‘ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIQ VALDIZAN-HUANUCO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

RESOLUCION DIRECTORAL N° 0059 -2022-DIGA/UNHEVAL

Cayhuayna, 06 de abril de 2022
VISTO:

El Oficio N° 037-2022/J-UC,de fecha 22 de marzo de 2022, del Jefe de la Unidad de
Contabilidad, en Once (11) folios, (recepcionado en fisico);

CONSIDERANDO:

Con, Resolucion Directoral N° 0146-2021-DIGA/UNHEVAL, de fecha 20 de diciembre de
2021, se APRUEBA la Directiva N° 001-2021-UNHEVAL-DIGA/UC - DIRECTIVA DE
CONCILIACION DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y
PENSIONES DE LA UNHEVAL.

Con, Oficio-N° 037-2022-UNHEVAL/J-UC de fecha 22 de marzo de 2022 el Jefe de la
Unidad de Contabilidad, solicita modificacién de la DIRECTIVA DE CONCILIACION DE
RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES DE LA
UNHEVAL.

Que, de acuerdo al numeral 2° de la parte Resolutiva de Ia Resoluciéon Rectoral N° 0002-
2021-UNHEVAL de fecha 02 de setiembre de 2021, se designa a partir del 03 de setiembre de
2021 como Director General de Administracién de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan al
CPC. Hermilio Asis Trujillo Martinez;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- DEJAR SIN EFECTO, la Resolucion Directoral N° 0146-2021-
DIGA/UNHEVAL de fecha 20 de diciembre de 2021, que APRUEBA Ia Directiva N° 001-2021-
DIGA/UC - Directiva de Conciliacién de Retenciones, Detracciones y Aportaciones a ESSALUD
y Pensiones de la UNHEVAL.

ARTICULO 2°.- APROBAR, la Directiva N° 001 -2022-UNHEVAL-DIGA/UC -
DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES
A ESSALUD Y PENSIONES DE LA UNHEVAL, que consta de 07 numerales.

ARTICULO 3°.- REMITIR todo lo actuado a la Unidad de Contabilidad para que proceda
conforme a sus atribuciones,

ARTICULO 4°.- DAR A CONOCER esta Resolucion a los organos competentes.
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DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES,
DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y

PENSIONES DE LA UNHEVAL

GENERALIDADES

La presente Directiva tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos para las
conciliaciones de los pagos de tributos entre la Unidad de Contabilidad - Sub Unidad de
Costos y Tributacion. Unidad de Tesoreria — Sub Unidad de Egresos,

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Per

Ley Universitaria N° 30220

Ley de creacion N° 24829 — SUNAT

Ley 29816 Ley de Fortalecimiento de la SUNAT

Decreto Legislativo N° 501 LEY GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUNAT

VVVYY

» Decreto Legislativo N° 1438 — Del Sistema Nacional de Contabilidad
» Decreto Legislativo N° 1440 — Del Sistema Nacional de Presupuesto
» Decreto Legislativo N° 1441 — Del Sistema Nacional de Tesoreria
» Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77-15 Normas Generales de Tesoreria
» Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15 sus modificatorias
» Directiva N° 0007-2020-RF/50.01 — Para la Ejecucién Presupuestaria
» Estatuto de la UNHEVAL
» Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNHEVAL
FINES Y OBJETIVOS

Es responsabilidad de la UNHEVAL por ser considerado agente de retencion, cumplir
con la presentacién del PDT mensual segtn el Cronograma de Obligaciones Mensuales
establecido por la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria
(SUNAT) respecto a los tributos a declararse como son rentas, retenciones IGV,
detracciones y aportaciones al Seguro Social de Salud (ESSALUD) y a la Oficina de
Normalizacidon Previsional (ONP), cumplir con las Presentaciones y Declaraciones
de los respectivos PDT's en forma oportuna, cumpliendo con los plazos
establecidos.

ALCANCE

Unidad Funcional de Costos y Tributacion — Unidad de Contabilidad

b. Unidad Funcional de Egresos de Tesoreria — Unidad de Tesoreria
Unidad Funcional de Remuneraciones y Compensaciones — Unidad de
Recursos Humanos

£

ACCIONES DE LA CONCILIACION

Con fines de la elaboracién de la conciliacion el jefe de la Unidad de Contabilidad
dispondra a los responsables de las Sub Unidad de Egresos de Tesoreria, Sub Unidad
de Remuneraciones y Compensaciones y Sub Unidad de Costos y Tributacion,
previamente a la presentacion de la declaracion mensual ante la SUNAT, lo siguiente:
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Conciliar las retenciones y pagos de las rentas de cuarta y quinta categoria,
retenciones del 3% del IGV y detracciones, por las fuentes de financiamiento
Recursos Ordinarios, y Recursos Directamente Recaudados y otros, debiendo
suscribir un acta con fines de uso interno, entre los responsables de la Unidad
Funcional de Costos y Tributacién y la Unidad Funcional de Egresos (de la Unidad
de Tesoreria) que permita identificar, corregir y/o sustentar las diferencias que se
produzcan.

Conciliar las aportaciones al Seguro Social de Salud (ESSALUD) y a la Oficina de
Normalizacién Previsional (ONP), debiendo suscribir un acta con fines de uso
interno, entre los responsables de la Unidad Funcional de Remuneraciones, la
Unidad Funcional de Egresos y la Unidad Funcional de Costos y Tributacion, que
permita identificar, corregir y/o sustentar las diferencias que se produzcan en el
documento en el cual se refleje la conciliacion.

Las rentas, detracciones y las retenciones deberan ser pagados en forma obligatoria
dentro de las fechas de emisién de los Comprobantes de Pago autorizadas por
SUNAT (Facturas, Recibos por Honorarios, Boletas de Ventas, Tickets, etc.) y
cualquier otro comprobante de pagoe que sustenta una obligacién de pago de la
Institucion. Los incumplimientos de dichos pagos serén asumidos por las Unidades
correspondientes, bajo responsabilidad. :

La Unidad Funcional de Costos y Tributacion debera declarar todos los
Comprobantes de Pago autorizados por SUNAT, previa las respectivas
Conciliaciones con la Unidad de Tesoreria en forma mensual. Las Presentaciones y
Declaraciones se realizaran mediante los respectivos PDT's ante Ila
Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT.

Las FACTURAS o cualquier comprobante de pago de determinados proveedores
gue tuvieran deudas con SUNAT; la Unidad de Tesoreria en cumplimiento a las
Resoluciones de Superintendencia debera realizar las respectivas retenciones por
dichas deudas y pagar en Linea a la SUNAT, entendiéndose que la UNIVERSIDAD
es considerado Agente de Retencion.

La Unidad Funcional de Remuneraciones entregara en forma mensual cada 10 del

mes siguiente a Declarar a la Unidad Funcional de Costos y Tributacién lo siguiente:

¢ El importe validado del SNP - LEY 19990

e Elimporte validado de ESSALUD SEG. REGULAR TRABAJADOR.

e Elimporte validado de ESSALUD SEG. REGULAR PENSIONISTAS.

¢ El importe validado de CONTRIBUCIONES SOLIDARIAS, ASISTENCIA
PREVISIONAL.

¢ El importe validado de Rentas de 5ta. Categoria. Retenciones.

Todos estos datos, para generar el PDT-601 PLANILLA ELECTRONICA vy ser
Declarados ante SUNAT.

Los plazos de la Realizacién de las Conciliaciones seran:

e La Unidad Funcional de Costos y Tributacion el primer dia habil de la segunda
semana de cada mes y cada dia 28 del periodo a Declarar previa coordinacion
con la Unidad Funcional de Egresos realizaran la conciliacion de pagos de los
tributos a declararse.

o La Unidad Funcional de Costos y Tributacion, Unidad Funcional de
Remuneraciones, y la Unidad Funcional de Egresos, coordinaran, el primer dia



habil de la tercera semana de cada mes para la conciliacion definitiva de pago
de las retenciones y de los tributos a declararse.

h. Para llevar a cabo la Conciliacion y el Levantamiento del Acta de Conciliacion los
involucrados seran convocados a través del Jefe de la Unidad Funcional de Costos

y Tributacion,

6. RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES

a. El Jefe de la Unidad Funcional de Costos y Tributacion presentara dentro de las 24
horas una copia de cada Conciliacién a la Direccion General de Administracion y a la
Jefatura de la Unidad de Contabilidad.

b. El Jefe de la Unidad Funcional de Costos y Tributacion es el responsable de las
Conciliaciones y de las Declaraciones de los PDT's, para lo cual las Unidades
Funcionales involucradas deberan proporcionar toda la informacién que se requiera
para cumplir con sus funciones administrativas.

c. El Director General de Administracion o quien haga sus veces, el Jefe de la Unidad
de Contabilidad, el Jefe de la Unidad de Tesoreria, el Jefe de la Unidad de Gestion
de Recursos Humanos o quienes hagan sus veces son los responsables de hacer
cumplir la presente Directiva.

d. Conforme al articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1438, la autoridad administrativa,
los funcionarios y los servidores de la entidad del Sector Publico deben proveer a las
Oficinas de Contabilidad o las que hagas sus veces, la informacion de hechos de
naturaleza econémica, que incida o pueda incidir a futuro en la situacion financiera y
en los resultados de las operaciones de la entidad. El incumplimiento genera
responsabilidad  administrativa  funcional independientemente de  otras
responsabilidades que correspondan. El procedimiento administrativo sancionador
sera iniciado por la autoridad administrativa competente, respetando el debido
proceso, en aplicacion del articulo 10 del Decreto Legislativo N° 1438

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

> Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la DIGA en
coordinacion con las Unidades de Contabilidad, Tesoreria y'de Recursos Humanos.
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UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN”
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE CONTABILIDAD
“4NO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

Huanuco, 21 de Marzo del 2022

Ofiio N 037-2022-UNHEVALLJLC. T T
RECIEBIDO
Senor
Dr. Hermilio A. Trujillo Martinez. : 2 2 MAR 2022
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA UNHEVAL. 0132 Cﬁ
Hora Firma:
Presente.- reote_f 0 BE vepoies [
/

Asunto : Solicito modificacion de la DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES,

DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES DE LA UNHEVAL
Referencia : a. Oficio N° 0134-2021-UNHEVAL/DIGA/J-UC

b. RESOLUCION DIRECTORAL N° 0146-2021-DIGA/UNHEVAL

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacerle llegar mi cordial saludo, y hacer de su
conocimiento lo siguiente:

1. Que, con el Oficio N° 0134-2021-UNHEVAL/DIGA/J-UC, el suscrito solicitd la aprobacién del Proyecto de la
DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y
PENSIONES DE LA UNHEVAL. ,

2. Que, con Resolucion Directoral N° 0146-2021-DIGA/UNHEVAL de fecha 20 de diciembre 2021, se aprob6 dicha
Directiva, la misma que se viene aplicando de acuerdo a lo aprobado.

3. Sin embargo, luego de la reunion de trabajo sostenida en la Unidad de Contabilidad con su participacion como
Director General de Administracion, el suscrito como Jefe de la Unidad de Contabilidad, el Jefe de la Unidad de
Tesoreria, la Jefe de la Unidad Funcional de Egresos, el Jefe de la Unidad Funcional de Costos y Tributacion, se
analiz6 algunas precisiones que deberia incrementarse en la Directiva, como sigue:

f. La Unidad Funcional de Remuneraciones entregara en forma mensual cada 10 del
mes siguiente a Declarar a fa Unidad Funcional de Costos y Tributacién fo
siguiente:

e Elimporte validado def SNP - LEY 19990

e FElimporte validado de ESSALUD SEG. REGULAR TRABAJADOR.
e FElimporte validado de ESSALUD SEG. REGULAR PENSIONISTAS.
[ ]

El importe validado de CONTRIBUCION SOLIDARIA PARA LA
ASISTENCIA PREVISIONAL.

e Flimporte validado de Rentad de 5ta. Categoria. Retenciones.

Todos estos datos, para generar el PDT-601 PLANILLA ELECTRONICA y ser
Declarados ante SUNAT.

g. Los plazos de la Realizacién de las Conciliaciones seran:

e La Unidad Funcional de Costos y Tributacién el primer dia hébil de la
segunda semana de cada mes y cada dia 28 del periodo a Declarar previa
coordinacion con la Unidad Funcional de Egresos realizaran la
conciliacion de pagos de los tributos a declararse.

® La Unidad Funcional de Costos y Tributacién, Unidad Funcional de
Remuneraciones, y la Unidad Funcional de Egresos, coordinaran, el
primer dia habil de fa tercera semana de cada mes para la conciliacién
definitiva de pago de las retenciones y de los tributos a declararse.
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UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN”
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE CONTABILIDAD
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

h. Para llevar a cabo la Conciliacién y el Levantamiento del Acta de Conciliacion los
involucrados seran convocados a través del Jefe de la Unidad Funcional de Costos
y Tributacion.

6. RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES

a. FEl Jefe de la Unidad Funicional de Costos y Tributacién presentara dentro de las
24 horas una copia de cada Conciliacion a la Direccion General de Administracion
y a la Jefatura de la Unidad de Contabilidad.

b. El Jefe de la Unidad Funcional de Costos y Tributacion es el responsable de las
Conciliaciones y de las Declaraciones de los PDT's, para lo cual las Unidades
Funcionales involucradas deberan proporcionar foda la informacion que se
requiera para cumplir con sus funciones administrativas.

Por lo manifestado, solicito a Ud, se sirva autorizar la modificacion de la DIRECTIVA DE
CONCILIACIONES DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES DE
LA UNHEVAL, segun el acuerdo tomado para mejorarla y sea de mejor aplicacion.
e  Se adjunta una copia de la Directiva con sus modificaciones.

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para hacerle llegar las muestras de mi
consideracion y estima personal.

Atentamente,

CPC. Ernesty 4Vez Gamatrra
JEFE DE AD DE CONTABILIDAD
HEVAL - HUANUCO

c.C.

- U.F. Costos y Tributacion
- U.F. Egresos

- U.F. Remuneraciones

- Archivo.
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“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN-HUANUCO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

RESOLUCION DIRECTORAL N° 0146-2021-DIGA/UNHEVAL

Cayhuayna, 20 de diciembre 2021

VISTO:

El Oficio N° 0134-2021-UNHEVAL/DIGA/J-UC, de fecha 17 de diciembre de 2021, del Jefe de la Unidad de
Contabilidad, en Siete (07) folios, (expediente en fisico);

CONSIDERANDO:

Con, Oficio N° 0134-2021-UNHEVAL/DIGA/J-UC, de fecha 17 de diciembre de 2021 el Jefe de la
Unidad de Contabilidad, solicita la aprobacion de Proyecto de Directiva: DIRECTIVA DE CONCILIACIONES
DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES DE LA UNHEVAL,
por lo siguiente:

1. Que, durante el presente ejercicio 2021, se han venido cometiendo errores al momento de hacer
las retenciones detracciones y aportaciones a ESSALUD y Pensiones de la UNHEVAL, con las
Declaraciones y Pagos ante la SUNAT.

2. Siendo una recomendacion de las Auditorias, que cuando se presenten este tipo de
descoordinaciones, lo mas aconsejable es elaborar un a Directiva Interna para que las Oficinas y/o
Unidades involucradas se cifian estrictamente a lo dispuesto en dicha Directiva.

3. Con la finalidad de superar estos impases suscitados en el presente ejercicio, hago llegar a su
Despacho el proyecto de la DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES,
DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES DE LA UNHEVAL, para que
previa revision y coordinacion con las Unidades Funcionales de Costo y Tributacién — Unidad de
Contabilidad, Unidad de Unidad Funcional de Egresos — Unidad de Contabilidad y la Unidad
Organiza de Remuneraciones — Unidad de Recursos Humanos.

4. De la reunién de coordinacion que se llevé acabo se debe aprobar el Proyecto de Directiva para
su posterior aprobacion a través de un Resolucion Directoral.

Que, de acuerdo al numeral 2° de parte Resolutiva de la Resolucién Rectoral N° 0002-2021-
UNHEVAL de fecha 02 de Setiembre de 2021, se Designa a partir del 03 de setiembre de 2021 como
Director General de Administraciéon de la UNHEVAL al CPC. Hermilio Asis Trujillo Martinez.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la Directiva N° 001-2021-UNHEVAL-DIGA/UC — DIRECTIVA DE
CONCILIACION DE RETENCIONES, DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y PENSIONES
DE LA UNHEVAL.

ARTICULO 3°.- REMITIR, todo lo actuado a la Unidad de Contabilidad para que proceda conforme
a sus atribuciones.

ARTICULO 4°.- DAR A CONOCER esta Resolucion a los érganos competentes y al interesado.

Registrese, Comuniquese y Archivese.
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NHEVAL
Rectorade
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Unidad de Transparencia.
Unidad de Contabilidad
Unidad de Tesoreria
Unidad de Recursos Humanos
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DIRECTIVA DE CONCILIACIONES DE RETENCIONES,
DETRACCIONES Y APORTACIONES A ESSALUD Y

PENSIONES DE LA UNHEVAL

1. GENERALIDADES

La presente Directiva tiene por finalidad establecer las normas y procedimientos
para las conciliaciones de los pagos de tributos entre la Unidad de Contabilidad
- Sub Unidad de Costos y Tributacién. Unidad de Tesoreria — Sub Unidad de
Egresos,

>
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. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Pert

Ley Universitaria N° 30220

Ley de creacion N° 24829 — SUNAT

Ley 29816 Ley de Fortalecimiento de Ia SUNAT

Decreto Legislativo N° 501 LEY GENERAL DE LA
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SUNAT
Decreto Legislativo N° 1438 — Del Sistema Nacional de Contabilidad
Decreto Legislativo N° 1440 — Del Sistema Nacional de Presupuesto
Decreto Legislativo N° 1441 — Del Sistema Nacional de Tesoreria
Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77-15 Normas Generales de
Tesoreria

Directiva de Tesoreria N°001-2007-EF/77.15 sus modificatorias
Directiva N° 0007-2020-RF/50.01 — Para la Ejecucion Presupuestaria
Estatuto de la UNHEVAL

Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNHEVAL

. FINES Y OBJETIVOS

Es responsabilidad de la UNHEVAL por ser considerado agente de retencion,
cumplir con la presentacién del PDT mensual segln el Cronograma de
Obligaciones Mensuales establecido por la Superintendencia Nacional de
Aduanas y Administracién Tributaria (SUNAT) respecto a [os tributos a
declararse como son rentas, retenciones IGV, detracciones y aportaciones al
Seguro Social de Salud (ESSALUD) y a la Oficina de Normalizacién Previsional
(ONP), cumplir con las Presentaciones y Declaraciones de los respectivos
PDT’s en forma oportuna, cumpliendo con los plazos establecidos,

4. ALCANCE

Unidad Funcional de Costos y Tributacién - Unidad de Contabilidad

b. Unidad Funcional de Egresos de Tesoreria — Unidad de Tesoreria

€.

Unidad Funcional de Remuneraciones y Compensaciones - Unidad de
Recursos Humanos



5. ACCIONES DE LA CONCILIACION

Con fines de la elaboracién de la conciliacién el jefe de la Unidad de Contabilidad
dispondré a los responsables de las Sub Unidad de Egresos de Tesoreria, Sub
Unidad de Remuneraciones y Compensaciones y Sub Unidad de Costos y
Tributacién, previamente a la presentacion de la declaracion mensual ante Ia
SUNAT, lo siguiente:

a. Conciliar las retenciones y pagos de las rentas de cuarta y quinta categoria,
retenciones del 3% del IGV y detracciones, por las fuentes de financiamiento
Recursos Ordinarios, y Recursos Directamente Recaudados y otros,
debiendo suscribir un acta con fines de uso interno, entre los responsables
de la Unidad Funcional de Costos y Tributacién y la Unidad Funcional de
Egresos (de la Unidad de Tesoreria) que permita identificar, corregir ylo
sustentar las diferencias que se produzcan.

. Conciliar las aportaciones al Seguro Social de Salud (ESSALUD) vy a la
Oficina de Normalizacién Previsional (ONP), debiendo suscribir un acta con
fines de uso interno, entre los responsables de la Unidad Funcional de
Remuneraciones, la Unidad Funcional de Egresos y la Unidad Funcional de
Costos y Tributacién, que permita identificar, corregir y/o sustentar las
diferencias que se produzcan en el documento en el cual se refleje Ia
conciliacién.

- Las rentas, detracciones y las retenciones deberan ser pagados en forma
obligatoria dentro de las fechas de emisién de los Comprobantes de Pago
autorizadas por SUNAT (Facturas, Recibos por Honorarios, Boletas de
Ventas, Tickets, etc.) y cualquier otro comprobante de pago que sustenta una
obligacién de pago de la Institucién. Los incumplimientos de dichos pagos
seran asumidos por las Unidades correspondientes, bajo responsabilidad.

d. La Unidad Funcional de Costos y Tributacién deberd declarar todos los
Comprobantes de Pago autorizados por SUNAT, previa las respectivas
Conciliaciones con la Unidad de Tesoreria en forma mensual. Las
Presentaciones y Declaraciones se realizaran mediante los respectivos PDTs
ante la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracién Tributaria ~
SUNAT.

e. Las FACTURAS o cualquier comprobante de pago de determinados
proveedores que tuvieran deudas con SUNAT: la Unidad de Tesoreria en
cumplimiento a las Resoluciones de Superintendencia debers realizar las
respectivas retenciones por dichas deudas y pagar en Linea a la SUNAT,
entendiéndose que la UNIVERSIDAD es considerado Agente de Retencién.

f. La Unidad Funcional de Cotos y Tributacién entregars en forma mensual las
rentas de cuarta categorla validadas cada 15 del siguiente mes a declarar a
la Unidad Funcional de Remuneraciones para su consolidacion con las
rentas de Quinta Categoria, ya que dichas informaciones son enviados en
conjunto a SUNAT mediante el PDT 601- Planilla Electrénica.



g. Respecto a la Unidad Funcional de Remuneraciones. El responsable de
consolidar y declarar las rentas de cuarta y de quinta categoria validada
debera entregar al tercer (3) dia habil del siguiente mes, un ejemplar de la
Declaracién del PDT 601- Planilla Elecirénica a la Unidad Funcional de
Costos y Tributacién, las respectivas declaraciones en forma mensual y
obligatoria.

h. Los plazos de la Realizacion de las Conciliaciones seran:

* La Unidad Funcional de Costos y Tributacién el primer dia hébil de Ia
segunda semana de cada mes y cada dia 28 del periodo a Declarar
previa coordinacién con la Unidad Funcional de Egresos realizarsn la
congciliacién de pagos de los tributos a declararse.

* La Unidad Funcional de Costos y Tributacién, Unidad Funcional de
Remuneraciones, y la Unidad Funcional de Egresos, coordinaran, el
primer dia habil de la tercera semana de cada mes para la conciliacién
definitiva de pago de las retenciones y de los tributos a declararse.

k RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES

a. El Director General de Administracién o quien haga sus veces, el Jefe de la
Unidad de Contabilidad, el Jefe de la Unidad de Tesoreria, el Jefe de la
Unidad de Gestion de Recursos Humanos o quienes hagan sus veces son los

, responsables de cumplir y hacer cumplir la presente Directiva.

¥/ b. Conforme al articulo 7° del Decreto Legislativo N° 1438, la autoridad

administrativa, los funcionarios y los servidores de la entidad del Sector

Publico deben proveer a las Oficinas de Contabilidad o las que hagas sus

veces, la informacién de hechos de naturaleza econémica, que incida o pueda

incidir a futuro en la situacion financiera y en los resultados de las operaciones
de la entidad. El incumplimiento genera responsabilidad administrativa
funcional independientemente de otras responsabilidades que correspondan,

El procedimiento administrativo sancionador ser4 iniciado por la autoridad

administrativa competente, respetando el debido proceso, en aplicacién del

articulo 10 del Decreto Legislativo N° 1438

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

» Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la
DIGA en coordinacién con las Unidades de Contabilidad, Tesoreria y de
Recursos Humanos.



