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“ANO DEL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA UNHEVAL™
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN - HUANUCO -PERU
SECRETARIA GENERAL
RESOLUCION N° 01024-2010-UNHEVAL-R.

Cayhuayna, 10 de agosto de 2010.

Vistos los documentos que se acompaian en siete (07) folios y un expediente;

CONSIDERANDO:

Que, el Director de la Oficina Central de Planificacion y Presupuesto, con Oficio N° 01161-2010-UNHEVAL-OCPyP-D,
de fecha 02.AG0.2010. remite al Rectorado, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan (TUPA UNHEVAL 2010), para su aprobacion en Consejo Universitario, y dispone su publicacion
respectiva;

Que, el Rector, con Proveido N° 4051-2010-UNHEVAL-R, de fecha 02.AG0.2010, deriva el expediente al Vicerectorado
Administrativo, para su atencion e informe;

Que, el Vicerrector Administrativo, con Hoja de Envio N° 4064, de fecha 02.AG0.2010, deriva el documento a la
Direccion de la Oficina de Personal, para conocer su opinion;

Que, la Directora de la Oficina de Personal, con Elevacion N° 270-2010-UNHEVAL/OPER-D, de fecha 05.JUL.2010,
remite el expediente, manifestando que el Borrador del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA — 2010 ha sido
estudiado y analizado y visto en lo referente a la Direccion de Personal, esta conforme, derivandolo para su aprobacion;

Que, el Vicerrector Administrativo, con Elevacion N° 255, de fecha 06.AG0.2010, deriva el documento al Rectorado,
con las opiniones técnicas adjuntas, para su atencion;

Que el Rector remite el caso a Secretaria General con el Proveido N° 4183-2010-UNHEVAL-R, para que se emita la
Resolucion correspondiente, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario;

Estando a las atribuciones conferidas al Rector, por la Ley Universitaria N° 23733 y por el Estatuto de la UNHEVAL;

SE RESUELVE:

1. APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA - 2010, de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan de Huanuco, que forma parte de la presente Resolucion, por lo expuesto en los considerandos de la presente
Resolucion.

2. DISPONER que el Vicerrectorado Administrativo y demas organos internos adopten las acciones complementarias.
3 DAR A CONOCER esta Resolucion a los organos correspondientes.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resotver | DEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
CEPREVAL
1 CAMBIO DE OPCION X UN (01) DIA_ | Unidad Base de Dato  COORDINADOR NO APLICA NO APLICA
dirigida al  Coordinador del del CEPREVAL Jr. 2 | GENERAL CEPREVA
CEPREVAL de Mayo N° 636
TnC.T) art 165 del Reglamento Gnral UNHEVAL 0.27] 10.00
aprobado con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU
del 30/07/2008 Recibo por derecho de trémite
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/2010 Recibo de reintegro de pension  de
ensefianza, en caso de corresponder.
2 X TINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR NO APLICA NO APLICA
dirigida al  Coordinador  del CEPRE GENERAL CEPREVAI
CONSTANCIAS EPREVAL
RES. N° 0864-2009-UNHEVAL-CU 07/05/2009 Recibo de pago
TnC. J) art. 108 ROF aprobado Res. N° 1544-2008 5.00
UNHEVAL-CU del 30-107-08 CONSTANCIA DE ESTUDIOS
30.00
CONSTANCIA DE INGRESO
3 CONSTANCIA DE SERVICIOS PRESTADOS AL Girigida &l Coordinador del X TINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR
CEPREVAL CEPREVAL CEPRE GENERAL CEPREVAI
0277 10.00
Recibo de pago
NO APLICA NO APLICA
RES. N° 0864-2009-UNHEVAL-CU 07/05/2009
2 |DESCUENTOS POR INSCRIPCION DE HERMANO) GRATUITO 0.00 TINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR
dirigida al  Coordinador  del M CEPRE GENERAL CEPREVA!
CEPREVAL
RES. N° 0864-2009-UNHEVAL-CU 07/05/2009 Copia Partida Nacimiento NO APLICA NO APLICA
inc. f) Art. 217 ROF aprobado Res. N° 1544-2008
RHEVAL-GU del 3007 2008 Copia de Certificado de Estudios




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
5 EXAMEN RENDIMIENTO ACADEMICO PARA X UN (DDIA | SECRETARIADEL | COORDINADOR NO APLICA
OPTAR BECA 1 dirigida  al  Coordinador  del CEPRE GENERAL CEPREVAI NO APLICA
CEPREVAL
RES. N° 0864-2009-UNHEVAL-CU 07/05/2009 2 |copia Partida Nacimiento
inc. u) Art. 90 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
ONHEVALAU 3 |copia de Certificado de Estudios
inc. b) Art. 164 del Reglamento Gnral UNHEVAL] 055 20.00
aprob Res. N°  1544-2008-UNHEVA.-CU del
30/07/2010 Recibo por derecho de tramite
inc. f) Art. 217 ROF aprobado N° 1544-2008
UNHEVAL-CU del 30-07-2008
5 EXPEDICION DE CARNET Y DUPLICADO DE s ol coordinador dol UN (01) DIA__|Unidad Base de Dato  COORDINADOR NO APLICA NO APLICA
CARNET POR CAMBIO DE OPCION, DETERIORI] 1 rigida  al - Coordinador  de del CEPREVAL Jr. 2 | GENERAL CEPREVA|
PERDIDA, ETC. CEPREVAL de Mayo N° 636
2 |o 6n Jurada, sin legalizacion de firma,
RES. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/2010
3 |Foto codificada por el CEPRE
inc 1) Art 165 del Reglamento Gnral UNHEVAL] A |Recibo de Pago POR CARNET 0.27 10.00
aprobado RRes. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del - 0416 15.00
500708 8 |Recibo de pago DUPLICADO CARNET -
7 TNSCRIPCION CEPREVAL Girigida &l Coordinador del TINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR NO APLICA
1 |cePrREVAL CEPRE GENERAL CEPREVAI NO APLICA
|RES. \° 0862-2009-UNHEVAL-CU 07/05/2009
2 |copia Legalizada de la Partida Nacimiento
inC. &) ATt. 165 del Reglamento Gnral UNHEVAL
aprobado Res. N° 1544-2008-CU del 3010772008 | 5 | copia tegatizada del DNI en hoja tamaiio A4
inc. E) art. 108 ROF aprobado Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU del 30-07-2008
4 |original del Certificado de Estudios 1° al 5°
s Estudios solo de (4° afio) (para)
los que no concluyen la secundaria)
6 |carpetay ficha de inscripcién
1.388 50.00
7 |Recibo por derecho de inscripcion
8 |Fotografias tamafio carné




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOY
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacion Cédigo/ | (en% UIT) (en s1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
8 GTORGAMIENTO DE BECAS (examen) Gratutito 0.00 X | TREINTA (30) | SECRETARIADEL | COORDINADOR COORDINADOR | CONSEJO DIRECTIVO)
Dias CEPREVAL  |GENERAL CEPREVA GENERAL CEPREVAL
1 |soicitud dirigida al Vice Rector Académico
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Iinc. u) Art. 90 Estattuto UNHEVAL Res. 06-2008 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
AL 2 |copia Partida Nacimiento DIAS 15DiAS
Plazo Méximo para | Plazo Maximo para
Inc. b) Art. 164 del Reglamento Gnral UNHEVAL resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
aprobado mediante Res. N° 1544-2008-UNHEVAL| 3 |Copia Certificado de Estudios DIAS DIAS
CU del 30-07-08 -
4 |copiade DNi
inc. f) Art. 217 ROF aprobado Res. N 1544-2008]  [Recibo de pago por rendimiento académice
UNHEVAL del 30-07-2008 para beca
9 PENSION DE ENSENANZA X UN (DDIA | SECRETARIADEL | COORDINADOR NO APLICA NO APLICA
1 [Recibo de pago por Pension de ensefianza: CEPRE GENERAL CEPREVAI
Inc. e) art. 108 ROF aprobado Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU del 30-07-2008 PENSION DE ENSENANZA PARA ALUMNOS QUE]
POSTULAN A LAS EAP DE MEDICINA HUMANA|
ODONTOLOGIA, ING. CIVIL Y DE SISTEMAS
inc. f) Art. 165 del Reglamento Gnral UNHEVAL| |c<)|egms Nacionales 11 400.00
aprobado Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CUdel 30/
07-08 B [Colegios Particulares 125 450.00
PENSION DE ENSENANZA PARA ALUMNOS QUE]
POSTULAN A OTRAS EAPs
(AT, 60 Ley N° 23733 0/12/1063 0.83 300.00
A |colegios Nacionales -
B |Colegios Particulares 9.72 350.00
0.83 300.00
PENSION DE ENSENANZA A ALUMNOS DEL]
ICOLEGIO NACIONAL DE APLICACION QUE]
POSTULAN A la EAP MEDICIA HUMANA|
ODONTOLOGIA, ING. CIVIL ¥ DE SISTEMAS
) o 062
PENSION DE ENSENANZA A ALUMNOS DEL] 225.00
ICOLEGIO NACIONAL DE APLICACION QUE]
POSTULAN A OTRAS E.AP.
6.94 250.00
PENSION DE ENSENANZA PARA ALUMNOS QUE]
DESEANASISTIR A LAS CLASES EN FORMA UBREI




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
10 | SELECCION DE PROFESORES: PARTICULARES] GRATUITO 0.00 Segun SECRETARIA DEL | COORDINADOR COORDINADOR | CONSEJO DIRECTVO|
UNIVERSITARIOS Cronograma CEPRE GENERAL CEPREVAL| GENERAL CEPREVAL
c General de CEPREVAL|
Inc m) Art. 165 del Reglamento Gnral UNHEVAL] Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
aprobado Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CUdel 30 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
107-08 Lienado de Carpeta DIAS 15 DIAS
'ATt. 46 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
Adjuntar file personal resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
Art. 35 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
DIRECCION DE ADMISION
CONSTANCIA DE INGRESO ORIGINAL X CINCO (5) DIAS| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
Recibo de Pago OFICINA DE OFICINA DE
Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209 ADMISION ADMISION
g en general
11
Art- 7 del Reglamento Gnral de Admision ORIGINAL i 40.00
Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVALAU DUPLICADOS 111 40.00
CAMBIO DE ESPECIALIDAD (POSTULACION) (Eft 0.55 20.00 X CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
CASO DE ESTABLECERSE EN EL REGLAMENT OFICINA DE OFICINA DE
DE ADMISION) ADMISION ADMISION
Recibo de Pago
12 [Res. N 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209
Pago de nuevo derecho de inscripcion
Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
DUPLICADO DE CARNET DE POSTULANTE 0.55 20.00 X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
OFICINA DE OFICINA DE
Recibo de Pago ADMISION ADMISION
|Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209
13
Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS}
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
ADMISION: MODALIDAD CENTRO PRE X SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
UNIVERSITARIO (CEPREVAL) Carpeta del postulante (contiene Ficha dej GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
1 |inscripcion, Solicitud y  Prospecto  de] ADMISION ADMISION
2 |Partida de Nacimiento original
|Res- \° 017662009 UNHEVAL-CU 28-12-09
5 P de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
21° 32, 550 y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/198p
4 |certificado  de  estudios  secundario
(originales)
14 ATt 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con
Res. N° 1544-2008-CU del 30/07/2008
Rectoral de haber alcanzadd
5 |vacante en el Cuadro de Méritos del
CEPREVAL.
Art. 71 al 78, inc. p) Art. 108 del ROF aprobado
/o 1544-2008- - -07-
con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08 & |20 ih, e Pago por derecho de Imscripeion 5.00 180.00
Art. 36, 190,191 y 194 Estatuto de la UNHEVAL} INSCRIPCION ~ EXTEMPORANEA  (10%|
Res. 06-2008-UNHEVAL-AU RECARGA DE LA TASA)
Art. 38 y 39 Reglamento Gnral de Admision
15 INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION: X SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA|  DIRECTOR DE
MODALIDAD DE DISCAPACITADOS Carpeta del postulante (contiene Ficha de GRAMA o:lea‘r\lsx‘acorvs ADMISION
1 |inscripcion, Solicitud y  Prospecto  de] NO APLICA NO APLICA
2 [Partida de Nacimiento original
|Res- \° 01766-2009 UNHEVAL-CU 2812.09| , [Certificado de estudios secundario;
(originales)
(Art. 42 y 43 Reglamento Gnral de Admision
4 [Recibo de Pago por derecho de Inscripcion 5.00 180.00
21°, 32, 55°y 56° Ley Universitaria 23733 0/121108p . [D de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
[ATt. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08 .
c de Inscripcion en el Registr
6 de Personas con Discapacidad|
visado por el CONADIS - MINDE|
Art. 71 al 78 del ROF aprobado con Res. N° 1544- .
7008-UNHEVAL-CU dal 30.07-08 7 |Adquirir prospecto de Admision
Art. 36 Y 100 Estatuto de la UNHEVAL Res. 064 o [INSCRIPCION — EXTEMPORANEA  (10%]
2008-UNHEVAL-AU RECARGA DE LA TASA)
Ley N° 28164 Personas Discapacitadas




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
16 INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION X 'SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
SELECCION GENERAL Carpeta del postulante (contiene Ficha def GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
Inscripcion,  Solicitud y  Prospecto  de} ADMISION ADMISION
d ).
Partida de Nacimiento original
Certificado de estudios secundarios: Primer
a Quinto afio (original)
|Res. \° 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209
D de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
21°, 32, 55° y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/19§]
Recibo de Pago
[Art. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|
Res. N° 1544-2008-CU del 30/07/2008
COLEGIO NACIONAL 777 280.00
(Art. 71 al 78 del ROF aprobado con Res. N° 1544-
2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08
COLEGIO PARTICULAR 8.33 300.00
Art. 36, 190 al 197 Estatuto de la UNHEVAL Res | INSCRIPCION ~ EXTEMPORANEA  (10%]
06-2008-UNHEVAL-AU RECARGA DE LA TASA)
Art. 60y 61 Reglamento Gnral de Admisién
17 X SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION: Carpeta del postulante (contiene Ficha de} ADMISION ADMISION
MEDICINA HUMANA, ODONTOLOGIA, ING. CIVIL| Inscripcion,  Solicitud y  Prospecto  def
DERECHO d .
|Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209
Recibo de Pago
21°, 32, 55°y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/19§]
COLEGIO NACIONAL 8.33 300.00
[Art. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08
COLEGIO PARTICULAR 8.33 380.00
Art. 36, 190 al 197 Estatuto de la UNHEVAL Res | INSCRIPCION ~ EXTEMPORANEA ~ (10%]
06-2008-UNHEVAL-AU RECARGA DE LA TASA)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
18 TNSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION oot 0ol postant one Fioha X SEGUN SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
PRIMEROS PUESTOS EDUCACION SECUNDARI gl m“"f"e el CRONOGRAMA OFICINA DE OFICINA DE
nscripcion, - Soliitud y  Prospecto  de ADMISION ADMISION
Partida de Nacimiento original
D de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
|Res NP 01766-2009-UNHEVAL-CU 28-12-09 Copia Certificada del Acta de Sesion de la
Comisién Evaluadora del Nivel Secundario, en|
la que consta el Orden de Méritos, visado por|
la Direccion Regional de Educacién, ADE o
UGEL.
215, 32, 55° y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/19§
Haber ocupado el Primer y Segundo pusto en
ATt. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con| el orden de méritos de nivel secundario en el
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08 Colegio de la Regién Hudnuco, dondg
concluy6 sus estudios, debe ser la primerg
ez de hacer uso del derecho de postular
los primeros puestos
Art. 71 al 76 del ROF aprobado con Res. N° 1544- )
008 UNHEVAL-CU df 30.07-08 Recibo de Pago por derecho de Inscripcion
Art. 28 Reglamento Gnral Admision [COLEGIO NACIONAL 8.33 300.00
COLEGIO PARTICULAR 105 380.00
Art. 36 y 193 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06
2008-UNHEVAL-AU INSCRIPCION ~ EXTEMPORANEA ~ (10%]
RECARGA DE LA TASA)
19 TNSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION oot 0ol bostant one Fioha X SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
MODALIDAD DEPORTISTAS CALIFICADOS O o, it m“"f"e el GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
DESTACADOS nscripcion.  Solieitud -y Prospecto de} ADMISION ADMISION

[Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU

d ).

Partida de Nacimiento original

Certificado de estudios secundarios (original

28-12-09

D de Identidad (DNI, Boleta Militar

Libreta Militar)

Art. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|
Res. N° Res. N° 1544-2008-CU del 30/07/2008

C de ser Deportista Calificado de al
nivel, expedido por el Comité Olimpic
Peruano.

Art. 71 al 78 del ROF aprobado con Res. N° 1544.
2008-CU del 30/07/2008

Curriculum Vitae

Art. 29, 30, 33, 35, 36 y 37 Reglamento Gnral dej
Admision

C expedida por el Instituto de]

Deporte o la Federacion respectiva de Noj
haber sido sancionado por falta grave of
actitud antideportiva.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
Compromiso Notarial de representar a Id
Art. 36 Y 193 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06 o [UNHEVAL, en todas la competenciad
2008-UNHEVAL-AU deportivas de su especialidad, durante el
tiempo de permanencia en a UNHEVAL
Ley N° 28036 Ley de Promociony Desarrollo de]
Deporte C: de Par en certamene:
o |deportivos de  caracter nacional o
inter p por la 6ndeld
Disciplina Deportiva que practica.
10 |Recibo de Pago por derecho de Inscripcién
COLEGIO NACIONAL 972 350.00
A _|COLEGIO PARTICULAR 125 450.00
g |NSCRIPCION  EXTEMPORANEA (10
RECARGA DE LA TASA)
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION: 1944 700.00 X SEGUN CRONO | SECRETARIA DELA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
MODALIDAD DE EXTRANJERO GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
Carpeta del postulante (contiene Ficha de] h h
: ADMISION ADMISION
1 |inscripcion, Solicitud y  Prospecto  de]
dmision).
|Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 26-12-00
2 |o de Identidad del pais de origen
g oV
21° 32, 550 y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/198p contificad de_estudios secundarios ol
o visado por el Director o autoridad
del Colegio o Escuelade origen y la Embajadg
20 resp (original)
AT, 96 al 101 del Reglamento Gnral Res. N° 1544,
2008-CU del 30/07/2008
4 |Recibo de Pago por derecho de Imscripcion

Art 44 Reglamento Gnral de Admision

Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU

[INscriPCION EXTEMPORANEA
RECARGA DE LA TASA)

(10%]




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
21 INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION ES—— I SEGUN CRONO| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NG APLICA NG APLICA
CAMPESINOS/NATIVOS N ol iirnting m“"f"e el GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
nscripcion, Soliitud y  Prospecto  dl ADMISION ADMISION
2 |Partida de Nacimiento original
3 o de Identidad del lugar de origen
[Res. R° 01766-2008-UNHEVAL-CU 26-12-09 Certificado de estudios concluidos, en 1a LE
4 |de su comunidad de origen (original y sin|
21°, 32, 55° y 56° Ley Universitaria 23733 0/12/1988 |, emitida por el Presidente de 1o
5 JC Ci inscritay
en la Direccion Regional Agraria.
[ATL. 58 Reglamento Gnral de Admisio
" eglamento Gnral de Admision 6 [Recibo de Pago por derecho de Inscripcion 5.00 180.00
ATt 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobadocon|  [INSCRIPCION _ EXTEMPORANEA _ (10%)
Res. N 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08 RECARGA DE LA TASA)
D S N° 015-98-PC Reglamento de_Inscripcione:
del RENIEQ
22 TNSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION ES—— I SEGUN CRONO | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NG APLICA NG APLICA
MODALIDAD GRADUADOS Y TITULADOS [ [P, £&1 Fostiome m“"f"e el GRAMA OFICINA DE OFICINA DE
nfcrlpc/\u)n‘ olicitud y  Prospecto  de] ADMISION ADMISION
2 |Partida de Nacimiento original
3 |o de Identidad
|Res. N° 01766-2008-UNHEVAL-CU 28-12-09
s Fotocopia del Bachiller y/o diploma de Ia
4 |universidad autentificado por el Fedatario de]
la Universidad de origen
ATt 46y 47 Reglamento Gnral de Admision
Certificado  de  estudios  universitariog
ATt 96 al 101 del Reglamento Gnral. Aprobad o el e
con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-0: P P
Universidad Extranjera deberé legalizar por el
5 [Ministerio de  Relaciones  Exteriores ]
a Lengua (original y sin|
219,32, 55°y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/19§ -
Y 4 6 [Recibo de Pago por derecho de Inscripcion 18.05 650.00

Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU

INSCRIPCION EXTEMPORANEA
RECARGA DE LA TASA)

(10%)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
23 INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION: X SEGUN SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
MODALIDAD VICTIMAS DE TERRORISMO CRONOGRAMA OFICINA DE OFICINA DE
Carpeta del postulante (contiene Ficha de} ADMISION ADMISION
1 [inscripcién, Solicitud y  Prospecto  de]
|Res N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 281209
2 |Recibo de Pago por derecho de Inscripcion 5.55 200.00
Ley N° 27277 Consejo Nacional de Calificacionde]
Victimas de Terrorismo
3 |Partida de Nacimiento original
Art 40 y 41 Reglamento Gnral de Admision
4 |certificado de estudios secundarios (original
21°, 32, 55°y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/19§]
s [P de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
[Art. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08
6 que acredita ser victima del
Terrorismo, torgado por el MINDES
Art_71al 78 del ROF aprobado con Res. N° 1544-|  [INSCRIPCION  EXTEMPORANEA  (10%]

2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08

RECARGA DE LA TASA)

Art. 36 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
24 INSCRIPg:S:ISEIzSCC)EES)gEDRENgDMISION: Carpeta del postulante (contiene Ficha do CROSNEOG(;JI;‘AMA SECSEEELAD%E TA DIROEI(::\EC\)I\?A DDEE TA NO APLICA NO APLICA
1 |inscripcion, Solicitud y  Prospecto  de] | |
Senbe ADMISION ADMISION
2 |Partida de Nacimiento original
[Res N 01766-2009-UNHEVAL-CU 28:12.09] _ [certificado de estudios universitarios (origin
36 créditos
217, 32, 55°y 56° Ley Universitaria 23733 9/121108p , D! e Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)
'ATT. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-08 5 |Copia Legalizada de pasaporte o camet de
extranjeria en caso de corresponder.
Certificado de no haber sido sancionado por]
alguna medida disciplinaria expedida por el
Decano de la Facultad de origen y en caso de]
del exterior expedido por su
de origen
o [copia autenticada del certificado Consulas
que indique su permanencia regular en el paid.
(Art. 71 al 76 del ROF aprobado con Res. N° 1544-
008 UNHEVAL-CU df 30-07-08 7 |Recibo de Pago por derecho de Traslado
Art. 36 y 207 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06 A |UNIVERSIDAD PRIVADA 22.22 800.00
2008-UNHEVAL-AU
8 |UNIVERSIDAD NACIONAL 138 500.00
[Art. 49y 50 Reglamento Gnral de Admision
¢ |UNIVERSIDAD EXTRANJERA 2177 1000.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
25 INSCRIPCION PROCESO DE ADMISION: SEGUN SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
TRASLADO INTERNO Carpeta del postulante (contiene Ficha de] CRONOGRAMA OFICINA DE OFICINA DE
inscripcién,  Solicitud y  Prospecto ] ADMISION ADMISION
dmisi6n).
|Res. N° 01766-2009-UNHEVAL-CU 26-12-00

Partida de Nacimiento original

21°, 32, 550 y 56° Ley Universitaria 23733 9/12/198p
Certificado de estudios universitarios (origin
haber aprobado por lo menos dos (2) periodod]
lectivos semestrales, un (1) ciclo anual o
treinta y seis (36) créditos

'ATT. 96 al 101 del ReglamentoGnral aprobado con|

Res. N° 1544-2008-CU del 30/07/2008.
D de Identidad (DNI, Boleta Militar
Libreta Militar)

;{;g;ij‘ﬁ ‘;g‘/;’?zzggmbad“ con Res. N° 1544- Certificado de no haber sido sancionado por]

-CU del alguna medida disciplinaria expedida por la)

Facultad

Art. 36 y 207 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06 Recibo de Pago por derecho de Traslado 9.72 350.00

2008-UNHEVAL-AU

Art. 52 al 55 Reglamento Gnral de Admision




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
26 GTORGAMIENTO DE BECAS X SEGUN SECRETARIADE LA|  COMISION DE | COMISION DE ADMISION  CONSEJO
CRONOGRAMA| ~ OFICINA DE ADMISION UNIVERSITARIO
1 dirigida al Rector ADMISION
(AT 114 al 120 Reglamento Gnral de Admision
Certificado de estudios secundarios originale:
2 |del 1°al 50 afio, o constancia que acreditd
haber concluido el 4° y/o cursando el 5°
AT 36 Estaluto de 1a UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23/07/2008 5 [Partida de nacimiento original yio  copiq
4 |Recibo de pago 4.16 150.00
s | 6nJurada de no haber hecho uso del
beneficio
27 PROSPECTO DE ADMISION ara el Pablico en General 0.55 20.00 X UN (D) DIA | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA NG APLICA NG APLICA
Carpeta del postulante (contiene Ficha de] OFICINA DE OFICINA DE
1 [inscripcién, Solicitud y Prospecto  del ADMISION ADMISION
dmision).
[Res. R° 01766-2008-UNHEVAL-CU 26-12-09
2 [Recibo de Pago

Art. 13 del Reglamento Gnral de Admision

RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
FACULTADES
28 ACEPTACION DEL INFORME MEMORIA dirigida al Decano GRATUITO 0.00 X Seglin SECRETARIA DE LA| DECANO (PREVIO DECANO CONSEJO DE
Dos (2) ejemplares del Informe Memorfa i Cronograma FACULTAD INFORME DE LA FACULTAD
establecido en el COMISIO DE GRADO!
[Art. 36 al 38 Reglamentode Grados y Titulos Res| Reglamento Y TITULOS) Plazo Maximo para Plazo Maximo para
N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
Copia de Grado de Bachiller autentificadopor, DIAS 15 DIAS
el Secretaria General UNHEVAL
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
inc. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008- DiAS DiAS
UNHEVAL-AU 23/07/08 Documento que acredite 3 afios consecutivos
de experiencia profesional
inc. b) art. 22 Ley 23733 Universitaria 9/12/1983
g con 5 afios posteriores
29 APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS dirigida al Decano GRATUITO 0.00 X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| DECANO (PREVIO DECANO CONSEJO DE
Dias FACULTAD INFORME DE LA FACULTAD

Tres (3) ejemplares del Proyecto de Tesis

Art. 13 Y 15 del Reglamento de Grados y Titulos}
Res. N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07

inc. a) art. 22 Ley 23733 Universitaria 9/12/1983

inc. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU 23/07/08

COMISIO DE GRADO!
Y TITULOS)

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
30 AUTORIZACION PARA LLEVAR CURSOS GRATUITO 0.00 X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| _ CONSEJO DE _ |CONSEJO DE FACULTA CONSEJO
DIRIGIDOS Dias FACULTAD FACULTAD UNIVERSITARIO
1 dirigida al Decano de la Facultad
|Res. \° 1255-2010-UNHEVAL-CU 30704710 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
2 |Recibo de Pago i 15 DiAS
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Art. 44,45, 46 y 64 al 75 Reglamento Gnrall resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
Matricula Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del| 0 0
. DiAS DiAS
3010712008 3 |Historial Académico
4 |Reporte de Notas
Art. 39 del
Académico Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 5 [Estar Matriculadoen el afio académicoen qud
llevara la signatura dirigida.
31 |AUTORIZACION PARA REALIZAR PRACTICAS P GRATUITO 0.00 X QUINCE (15) | SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
PROFESIONALES Y NOMBRAMIENTODE | 1 dirigida al Decano DiAS FACULTAD FACULTAD
ASESOR
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
2 |Reporte de Notas e Historial Académico i 15 DiAS
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
Inc. f) art. 242, Inc. m) Art. 243 ROF Res. N°1544] . [carta de  Aceptacion de la Empresa o Dlas Dlas
2008-UNHEVAL-CU 30/07/2008 6
inc. b) del Art. 5 del Reglamento de Grados y|
Titulos Res. N° 014-2007-UNHEVAL-CU
4 |Plan de Trabajo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
32 CARTA DE PRESENTACION PARA PRACTICAY GRATUITO 0.00 CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE LA DECANO NO APLICA NO APLICA
PRE PROFESIONALES Y OTROS FACULTAD
1 dirigida al Decano
inc. b) del Art. 5 del Reglamento de Grados y|
Titulos Res. N 014-2007-UNHEVAL-CU
Inc. f) art. 242, Inc. m) Art. 243 ROF aprobado)
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
33 CERTIFICADO DE ESTUDIOS i CINCO (05) DIAS| MESA DE PARTES DE| JEFE DE REGISTRO NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Vice Rector Académico REGISTRO CENTRALICENTRAL Y ARCHIV
2 |Recibo de Pago Pago por afio de estudios 0.416 15.00
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
3 |c de No Adeudar
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009
4 |Fotografia T/carné
Inc. c) del Art. 99 e inc. h) Art. 242 ROF Res. N
1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008
5 |Reporte de Notas
34 CONSTANCIA (DE ESTUDIOS Y OTROS) i CINCO (5) DIAS | MESA DE PARTES DE] JEFE DEL REGISTRO| NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Vice Rector Académico REGISTRO CENTRALICENTRAL Y ARGHIV
IR
» |Recibo de Pago de Constanciade estudios y| 0,083 2.00
otros similares
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 B [Pago por Constancia de Tercio, Quint
Superior y de pertenecer en el 50% de la} 027 10.00
p on, por  Bachiller of
Titulados
Inc. h) Art. 242 ROF Res. N° 1544-2008-UNHEVAI
CU 30/07/10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
35 CONSTANCIA DE ESTUDIOS PARA EL ) T66 60.00 X TRES (03) DIASA| MESA DE PARTES D] JEFE DE REGISTRO NG APLICA NG APLICA
EXTRANJERO B dirigida al Vice Rector Académico REGISTRO CENTRAL|CENTRAL Y ARCHIV!
2 [Recibo de Pago:
|Res. R° 1256-2010-UNHEVAL-CU 30104710
Inc. x) Art. 240 ROF Res. N 1544-2008-UNHEVA(]
CU del 30/07/2008
36 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 0.138 5.00 X UN (D) DA |MESA DE PARTES D UNIDADES NG APLICA NG APLICA
REGISTRO CENTRAL|  ORGANICAS
1 [Recibo de Pago:
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 5 |Htenar todos tos formatos con 1a firma y ef
sello de cada unidad
3 |validez 30 dias
inc. i) art. 116 ROF UNHEVAL ROF Res. N° 1544.
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
37 CONVALIDACION POR ASIGNATURA X | TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| DECANOG (PREVIO DECANO CONSEJO DE
1 dirigida al Decano de la Facultad Dias FACULTAD INFORME DE LA FACULTAD
COMISION DE
Recibo de pago por derecho por cada cursoy| CURRICULO.
cada modalidad o021 10.00 HOMOLOGA CION)
A POR TRASLADO EXTERNO 5 [certiicado de Estudios Superiores en origina
[A-POR TRASLADO EXTERNC de la Universidad de procedencia
Res. N° 1258.2010 UNHEVAL.CU 30/04/10 5 las asignaturas (fedateadas por I3 Plazo Méximo para | Plazo Maximo para
de origen) presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
4 |constacia de ingreso (copia autenticada) Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
B. POR TRASLADO INTERNO 1 dirigida al Decano de la Facultad DIAS
5 [certiicado de Estudios Superiores en origina
de la Universidad de procedencia
Art. 92 al 100 Reglamento de Matricula Res N Tos esiratTas fedaeadas por A
1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 3 [evany
4 |constacia de ingreso (copia autenticada)
. POR GRADO O TITULO PROFESIONAL 1 dirigida al Decano de la Facultad
5 [certiicado de Estudios Superiores en origina
de la Universidad de procedencia
5 [erado o titulo profesional autentiticadapor I3

de pr




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativol
4 |constaciade ingreso (copia autenticadade I
de ingreso)
s las asignaturas (fedateadas por Iaj
de origen)
38 DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS 1 dirigida al Decano GRATUITO 0.00 X | SIETE (07) DIAS| SECRETARIA DE DECANO DECANO CONSEJO DE
2 |Copia simple del grado de bachiller FACULTAD FACULTAD
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
inc. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008- DIAS 15 DIAS
UNHEVAL-AU
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
ATt 27 2 30 Reglamentode Grados y Titulos Res) resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07 Dlas Dlas
39 DESIGNACION DE JURADOS EXAMEN DE GRATUITO 0.00 X TRES (3) DIAS | SECRETARIA DE DECANO DECANO CONSEJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL 1 FACULTAD FACULTAD
inc. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008- Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
UNHEVAL-AU presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
Art. 48 Reglamento de Grados y Titulos Res. Ni i i
014.2007-UNHEVAL-CU 17/00/07 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
20 DOSSIER DE FACULTADES PARA TRAMITE DE 0.138 5.00 UN (D) DIA_| SECRETARIA DE LA DECANO NO APLICA

GRADOS Y TITULOS

[Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

-

Recibo de pago (Tasa segun Resolucior
emitida por cada facultad

FACULTAD




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
a1 ENSENANZA 1 o de Identidad SEGUN CONSEJO NO APLICA NO APLICA
CRONOGRAMA| ~ UNIVERSITARIO
2 [Recibo de Pago:
MENSUAL ALUMNOS CON 2 O MAS CURSOS]
A |oesaproBabos 083 30.00
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 VENSUAL: ALUMNOS SIN INTERRUPCIO
SUS ESTUDIOS, PERMANENCEN MAS DE 2
B |ANOS (SISTEMA ANUAL) O 4 SEMESTRES 0.83 30.00
ADICIONALESA LA DURACION NORMAL DEL|
PLAN DE ESTUDIOS
Reglamento de Evaluac. y Rendim. Académicq . |MENSUAL: ALUMNOS QUE INGRESAN POR) 416 150.00
Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU MODALIDAD DE GRADUADOS Y TITULADOS : :
Art. 107, 219, j) Art. 233, 260 Estatuto UNHEVAL MENSUAL:BACHILLERESY PROFESIONALE!
Res. 06-2008-UNHEVAL-AU 23/07/08 D |POR MODALIDAD DE EXAMEN DE 27 100.00
SELECCION
MENSUAL: POSTULANTES EXTRANJEROS
E |tRASLADO EXTERNO 972 350.00
Art. 43, 57, 58 Ley 23733 Universitaria 9/12/1983 | F MENSUA&iTEPSSTULANTES EXTRANJEROS 8.33 300.00
42 EXAMEN DE CURSO APLAZADO _( NO MAS DY 0.27 10.00 SEGUN UNIDAD DE DECANO NO APLICA NO APLICA
03 ASIGNATURAS, PROMEDIO IGUAL O MAYOH | dirigida al Decano de la Facultad CRONOGRAMA PROCESOS
DE 07) ACADEMICOS
, |Reporte de notas del ditimo afio que dejo def
estudiar, promedio igual o superior a 07.
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
5 |Recibo de Pago por derecho de examen def
cada curso.
Art. 211 y 212 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 4 |mnscripcion en 1a Unidad de Procesos

24 horas antes del examen

Art. 108 al 117 Reglamento Gnral de Matricul;
Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/2008

Art. 33 al 38 Reglamento de Evaluac. y Rendim.
(Académico Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

JURADO)

Informe del Asesor de Tesis

Tres (3) ejemplares originales, con las}
cor p
Art. 24y 25 Reglamentode Grados y Titulos Res
N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07
Informe del Jurado de la Suficiencia del

Trabajo de Tesis

inc. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU

o DE PLAZOPARA INICIO DEL AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
23 |EXAMENESCRITO Y ORAL POR MODALIDADDE]| GRATUITO 0.00 X CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE DECANO DECANO CONSEJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL FACULTAD FACULTAD
dirigida al Decano
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 - Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
dentro de los 4 afios de habe presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
egresado DIAS 15 DIAS
[Art. 210 al 217 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
ONHEVALAY e s Reporte de Notas, original de haber obtenid Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
p ponderad resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
Copiadel Grado de Bachiller, autentificadopor]
Fedatario
Cuadernillo adquirido en Tesoreria de la}
UNHEVAL
44 EXAMEN MEDICO PARA INGRESANTES 0.138 5.00 UN (D) DIA | CENTRO MEDICO DE| CENTRO MEDICO DE| NO APLICA NO APLICA
LA UNHEVAL LA UNHEVAL
Recibo de Pago
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
inc. d) del Art. 6 Reglamento Gnral MatriculaRes|
N° 1544-08-UNHEVAL-CE 30/07/8
45 FECHA Y HORA DE SUSTENTACION DE TESIS| OCHO (8) DIAS | SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
(NOMBRAMIENTO DE TERCER MIEMBRO DE dirigida al Decano GRATUITO 0.00 FACULTAD FACULTAD

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
26 GRADO ACADEMICO DE BACHILLER [Solicitud dirigida @ Decanato de cadd] X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA|  CONSEJO DE _ |CONSEJO DE FACULTA CONSEJO
, [Facuttad, especificandoNombres y Apellidos| DiAS FACULTAD FACULTAD UNIVERSITARIO
tal como figura en la Partida de
N
|Res- \° 12582010 UNHEVAL-CU 3010472010 Recibo de Pago por concepto de GRADO DE] Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
A GACHILLER 6.11 220.00 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
inc. a) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 pias 15DiAS
UNHEVAL-AU Recibo de Pago por concepto de GRADO DE} ) )
B |GACHILLER EN LA SEOUNDA PROFESION 972 350.00 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
ATt 5 ReglamentoGnral de Grados y TitulosRes |~ [Certificado de Estudios superiores de Pre DiAS DiAS
N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07 Grado (originales)
de Practicas Pre Profesionaled
3 io en las Escuelas Académicas de
acuerdo al respectivo Reglamento)
ATt 18 y a) Art 22 Ley Universitaria N° 23733 Dos (2) Resolucionesoriginales de la Faculta
0/12/1983 4 |de Apto para Optar el Grado Académico de
Bachiller
Recibo de Pago por concepto de sobre manil
° |uso
|Res N° 0561-2009-UNHEVAL-CU s |° de No Adeudar (maximo 2 meses
de 5.00
Cuatro (4) fotografias de frente, a color)
, |tamafio pasaportede fondo blanco, tomado enl
estudio fotografico con terno(colocar sul
nombre al reverso con I4piz)
8 |Partida de Nacimiento original
9 |copia Legalizada de DNI
D 6n Jurada simple de No Tene
10
policiales, penales o judicial
11 |Recibo por concepto de sobre manila
Uno (1) dossier plastificadocon el logotipo de]
12 [la INHEVAL y de la Facultad, conteniendo los}




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
47 LICENCIA DE ESTUDIO _(VIGENCIA 1 ANO dirigida al Decano, presentar antes X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
ACADEMICO) 1 |4e 1a 1ra evaluacion GRATUITO 0.00 DIAS FACULTAD FACULTAD
2 [Reporte de Notas Plazo Maximo para Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
3 |o io DiAS 15 DIAS
(Art. 88 al 91 del Reglamento Gnral MatriculaRes | Plazo Méximo para Plazo Méximo para
N 1544-08-UNHEVAL-CU 30/07/08 4 |Cumplir con todo el proceso de Matricula resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3(
DiAS DiAS
5 |Historial Académico
48 MATRICULAS: ALUMNOS INGRESANTES O | 1 |o de Identidad X SEGUN SECRETARIAS DE NO APLICA NO APLICA NO APLICA
REGULARES (INCLUYE CARNET UNIVERSITARI : CRONOGRAMA|  CADA FACULTAD
2 |Ficha Unica de Matricula
3 |Ficha Optica
4 |Reporte de Notas  Actualizado  (Alumn
Regular)
|Res. e 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 5 |Ficha socio econémica
6 |c de Ingreso (Solo para ingresante]
ATt 5 y 6 Reglamento Gnral Matricula Res. N . . .
1544.08.UNHEVAL .CU 30107108 7 |Examen Médico (s6lo para ingresantes)
g [Ficha  de  Adecuacion  curricular
ados)
9 |Recibo de Pago por Derecho:
LEY 13406, 26271 y 26986 ALUMNOS INGRESANTES 2010 y REGULARH
(incluye carnet universitario)
A |COLEGIO PARTICULAR 1.94 100.00
Art. 190 y 192 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23/07/08
B |COLEGIO NACIONAL 138 60.00
Resolucion N° 0471-2006-UNHEVAL-CU ALUMNOS CON 2 O MAS CURSOS
C |DESAPROBADOS (incluye carnet] 2.22 80.00
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009 ALUMNOS INGRESANTES como)
D |PROFESIONALES ~ (INCLUYE  CARNET| 6.94 250.00
UNIVERSITARIO
Resolucion N° 412-2006-UNHEVAL-R
ALUMNOS INGRESANTES PORTRASLADO
E |INTERNO 277 100.00
Art. 5 al 57 del Reglamento Gnral de Matricul
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 EXTERNG
F|UNIVERSIDAD PUBLICA 4.16 150.00
Reglamento de Evaluac. y Rendim. Académico G |UNIVERSIDAD PRIVADA 6.94 250.00
14 [NSCRIPCIGN ™" EXTEMPORANEA  (10%)
RECARGA DE LA TASA)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS}
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Niimero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en 1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
49 |RECTIFICACION DE NOTAS (PROCEDH GRATUITO 0.00 X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA|  CONSEJO DE _ |CONSEJO DE FACULTAI CONSEJO
SOLOENEL CICLO O ANODEESTUDIOS | 1 dirigidaal Decano (adjuntando copig Dias FACULTAD FACULTAD UNIVERSITARIO
ANTERIOR de los examenes, trabajo, etc.)
2 [Copia de Reporte de Notas Plazo maximo para | - Anotar plazo para
3 |forme del Docente Responsable de I "’esenl‘;rDeIL'Sec”’“ presentar el recurso.
— e — - Anotar plazo para | - Anotar plazo para
rt. einc, e) Art. eglamentode Evaluacion
firk 22 e ne. A)cadémmc gl 4 |copia del Registro Auxiliar del docente resolver el recurso. | resolver el recurso.
5 [Recibo de Pago por duplicado del Registro
6 _[Recibo de Pago por Acta de Notas
50 REGLAMENTOS 1_[Recibo de Pago X UN (1) DIA TESORERIA TESORERIA NO APLICA
g 20101 X .
Ees. NP 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 > |REGLAMENTO DE MATRICULA 0.027 1.00
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 - 0.055 2.00
 |REGLAMENTO  DE  EVALUACION .
RENDIMIENTO ACADEMICO
51 1 dirigida al Decano X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| DECANO DE LA DECANO DE LA CONSEJO DE
) Dias FACULTAD FACULTAD FACULTAD FACULTAD
REINCORPORACION , |copiade laResolucionde licenciade estudiog
(EN CASO DE CORRRESPONDER)
|Res- \° 012582010 UNHEVAL-CU 30/04/10 i i i Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
5 [Reporte de notas del dltimo afio que dej6 def presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
estudiar i 15 DIAS
Art ;Bda' 8; del ?:3?’;&;”&:;/:{" gﬂ‘;‘g‘:}; Plazo Méximo para | Plazo Méximo para
aprobado  Res. -2008- SO 4 vistorial Académico resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
2008 DiAs DiAS
5 |Recibo de Pago por derecho el
Reincorporacion:
POR CADA ANO DEJADO DE ESTUDIAR
Art. 57 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 A |con Licencia be estubios 083 30.00
SIN LICENCIA DE ESTUDIOS 111 40.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
52 RESOLUCION DE APROBACION DE PRACTICA GRATUITO 0.00 X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA DECANO NO APLICA NO APLICA
PREPROFESIONALES 1 dirigida al Decano de la Facultad FACULTAD
2 |certificado Practicas Pre Profesionales
3 [informe de Practicas Pre Profesionales
inc. f) art. 242, Inc. m) Art. 243 ROF Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU 30/07/10
4 |(segun Reglamento de la Facultad)
Inc. m) art 24 f) art. 96 Art. 150 y 210 Estatuto)
UNHEVAL Res. N° 06-2008-UNHEVAL-AU 23/07/0
53 RESOLUCION DE DECLARACION DE GRATUITO 0.00 X CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE LA DECANO NO APLICA NO APLICA
EGRESADOS 1 dirigida al Decano de la facultad EACULTAD
2 [Reporte de Notas
inC. y) Art. 90, Art. 189 del Estatuto UNHEVAL
Res. N° 06-2008-UNHEVAL-CU 23/07/08 5 |concluir satistactoriamente con el Plan de
Incw) Art. 240 y h) art 242 del ROF Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
54 RETIRO Y REINSCRIPCION DE CURSO 0.138 5.00 X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
1 dirigida al Decano de la Facultad Dias FACULTAD FAGULTAD
Ficha de Retiro o Reinscripcion de Cursos] Plazo Méximo para | Plazo Maximo para
2 | Gegin Reglamento de Ia Facultad) presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
94an Reg DiAS 15 DiAS
ATL55 de la Ley 23733 0/12/1983 5 [|Ficha de Matricula e Inscripcion de
" Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
ATt 54 y 57 del Reglamento Gnral de Matroul resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
aprobado  Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU-30-07] DIAS DIAS
2008
55 REVISION Y APROBACION DEL BORRADOR DH GRATUITO 0 X DIEZ (10) Dias | SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
TESIS (DESIGNACION DE DOS PROFESIONALE| 1 dirigida al Decano FACULTAD FACULTAD
DICTAMINADORES)
2 |Dos (2) ejemplares del borrador de Tesis
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
inc. b) art. 14, Art. 150 Estatuto UNHEVAL Res| DiAS 15 DIAS
06-2008-UNHEVAL-AU 23/07/08
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
inc. a) art. 22 Ley 23733 Universitaria 9/12/1983




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
56 | SEGUNDA OPORTUNIDAD DE TITULACION POR CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE DECANO DECANO CONSEJO DE
CUALQUIER MODALIDAD 1 FACULTAD FACULTAD
Recibo de pago por titulacién segunda
2 loportunidad 585 200.00 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
| R Y Ry YR TITT presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
3 los mismos requisitos que} DiAS 15DiAs
d la modalidad d
corresponde para [a modalidad escogida Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Art. 32, 43 y 59 Reglamento Gnral Grados y| ! '
i resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
ftulos DIAS DIAS
57 SUBSANACION POR ASIGNATURA CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA DECANO DECANO CONSEJO DE
1 [Recibo de Pago 0.27 10.00 FACULTAD FACULTAD
|Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 ~Anotar plazo para_ |- Anotar plazo para
2 dirigida al Decano presentar el recurso. | presentar el recurso.
_ 3 _fNotas superior o igual 3 07 - Anotar plazo para | - Anotar plazo para
Art. 118 al 126 Reglamento Gnral de Matricul resolver el recurso. | resolver el recurso.
Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 4 |Historial Académico
At 17 Estalto UNHEVAL Res. 062008 _ |- ™ =
UNHEVAL-AU 23/07/08 P
58 SUSTENTACION DEL INFORME MEMORIA | 1 dirigida al Decano CRATUITO 0.00 CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE DECANO DECANO CONSEJO DE
: FACULTAD FACULTAD
5 |Cuatro @) cjemplaresempastados del Informd
Memoria
inC. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008- PTEZT WX PEraPTazs —weme —par
UNHEVAL-AU 23/07/08 p el recurso: 1 el recursof
DiAS 15 DiAS
3 completo
Plazo  Maximo Plazo

paral
L L .20

Méximo  parg)
Jac ol - 20)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

[SEGUNDA PROFESION

Copia del grado Académico de Bachillel
por el Fedatario de la UNHEVAL

[Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

w

Reporte de Notas Original, emitido por I
Unidad de Procesos Académicos de I
UNHEVAL

inc. b.3) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU 23/07/08

IS

Certificado de estudios de Pre Grado,
originales y sin enmendaduras (Promedio}
Ponderado)

Art. 45 al 59 Reglamento Gnral Grados y Titulos}
Res. 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07

Copia de la Resolucion que aprueba las}

& Pre por el
Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en I
carreras que establece su reglamento)

Art. 18, inc. a) Art. 22, 66 Ley Universitaria N
23733 9/12/1983

Dos (2) Actas originales y sin enmendaduras
del de la 6n de

con nota minima de aprobacién
14.

<

Dos (2) resolucionesoriginales de la Faculta
Apto para Optar el Titulo Profesional

Art. 47, 48 Reglamento de Organizacion y|
Funciones Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del

Copia legalizada del DNI en hoja tamafio A-4

30/07/2008

S

Recibo de pago por concepto de solapera

Decreto Leg.N°® 739 08/11/91

=

Recibo de Pago por concepto de alquiler de]
toga

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

C de No Adeudar por ningl
ala UNHEVAL) vigencia 2 meses

S

Cuatro (4) fotografias actualizadas,a color, de}
frente, tamario pasaporte, con fondo blanco
tomado en estudio fotogréfico con terno
(colocar su nombre al reverso, con 1&piz)

D 6n Jurada simple de no tener]

liciales, penales o

o

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL
y de la Facultad los

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
PLAZOPARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / RESOLVER | o e o | COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacion Cédigo/ | (en%UIT) (en 1) (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
TITULO PROFESIONAL MODALIDAD EXAMEN TREINTA (30) | SECRETARIA OE DECANG DECANG CONSEJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL dirigida al Decano DiAS FACULTAD FACULTAD
Recibo de pago por concepto de Titul Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
1944 700.00 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Iz - piAS 15DIAS
5 [Recibo de Pago por concepto de Trulacio 208 75000

Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(en SI)

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

60

TITULO PROFESIONAL: MODALIDAD DE
INFORME MEMORIA DE EXPERIENCIA

Bachilleres con mas de 3 afios consecutivos
de trabajo profesional

PROFESIONAL

>

-]

Recibo de Pago por concepto de TITULACIO!

[Recibo de Pago por concepto de Titulacio

[SEGUNDA PROFESION

Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10

w

D¢ 6n que acredite la experienci

p del io:

r de trabajo, boletas de pago u
otros, que acrediten haber prestado servicio;

r con su

inc. b.2) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU 23/07/08

simple con nombre y apellido

de acuerdo a la partida de}
DNI

Copia del grado Académico de Bachillel

por el Fedatario de la UNHEVAL

Art. 18, inc. b) Art. 22 y 62 Ley U

23733 9/12/1983

=)

Certificado de estudios de Pre Grado,
originales y sin enmendaduras

Art. h) art 11, art 48, x) Art. 240 y @) art 242
Reglamentode Organizaciény Funciones Res. Ni
1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008

<

Dos (2) Actas de la Sustentacion por]
Experiencia Profesional, con nota minima dej
aprobacién de 14, originales y sin

®

Dos (2) Resoluciones de la Facultad de]
(Otorgamiento de Titulo Profesional

©

Copia de la Resolucion que aprueba las}

por el
Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en I
carreras que establece su reglamento)

Recibo de pago por concepto de solapera

-
=

Recibo de Pago por concepto de alquiler de]
toga

Decreto Leg.N°® 739 08/11/91

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

Copia legalizada de DNI

14

C de No Adeudar por ningd

ala UNHEVAL

Cuatro (4) fotografias actualizadas,a color, de}
frente, tamaio pasaporte, con fondo blanco
tomado en estudio fotografico, con terno
(colocar su nombre al reverso, con &piz)

16

D 6n Jurada simple de no poseer

liciales, penales o

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL
y de la Facultad los

25.00

21.77

900.00
1000.00

TREINTA (30)
Dias

SECRETARIA DE LA
FACULTAD

CONSEJO DE
FACULTAD

CONSEJO
UNIVERISTARIO

[CONSEJO DE FACULTAI

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
61 TITULO PROFESIONAL: MODALIDAD Simple_con nombre y _apellido X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| _ CONSEJO DE _ |CONSEJO DE FACULTA CONSEJO
SUSTENTACION DE TESIS 1 de acuerdo a la partida de Dias FACULTAD FACULTAD UNIVERISTARIO
DNI
6.94 250.00
a |Recibo de pago por concepto de Titul
IR g - X N
Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 o [Recive e ago por concepto de Tiviio 12.50 450.00
SEGUNDA PROFESION
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
5 |copia del grado Académico de Bachille presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
por el Fedatario de la UNHEVAL DiAS 15 DIAS
inC. b) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 Copia de la Resolucion que aprusba fad Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
UNHEVAL-AU ! o nor ol resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
4 |Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en Ia pias
carreras que establece su reglamento)
5 [certificado de estudios originales de prel
Art. 18, inc. a) Art. 22 y 62 Ley Universitaria N grado, ariginales y sin enmendaduras
23733 9/12/1983
s [Pos @ Actas originales y sin
de la Sustentacion, con nota minima de 14
ATt 47, 48 Reglamento de Organizacion |
Funciones Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CY 7 ng;ff? Zf:;':(';";’:_IS_‘,‘:L‘I?)"::;igz‘naar““"a
30107108 9
8 |copia Legalizada de DNI
At 13 al 34 Reglamento Gnral Ge G1ados 3| o |recibo ae pago por concepto de solapera

Titulos Res. N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07

11

0 |Rembo de Pago por concepto de alquiler d]
toga

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

Decreto Leg.N°® 739 08/11/91

12

C de No Adeudar por ningl

ala UNHEVAL

N
)

Cuatro (4) fotografias, actualizadas de frente,
tomado en estudio, a color, con fondo blanco
tamafio pasaporte, con terno. (colocar su
nombre con Iapiz al reverso de las fotos)

14

D 6n Jurada simple de No Tene

liciales, penales o

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL
y de la Facultad los




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION- PROPROF
62 CARPETA DE MATRICULA (FOLDER) X UN (1) DIA SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Vice Rector Académico 0.138 5.00 PROPROF PROPROF
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
2
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU26/03/2009
3
63 CERTIFICADO DE ESTUDIOS DEL PROPROF X SIETE (7) Dias | SECRETARIA DEL | JEFE DE REGISTRO NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Vice Rector Académico PROPROF CENTRAL Y ARCHIV(
|Res. R° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
2 |una (1) fotografia tamafio carnet actualizado
3 |Reporte de Notas
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU26/03/2009 4 |Recibo de Pago SEDE CENTRAL 277 100.00
Recibo de Pago SEDE PUCALLPA 333 120.00
64 CONSTANCIA DE PROPROF X UN (1) DIA SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
PROPROF PROPROF
1 dirigida al Coordinador del PROPRCF
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
2 |Reporte de Notas
3 |Recibo de Pago 0.27 10.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativol
65 CONVALIDACION DE CURSO X TREINTA (30) | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL | CONSEJO DIRECTIVO|
Dias PROPROF PROPROF PROPROF
1 dirigida al C del PROPROF
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
2 |Reporte de Notas presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
3 |Recibo de Pago SEDE CENTRAL 0.138 5.00 P'alm M‘éx‘m pa’aw P'alm M‘éx‘m pa’i
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso:
° 0561-2009- -CU 26/03/2009 i i
RES. N° 0561-2009-ENHEVAL-CU Dins Dirs
Recibo de Pago SEDE PUCALLPA 0.27 10.00
66 CUADERNILLO DE EXAMENES Un (1) dia TESORERIA COORDINADOR DEL NO APLICA
PROPROF
1 |Recibo de Pago
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
0.055 2.00
RES. N° 0561-2009-ENHEVAL-CU 26/03/2009
67 CURSO DIRIGIDO X TREINTA (30) | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL CONSEJO
1 |sotcitud dirigida al coordinador det PrROPROF Dias PROPROF PROPROF PROPROF UNIVERSITARIO
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
2 |reporte de Notas presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU26/03/2009 . 3 )
4 |Recibo de Matricula Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
A |Recibo por Curso Dirigido SEDE CENTRAL 13.88 500.00 DIAS DIAS
B [Recibo por Curso Dirigido SEDE PUCALLPA} 22.22 800.00
68 MATRICULA Carpeta de Matricula adquirido en Caja dd) SEGUN SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
1 |tesoreria CRONOGRAMA PROPROF PROPROF
R dirigido al  Coordinador ~ del
PROPROF
|Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
3 [Ficha de Inscripcion por cursos (tesoreria)
Art. 11 al 13 de F 4 [Fienas (formato pre impreso]
PROPROF UNHEVAL Res. N° 701-2003-UNHEVAL proporcionado por PROPROF
CTG-CU 26/03/2003
5 |Partida de Nacimiento original
6 |copia del DNI legalizada por notario




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ntmero y Denominacién

Formulario /|

Cédigo /

Ubicacion

(en % UIT)

(en SI)

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

NOTA: Los de otras

pais, deberan solicitar a la Faculta
correspondiente de la UNHEVAL, la aceptacion
como alumno(a) mediante una Resolucion, previa
presentacion de  solicitud en formato |

fi una copia gradol

Certificados de estudios de Pre Grado en
originaly copia autentificadapor el Secretario
General de la universidad de procedencia:

p:
académico de Bachiller y una copia autentificadg
del Certificado de estudios

S

la UNHEVAL: Originalmas Una (1)|
copia

otras U
Dos (2) copias

Original més}

Grado de Bachiller,
por el Secretario General de la Universidad de}

| de la UNHEVAL: Una (1) copia

| de otras U
copias

Dos (2)

C Registro Nacional de Grados y|
Titulos de la AsambleaNacional de Rectores}
(ANR) en fotocopia (solo alumnos de otras|

RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE|

MATRICULA

REGULAR SEDE CENTRAL

REGULAR SEDE PUCALLPA

EXTEMPORANEA SEDE CENTRAL

EXTEMPORANEA SEDE PUCALLPA

83.33

13.88

16.66

300.00

500.00

350.00

600.00

69

PENSION DE ENSENANZA

Carpeta de Matricula adquirido en Caja de
Tesoreria

Ficha de Inscripcion por cursos (Tesoreria)

[Res. N° 1256-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

RECIBO DE PAGO POR PENSION DE]
ENSENANZA(TRES CUOTAS DE 400,00 SEDE]
[CENTRAL

Art. 14 al 20 Reglamento de Funcionamientodel
PROPROF UNHEVAL Res. N° 701-2003-UNHEVAL|
[CTG-CU 26/03/2003

RECIBO DE PAGO POR PENSION DE]
ENSENANZA (TRES CUOTAS DE 500,00) SED|
PUCALLPA

RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE|
PENSION DE ENSENANZA  ALUMNO.
REPITENTES

PENSION DE ENSENANZA POR UN (1) CURS!
- SEDE CENTRAL

RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009

ART. 201, 202, 203 Y 205 ESTATUTO UNHEVAL

PENSION DE ENSENANZA POR UN (1) CURS!
- SEDE PUCALLPA

PENSION DE ENSENANZA POR DOS (2)
[CURSO - SEDE CENTRAL

PENSION DE ENSENANZA POR DOS (2)
CURSO - SEDE PUCALLPA

PENSION DE_ENSENANZA POR TRES (3)|
CURSOS A MAS - SEDE CENTRAL

PENSION DE ENSENANZA POR TRES (3)
[CURSOS A MAS -SEDE PUCALLPA

33.33

1111

16.66

33.33

50

1200.00

1500.00

200.00

300.00

400.00

600.00

1200.00

1800.00

UN (1) DIA

CONSEJO

UNIVERSITARIO

NO APLICA NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
70 REPORTE DE NOTAS X UN (1) DA TESORERIA UNIDAD DE NO APLICA NO APLICA
1 [Recibo de Pago 0083 3.00 PROCESOS
ACADEMICOS
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30104710
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009
71 SUBSANACION POR CURSO X TINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al C del PROPROF PROPROF PROPROF
|Res. \° 1258-2010-UNHEVAL-CU 3004710
2 |Reporte de Notas
ATt 22 al 24 Reglamento de Funcionamientode]
PROPROF UNHEVAL Res. N° 701-2003-UNHEVAL - |Recibo de Pago por Subsanacion de Cursol 055 20.00
CTG-CU 26/03/2003 SEDE CENTRAL - -
Recibo de Pago por Subsanacion de Cursol
° 0561-2000- R |
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009 SEDE PUGAL LPA 083 30.00
72 TITULO PROFESIONAL X TREINTA (30) | SECRETARIA DE CONSEJO DE __|CONSEJO DE FACULTAI CONSEJO
simple con nombre y apellido: Dias FACULTAD FACULTAD UNIVERSITARIO
1 de acuerdo a la partida de]
DNI
|Res. \° 1258-2010-UNHEVAL-CU 3004710 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
, |cuatro (@) fotos, tamatio pasaporte, a colo presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
con fondo blanco DiAS 15 DiAS
Certificado de _estudios expedido por g Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
3 de origen (originales y sin resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
Art. 25 al 27 de F DiAS DiAS
PROPROF Res. N° 701-2003-UNHEVAL-CTG-
26/03/2003 4 [Pes @ Resoluciones originales ¢
Otorgamiento de Titulo Profesional
g
inc. c) Art. 22 Ley N° 23733 9/12/1983 Certificado de Estudios del Programa de]
5 6n que acredite habe
elp iamente
RES. N° 01648-2002-UNHEVAL-CULL/06/2002RES| | (=<7 HEon 2 e mb:ﬂﬂg'”jﬂ"a‘”me;rz“:'f‘i
0881-2010-UNHEVAL-CU 07/04/2010 P grag
r con la carrera profesional.
Copia del grado Académico de Bachille
Podran acogerse todos los bachilleres del pais | 7 por el Fedatario de la universidad
de origen
ylo Ci que acredite las|
Pre por
g |¢! Fedatario de la Universidad de origen
(indicar lugar y tiempo, obligatorio en las|
carreras profesionales aprobadas en sul
9 |Recibo por derecho de Titulo
A |BACHILLERES UNHEVAL 22.22 800.00
BACHILLERES DE OTRAS UNIVERSIDADE!
B |o0BLICAS 27.77 1000.00
BACHILLERES DE OTRAS UNIVERSIDADE!
€ |PrivADAS 33.33 1200.00
10 |Recibo de pago por alquiler de toga
11 [Recibo de Pago por derecho de solapera
12 |Recibo de Pago por sobre manila para el Titul
13 |Una (2) Fotocopia legalizada de DNI
= ° de No Adeudar por ninga
ala UNHEVAL 5,00
s 6n Jurada simple de no posee
liciales, penales y
Un (1) dossier plastificado con el logotipo de
16 |UNHEVAL y de la Facultad conteniendo los}




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT) (en SI)

ati

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

deberan presentar:

C en original del Registro de Grado|

de Bachiller en el Registro Nacio

de Grados y Titulos de la AsambleaNacional
de Rectores

@

de 6n como alumno de I3
Facultad correspondiente de la UNHEVAL all
PROPROF, en original




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / RESOLVER | oo e miEnTo | COMPETENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion
ESCUELA DE POST GRADO
73 ADMISION / INSCRPCION MAESTRIA Y ol orospecto de Admision SEGUN SECRETARIA DE LA| _ COMISION DE | COMISION DE ADMISION DIRECTOR ESCUELA
DOCTORADO prosp CRONOGRAMA| ESCUELA DE POST ADMISION DE POST GRADO
GRADO
de en formato especial pabellon 5 Block "A”
3 |richad ) § y —2do. Piso Av. Plazo Maximo para Plazo Maximo para
icha de inscripcion en formato Universitaria N° 601 -} presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
607 i 15 DIAS
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 4 |Certificado de estudios Superiores (Original) —Pillco Marca
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Art. 16, 18 , 21y 227 Ley Universitaria 23733 Copia  del Gmf')s Ac‘ad ge Blacd"'”f resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
o108 por el Secretario General de I3 Dirs Dirs
Universidad de Origen
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983 6 I;L:T'\'p'i“'“'" vitae documento en fotocopid
ATt 245 al 247 ROF UNHEVAL y Art. 254 y 255
Reglamento Gnral UNHEVAL Res. 1544-2008] 7 [Partida de nacimiento original
UNHEVAL-CU 30/07/08
8 |Dos cartas de presentacién
9 |copia fotostatica del DNI
ATt. 51 al 55 Estatuto UNHEVAL Res. N° 06-2008 - N ,
UNHEVALAU 23107108 Dos fotografias tamafio carnét a colores
 [Recibo de pago por INSCRIPCIGN Admisiér 611
Post Grado - MAESTRIA -
g [Recibo de pago por INSCRIPCION Admisier o88

Post Grado - DOCTORADO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativol
74 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DE LA| Unidad de Registro
ACADEMICO 1 ESCUELA DE POST |  Central y Archivo NO APLICA NO APLICA
GRADO Académico
Pabellon 5 Block "A"
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 2 |Reporte de Notas 2do. Piso Av.
Universitaria N° 601 -]
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983
3 |una (1) fotografia —Pillco Marca
Art. 51 y 226 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23-07-2008 4 |Recibo de Pago:
inc. m) y n) Art. 246 ROF Res. N° 1544-2008 i
UNHEVAL-CU 30/07/08 A |ESTUDIANTES DE LA MAESTRIA 0972 35.00
B |ESTUDIANTES DEL DOCTORADO 111 45.00
75 CONSTANCIAS CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Director ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
GRADO
G;\:H:\llli/LfS Estatuto UNHEVAL Res. 06.2008] 2 |Reporte de Notas Pabellén 5 Block A"
- 3 e de No Adeudar por ningl 2do. Piso Av.
ala UNHEVAL Universitaria N° 601 -]
inc. 1) Art. 247 del ROF Res. N° 1544-2008] 4 |Recibo de Pago:
UNHEVAL-CU 30/07/08 — Pillco Marca
A |DE INGRESO 0.27 10.00
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983
Y 4 B |DE EGRESADO 027 10.00
|RES N 01728-2009-UNHEVAL-CU 1771272009 | ¢ |oe esTUDIOS 027 10.00
D |DE ESTUDIOS PARA EL EXTRANJERO 1.66 60.00
76 CONVALIDACION DE ASIGNATURAS X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA| DIRECTOR ESCUELA DE| CONSEJO DIRECTIVO|
1 Dias ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO POST GRADO
GRADO
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 2 [R de N Pabellon § Block "A"
g -2009- - eporte de Notas 2do. Piso Av.
Universitaria N° 601 -]
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
_ pillco Marca presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Art. 51,210, 212 y 217 Estatuto UNHEVAL Res. Ni DiAS 15 DIAS
06-2008-UNHEVAL-AU 23-07-2008 3 |Recibo de Pago
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983 DIAS DIAS
A |CONVALIDACION POR CURSOS 138 50.00

Art. 92 al 100 Reglamento de Matricula Res N
1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08

Inc. j) Art. 246 ROF UNHEVAL Res. 1544-2008-
UNHEVAL-CU 30/07/08




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION

DIRECTOR ESCUELA DH
POST GRADO

APELACION

CONSEJO DIRECTIVO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER
Ubicacion Positivo | Negativol
77 CURSO DIRIGIDO X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA
1 Dias ESCUELA DE POST | ESCUELA DE POST
GRADO GRADO
Pabellon 5 Block “A"
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 2 |Reporte de Notas Jer. Piso Av.
Universitaria N° 601
—Pillco Marca
Art. 51, 210,212y 217 Estatuto UNHEVAL Res. 08] o |oo o0 oo
2008-UNHEVAL-AU 9
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983
A |magsTRIA 1111 400.00
Art. 64 al 75 Reglamento de Matricula Res N° 1544-
008 UNHEVAL QU 30/07/08 8 [pocTorADO 13.88 500.00
78 ENSENANZA POR ASIGNATURA UN (1) DIA__| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR ESCUELA
1 |Recibo de pago ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
GRADO
Pabellon 5 Block “A"
2do. Piso Av.
Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 0620081 , | 0o\ o0 onaturas Universitaria N° 601
UNHEVAL-AU  23-07-2008 P 9
—Pillco Marca
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | A |ASIGNATURAS MAESTRIA 6.94 250.00
o 1544-
Art. b) y ) ROF UNHEVAL Res. N° 1544-20081 5 |\ qiGNATURAS DOCTORADO 9.72 350.00

UNHEVAL-CU 30/07/08

NO APLICA

NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa|  RESOLVER [ o JES BEL - | comPETENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
79 EXAMENES Y CURSOS X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA| DIRECTOR ESCUELA DE| CONSEJO DIRECTIVO)
i Dias ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO POST GRADO
GRADO
Pabellon 5 Block “A"
2do. Piso Av.
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 2 |Recibo de Pago Universitaria N° 601
—Pillco Marca
Art. 13,19y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/198
A |EXAMEN APLAZADOS - MAESTRIA 416 150.00
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Art. 51, 210, 212, 216 y 217 Estatuto UNHEVAL . . DiAS 15 DIAS
e o NTEAL Ay 73 o7 200 B |EXAMEN APLAZADOS - DOCTORADO 5.55 200.00
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
EXAMEN DE SUBSANACIONPOR CURSOS DiAS DiAS
Art. 108 al 117 Reglamento de Matricula ¢ |uaEsTRia 2.77 100.00
EXAMEN DE SUBSANACIONPOR CURSOS -
D |SocTorADO 4.16 150.00
80 GRADO DE MAGISTER X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA |CONSEJO DIRECTIVG] CONSEJO DIRECTIVO CONSEJO
Dias ESCUELA DE POST UNIVERSITARIO
1 dirigida al Director de EPG GRADO
Pabellon 5 Block “A"
2do. Piso Av.
o 601 -}
2 |Recibo de Pago por derecho de Sustentacién 3055 1100.00 Universitatia N° 601
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 _ pilleo Marca
3 |conade ot eoatiza Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
opia de DNI (anverso y reverso) legalizada presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
4 [Fotocopia legalizada 6 fedatada del Gradd] DIAS 15 DIAS
émico de Bachiller i i
Art. 36 al 43 Reglamento de Grado de Magiste Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Res. N° 1176.2008-UNHEVAL .CU_ 25/06/2008 Certificado de Estudios Orginales de 1 resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
5 ; DiAS DiAS
Maestria correspondiente
6 |Hoja de Progresion de Asesoria
Art. 51 y 253 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 - -
UNHEVAL-AU 23.07-2008 Resolucién de Revalidaciony Reconocimientd
7 |por 1a EPG de dominio de un (01) Idiom
extranjero
Art 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983 g [Certificado de Estudios de un (01) idiom
extranjero
9 |tres (3) Ejemplares de Ia Tesis empastados
incc) art. 14y Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 064 19 ¢ de No Adeudar
2008-UNHEVAL-AU 23-07-2008
11 [pectaracion surada de no tener antecedente
penales o judiciales
TnC. m) y m) At 246 ROF Res. N° 15442008 - -
HEVAL - 30/07108 1 |cuatro (04) fotografias, tamafio pasaporte,
colores con fondo blanco
Un CD conteniendo: El texto completo de I
13 [Tesis, El resumen de la Tesis y El articul
cientifico respecto de la Tesis
14 |un ejemplar del articulo cientifico publicado
15 |Acta de aprobacién de la Defensa de Tesis
16 [Recibo por concepto de Medalla
17 |Recibo por Certificacion de Grado
18 [Recibo por concepto de Toga




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(en SI)

ati

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION

APELACION

Recibo por derecho de Sobre




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Evaluacion Previa

(en % UIT) (en SI)

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

81

GRADO DE DOCTOR

|So||c||ud
Recibo de Pago por derecho de Sustentacion

X

44.44 1. 600,00

Copia de DNI (anverso y reverso) legalizada

Res. N° 0718-2010-UNHEVAL-R 26/05/10

w

Certificado de Estudios de Doctorado)

Originales por ciclos

IS

Hoja de Progresion de Asesoria del Borrador]
de Tesis Doctoral

Art. 3 Reglamento de Grados y Titulos

@

[Resolucion de Aprobacién e Inscripcion del
titulo del Proyecto en el Libro de Proyectos de}
Tesis Doctoral

Art. 18 Constitucion Politica Per

Acta de Aprobacion de la Defensa de la Tesis|

<

[Resolucion de Acreditacion por la EPG de
dominio de dos (02) Idiomas extranjeros.

Art. 41 al 48 Reglamentode Grado de Doctor Res|
N° 1176-2008-UNHEVAL-CU 25/06/2008

Copias fedatadas de los Certificados de}
de dos (02) idiomas extranjeros

D 6nJurada de no tener antecedenteq
penales o judiciales

Tres (3) Elemplares de la Tesis empastados

inc c) art. 14, Art. 51 y Art. 253 Estatuto|
UNHEVAL Res. 06-2008-UNHEVAL-AU 23-07-200t

Un CD conteniendo el texto completo de I
Tesis y un resumen de éste bajo la redaccion
de un articulo cientifico

Un ejemplar de cada uno de los dos (com
minimo) articulos cientificos publicados en|
Revista Indexada de publicacion Nacional

Art. 13 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983

C de No Adeudar

Cuatro (04) fotografias, tamaio pasaporte, a}
colores con fondo blanco

Recibo por derecho de Medalla

Inc. m) y n) Art. 246 ROF Res. N° 1544-2008-
UNHEVAL-CU 30/07/08

Recibo por Certificacion de Grado

Recibo por concepto de Toga

Recibo por derecho de Sobre

CUARENTA Y
CINCO (45) DiAS]

SECRETARIA DE LA
ESCUELA DE POST
GRADO

Pabell6n 5 Block "A"
2do. ler. Piso Av.
Universitaria N° 601

— Pillco Marca

DIRECTOR ESCUELA|
DE POST GRADO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION
CONSEJO DIRECTIVO CONSEJO
UNIVERSITARIO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / - | Evaluacién Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
82 INSCRIPCION  DE PROYECTODE TESIS | 1 |Recibo de Pago X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR ESCUELA NO APLICA NO APLICA
e oS deProye deT ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
, |Tres @ eiempiares def Proyecto de Tesis GRADO
Pabellén 5 Block "A"
Informe de Conformidad, firmado por el 2do. Piso Av.
° 0718-2010- g
Res. N° 0718-2010-UNHEVAL-R 26/05/10 3 |orofesor de Seminaria do Tesis 1 Universitaria N° 601 ]
— Pillco Marca
Art. 15 Reglamento Grado de Magister Res. N
1176-2008-UNHEVAL-CU 25/06/2008 A [PocTORADO 0.694 25.00
Art. 13 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 B |MAESTRIA 055 20.00
Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU  23-07-2008
83 MATRICULA DOCTORADO y X CRONO GRAMA| SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA} NO APLICA NO APLICA
MATRICULA REGULAR ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
1 |Recibo de Pago 4.16 150.00 GRADO
- . Pabellén 5 Block "A"
2 |Ficha de Matricula e Inscripcién 2o, Piso AV,
Res. N° 0718-2010-UNHEVAL-R 26/05/10 MATRICULAEXTEMPORANEAmAS el 10 % del Universitaria N° 601
valor de la matricula
— Pillco Marca
Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU  23-07-2008
84 MATRICULA MAESTRIA MATRICULA REGULAR X CRONO GRAMA| SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA} NO APLICA NO APLICA
ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
1 |Recibo de Pago 2.77 100.00 GRADO
Pabellén 5 Block "A"
2do. Piso Av.
Art. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983 2 |Ficha de Matricula e Inscripcién Universitaria N° 601
— Pillco Marca
Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008] , [MATRICULA EXTEMPORANEA més el 10 % ddi
UNHEVAL-AU  23-07-2008 valor de la matricula
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
85 MODIFICACION TITULO DEL PROYECTO DE X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR ESCUELA| DIRECTOR ESCUELA DH CONSEJO DIRECTIVO|
TESIS: DIAS ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO POST GRADO
Recibo de Pago GRADO
Pabellén 5 Block "A"
2do. Piso Av.
Universitaria N° 601
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 solicitud
— Pillco Marca
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
Art. 51 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 . presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
UNHEVAL-AU  23-07-2008 MAESTRIA 055 L DIAS 15 DIAS
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
Art. 13, inc. c) art. 22 y 96 Ley Universitari DIAS DiAS
53793 912/1083 DOCTORADO 111 40.00
Art. 15 Reglamento Grado de Doctor Res. N
1176-2008-UNHEVAL-CU 25/06/2008
86 PENALIDADES Gmnos que No_Obtuvieron el Trato de| X DOS (2) DIAS | SECRETARIA DE LA| DIRECTOR ESCUELA] NO APLICA NO APLICA
Magister: ESCUELA DE POST |  DE POST GRADO
- GRADO
Recibo de Pago, segiin afios transcurridos pabellon 5 Block A"
2do. Piso Av.
2 afios y 1 mes, hasta 3 afios 555 200.00 Universitaria N° 601 -]
3 afios y 1 mes, hasta 4 afios 1111 400.00 — Pillco Marca
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009
4 afios y 1 mes, hasta 5 afios 16.66 600.00
5 afios y 1 mes, hasta 6 afios 2222 800.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

APELACION

CONSEJO DIRECTIVQ

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA| )
Nmero y Denominacion Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION
Ubicacion Positivo | Negativol
87 REINCORPORACION - MAESTRIA T dirigida al Director X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DE LA| DIRECTOR DE LA | CONSEJO DIRECTIVO
2 [Recibo de pago a Tesoreria 277 100.00 ESCUELA DE POST | ESCUELA DE POST
GRADO GRADO
; A Plazo M4
RES. N° 01748-2009-UNHEVAL-CU 17/12/2009 | 3 [Reporte de Notas Pabellén 5 Block "A azo Maximo para
2do. Piso Av. presentar el recurso: 15
inc ©) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 , [ .o orm oo Universitaria N° 601 -] Dlas
UNHEVAL-AU 23-07-2008 )
(Art. 78 al 83 del del ReglamentoGnral de Matricul ~ Pillco Marca Plazo Maximo para
aprobado Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU-30-07} 5 6n de Licencia de estudios resolver el recurso: 30
o0 DIAS
88 TRASLADOS (INTERNO Y EXTERNO) INTERNO X TREINTA (30) | SECRETARIA DE LA | DIRECTOR ESCUELA| DIRECTOR ESCUELA D
DIAS ESCUELA DE POST | - DE POST GRADO POST GRADO
1 GRADO
Pabellén 5 Block "A"
2do. Piso Av. Plazo M&aximo para
2 [Recibo de Pago 611 220.00 Universitaria N° 601 - presentar el recurso: 15
DiAS
|RES_N° 01748-2008-UNHEVAL -CU 1771212009 _ Pillco Marca
3 |c de Ingreso Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30
4 |certificado de Estudios Originales DlAs
ATt. 13y 96 Ley Universitaria 23733 9/12/1983
s de Consejo Universitario, que
cancelaingreso a la maestria de procedencia
ATt. 6 al 9 del Reglamento Gnral de MatriculaRes |
N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 R de EPG que aprueba o
de
EXTERNO
inc. J) Art. 246 ROF UNHEVAL Res. 1544-2008] 1
UNHEVAL-GU 30/07/08 2 |Recibo de Pago 777 280.00

3 |Certificado de Estudios Orginales

4 de cada

de Consejo Universitario, que]
cancela ingreso a la maestria de procedencia,

@

EPG aprueba Ia}

Resolucion _de que
convalidacién de asignaturas

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS

CONSEJO DIRECTIVO

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL _ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Cédigo/ | (en%UIT) (en 1) (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacidn Positivo | Negativol
PROGRAMA MAESTRANDO
39 CERTIFICADO DE ESTUDIOS CINCO (05) DIAS] Mesa de Partes | Unidad de Registro NG APLICA NG APLICA
Recibo de pago Central y Archivo
pag Académico
[Res ¥ 025-2010-UNHEVAL-CU 12101710 1.39 50.00
ESTUDIANTES UNHEVAL
Res. N° 01729-2009-UNHEVAL CU 14/12/2009 222 80.00
ESTUDIANTES OTRAS UNIVERSIDADES
30 CONSTANCIAS CINCO (05) DIAS| _Secretaniadela | DIRECTOR DE LA NG APLICA NG APLICA
Recibo de pago Escuelade Post | ESCUELA DE POST
Grado GRADO
Res. N° 025-2010-UNFEVAL-CU 12101710 0.27 10.00
CONSTANCIA DE EGRESADO
Res. N7 0715-2010-UNHEVAL R 26/05/2010 0138 5.00
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR
91 CUADERNILLO DE EXAMEN 00416 150 UN(DDIA | SECRETARIA DEL | DIRECTOR ESCUELA] NG APLICA
Recibo de pago PROGRAMA POST GRADO
[Res ¥ 025-2010-UNHEVAL-CU 12101710
2 DERECHO DE GRADO X TREINTA (30) SECRETARIA | DIRECTOR ESCUELA] CONSEIO CONSEJO DIRECTIV|
DiAS ESCUELA POST POST GRADO DIRECTIVO
Certificados originales completos de  lod] GRADO
de maestria
[Res ¥ 025-2010-UNHEVAL-CU 12101710 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
c de ingreso y egreso de la maestri presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
piAS 15 DIAS
c de No Adeudar
Res. N 0715-2010-UNHEVAL-R 26/05/2010 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Res. Plan de Tesis aprobado resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA| ) )
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
Cuatro )4) fotografias de estudio tamafio carn|
6 |a color, en fondo blanco, papel liso y sin|
Art. 7 y 8 Reglamentode Grado de Magister Res <
N 1176-2008-UNHEVAL-CU 25/06/08 7 del Idioma Extranjero
8 [Recibo de pago
A DO DE LA UNHEVAL 435 27.77 1000.00
B DO DE OTRAS UNIVERSIDADES 436 33.33 1200.00
93 EXAMEN DE SUBSANACION / CURSO 2.77 100.00 X TREINTA (30) SECRETARIA | DIRECTOR ESCUELA DIRECTOR ESCUELA DE CONSEJO DIRECTIVO]
1 |Recibo de pago DIAS ESCUELA DE POST POST GRADO POST GRADO
GRADO
|Res. N° 025-2010-UNHEVAL-CU 12/01/10 - -
2 dirigida al Director del Programa Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
AL 118 al 126 Reglamento Gnral de Matiiculd 5 |Nota superior o igual a 07 DiAS 15 DIAS
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
4 |Historial Académico Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
5 |Reporte de Notas DIAS
94 FOLDER DE MATRICULA 1 |Recibo de pago 0.138 5.00 UN (1) DIA SECRETARIA | DIRECTOR ESCUELA} NO APLICA
ESCUELA POST DE POST GRADO
Res. N° 025-2010-UNHEVAL-CU 12/01/10 GRADO
Res. N° 01729-2009-UNHEVAL.CU 14/12/2009
95 MATRICULA T |Recibo de pago SEGUN COORDINADOR DEL|  DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
CRONOGRAMA PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA ACADEMICO
[P 6n Jurada P E MAESTRANDO
honrar a la institucién
Res. N° 025-2010-UNHEVAL-CU 12/01/10 Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
3 |Fciha de Matricula presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
i 15 DIAS
Res. N° 01729-2009-UNHEVAL.CU 14/12/2009 i i
i Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
4 [Ficha delnscripeion de Asignaturas resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
Art. 5 al 57 del Reglamento Gnral de Matricul
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 A DO DE LA UNHEVAL 432 972 350.00
B DO DE OTRAS UNIVERSIDADES 432 125 450.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL  AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Cédigo/ | (en%UIT) (en 1) (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacidn Positivo | Negativol
36 FENSION DE ENSENANZA T [Recibo de pago SEGUN SECRETARIA DEL | DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
> [Ficha de Mattoura por cursos CRONOGRAMA|  PROGRAMA PROGRAMA PROGRAMA ACADEMICO
MAESTRANDO
A DO DE LA UNHEVAL 433 8.8 320.00
[Res ¥ 025-2010-UNHEVAL-CU 12101710
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
B DO DE OTRAS UNIVERSIDADES 434 16 420.00 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
piAS 15DIAS
Res. N° 01729-2009-UNHEVAL CU 1471212009
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
piAS DiAS
SEGUNDA ESPECIALIZACION - FACULTAD DE ENFERMERIA
7 ADMISION ON () DIA Secretaria de 1a DECANG DE LA
1 dirigida ala Decana de Facultad 2.77 100.00 Facultad de FACULTAD NO APLICA NO APLICA
Enfermeria
Res. 0634-2009-UNHEVAL-CU 30/03/09
Copia fedatada por la universidad de origen|
del Titulo de Licenciado en Enfermeria
Inc. ) ATL 5, Inc d) art. 14, art. 51, 218, 225 y art
375 al 378 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06-2008:
UNHEVAL-AU
2 |bos (2) fotogratias recientes tamario camét
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | 3 [Recibo de Pago por derecho de admision
| 4 [Ficha de matricula
Art. 4 al 6 Reglamento 2da. Especializaciol
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009:
UNHEVAL-CU
Partida de nacimiento original
) ACTA Y REGISTRO ADICIONAL Secretaria de 1a DECANG DE LA
1 |Recibo de Pago 0.305 11.00 Facultad de FACULTAD NO APLICA NO APLICA
Enfermeria

Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983

Art. 4 al 6 Reglamento 2da. Especializacior
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU

CINCO (05) DIAS)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA ] ]
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
99 Secretaria de la DECANO DE LA
ASESORIA DE TESIS GRUPAL O INDIVIDUAL Recibo de Pago 5.55 Facultad de FACULTAD NO APLICA NO APLICA
Enfermeria
ATt 27 al 30 Reglamentode Grados y Titulos Res|
N° 014-2007-UNHEVAL-CU 17/01/07 2 |Borrador de Tesis
[Art. 375 al 378 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06
2008-UNHEVAL-AU CINCO (05) DIAS]
100 CERTIFICADO DE ESTUDIOS CINCO (05) DIAS| _ Secretaria de 1a DECANO DE LA
1 |Recibo de Pago 333 Facultad de FACULTAD NO APLICA NO APLICA
Enfermeria
I X U 30/03/09
dirigida al Decano
Art. 22 Reglamento 2da. Especializaciof
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU 3 |Dos (2) fotografias tamafio carné a colores
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983
ATt 375 al 378 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06
2008-UNHEVAL-AU
101 CERTIFICACIONES DE TITULO PROFESIONAL 125 CINCO (5) DIAS | Secretaria de la SECRETARIA NO APLICA NO APLICA
POR SECRETARIA GENERAL Facultad de GENERAL
1 |Recibo de Pago Enfermeria
|Res. 0634-2009-UNHEVAL-CU 30/03/09
dirigida al Decano
Art. 22 Reglamento 2da. Especializaciof
Enfermerfa aprobado por  Res.
UNHEVAL-CU
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983
ATt 375 al 378 Estatuto de la UNHEVAL Res. 06
2008-UNHEVAL-AU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
102 CONSTANCIAS TINCO (05) DIAS| __ Secretariadel | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
1 |Recibo de Pago Programa 2da. PROGRAMA
Especializacion
Res. 0634-2000-UNHEVAL-CU 30/03/09
A |consTANciA DE INGRESO 027 10.00
Art. 21 y 22 Reglamento 2da. Especializacion
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009] B |CONSTANCIA DE EGRESO 0.27 10.00
UNHEVAL-CU
Res. N° 0501-2009-UNHEVAL-CU 26/03/09 ¢ |consTANCIA DE ESTUDIOS 027 10.00
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | D |CONSTANCIA DE HORAS GLOBALES 11 40.00
103 CUADERNILLO DE EXAMEN DE SUFICIENCIA | 1 | ocibo de pago 0027 1.00 UN (1) DA Secretaria de la DECANO DE LA NO APLICA
9 Facultad de FACULTAD
Enfermeria
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/09
104 CURSO DIRIGIDO POR ASIGNATURAS T |Recibo de Pago 533 300.00 X TREINTA (30) | _ Secretaria de fa CONSEIODE |~ CONSEJO
5 Girigida al decano. DiAS Facultad de FACULTAD UNIVERSITARIO
Enfermeria
Res. 0634-2009-UNHEVAL-CU 30/03/09
3 |Historial académico Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Reglamento 2da.  Especializacion Enfermert DIAS 15DIAS
aprobado por Res. 0501-2009-UNHEVAL-CU 4 |Rreporte de notas.

Ficha de matricula.

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
105 DERECHO DE EXAMEN DE APLAZADOS Y 6.94 250.00 CINCO (05) Secretaria de la DECANO DE LA NO APLICA NO APLICA
SUBSANACION DE ASIGNATURAS Facultad de FACULTAD
1 |Rrecibo de Pago Enfermeria
|Res. 0634-2009-UNHEVAL-CU 30/03/09
2 dirigida al Director del Programa
Art. 20 Reglamento 2da. Especializacior
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU 3 [Notas superior o igual a 07
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | 4 [Historial Académico
inc. d) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVALAU 5 |Reporte de Notas
106 DERECHO DE TITULACION T |Recibo de Pago UN (1) DIA Secretaria de la DECANO DE LA
NO APLICA NO APLICA
MODALIDADES: Facultad de FACULTAD
Enfermeria
833 300.00
A |SUSTENTACION DE TESIS
Art. 23 y 24 Reglamento 2da. Especializaciof 16.66 600.00
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009] B |EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

UNHEVAL-CU

inc. d) art. 14 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Cédigo/ | (en%UIT) (en 1) (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
107 FOLDERES PARA GRADO Y/O TITULO 0.138 5.00 UN (D DIA Secretariade Ia DECANO DE LA NG APLICA
Recibo de Pago Facultad de FACULTAD
Enfermeria
[Res. 0634-2005-UNHEVAL-CU 30703109
108 JURADOS Recibo de Pago JURADO DE TESIS 833 300.00 CINCO (05) DIAS| _ Secretaria de Ia DECANO DE LA NG APLICA NG APLICA
— Facultad de FACULTAD
ecibo de Pago Jurado de Suficiencid 533 200,00 Enformeria
[Res. 0634-2005-UNHEVAL-CU 30703109
Borrador de Tesis
Art. 23 y 24 Reglamento 2da. Especializacior
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU
100 MATRICULA REGULAR 716 150.00 SEGUN Secretaradel | COORDINADOR DEL
Recibo de Pago CRONOGRAMA|  Programa 2da. PROGRAMA
Especializacién
[Res. 0634-2005-UNHEVAL-CU 30703109
Ficha de Matricula debidamente llenado
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 c de Ingreso
AL 5y 6 del Reglamento 2da. Especiaizaciol
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU Ficha Socio econémica
110 PENSION DE ENSENANZA Ficha de Matricula 572 350.00 UN (D DIA Secretaria de Ia DECANO DE LA
Facultad de FACULTAD NO APLICA NO APLICA
Recibo de Pago SEDE HUANUCO Enfermeria
recibo de Pago por PENSION DE ENSENANZA
ESTUDIANTES DEL Il CICLO 2009 SEDH 7:916 285.00
Art. 23 y 24 Reglamento 2da. Especializaciof HUANCAYO
Enfermeria aprobado por Res. 0501-2009
UNHEVAL-CU
RES. N° 1006-2009-UNHEVAL-CU  13/08/2009




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
111 PROSPECTO DE ADMISION 055 20.00 X ON () DIA Secretaria de la DECANO DE LA
1 |Recibo de Pago Facultad de FACULTAD NO APLICA
Enfermeria
Res. 0634-2009-UNHEVAL-CU 30/03/09
NO APLICA
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/09
112 REGLAMENTO DE INTERNADO Y EXTERNADO) 05 20.00 X ON () DIA Secretaria de la DECANO DE LA NO APLICA
Facultad de FACULTAD
1 |Recibo de Pago -
Enfermeria
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL -CU 30/04/10
Res. 0501-2009-UNHEVAL-CU
SEGUNDA ESPECIALIZACION - EDUCACION
113 ADECUACION AL PLAN DE ESTUDIO VIGENTE] 05 20.00 X ON () DIA SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL] COORDINADOR DEL DECANO DE LA
1 |Recibo de Pago PROGRAMA DE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
COMPLEMENTACIO CIENCIAS DE LA
ACADEMICA . EDLCACIAN
Plazo  Maximo _ paraPlazo Maximo pard]
p el recurso: 1 el recurso
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 DIAS 15DIAS
UNHEVAL-AU Plazo  Maximo para|Plazo Maximo pard)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
DiAS DiAS
114 ASESORIA DE TESIS GRUPAL O INDIVIDUAL 833 300.00 X ON () DIA SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL DECANO DE LA
PROGRAMA DE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
1 |Recibo de Pago COMPLEMENTACIO! CIENCIAS DE LA
ACADEMICA EDUCACION
5 |sorrador ae Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
orrador de Tesis presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
PLAZOPARA
o .
\° DB DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / .| Evaluacion Previa| ~ RESOLVER INiclo DEL
ORDEN . . ) i . PROCEDIMIENTO
Nimero y Denominacion Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativo|
115 ASIGNATURAS X CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
1 |Recibo de Pago COMPLEMENTACIO!
ACADEMICA
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | A |ASIGNATURA APLAZADA 05 20.00
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU B |ASIGNATURA DIRIGIDA 333 120.00
116 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO T11 40.00 TRES (3) Dias | SECRETARIA DEL
1 [Recibo de Pago PROGRAMA DE
COMPLEMENTACIO
= ACADEMICA
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 2 dirigida al Decano
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | 3 |Dos (2) fotografias tamafio carné a colores
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
117 CONSTANCIAS CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL
1 |Recibo de Pago PROGRAMA DE
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 COMPLEMENTACIO
es- -2010- - ACADEMICA
2
A |CONSTANCIA DE EGRESADO 0.27 10.00
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008] B |CONSTANCIA DE ESTUDIOS 07 10.00
UNHEVAL-AU
C |CONSTANCIA DE INGRESO UNICO 0.27 10.00
118 FOLDER DE MATRICULA UNICO 0.138 5.00 UN (1) Dia SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
1 |Recibo de Pago COMPLEMENTACIO!
ACADEMICA

[Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-

UNHEVAL-AU

COORDINADOR DEL

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLU

ICION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

PROGRAMA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

DECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30 |r
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
esolver el recurso: 3
DIAS

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

DDECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

| —acaliacal 20}
COORDINADOR DEL

PROGRAMA

Lacalocal
DECANO DE LA

FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para

resolver el recurso: 3
DIAS

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo|
119 INSCRIPCION _UNICA UN (1) Dia SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
B PROGRAMA DE PROGRAMA
2 |Recibo de Pago 0.05 20.00 COMPLEMENTACIO
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 ACADEMICA
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
120 MATRICULA REGULAR UN (1) Dia SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
PROGRAMA DE PROGRAMA
1 |Recibo de Pago COMPLEMENTACIO
ACADEMICA
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
A |MATRICULA REGULAR UNICA 138 50.00
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 | B [MATRICULA EXTEMPORANEA 1.66 60.00
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
121 PENSION DE ENSENANZA POR CICLO 1527 550.00 UN (1) Dia SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
1 |Recibo de Pago PROGRAMA DE PROGRAMA
COMPLEMENTACIO
ACADEMICA
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
122 REINCORPORACION POR ANO 166 60.00 TREINTA (30) | SECRETARIA DEL COMISION DE COORDINADOR DEL DECANO DE LA
1 DIAS PROGRAMA DE ASUNTOS PROGRAMA FACULTAD DE
R T oss 20 UV AL CU 30000 COMPLEMENTACIO ACADEMICOS CIENCIAS DE LA
2 |Historial Académico ACADEMICA EDUCACION
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 3 |Reporte de Notas
- Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
4 [Recibo de pago a Tesoreria presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983 DIAS 15 DIAS
5 de Licencia de estudios
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para

Art. 78 al 83 del del ReglamentoGnral de Matricul;
aprobado Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU-30-07
2008

resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
i DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ntmero y Denominacién

Formulario /|

Cédigo /

Ubicacion

Evaluacion Previa

(en % UIT) (en SI)

Positivo

Negativo

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SUSTENTACION DE EXAMEN DE SUFICIENCIA|
PROFESIONAL

simple con nombre y apellido

de acuerdo a la partida de}
DNI

Copia del grado Académico de Bachillel

por el Fedatario de la UNHEVAL

Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10

w

Reporte de Notas Original, emitido por I
Unidad de Procesos Académicos de I
UNHEVAL

IS

Certificado de estudios de Pre Grado,
originales y sin enmendaduras

Art. 17 Estatuto
UNHEVAL-AU

UNHEVAL Res. 06-2008-

Copia de la Resolucion que aprueba las}

por el
Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en I
carreras que establece su reglamento)

Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983

=)

Dos (2) Actas originales y sin enmendaduras
del de la 6n de

con nota minima de aprobacién
14.

Dos (2) resolucionesoriginales de la Faculta
Apto para Optar el Titulo Profesional

Copia legalizada del DNI en hoja tamafio A-4

Recibo de pago por concepto de Titul

S

Recibo de pago por concepto de Medalla

=

Recibo de Pago por concepto de alquiler de]
toga

I

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

C de No Adeudar por ningd

ala UNHEVAL)

N

Cuatro (4) fotografias actualizadas,a color, de}
frente, tamaio pasaporte, con fondo blanco
tomado en estudio fotografico con terno
(colocar su nombre al reverso, con 1&piz)

D 6n Jurada simple de no poseel

liciales, penales o

o

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL
y de la Facultad los

X

15.00 750.00

CUARENTA Y
CINCO (45) DiAS]

SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
COMPLEMENTACIOI
ACADEMICA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

DECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(en SI)

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

124

SUSTENTACION POR TESIS

simple con nombre y apellido

de acuerdo a la partida de}
DNI

Copia del grado Académico de Bachillel

por el Fedatario de la UNHEVAL

Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10

Reporte de Notas Original, emitido por I
Unidad de Procesos Académicos de I
UNHEVAL

Certificado de estudios de Pre Grado,
originales y sin enmendaduras

Art. 17 Estatuto
UNHEVAL-AU

UNHEVAL Res. 06-2008-

Copia de la Resolucion que aprueba las}

por el
Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en I
carreras que establece su reglamento)

Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983

Dos (2) resolucionesoriginales de la Faculta
Apto para Optar el Titulo Profesional

Copia legalizada del DNI en hoja tamafio A-4

Recibo de pago por concepto de Titul

©

Recibo de pago por concepto de Medalla 60.0)

1

1S

Recibo de Pago por concepto de alquiler de]
toga

1

=

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

12

C de No Adeudar por ningu

ala UNHEVAL)

1

©

Cuatro (4) fotografias actualizadas,a color, de}
frente, tamario pasaporte, con fondo blanco
tomado en estudio fotografico con terno
(colocar su nombre al reverso, con &piz)

14

D 6n Jurada simple de no poseel

liciales, penales o

1!

o]

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL

y de la Facultad los

20.83

550.00

X

CUARENTA Y
CINCO (45) DiAS]

SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
COMPLEMENTACIOI
ACADEMICA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

COMPETENTE PARA|
RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

DECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Evaluacion Previa

(en % UIT) (en SI)

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

125

SUSTENTACION DE INFORME DE EXPERIENCI,
PROFESIONAL

Bachilleres con mas de 3 afios consecutivos
de trabajo profesional

D¢ 6n que acredite la experienci

del

p io:

r de trabajo, boletas de pago u
otros, que acrediten haber prestado servicio;

r con su

Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10

simple con nombre y apellido

de acuerdo a la partida de}
DNI

Copia del grado Académico de Bachillel

por el Fedatario de la UNHEVAL

Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983

Certificado de estudios de Pre Grado,
originales y sin enmendaduras

Dos (2) Actas de la Sustentacion por]
Experiencia Profesional, con nota minima dej
aprobacién de 14, originales y sin

Art. 17 Estatuto UNHEVAL
UNHEVAL-AU

Res. 06-2008

Dos (2) Resoluciones de la Facultad de]
(Otorgamiento de Titulo Profesional

Copia de la Resolucion que aprueba las}

Pre por el
Fedatario de la UNHEVAL (obligatorio en I
carreras que establece su reglamento)

Decreto Legislativo 739

Recibo de Pago por concepto de Titulacion

1

S

Recibo de pago por concepto de Medalla

11

Recibo de Pago por concepto de alquiler de]
toga

1

s

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

1

)

14

Copia legalizada de DNI
<

de No Adeudar por ningd

ala UNHEVAL

1!

=]

Cuatro (4) fotografias actualizadas,a color, de}
frente, tamaio pasaporte, con fondo blanco
tomado en estudio fotografico, con terno
(colocar su nombre al reverso, con 1&piz)

16

D 6n Jurada simple de no poseel

liciales, penales o

17

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL
y de la Facultad los

X

2.00

0.694 25.00

600.00

60.00
0.138 10.00

0.0416 1.50

0.138 5.00

CUARENTA Y
CINCO (45) DiAS]

SECRETARIA DEL
PROGRAMA DE
COMPLEMENTACIOI
ACADEMICA

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

DECANO DE LA
FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Plazo Maximo para.
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo | Negativol
126 SUBSANACION DE ASIGNATURAS T66 60.00 DOS (2) DIAS | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL DECANO DE LA
1 |recibo e p PROCECLI PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
ecibo de Pago CIENCIAS DE LA
EDUCACION
|Res N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 5 dirigida al Director del Programa
3 |Notas superior o igual a 07 Plazo Maximo para | _Plazo Maximo para
P 9 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
Art. 118 al 126 Reglamento Gnral de Matricul ins 15 DIAS
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
4 |nistorial Académico Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 5 |Reporte de Notas
PROGRAMA DE ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS Y DE LICENCIATURA - PROCECLI
127 CERTIFICADO DE ESTUDIOS CINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL DECANG DE LA
PROCECLI PROGRAMA PROGRAMA
1 dirigida al Vice Rector Académico FACULTAD DE
9 CIENCIAS DE LA
EDUCACION
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
5 |una @ fotografia tamafio carnet con fond presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
blanco DIAS 15 DIAS
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
3 [Reporte de notas (Asignatura aprobada) resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
ins DiAS
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL -CU 26/03/09 4 |Reporte de pagos (pagos completos)
5 [Folder manila crema Tamafio oficio Forrado]
con vinifan
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 6 [Recibo de pago por semestre 0416 15.00
128 CONSTANCIAS L [Solciud dinigida & Coordinador _del ON () Dia SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL
PROCECLI PROCECLI PROGRAMA DECANO DE LA
2 |Reporte de Notas COORDINADOR DEL FACULTAD DE
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 PROGRAMA CIENCIAS DE LA
3 |Recibo de pago por derecho 0.138 5.00 EDUCACION
Plazo  Maximo para|Plazo Maximo pard)
p el recurso: 15|pi el recurso
DiAS 15 DIAS
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009
Plazo  Maximo para|Plazo Maximo pard)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
DiAS DiAS
129 GRADO DE BACHILLER o o 1a Facultad de O X VEINTICINCO | SECRETARIA DEL COMISION DE | UNIDAD DE GRADOS Y| _ VICE RECTOR
| Eda ecano de fa acs ad de ‘e";cd‘a (25) Dias PROCECLI GRADOS Y TITULOS| TITULOS ACADEMICO
1 |d 1a Educacion, con nombres y apellido; DF LA PACULTAD
tal como figura en el partida de]
DNI
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
, |Recibo de Pago por concepto de grado de 416 120.00 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Bachiller iAS 15 DIAS
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 i i
5 |Certificadode estudios del CEC (original y sin| Plazo Maximo para Plazo Maximo para
X semestre resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
Certificado de estudios superiores expedidg
4 |por la autoridad competente del Institut
6gico de pr
Copia del Titulo Pedaggicoautenticadapor e
5 |Director Regional de Educacion de su
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 jurisdiccion
UNHEVAL-AU 23/07/2008
6 |pos @ resolucionesoriginales de 1a Faculta
DE Apto para Optar el Académico de Bachille
Art. 18 Ley N° 23733 9/12/1983 7_|Partida de Nacimiento Original

RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009

Autorizacién para estudiar esta)
emitida por el Decano de laf

Facultad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

(en SI)

ati

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

de Co de it
de acuerdo a la normatividad de la Facultad.

10

D 6n Jurada simple de no poseel

liciales, penales o

1

=

Copia legalizada del DNI en hoja tamafio A-4

1

Y

Formato de Informede la Comisionde Grados|
y Titulos de la Facultad de Ciencias de |3

1

w

Recibo de Pago por concepto de sobre manil

14

C de No Adeudar (Caja UNHEVAL)

NOTA: El Diplomase entregara en la Unidad d
Grados y Titulos. Av. Universitaria N° 601-615
Cayhuayna 1° piso del Edificio Central Block "A" |
La entrega es personal y debera porta su DNI
original

Cuatro (4) fotografias de frente tamari
pasaporte, con fondo blanco, tomado en
estudio fotogréfico con terno color azul
(colocar su nombre al reverso, con &piz)

16

Un (1) dossier con el logotipo de la UNHEVAL

y de la Facultad los




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

Evaluacion Previa

(en SI)

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

130

INSCRIPCION  UNICA

Copia legalizada de DNI

2|

Copia legalizada Titulo pedagégico

Recibo de Pago:

PROGRAMA BACHILLERATO

|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

PROGRAMA LICENCIATURA

30.00
50.00

Art. 5 al 57 del Reglamento Gnral de Matricul;
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08

UN (1) Dia segin}
Cronograma

SECRETARIA DEL
PROCAPE

131

MATRICULA

dirigida al Coordinador dell

PROCECLI

[Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710

Copia legalizada Titulo pedagégico

Copia legalizada de Certificado de Estudios

Art. 5 al 57 del Reglamento Gnral de Matricul;
Res.N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08

Copia legalizada de Partida de Nacimiento

Copia legalizada de DNI

Una (1) fotografia tamafio carnet en fondo
blanco

Ficha optica

Recibo de Pago por Matricula

PRIMER SEMESTRE -
BACHILLERATO

PROGRAMA

70.00

[SEGUNDO  SEMESTRE -
BACHILLERATO

PROGRAMA

PRIMER SEMESTRE -
LICENCIATURA

PROGRAMA

[SEGUNDO  SEMESTRE -
LICENCIATURA

PROGRAMA

70.00

100.00

100.00

UN (1) Dia segun}
Cronograma

SECRETARIA DEL
PROCAPE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
PROGRAMA
COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA

PROGRAMA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SECRETARIA DEL
PROCECLI

SECRETARIA DEL
PROCECLI

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
\° DE PLAZOPARA
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / .| Evaluacion Previa| ~ RESOLVER
Nimero y Denominacion Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativol
132 PENSION POR CURSO DESAPROBADO ON () Dia
dirigida al  Coordinador ~ del
PROCECLI
|Res. ° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
Reporte de Notas
Recibo de pago por curso desaprobado 3.33 120.00
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23/07/2008
133 PENSION ENSENANZA PROGRAMA DE CRIMER  SEMESTRE - PROGRAVA ON () Dia
BACHILLERATO BACHILLERATO 400.00
SEGUNDO  SEMESTRE - PROGRAMA
BACHILLERATO RELY
|Res. e 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
Ficha de Matricula
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009 Pension de ensefianza
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23/07/2008
134 PENSION DE EMSENANZA PROGRAMA DE ON () Dia
LICENCIATURA PRIMER ~ SEMESTRE PROGRAMA
LICENCIATURA 125 450.00
|Res. R° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 SEGUNDO _ SEMESTRE - PROGRAMA
13.88 500.00

LICENCIATURA

Ficha de Matricula

Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res.
UNHEVAL-AU 23/07/2008

06-2008-

Pension de ensefianza

RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2009

SECRETARIA DEL
PROCECLI

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

NO APLICA NO APLICA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

NO APLICA NO APLICA

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

NO APLICA NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SECRETARIA DEL
PROCECLI

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
N° DE PLAZOPARA
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| ati Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Cadigo / (en % UIT) (en Sl) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativol
REINCORPORACION TREINTA (30)
135 1 [Recibo de Pago por Reincorporacién e 40.00 X Dira(30)
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 R dirigida al Coordinador del
PROCECLI
3 |Historial Académico
Art. 78 al 83 del del ReglamentoGnral de Matricul;
aprobado Res. 1544-2008-UNHEVAL-CU-30-07
2008 4 |Reporte de Notas
5 de Licencia
Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-
UNHEVAL-AU 23/07/2008
136 SUBSANACION POR CURSO X UN (1) Dia
1 |Rrecibo de Pago 138 50.00
rRes. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
2 dirigida al Director del Programa
3 |Notas superior o igual a 07
Art. 118 al 126 Reglamento Gnral de Matricul; 4 |Historial Académico
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
5 |Reporte de Notas

Art. 17 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008-

UNHEVAL-AU 23/07/2008

SECRETARIA DEL
PROCECLI

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION

APELACION

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL

DECANO DE LA

PROGRAMA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
Plazo  Maximo _ para|Plazo  Maximo parg]
p el recurso: 15|p el recurso
DiAS 15 DIAS
Plazo  Méaximo para|Plazo  Maximo para)
resolver el recurso: 30|resolver el recurso: 3
DiAS DiAS

COORDINADOR DEL
PROGRAMA

COORDINADOR DEL

DECANO DE LA

PROGRAMA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
Plazo  Méaximo paralPlazo  Maximo para)
p el recurso: 15|p el recurso
DiAS 15 DIAS
Plazo  Méaximo para|Plazo  Maximo para)
resolver el recurso: 30|resolver el recurso: 3
DiAS DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
PROGRAMA DE CAPACITACION PERMANENTE - PROCAPE DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
137 CERTIFICADO DE ESTUDIOS X TRES (3) Dias | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL | DECANO DE LA
1 dirigida al Vice Rector Académico PROCAPE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
, |una @) fotogratia tamafio camet con fondo| EDUCACION
blanco
3 |Reporte de notas (Asignatura aprobada)
138 X - —
|Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 50.00 Plazo  Maximo  para|Plazo  Maximo pard]
4 |Reporte de pagos (pagos completos) b el recurso: 15|p| el recursof
DiAS 15 DIAS
5 [Folder manila crema Tamatio oficio Forradol i i
con vinifan Plazo  Méaximo paralPlazo Méximo parg)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
|RES.N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 DiAS DiAS
6 |Recibo de pago por semestre
138 TNSCRIPCION X UNO (1) Dias | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL | DECANO DE LA
1 [Recibo de pago PROCAPE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 Plazo  Maximo  para|Plazo  Maximo pard]
055 20.00 p el recurso: 15p: el recursof
DiAS 15 DiAS
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010
Plazo  Méaximo paralPlazo Méximo parg)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
DiAS DiAS
139 MATRICULA 053 30.00 UN (1) Dia | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL |  DECANO DE LA
1 |Recibo de pago por derecho X PROCAPE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA
Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 EDUCACION
2 |Ficha de Matricula e Inscripcién de asignaturds
RES. N° 032-2010-UNHEVAL-FCE/D 25/01/201 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Aprueba Plan Curricular y Reglamento del presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Diplomado de la Facultad de Ciencias de I3 DiAS 15 DiAS
Educacién.
|RES-N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 0470312010 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
i DI
140 PENSION MENSUAL DE ENSENANZA T [Recibo de pago por derecho 222 80.00 X UN (1) Dia | SECRETARIA DEL | COORDINADOR DEL| COORDINADOR DEL |  DECANO DE LA
PROCAPE PROGRAMA PROGRAMA FACULTAD DE
2 |Ficha de Matricula e Inscripcion de asignaturds CIENCIAS DE LA
EDRDUCACION
Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
i 15 DiAS
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU_04/03/2010
Plazo Maximo para | Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
PROGRAMA DE EDUCACION A DISTANCIA Y VIRTUAL
141 CERTIFICADOS __(Por Unica vez) 0416 15.00 DIEZ (10) DIAS | Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
1 dirigida al Director X UniversitariaN°601-| ~ EDUCACION A
Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA
Res. N° 0332-2008-UNHEVAL-R Central, Block B - 4°
2 |Recibo de pago por derecho biso
inc. b) c) Art 99 ROF Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU 30/07/08
A |CERTIFICADO NIVEL BASICO
Art. 40 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
ONHEVALAL B |CERTIFICADO NIVEL INTERMEDIO
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 C |CERTIFICADO NIVEL AVANZADO
142 CERTIFICADO TECNICO 0416 30.00 X DIEZ (10) DIAS | Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
1 dirigido al Director UniversitariaN°601-|  EDUCACION A
Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA
|RES_N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 Central, Block B - 4°
2 |Recibo de pago por derecho piso,
Inc. C y ©) Art. 156 Reglamento Gnral Res. N
1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/2008 ;
Por Unica vez
|Res- N 0332-2008-UNHEVALR
143 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 0.083 5.00 X CINCO (05) DIAS| Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
UniversitariaN°601-|  EDUCACION A
1 dirigida al Director Cayhuayna, Edificio |[DISTANCIA Y VIRTUA
Central, Block B - 4°
piso,
Res. N° 0332-2008-UNHEVAL-R 2 |Recibo de pago por derecho
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
AUTORIDAD
o
ONR;EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / - | Evaluacién Previa PRQ&E’;S;\HO COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
144 EXAMEN DE CONVALIDACION Y/O 1 dirigida al Director 5.55 200.00 X Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
ACREDITACION  (Por Mdulo) Universitaria N° 601 -] EDUCACION A EDUCACION A ACADEMICO
X Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
2 |Recibo de pago por derecho por modulo Central, Block B - 4°
piso,
Res. N° 0332-2008- UNHEVAL R Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
3 |certificado de estudios originales presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
s 15 DIAS
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 . .
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
4 |SYLLABUS de cursos aprobados resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIA! DIAS
Art. 92 al 100 Reglamento de Matricula Res N
1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
145 EXAMEN DE CERTIFICACION (SENALAMIENTO) 0.416 15.00 X Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
DE FECHA) 1 dirigida al Director Universitaria N° 601 - EDUCACION A EDUCACION A ACADEMICO
T35 30 ONEVALR Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
2 |Recibo de pago por derecho Central, Block B - 4°
iso,
Art. 192 al 195 Reglamento Gnral UNHEVAL P Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
Res.N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/2008 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
iAs 15 DIAS
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
|RES.N°0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 DiA DiAS
146 EXAMEN DE SUBSANACION 0.27 10.00 X Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
1 dirigida al Director Universitaria N° 601 -] EDUCACION A EDUCACION A ACADEMICO
Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
Res. N°0332-2008-UNHEVAL-R 2 |Recibo de pago por derecho de subsanacién Central, Block B - 4°
piso,
) Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
Art. 40 Estatuto UNHEVAL Res. 06-20081 3 |Historial Académico presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
UNHEVAL-AU i i
2 |Reporte de Notas Dlas 15Dlas
Art. 118 al 126-Art. 5 al 57 del Reglamento Gnrall rener nota desaprobatoriacon promedioigual Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
de  Matricula  Res.1544-2008-UNHEVAL-C o P p 9 resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
30107108 0 superiora ins iAs




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
147 MATRICULA 05 20.00 INICIO DEL | Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
1 |Recibo de Pago MODULO UniversitariaN° 601 -| ~ EDUCACION A EDUCACION A ACADEMICO
RNy Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
es- ~2008+ 3 Central, Block B - 4°
2 dirigida al Director piso,
Art. 40 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 . X Plazo Méximo para | Plazo Méximo para
UNHEVAL-AU 3 |Ficha de Matricula por cursos presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
Art. 5 al 57 del Reglamento Gnral de Matricul DiAS 15DIAS
Res.1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 . .
Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
4 |Ficha socio economica resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
148 PENSION DE ENSENANZA 2.22 80.00 X INICIO DEL | Mesa de Partes Av. DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
1 |Recibo de pago por derecho MODULO Universitaria N° 601 - EDUCACION A EDUCACION A ADMINISTRATIVO
R RV Y Cayhuayna, Edificio [DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
es. 2008 "
2 |por 12 meses Central, Block B - 4°
piso,
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 Plazo Maximo para Plazo Maximo para
p el recurso: 15 [p el recurso:
DiAS 15 DIAS
Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 30
DIAS DIAS
149 REPORTE DE NOTAS 0.138 3.00 X DOS (2) Dias DIRECTOR DE DIRECTOR DE VICE RECTOR
1 |Recibo de pago por derecho EDUCACION A EDUCACION A ACADEMICO
Res. N° 0332-2008- UNHEVAL R DISTANCIA Y VIRTUA| DISTANCIA Y VIRTUAL
RES. N° 0617-2010-UNHEVAL-CU 04/03/2010 Plazo Maximo para Plazo Maximo para
p el recurso: 15 [p el recurso:
DiAS 15 DIAS
Plazo Méaximo para Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 30
DIAS i




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS}
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Niimero y Denominacién Codigo/ | (en % UIT) (en 1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
CENTRO DE ESTUDIOS INFORMATICOS - CEINFO: COMPUTACION E INFORMATICA, MECATRONICA, SECRETARIADO BILINGUE EMPRESARIAL Y DIPLOMADO EN ADMINISTRACION
SECRETARIAL
150 CARNET X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
1 CEINFO ACADEMICO
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 A [Recibo de Pago por Carné 0.27 10.00 presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
15 DIAS
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09 B [Recibo de Pago por duplicado del Camé 0416 15.00 resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
i DIAS
151 CERTIFICADO DE ESTUDIOS X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
1 CEINFO ACADEMICO
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 2 |Recibo de Pago . .
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
Art. 82y 83 ROF, Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-C ! 15DIAS
oad res A [BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO 0.416 15.00
30/07/08 . .
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3|
POR 5 MODULOS DIPLOMADO EN| DiAS DiAS
° 0561-2009- - 03 -
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09 B | ADMINISTRACION SEGRETARIAL 277 100.00
152 CERTIFICADO TECNICO X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICERRECTOR
1 CEINFO ACADEMICO
Recibo de pago  COMPUTACION El
2 |INFormATICA, MECATRONICA 083 30.00
|RES_N° 12582010 UNHEVAL-CU 30/05/2010 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
Recibo de pago SECRETARIADO BILINGUH 0416 15.00 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
SIAL . X ! "
15 DIAS
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
3 |Dos (2) fotografias tamafio pasaporte a color resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
[Art. 194 Reglamento Gnral Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU 30/07/08 4 |copia de los Certificados de los 3 niveles
5 |Copia del Certificado de Especializacion
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 6 |c de dos meses de practicas




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / - | Evaluacién Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
153 CONSTANCIA DE ESTUDIOS X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICERRECTOR
1 CEINFO ACADEMICO
Recibo de pago COMPUTACION E|
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 2 |INFORMATICA, ADMINISTRACIOI 0.138 5.00
SECRETARIAL
Recibo  de  pago  MECATRONICA|
° 0561-2000- r -03-
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09 SECRETARIADO BIt INGUE EMPRESARIAL 0.083 3.00
154 DIPLOMAS X CINCO (5) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO NO APLICA NO APLICA
1 CEINFO
2 |Recibo de Pago
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 A |DIPLOMA EN ADMINISTRACION SECRETARIAL 0.83 50.00
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09
155 DUPLICADO DE CERTIFICADO T X CINCO (05) DIAS| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO NO APLICA NO APLICA
2_|Recibo de Pago CEINFO
A |Nivel BASICO, INTERMEDIO y AVANZADO 0.83 30.00
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 B [DUPLICADO CERTIFICADO TECNICO 16.66 60.0
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09
156 EXAMEN DE ACREDITACION Y/O T X TRES (3) DIAS | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
CONVALIDACION CEINFO ACADEMICO
2 |Recibo de pago
|
A y Personal de la UNHEVAL 555 300.00 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09 B [Particulares y Pablico en general 9.72 350.00 Plazo Méximo para | Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DIA
157 | EXAMEN DE CERTIFICACION (para T 027 15.00 X ON () DIA SECRETARIA DEL | JEFE DEL CEINFO | JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
de fecha) — CEINFO ACADEMICO
2 |Recibo de pago
[Plazo  Maximo  para]Plazo  Maximo pard]
p el recurso: 15|pi el recurso
DiAS 15 DIAS
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09
Plazo  Maximo para|Plazo Maximo pard)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
DIAS DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SECRETARIA DEL
CEINFO

SECRETARIA DEL
CEINFO

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
\° DE PLAZOPARA
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / .| Evaluacion Previa|  RESOLVER
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativol
158 EXAMEN DE SUFICIENCIA T X ON () DIA
2 |Recibo de pago
A fai y Personal de la UNHEVAL 1.66 60.00
B_[Particulares y Publico en general 2.22 80.00
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 30-03-09
MATRICULA ON () DIA
159 1 |Recibo de pago ®
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 2 [Ficha de Matricula e Inscripcion de asignaturds
Art. 102 ReglamentoGnral UNHEVA LRes. N° 1544 055 20.00
[2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 MATRICULACOMPUTACION E INFORMATICA
A |MECATRONICA, SECRETARIADO BILINGUH
RIAL
° 1544-2008- . .
Inc. d) Art. 84 ROF Res. N° 1644-2008-UNHEVAL] o |\ 0coce o0 oo con secreTARIAL 138 50.00
cu 30/07/08
160 PENSION DE ENSENANZA PENSION DE ENSENANZA EN COMPUTACI) 222 UN (1) DIA
A |ENFORMATICA - 80.00
PENSION DE ENSENANZA ALUMNOS EN|
B [CURSO (OFIMATICA, DISENO GRAFICO 1.66 60.00
PROGRAMACION VISUAL)
PENSION DE ENSENANZA PARTICULARE!
C |EN CURSO (OFIMATICA,DISERO GRAFICO 222 80.00
PROGRAMACION VISUAL)
o PENSION DE ENSENANZA ALUMNOS EN CURSO|
RES. N 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 o [aurocan) 1.66 60.00
o PENSION DE ENSENANZA PARTICULARES EN|
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 € [Corso (auToCAD) 222 80.00
A, 12 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 PENSION DE ENSENANZA ALUMNOS EN|
UNHEVAL-AU 23/07/2008 F |curso EnsamBLAIE) 1.66 60.00
PENSION DE ENSENANZA PARTICULARE!
© [En cURSO (ENSAMBLAJE) 222 80.00
inc. m) y n) Art. 84 ROF Res. N° 1544-2008 - - i
UNHEVAL-CU 30/07/08 4 |PENSION DE_ENnsERANza POR MODULQ 25 90.00
CURSO MECATRONICA -
, |PENSION DE ENsERANzA POR MES EN 222 80.00
SECRETARIADO BILINGUE EMPRESARIAL - -
PENSION DE ENSENANZA MENSUAL (4
3 |cUOTAS) DIPLOMADO EN ADMINISTRACIO! 277 100.00

[SECRETARIAL

SECRETARIA DEL
CEINFO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
JEFE DEL CEINFO JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
ACADEMICO

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS

JEFE DEL CEINFO

JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR

ACADEMICO

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3

JEFE DEL CEINFO

DIAS DIAS
JEFE DEL CEINFO VICERRECTOR
ACADEMICO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION
PLAZOPARA
o
\°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Evaluacion Previa|  RESOLVER INICIO DEL
ORDEN ] . ) tomati ! PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacion Cédigo/ | (en% UIT) (en 1) (en dias hébiles)
Ubicacién ° Positivo | Negativol
161 REPORTE DE NOTAS X UN (D) DIA | SECRETARIA DEL
1 CEINFO
Recibo de pago COMPUTACION E
1 1258.2010- g .

RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 2 [ ATicA 0.083 3.00

Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 Recibo de pago SECRETARIADO BILINGUE 0138 5.00
162 | SUBSANACION DE CURSO v/O PAQUETE POR| X UN () DIA | Secretaria de CEINFO

MODULO 1 UNHEVAL
Recibo de pago COMPUTACION E oz 1000
1 1258.2010- g e
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 2 [ Aea
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 3 [Nota superior o igual a 07
4 |Historial Académico

Art. 108 al 117 Reglamento Gnral de Matricul;
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/2008

Reporte de Notas

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
JEFE DEL CEINFO JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
ACADEMICO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3

JEFE DEL CEINFO

DIAS DIAS
JEFE DEL CEINFO VICE RECTOR
ACADEMICO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
CENTRO DE IDIOMAS
163 ASESORIA CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO NG APLICA NG APLICA
dirigida al Director del Centro de] CENTRODE IDIOMAY  DE IDIOMAS
Idiomas
[Res. R° 676-2009-UNHEVALR 26-01-09
Recibo de pago derecho de monografia of
informe de practicas 1° mes 058 20.00
AT 114 ROF Res. 1544-2008-UNHEVAL-C ocibo de pago derecho de momoaratia o
30104110 bag 9 0.83 30.00
informe de practicas 2° mes
164 CARNET Y/0 DUPLICADO Uirigida al Director del Centro dd DOS (2) DIAS | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO NG APLICA NG APLICA
diomas CENTRODE IDIOMAY ~ DE IDIOMAS
Recibo de pago CARNET 0.27 10.00
32763 Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/1
DUPLICADO DE CARNET 0416 15.00
[Res. N° 076-2009-UNHEVALR 26-01-09
165 CERTIFICACIONES CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO NG APLICA NG APLICA
dirigida al Jefe del Centro de Idiomal CENTRO DE IDIOVAY ~ DE IDIOMAS
Copia de DNI
[Res. R° 076-2009-UNHEVAL-R 26-01-09
Copia de los recibos por médulo culminado
Reporte de Notas
|ResN° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710 -
Dos (2) fotografias tamafio carnet
Recibo de pago segtin derecho por nivel:
|Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09
Nivel Basico 0.83 30.00
Nivel Intermedio 111 40.00
Nivel Avanzado 138 50.00
(CERTIFICADO DE NOTAS 055 20.00
inc. 1) Art. 168 Reglamento Gnral Res. N° 1544. -
CERTIFICADO  INGLES  MAESTRIA
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 oeTORADS 2.77 50.00
(CERTIFICADO DE OTROS IDIOMAS 1.66 60.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
166 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE INGLES X UN () DA | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO NO APLICA NO APLICA
. dirigida al Director del Centro de] CENTRO DE IDIOMAY ~ DE IDIOMAS
Idiomas
2 |Recibo de pago segtin derecho
|Res. \° 076-2005-UNHEVAL R 26-01-09
Al del Pre Grado 3.00
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 B |ai de la Maestria o Doctorado 5.00
167 DIPLOMA (CARRERA CORTA DE INGLES) dirigida al Director del Centro dd) 60.00 X TINCO (5) DIAS | SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO | DIRECTOR SERVICIOS | VICE RECTOR
1 | diomas CENTRODE IDIOMAY ~ DE IDIOMAS ACADEMICOS ACADEMICO
2 |Recibo de pago segun derecho
[Plazo  Maximo  paraJPlazo  Maximo pard]
p el recurso: 15|p el recursof
DiAS 15 DiAS
Res. N° 076-2009-UNHEVAL-R 26-01-09 Certificado de estudios
Plazo  Méaximo paralPlazo Méximo parg)
resolver el recurso: 30fresolver el recurso: 3
DiAS DiAS
168 EXAMEN DE UBICACION 15.00 X UN (L) DIA_| SECRETARIA DEL | JEFE DEL CENTRO | DIRECTOR SERVICIOS | VICE RECTOR
. dirigida al Director del Centro de] CENTRODE IDIOMAY ~ DE IDIOMAS ACADEMICOS ACADEMICO
Idiomas
|Res. \° 076-2005-UNHEVALR 26-01-09 ) Plazo Maximo para | Plazo Méximo para
5 |Recibo de pago derecho de monografia of presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
informe de practicas DiAS 15DIA Plazo Méaxim
[ AT, 168 Regl Gnral Res. N° 1544 para resolver el
nc. ) Art. eglamento Gnral Res. Plazo Méaximo para recurso: 30 DIAS
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 resolver ol recurag: 30
DiAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
o DE PLAZOPARA
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / .| Evaluacion Previa| ~ RESOLVER
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativo|
169 | EVALUACION PARA PROMOCION O ASCENSO 138 50.00 UN (1) DIA
dirigida al Director del Centro de]
\diomas
|Res NP 076-2009-UNHEVAL-R 26-01-09 Recibo de pago derecho de Monografia of
Informe de Practicas
Inc. r) Art. 168 Reglamento Gnral Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08
170 MATRICULA GENERAL - i UN (1) DIA
Folder de Inscripcion 5.00
NIVEL BASICO, INTERMEDIO Y AVANZADO
|Res. ° 076-2009-UNHEVAL R 26-01-09
ALUMNOS DE LA UNHEVAL 055 20.00
Inc. d) Art. 168 Reglamento Gnral Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 )
ALUMNOS MAESTRIA 0.83 30.00
ALUMNOS DOCTORADO 1.38 50.00
171 PENSION DE ENSENANZA POR MES Recibo de Pago segan Niveles UN (1) DIA
Nivel Basico
] UNHEVAL 0.83 30.00
Res. N° 076-2009-UNHEVAL-R 26-01-09
Personal Administrativo y Docente 138 50.00
Res. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 Particulares 1.66 60.00
Art. 168 Reglamento Gnral Res. N° 1544-2008 Pensi6n Ensefianza Post Grado
UNHEVAL-CU 30/07/08 Vaesiria 277 100.00
Doctorado 5.00 180.00
Nivel Intermedio
Art. 113y 114 ROF Res. N° 1544-2008-UNHEVAL ! UNHEVAL y particulares ™ 70.00
CU 30/07/08
Docentes de la UNHEVAL 1.66 60.00
172 SUSTENTACION X TRES (3) DIAS
dirigida al Director del Centro de]
\diomas
Inc. p.q 1) Art. 168 Reglamento Gnral Res. N° 1544)
[2008-UNHEVAL-CU 30/07/08 Recibo de pago derecho de monografia of
informe de practicas 055 20.00
Copia simple de Resolucion de aprobacior
o Informe de Practica

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
JEFE DEL CENTRO NO APLICA NO APLICA
DE IDIOMAS
JEFE DEL CENTRO | JEFE DEL CENTRO DE VICE RECTOR
DE IDIOMAS IDIOMAS ACADEMICO

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS

JEFE DEL CENTRO
DE IDIOMAS

JEFE DEL CENTRO
DE IDIOMAS

NO APLICA NO APLICA
JEFE DEL CENTRO DE VICE RECTOR
IDIOMAS ACADEMICO

Plazo Méaximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Méaximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3
DIAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION
o DE PLAZOPARA
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / .| Evaluacion Previa| ~ RESOLVER
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles)
Ubicacién Positivo | Negativo|
173 TRADUCCIONES UN (1) DIA
Recibo de pago derecho de Traduccion
Por cada hoja
0.27 10.00
Res. N° 076-2009-UNHEVAL-R 26-01-09
174 VALIDACION PARA LA MAESTRIA UN (1) DIA
dirigida al Director del Centro de]
\diomas
|Res. ° 0561-2009-UNHEVAL-CU 36-03-09 i
RECIBO DE PAGO POR VALIDACION D] 1388 500.00

IDIOMAS PARA LA MAESTRIA

SECRETARIA DEL
CENTRO DE IDIOMAY

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
JEFE DEL CENTRO NO APLICA NO APLICA
DE IDIOMAS
JEFE DEL CENTRO NO APLICA NO APLICA

DE IDIOMAS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / tomatic] Evaluacion Previa| - RESOLVER | oo tem B s - - | COMPETENTE PARA ] ]
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ° Positivo | Negativof
SECRETARIA GENERAL
175 | ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION para solicitar informacion X | SETE () DIAS | RECTORDE LA SECRETARIA | SECRETARIA GENERAL NO APLICA
QUE POSEE O PRODUZCA LA UNHEVAL UNHEVAL. GENERAL DELA | SECRETARIA GENERAL]
Solicitud _que  contenga  1a
t [informacion: OFICINA DE
SECRETARIA
Nombres, apellidos completos, DNI y domicili GENERAL
) [0e solicitante. Cuando el solicitante se
menor de edad no se requerira informacior]
sobre DNI.
Tey N° 27806 Transparencia y Acceso a 1af  [Expresion concreta y precisa del pedido de
informacion Pablica 02/08/2002 informacion.
Ley No 27927 modifica la ley Transparencia yf . |Namero telefénicoy correo efectronico de serl
Acceso a la Informacion Pablica 13/01/2003 el caso.
Firma del solicitante o huella digital, de no}
. Art. 29, 30 y 110 de la Ley N° 27444 Ley de] saber firmar o estar impedido de hacerlo, de]
Procedimiento Administrativo General del 12/04/4f? |ser el caso, cuando Ia solicitud se presentq
por tramite documentario.
Plazo  Maximo paral
presentar el recursos 19
dias habiles
. D.S. N° 043-2003-PCM, aprueba el Texto Unic
Ordenado de la Ley N° Transparenciay Para que la informacion sea puesta a
la Informacion Publica del 24/04/03
Plazo  Maximo paral
. D.S. N° 072-2003-PCM, aprueba el Reglamento d],  [Exhibir recibo de pago por Ia reproduccion de] resolverr el recursos 1
la Ley N° 27806 del 07/08/03 lainformacion solicitada. dias habiles
El pago se realizara previa liquidaciénrealizadapor|
a autoridad que resuelve el tramite a fin de proced
a la entrega de la informacién.
A | - Copiasimple hoja A4 0.003 0.10
D.S. 072-2003-PCM D.S. N° 018-2001-PCMB - Copia simple hoja A-3 0.001 0.40
Dispone que entidades del sector publicdc - Disco Compacto 0.028 1.00
incorpore en sus TUPA un p paraf Er— 0.042 150
facilitar a las personas el acceso a la infor '
que posean o produzcan. 26/02/2001 CINCO (5) DIAS
NOTA: Prérroga en forma excepcional, por|
cinco (5) dias dtiles adicionales, solo en cas
de presentarse dificultades en la recoleccior
de informacion, prorroga que debe ser]
al antes  del
del primer plazo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
; TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
176 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS POR EL X 0.05 2.00 X Cinco (05) DIAS | MESA DE PARTES D] SECRETARIA _ |SECRETARIA GENERAL|  RECTOR DE LA
FEDATARIO 1 [Recibo de Pago por derecho de autenticacion| SECRETARIA GENERAL DELA | SECRETARIA GENERAL UNHEVAL
GENERAL OFICINA DE
2 |o original y copia a autenticar SECRETARIA
|Res. \° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710 GENERAL Plazo Maximo para Plazo Maximo para
p el recurso: 15 [p el recurso:
DiAS 15 DiAS
Plazo Méximo para Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30  |resolver el recurso: 30
DiAS DiAS
177 | CALIGRAFIADO DE DIPLOMA DE GRADUADO 1 |Recibo de Pago por derecho de caligraniado T38 50.00 DIEZ (10) Dias | MESA DE PARTES SECRETARIA NO APLICA
TITULO PROFESIONAL SECRETARIA GENERAL DE LA
GENERAL OFICINA DE
SECRETARIA
[Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04710 GENERAL
Art. 13y 96 Ley Universitaria N° 23733 9/12/1983
Art. 17 Estauto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
178 CERTIFICACION DE GRADO ACADEMICO, | 1 |Adjuntar Documento original a certificar 055 30.00 DIEZ (10) Dias |MESA DE PARTES DE|  SECRETARIA NO APLICA NO APLICA
TITULO PROFESIONAL Y SEGUNDA SECRETARIA GENERAL DE LA
ESPECIALIDAD GENERAL OFICINA DE
SECRETARIA
GENERAL
2 |Recibo de pago
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
ATt 29 y 30 de Ia Ley N° 27444 Procdmto Admtv
Gnral 10/04/2001
179 | CONSTANCIA DE GRADO ¥ TITULO OTORGAD] 1 |Recibo de pago 0.138 500 X DIEZ (10) Dias |MESA DE PARTES DE|  SECRETARIA NO APLICA NO APLICA
POR LA ASAMBLEA NACIONAL DE RECTOREY SECRETARIA GENERAL DE LA
GENERAL OFICINA DE
SECRETARIA
GENERAL
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
inciso 1) del articulo 92° de la Ley N° 23733
0/12/1983
articulo 4° de la Ley N° 25064 crea el Registr
Nacional de Grados y Titulos Profesionales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
PLAZOPARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
COPIA DE BACHILLER O TITULO PROFESIONAI 3.33 120.00 X TRES (3) Dias |MESA DE PARTES D SECRETARIA
EN PAPEL DE SEGURIDAD i SECRETARIA GENERAL DE LA NO APLICA NO APLICA
GENERAL OFICINA DE
SECRETARIA
GENERAL
2 |Recibo de pago
|Res. N° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
3 |Recibo de Pago por certificacion
Directiva Ceremonia de Entrega de Tituloy
Profesionales Res. 1648-2002-UNHEVAL- CU 11-
DERECHO PAGO POR SOLAPERAS T |Recibo de pago 0.27 10.00 X UN (1) DIA__|MESA DE PARTES DE| _ SECRETARIA NO APLICA
SECRETARIA GENERAL
GENERAL
|Res. ° 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10
DERECHO POR ALQUILER DE TOGA T |Recibo de pago 138 5.00 X Un (1) dia | MESA DE PARTES DE| _ SECRETARIA NO APLICA
SECRETARIA GENERAL
Directiva Ceremonia de Entrega de Titulo GENERAL
Profesionales Res. 1648-2002-UNHEVAL- CU 11-
02
|-Res. NP 01258-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
\° DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / - | Evaluacién Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Ndmero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
183 DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADOS © sorcitod anioia s 97.22 3500.00 X CUARENTA Y | UNIDAD DE TRAMITE]  CONSEJO DE _ |CONSEJO DE FACULTAI CONSEJO
ACADEMICOS Y/O TITULO PROFESIONAL Y olcitud dirigida al Rector CINCO (45) Dias| DOCUMENTARIO FACULTAD UNIVERSITARIO
SEGUNDA ESPECIALIZACION
2 |Recibo de Pago
5 [Adiuntar todos Tos requisitos para obtener e
grado del titulo profesional
RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 4 E(’;‘IIZ/';ISO DE PERDIDA presentar la Denuncig
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
EN CASO DE DETERIORO, adjuntar diplom presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Art. 48 del ROF aprobado con Res. N° 1544-2008 deteriorado y/o mutilado DIAS 15DIAS
UNHEVAL-CU del 30/07/2008
Publicacion en el Diario "El Peruano” por| Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
5 |pérdida o deterioro del diploma resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3(
DiAS DiAS
En ambos casos una vez emitidala Resolucior
Reglamento de la Comisién de Coordinacion de ConsejoU iocon [a apr
; el deberé publicar en un|
interuniversitariaaprobado por ResolucionN°907] 6 . "
2005 ANR diario de més circulaciondel lugar, el aviso de]
- la pérdida del diploma y la solicitud de]
c expedidapor el Registro Nacional
o
Ley N° 28626 que facultad otorgar duplicadosdel 7 |0 "o ag0s y Titulos de la AsambleaNacional
diplomas y titulos profesionales
de Rectores.
Copia certificadapor el Secretario General de]
Ley Universitaria N° 23733 del 9/12/1983 8 [ia Universidad de la Resolucion que otorga el
grado académico o titulo profesional
184 |ENTREGA DE DIPLOMA A TERCERAS PERSONAR 1_|Recibo de pago 0.63 30.00 X Un (1) dia | MESA DE PARTES DE|  SECRETARIA NO APLICA
SECRETARIA GENERAL DE LA
2 Carta Notarial con firma legalizadg GENERAL OFICINA DE
para el tramite SECRETARIA
GENERAL
|RES_° 1256-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010
Ley Universitaria N° 23733 del 9/12/1983
Directiva Ceremonia de Entrega de Titulog
Profesionales Res. 1648-2002-UNHEVAL- CU 11-
Art. 48 del ROF aprobado con Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU del 30/07/2008
185 FEDATACION POR FOLIO DE DOCUMENTOS | 1 |Recibo de pago por Derecho por cada 0.05 2.00 X Un (1) dia | MESA DE PARTES DE|  SECRETARIA NO APLICA
EMITIDOS POR LOS ORGANOS INTERNOS a SECRETARIA GENERAL DE LA
2 de D Original y und) GENERAL OFICINA DE
copia simple SECRETARIA
GENERAL
inc. h) art 45 del ROF aprobado con Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
186 FIRMA DEL RECTOR POR CERTIFICADO DE 0.138 500 Un (D) dia__ |MESA DE PARTES DY SECRETARIA _|SECRETARIA GENERAL|  RECTOR DE LA
EVENTOS AUSPICIADOS 1 dirigida al Rector SECRETARIA GENERAL DELA | SECRETARIA GENERAL UNHEVAL
GENERAL OFICINA DE
SECRETARIA - I517 " Maximo para Plazo Maximo para
GENERAL p el recurso: 15 el recurso:
DiAS 15 DiAS
Inc. h) del Art. 1 del ROF aprobado con Res. N, |o i e oo por perecho
1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008 Plazo Méximo para Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30  |resolver el recurso: 30
DiAS DiAS
187 MEDALLAS T |Recibo de pago por Derecho Un (D) dia__ |MESA DE PARTES DF|  SECRETARIA NO APLICA
|RES_N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010 - SECRETARIA GENERAL DE LA
A |MEDALLA SEGUNDA ESPECIALIZACION 16 60.00 GENERAL OFICINA DE
Directiva Ceremonia de Entrega de Titulog SZ‘;:EL‘XE'A
Profesionales Res. 1648-2002-UNHEVAL- CU11-] 5 |\epaLLA DE MAGISTER 16 60.00
02
¢ [MEDALLA DE DOCTOR 27 100.00
188 |RECEPCION ADELANTADA DE DIPLOMAS 05 20.00 Un (D) dia_|MESA DE PARTES DY SECRETARIA _|SECRETARIA GENERAL NO APLICA
1 |Recibo de pago por Derecho SECRETARIA GENERAL DELA | SECRETARIA GENERAL
GENERAL OFICINA DE
Res. NP 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 SECRETARIA Plazo Maximo para
GENERAL presentar el recurso: 15
— DiAS
Directiva_Ceremonia de Entrega de Titulod
Profesionales Res. 1648-2002-UNHEVAL- CU 11 )
Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30
DIAS
189 SOBRE MANILA TAMANO DIPLOMA 0.0416 150 Un (D) dia__|MESA DE PARTES DE UNIDAD DE GRADOS| SECRETARIA GENERAL NO APLICA
1 |Recibo de pago SECRETARIA Y TiTULOS
GENERAL
|Res. N° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DiAS
Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30
DiAS
UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS
190 COPIAS _ LITERALES T I§O|,C,md X TRES (3) DIAS |MESA DE PARTES DY SECRETARIA NO APLICA NO APLICA
, [Recibode Pago por derecho de copialiteral de| LA SECRETARIA GENERAL
titulo profesional GENERAL
3 |pos (3) fotogratias a color de fondo blanco
|Res. \° 01256-2010-UNHEVAL-CU 30/04/10 1.94 70.00
A |copiA LITERAL DE TITULO PROFESIONAL
1.38 50.00
Art. 48 del ROF aprobado con Res. N° 1544-2008],  |COPIA LITERAL DE GRADO ACADEMICODE
UNHEVAL-CU del 30/07/2008 BACHILLER
Art 21 Reglamento General aprobado con Res|
N° 1544-2008-UNHEVAL-CU DEL 30/07/08




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
101 |ENTREGA DE DIPLOMA FUERA DE FECHA DE L ocibo 0o pa0o 0o omieas fuera de feond UN (D) Dla |VMESA DE PARTES DY SECRETARIA NG APLICA NG APLICA
CEREMONIA e ramada 9 LA SECRETARIA GENERAL
prog GENERAL
TITULO DE DOCTOR 138 50.00
RES. N° 0881-2010-UNHEVAL-CU 07/04/2010 TITULO DE MAGISTER 11 40.00
inc. L) art 48 del ROF aprobado con Res. N°1544 . [TITULO PROFESIONAL Y DE SEGUNDA 083 20,00
2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008 ESPECIALIDAD - :
RES. N° 0881-2010-UNHEVAL-CU 07/04/2010
102 REPOSICION DE DIPLOMA POR ERROR DE Recibo de Pago por derecho de reposiciondd 0.55 20.00 X ng;:AESus) MESA DE PARTES D UNIDAD DE GRADOS] NG APLICA NG APLICA

PROCESAMIENTO

RES. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/2010

inc. m) Art. 48 del ROF aprobado con Res. Res.
1544-2008-UNHEVAL-CU del 30-07-2008

diploma

LA SECRETARIA
GENERAL

Y TITULOS




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ° Positivo | Negativol
UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS
193 ACTA DE NOTAS X Un (D dia UNIDAD DE DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
PROCESOS ASUNTOS
Previo registro de Notas parciales y por| ACADEMICOS ACADEMICOS
1 [bimestre por el Docente en el Registro de]
Notas de Evaluacion
0416 15.00
Art. 152 e inc. ) d) y f) del art. 155 de Reglamentd
General de la UNHEVAL aprobado con Res. No| 2 |Recibo de Pago
1544-2008-UNHEVAL-CU 30-07-08
inc. ) d) y f) del art. 95 de ROF de la UNHEVAL}
aprobado con Res. N° 1082-2004-UNHEVAL-R31
12-2004 Ratificado por la Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU 30-07-2008
104 CARNET UNIVERSITARIO (DUPLICADOS) | 1 0416 15.00 X TREINTA (30) UNIDAD DE DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
1o oo de neraid Dias PROCESOS ASUNTOS
enuncia Policia ce perdica ACADEMICOS ACADEMICOS
3 |Recibo de Pago
[SEGUNDA ESPECIALIZACION
|Res. N° 1256-2010-UNHEVAL-CU 30/05/201
aprueba las Tasas Educacionales ESTUDIANTES DE POST GRADO
[SEGUNDA ESPECIALIZACION
PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION
cEC
195 FICHA OPTICA (MATRICULA E INSCRIPCION) 2.00 X Un (D dia Tesoreria Pago DECANO DE NO APLICA NO APLICA
1 |censo universitario EACULTAD! JEFE
2 _|Recabar Codigo Censado DEPARTAMENTO
ACADEMICOS
3 |inscripcion por Asignaturas
|Res- N°_1266-2010-UNHEVAL-CU 301057201 , [ © - 2 vor Derech
prueba las Tasas Educacionales ecibo de pago a Tesoreria por Derecho FICHA
OPTICA
5 |primeravez GRATUITO
inc e) del Art. 5 del Regimaento General de]
Matricula aprobado con Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU 30/07/2008
DUPLICADOS
196 X Un (D dia UNIDAD DE JEFE DE UNIDAD DE| NO APLICA NO APLICA
FICHA MATRICULA PARA INSCRIPCION DE | 1 |Duplicado por enmendaduras en el original PROCESOS PROCESOS
ASIGNATURAS ACADEMICOS ACADEMICOS
Recibo de pago 0.055 2.00
InC_e) del At 5 del Reglamento General dd]
Matricula aprobado con Res. N° 1544-2008 Formulario
UNHEVAL-CU 30/07/2008 Ficha




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (*
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
197 REGISTROS Un (D dia UNIDAD DE DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
Recibo de pago a Tesorerfa por Derecho PROCESOS ASUNTOS
ACADEMICOS ACADEMICOS
VEZ GRATUITO
Inc ) del Art. 5 del Reglamento General dej
Matricula aprobado con Res. N° 1544-2008 DUPLICADO DE REGISTRO DE ASISTENCIA 0.083
UNHEVAL-CU 30/07/2008
DUPLICADO DE REGISTRO DE EVALUACION| 0.138
198 REPORTE DE NOTAS 0.0416 Un (D) dia UNIDAD DE DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
Notas registradas en el Sistema Académico PROCESOS ASUNTOS
ACADEMICOS ACADEMICOS

Inc e) del Art. 5 del Reglmaento General de
Matricula aprobado con Res. N° 1544-2008-
UNHEVAL-CU 30/07/2008

Recibo de Pago

Inc. c) art. 95 de ROF de la UNHEVAL aprobado
con Res. N° 1082-2004-UNHEVAL-R 31-12-2004
Ratificadopor la Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CI
30-07-2008

w




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (¢ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS)
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
100 | ABSTENCION DENTRO DE UN PROCEDIMIENT! Solicitud del administrado o de 1a autoridad 0.270 10.00 X |7 GETE)DIAS. TRAMITE RECTOR RECTOR NG APLICA
que tenga facultad resolutiva, cuyas DOCUMENTARIO AV
sobre el fondo del procedimiento puedar UNIVERSITARIA No
influir en el sentido de una resolucién, en los| 601
casos establecidos en el art. 88 de la Le
27444
Plazo Maximo para
Art. 88 al 94 Ley N° 27444 Procedimientd presentar el recurso: 15
Administrativo General 11-04-01 DIAS
Plazo Méximo para
resolver el recurso: 30
Art 7, 19y 20 del ROF aprobado con Res. N° 1544- DIAS
2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008
Inc c) art. 16 y art. 238 Reglamento General Res,
N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30-07-08
200 QUEJA POR DEFECTOS DE TRAMITACION GRATUITO 0.00 X | TRES @) DIAS TRAMITE RECTOR RECTOR CONSEJO
DOCUMENTARIO AV UNIVERSITARIO
dirigida al superior jerarquico de a UNIVERSITARIA N°
autoridad que tramita el procedimiento
Art. 158 de la Ley 27444 Ley del Procedimientd | o Plazo Méximo para | Plazo Maximo para
Administrativo General. 06/07/2007 P presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAs 15 DIAS
P, N° 37412004 AAITC. 141012006 Citar el deber infringido y la norma que lo Plazo Maximo para | Plazo Méximo para
exige. resolver el recurso: 30 [resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
Demas requisitos establecidos en el Art. 113°




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
DIRECCION DE PERSONAL
201 | CONSTANCIAS DE DESCUENTOS AL PERSONA 0.063 3.00 DOS (2) Dia TRAMITE DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
ACTIVO, CESANTES Y RETIRADOS 1 alo en los Art DOCUMENTARIO AV PERSONAL
113y 210 de la ley 27444 UNIVERSITARIA N©
601
3 |Recibo por el derecho de tramite
Art. 210 y 211 del ROF aprobado Res. N° 1544
2008-UNHEVAL-CU del 30-07-2008 4 |Copiasimple del DNI
ATt 43 Estauto UNHEVAL Res. 062008
UNHEVAL-AU
202 TICENCIAS SIN GOCE DE HABER POR GRATUITO 0 X QUINCE (15) TRAMITE DIRECTOR DE DIRECTOR DE CONSEJO
CAPACITACION NO OFICIALIZADA (hasta 8 diag) 1 DiAS DOCUMENTARIO AV PERSONAL PERSONAL UNIVERSITARIO
UNIVERSITARIA N°
) [Escrito conforme a lo dispuesto en los Art. 11] co1
y 210 de laley 27444
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
D.Le N° 276y (Art.110° inc.b)) D.S. N° 005-60-PCM 3 dirigida al Jefe de la Personal, con presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
Visto bueno del jefe inmediato. DiAS 15 DiAS
inc. k) Art. 206 del ROF aprobado Res. N° 1544 X i i
008 UNHEVAL -CU del 3010712008 4 |c de admisién al evento Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DiAS DiAS
inc. b) Art. 33 Reglamento Gnral de Permisos
Licencias aprobado con Res. N° 1544-2008] 5 |Copiasimple del DNI
UNHEVAL-CU del 30/07/08
203 PENSION DE ASCENDIENTES L o a R GRATUITO 0 X TREINTA (30) TRAMITE RECTOR RECTOR DE LA CONSEJO
irigida al Rector DIAS DOCUMENTARIO AV | UNHEVAL UNIVERSITARIO
ADJUNTAR. uN\VERGSO\IARIA No
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
2 |copias autenticadas del DNI del solicitante presentar el recurso: 15| presentar el recurso:
DiAS 15 DIAS
D.L. N° 20530 (Art. 36) y DL 23495 3 |Acta de defuncién el causante ) )
Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
D.Leg. 276° Y D.S.005-90-PCM 4 |Partida de nacimiento del causante resolver el recurso: 30 Jresolver el recursa: 3
DiAS DiAS
D 6n Jurada indicando _ habe
D.5.159-02-EF 5 6 causante que
carece de renta afecta
Ley 28449 s Io 6n Jurada de no tener ingresos
Loy 27617 superiores al monto de la pensi6n y que no
existen ioscon derechoa lapensio
de viudez y orfandad.
inc. a) Art.215 ROF UNHEVAL ROF aprobado Res |
N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
204 PENSION POR CESANTIA A PERSONAL GRATUITO 0.00 X TREINTA (30) TRAMITE RECTOR RECTOR DE LA UNEVA] CONSEJO
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO Dias DOCUMENTARIO AV | UNIVERSITARIO
1 dirigida al Rector UNIVERSITARIA N°
601
D.L. N° 20530 (Art.47° y 489) Copias de Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
DIAS 15 DIAS
D.Leg. 276 (Art.24° inc.n) D.S.005-90-PCM 2 |copiade oni
(Art.119°) Plazo Maximo para Plazo Maximo para
D.S15002EF 3 Je Cone resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
Art. 43 Estatuto UNHEVAL Res. 062008] , | iiricado de supervivencia
UNHEVAL-AU P
5 |copiad e la Resoluciende nombramientoen el
Gltimo cargo o nivel ejercido
Inc. a) Art.215 ROF aprobado Res. N° 1544-2008
UNHEVAL-CU del 30/07/2008
6 |copiaResolucion de Reconocimientode afios|
de formacion profesional
205 PENSION POR ORFANDAD ~ GRATUITO 0 X TREINTA (30) TRAMITE RECTOR RECTOR DE LA CONSEJO
1 dirigidaal Sefior Rector, presentadg DIAS DOCUMENTARIO AV UNHEVAL UNIVERSITARIO
por el representante legal o tutor UNIVERSITARIA N°
Copias autenticadas de: 601
2 [DNivigente del solicitante,
3 [Acta de Defuncién del causante
i Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
D.L. N° 20530 (Art.349) 4 |Carta Poder del representante legal segiin seq presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
el caso. DiAS 15 DIAS
Partida de nacimientode los hijos menores de] Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
D.Leg 276° 5 ! . . .
edad con 3 meses de antigiiedad de emision resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
D.S.159-02-EF [CASO DE HIJO DISCAPACITADO
D del curador que lo acredite com
D.S.005-90-PCM 1 |tal, partida de nacimientodel incapacitadocon|
3 meses de antigiiedad.
Ley 28449 2 Judicial que declare la incapacidg
Judicial |
Loy 27617 3 que declare
Art. 43 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008]CASO DE HIJO CON ESTUDIOS DE NIVEL BASICQ
UNHEVAL-AU O SUPERIOR HASTA 21 ANOS
inc. a) Art.215 ROF UNHEVALROF aprobado Res| | |Fotocopia autenticada del Certificado de]
N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008
206 PENSION POR VIUDEZ GRATUITO 0 X TREINTA (30) TRAMITE JEFE DE LA UNIDAD| RECTOR DE LA UNEVAL CONSEJO
1 dirigida al Rector por la Conyugg DIAS DOCUMENTARIO AV.| DE PENSIONES Y UNIVERSITARIO
sobreviviente y/o representante legal UNIVERSITARIA N° | COMPENSACIONES
601 Plazo Maximo para | Plazo Maximo para
EN CASO DE SER VIUDA presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
DIAS 15 DIAS
2 [copias autenticadas de:
3 [oNivigente del solicitante Plazo Méaximo para | Plazo Maximo para
resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
At. 43 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008 biAS biAS
UNHEVAL-AU Partida de Matrimonio emitida posteriormentd
4 |alafecha del fallecimientomaximo3 meses de]
5 |Acta de Defuncion del causante
o |carta poder del representante legal segun sed)
el caso
'L‘:‘H:)VTL‘ELSGRF;;%;S;:°RES N° 1544-2008 D 6n jurada de la solicitanteindicandc
~CU del , |aue permanece viuda, si tiene hijos menoreq
de edad y/o mayores incapacitados con
derecho a pension.
EN CASO DE SER VIUDO
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N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT)

Evaluacion Previa

(en SI)

Positivo | Negativo|

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION APELACION

-

w

D 6n Jurada de incapacidad de]
subsistir por si mismo, carecer de rental
afecta en montos superiores a lapensiony no|
estar amparado por algin sistema de}
seguridad social

[ENCASO DE MATRIMONIOantes del ano del

Fotocopia autenticada del parte policial y/o|
certificado de necropsia por accidente

Partida de Nacimientode los hijos emitidacon
idad alafechade fallecimiento




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
207 RECONOCIMIENTOS DE TIEMPO DE SERVICIO| 1 dirigida al Rector GRATUITO 0 X QUINCE (15) TRAMITE RECTOR RECTOR DE LA CONSEJO
(QUINQUENIOS, GRATIFICACIONES, TEMPO DH Dias DOCUMENTARIO AV | UNHEVAL UNIVERSITARIO
SERVCIOS UNIVERSITARIA N°
601
Plazo Maximo para_ | Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15 | presentar el recurso:
DIAS 15 DIAS
Inc. c) Art.215 ROF aprobado Res. N° 1544-2008. Plazo Maximo para Plazo Maximo para
UNHEVAL-CU del 30/07/2008 resolver el recurso: 30 |resolver el recurso: 3
DIAS DIAS
Art. 43 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
208 | SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DEL SERVIDO| 1 GRATUITO 0 X QUINCE (15) TRAMITE RECTOR RECTOR DE LA CONSEJO
DIAS DOCUMENTARIO AV | UNHEVAL UNIVERSITARIO

Y GASTOS DE SEPELIO

2 [Partida de defuncion
5 [Botetas de venta yio facturas por gastos|
funerarios en original
4 |copia del partida de nacimiento del solicitantd
Art. 43 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 5 |Copia de la Partida de Matrimonio del servido|

Inc. J) art. 211 e inc d) Art. 215 ROF aprobadol
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008

UNIVERSITARIA N°
601

Plazo Maximo para
presentar el recurso: 15
DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 30
DIAS

Plazo Maximo para
presentar el recurso:
15 DIAS

Plazo Méaximo para
resolver el recurso: 3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / ‘omarc] Evaluacion Previa|  resorver | NEOBEL | compeTENTE PARA
Nimero y Denominacién Codigo/ | (en% UIT) (en sI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién ° Positivo | Negativol
DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
209 ATENCION MEDICA - CENTRO MEDICO X Un (D dia SECRETARIA DE | CENTRO MEDICO NO APLICA NO APLICA
1 [Recibo de Pago: BIENESTAR
UNIVERSITARIO
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL 30/04/10 A |PACOANUAL ESTUDIANTES(Pre Grado, Post 055 20.00
Grado, Il Especializacion, etc.
Inc. d), h) Art. 220 ROF UNHEVAL aprobado conf _ [PAGO ANUAL ADMINISTRATIVOS DOCENTES 0604 2500
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008 NOMBRADOS, CONTRATADOS Y CAS - g
o
Art 75 Ley 23733 Ley Universitaria N° 23733 ¢ |54 G0 pOR CICLO ESTUDIANTES CEPREVAL 027 10.00
0/12/1983
210 CARNET USUARIOS DEL COMEDOR 500027 T00 X (CINCO (05) DIAS] SECRETARIA DE LA| _ DIRECCION DE NO APLICA NO APLICA
UNIVERSITARIO 1 dirigida al Director de Bienestar ESCUELA BIENESTAR
2 |croquis de ubicacién de vivienda PROFESIONAL
3 o 6n Jurada de Situacién Econémica
inc. d), h) Art. 220 ROF UNHEVAL aprobado con| .
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008 | 4 |Reporte deNotas (dos ultimos semestres)
5 |certificado médico
Art. 44 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008}]—
UNHEVAL-AU 23/07/08
6 |Recibo de pago de Luz y Agua
211 VISITA DOMICILIARIA Y HOSPITALARIA GRATUITO .00 X SIETE (7) DIAS | SECRETARIA DE | ASISTENTA SOCIAL NO APLICA NO APLICA
) BIENESTAR
B © Memoréndum UNIVERSITARIO
Inc. d), h) Art. 220 ROF UNHEVAL aprobadoconf , | 00 e
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del 30/07/2008 q
3 o 6n Jurada de Situacién Econémica
Art. 44 Estatuto UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU 23/07/08
4 |Reporte de Notas (dos dltimos semestres)
5 |certificado médico
6 |Recibo de Luzy agua
212 TALLERES FORMATIVOS UNHEVAL GRATUITO .00 X Un (D dia SECRETARIA DE JEFE DE
1 dirigida al Director de Bienestar BIENESTAR ACTIVIDADES
UNIVERSITARIO
NO APLICA
Res. N° 01258-2010-UNHEVAL 30/04/10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION ( CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __ AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario /| st Evaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA|
Ntmero y Denominacién Codigo/ | (en%UIT) (en S1) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion Positivo | Negativol
BIBLIOTECA
213 ATENCION DE PRESTAMOS DE LIBROS UN (1) Dia__ | Busqueda Automaticy JEFE DE NO APLICA NO APLICA
1 |carmet de lector CIRCULACION
2 [No tener sancion vigente
Art. 39 Y 260 ESTATUTOUNHEVAL Res. 0620081 , [\ oo om0 o o ros Gratuito 0.00
UNHEVAL-AU 23/07/08 P 9
Art. 183 Reglamento Gnral UNHEVAL aprobado
con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU del
30/07/2008
214 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR UN (1) Dia__ | Busqueda Automaticy JEFE DE NO APLICA NO APLICA
1 [Recibo de pago CIRCULACION
Art. 39 ESTATUTO UNHEVAL Res. 06-2008] 2 [No tener sancién vigente 0138 500
UNHEVAL-AU 23/07/08 - -
3 |No tener pendiente entrega de libros
Art. 5 Capitulo 2 Inc. d) Reglamentode Grados y| VENCIMIENTO 30 dias calendario desde Ia
Titulos fecha de emision de la constancia
215 DEVOLUCION EXTEMPORANEA DE LIBROS X 0027 T00 UN (1) Dia TESORERIA JEFE DE NO APLICA NO APLICA
1 |Recibo de pago por el pago por devolucis CIRGULAGION
4nea de libros. POR CADA DIA
Art. 39 ESTATUTO UNHEVAL Res. 06-2008
UNHEVAL-AU
Res. N° 1412-2002 13/05/2002 art. 31 inc. )
216 DUPLICADO DE CARNET DE LECTOR DE LA | 1 |Dos fotografias tamano carnet DOS (2) Dias TESORERIA DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
BIBLIOTECA CENTRAL > Treco ool BIBLIOTECA
ecibo de luz 0 agua CENTRAL
3 |Recibo de pago
4 |copia de DNI (usuarios externos)
USUARIOS INTERNOS
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/201
aprueba las Tasas Educacionales o |EsTuDiANTES DE PRE GRADO Y coLEGI] 027 1000
APLICACION - i
Art. 39 ESTATUTO UNHEVAL Res. 06-2008{ .~ [ESTUDIANTESPOSTGRADO, PROPROF, CEC) 0604 2500
UNHEVAL-AU Y 2DA ESPECIALIDAD - i
¢ [pocenTes ADMINISTRATIVOS 0415 15.00
ESTUDIANTES DEL CENTRO DE IDIOMAS
° 0561-2000- R .
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2002 D |CaTUDIOS INFORMATICOS v CEPREVAL 0415 15.00
USUARIOS EXTERNOS
Art. 183 al 191 Reglamento Gnral UNHEVAL| E |ESTUDIANTES PRIMARIA Y SECUNDARIA 027 10.00
aprobado con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CI P SE—UNVERSTADE
del 30/07/2008 055 20.00
INSTITUTOS SUPERIORES
G [PUBLICO EN GENERAL 0694 25.00
217 EXPEDICION CARNET DE LECTORDE LA | 1 |Dos fotografias tamano carnet CINCO (05) DIAS| __ TESORERIA DIRECTOR DE LA NO APLICA NO APLICA
BIBLIOTECA CENTRAL Bl e —— BIBLIOTECA
9 CENTRAL
3 |Recibo de pago
4 |copia de DNI (usuarios externos)
Res. N° 1258-2010-UNHEVAL-CU 30/05/201 [USUARIOS INTERNOS
aprueba las Tasas Educacionales A |ESTUDIANTES DE PRE GRADO Y COLEGIQ 011 400
APLICACION - -
Art. 39 ESTATUTO UNHEVAL Res. 062008] . |ESTUDIANTESPOSTGRADO, PROPROF, CEC) 055 2000
UNHEVAL-AU Y 2DA ESPECIALIDAD - i
¢ [DOCENTES ADMINISTRATIVOS 027 10.00
ESTUDIANTES DEL CENTRO DE IDIOMAS
° 0561-2000- R .
RES. N° 0561-2009-UNHEVAL-CU 26/03/2002 D |CaTUDIOS INFORMATICOS v CEPREVAL 027 10.00
USUARIOS EXTERNOS
E |ESTUDIANTES PRIMARIA Y SECUNDARIA 0138 5.00
|ESTUDIANTES  DE  UNIVERSIDADES|
F |nsiTutos superioRES o021 10.00
G |PUBLICO EN GENERAL 027 10.00
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N° DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DETRAMITACION (*

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ntmero y Denominacién

Formulario /
Cédigo /
Ubicacién

Evaluacion Previa

(en % UIT) (en SI)

Positivo

Negativo

PLAZOPARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA|
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]

RECONSIDERACION

APELACION

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

218

REPROGRAMACION DE CHEQUES

RES. N° 09406-2009-UNHEVAL-R

RES. N° 01258-2010-UNHEVAL-R 30/04/2010

Inc. a) y e) Art. 204 del ROF UNHEVAL aprobado
con Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU dell
30/07/2008

T [Solicitud

~

Copia de DNI

0.55 20.00 X

CINCO (05) DIAS)

TESORERIA

TESORERIA

NO APLICA

NO APLICA

INTERNET

219

CARNET DEL USUARIO

-

Recibo de Pago

Inc. d) Art. 163 y 167 Reglamento Gnral e Inc.d|
ROF. Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08

Art. 35 Estatuto 06-2008-

UNHEVAL-AU

UNHEVAL Res.

0.083 3.00 X

CINCO (05)

Técnico de Internet

JEFATURA

NO APLICA

NO APLICA

220

DERECHO DE USO DE INTERNET POR HORA
(USUARIO)

D de

personal

~

Recibo de pago segin derecho

Inc. d) Art. 167 Reglamento Gnral e In.d) ROF |
Res. N° 1544-2008-UNHEVAL-CU 30/07/08

inc.e) Art. 58 Ley Universitaria 23733 9/12/1983

0.138 1.00 X

CINCO (05)

Técnico de Internet

JEFATURA

NO APLICA

NO APLICA

221

DUPLICADO DE CARNET DE USUARIO

-

Recibo de Pago

inc. c) Art. 77 Ley Universitaria 23733 9/12/1983

Art. 35 Estatuto 06-2008-

UNHEVAL-AU

UNHEVAL Res.

0.138 5.00 X

CINCO (05) DIAS)

Técnico de Internet

JEFATURA

NO APLICA

NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2010

REQUISITOS DERECHO DETRAMITACION (* CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS]
o DE ) PLAZOPARA INICIO DEL __AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / \ . | Evaluacion Previa|  RESOLVER PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA|
Nimero y Denominacion Coédigo/ | (en%UIT) (en SI) (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion ° Positivo | Negativol
COLEGIO NACIONAL DE APLICACION
222 X DOS (2) DIAS | SECRETARIA DEL DIRECTOR DE | DIRECTOR DE COLEGIO| NO APLICA
1 COLEGIO URB. | COLEGIO NACIONAL| NACIONAL APLICACIO
CERTIFICADO DE CONDUCTA LEONCIO PRADO- APLICACION
2 [Recibo de pago 0.083 3.00 LLICUA BAJA-
AMARILIS
|RES \° 01597-2009-UNHEVAL R [Plezo Maximo  pard
presentar el recurso: 19|
DiAS
Plazo  Maximo  para)
resolver el recurso: 3
DIAS
223 CERTIFICADO DE ESTUDIOS NIVEL PRIMARIO X CINCO (05) DIAS] SECRETARIA DEL DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
T COLEGIO URB. | COLEGIO NACIONAL
LEONCIO PRADO- APLICACION
RES. N° 01597-2009-UNHEVAL-R 2 |Recibo de pago por grado de estudios 0.073 3.00 LLICUA BAJA-
AMARILIS
3 |Dos (2)fotografias tamaio carnet
NIVEL SECUNDARIO
1
2 |Recibo de pago por grado de estudios 0.137 5.00
3 JDos (2)fotografias tamaio carnet
224 CONSTANCIA DE ESTUDIOS CINCO (5) DIAS | SECRETARIA DEL DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
1 COLEGIO URB. | COLEGIO NACIONAL
LEONCIO PRADO- APLICACION
2 |Recibo de pago 0.073 3.00 LLICUA BAJA-
AMARILIS
|RES \° 01597-2009-UNHEVAL R
225 EVALUACION DE CURSO APLAZADO 1 SEGUN SECRETARIA DEL DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
(RECUPERACION) M CRONOGRAMA|  COLEGIO URB. | COLEGIO NACIONAL
15.00 LEONCIO PRADO- APLICACION
2 |Recibo de pago por cada curso (FEBRERO) 0.416 X LLICUA BAJA-
AMARILIS
|RES_\° 01567-2009-UNHEVAL R
: Recibo de pago por cada curso (ANUAL) 0.416 15.00
226 1 X SEGUN SECRETARIA DEL DIRECTOR DE NO APLICA NO APLICA
i CRONOGRAMA|  COLEGIO URB. | COLEGIO NACIONAL
EXAMEN DE ADMISION (POSTULANTES AL LEONCIO PRADO- "APLICACION
COLEGIO) 2 |Recibo de pago por derecho de Admisién) 1.66 60.00 LLICUA BAJA-
AMARILIS
IRES. N° 01597-2009-UNHEVAL-R

EFECTUAR LOS PAGOS EN CAJA DE LA UNHEVAL O EN LAS SIGUIENTES CUENTAS CORRIENTES:
BANCO CONTINENTAL CTA. No. 01 000 26637
BANCO DE LA NACION CTA. No. 0 481-000602

SCOTIABANK CTA. No. 5062985
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