Aiio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN
O HUANUCO - PERU
ST e SECRETARIA GENERAL
¥+ RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 4475-2018-UNHEVAL

&K Cayhuayna, 19 de diciembre de 2018.

VISTOS, los documentos que se acompaiian en doce (12) folios, y:

CONSIDERANDO:

Que la Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, mediante Informe N° | 165-2018-UNHEVAL-AL, de
fecha 10.DIC.2018, informa lo siguiente: PRIMERO: Que, mediante Oficio N° 237-2018-
UNHEVAL/OFAPO/J, de fecha 28.NOV.2018, la Jefe de la Unidad de Organizacién y Métodos, remite la
Directiva N° 004-2018-OFAPO/UNHEVAL, ‘“Gestién de Seguros para Bienes Patrimoniales de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Hudnuco — Criterios y Procedimientos”, el mismo que tiene por
objeto regular el procedimiento de aseguramiento de todos los bienes y vehiculos. SEGUNDO: Que, en el
presente caso se tiene que de acuerdo al articulo 59.2° de la Ley Universitaria que precisa: “El Consejo
Universitario tiene las siguientes atribuciones: Dictar el Reglamento General de la Universidad, el
reglamento de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento”, 1a cual
es concordante con lo establecido en el articulo 113°, inciso b) del Estatuto Universitario y atendiendo a que
la norma legal no faculta a otro érgano de gobierno la aprobacién de las Directivas corresponde al Consejo
Universitario su aprobacién y atendiendo a que la presente Directiva resulta necesario a efectos de establecer
el procedimiento y obligatoriedad de gestionar los seguros para los bienes de la UNHEVAL vy asi evitar que
en caso de algun siniestro, accidente u otra accion que se encuentre de los supuestos que cubre el seguro la
entidad se vea afectada economicamente; EN CONSECUENCIA OPINA: Que el Consejo Universitario
apruebe la Directiva N° 004-2018-OFAPO/UNHEVAL, “Gestion de Seguros para Bienes Patrimoniales
de la Universidad Nacional Hermilio Valdizdn de Hudnuco — Criterios y Procedimientos”;

Que en la sesién extraordinaria N° 20 de Consejo Universitario, del 11.DIC.2018, y estando de
acuerdo con los fundamentos expuestos en el informe legal. el pleno acordé aprobar la Directiva N° 004-
2018-OFAPO/UNHEVAL, “Gestion de Seguros para Bienes Patrimoniales de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizin de Hudnuco — Criterios y Procedimientos”, elaborado por la Jefatura de la Unidad de
Administracion, Patrimonio y Operaciones, de la Direcciéon General de Administracion, el mismo que se
adjunta;

Que el Rector remite el caso a Secretaria General, con el Proveido N° 1349-201 8-UNHEVAL-CU/R,
para que se emita la resolucion correspondiente;

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto y
el Reglamento de la UNHEVAL, la Resolucién N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016, del
Comité Electoral Universitario, que proclamd y acreditd, a partir del 02.SET.2016 hasta el 01.SET.2021, a
los representantes de la Alta Direccion; por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-02-15.02, del
14.0CT.2016, que resolvio proceder a la inscripeion de las firmas de las autoridades de la UNHEVAL en el

Registro de Firma de Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de Educacion Superior de la
SUNEDU;

g RESUELVE
0. §
-E 0 g : i APROBAR la Directiva N° 004-2018-OFAPO/UNHEVAL, “Gestion de Seguros para Bienes
Z& N : E Patrimoniales de la Universidad Nacional Hermilio Valdizin de Hudnuco - Criterios y
. s : ®| Procedimientos”, elaborado por la Jefatura de la Unidad de Administracion, Patrimonio y
L = ¢ Z1 Operaciones, de la Direccion General de Administracion, el mismo que se adjunta; por lo expuesto
-— i1} en los considerandos precedentes.
o~ B . 2" DISPONER que la Direccion General de Administracion, la Oficina de Planificacion y Presupuesto
:‘%M i} v demas drganos internos, adopten las acciones complementarias.
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GESTION DE SEGUROS PARA BIENES PATRIMONIALES, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS dnuce.

OBIETIVO

Establecer y difundir los criterios y procedimientos para gestionar la adecuada y
oportuna cobertura de los riesgos que afecten vehiculos, bienes muebles e inmuebles
de la UNHEVAL, con criterios de eficiencia, eficacia y economia en la gestion de la pdliza
correspondiente.

BASE LEGAL

Ley 30225, ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 350-2015. Que aprueba el reglamento de la Ley 30225.

D:S. N° 090-2002-PCM. Autorizan a organismos estatales a contratarse seguros en forma
directa o con la intervencion de corredores de seguros.

Estatuto de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion de la Direccion
General de Administracion, de la Unidad de Logistica, Sub Unidad de Servicios Auxiliares,
de la Unidad de Administracion Patrimonio y Operaciones, Sub-Unidad de Bienes
Patrimoniales, Sub Unidad de Transportes, Unidad de Asesoria Legal y en general para
todas las Dependencia de la UNHEVAL dentro de sus competencias.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1. De las Definiciones.

Pdliza de Seguro. Que también puede ser mencionada como contrato de seguro,
fija los términos por los cuales el asegurador se obliga a resarcir un dafio o a pagar
una suma al verificarse una eventualidad prevista en el contrato. El contratante del
seguro, por su parte se obliga a pagar una prima a cambio de la cobertura.
La poliza de seguro esta formada por varios elementos como el interés asegurable,
el riesgo asegurable, la prima y la obligacion del asegurador a indemnizar.

La péliza debe tener vigencia por todo el plazo del contrato, extendiéndose esta
obligacidn a los casos de renovacién contractual.

Seguro Patrimonial. Es la poliza que adquiere la Entidad para proteger sus activos
contra cualquier riesgo que pueda afectar su propiedad u operatividad. La
contratacion de pdlizas para proteger el patrimonio de la Entidad contra los
siniestros que pudieran ocurrir, se realiza previo proceso de evaluacion de los
aspectos técnicos y econdmicos establecidos en las propuestas de los postores y
cumpliendo las normas legales de contrataciones y adquisiciones del Estado. Los
bienes de activo fijo, por su naturaleza, pueden ser afectados en cualquier
circunstancia, exponiendo a la Entidad a situaciones que puedan comprometer su
estabilidad administrativo - financiera, siendo necesario que la Direccion General
de Administracién muestre preocupacion por la custodia fisica y seguridad material
de estos bienes, especialmente, si su valor es significativo. Es responsabilidad de la
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causas que pueden ocasionar dafios o pérdidas de bienes patrimoniales.

La poliza debe tener vigencia por todo el plazo del contrato, extendiéndose esta

obligacion a los casos de renovacion contractual.

El riesgo asegurable. Sinriesgo no puede haber seguro, porque al faltar la
posibilidad de que se produzca el evento contra cuya ocurrencia nos estamos
asegurando, ni podra existir dafio ni correspondera pagar una indemnizacion.

4.2, De los Seguros y Su Contratacién.

4,2.1, La Unidad de Administraciéon Patrimonio y Operaciones a través de su Sub

Unidad de Bienes Patrimoniales, responsables del control patrimonial, se
encargara de proponer que bienes deben contar con un plan de seguro
teniendo en consideracion el valor del bien, tipo de uso y tiempo de vida,
asimismo, propondra con qué tipo de seguro o cobertura debe contar.

4.2.2. La contratacion del servicio serd en plazos anuales y de acuerdo a las normas

de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento si es necesario se
puede contar con la asesoria de un corredor de seguros (Broker)

4.2.3. En la presente Directiva se esta dando prioridad a los seguros de los bienes

Patrimoniales de la UNHEVAL contra Incendio, Deshonestidad, Destruccion,
Desaparicion y Accidentes y todo riesgo y el seguro vehicular en el que
incluye a personas.

4.3. Seguros para los Bienes Patrimoniales de la UNHEVAL

4.3.1

Todo riesgo- Incendio, explosion, dafios de la naturaleza, riesgos politicos y
otras que sean generadas por factores como producto de la propia operacién
como por ejemplo instalaciones eléctricas, de agua y desagiie.
Deshonestidad, Desaparicion Destruccién- Todas las pérdidas pecuniarias en
dinero, oro, valores, documentos o bienes de la UNHEVAL susceptibles de
valoracién en dinero, por robo, fraude o cualquier acto de deshonestidad o
infidelidad que pueda sufrir el asegurado.

Vehicular- Ampara todo riesgo de la flota vehicular de propiedad de la
UNHEVAL registrado en el Control Patrimonial de la Unidad de
Administracién Patrimonio y Operaciones — Sub Unidad de Bienes

Patrimoniales.

5. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1. De la Indusién o Exclusién de Bienes Patrimoniales de los seguros generales.

5.1.1. Todos los requerimientos de cobertura deben ser canalizados a través de la

Unidad de Administracién Patrimonio y Operaciones.

5.1.2. De haber necesidad de declararse o incluirse temporalmente en las polizas

deberan ser solicitadas con anticipacion de 8 dias los que pueden ser;

Bienes diversos almacenados (insumos, material médico, reactivos, etc.)
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5.2.

5.3.

- Traslados de equipos, maquinarias o instalaciones dentro de los ﬁ(ﬁuﬂg
de la UNHEVAL

- Traslado temporal o definitivo de bienes de la UNHEVAL a otros locale
Propios o ajenos.

5.1.3. La Sub Unidad de Bienes Patrimoniales debe informar mensualmente las
variaciones del inventario de bienes patrimoniales (Altas y Bajas)con los
respectivos detalles de equipamiento electronico de ser necesario a la
Unidad de Administracion, Patrimonio y Operaciones para que esta gestione
la inclusién o exclusion del seguro.

5.1.4. El Jefe de la Sub Unidad de Transportes informard a la Unidad de
Administracion, Patrimonio y Operaciones sobre cualquier variacion en la
flota de vehiculos incluyendo en forma pormenorizada el equipamiento de
cada uno de los vehiculos (accesorios).

De las acciones a tomar en caso de pérdida o hurto de bienes patrimoniales en

general:

Se procederd de acuerdo a los siguientes puntos:

- El responsable del bien debe comunicar el hecho inmediatamente a la Unidad
de Administracion Patrimonio y Operaciones a fin de ser puesto a conocimiento
de la compaiiia aseguradora con una descripcion de los hechos fecha lugar y
codigo del bien. Asimismo, debera efectuar la denuncia policial correspondiente
en la direccion de la jurisdiccion e informar.

- La Oficina de Logistica debera proporcionar copia de la factura

- la Unidad de Bienes Patrimoniales proporcionara la Descripcién del bien, el
Cddigo patrimonial previamente verificado, y la copia del formato de asignacion
del bien al Usuario.

- la jefe de la Unidad de Administracion Patrimonio y Operaciones informara el
suceso a la compaifiia aseguradora por escrito adjuntando la documentacién
(Denuncia, copia de la factura la descripcion del bien, formato de asignacion y
otros que sea de requerimiento obligatorio).

En caso de accidentes de trdnsito gue ocasione pérdida total o parcial de los

vehiculos debera procederse de la siguiente:

- El chofer o conductor oficialmente designado cuando ha sido rechazado por la
aseguradora debera reportar de inmediato el hecho al jefe de la Sub-Unidad de
Transportes quien de inmediato reportard a la Aseguradora con todos los datos
necesario como fecha de ocurrencia, fecha de realizado el reporte a la
aseguradora, placa del vehiculo, nombre del conductor, del mismo modo
realizar la denuncia policial del hecho, obteniendo la copia certificada.

- Someterse obligatoriamente bajo responsabilidad y sancion a los examenes de
alcoholemia y otros que indique la aseguradora.

- Abstenerse de realizar tratos con terceros

- Todos los documentos entregados por el chofer deben ser remitidos a la Unidad
de Administracion Patrimonio y Operaciones para realizar las acciones
correspondientes ante la empresa aseguradora.

- Si hay pagos de franquicias o deducibles a cargo de la UNHEVAL o del usuario
que tuvo a su cargo el vehiculo, el Director General de Administracion autorizara



el pago o remitira la comunicacion correspondiente requiriendo el pa;
copia a la oficina de Recursos Humanos -Remuneraciones quien tendrd a
la cobranza respectiva.

5.4. De las acciones a tomar en caso de siniestros

El jefe de la Unidad de Administracion, patrimonio y Operaciones; comunicara
por la via mas répida a la empresa aseguradora y obligatoriamente por escrito
dentro de las 24 horas de acontecido el suceso.

El jefe de la sub Unidad de Bienes Patrimoniales efectuara el seguimiento y
verificacién para que las dependencias a cargo del bien asignado cumplan con
los pasos a seguir para una correcta aplicacion de la cobertura del contrato de

seguros.

5.5. De lareposicién o indemnizacién de bienes patrimoniales

La Sub Unidad de Bienes Patrimoniales y la Unidad de Logistica, coordinaran las
acciones a llevarse a cabo para la reposicion o indemnizacion de los bienes
patrimoniales siniestrados.

La aseguradora solicita toda la informacién que estimen necesaria para el
andlisis de liquidacion o pago del siniestro

El jefe de la Oficina de Administracién Patrimonio y Operaciones solicita al jefe
de la dependencia afectada , presentar la informacién y/o documentacion
requerida por los aseguradora, los mismo hace el seguimiento y las
reiteraciones necesarias.

El Jefe de la Unidad de Administracion, Patrimonio y Operaciones supervisa el
proceso de investigacion de los siniestros o sucesos reportados realizada por la
empresa aseguradora.

5.6. De la Designacién de de un asesor de seguros (Broker)
En los casos que se requiera de un asesor de seguiros (Broker) SUS FUNCIONES
SERAN SUPERVISADAS EL Jefe de la Oficina de Administracion Patrimonio y
Operaciones.

6. DE LAS RESPONSABILIDADES

6.1 Del Director General de Administracion

Suscribe a nombre de la UNHEVAL los contratos de servicios con las empresas
aseguradoras, verificando que sean elaborados conforme a la Ley de
Contrataciones del Estado y su reglamento.

Autoriza el pago de las primas establecidas en el contrato del Programa de
Seguros.

Gestiona la cobertura para los nuevos activos a incluirse asi como de los bienes
que van a excluirse de la cobertura de seguros

6.2 Del jefe de la Unidad de Administracién Patrimonio y Operaciones

Verifica el cumplimiento y realiza el seguimiento del contrato firmado

Solicita el pago oportuno de las primas,

Informa a la Oficina de Seguros sobre las variaciones en las polizas de seguro ya
sea por nuevas adquisiciones o bajas traslado u otros de los bienes




pélizas dentro de los 15 dias siguientes al suceso.

6.3 Del jefe de la Sub-Unidad de Bienes Patrimoniales

Toma las previsiones necesarias a fin de que las contrataciones de seguros
patrimoniales, sea incluida en el presupuesto anual

Reporta mensualmente un informe sobre la inclusion o exclusion de bienes
dentro de los 10 dias ocurrido el suceso ya sea de alta, baja, venta o adquisicion.
Actualiza mensualmente la relacién de bienes patrimoniales que cuentan con
polizas de seguros.

6.4 Del jefe de la Sub-Unidad de Transportes

Informara sobre cualquier variacion en la flota de vehiculos a la Unidad de
Administracién, Patrimonio y Operaciones sobre cualquier variacion en el
inventario de vehiculos de propiedad de la UNHEVAL.

Remitir mensualmente la lista actualizada de vehiculos mencionando en ella el
equipamiento de los mismos (Accesorios)

6.5 Del jefe de la Unidad de Logistica

Dispone el pago oportuno de las facturas por el pago de primas gestionadas por
la Unidad de Administracion Patrimonio y Operaciones.

Coordina con la Aseguradora los tramites necesarios para las inclusiones o
retiros de las polizas contratadas.

Formula la aplicacion de penalidades a la aseguradora o bonificaciones a favor
de la UNHEVAL que de ser el caso corresponda contractualmente.

DISPOSICION FINAL

7.1. La Direccion General de Administracion muestre preocupacion por la custodia fisica

7.2,

73.

y seguridad material de estos bienes, especialmente si su valor es significativo,
disponiendo que la empresa de seguridad y vigilancia y o su personal de vigilancia
dentro de su contrato bajo responsabilidad, revise la salida e ingreso de los bienes
y se quede con una copia del documento que autorice dichos actos.

La Unidad de Bienes Patrimoniales cruzara informacion con el drea de Seguridad y
Vigilancia para tener conocimiento conocer si los bienes que en algin momento
salieron de la Institucion por diversos motivos, en qué condiciones han retornado
evitando asi la pérdida o la omision involuntaria en el siguiente inventario.

La presente directiva estd sujeta a modificaciones y actualizaciones como resultado
de su evaluacion periddica de su aplicacion, para lo cual las unidades organicas
vinculadas a los referidos procesos presentaran la correspondiente propuesta, en
coordinacion con la Unidad de Administracién, Patrimonio y Operaciones de la
Direccién General de Administracion.



