“Dr.

“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN
HUANUCO - PERU
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
N°0769-2019-UNHEVAL

Cayhuayna, 27 de febrero de 2019.

VISTOS, los documentos que se acompaiian en veinticuatro (24) folios, y un ejemplar del TUPA;
CONSIDERANDO:

Que, la Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, mediante Informe N° 107-2019-UNHEVAL/AL, de fecha
11.FEB.2019, informa lo siguiente:
Primero: Que, mediante Oficio N° 184-2018-UNHEVAL/DUPyP-D-UR/J, de fecha 07.NOV.2018, el Jefe de la
Unidad de Organizacion y Métodos, remite el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO. Segundo: El Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), documento de gestion institucional, comprende y sistematiza
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, debiendo incluirse la descripcion clara
y taxativa de todos los requisitos, calificacion de cada procedimiento segiin corresponda entre procedimientos de
evaluacion previa o de aprobacién automatica, en el caso de procedimientos de evaluacién previa si el
procedimiento administrativo aplicable es negativo o positivo, supuestos en que procede el pago de derechos de
tramitacion, con indicacion de su monto y forma de pago, vias de recepcion adecuada para acceder a los
procedimientos contenidos en el TUPA, autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento
y los recursos a interponerse para acceder a ellas, y los formularios, siendo esta informacion indispensable para su
cumplimiento por parte de los ciudadanos. Tercero: Que, el numeral 43.1 del articulo 43 del Texto Ordenado de
la Ley N 27444, Ley del procedimiento Administrativo General, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que: “todas las entidades elaborany aprueban o gestionan la aprobacién, segun sea el caso,
de su Texto Unico de Procedimientos A dministrativos, (...)"; concordante con el articulo 44 de la norma acotada,
la cual sefiala la forma y modo de realizar la aprobacion y difusion del TUPA:

Que en la sesion extraordinaria N° 22 de Consejo Universitario, del 11.FEB.2019, y estando de acuerdo
con los fundamentos expuestos en el informe legal, el pleno acordé aprobar el TEXTQ UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN DE HUANUCO, elaborado por la Unidad de Organizacion y Métodos, cuyo texto se adjunta;

Que el Rector remite el caso a Secretaria General, con el Proveido N°0240-2019-UNHEVA L-CU/R, para
que se emita la resolucién correspondiente;

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto y el
Reglamento de la UNHEVAL, la Resolucion N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016. del Comité
Electoral Universitario, que proclamé y acreditd, a partir del 02.SET.2016 hasta el 01 SET.2021, a los
representantes de la Alta Direccion y por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-02-15.02, del 14.0CT.2016, que
resolvio proceder a la inscripcion de las firmas de las autoridades de la UNHEVAL en el Registro de Firma de
Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de Educacion Superior de la SUNEDU;

SE RESUELVE:

1°. APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI VOS (TUPA) DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO, elaborado por la Unidad
de Organizacion y Meétodos, cuyo texto se adjunta; por lo expuesto en los considerandos
precedentes.

2°. DISPONER que la Unidad de Organizacion y Métodos y demés unidades administrativas adopten
las acciones complementarias.

3°. DAR A CONOCER esta Resolucion a los 6rganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Wedds " PLAZO PARA AUTORIDAD
old-?ll DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER {en dias INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formutario KCidins Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion iy {en % UM fen S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: DIRECCION DE ADMISION
PROCESO DE ADMISION SELECCION | 1. Pago por derecho de Admision
GENERAL: INSCRIPCION Y EXAMEN |2 Declaracion jurada recabada en el momento de la inscripcion
DE ADMISION 3. Ser egresado de educacion secundaria o educacion basica
Reglamento General de Admision dela |altemativa
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N° 0388-2018- | ADMISION |-
UNHEVAL art 10y art 17° 190172018
talulo de la UNHEVAL aprobado
ERZ;;»; :samNea Unz:ﬂtariacgg C‘_'"”_' pmfe_s'-',m"l ‘!e Me:iicin? H,"Rg”: %
0001-2018.UNHEVAL c.fmﬂfii ldmm;trauvns, Ingenieria Civil,
Reglamento General de la UNHEVAL A Ciencias Contsbles
aprobado con Resolucion Consejo
Universilario N* 2547-2018-UNHEVAL Colegio Nacional 8.43% 350.00
DLN® 1246y 1310 Colegio Parficular 964% 400.00
Otras carrera profesionales
] Colegio Nacional 6.75% 280.00
= UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripeion de la | Director de la Oficing
1
Colegio Pam.cuiar 7.95% 330.00 X al cronograma Diraceitn de Admision de Admision NO APLICA NO APLICA
Postulantes fibres 1.20% 50.00,
ADMISION II:
Carrera profesional de Medicina Humana,
Ciencias administrativas, Ingenieria Civil,
& Ciencias Contables
Colegio Naciional 8.43% 350,00
Colegio Particular 9.64% 400.00
Otras carrera profesicnales
D Colegio Nacional 6.75% 280.00]
Colegio Particular 795% 330,00
Postulantes Libres 241% 100.00
PROCESO DE ADMISION .
1. Pago por derecho de admision
PREFERENCIAL: INSCRIPCIONY |5 sout v iamertc e admison
EXAMEN DE ADMISION
ADMISION |
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N* 0388-2018- Carrera profesicnal de Medicina Humana,
UNHEVAL art 18 inc.n) 19/01/2018 Ciencias administrativas, Ingenieria Civil y
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con A Ciencias Contables . ; § i
2 | Resolucion Asamblea Universitaria N x He EO: ] Dieidelacherdo FE’;""“‘ ® il delz | Deselds el Oficina NO APLIGA NO APLIGA
0001-2018-UNHEVAL TR v S al cronograma ireccion de Admision de Admision
Reglamento General de la UNHEVAL 294 hadon
aprobado con Resolucién Consejo Colegio Parficular 7.23% 300.00}
Universitanio N* 2547-2018-UNHEVAL
Otras carrera profesionales
DLN° 1246y 1310
B Colegio Nacional 482% 200.00
Colegio Particular 6.75% 280.00
Poslulantes libres 2.41% 100.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
il i PLAZO PARA AUTORIDAD
Or&eﬂ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
| SI— Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numere y Denominacion Abicacisn ¥ {en % UM (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
PROCESOQ DE ADMISION MODALIDAD
PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION
SECUNDARIA Y EDUCACION BASICA e
ALTERNATIVA: INSCRIPCION Y | !- Pago por derecho de admision
EXAMEN DE ADMISION Reglamento 2. ONI. Original para registrar la inscripcion
General de Admision de la UNHEVAL | Certificado original de esludios secundarios que acredile e primer o
aprobad con Resolucion Consejo segundo lugar en una institucién Educativa de |a region de Hugnuco,
5 | Universiario N° 0388.2018.UNHEVAL ar|*/s200 por le UGEL 0 DRE Huénuco . UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inseripcion de 1a | Director de la Oficina i P
18 inc. a) 19/01/2018 al cronograma Direccion de Admision de Admision O
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N° 2547-2018-UNHEVAL ADMISION Ii:
D.L.N® 1245y 1310
A Colegio Nacional 7.23% 300.00]
B Colegio Particular 964% 400.00
ADMISION POR LA MODALIDAD DEL |1 Pago por derecho de admision
CENTRO PREUNIVERSITARIO
URHEVAL CEPREVALAy B
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion Carrera profesional de Medicina Humana,
Consejo Universitario N° 0388-2018- Ciencias Administrativas, Ing.Civil, Cs.
UNHEVAL art 18 inc. j) 19/01/2018 A Centables
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N° Colegio Nacional 8.43% 150 00
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento General de Ja UNHEVAL Colegio Particular 9.64% 400.00
aprobado con Resolucion Consejo Otras carrera profesionales
Universitario N* 2547-2018-UNHEVAL 5 :
4 DL 1246y 1310 e Colegio Nacional 651% 270.00 : UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripeion de la | Director de la Oficina NO APLICA NG APLICA
Colegio Particular 7.71% 320,00 al cronograma Direccion de Admision de Admision v
CEPREVAL PREFERENCIALY C
Csarrera Profesional de Medicina Humana, Cs.
Administrativas, Ing. Civil, Cs. Contables
C
Colegio Nacional 8.43% 350.00)
Colegio Particular 964% 400.00
Otras carrera profesionales
o] Colegio Nacional 6.75% 280.00]
Colegio Particular 7.99% 330.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

Nro_de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION()

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario ICadigo
bicacion

fen % UIT)

(en i)

Automitice

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en dias
habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTQRIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
VICTIMAS DEL TERRORISMO Y PLAN
INTEGRAL DE REPARACIONES (PIR):
INSCRIPCION Y EXAMEN DE ADMISION

Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucién
Consejo Universilario N* 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.c) 19/0172018

Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°®

0001-2018-UNHEVAL

Reglamente General de la UNHEVAL

aprobado con Resolucion Consejo

Universitario N® 2547-2018-UNHEVAL

D.LN1246 y 1310

1. Registro {Unico de Victimas (R:U-V), Certificado de acreditacion del
REBRED o certificado del Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables (MIMP)

0.00%

0.00

UN {01) Dia de acuerdo
al cronograma

Personal de inscripcién de la
Direccion de Admision

Director de la Oficina
de Admision

NO APLICA

NO APLICA

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
PERSONA CON DISCAPACIDAD (LEY
N° 27050) Y SU MODIFICATORIA (LEY
N° 28164) INSCRIPCION Y EXAMEN DE
ADMISION Reglamenlo General de
Admision de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Consejo Universitario N° 0388-
2018-UNHEVAL art 18 inc.d) 19/01/72018
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N® 2547-2018-UNHEVAL
D.LN® 1246 y 1310

1. Pago por derecho de admision

2. Resolucion Ejecutiva de Inscripcion en el Registro Nacional de la
Persona con Discapacidad a cargo del Cansejo Nacional para la
Integracion de la Persona con Discapacidad (CONADIS), o el Cerlificado
de Discapacidad otorgado por los médicos certificadores registrados de
establecimientos de salud piblica o privada.

48%

UN {01) Dia de acuerdo
al cronograma

Personal de inscripeion de la
Direccion de Admision

Director de 1a Oficina
de Admision

NGO APLICA

NO APLICA

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
‘GRADUADOS O TITULADOS:
INSCRIPCION Y EXAMEN DE ADMISION

Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universilario N* 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.e) 19/01/2018

Estatuto de la UNHEVAL aprobado con

Resolucion Asamblea Universitaria N°®

0001-2018-UNHEVAL

Reglamento General de la UNHEVAL

aprobado con Resolucion Consejo

Universilario N* 2547-2018-UNHEVAL

D.LN° 1246y 1310

1. Pago por derecho de admision

2. Diploma de grado de Bachiller o tilulo registrado en la SUNEDU.

3. Los postulantes que procedan de universidades extranjeras
presentaran folocopia del diploma del titulo profesional o del grado
académico de bachiller inscrilo en la SUNEDU.

4. Certificado de estudios autenticados por el fedatario de la universidad
de origen.

20.48%

850.00

UN (01) Dia de acuerdo
al cronograma

Personal de inscripeion de la
Direccion de Admision

Director de la Oficina
de Admision

NO APLICA

NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTORIDAD
Or\‘im DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formuiario (Cédigo Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numera y Denominacién Nbleacién v fen % UIT) (en S1} Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
POSTULANTES DE UNIVERSIDADES NACIONALES:
1. Pago por derecho de admision
2. Certificado de esludios universitarios, sin borrones ni enmendaduras ¥
PROCESO DE ADMISION MODALIDAD 601 calificaciones aprobatorias de un minimo de cualro semestres, dos
TRASLADO EXTERNO NACIONAL E _[Ci6i0S anuales o 72 aréditos. .
INTERNACIONAL: INSCRIPCION Y |3 Certificado de no haber sido sancionado por medida disciplinaria,
EXAMEN DE ADMISION expedida por el Decano de la Facullad u oficina correspondiente de Ja
Reglamento General de Admision dea |UNVersidad de origen
UNHEVAL aprobado con Resolucién
Consejo Uni"’etsitann N°0388.2018. |POSTULANTE DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS:
UNHEVAL art 18 inc.f) 19/01/2018 ; :’“g;"‘: derecho "f “’“;;""m ot
RESOLUCION CONSEJO ba de naamienio o pesaporte de exranjeria ) UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripeion de Ja | Director de I Oficina
8 UNIVERSITARIO N° 3127.0017. |3 Certificados ungnnaief.s de estudios universilarios, sin borrones ni x dcronpana it B K pA NGO APLICA NO APLICA
UNHEVAL enmeﬂdadurasy.con calificaciones ap!olbainrlas de un minimo de cuatre
Eslatulo de la UNHEVAL aprobado con semestres, dos ciclos anualfas 0 T?gredltm‘ o
Resofucion Asamblea Universitaria o |* Cerlificado de no haber sido sancionado por medida disciplinana
0001-2018-UNHEVAL expedido por la universidad de origen
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N* 2547-2018-UNHEVAL
D.LN°1246y 1310
ADMISION Il:
A Universidad Piblica 12.08% 500.00
B Universidad Privada 19.28% 800.00
C Universidad Extranjera 24.10% 1000.00,
PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
TRASLADO INTERNO: INSCRIPCION Y
EXAMEN DE ADMISION
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion |1, Pago por derecho de admision
Consejo Universitario N° 0388-2018- |2 Haber aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales,
SEj0
UNHEVAL art 18 inc.f) 18/0172018  |dos ciclos anuales o 72 crédilos que se verificara en el sistema UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripcion de Ia | Director de la Oficina
9| Estabto dela UNHEVAL aprobacocon |académioo de 2 unversad. 95N 400.09 x ke Divaccide Adictin ek NO APLICA NO APLICA
Resalucion Asamblea Universitaria N° | Constancia de no haber sido sancionado por el Consejo de Facullad.
0001-2018-UNHEVAL
Reglamenlo General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitano N° 2547-2018-UNHEVAL
D.LNe 1246 y 1310
PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
DE LICENCIADOS DE LAS FUERZAS
ARMADAS: INSCRIPCION Y EXAMEN
DE ADMISION
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobade con Resolucion
Consejo Universitario N° 0388-2018- 1. Pago por derecho de admisién R .
10| UNHEVAL art18 incd) 19/01/2018 |2, Constancia de licenciado de la Fuierzas Armadas 482% 20000, x UNI01) Diade acuerdo | Personalde inscpcitn de s | Direcor defa Oficina NO APLICA NO APLICA
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con  [3. Cerlificado de haber concluido los estudios secundarios. ALrOgraaa Direccion de Admision de Admision
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universilario N* 2547-2018-UNHEVAL
DL N® 1246y 1310




REQUISITOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

Nro. de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD

DERECHO DE TRAMITACION(")

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formulatio IC6digo
IUbicacisn

fen % UIT)

(en 1)

Automatico

Evaluacion Previa

PLAZO PARA

habiles)

Positivo Negativo

RESOLVER (en dias

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTGRIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER
RECONSIDERACION

APELACION

EGRESADOS DEL COLEGIO DE ALTO
RENDIMIENTO (COAR): INSCRIPCION Y
EXAMEN DE ADMISION

Reglamenlo General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N® 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.d) 19/01/2018

Estatuto de la UNHEVAL aprobado con

Resolucion Asamblea Universitania N°

0001-2018-UNHEVAL

Reglamenlo General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo

Universilario N° 2547-2018-UNHEVAL
D.L N° 1246y 1310

1. Pago por derecho de admision
2. Certificado de estudios secundarios que acredite haber estudiado en
dicha inslitucién en los Ultimos dos afios.

123%

al cronograma

UN (01} Dia de acuerdo

Personal de inscripeién de la
Direccion de Admision

Director de la Oficina

de Admision hARLoA

NO APLICA

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
EGRESADOS DEL COLEGIO NACIONAL
DE APLICACION DE LA UNHEVAL:
INSCRIPCION Y EXAMEN DE ADMISION

Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N° 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.d) 190172018
RESOLUCION CONSEJO
UNIVERSITARIO N° 3127-2017-
UNHEVAL
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
D.L.N°1246 y 1310

PROCESO DE ADMISION MODALIDAD

1. Pago por derecho de admision

2. Certificado de Estudios secundarios que acredite haber estudiado en
dicha institucion en los llimos tres afios.

7.23%

al cronograma

UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripcion de la

Direccion de Admisién

Director de Ia Oficina

e Binisiaa NO APLICA

NO APLICA

EGRESADOS DEL |.E.A MARIANO
ADRIAN MEZA ROSALES:
INSCRIPCION Y EXAMEN DE ADMISION

Reglamenlo General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N* 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.d) 19/01/2018

2018-UNHEVAL

Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N® 2547-2018-UNHEVAL
D.L. N° 1246y 1310

1. Pago por derecho de admision

= 5 5 2. Certificado de Estudios secundarios que acredile haber estudiado en
Resolucitn Gonsejo Universitano N® 0385-| oo b e o ibimos res aios.

7.23%]

UN {01) Dia de acuerdo
al cronograma

Personal de inscripcion de la
Direccion de Admision

Director de la Oficina
de Admision

NO APLICA

NO APLICA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHQ DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro.de PLAZO PARA AUTORIDAD
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - . RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
5 Formularlo [Cédiga : Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion P fen % UIT) (en SI) Automatico RECONSIDERACION APELAGION
Positivo Negativo
La antiguedad del mérito deportivo (resultado) na debe ser mayor a 2
afios.
DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL (DECAN) Y
DEPORTISTAS CALIFICADOS (DC):
1. Pago por derecho de admision
2. Constancia emitida por el IPD (DECAN o DC)
PROCESO DE ADMISION MODALIDAD iﬁﬁgj::ﬁf;;ﬁm"“ i
DEPORTISTAS CALIFICADOS DE ALTO
NIVEL: INSCRIPCION Y EXAMEN OE | pep0pTisTAS DE LA REGION HUANUCO:
AD_I.AIS!QN Reglamento General de 1. Pago por derecho de admision
Adrnlsm-n dg;\? UNHEVAL ?PW":{OO?:& 2. Cerlificado olorgado por la Federacion Peruana de Deportes o
| DIBOEL w16 Tl 50120t | ReSuEn expecidapor  ORE . . UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripeion dea | Director de la Ofiina e .
3. Declaracion jurada de no haber sido sancionado por falta grave o al cronograma Direccion de Admision de Admision
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con actitudes anlideporlivas.
Resolucion Asamblea Universitaria N°
| JOOLAIEUNHEVAL |nepoRTISTAS DEL CLUB UNHEVAL:
DLN" 1246y I:?ID ) i Resolucion 1. Pago por derecho de admisicn
de Consejo Universiario N"0389.2018- 2. Certificado otorgado por 1a Federacion Departamental de la disciplina
UNHEVAL deportiva cormespondiente.
3.Conslancia de no haber sido sancionado por falla grave o actitudes
anlideportivas.
Colegio Nacional 723% 300.00
Colegio Particular 964% 400,00
PROCESO DE ADMISION MODALIDAD
HIJOS DE CAMPESINOS Y/O NATIVOS,
REGION HUANUCO: INSCRIPCION Y
EXAMEN DE ADMISION
Reglamento General de Admision de fa | 1. Pago por derecho de admision
UNHEVAL aprobado con Resolucion |2, Cerlificado original de estudios secundarios complelos y sin
Consejo Universitario N° 0388-2018-  [enmendadura, con nombres y apellidos conforme al DNI, con las
UNHEVAL art 18 inc.m) 19/01/2018  |calificaciones aprobalorias en lodas las areas del nivel secundario UN {01) Dia de acuerdo | Personal de inscripeisn dela | Director de la Ofiing
15 Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3. Copia del padrén de comuneros 361% 15000 x Al Direccid ga 5 i 5 NO APLICA NO APLICA
Resolucion Asamblea Universitana N°  |4. Acla de electiones debidamente firmados y sellados por ef presidente NI reccion de Admision de Admisitn
0001-2018-UNHEVAL Reglamento  |de la comunidad campesina.
General de la UNHEVAL aprobado con  |5. Carta de presentacion del presidente de la comunidad campesina,
Resolucion Consejo Universitario N*® 2547-
2018-UNHEVAL
OLN° 1246y 1310 Resolucion de
Consejo Universitario N°0389-2018-
UNHEVAL
EXONERACION DE PAGOS DE HIJOS
DE TRABAJADORES NOMBRADOS, .
CONTRATADOS POR PLANILLAS Y Comision de Admision | Consejo Universitario
CAS (POR UNICA VEZ)
Reglamento General de Admision de fla |1. Solicitud en FUT, dirigido al Vicerrector Académico.
UNHEVAL aprobado con Resolucion (2. Copia simple del certificado de estudios de los cinco afios de
Consejo Universitario N° 0388-2018- | Educacion Secundaria i irecsio
B | evs i bed i |5 Copta o ool S i GRATUITO 000 x| SIETE (07) Diss habies S“‘"‘a”a;;‘:i: g’:‘mw % | Comisidn de Adrisién|  Plazomasimopara | Piazn maxio para
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |4, Declaracion Jurada de no haber hecho uso de este beneficio, presentar el recurso: 15 | pi tar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N°® | adjuntando el informe de Escalafon dias dias
0001-2018-UNHEVAL
DL N°1246y 1310 Tasas del Proceso Plazo maximo para Plazo maximo para
de Admision 2018-11 aprobado con resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
Resolucion de Consejo Universitario dias dias
N°0389-2018-UNHEVAL




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Neoida PLAZO PARA AUTORIDAD
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . ) RESOL\_I'ElR (endias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
o Formulario ICédigo _ Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numere y Denominacion Nbleacién fen % UM (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
EXONERACION DE PAGO PARA
ESTUDIANTES CENFOTEC-UNHEVAL
INSCRIPCION: POR DERECHO DE - L B
ADMISION 2017.2018, 2018,2020 Comision de Admision | Consejo Universitanio
Reglamento General de Admision de la {1 Solicitud indicando el motivo de su peficlon
UNHEVAL aprobado con Resolucion  |2. Certificado de Estudios de haber concluido y aprobado un afio en
Consejo Universitano N° 0388-2018-  |CENFOTEC Secretaria de la Direccion de
17 UNHEVAL art 18 inc.0) 19/01/2018 |3, Copia legalizada por un notano de la Transaccion extrajudicial con la GRATUITO 0.00 b 5 SIETE (07) Dias habiles Admision Comision de Admision
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con  |UNHEVAL, segin formate emitido por CENFOTEC. Plazo maximo para Plazo méximo para
Resolucion Asamblea Universilaria N° presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
0001-2018-UNHEVAL dias dizs
DL N° 1246y 1310 Tasas del Proceso
de Admision 2018l aprobado con Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucién de Consejo Universitario resolver el recurso; 30 | resolver ef recursa; 30
N°0389-2018-UNHEVAL diss dias
OTORGAMIENTO DE BECA POR
APOYO SOCIAL PARA EL PAGO DE
INSCRIPCION POR DERECHO DE
ADMISION " .
1. Solicitud en FUT, dirigido al Director (a) de Admision, indicando el Gomsitn ge misitn |, Conselo Univecdtaric
Reglamenlo General de Admision de la | molivo de su peticion
UNHEVAL aprobado con Resolucion 2. Documento que sustente su pelicion
Consejo Universitario N° 0388-2018-  |3. Copia simple de la partida de nacimiento del postulante. En caso de
UNHEVAL art 18 inc.d) 19/01/2018  |ser hermanos, presentar la partida de nacimiento de los hermanos.
CONSEJO UNIVERSITARIO N® 3127~ |4. Copia simple del Cerlificado de Esltudios de fos cinco afios de
2017-UNHEVAL En caso de ser hermanos presentar el Cerlificado de QUINCE(15) Dias | Secretaria de la Direccion de & i
1 Estudios de ambos hermanos. CRATUITG 000 * hé‘nElas) Admision (omigidn deAditsion
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con  |5. DNI def postulante. En caso de ser hermanos deberan presentar el Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucion Asamblea Universitaria N° | DNI de ambos hermanos. presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
0001-2018-UNHEVAL 6. Declaracion jurada indicando NO HABER HECHO USO de este dias dias
Reglamento General de la UNHEVAL  |beneficio anteriormente.
aprobado con Resolucion Cansejo |7 DNI de los padres Plazo maximo para Plazo maximo para
Universitario N® 2547-2018-UNHEVAL resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
DL N° 1248y 1310 dias dias
Tasas del Proceso de Admision 2018411
aprobado con Resolucion de Consejo
Universilario N°0389-2018-UNHEVAL
1. Certificado oniginales de estudios secundarios concluidos
CONSTANCIA DE INGRESO 2. Pago por constancia de ingreso
3. Certificado de salud vigente expedido por el médico de la UNHEVAL.
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con |4, En €l caso de ser postulante extranjero. copia autentificada del camet
Resolucion Asamblea Universitaria N° |de exiranjeria y certificado de esludios legalizado por Ministerio de
0001-2018-UNHEVAL Relaciones Exteriores de! pais de procedencia y por el consulado del
Reglamento General de la UNHEVAL  [Peni en el pais de procedencia.
aprobado con Resolucion Consejo | Adicional los ingf por ich deberan presentar los
Universitario N0988-2017-UNHEVAL  |siguienles documentos:
DLN® 1246 y 1310 Tasas del |a) PRIMEROS PUESTOS DE EDUCACION SECUNDARIA:
Proceso de Admision 20181l aprobado |+ Cerlificados de estudios originales que acredite el primer o sequndo
con Resolucion de Consejo Universitario {lugar, visados por la UGEL o DRE.
N°0389-2018-UNHEVAL b) CENTRO PREUNIVERSITARIO DE LA UNHEVAL:
+ Recibo del pago efectuade por derecho de admisian. UN (01) Dia de acuerdo | Personal de inscripcién de la | Director de la Oficina | Direccion de Admision  (Gonsejo Universilario
c} vlcnms DEL TERRORISMO: al cronograma Direccion de Admision de Admision
« Registro Unico de Victima R.U.V. o el certificado de! MINP.
d) PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
+ Copia de la Resolucion de Inscripcion en el Registro Nacional de
|Personas con Discapacidad otorgada por el CONADIS {Ministeno de la
Mujer y Poblaciones Vulnerables)
e) GRADUADOS Y TITULADOS:
+ Para graduados y Titulados en universidades privadas se verificara su
condician en el Registro de Grados y Titulos de la SUNEDU.
+ Los ingresantes que procedan de universidades extranjeras
presentaran folovoia del diploma del titulo profesional o del arado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

Nro. de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION()

CALIFICACION

Numero y Denominacion

Formularic ICédigo
Ubicacion

fen % UIT)

(en Si}

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en dias
‘habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

+ Los ingresanles que procedan de universidades extranjeras
presentaran fotocopia del diploma del titulo profesional o del grado
académico de bachiller, incluyendo los certificados de estudios
autentificados por el fedatario de la universidad de origen, debidamente
revalidado o reconocido por 1a universidad de origen y legalizado por el
Ministerio de Relaciones Extericres y por la SUNEDU.

f) TRASLADO EXTERNO NACIONAL O INTERNACIONAL:

+ Copia legalizada del cerfificado original de estudios universilarios, sin
borrones ni enmendaduras y con calificaciones aprobatorias de un
minimo de cualro semestres, dos ciclos anuales o 72 créditos; los
nombres y apellidos deben ser los mismos que aparecen en la partida de
nacimienlo y en el documento de identidad.

+ Certificado de no haber sido sancionado por medida disciplinaria,
expedido por el decano de la facultad u oficina corespondiente de la
universidad de origen

POSTULANTES DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS:

Presentar partida de nacimienlo o pasaporle de extranjeria.

Certificados originales de estudios universitarios, sin borrones ni
enmendaduras y con calificaciones aprobatorias de un minimo de cuatio
semestres, dos ciclos anuales o 72 créditos.

Certificado de no haber sido ssancionado por medida disciplinaria
expedido por la universidad de origen.

g) TRASLADO INTERNO:

~ Cumplir con haber aprobado por lo menos cualro periodos lectivos

i) EGRESADOS DEL COLEGIO MAYOR SECUNDARIO:

- Certificados de estudios secundarios que acredile haberlos culminado
en el Colegio Mayor Secundario Presidente del Peri,

i} EGRESADOS DEL COLEGIO NACIONAL DE APLICACION:

~ Certificado de estudios secundarios que acredile haber estudiado en el
Colegio Nacional de Aplicacion UNHEVAL, egresado el afio inmediato
anlefior,

k) EGRESADOS DE LA LE.A. MARIANO ADRIAN MEZA
ROSALES:

» Certificado de estudios secundarios que acredite haber estudiado en la
|.E.A. Mariano Adrian Meza Rosales, egresado el aio inmedialo anterior
1) DEPORTISTA CALIFICADO DE ALTO NIVEL

+ Constancia de ser Deportista Calificado de Alto Nivel expedida por la
Federacion Nacional Deportiva y el Inslitulo Peruano del Deporte

= En caso de ser Deportista Calificado de la region Huanuco, debe
presentar; Constancia expedida por [a Federacién Deportiva Nacional de
la respectiva disciplina, Resolucion de la Direccion Regional de
Educacion, y documentos de no haber sido sancionado por falla grave y
aclilud antideportiva, expedida por el Inslitulo Petuana de Deporte

« Compromiso notarial de representar a la UNHEVAL en lodas las
compelencias deportivas de su especialidad en las que la Universidad
intervenga, durante el iempo que dure su permanencia académica. En
caso de incumplimiento el ingresante sera separado de la UNHEVAL »
En caso de ingresar, para entregarle la Conslancia de Ingreso, el
poslulante que se encuentra inscrilo en algin club en las ligas
respectivas, debera presentar su carla pase del club de origen a faver
del CLUB UNHEVAL, en lodas las disciplinas respectivas. Los que no
estuviesen inscritos deberan inscribirse en la Liga de Huanuco como
jugadores de la UNHEVAL en lodas las disciplinas, comprometiéndose a
representar a la UNHEVAL duranle el iempe de permanencia en la
misma.

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias

Plazo maximo para
resolver ef recurso: 30
dias

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTORIDAD
Otden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO! RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTQ | COMPETENTE PARA
= Formulario IC8digo Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion Rbicackon fen % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Pasitivo Negativo
m)  HIJOS DE COMUNIDADES CAMPESINAS Y/O NATIVAS DE LA
REGION HUANUCO:
» Certificado original de estudios secundarios complelos y sin
enmendaduras, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos
de secundaria dea | E. de la comunidad o de zonas aledafas, en caso
de no impartirse secundaria en la comunidad de origen, con nombres y
apellidos conforme: a la partida de nacimiento y el documento nacional de
identidad.
« Carta de presentacion del presidente o jele de la comunidad o de la
organizacion campesina o naliva, en la cual se especifique la membrecia
del pueblo campesino o nalivo respectivo, adjuntando copia del acla de
eleccion del presidente y copia del padron de comuneros.
n) EXAMEN PREFERENCIAL:
+ Documenta oficial de |a |.E. al que pertenece el estudiante, indicando |a
condicion académica. Este documento debe ser refrendado por el
director litular.
o) ESTUDIANTES DEL CENFOTEC-UNHEVAL:
*Certificado de Estudios del CENFOTEC
+ Copia legalizada por un notario de la Transaccion extrajudicial
ADMISION 1-11
Seleccion General
1.20% 50.00
Seleccion Preferencial
DUPLICADO DE CONSTANCIA
Direcck z . i
Reglamento General de Admision de a reccion de Admision | Consejo Universilario
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N° 0388-2018-
UNHEVAL art 18 inc.d) 19/01/2018
GONSEJO UNIVERSITARIO N° 3127- | 1. Solicitud )
2 2017-UNHEVAL 2. Pago por derecho de duplicado 1.20% 50.00 % DOS (02) dizs SeaelanaAde I_a plreccnm de | Director de l‘a‘l.)ﬁcma Plazo maximo para Plazo méximo para
dmision de Admision presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15,
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con dias dias
Resolucion Asamblea Universitaria N*
0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
Reglamento General de la UNHEVAL dias dias
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N°® 2547-2018-UNHEVAL
DI _Ne 1246 v 1310
Unidad Organica: FACULTADES
CONVALIDACION DE ASIGNATURA
POR TRASLADO INTERNO, EXTERNO Y
3 CONSEJO DE
GRADUADOS PEGANC. FACULTAD
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con | 1- Solicitud
Resolucion Asamblea Universitaria N° |2 Silabos de cada asignatura(s) debidamente refrendados, con sello y Decano (Previo
2018- firma del Director Académico, aulenticados por el fedatario de la : inf de Ci 6
21 0001-2018-UNHEVAL. 3 e 4 79 i informe omision
Reglamento de Estudios aprobada con | Universidad de origen Dars 1140 X DIEZ {10) Dias habiles Secrelaria del Decanalo de Curriculo y Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucidn de Consejo Universitario N° |3 Pago por asignatura convalidada una vez aprobado por a Comisién Homologacién) | Presentar el recurso: 10 | presentar ef recurso: 10
4431-2017-UNHEVAL de Curriculo y Homologacisn dias dias
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo Plazo maximo para Plazo maximo para
Universilario N* 2547-2018-UNHEVAL resolver el recurso: 15 | resolver el recurso: 15
DL N° 1246y 1310 dias dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTGRIDAD
a";m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formulario [Codigo Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numere y Denominacion Adicacien fen % UIN {en 51) Automatica RECONSIDERAGION APELACION
Positivo Negativo
LICENCIA DE ESTUDIOS SRR
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DECANO
Resolucion Asamblea Universitaria N° FACULTAD
0001-2018-UNHEVAL, 1. Solicitud
Reglamenlo de Esludios aprobado con  |2. Reporte de inscripcion Plazo maximo para Plazo maximo para
22 Ri ion de Consejo Universitario N° |3, Dx que justifiquen 1a ficencia en el caso que lo amerite. Por GRATUITO 0.00 x CINCO (05) Dias habiles| Secretaria del Decanalo Decano presentar el recurso: 8 | presenlar el recurso: 8
4431-2017-UNHEVAL motivo de Salud, se debera adjuntar un cerlificado meédico expedido por dias dias
Reglamento General de la UNHEVAL  |el MINSA o ESSALUD
aprobado con Resolucion Consejo Plazo maximo para Plazo maximo para
Universitario N° 2547-2018-UNHEVAL resolver el recurso: 10 | resolver el recurso; 10
D.L N° 1246y 1310 dias dias
REINCORPORA CION
CONSEJO DE
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con DECANO FACULTAD
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL 1. Solicilud
Reglamento de Estudios aprobadocon |, o ; o Plazo maximo para Plazo méaximo para
2 Resolucion de Consejo Universitario N° i FF‘::: Dogmszl;dﬂd por cada afio dejado de estudia GRATUITO 0.00 x DIEZ (10) Dias habiles | Secretaria del Decanalo Decano presentar el recurso: 8 | presentar el recurso. 8
4431.2017-UNHEVAL R dias dias
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo Plazo maximo para Plazo maximo para
Universitano N® 2547-2018-UNHEVAL resolver el recurso: resolver el recurso: 10
DL N®1245y 1310 10dias dias
RECTIFICACION DE NOTAS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DECANG Cffcslf&gE
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-20168-UNHEVAL
Reglamento de Estudios aprobada con  |1. Solicitud Plézo misino para Plazo mixi
24 Resolucion de Consejo Universilario N® [2. . Documentos sustentatorios del reclamo en original {pruebas escritas, GRATUITO 0.00] X CINCO (05) Dias habiles|  Secretaria del Decanato Decarnt {Provic sl > pdbaallel
4431-2017-UNHEVAL trabajos, informes y otros) informe del Oocenle) plesenlare.l Pepuse; OF" | rresenty d focles: 10
Reglamento General de la UNHEVAL i i
aprobado con Resolucion Consejo . .
Universitario N* 2547-2018.UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
DL N° 1246y 1310 resolver el recurso: 10 | resolver el recurso: 15
. Y dias dias
CARTA DE PRESENTACION PARA
PRACTICAS PRE PROFESIONALES CONSEJO DE
DECANO E
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con ACULTAD
Resolucion Asamblea Universitana N°
0001-2018-UNHEVAL 1. Solicitud (0 inscripeion, en ef caso de la Facultad de Ciencias de la
25 Reglampnlo de Estudios aprobado con | Educacion) GRATUITO 000 X TRES (03) Dias habiles |  Secrelaria del Decanato Decano Plaze maximo para Plazo maximo para
Resolucion de Consejo Universitario N® |2, Olros que especifique el regl to de cada Facultad. presentar e recurso: 05 | presentar el recurso: 08
4431-2017-UNHEVAL dias dias
Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucién Consejo Plazo méximo para Plazo méximo para
Universitario N* 2547.2018- resolver el recurso: 08 | resolver el recurso; 12
DL N°1246 y 1310 dias dias
AUTORIZACION DE PRACTICAS PRE-
OFESIONALES i
PR 1. Haber aprobado los crédites requendos por cada Facullad para
realizar las Practicas pre-profesionales CONSEJO DE
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con Z'IOP‘Q" deg'?“"““:’ R ""’I'ia" de ap 0; Node e DECHND FACULTAD
Resoludion Asamblea Uriversitaria N° aad une se" ;IQE en el reglamento de practicas pre-prolesionales
- 0001-2018-UNHEVAL Bl o
Reglamento de Estudios aprobado con 3. Solicitud (En algunas facultades se incluye en la solicitud &l asesor GRATUITO 0.00 x CINCO (05) Dias habiles| ~ Secrelania del Decanalo Decano
Resolucion de Consejo Universitario N* | PrOPYes1%) Plazomaximopara | Flazo maximo para
4431-2017-UNHEVAL 4. Carta de aceplacion de asesof o coordinador (en caso se exija en el presentar el recurso: 8 | presentar e recurso: 8
Reglamento General de la UNHEVAL feganenk; da a‘g"”_as lacuitades) . 22 dias dias
£ < 5. Carta de aceplacion de la empresa o institucion
aprabado con Resolucion Consejo A s
Universitario N° 2547-2018-UNHEVAL 6. Otros requisitos que cada facullad establece Plazo maximo para Plazo maximo para
DL Ne 1246y 1310 resolver el recurso: 10 | resolver el recurso; 15
dias dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de . PLAZO PARA AUTORIDAD
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
i Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion F"m,l';:::ﬁ:da“ fen % UM (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
APROBACION DE LAS PRACTICAS
PRE-PROFESIONALES
Estaluto dela UNHEVAL a 'ibadooon 1. Informes de las Praclicas pre-prolesionales (Incluye |3 carla de DECANO CS:@SSLJ&EE
Resolucion Asamblea Unwpemimn‘a N conformidad del asesor, constancia de la empresa, las hojas de
000120 18-UNHEVAL evaluacion, de acuerdo a lo que exige el Reglamento de Praclicas pre-
profesionales de cada Facullad)
27 Reglamenio de Estudios aprobado con 2D que contiene el informe GRATUITO 0.00 VEINTE (20) Dias Comision de PP-Secretaria Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucion de Consejo Universitario N* |7 =~ : X & Decano : ;
jo 3. Solicitud habiles del Decanato presentar el recurso: 10 | presentar el recurso: 15
4431-2017-UNHEVAL 3 ¥ . dias dias
Reglamento General de fa UNHEVAL 4, Informe favorable del coordinador y nota aprobaloria {(Para areas de
aprobado con Resolucion Conseio salud como enfermeria, obstelricia) _ B
Universitario N* 2547-2018. UNHS:ML 5. Otres que se solicite de acuerdo al reglamento de cada Facultad Flazg méime para Plaza mésdma pera
versitano -2018- resolver el recurso: 15 | resolver ef recurso: 30
DL. N° 1245y 1310 dias dias
CARTA DE PRESENTACION PARA
INTERNADO VETERIANRIA
DECANG CONSEJO DE
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con FACULTAR
Resolucion Asamblea Universitaria N*
0001-2018-UNHEVAL 1. Sofcitud
28 Is:ﬁsi‘anjﬁﬂlﬂdﬂzfsmd‘ﬂzapmb?fﬂ wr:“' 2 Oros requisilos que especifique el regiamento de cada Facultad GRATUITO 0.00 x CINCO (05) Dias habiles| ~ Secretaria del Decanato Decano Plazo méximo para
lucion de Consejo Universitario presentar el recurso: 10
4431-2017-UNHEVAL dias
Reglamento General de Ila UNHE\!“AL NO APLICA
gpmbadg w.1 Resolucion Consejo Plazo maximo para
Universitano N 02547-ZO!E-UNHEVAI_ resolver ef recurso: 30
DL N°1246y 1310 dias
SUSTENTACION DE INTERNADO
VETERINARIA
Coordinador del Internado
Estatuto de la UNHEVAL aprobada con Velefinario DECANO
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Reglamento de Esludios aprobado con
29 Resolucion de Consejo Universitario N* 1-Bokclud
4431-2017.UNHEVAL Reglamento 2. (03) Informe documentado GRATUITO 000 x SIETE(07) Dias Secretaria del Decanato Decano
General de Ia UNHEVAL aprobado con 3 Constameias y fichas de evaluacion Plazo méximo para
Resolucion Consejo Universitario N° 2547- e e< feourse: 10 Ay
20T UNHEVAL dias Plazo maximo para
Reglamento de Intemado Veleniannio Plazo maximo para presen:ar::ar;acurso d
obado con R on N° 27,
aprt con F;sggc';on 27-2016- resoiver ol fecirso: 30
DL N° 1246 y 1310 s
APROBACION DEL
INTERNADO VETERINARIO !
Reglamenlo de Esludios aprobado con Cooriandor e lneiado DECANO
Resolucién de Consejo Universitario N° Veterinario
4431-2017-UNHEVAL
o | Estatuiodela UNHEVAL aprobado con 1< Injome:del {Caofdsiadar)
3 Resolucion Asambiea Universilaria N° 2. o1 ejemplar del informe GRATUITO 0.00 x SIETE(07) Dias Sectetaria del Decanalo Decano Plazo maximo para
0001-2018-UNHEVAL 3. Acla de Sustenlacion de Interado Velerinario presentar ef recurso. 10
Reglamenlo de Intemado Velerinario dias Plazo maximo para
aprobado con Resalucion N° 27-2016- presentar el recursa: 07
FMZICF Plazo maximo para dias
DL N 1246y 1310 resolver el recurso: 30
dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION("} CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTORIDAD
u’::m DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER {en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formiaio ICadigo Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numera y Denominacién st fen % um) fen Si) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Posilivo Negativo
DESIGNACION DE ASESOR DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Pt || e
5 2 2. Conformidad del Asesor (Si en caso la Facullad lo exija de acuerdo 3
Reglamento de Grados y litulos aprobado su reglamento)
kil con® Resolucion (:gns:.;i: Um:fmfann N 3 Resolucitn do designacion de asesor |Si eh 6aso Ia Facullad lo ekija GRATUITO 0.00) x TRES(03) Dias habiles  |Secretaria del Decanato Decanc NQ APLICA NO APLICA
ﬁﬁms G:\:!al .de il de acuerdo a su reglamento)
a
4 0Ol d [ la Facultad
UNHEVAL aprobado oon cion ros ( de acuerdo a su reglamento de la Facultad)
Consejo Universitario N° 2547-2018-
UNHEVAL
DL N° 1246y 1310
APROBACION DEL PROYECTO DE
TESIS
CONSEJO DE
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DECANO FACULTAD
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL 1. Informe del Jurado (2)
Reglamento de Grados y titulos aprobado | Ejemplares del proyeclo de lesis QUINCE (15) Dias
32 con® Resolucion N°* 02699-2013- 2. Solicitud GRATUITO 0.00 X hébiles Secretana del Decanato Decano
UNHEVAL-CU 3. Conformidad o informe del jurado metdlogo, especialista (o de e PlaB s v I R s
Reglamento General de la UNHEVAL | acuerdo a su reglamento de cada Facultad) Bl recurpso 15 | presentar of rmu?w 15
aprobado con Resolucion Consejo P dias pr dise
Universitario N® 2547-2018-UNHEVAL
o
L2465 st Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 20 | resolver el recurso: 20
dias dias
REVISION DE BORRADOR DE TESIS
Reglamento de Grados y titulos aprobado DECANG CONSEJO DE
con® Resolucion N° 02699-2013- FACULTAD
UNHEVAL-CU Estatuto
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion |1 (3} Ejemplares del Informe ded borrador de tesis (segin se solicile de
Asamb:;\? L gy [t rRa Plazo maximo para Plazo maximo para
UNHEVAL Reglamento |5 Solicitud TREINTA (30) Dias ;
33 General de la UNHEVAL 2probado con [, 1niorme de jurados revisores para su sprobacion. GRATUITO 0.00) X habiles Secretaria del Decanato Decano presentar el recurso: 15 presentar e recurso: 15
Resolucin Consejo Universitario N* 2547-14_nforme del asesor dias dias
D2O‘|&UNHEVAL 2-Haberioflenido o radaie Bachiley Plazo maximo para Plazo maximo para
L. N 1246y 1310
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
SUSTENTACION DE TESIS
Reglamento de Grados y titulos aprobado
con® Resolucion N° 02699-2013-
UNHEVAL-CU Estatuto
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion " 3 ”
Asamblea Universilaria Ne0001-2018- | - Sdlicitud pidiendo fecha y hora de suslenlacion VEINTICINGO (25) Dias
34 UNHEVAL 2. informe: de aprobacion del borrador de lesis por miembros del jurado GRATUITO 0.00{X i Secretariadel Decanalo  [Decano NO APLICA NO APLICA
Reglamento General de fa UNHEVAL 3. Olros que se solicite de acuerdo al reglamento de cada Facultad e
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N° 2547-2018-UNHEVAL
DL N°1246y 1310




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i PLAZO PARA AUTORIDAD
'g“' ® | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
e — Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numera y Denominacion " ILIuhI:::IAn " fen% UM (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negative
ACEPTACION POR EXPERIENCIA
PROFESIONAL CONSEJO DE
DECANO
Reglamento de Grados y tilulos aprobado FACULTAD
con® Resolucion N° 02699-2013.
UNHEVAL-CU Estalulo
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion 1. Solicitud
Asamblea Universilaria No0001-2018. |- 1! B ‘ o
UNHEVAL Reglamento General 2. Adjuntar documentacion que acredite la experiencia profesional no TREINTA(30) Dizs Plazo maximo para Plazo maximo para
35 °9 -._|menor de J afios conseculivos GRATUITO 000 X L Secrefaria del Decanato Decano presentar el recurso! 15 | presentar el recurso: 15
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion : habiles i i
. oy 3. Copia del grado de bachiller dias dias
Consejo Universitanio N° 2547-2018-
4. Dossier
UNHEVAL A 5
DL N° 1246y 1310 Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso; 30 | resolver i recurso: 30
dias dias
REVISION DEL BORRADOR DEL DECANO CONSEJO DE
INFORME DE MODALIDAD DE FACULTAD
TRABAJO DE INVESTIGACION
Reglamento de Grados y litulos aprobado 9 . .
con® Resoludion N° 02699.2013. Ilﬁu(;ﬁﬂen?plares del Borrador del informe por Modalidad de Tabajo de QUINGE (15) Dias Plazo méximo para Plazo maximo para
36 UNHEVAL-CU Estaluto |, Solicgu:fém GRATUITO 0.00 x Habiles de acuerdo al |  Secrelaria del Decanato Decano presentar ef recurso: 15 | presentar el recurso: 15
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion | cronograma dias dias
Asamblea Universitaria N° 0001-2018-
UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
DL N°1246y 1310 dias dias
REVISION DEL BORRADOR DEL DECANO CONSEJO DE
INFORME DE EXPERIENCIA FACULTAD
PROFESIONAL
Reglamento de Grados y lituios aprobado | 1. Tres (03) Ejemplares del Borrador del informe por experiencia
con® Resolucion N® 02699-2013- profesional QUINCE{15) Dias
i} GRATUIT ! 3 s
3 UNHEVAL-CU Estatulo |2. Solicilud Y oo * habiles Sexlina gl Dacanaty Decano Plazo maximo para Plazo maximo para
de la UNHEVAL aprobado con Resalucion presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Asamblea Universitaria N°0001-2018- dias dias
UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
DL N 1246y 1310 resotver el recurso: 30 | resolver el recurso. 30
dias dias
SUSTENTACION DEL INFORME POR CONSEJO DE
DECANO
EXPERIENCIA PROFESIONAL FACULTAD
Reglamento de Grados y litulos aprobado
con® Resolucion N° 02699-2013- ;
38 | unsEvaLcu Estatuto :mic’n:z:’: e — % GRATUITO 0.00 x TREINJZ.J:"‘P’ Vs | socrotariadel Decanaio Decano Plazomaximopara | Plazoméximo para
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion b ! es presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Asamblea Universitaria N° 0001-2018- dias dias
UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maxime para
DL N* 1246y 1310 resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER {en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
) il foses Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion Ublcacion o fen % UIT) {en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
AUTORIZACION PARA EL EXAMEN DE CONSEJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL DECANO FACULTAD
Reglamento de Grados y titulos aprobado [1. Solicitud
con” Resolucion N® 02699-2013- 2. Reporte de notas original Plazo maximo para Plazo maximo para
GRATUITO i I
# UNHEVAL-CU Estatulo |3. Copia de grado de bachiller L * CINCO (05) Dies habiles| - Secretata del Decanalo Oecao presentar el recurso: 10 | presentar el recurso: 15
de la UNHEVAL aprobado con Resolucién {4, Olros que se solicile de acuerdo al reglamento de cada Facultad dias dias
Asamblea Universitaria N° 0001-2018-
UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 15 | resolver e recurso: 30
DL N° 1246y 1310 dias dias
EXAMEN ESCRITO Y ORAL POR LA CONSEJO DE
MODALIDAD DE SUFICIENCIA DECANO FACULTAD
PROFESIONAL
Reglamento de Grados y titulos aprobado
con® Resolucion N° 02699-2013-
ey Faah 1. Haber oblenido la aulorizacié el de suficienci TREINTA (30) Di Plazo maximo para Plazo maximo para
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion er oblenido la aulorizacion para el examen de suficiencia I ias .
9 Asamblea uﬂiv:fmlana N°0001-2018. [Prolesional a lravés de la resolucidn comespondiente GRATUITO 000 £ habiles Seentindd Dendo Rang presentar el recurso: 10 | presentar el recurso 15
UNHEVAL dias dias
Regameno Seneral dea LVHEVAL Plazo maximo para Plazo méaximo para
aprobado con Resolucion Consejo
Uriversiario N® 2547-2018-UNHEVAL TRRNETR | S Bl
DL N 1245y 1310 i =
CONSEJO DE
APROBACION DE EXPEDIENTES [;i%TJT_?A%EDL: FACULTAD DE LA
JUDICIA
LES DERECHOY CIENCIAg | TCULTADCE
POLITICAS DERECHO— 1
Reglamento de Grados y titulos aprobado CIENCIAS POLITICAS
con® Resolucion N° 02699-2013- 1. Solicitud
UNHEVAL-CU Estatulo |2. {02) expedientes judiciales, uno debe ser en malesia civil, o Secretana del Decanato de la| Decano de la Facultad
41 de la UNHEVAL aprobado con Resolucion olaboral, o ¢ Jministrativo y el olro, en GRATUITO 0.00 X CINCO (05) Dias habiles| ~ Facultad de Derechoy  |de Derecho y Ciencias
Asamblea Universitaria N°0001-2018- |materia penal (proceso ordinario), con una antigiiedad no mayor a cinco Ciencias Politicas Politica Plazo maximo para Plazo maximo para
UNHEVAL (05) afios de fenecido. presentar el recurso 15 | presentar el recurso: 15
dias dias
DL N° 1246y 1310
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
DECLARACION DE EXPEDITO PARA LA
SUSTENTACION DE EXPEDIENTES CONSEJO DE
JUDICIALES DECAND OE LA FACULTAD DE LA
Reglamento de Grados y litulos aprobado FACULTAD DE FACULTAD DE
con® Resolugion N° 02636.2013. DERECHO Y GIENCIAS DERECHOY
UNHEVAL-CU Eslauto FOUTICAS CIENCIAS POLITICAS
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion |1, Solicitud Secretana del Decanato de la| Decano de la Facultad
42 Asamblea Universitaria N°0001.2018- |2 Haber oblenido informe favorable de los expedientes judiciales a GRATUITO 0.00 x DOS {02) Dias habiles Facultad de Derechoy  |de Derecho y Ciencias|
UNHEVAL suslentar Ciencias Politicas Polilica Plazo maximo para Plazo méximo para
presenlar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
D.L N° 1246 y 1310 dias dias
Plazo méximo para Plazo maxima para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Naae 5 PLAZO PARA AUTORIDAD
ord DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
len . .
Formulario ICodige Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion Rbdcacian o fen% UM {en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
CONSEJO DE
SUSTENTACION DE EXPEDIENTES DECANO DE LA FACULTAD DE LA
AWIIGIALES FAGLLADDE FACULTAD DE
DERECHQ Y CIENCIAS
POLITICAS DERECHO ¥
o S v s CIENCIAS POLITICAS
tulo: 2
egmnm?;::wuci’m u;foizsg;;g;a 1. Solicitud QUINGE (15) Dias Secretaria del Decanalo de la | Decano de la Facullad
43 UNHEVAL-GU Estaluto 2. {03) ejemplares de los resimenes de GRATUITO 0.00 x habiles Facultad de Derechoy  |de Derecho y Ciencias
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion eada in de fos espederias Ciencias Politicas Politica Plazo maximo para Plazo méaximo para
Asamblea Universitaria N°0001-2018- presentar el recurso. 15 | presentar &l recurso: 15|
UNHEVAL dias dias
D.L N° 1246 ¥ 1310 Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
OBTENCION DEL DIPLOMA DEL "
GRADO DE BACHILLER J: Sokcihid
2. Certificado de estudios original de pregrado CONSEJO DE CONSEJO
. 3. Resolucion de aprobacion de Practicas pre-profesionales, en aquellas. FACULTAD UNIVERSITARIO
Heglsments de Gf?dosy IFulos sprobadd carreras que es requisilo obligatorio y de acuerdo al reglamenle
con” Resalucion N*02689-2013- respectivo de cada Facultad
UNHEVAL-CU ESIalilo |0 o or Grada de Bachillr
dila U:EE\:;\L aw,(':b‘?du::’?m 1E muz;m 5. Conslancias de no adeudar
il HIYJB;JSI:EEC:L 2 T 6.3 Folografias actualizadas de frenle, a colores, en fondo blanco, con
terno (4.5x3.5) TREINTA {30) Dias
44 DL KO 1248+ 1310 7. Declaracion jurada de no lener anlecedentes policiales, penales y x habiles Secrelaria del Decanato | Consejo de Facultad | Plazo maximo para Plazo maximo para
¥ judiciales presentar el recurso; 15 | presentar el recurso: 15
10. Pago por sobre manila dias dias
11. Dossier
12. Otros que se solicile de acuerdo al reglamento de cada Facultad Plazo maximo para Piazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver ef recurso: 30
dias dias
A Grado Académico de bachiller 5.86% 24400
B Segunda profesion 9.35% 388.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
’:)“: & DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
b il Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion ""'A”m;cm o fen % UIT) {en 1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
OBTENCION DEL TITULO CONSEJO DE CONSEJO
PROFESIONAL np— FACULTAD UNIVERSITARIO
Reglamento de Grados y tilulos aprobado 2. Copia del ?’ad" de bachiler
con® Resolucién N* 02699-2013- 3.Pago por Titulo Profesional
UNHEVAL-CU Eslatulo |4 Constandias de no adeudar
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion 5. (3) Folografias aclualizadas de frente, a colores, en fondo blanco, con
Asamblea Universitaria N°0001-2018-  [temo (45x35) s
UNHEVAL Reglamento General de la 6. Declaracion jurada de no tener antecedentes policiales, penales y
UNHEVAL aprobado con Resolucion  [40Kiales
Consejo Universitario N° 2547.2018- |7 Pago por solapera, loga y sobre manila
UNHEVAL . Dossier
Tasas educacionales aprobados con 9 Conslancia de haber entregado 02 CDs membrelados de la Tesis en
Resolucion Rectoral Ne 02222017 |Word al Centro de Investigacion
UNHEVAL 10. CD del archivo en pdi (editable) de la lesis
DL N 1246y 1310 11. Otros que solicite |a Facultad de acuerdo a su reglamento respectivo
) Para la Obtencion del Titulo por Medalidad de PROCATP:
12, Resolucion que fija hora y fecha de sustenlacion de lesis del
PROCATP
13. Resalucion que designe al jurado calificador de tesis del PROCATP TREINTA (30) Dias B ; Plazo maximo para Plazo maximo para
& 14, Resolucion que apruebe el proyecto de tesis del PROCATP % habiles Sectelaria del Decanalo | Gonsejo de Facullad | orocertar ol recurso: 15 | presentar el recursos 15
15. Resolucion de nombramiento de asesor dias dias
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
A Tesis 667% 277.00, dias diis
B Tesis , segunda profesion 12.00% 498.00
10 Expenencia Profesional 24.02% 997.00|
D Experiencia Profesional, segunda profesion 2667% 1107.00
E Examen de suficiencia profesional 1867% 775.00
F E:amt_at_'l de suficiencia profesional, sequnda 20.00% 830,00
profesion
G PROCATP, Bachilleres de la UNHEVAL 667% 277.00]
H PROCATP, segunda profesion 40.02% 1661.00
Unidad Organica: UNIDAD DE POSGRADO - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
MAESTRIA
INSCRIPCION DE POSTULANTE 1. Solicitud de postulacion en formato oficial
2. Ficha de Inscripcion en formato ofical
Eslatulo de la UNHEVAL aprobado con  [3. Pago por derecho de admision
Resolucion Asamblea Universitaria e |4.Copia del Grado Académico de Bachiller, aulenticada por el Secretario
0001-2018-UNHEVAL General de la Universidad de origen
Tasas educacionales de Maestriay |9 Certificado de Esludios de pregrado.
Doclorado de la Unidad de Posgrado de 1a[B. Copia del Documento de Identidad Nacional, ampliado y legalizado UN (01) DiaHabilde | Oficina de Admision de la ,
4t Facullad de Ciencias de la Educacion |7. Parlida de nacimiento X acuerdo al cronograma | Unidad de Postgrado Comisiin.de Admesicn HOAPLICA HOARCICA
aprobado con Re on N° 0821-2018-
UNHEVAL-FCEICF A. Postulante Particular 6.02% 250,00
DL N° 1246y 1310
B. Docentes Principales y Asociados de la UNHEVAL 434% 180.00
C. Docentes Auxiliares, Jefe de Practica y Personal Administrativo
de la UNHEVAL A% 15000
DERECHO DE MATRICULA 1. Solicitud de postulacion en formalo oficial
(CADA CICLO) 2. Ficha de Inscripcion en formalo ofical
3 Pago por derecho de admision
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con  |4.Copia del Grado Académico de Bachiller, aulenticada por el Secretario
Resolucion Asambiea Universitaria N®  |General de la Universidad de origen.
0001-2018-UNHEVAL 5. Certificado de Estudios de pregrado.
47 Tasas educacionales de Maestriay |6, Copia del Documento de ldentidad Nacional, ampliado y legalizado TRES (03) Dia Habil de | Oficina de Admision de la Unidad G —
Doctorado de la Unidad de Posgrado de la|7. Parlida de nacimiento acuerdo al cronograma de Poslgrado - N HOAPLICA NO APLICA
Facultad de Ciencias de la Educacion
pichado mHﬁﬁliﬁmﬁf&mqm& A Pago por matricula particular 4.82% 200.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
R PLAZQ PARA AUTORIDAD
Or(ien DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO! . HESOLVEB (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
s Formulario iCadiga ‘ Evaluacicn Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion blcackén {en % UIT) {en 51) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
B. Pago por malricula Docente Principal y Asociado de la UNHEVAL 1.93% 80.00
DL N° 1246 y 1310
C. Pago por matricula Docenle Auxiliar, Jefe de Practica y Personal 193% 2000
Adminisirativo de la UNHEVAL. i
1. Solicitud dirigida al Direclor de la Unidad de Posgrado
APROBACION E INSCRIPCIONDE  |2. Pago por aprobacion en inscripeion de proyecto de Tesis.
PROYECTO DE TESIS 3. Informes originales de jurados dando conformidad DIRECTOR DE LA
4. Un ejemplar del proyecto de tesis anillado y un CD membrelado UNIDAD DE POSGRADO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con ?néanim:n lel gr:sy;cln s o , Area de ramile & Plazo méximo para .
Resolucion Asamblea Universitana opia de la lucion de designacion de los jurados y o e A rector de la Unidad | presentar el recurso:!
48 NS 0001.2018-UNHEVAL nomirarerin oot Aseadt SIETE (07) Dias Habiles dw.lmeniino deEI:DUmdad de de Posgrado dias NO APLICA
Tasas educacionales de Maestria y o Plazo maximo para
Doctorado de la Unidad de Posgrado de la resover el recurso : 30
Facullad de Ciencias de la Educacion,  |paectrias normales 1.20% 50.00 dias
aprobado con Resolucion
N° 0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF.
TRASLADO INTERNC Y EXTERNO | Traslado Externo
1. Solicitud de traslado en formato oficial dirigida al Direclor de la Unidad
Reglamento General de Admision dela | de Posgrado,
UNHEVAL aprobado con Resolucion |2, Copia de DNI , ampliado y legalizado
Consejo Universitario N* 0388-2018- (3 Certificado de estudios originales que acredite haber cursado y
UNHEVAL apiobado los crédilos del semeslre de estudios
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con |4 Copia del Grado de Bachiller {para la Maestria). aulenticada por el CONSEJO DE
Resolucion Asamblea Universitaria N° | Secretario General de la Universidad de origen FACULTAD
0001-2018-UNHEVAL 5. Recibo Pago de los derechos respectivos TREINTA (30) Dias Area de tramite Comision Académicay | Plazo maximo para
49 Tasas educacionales de la Unidad de  |6. Copia de los silabos de las asignaturas aprobadas, convenientemente Habiles Documenetario de la Unidad | Comision de Admision | Director de la Unidad de | presentar el recurso: 15
Posgrado de la Facullad de Ciencias de la {refrendados por las autoridades corespondientes. de Postgrado Posgrado dias. Plazo
Educacion, aprobado con Resolucion |7, Original o copia autenticada del Plan de Esludios cursado. maximo para resolver el
N°0821-2018-UNHEVAL-FCEICF Traslado Interno 1. Solicitud en formalo oficial recurso: 30 dias
difigida al Director de la EPG.
2. Reporte de nolas de la maestria correspondiente.
3. Pago por dicho concepto
Traslado Intemo 6.02% 250,00
Traslado Extemo 843% 350,00
CURSO DIRIGIDO
Reglamento General de Admision de la DIRECTOR DE LA CONSEJO DE
UNHEVAL aprobado con Resolucion p%ﬂ?éggo FACULTAD
onsefo Univeesitaiio b7, 0365-2013: 1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado. .
Estatuto de la Llj::gﬁt sprobado con |2 F290 por concepto de asignalura diigida SETE 7 DE Area de tramite Director de la Plazo maximopara | 1220 Maumopara
50 Resolucion Asamblea Universilaria N° 3 Reporte de nofas de |a massiria X hé(blle)s “ Dacurmentario-b ekl e presentar & recurso: 15 PTESENBT;::WNG N
0001-2018-UNHEVAL Unidad de Posgrado Posgrado dias
Tasas educacionales de la Unidad de Plazo maximo para
Posgrado de la Facultad de Ciencias de la Plazo misimopare | ol ocuwser 30
Educacion, aprobado con Resolucion N° fesolver el recurso: 30 dias.
0821-2018-UNHEVAL-FOEICF. .
DL N° 1246 Y 1310 Maesiria Normal 12.05% 500.00
CONVALIDACIGN 1. Solicitud dirigida al director de la Unidad de Posgrado
DE CURSOSIASIGNATURA 2. Los silabos de los médulos de la mestria visados por la entidad DIRECTOR DE LA
correspondients [en caso de lener menos de 48 créditos)
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con 13 o noy cada asignatura convalidada una vez aprobada por [ Eggé;[?g CONSEID DIRECTIVO
Resolucion Asamblea Universiteria N° Comision Académica de |a Unidad de Posgrado. A
: Plazo maximo para
00012016 INHEVAL 4 4. Declaracion jurada de ser Egresado y no haber oblenido el grado de = g 5 .
51 Reglamento General de Admisién de la maesko en olra universidad con |a mencion solicitada. x TREINTA (30) Dias  [Area de tramite Documentario| Director de la Unidad - mea‘x\mu para 5 presentar e| recurso 15
UNHEVAL aprobado con Resolucion g ceiicadq original de estudios de la maestria, sin manchas ni habiles dela Unidad de Posgrado de Posgrado proslotel teoisor ) Ulas
Consejo Universilario N* 0388-2018- | nnee dias o
UNHEVAL 6 Constancia dela maesiria cursada 7. Copia ; Flazo makine pars
Tasas educacionales de la Unidad de | y.; ampliado y legalizado Plazo maximo para | resolver ei recurso: 30
Posgrado aprobado con Resolucion : resolver el recurso: 30 dias
N° 0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF. dias
Maestria normal, 1.45% 50.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTORIDAD
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (endias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
N— Formulatio ICodiga . Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion bicacion fen %.UM (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado, en Formato dnico
de Tramite
2 Folocopia anverso y reverso del DN y ampliado en una sola pagina y
legalizado.
3. Folocopia fedatada del Grado Académico de Bachiller ppor el Secrelario
General
4. Cerlificados de estudios onginales de la Maestria comespondente
5. Hoja de Progresion de Asesoria de Tesis (anexo 3 del Reglamento del
maestro)
6. Resolucion examen da suficiencia de un (01) Idioma extranjero
DERECHO DE GRADO DE MAESTRO | (Resalucién viglente por 3 afios). DIRECTOR DE LA
Tasas Educacionales de Posgrado aprobado |7, Resolucion de acreditacion del Certificado de dominio de un [01) idioma ESCUELA DE CONSEJO DIRECTIVO)
con Resolucion N° 0821-2018-UNHEVAL- | axiranjero, POSTERADO
FCEICF. &. Resolucion de reconocimiento de un (01) articulo cientifico (anexo 05) E——
Estaulo do a UNHEVAL aprobedo o 19, Acta do eprobacitn de a Defensa de Tesis do Maosro Plazo maximo para resentar el recu'r)s.o' 15
52 Resolucion Asamblea Universitaria N°0001- 110, Tres (03) ejemplares empastados de Tesis, incluir nombre del asesor X TREINTA (30) Dias  |Area de tramite Documentario| Director de la Unidad trdl P o P g
2018-UNHEVAL con su respactivo grado. habiles dela Unidad de Posgrado de Posgrado presaniarsl ooty L
Reglamenlo Generaf dela UNHEVAL 41 Tres(03) CD membretados conteniendo el texto de la Tesis, dizs
Sprobiada o Resohuién Gorsejo 12. CGinco (05) fotografias, tamario pasaporte ( a colores, de frenle, con Plazo méximo para
Universitario N* 2547-2018-UNHEVAL fondo blanco y con lemo). Plazo maximo para resolver el recurso: 30
13, Constancias de no Adeudar de las dependencias de la UNHEVAL. resolver el recurso 30 dias
DL W 1246y 1310 14, Declaracion Jurada de no lener anlecedenles policiales, penales o dias
judiciales
15. Pago por derecho de grado de maestro.
16. Pago por concepto de medalla.
17. Pago por conceplo de Certifcacion de grado.
18. Pago por alquiler de toga
19.Pago por Porta diploma.
Maestria Normal 31.33% 1300.00
EXAMEN DE SUBSANACION DE CURSO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaa N° 0001-
2018-UNHEVAL. Tasas DIRECTERDERA CONSEJQ DE
educacionales de la Unidad de Posgrado de la AMIDAD D FACULTAD
Faculiad de Ciencias de la Educacion aprobado |4 Tener nota igual o mayor a 07 POSTGRADO
oo Resolucion I‘::'CUSJZFII};?O‘B-UNHEVAL- 2 Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado Plazo misimo para
3. Pago por o de examen de subsanacion 5 x Plazo maximo para
53 | Moticaroncii Rogomento Geneal 0912 |4 Resers e s da s rosetia cotcpondione X SIETE (07) Dias habiles | /% 48 vamite Documentario| Direclor de a Unidad | /0 o e 15 |PrESenar o recuso: 15
Escuela de Pasgrado aprobacdo con Resolucion dela Unidad de Posgrado de Posgrado o dias
Cansejo Universitario N* 3824-2017-
UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
Directva N* 004-2018-UNHEVAL-EPG ' resolver el recurso: 30
aificado con Resolucion Consejo Universitario resolver el recurso: 30 dias
N* 3413-2018-UNHEVAL dias.
DL N*1246y 1310
Maestria normal 482% 200.00
ASESORIA DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° UNIDAD DE
0001-2018-UNHEVAL POSTGRADO
Tasas educacionales de la Unidad de | 1. Solicitud
Posgrado de la Feaullad de Ciencias de fa | 2.Pago por asesoria ) Area de tramile : g Plazo méximo para
54 | Eiieacion afon ks bon ool 17 X CINCO (05) Dias habies| /27,1 "o i";‘;’:;";?“ D"”Z‘:F‘Z;;;:'M presentar e securso: 10 NO APLICA
0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF. dias
Medificacion del Reglamento General de
la Escuela de Posgrado aprobado con Plazo maximo para
Resalucion Consejo Universitaio N* 3824- resolver el recurso; 20
2017-UNHEVAL Maestria Normal 964% 400,00 dias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION("} CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro.do PLAZO PARA AUTORIDAD
ord.“ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER {en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formulario ICdigo Evaluacién Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién Nbhcacion (en % UIT) (en SI) Automalico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
DIRECTOR DE LA
REINCORPORACION UNIDAD DE
1. Solicitud dingida al Director de la Unidad de Posgrado POSTGRADO
;2::':;‘:} E::ﬂ‘i: Ad‘ﬂi:[ﬁ::‘;cgg 2. Constancia de no adeudar 3. & N
e de nota de la maestria comesapondients, A 3 : 1az0 maximo para
55 0001-2018-UNHEVAL Reports de.nota P X SIETE (07) Dias hibiles :’;gﬂj’;’;ji";“;‘?ﬁg" D”":‘:'F"e 'f;;;“""" presentar el recurso: 15 | NO APLICA
Tasas educacionales de |a Unidad de 9 v dias
Posgrado de la Facultad de Ciencias de la
Educaci{on, aprobado con Resolucion N° Plazo maximo para
0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF resolver el recurso: 30
Maestria Normal 4.82% 200.00] dias,
REVISION DEL PROYECTO DE TESIS
Reglamento General de Admision de la : , . ; DIRECTOR DE LA
UNHEVAL aprobado con Resolucion 1. Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Posgrado. UNIDAD DE
Consejo Universitario N° 0388-2018- |2 Copia simple de Resolucion dedesignacion de jurado POSTGRADO
UNHEVAL nombramiento de asesor. B
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3. Informe conformidad del proyecto de tesis y/o informe de A Area de Iramite Documentario| Director de la Unidad Plazo maximo para
%8 | Resolucion Asamblea Universitaia N° |conformidad del Asesor, # SIETE (07) Dias habiles | o 12 nidad ge Posgrado | de Posgrado "'Ese"‘a':,‘ reows 10 NOARLICA
0001-2018-UNHEVAL 4. Tres (03) ejemplares del informe proyecto de lesis. 1as
Tasas educacionales de la Unidad de .
Posgrado de la Facullad de Ciencias de la Plazo maximo pa.ra
Educaci{on, aprobado con Resolucion N° resolver z‘ recurso: 30
Has.
0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF Maestria Normal 361% o0




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro.de o PLAZO PARA AUTORIDAD
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) ) RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
L Formuiario ICodigo ‘ Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion v (en % UIT) (en Si} Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negative
DOCTORADO
INSCRIPCION DE POSTULANTE 1. Solicitud de poslulacion en formato oficial
2. Ficha de inscripcion en formato oficial
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con |3 Pago por derecho de admision
Resolucion Asamblea Universitaria Ne |4. Copia del Grado de Magister o de maestro autenlicada por Secretartia
0001-2018-UNHEVAL General de la universidad de procedencia. 5.
Tasas educacionales de Maestriay ~ |Copia del DNI ampliado y legalizado
Doctorade de la Unidad de Posgrado de la|6.Proyeclo de Investigacion - } -
e N (01 |
57 Facultad de Ciencias de la Educacion, (8. Partida de nacimiento atiuel"d)nl ;;m;:a 0“3:;::;??;:;1:; 12 Comision de Admision NO APLICA NO APLICA
aprobado con Resolucion N® 0821-2018-
UNHEVAL-FCELCF. A. Postulante Particular 9.16% 380,00
DL Ne 1246y 1310
B. Docenles Principales y Asociados de la UNHEVAL 6.75% 280.00
C. Docentes Auxiliares, Jefes de Practica y Personal
Administrativo de la UNHEVAL 602% 000
DERECHO DE MATRICULA
(CADA CICLO)
Estatuto de la UNHEVAL aprobada con |1 Pago por matricula de Admision
Resolucion Asamblea Universitaria N° |2, Ficha de matricula e inscripeion de asignaluras del esludiante
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de la Unidad de TRES (03) Dias Habiles s
58 |PosgradodelaFacultad de Ciencias de la X de acuerdo al fiemade rimite Documentatiy Comision de Admision NO APLICA
Educacion, aprobado con Resolucion cronograma de la Unidad de Posgrado
Consejo Universitario N® 0821-2018- AP cula - Particul
UNHEVAL-FCE/CF Ao por maincl: -Faticual 482% 20000
DL N 1246y 1310 - — -
B. Pago por matricula Docente Principal y Asociado de la UNHEVAL 361% 150.00
C. Pago por matricula Docente Auxiliar, Jefe de Praclica y Personal
Admirisirativo de 13 UNHEVAL 283k gl
1. Solicitud dirigida al Director de ta EPG
APROBACION E INSCRIPCION DE  |2. Informes originales de jurados dando conformidad del proyecto.
PROYECTO DE TESIS 3. Un (01) ejemplar anillado del proyecto de tesis. DIRECTOR DE LA
4. Un ejemplar del proyecto y un CD memebretado conleniendo UNIDAD DE POSGRADO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con | proyecto.
Resolucion Asamblea Universitana |5, Pago en caja por aprobacion e inscripcion de proyecto de lesis o Plazo maximo para
N°0001-2018-UNHEVAL 6. Un ejemplar def proyecto y un CD memebretado conteniendo SIETE {07) Dias Habiles) ., de iramite Documentario| Director de fa Unidad presentar el recurso: 15
5 Tasas educationales de Maesiriay  [proyecto. X de acuerdo al dela Unidad de Posgiado de Posgrado dine NO APLICA
Doctorado aprobado con Resolucion |7, Copia de la Resolucion de designacion de los jurados y enogama
N° 0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF de asesar. Plazo miximo para
resolver el recurso: 30
dias
{ Doctorado normal 1.93% 80.00
TRASLADO INTERNO Y EXTERNG
TRASLADO EXTERNO 1
Reglamento General de Admision de la Solicilud de Iraslado en formato oficial dirigida al Direclor de la EPG.
UNHEVAL aprobado con Resolucion 2 Copia de DNI ampliada y egalizada 3
Consejo Universitario N° 0388-2018- Certificado de esludios originales que acredite haber cursado y aprobado
UNHEVAL los uefiltus del semestre de estudios. DIRECTOR DE LA
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con 4. Copiadel grado de Maestro aulenticada por el Secretario General de UNIDAD DE POSGRADO
Resolucion Asamblea Universitana N° la Uneéeiskiad do origen
0001-2018-UNHEVAL . Pago de kas davecho respariivos: Plazo mximo para
B . 6. Copia de los silabos de las asignaluras aprobadas, convenientemente SIETE {07) Dias Habiles . I
60 T;S: ;ﬂf::::::: gzﬂlaﬂizu;amde refrendados por las autoridades correspondientes. £ de acimpo o N:: |2ﬁ3?£§d?§$2?0 U'B(;:fpcli;al;gﬂﬂd PFMHTS;:GUFSO N HOAPLICA
N° 0821-2018-UNHEVAL-FCEICF |- Original o copia auteniicada del Plan de Estudios cursado. cronograma
TRASLADO INTERNQ Plazo maximo para
1. Solicitud en formato oficial, dirigida al Director de la EPG resolver el recu:zo' 30
2. Reporte de nolas del Doctorado comespondiente. dias
3. Pago por traslado intemo
Traslado Intemo 8.43% 35000
Traslado Externo 12 05% 500.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(’) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTORIDAD
Ooda DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO [ COMPETENTE PARA
R Farmulario /Codige i Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Dencminacién Abicasion (en % UIT) (enSl) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
DE C?J?l:;’;&.:nsﬁglﬁﬁum 1. Sdlicitud dirigida al director de la EPG
2. Pago por cada asignatura convalidada una vez aprobada por la DIRECTOR DE LA
Comision Academica de la Escuela de PostGrado. ESCUELA DE CONSEJO DIRECTIVO)
is;:tduloi‘e l': UN:IEV.:)I;‘apmb;du il’? 3. Declaracion jurada solicitando convalidacion al Doctorado vigente de POSTGRADO
uuuom?;:afuaNHE“\’;T X2 la EPG, aclarando ser EGRESADOC(A) y no haber oblenido el grado de Plazo maximo para
g1 | Reslamento General de Admision de la “;f;;'r;mj;:;‘jj ::de T e cha: i M TREINTA (30) Dias |Area de iramile Documentario| Director de la Unidad r:';?;’;‘l‘xfs s p’“e“'a':';:c”’s" 1%
UNHEVAL aprobado con Resolucion s 4 habiles dela Unidad de Posgrado de Posgrado # . :
Consejo Universilario N° 0388-2018- ; tas
UNHEVAL 5 Consl.?nua de egreso del doctorado cursado Plazo maximo para
Tasas educacionales de la Unidad de 6. Los silabos de las asignatura refrendadas por la Escuela de Posgrado Plazo méimo para fesolver ol récursa; 30
Posgrado aprobado con Resalucion della universidad de procedencia ( en caso de lener menos de 64 resoiver o fecurso: 30 dias
N 08212018 UNHEVAL FCEIGF. |70 dias
Doctorado normal. 1.93% 80.00
T Sdicilud dingida al Direcior 0e [a LPG, en Formalo unico de Tramite
2. Fotocopia anverso y reverso del DN, ampliadoen una scla pagina y
legalizado
3. Folocopia fedatada por Secretaria General del Grado Académico de
Maestio.
4, Certificados de estudios original del Doclorado comespondiente
5. Hoja de Progresion de Asasoria de lesis
6. Resolucion de examen deSuficiencia de dos (02) idiomas extranjeros ,
uno da ellos puede serun (01 idioma nativo (Resolucion vigente por 3
afos)
7. Resclucion da Acreditacion del certilicado del dominio de dos(02) idiomas
DERECHO DE GRADO DE DOCTOR extrajerosuno de ellos puede ser un (01 idioma nativo {Resolucion vigente
pot Bfos). o - DIRECTOR DE LA
Tasas Educacionales de Posgrado aprobado g Em%:enmmm‘:ixgﬂ ;‘“_‘““"5 Cieniificos ESCUELADE  |CONSEJO DIRECTIVO,
con Resolucion N* 0821-201B-UNHEVAL: | - o] POSTGRADO
10.Tres (03) ejemplares empastados de Tesis, incluir nombre del asesor con .
FCEICF. S T e Acta Plazo maximo para
Estatulo de la UNHEVAL aprobadacon {1, ©0 103 C0 bl ST 8 T TREINTA (30} Di s : Plazo maximopara | presentar el recurso: 15
62 Resolucion Asamblea Universitaria N° 0001 | 11 17 ! 2 X (30) Dias  |Area de tramite Documentario| Director de la Unidad et e G AL lS dias
2018-UNHEVAL 12 (ielrm,lclogralwas tamaiio pasaporte{ a colores, de Irenle, fondo blanco y habiles dela Unidad de Posgrado de Posgrada P diiie
con temo)
Rgm°£:’::;m”“”“” 13, Conslancias da no adeudo en fa UNHEVAL. ) Plazo méximo para
Universitatio N° 25 ”_mm_ucu"%v“‘”“ 14. Declaracién Jurada de no tener antecedentes policiales, penales o Plazo maximo para | resolver el recurso: 30
judiciales. resolver el recurso: 30 dias.
DL Ne 1246y 1310 15. Pago por grado de doclor. dias.
16. Pago por medalla
17 Pago por certificacion de grados
18. pago por alguiler de toga.
19. pago por portadiploma.
20. dosier.
21. conslancia de matricula,
22. conslancia de egreso del doclorado.
23. Constancia da inscripcion del grado de mestro, expedida por el
INEDU para los e K liyersi agela
Doctorado Normal 43.371% 1800.00
EXAMEN DE SUBSANACION DE CURSO
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N° 0001-
201B-UNHEVAL. Tasas DIRECTOR DE LA CONSEJO DE
educacionales de la Unidad de Posgrado de la UNIDAD DE FACULTAD
Facultad de Ciencias de la Educacion sprobado 1. Tener nota iqual o mayor a 07 POSTGRADO
con Resolucion N® 0821-2018-UNHEVAL- = . gu Y 5
FCEICF 2. Solicitud dirigida al Director de |a EPG, en Formalo inico de Tramite X P e Plaze maximo para
§3 | Mosicecion del Regamento General dela |°- F%0 POr concesio de examen de subsanacian SIETE (07) Dias hates |A762 4@ Vamite Documentariol Director el Unidad | #*h TS0 P92, | pracantar ef recurcor 15
Escuela de Posgrada aprobado con Resolucion | - Reporte de nolas del doctorada correspondiente. dela Unidad de Posgrado de Posgrado ReesenAre ferso: dias
Consejo Unversitario N* 3824-2017- dlas
UNHEVAL. ) Plazo méaximo para
Directva N* 004-2018-UNHEVAL-EPG Rlia admapdia. | L returse 3
ratificado con Resolucion Consejo Universitario resolver el recurso: 30 dias
IN® 3413-2018-UNHEVAL dias. 3
DL N® 1246y 1310
Doctorado normal 723% 300.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(') CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Nro. de PLAZO PARA AUTQRIDAD
4 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en dias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden = . p
o Formulario /Cadigo . Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién it {en % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
ASESORIA DE TESIS
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N® Pl.gg?gg}‘DE
0001-2018-UNHEVAL 00
Tasas educacionales de la Unidad de | 1. Solicitud ;
g4 | Posgradodela Feaultad de iencias de la | 2.Pago por asesoria X CINCO (05 Dias habil Area de ramite Documentariof Director de la Unidad PIazT m:x:mo parals NO APLIC,
Educacién, aprobado con Resolucion N° ; ®S| dela Unidad de Posgrado de Posgrado presen yd. reoEe A
0821-2018-UNHEVAL-FCEICF. =
Modificacion del Reglamento General de Pl e
la Escuela de Posgrado aprobade con lazo maximo pa_m
Resolucién Consejo Universitario N° 3824 resolver el recurso: 30
2017-UNHEVAL Doctorado Normal 12.05% 500.00) dias.
REINCORPORACION
Modificacion del Reglamento General de DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE
la Escuefa de Posgrado aprobado con ;
Resolucién Consejo Universitario N* 3824-| 1. Solicitud dirigida al Director de la EGP POSTGRADO
2017-UNHEVAL 2. Constancia de no adeudar 3 H .
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con | Reporte de nota del doctorado corresapondiente. ... |Area de tramite Documentario| Director de la Unidad ar0 MmO pand
85 Resolucion Asamblea Universitaria N° X SIETE (07) Dias hébiles de’a Unidad de Posgrado de Posgrado presentar el recurso: 15 NO APLICA
0001-2018-UNHEVAL dias
Tasas educacionales de la Unidad de D —
P Ia Facul iencias de |
osgrado de la Facultad de Clencuaﬁ e ;a o o roctvso: 3
Educacifon, aprobado con Resolugitn N solver 7
0821-2018-UNHEVAL-FCEICF. Doctorado Normal 482% 200.00] dias.
REVISION DEL PROYECTO DE TESIS
Reglamento General de Admision de la DIRECTOR DE LA
UNHEVAL aprobado con Resolucion o UNIDAD DE
Consejo Universitario N° 0388.2018. | 1. Solicitud dirigida al Director de la EPG POSTGRADO
UNHEVAL 2. Copia de Resclucion de aprobacion de proyecto de tesis - o
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3. Informe del Asesor sobre [a tesis = M sk lae |74 d€ tramite Documentario| Director de la Unidad bt A0 pard
L Resolucion Asamblea Universitaria N° 4. Tres {03) sjemplares del proyecto de tesis 4 SIETE (07)Digs Hables dela Unidad de Posgrado de Posgrado plesentr e| i1 HOAPLICA
0001-2018-UNHEVAL dizs
Tasas educacionales de la Unidad de .
Posgrado de la Facullad de Ciencias de la Plazo maximo para
Educarifon, aprobado con Resolucian N°® fesolver ?;““’m EY
138,
0821-2018-UNHEVAL-FCE/CF. Doctorado Normal 723% 20000
CURST DTRIGIOT
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N° 0388-2018-
UNHEVAL DIREGTOR DE LA
Estatuto de la UNHEVAL aprobada con UNIDAD DE CS”CSEJO DE
Resolucion Asamblea Universilaria N° POSTGRADO AGULTAD
0001-2018-UNHEVAL 1. Solicitud dinigida al Director o ‘
Tasas educacionales de Maestriay | 2. Pago por concepto de curso dirigido o ) Plazo méximo para azo maximo par.a
67 Dectorado aprobado con Resolucion |3, Reporte de notas del doctorado comespondiente X SIETE (07) Dias habiles Al:a’de'.l'ra:l;:a;)o;lmeﬂa;mo Dlrs;lmpde la Unidad presentar el recursos 15 presenlar del recurso: 15|
Consejo Universitario N° 0367-2018- e la Unidad de Posgrado e Posgrado o ias
UNHEVAL
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con Plazo maximo para Plazo méximo P
Resolucion Asamblea Universitaria N resolver el recurso: 30 | ES0ver e recurso: 30
0001-2018-UNHEVAL dias. dias.
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG,
ratificado con Resolucién Consejo
Universitano N"3413-2018-UNHEVAL
DL N*1246y 1310 Doctorade normal 14.46% £00.00]




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i PLAZO PARA AUTORIDAD
onden | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (endias | INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
i Evaluacion Previa habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion (en % UIT) (en 1) RECONSIDERACIGN APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: ESCUELA DE PCSGRADO UNHEVAL
MAESTRIA
INSCRIPCION DE POSTULANTE 1. Solicitud de postulacion en formato oficial
2. Ficha de Inscripcion en formale oficial
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con |3+ P00 por derecho de admision ‘
Resolucion Asamblea Universitaria | -Copia del Grado Academico de Bachiller, autenticada por ef Secretario
N® 0001-2018-UNHEVAL (General de la Universidad de origen
Tasas educacionales de Maeslria y 5.0riginal del Certificado de Estudios de pregrado. 6.
Doclorado aprobado con Resolucion :\;osl)r‘;\rlei D:{I‘ i S S ;’
Consejo Universitario 08| FODJANIcEs A 10 came: ScHI BNE 00,2 CORMes | aniE0i0s UN (01) Dia Habil de | Oficina de Admision de la s
68 N° 0367-2018-UNHEVAL 8. Curriculum vitale , en fotocopia simple. #cueido 3 cromograma Escuela de Posigrado Comision de Admision NO APLICA NO APLICA
DL N° 1246y 1310
A. Postulantes particulares. 6.02% 250,00
8. Docentes principales y asociados de la UNHEVAL 4.34% 180.00
C. Docentes Auxiliares y personal Adminisirativo de la UNHEVAL 361% 150.00
1. Pago por matricula 2
DERECHO DE MATRICULA Ficha de matricula e inscripcion de asignaturas del estudiante
{CADA CICLO)
En el Area de Educacion 4.82% 200,00
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria | porticy ares 3.86% 160.00
N2 0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de Maestria y
g | Doclorado apobaco con Resoiucion | 0o¢entes Prnpales y Asosiados de'a UNHEVAL TRES (03) Dia Habil de | Oficnade Admisiondela [ 0 . s
Consejo Universi, 193% 80.00 acuerdo al cronograma | Escuela de Postgrado SO aS AN LicH
N® 0367-2018-UNHEVAL Docentes Auxiliares y Personal Administrativo de la UNHEVAL
DL N°1246y 1310
Ciclo Nivelacion-Matricula e Inscripcién:
Maestrando de la UNHEVAL 12.05% 500.00
Maestrando de Otras Universidades. 19.28% 800.00
1. Solicitud dingida al Director de la EPG
APROBACION E INSCRIPCION DE 2. Pago por aprobacion en inscripcion de proyecto de Tesis.
PROYECTO DE TESIS Estatuto de|3. Informes oniginales de jurados dando conlormidad
la UNHEVAL aprobado con Resolucion  |4. Un ejemplar del proyeclo de lesis anillado y un CD membretado
Asamblea Universitana N° 0001-2018- | conteniendo el proyecto 5. Copia de
UNHEVAL Tasas. Ia Resolucion de designacion de los jurados y nombramiento def
educacionales de Maeslria y Doctorado |Asesor
aprobado con Resolucion Consejo DIEEEIJ??ADDEELA
Universitario N* 0367-2018-UNHEVAL. POSGRADO
Modificacion del Reglamento General de
la Escuela de Posgrado aprobado con Area de tramile Director de la Esciss Pl -
70 |Resolucion Consejo Universitario N° 3624- X SIETE (07) Dias Habiles | documentario de Ja Escuela Bl LHHDIMEAMO paa NO APLICA
de Posgrado presentar el recurso 15
2017-UNHEVAL Mekbias Norniles de Posgrado di
Directiva N° 004-2018-UNHEVAL-EPG o
ralificado con Resolucicn Consejo : Plazo
Universitario N° 3413-2018-UNHEVAL maximo para resover el
D.L. N 1246y 1310 1.20% 50,00 recurso : 30 dias
Maestria Cicle Nivelacién




TE»™0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION({') CALIFICACION RECURSOS
AUTORIDAD
Nz do Di:%’g’é‘;;igu'l? OE L PUZ(S“:?:AHEE?::VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Ot Formulario IGsdk Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacién hieacien | fen%um {en S7) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: ESCUELA DE POSGRADO UNHEVAL
MAESTRIA
INSCRIPCION DE POSTULANTE |- Solicitud de postulacion en formato oficial
2. Ficha de Inscripcion en formalo oficial
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con |- P20 por derecho de admision ! ‘
Resolucién Asamblea Universitaria 4 Copia del Grado Academico de Bachiller, autenlicada por el Secretario
N° 0001-2018-UNHEVAL General de la Universidad de origen
Tasas educacionales de Maesiriay | 2-Criginal del Certificado de Esludics de pregrado.
Doctorado aprobado con Resclucion ?d Mﬁlrlar el II‘JN‘I- = sualizado 3 col ( \ ) :
Conssjo Uriversitsrio os) folografias lamafio camé aclualizado a colores (sin antecjos) UN (01) Dia Habil de | Oficina de Admisién de la - .
68 N° 0367-2018-UNHEVAL 8. Curriculum vitale , en folocopia simple. X acuerdo al cronograma | Escuela de Poslarado Comision de Admision NG APLICA NO APLICA
D.L.N° 1246y 1310
A. Postulantes parliculares. 6.02% 250.00
B. Docentes principales y asociados de la UNHEVAL. 4.34% 180.00
C. Docentes Auxiliares y personal Admini de la UNHEVAL 361% 150.00
1. Pago por matricula 2.
DERECHO DE MATRICULA Ficha de matricula & inscripcion de asignaturas del estudiante
{CADA CICLO)
En el Area de Educacion 4.82% 20000
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universilaria Particulares 2.86% 160.00
N°0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de Maestria y . X
go | Doclorado probado con Resaugen Docentes Principeles ¥ Asoniedos de ta UNHEVAL ) TRES (03) Dia Habil do | Ofnade Admisiondala | oo —
Consejo Universitario 193% 80.00 acuerdo al cronograma Escuela de Postgrado omision de Admis
N° 0367-2018-UNHEVAL Docentes Auxiliares y Personal Administrativo de la UNHEVAL
D.L. N° 1246 y 1310
Ciclo Nivelacion-Matricula e Inscrip
Maestrando de la UNHEVAL 12.05% 500.00
M 1do de Otras Universidad: 19.28% 800.00
1. Solicitud dirigida al Director de la EPG
APROBACION E INSCRIPCION DE 2. Pago por aprobacion en inscripcion de proyeclo de Tesis.
PROYECTO DE TESIS Estatuto |3. informes originales de jurados dando conformidad
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion 4. Un ejemplar del proyecto de tesis anillado y un CD membrelada
Asamblea Universilaria N°0001-2018- |conteniendo el proyecto. 5. Copia de
UNHEVAL Tasas la Resolucion de designacion de los jurados y nombramiento del
educacionales de Maestria y Doclorado | Asesor. DIRECTOR DE LA
aprobado con Resolucion Consejo ESCUELA DE
Universitario N* 0367-2018-UNHEVAL POSGRADO
Modificacion del Reglamento General de
la Escuela de Posgrado aprobado con Area de tramite Direclor de 12 Escusl Plazo maximo para
70 [Resolucion Consejo Universitario N° 3824 x SIETE (07) Dias Habiles | documentario de la Escuela |~ o0 oc 1@ ESCUeia prasentar el recurso:15 NO APLICA
de Posgrado
2017-UNHEVAL. Mestrias Normales dias
Directiva N 004-2018-UNHEVAL-EPG
ratificado con Resolucion Consejo Plazo maximo para
Universitario N® 3413-2018-UNHEVAL resover el recurso - 30
D.L. N° 1246y 1310 1.20% 50.00 dias
Maestria Ciclo Nivelacion
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION RECURSOS
hua. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER| 016 by procEDIMIENTO wm?si‘gﬂr:?x.am
Orden PROCEDIMIENTO - Evaluacion Previa fen gl hiblion) RESOLVER
Numero y Denominacién F""“&".’::.‘;ﬂ“““ fen % UIT) {en SI) Automtico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
El postulante debe haber cursado y aprobado (02) asignaturas del
TRASLADO INTERNO Y EXTERNO  |cmastre académico
Reglamento General de Admision dela | TRASLADO EXTERNO 1.
UNHEVAL aprobado con Resalucion | sojicitud de raslado en formalo oficial dirigida al Direclor de la EPG.
Consejo Universilario N° 0388-2018- |5 certificado de esludios originales que acredile haber cursado y
UNHEVAL aprobado los crédilos del semestre de estudios.
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3 Gopia del grado de Bachiller, aulenticada por el Secretario General CONSEJO
Resolucion Asamblea Universitaria N° | 4q 13 Universidad de origen DIRECTIVO
0001-2018-UNHEVAL 4. Pago de los derechas respectivos. Plazo méaximo para
Tasas educacionales de la Escu‘a\a de |5 Copia de los silabos de las asignaluras aprobadas, convenientemente ) Area de tramite Comision Académicay |presentar el recurso: 15
bl Posgrado apr‘ubadlo ol Resolucion de | refrendados por las autoridades correspondientes. X TRENTALR) Dias Documenetario de la Escuela | Comision de Admision | Direclor de la Escuela de dias.
Consejo UNiversitario N° 0367-2018- 15 Original o copia autenticada del Plan de Estudios cursado. Haksles de Postgrado Posgrado
UNHEVAL 7. Mostrar el DNI Plazo maximo para
Directiva N° 004-2018-UNHEVAL-EPG | TRASLADO INTERNO rastiver 8 recurss: 0
ratificado con Resolucion Conseio 1. galicitud en formalo oficial, dirigida al Director da la EPG. dias )
Universitario N* 3413-2018-UNHEVAL. {5 Reporte de notas del Doclorado correspondiente. )
3. Pago por traslado interno
Traslado Interno 6.02% 250,00
Traglado Externo 843% 350,00
1. Solicitud dirigida al director de la EPG
CONVALIDACION 2. Los silabos de los modulos de la mestria visados por |a entidad
DE CURSOS/ASIGNA- TURA correspondiente (en caso de tener menos de 48 créditos)
3. Pago por cada asignalura convalidada una vez aprobada por la
Eslatulo de la UNHEVAL aprobado con |Comision Académica de la escuela de Posgrado. DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N°® |4, Declaracion jurada de ser Egresado y no haber cblenida el grado de ESCUELA DE CONSEJO
0001-2018-UNHEVAL maestro en olra universidad con la mencion solicilada POSTGRADO DIRECTIVO
Reglamento General de Admision de la |5. Cerlificado original de esludios de la maestria, sin manchas ni
UNHEVAL aprobado con Resolucion | correcciones. 6
Consejo Universilario N® 0388-2018-  |Conslancia de la maeslria cursada. 7. Copia _ pm——— 7
72 UNHEVAL del DNI, ampliado y legalizade % TREINT_A (30) Dias Diiiiontario dalé Esciii Director de la Escuela
Tasas educacionales de la Escuela de Nbges de Postgrado da Postgrado
Posgrado aprobado con Resolucion de
Consejo UNiversilario N° 0367-2018- Plazo maximo para Plazo maximo para
UNHEVAL. Derecho de Iramte de Maestria Normal presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
convalidacion ralificado con Resolucion dize diss
Consejo Universilaric N° 2265-2018- 1.45% 60.00
UNHEVAL. Masstria Ciclo Plazo maximo para Plazo maximo para
Nivelacion resolver el recurso: 30 | resolver el recursa: 30
dias dias
1. Tener nola igual o mayor a 07
EXAMEN DE SUBSANACIONDE |2 Solicitud dirigida al Director de la EPG
CURSO Estatulo |3. Pago por concepto de examen de subsanacion
de 1a UNHEVAL aprobado con Resolucion |4, Repore de notas de la maeslria correspendiente
Asamblea Universitaria N° 0001-2018-
UNHEVAL. Tasas
educacionales de la Escuela de Posgrado
aprobado con Resolucion de Consejo Area de ramite DIRECTOR DE LA
73 | Universilario N° 0367-2018-UNHEVAL | \agcia Normal X SIETE(07) Dias habiles | Documentario do la Escuela | oot 812 Eseuelal ey i NO APLICA
Madificacion del Reglamento General de de Poslgrado ds Posgrado POSGRADO
la Escuela de Posgrado aprobado con
Resolucion Consejo Universitario N° 3824- 4.82% 200.00
2017-UNHEVAL.
Directiva N* 004-2018-UNHEVAL-EPG
ratificado con Resolucion Consejo " g m
Universtano N° 34122016 UNHEVAL, | W2esiia Cdo ielacion
D.L N°1246y 1310
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
'gz;;f Di:%ﬂ?;;’g:fg" Pwlz:::.th:;sg;vsa INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
- Formulario ICodigo . Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién Albkcatin (en % UIT) {en 1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
1. Solicitud dirigida al Director
CURSO DIRIGIDO 2. Pago por conceplo de asignatura dirigida DIRECTCOR DE LA CONSEJO
Reglamento General de Admision de la |3. Reporte de notas de la maeslria ESCUELA DE DIRECTIVO
UNHEVAL aprobada con Resolucion POSGRADO
Consejo Universitario N® 0388-2018-
UNHEVAL
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Rasolucion Asamblea Universitaria N° E—— DIRECTOR DE LA % B B
74 0004 '?OWUNHEVAL X SIETE {07) Dias habiles | Documentario de la Escuela ESCUELA DE R2Q el para Flamymaimepan
Tasas educacionales de la Escuela de da Posgrato POSGRADO presenlar el recurso: 15 (presentar el recurso: 15
Posgrado aprobado con Resolucion de dias dias
Consejo UNiversitaric N° 0367-2018- B
UNHEVAL. . lazo maximo para Plazo maximo para
Directiva N°004-2018-unheval-EPG, Masktizas Nomaes 1205% 500.00 resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
ratofocado con Resolucion Consejo dias. dias
Universilario N3413-2018-UNHEVAL
DL N°1246 Y 1310
ASESORIA DE TESIS 1. Solicitud
Es1a|ulo§ela UNHEVAL.BQID?BF{DCOH 2 Pago por asesoria DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N°®
ESCUELA DE
0001-2018-UNHEVAL POSGRADO
Tasas educacionales de la Escuela de A Plazo misimo par
Posgrado aprobado con Resolucion de - . rea de tramite
75 Conseio UNiversitario N 0367.2018. | Maestria Normal X C'Nc'f.‘(nﬂs} D25 | pocumentario dela Escuela D"eg'”PdB '; ije'a °’°°°”'a':.‘ Mcuisn; 1 NO APLICA
UNHEVAL ales de Posgrado e Fos brado as
Medificacion del Reglamento General de Q64% 400.00 Plazo misima para
la Escuela de Posgrado aprobado con resolver el recurso: 30
Resolucion Conssjo Universitario N° 3824 ) ) dias
2017-UNHEVAL Maestria Ciclo Nivelacién
REINCORPORACION 1. Solicitud dirigida al Direclor de la EGP DIRECTOR DE LA
Modificacion del Reglamento General de |2. Conslancia de no adeudar 3 ESCUELA DE CONSEJO
la Escuela de Posgrado aprobado con  |[Reporle de nola de la maestria corresapondiente. POSGRADO DIRECTIVO
Resolucion Consejo Universitario N 3824
E i Atgede limie Director de la Escuela| Py Axil
71 1| Estauiods 2 INHEVAL aprobaca con , x| SIETE (07) Diss habiles | Documentario de 1 Escuela 820 médmo para
Resolucion Asamblea Universitaria N° | Maestria Normal da Posgrado de Posgrado presentar el recurso: 15
0001-2018-UNHEVAL dias
Tasas educacionales de la Escuela de 4.82% 200.00 NO APLICA
Posgrado aprobado con Resolucion de Plazo maximo para
Consejo UNiversitario N° 0367-2018- | Maestria Ciclo de Nivealcion resolver el recurso: 30
UNHEVAL dias
DESIGNACION DE JURADOS Y |1, Solicitud dirigida al Director de la EGP
NOMBRAMIENTO DE ASESOR |2 Informe de conformidad del proyeclo de lesis yo carla de aceptacion DIRECTOR DE LA
Moxiificacion del Reglamento General de [del Asesor. ESCUELA DE Sousclo
la Escuela de Posgrado aprobado con 13, Tres (03) ejemplares del proyecto de tesis anillados. POSGRADO DIREGTNG
Resolucion Consejo Universitario N°® 382444, Pago por jurado revisor
2017-UNHEVAL
Estatute de la UNHEVAL aprobado con Area de tramite
7 Resolucion Asamblea Universilaria N° x SIETE (07) Dias habiles | Documentario de la Escuela Dieclora |5 Gacuela
0001-2018-UNHEVAL Maestria Normal de Posgrado de Posgrago Plazo maximo para
Tasas educacionales de la Escuela de presentar el recurso: 15
Posgrado aprobado con Resolucion de dias
Consejo UNiversitario N 0368-2018- 361% 150.00 NO APLICA
UNHEVAL Plazo maximo para
Maestria Ciclo de Nivealcion resolver ZI recurso: 30
jas
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION RECURSOS
AUTORIDAD
’gf&:: Di’g:m:ﬁ:?f puﬁ:’ﬂ’;‘::‘::;fg}vm INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Farmlario /Codi Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion °"“:n;:cm ® en%um (en Si) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
1. Sdlicitud dirigida al Director de la EPG
REVISION DEL PROYECTO DE TESIS nE = o .
Reglamenlo de Esludios de Ia Escuela de iac;:l;gmp\e de Resolucion dedesignacion de jurado nombramiento DIRECTOR DE LA
Postgrado de la UNHEVAL aprobado con : . ; ; : ESCUELA DE
Resolucion N' 2224-2006-UNHEVAL- i.e:lforma conformidad del proyecto de lesis y/o informe de conformidad POSGRADO
Reglamento General de Admision de la AT se"'g;' . del inf o de lesi
UNHEVAL aprobado con Resolucién . Tres (03) ejemplares del informe proyeclo de lesis.
Consejo Universilario N° 0388-2018- Area de tramile Divectir dal4 Eciiala
78 UNHEVAL GRATUITO X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela do Posgradk NO APLICA
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con de Posgrado osgrado Plazo maximo para
Resolucion Asamblea Universitaria N° presentar el recurso: 15
0001-2018-UNHEVAL dias
Tasas educacionales de la Escuela de
Posgrado aprobado con Resolucion de Plazo maximo para
Consejo UNiversitario N° 0367-2018- resolver el recurso: 30
UNHEVAL dias
MODIFICACION DEL TITULO DEL
PROYECTO DE TESIS DIRECTOR DE LA
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
5 PG ESCUELA DE
Resolucion Asamblea Universilaria N
0001-2018-UNHEVAL POSERADY
i 1. Solicitud dirigida al Director de la EPG 2 - Plazo maxime para
Tasas educacionales de la Escu:?!ade Informe del jurado Examinador y/o informe del asesor de tesis GRATUITO X SIETE (07) Dias Habiles | Dot Prea Fja IramwleE Director de la Escuela| presentar el recurso: 15
79 Posgraﬁo ap!‘obaq:: con Resolucion de informanda la modificacién del titulo del proyecto de lesis. (] I {07) Dias Habiles smentario de la Escuela do Posgrado i NO APLICA
Consejo UNiversitario N° 0367-2018- % 7 de Posgrado
3. Un (01) ejemplar del proyeclo de lesis
UNHEVAL Bl -
Modificacion del Reglamento General de Ao aImopera
resolver el recurso: 30
la Escuela de Posgrado aprobado con e
Resolucion Consejo Universitario N° 3824
2017-UNHEVAL
REVISION DEL BORRADOR DE TESIS
Estatute de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universilaria N°
0001-2018-UNHEVAL DIRECTOR DE LA
Tasas educacionales de la Escuela de Gz e - ESCUELA DE
& 1. Solicilud dirigida al Direclor de las EPG 2.
nggrat.jujnrobadlo @Nrf:s;;cz‘glss Informe de conformidad del proyecto de tesis yio informe de P POSGRADO
onselo WUBIT‘JS;IQE‘\L";L U L eonformidad del asesor. 3. Tres (03) Area de tramite Dirsctor de | Escuela af“n ma'nmn pm.a‘ls
80 | ocifcacion del Relamento General da |19MP1ares delinform da barrador do teis anifados. GRATUITO X SIETE (07) Dias Hakiles | Documentario de a Escusla [~ o 0 2 “S5UEie| Preseniar ©1eeuse NO APLICA
o3 eglamento LEneral €1y ¢ opia simple de la Resolucion de Designacion de jurado y de Posgrado @ rosgraco s
la Escuela de Posgrade aprobado con ti iod 5.C |
Resolucion Conssjo Universilario N° 3824 EDT 'a:;m.n Za;asoolb . sn del :pla ki Plazo maximo para
2017-UNHEVAL le la resolucion de Aprobacion e inscripcion del proyecto de tesis, resolver ol fecurso: 30
Directiva N°004-2018-unheval-EPG, dias
ralofocado con Resolucion Consejo
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL
D.L. N* 1246 Y 1310
MODIFICACION DEL TITULO DEL
BORRADOR DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° iSOCSU(LERL:D[:;E
T edmg;cinn;e?;:favgc _— 1. Solicilud dirigida al Director de la EPG. 2. Informe Aroa de émit Plazo maximo para
u sl ; . i ea de lramile i
de jurado examinador y/o informe del asesor de tesis informando la 3
81 | Posgrado aptobad con Resolucien de |7 L85 1R HEUE 0T ! GRATUITO X |SIETE (07) Dias Habiles | Documentario de la Escuela D““;:’ge la i‘f”“ p‘“”"'a’za:"“'s"‘ 51 noaeuca
i e, . 0508
Consejo UNWS&T_:;'\‘;[‘ 0367-2018- 3. Un (01) ejemplar del informe del Borrador de lesis anillado de Posgrado \
Modificacion del Reglamento General de Plazo maximo para
la Escuela de Posgrado aprobado con resohver el'reculso‘ 0
Resolucion Consejo Universitario N° 3824 dias
2017-UNHEVAL
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION RECURSOS
AUTORIDAD
g Di:%’gg‘;;'g:ff ity | MCIO DEL PROCEDIWENTO | COMPETENTE PARA
Formulario ICodigo ) Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion blcacién fen % UIT) {en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
FECHA Y HORA DE SUSTENTACION
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con 1. Solicitud dirigida al Directro de la EPG
Resolucion Asamblea Universitaria N° |2 Informe: originales de los jurados
0001-2018-UNHEVAL 3. Tres (03) ejemplares del informe de Borrador de tesis anillados DIRECTOR DE LA
Tasas educacionales de la Escuelade  |4-Copia simple de la resolucion de Designacion de Jurado y ESCUELA DE
Posgrado aprabado con Resolucion de Nombramiento de Asesor 5. Copia simplede la POSGRADO
Conseje UNiversitario N° 0367-2018- gesgu?fﬂ_de ;\Déof:ad:sﬂd e "}scfr;ﬂ del P’;:S;w ‘;: T‘;S‘ST Area do iranits Plazo maximo para
NHEVA . Copia simple de la resolucion de Revision de Borrador de Tesis ) ; y " ;
82 | \odificacion ddURegiE:nBLnlo General de|7. Constancia de no adeudar expedida por la oficina técnica de Is EPG X SIETE {07) Dias Habiles | Documentario dala Escuefa Darec‘:zr:;:;;s:ua\a F esenlar:i\;:w(so B NO APLICA
Ia Escuela de Posgrado aprobado con |8 Copia del certficado de estudies de Maestria correspondiente de Posgrado
Resolucién Consejo Universitario N° 382419. Copia simpie del resumen do Tesis Plazo maximo para
2017-UNHEVAL 10. Pago por derecho de suslenlacion. 1. resolver el recurso: 30
Directiva N°004-2018-unheval-EPG, |Pago por concepto de Asesoria de Tesis, dias
ralofocado con Resolucion Consejo
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL.
DLL.N" 1246 Y 1310 Macatria Hormal 482% 20000
Mestria del Ciclo Normal
LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES DEL PROYECTO O
BORRADOR DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N° DIRECTOR DE LA
0001-2018-UNHEVAL ESCUELA DE
Tasas educacionales de la Escuela de | 1. Solicilud dirigida al Direclor de la EPG. 2 POSGRADO
Posgrado aprobado con Resolucion de ?wia del informe del Jurade Examinador del Proyecto o Borrador de eadlickiia Plazo méximo para
Consejo UNiversitario N° 0367-2018- osis. QUINCE (15) Dias % Direclor de la Escuela| presentar el recurso: 15
8 = UNHEVAL 3. Un (01} ejemplar del proyeclo de tesis. 4. GRATUITO habiles Destmenttio da i Eeciel de Posgrado dias HOARLIGA
Maodificacion de! Reglamento General de |Copia simple de la resolucion de Designacion de Jurado y de Posgrado
la Escuela de Posgrado aprobado con  |nombramiento de Asesor Plazo maximo para
Resolucion Censejo Universitario N 3824 resolver el recurso: 30
2017-UNHEVAL dias
Directiva N°004-2018-unheval-EPG,
ralofocado con Resolucion Consejo
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL
DL N® 1246 Y 1310
ACREDITACION DE IDIOMA
EXTRANJERO O NATIVO
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° ESCUELA DE
0001-2018-UNHEVAL POSGRADO
Modificacion dol Reglamento General de |y iy 4 girigida al Director de la EPG. 2 Area de tramie % o Fazo e i
8 R;ﬁﬂ;’%:;‘ﬂﬁ ;;{:22“;};;‘2 | Copialegaiizada del crifcado, expedida por el Canito do Idomes de GRATUITO X SIETE (07) Dias habiles | Documentario de la Escuela '“l;::;; S e e NO APLICA
2017-UNHEVAL la UNHEVAL {certificado valido por solo 3 afios) de Posgrado
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG, Plazo maximo para
ratificado con Resolucion Consejo rasolver &l recurse: 30
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL dias
D.L.N° 1246 Y 1310 0‘0 ‘
I\ 3
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARARESOLVER| 0.0 oc, procenmiEnTo | coMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO ) ) Evaluacién Previa (en dias habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién F°""u'j:.';:c’i§“°°'9° fen % UIT) {ensi) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
RETIRO DE CURSO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° 0001- ESCUELA DE
2018-UNHEVAL POSGRADO
Tasas educacionales de la Escuela de 3
Posgrado aprobado con Resolucion de |1 - sojicitud dirigida al Director de la EPG, indicando el curso que se va Area de tramile Ohrector do 14 Escusl P\az;) rn:lmma parlam
g | a0 ORI L s i GRATUITO SIETE {07) Dias Habiles | Documentario de la Escusla md:P:s; i A PSR AR NO APLICA
icacion eglamenio
Esicinta dé Posprado aprobado con Resdligién 2. Reporte de notas de Posgrado
Consejo Universitario N* 3824-2017-UNHEVAL Plazo maximo para
Directiva N°004-2018-unheval-EPG, ratofocado resolver el recurso: 30
con Resolucion Consejo Universitario N°3413- dias
2018-UNHEVAL
D.L N° 1246 ¥ 1310
ARTICULO CIENTIFICO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitania
N° 0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de la Escuelade | 1. Solicitud dirigida al Director de la EPG
Posgrado aprobado con Resolucionde |2, Un(01) ejemplar del articule Cientifico impreso. Area de tramite Direclor de la Escuela DIRECTOR DE LA
Consejo UNiversitario 3. Dos (02) CD membretados conleniendo el articulos cientifico. X SIETE (07) Dias Habiles | Documentario de la Escuela do Posgrado ESCUELA DE NO APLICA
86 N°0367-2018-UNHEVAL 4, Pago por membretado y grabado de dos (02) DC. de Posgrado POSGRADO
Modificacion del Reglamento General dela |5 Pago por aprobacion de articulo cientifico
Escuela de Posgrado aprobado con Resolucion
Consejo Universitario
N*® 3824-2017-UNHEVAL
Directiva N°004-2018-unheval-EPG, fatofocado
con Resolueion Consejo Uni N®3413-
D QL‘]:‘J%H?;E‘\;'% 0 Aprobacién de articulo cientifico 0.60% 2500
1. Solicitud dirigida al Direclor de la EPG, en Formato unico de Tramite
DERECHO DE GRADO DE MAESTRO |2 Folocopia anverso y reverso del DNI y ampliado en una sola pagina y
legalizado CONSEJO DIRECTIVO
Tasas Educacionales de Posgrado aprobado {3, Folocopia ledatada del Grado Académico de Bachiller ppor el Secretario DE LA ESCUELA DE
con Resolucion CONSEJO UNIVERSITARIO |General POSTGRADO
N" 0367-2018-UNHEVAL RESOLUCION |4, Cerlificados de esludios criginales de la Maestria correspondiente
CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0389-2018- (5. Hoja de Progresion de Asesoria de Tesis (anexo 3 del Reglamento del
UNHEVAL maesltro)
6. Resolucion examen de suficiencia de un (01) Idioma exiranjero
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con (Resolucion vigfente por 3 anos)
Resolucion Asamblea Universitaria N° 0001 |7 Resolucion de acreditacian del Cerfificado de dominio de un (01) idioma
2018-UNHEVALReglamento Generalde la |gxiranjero
UNHEVAL aprobade con Resolucion Consejo |g. Resolucion de reconocimienta de un (01) articulo cientifico (anexo 05)
Universitario N* 2547-2018-UNHEVAL 19 Acta de aprobacion de la Defensa de Tesis de Maestro
DL K 1248y 1310 10. Tres (03} ejemplares empastados de Tesis, incluir nombre del asesor con
- Kteey su respechva ad: : Area de tramite Comision de grados CONSEJO
87 1?; g::‘(’o(ags()}i:nempmadus conteniendo el lexto de la Tesis . TREINTA(B‘O) Dias Docamantario déla Exiala|  dala Eacuelsde ‘ DIRECTIVO DE LA
ogratias, lamafio pasaporie { a colores, de frente, con fondo habiles Plazo maximo para
bianco .¢on kamo) de Postgrado Postgrado ieseniarel eties: 15 ESCUELA DE
13. Conslancias de no Adeudar de |as dependencias de la UNHEVAL dias PQSGRADO Plazt
14. Declaracion Jurada de no lener antecedenles policiales, penales o maximo para presentar
judiciales P P ol recurso: 15 dias
15. Pago por derecho de grade de maestro lazo maximo para
16. Pago por conceplo de medalla, ety eillecurso: 2 Plazo maximo para
17. Pago por conceplo de Certifcacion de grado. dias resolver ol recurso: 30
18. Pago por alquiler de loga diae
13 Pago por Porta diploma.
Maestria Normal 31.33% 1300.00
Ciclo Nivelacion:
{Maestrando de la UNHEVAL 31.33% 1300.00
M do de Otras uni i 36.14% 1500.00
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
Nio. 0 DENOMINACION DEL. PLAZO :?mh!::_lsowen INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO T Evaluacion Previa (s iz hakhes) RESOLVER
Numero y Denominacién IUblcacién ig fen % UIT) {en SI) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
DOCTORADO
INSCRIPCION DE POSTULANTE 1. Solicitud de poslulacion en formalo oficial
Eslaluto de la UNHEVAL aprobado con |2. Ficha de Inseripcion en formato oficial
Resolucion Asamblea Universitaria N° |3 Pago por derecho de admision
0001-2018-UNHEVAL 4.Copia del Grado Académico de Magister o Maestro, aulenticada por el
Tasas educacionales de Maeslriay | Secrelario General de la Universidad de origen.
Doctorado aprobado con Resolucion  |5.0riginal del Cerlificado de Estudios o conslancia de egresado de
Consejo Universitario N® 0367-2018-  |maestria.
UNHEVAL 6. Mostrar el DNI. 7 4 ; ;s
| ficina d I 5 s
88 D.L. N° 1246y 1310 (dos} fotografias tamafio cameé actualizado a colores (sin anteojos) X M) Dl de | @borsa oA /dmesicn e ld Comision de Admision NO APLICA NO APLICA
i s SR . acuerdo al cronograma Escuela de Posgrado
8. {01) ejemplar del proyeclo de invesligacion original y de allo nivel
Postulantes Particulares 9.16% 380.00
Docentes Principales y Asociados de la UNHEVAL 6.75% 280.00
Docentes Auxiliares y Personal Administrativo de la UNHEVAL 6.02% 250.00
DERECHO DE MATRICULA 1. Pago por matricula de Admision
2. Ficha de matricula e inscripcion de asignaluras def esludiante,
Eslaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL  Reglamento de
Grado de Maeslio dela Escuelade  |Coctorados 482% 200.00
Postgrado de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion N' 1176-2018-UNHEVAL-CU o2 .
Tasas educacionales de Maeslria y Dacentes Principales y Asociados de la UNHEVAL 361% 150.00 TRES (03 Dias Hibiles .
8o || Doctoraogpichadoich Reeducion X de acuerdo al Oficing Acadéimica 012 | ¢ ion de admision| ~ NO APLICA NO APLICA
Consejo Universilario N® 0367-2018- Escuela de Postgrado
UNHEVAL Docentes Auxiliares y Personal Adminisiralivo de la UNHEVAL 2.89% 120.00 cronograma
DL N° 1246y 1310
Ciclo Nivelacion -Inscripcion y Matricula:
Docolrado de la UNHEVAL 14.46% 600.00
Ooclerado de otras Universidades. 24.10% 1000.00
MODIFICACION DEL TITULO DEL
PROYECTO DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
O3 20 UNMEAL DIRECTOR DE LA
Tasas educacionales de Maeslria y ESCUELA DE
Doctorado aprobado con Resolucion |1, Solicitud en formalo ofical, dirigida al Director de la EPG
] " % £ . Area de lramile ) POSGRADO Plazo
Consejo Universitario N° 0367-2018- | 2. Informe del jurado Examinador y fo informe de! Asesor de Tesis GRATUITO X SIETE (07) Dias Habiles | Documentario de Ia Escusl Director de la Escuela . v el NO APLICA
90 UNHEVAL informando la modificacion del litulo del Preoyecto Tesis. (07) Dias o m(:‘ a:u ° : scuela de Posgrado mesima E;:éa;rese';: s
Modificacion de Reglamento General de |3. Un (01) ejemplar del Proyecto de Tesis. hosece {ooumnily 08 az';
de la Escuela de Poslgrado de la . pa:? rw?lvar
UNHEVAL aprobado con Resoluion recurso : 30 diss
Consejo Universilario N' 3824-2017-
UNHEVAL
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION RECURSOS
':)r:i e DENOMBINGION DEL g P‘;RA '.KE.SDLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO COM‘:‘;‘I]-";F:"I?EA:ARA
en PROCEDIMIENTO ) Evaluacién Previa (en dias habiles) EESOLVER
Numero y Denominacién Formulario /Codigo| 1. o, yyy) fen'S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
y [Ubicacién
Positivo Negativo
REVISION DEL BORRADOR DE TESIS
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universilaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de Maeslria y
Doclorado aprobado con Resolucion DIEEEIJELRAD[!)EELA
Consefo U""'j‘:lzaém 0367-2018- 14 sjicitud en formalo ofical, dirigidaal Direclor dela EPG Area ds traite Dt do s Escueta|  POSGRADO Plazo
9N Modifiacién do Reglamento General de 2. Informe del proyecto de Tels's ylo informe de conformidad del asecor. GRATUITO X SIETE (07) Dias Habiles | Documentario de la Escuela da Posgrado maximo para presentar el NO APLICA
do I3 Escuela de Posigrado de Ia 3. Cinco (05) ejemplares del informe de Borrador de Tesis anillados. de Posgrado !e'curso:li dias. Plazo
UNHEVAL aprobado con Resolucion miximo para rwsolver ef
Consejo Universitario N' 3824-2017- tecurso : 30 dias
UNHEVAL
MODIFICACION DEL TITULO DEL
BORRADOR DE TESIS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de Maeslria y DIRECTGR DE LA
([:)oclurado aprobado o:;\ g;ss;i;glog ; ‘S(;licilud d(;n lufgsw oﬁcal;gwrigijla ailDiracl(;rB! dela EPdG » T, P OESSGCRUA%LOA gfuc
onsejo Universitario N* -2018- . Informe del jurado examinador ylo informe del asesor de Tesis ; g 5 Director de la Escuela| . .
92 UNHEVAL informando la modificacion del litulo de 1a Tesis. GRATUITO X SIETE (07) Diag Habiles | Documentario de la Escuela do Posgrado maximo para presentar el NO APLICA
Modificacion de Reglamento General de |3. Un (01) efemplar del informe de Borrador de Tesis anillados de Posgrado re_ct.Jrsc:15 dias. Plazo
de a Escuela de Posigrado de la Mo pere wadvere)
UNHEVAL aprobado con Resolucion recurso : 30 dias
Consejo Universitario N' 3824-2017-
UNHEVAL
1. Solicitud dirigida al Director de la EPG
APROBACION E INSCRIPCION DEL |2, (03) Informes criginales de jurados dando conformidad del proyecto.
PROYECTO DE TESIS 3. Un (01} ejemplar anillado del proyecio de lesis.
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |4. Un sjemplar def proyecto y un CD memebretado conteniendo DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° | proyecto. ESCUELA DE
0001-2018-UNHEVAL 5. Pagoen caja por aprobacion e inseripeion de proyecto de lesis POSGRADO
Tasas educacionales de Maestriay  |6. Recibo de pago original por membretado de 01 CD (5/.5.00)
Doctorado aprobado con Resolucion  |7. Un ejemplar del proyecto y un CD memebretado conteniendo
Consejo Universitario N° 0367-2018-  |proyecto.
UNHEVAL 8. Copia de la Resolucion de designacion de los jurados y
Modificacion de Reglamento General de |nombramiento de asesor
de la Escuela de Poslgrado de la Area de tramile Direclor da la Escusla
93 UNHEVAL aprobado con Resalucion X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela da Posgrade NO APLICA
Consejo Universitario N' 3824-2017- de Posgrado o
UNHEVAL Directiva N*004- Plazo méximo para
201B-UNHEVAL-EPG, ralofocado con presentar el recurso: 15
Resolucion Consejo Universitario N®3413- dias
AIBHEVAL Doctorado normal ;
D.L. N° 1246 y 1310 Plazo maximo para
rasolver el recurso: 30
1.93% 80.00 dias
Nivelacion Doctorado
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITO! DERECHO DI MITACION(* CALIFICACION
a s E ETRA ) < RECURSOS
AUTORIDAD
OMINA
i “E‘Rocmﬂg:?:" & (“Pd‘i‘::h'x::')‘ﬁ“ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formulario /Cédiga Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Ablcacion fen % UIT) (en 1) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
TRASLADO INTERNOC Y EXTERNO
Reglamento de Grado de Magister da la El postulante debe haber cursado y aprobado (02) asignaluras del
Eccuela de Poslgrado da la UNHEVAL | emesie académico
I TRASLADO EXTERNO 1
aprobado con Resolucion N' 1176-2008- i _— y
UNHEVAL.CU Arl® 21 21 20 25/06/2008 Solicitud de traslado en formalo oficial dirigida al Director de la EPG
Estatuto de 12 UNHEVAL aprabado con 2, Certificado de estudios originales que acredite haber cursado y
Resolucion Asamblea Universitaria N° aprobado los crédilos del semestre de estudios.
0001-2018-UNHEVAL 3. Copia del grado de Magiste o Maestro autenlicada por o Secrelario
Tasas educacionales de Maestria y Ganarsl e la Linvershdad 2o ngan CONSEJO
4. Pago de los derechos respectivos
Doctorado aprobado con Resolucion [~ ; o DIRECTIVOO
S0 R Rl 5. Copia de los silabos de las asignaluras aprobadas, convenientemente
Consejo Universitario N° 0367-2018- ;
UNHEVAL refrendados por |as autoridades correspondientes.
DL N° 1246 y 1310 6. Original o copia autenticada del Plan de Estudios cursado COMISION ACADEMICA
” ot Y 7. Mostrar e DNI X TREINTA (30) Dias | Area e ramite documentario Cormision de Admisid ¥ DIRECTOR DE LA
TRASLADO INTERNO Habiles de la Escuela de Posigrado | escueLaoe
1. Solicilud en formato oficial, dirigida al Direclor de la EPG. POSGRADO
2. Reporle de notas del Doclorado correspondiente.
3. Pago por traslado inlemo
Plazo maximo para
A Traslado Exlerno 12.05% 500.00 presentar el recurso: 15
dias
Plazo maximo para
B Traslado Intemo 843% 350.00 resolver el recurso: 30
dias
CONVALIDACION
CONSEJO
. 1D1E lchfoumE:EGNg U;"‘ 1. Solicitud dirigida al direstor dela EPG, DIRECTIVO
Slalllio I 1a aprobado on |5 pago por cada asignalura convalidada una vez aprobada por 1a
Resolucion Asamblea Universitaria N° | comician Académica de la Escusla de PosiGrado
0001-2018-UNHEVAL 3. Declaracion jurada solicitando convalidacion al Doctorado vigente de
PR?L-’T“;“ !G"U“: :IEVd.:F Eﬁ;" de {13 EPG, aclarando ser EGRESADO(A} y no haber obtenido el grado de
degranime VAL aprobado GON 4oe16r en ofra universidad. 4
Resolucion C?ﬂj?%:’:gi‘am N’ 3824- | cetificado original de esludios del doctorado cursado, sin manchas ni
Tasas educacionales de Masslria y Eﬁlm""eé Los silabos de5lasc Z;?::E?adr:;ge;zs;gzlptclﬂa::m\a TREINTA (30) Dias Breads ¥eila P . ) Plazo maximo para
95 Doctorado aombadc con Resolucion | o Posgrado de la universidad de procedencia ( en caso de tener X habiles Documa;;a;g;er;ﬂ&cuala Comision Académica | Comision Académica cimcastac el cuioon 15
umﬁtun“’e'ma'o N 0367522'18-h menos de 64 créditos) 7. Copia del DNI, ampliado y legalizado dias
echo
de Iramite de convalidacion ralificado con
5 i G Plazo maximo para
Resolucion C;nls:&:l:g\ﬂl_am N° 2265- tasolver ol reciren: 30
DL N° 1246 y 1310 Doclorado Normal 193% 80.00 dies
Doctorado del Ciclo de Nivelacion 1.45% 60.00
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISIT DERECHO D ACION CALIFICACION
EQUISITOS ECHO DE TRAMIT () ALIFICACIO RECURSOS
AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER | |\ 0 ! oo EDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO i (en dias habiles)
L Formulario [Codigo Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién ARbicackn fen % UIT) {en 1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
1_Solicitud dirigida al Director de la EPG, en Formato tnico de Tramite
2. Folocopia anverso y reverse del DNI, ampliadoen una sola pagina y
legalizado,
3. Fotocopia fedalada por Secretaria General del Grado Académico de
Maestro.
4. Cerlificados de estudios original del Doctorado correspondiente
5. Hoja de Progresion de Asesoria de lesis CONSEJO
6. Resolucion de examen ia de dos (02) idiomas exlranjeros CONSEJO DIRECTIVO DIRECTIVO DE LA
. uno de ellos puede ser un (01 idioma nalivo (Resalucion vigente por 3 DE LA ESCUELA DE
ESCUELA DE
afios). POSGRADO POSGRADO
7. Resolucion de Acreditacion del certificado del dominio de dos(02)
idiomas extrajerosuno de ellos puede ser un (01 idioma nalivo
Resolucion vigente por 3 afios).
DERECHO D DE DOCTOR || 9
TgsEa?;duc:d?nR:eusoda Maest(r:izoy 8. Resolcion de recocimiento de dos (02) arliculos Cientificos.
Doclorado aprobada con Resolucion 9, Actade Defensa de Tesis de doctor (original)
Conssio Universitario N° 0367-2016- 10.Tres (03) sjemplares empastados de Tesis, incluir nombre del asesor
UNHEVAL con su respectivo grado, Acta.
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con 11. Tres (03) CO membretado contenienda la Tesis.
Resohucitn Asaimblea Universitaiia N2 12 Cinco fotografias lamafio pasaporte( a colores, de frente, fondo
blanco y con lerno) s i
0001-2018-UNHEVAL : : Area de lramite Consejo Direclivo de
96 | Modificacion de Reglamento General de E g:‘s'a"?‘?s jf*:; ?:f’ii!Udct enla UleHaE;’A:.‘ ‘ ; X TRE":‘T*'?%:) Dias | pocumentario de la Escusla|  la Escuela de
de la Escuela de Postgrado de la 5 d ol 2 aciOn e s 1o sener o entes policiles, penales o de Posgrada Posgrado
UNHEVAL aprobado con Resolucion '1“5"; st i
Conssjo Universitario N 3824-2017- |12 P00 por graco s doctor.
UNHEVAL Directiva N°004- |
2018 UNHEVALEPG, raifcadocon 110 ;f‘;’gg:fﬁi'im —
i0 itario N°341 3 5 A
Rasolucion Cg?f:l&ﬁ:g:fa“o kS 18. pago por alquiler de toga. Plazo maximo para Plazo maximo para
oL N; 175 ‘Iiﬁl} 19, pago por portadiploma. presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
o ¥ 20. dosier. dias. dias
21. constancia de matricula.
22. constancia de egreso del doctorado Plazo maximo para Plazo maximo para
23. Conslancia de inscripcion del grado de mestro, expedida por el resolver efllacurso‘ 30 | resolver 5" recurso: 30
SUNEDU para los egresados de olras universidades que no sea de la dias dias
UNHEVAL
Doctorado Normal 43.371% 1800.00
Doctorado Ciclo Nivelacion:
Doctorado de la UNHEVAL 36.14% 1500.00
Doctorado de olras universidades 48.19% 2000.00
EXAMEN DE SUBSANACION DE
CURSO 1. Tener nola igual o mayor a 07
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con 2. Sdlicitud dirigida al Director de la EPG, en Formato unico de Tramile
Resolucion Asamblea Universitaria e |3. Pago por conceplo de examen de subsanacion
0001-2018-UNHEVAL 4. Reporte de notas del doctorado correspondiente
Tasas educacionales de Maestria y
Doctorado aprobado con Resolucion
corene U“‘VG:":E{:’AT P Fiol e it Director de la Escusla DIRECTOR DE LA
97 Modifiacion da Reglamento Genaral ds X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela do Postgrado ESCUELA DE NO APLICA
dela Escua :g Poslgrado de la Reclerado qorind (S Rtk ta Posigracy !
UNHEVAL aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N' 3824-2017-
UNHEVAL
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG, 3*
ralificado con Resolucion Censejo % :
Unfuersiterio N-413:3018AINHEVAL, | DRctoredo Giclo Nveladion H52% 20009 2
DL N° 1246 y 1310 G
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= INSTANCIAS OE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION RECURSOS
e et PLAZO PARA RESOLVER| |10, p| pROCEDIMIENTO comﬁz:;?nm
Orden PROCEDIMIENTO — Ealidn et (en dias hiblles) RESOLVER
Mumero y Denominacion “"ﬁ:‘i'c‘:c'iinww fen % UIT) fen S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativoe
CURSO DIRIGIDO
Reglamento General de Admision de la
UNHEVAL aprobado con Resolucion | 1. Solicitud dirigida al Director DIRECTOR DE LA CONSEJO
Consejo Universitario N° 0388-2018- (2. Pago por coneeplo de curso dirigido ESCUELA DE DIRECTIVO
UNHEVAL 3. Reporte de notas del doctorado correspondiente POSTGRADO
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de Maestria y oot
98 é’;’,f';j‘[,’"?f;ﬁ:fﬂ‘ﬁﬂ §§§;’f§§f A x| SIETE (07) Dias habiles | Documentario de le Escusla D'“";:'piil‘:[;"s“'a
UNHEVAL de Posigrade
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con Plazo maximo para Plazo méaximo para
Resolucion Asamblea Universitaria N* presentar el recursa: 15 |presentar el recursor 15
0001-2018-UNHEVAL dlas dise
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG, |poctorado Normal 14 46% 600.00
ralificado con Resolucion Consejo Plazo méximo para Plazo maximo para
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL. resolver ol recurso: 30 | resolver el recurso: 30
DL N° 1246y 1310 i dias
FECHA Y HORA DE SUSTENTACION |1 Solicitud dirigida al Directro de la EPG
2.(03) Informes originales de los jurados
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con {3, (05) ejemplares del borrador de lesis debidamente espiralados . DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria |4 Copia simple de 1a resolucion de Designacion de Jurado y ESCUELA DE
N° 0001-2018-UNHEVAL Nombraiento de Asesor 5. Copia simplede la POSGRADO
Tasas educacionales de Maestriay  |resolucion de Aprobacién e Inscripcion del Proyecto de Tesis
Doclorado aprobado con Resolucion 6. Copia simple de la resolucién de Revision de Borrador de Tesis
Consejo Universitario 7. Constancia de no adeudar expedida por |a oficina técnica de Is EPG S
N° 0367-2018-UNHEVAL Pago de jurado de tesis( por cada jurado) o kg irector d
99 Modificacion de Reglamento General de |3, guupia ée\ cerlificado de estudios del Doclorado corespondiente. X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela o & P:S;:::uala NO APLICA
dela Escuela de Postgradodela |10, Pago por derecho de sustentacion 1 da Pogrado Plazo maximo para
UNHEVAL aprobado con Resolucion  |Pago por concepto de Asesoria de Tesis presentar el recurso: 15
Consejo Universitario dias
N' 3824-2017-UNHEVAL
Dlrac?lva N"DOd—?NB-UNﬂEVAL-EPG. Doclorado normal Plazo méximo para
ralificado con Resolucién Consejo resolver el recurso: 30
Universitario N*3413-2018-UNHEVAL 651% 270.00 dias
DL N° 1246y 1310
Dactorado de Ciclo Nivelacion (por cada jurado):
ASESORIA DE TESIS
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con [1. Solicitud en formato oficial DIRECTOR DE LA
Resolucion Asamblea Universitaria N° |2, Pago por asesoria ESCUELA DE
0001-2018-UNHEVAL POSTGRADO
Tasas educacionales de Maestria y S
Doctorada aprobado con Resolucion Area de lramite Diecto de a Escusla m:g':"n“’;‘:‘fg:’gi g
100 Consejo Universitario N° 0367-2018- X CINCO (05) Dias habiles| Documentario de la Escuela % ' NO APLICA
UNHEVAL Doclorado Normal de Pospiat de Post Grado dias
Moificacion del Reglamento General de la
Escuslade Posgrado aprobado con 12.05% 500.00 Plazo maximo palra
Resolucion Consejo Universitario N' 3824- % Tesolver :Ii;s::ulm. 0
2017-UNHEVAL .
DL N° 1216 y 1310 Doclorado Nivelacion (pago por cada jurado)
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION '"sm‘c"‘sé’fuzss%%"”c'o" 0e
- AUTORIDAD
Wra. de DENOMINACION DEL FLACO P’.\R‘ RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO . Evaluacion Previa (caidiay eibles) RESOLVER
Numero y Denominacién mm:igci on 9 (en % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACIONES DEL PROYECTO O
BORRADOR DE TESIS
Eslatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucién Asamblea Universitaria N°
ptr T SHETRELA
Tasas educacionales de Maesiriay |4 gjiciq en formalo oficial POSGRADO
Ducto«.ado gpvoblad? COI: Resolucidn 2. Copia del informe del jurado Examinador del proyecto o Borrador de . Plazo maximo para
Conssio Universilario N* 0367-2018- Tesis 3. Un (0!) ejemplar del QUINCE (15) Dias Auea Qe e Director de la Escuela| presentar el recurso: 15
101 UNHEVAL i GRATUITO i Documentario de la Escuela NO APLICA
‘ proyecto de tesis 4, Copia habiles de Pos Grado dias
Moificacion def Reglamento General de (2 simple de la Resolucién de Designacion de jurado y nombramiento de a Posgcads
Escuelade Posgrado aprobado con i
7 © B asesof Plazo méaximo para
Resolucion Consejo Universitario N' 3824- feolvar el BN
2017-UNHEVAL digs
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG,
ralificado con Resolucion Consejo
Universilario N°3413-2018-UNHEVAL.
DL N° 1246y 1310
ACREDITACION DE IDIOMA
EXTRANJERO O NATIVO
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL DIRECTOR DE LA
Tasas educacionales de Maeslria y ESCUELA DE
Doclorado aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N° 0367-2018- 1. Solicitud on formato ofical, girigida al Direclor de la EPG ) Ardada aile ma;?niizgg?s::\::; o
102 UNHEVAL 2. Coqa legalizada del oerl\ﬁqado de los dos (02) ldlomaslesludlado_s GRATUITO % SIETE (07) Dias Habiles | Documentario de la Escusla Director de la Escusla S R NO APLICA
Moificacion del Reglamenta General de la expediddo por el Cenlro de Idiomas de la UNHEVAL (cerlificado valido d Posgrado de Pos Grade
Escuela de Posgrado aprobadocon  |por solo 3 afos) Plazo méximo para
Resolucion Consejo Universitario N' 3824- resolver ¢ recursa: 30
2017-UNHEVAL e
Directiva N°004-2018-UNHEVAL-EPG,
ratificado con Resolucion Consejo
Universitario N°3413-2018-UNHEVAL.
D.L.N°1246 y 1310
REINCORPORACION DIRECTOR DE LA
Moificacion del Reglamento General de la ESCUELA DE
Escuelade Posgrado aprobadocon |1, Solicitud dirigida al Direclor de la EPG POSGRADO
Resolucion Consejo Universitario N' 3824-12_ Reporte de notas
2017-UNHEVAL 3. Constancia de no adeudar
Tasas educacionales de la Escuela de Area de tramite .
103 | Posorado aprobado con Resolucién de X SIETE (07) Dias habiles | Documenterio da fa Esouela | 210" 3812 ESCUal by asieno para NO APLICA
Conssio UNiversitario N° 0367-2018- doPesGrade | ocontar el recurso: 15
UNHEVAL dias
Directiva N* 004-2018-UNHEVAL-EPG
ralificado con Resolucion Conssjo Dackaos tormat Plazo maximo para
Universitario N® 3413-2018-UNHEVAL 7.23% 300.00 resolver el recurso: 30
Doclorado de Ciclo Nivelacion s
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION RECURSOS
v DN PLAZO PARA RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO CQI?P‘SI%:!:'JEAPBARA
Orden PROCEDIMIENTO ) Evatuacion Previa {endisshibiles) RESOLVER
Numero y Denominacion el BT fensi) Automético RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
DESIGNACION DEJURADOS Y
NOMBRAMIENTO DE ASESOR 1. Solicitud en formato oficial, dirigida al Director de EPG
2 Informe de conformidad del proyecto de tesis y/o carta de aceplacion
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con |del asesor 3. Tres(03) ejemplares del
Resolucion Asamblea Universitaria N° | proyecto de tesis anillados. DIRECTOR DE LA
0001-2018-UNHEVAL 4, Pago por conceplo de jurado visor. ESCUELA DE
Tasas educacionales de la Escuela de POSGRADO  Plazo
Posgrado aprobada con Resolucion de . o
jo4 | ConsaUNmerslaro N° (357-2015: X QUINCE (15} Dias ot i Esceta | D1oCrdo1a Escucla) MO PEAREE S
UNHEVAL Doclorado normal hékirse de Posgrado depoagrada
Moificacion del Reglamento General de la Plazo maximo para
Escuela de Posgrado aprobado con resolver el recurso: 30
Resolucion Consejo Universitario N' 3624- 5.06% 210.00 dias
2017-UNHEVAL
Directiva N° 004-2018-UNHEVAL-EPG . ;
ralificado con Resolucion Consejo Doclorzo de Ciclo Nitelacién
Universitario N° 3413-2018-UNHEVAL
REVISION DEL PROYECTO DE TESIS
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con D‘EESLE&DQEELA CONSEJO
Resolucién Asamblea Universitaria N° POSGRADO DIRECTIVO
0001-2018-UNHEVAL 1. Solicitud dirigida al Director de la EPG
Tasas educacionales de | Escu_e|a de | Copia de Resolucion de aprobacion de proyecto de tesis
Posgrado aprabado con Resdlucion de 3, Informe del Asesor sobre la lesis
jo UNiversitario N® P - :
ot ;ﬁ:g\z\f Ous7-2018 4. Tres (03) ejemplares del proyecto de lesis Area de lramite Dirscior de i Escuels Plazo maximo para Plazo maximo para
105 | Moificacion del Reglamento General de la GRATUITO X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela do Posgrado presentar el recurso: 15 | presentar e recurso: 15
Escusla de Posgrado aprobado con de Posgrado dias dias
Resolucion Consejo Universitario N' 3824-
2017-UNHEVAL Plazo maximo para Plaze maximo para
Directiva N* 004-2018-UNHEVAL-EPG resolver el recurso: 30 | resolver el recursa: 30
ratificado con Resolucion Consejo dias dias
Universitario N* 3413-2018-UNHEVAL
RETIRO DE CURSO
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con DRECTORDELA
Resolucion Asamblea Universitaria N° EP%:SEJ(ERL:[%E
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales de la Escuelade |1+ Solicitud dirigida al Director de la EPG, indicando el curso que se va
Posgrado aprobado con Resolucion de |3 refirar
Consejo UNiversitario N° 0367.2018. |2 Reporte de nolas Area de tramile Direclor de la Escuela| F13Z0 maximo para
106 UNHEVAL Moificacion del GRATUITO X SIETE(07) Dias habiles | Documentario de la Escuela de Posgrado presentar el recurso; 15 NO APLICA
Reglamento General de la Escuela de de Posgrado dias
Posgrado aprobado con Resolucion
Consejo Universilario N' 3824-2017- Plazo maximo para
UNHEVAL resolver el recurso: 30
Directiva N® 004-2018-UNHEVAL-EPG dias
ralificado con Resolucion Consejo
Universitario N° 3413-2018-UNHEVAL
ARTICULO CIENTIFICO Eslatuto
de la UNHEVAL aprobado con Resolucion
Asamblea Universitaria N° 0001-2018-
UNHEVAL 1. Solicitud dirigida al Director de la EPG
Tasas educacionales de la Escuefa de |2, Un{01) ejemplar de los dos{02) articulos Cientifico impresos.
Posgrado aprobado con Resolucion de | 3. Dos (02) CD membretados conteniendo los dos (02) articulos
Consejo UNiversitario N° 0367-2018-  |cienlificos. 4, Pago por membrelado Area de tramite Di DIRECTOR DE LA
107 | UNHEVAL Moificaion del |y grabado de dos (02) DG X SIETE(D7) Dias habies | Documentario de la Escuela | P 98 12 Eseueia SCUELA DE NO APLICA
Reglamento General de la Escusiade |5, Pago por aprobacion de los dos (02) articulos cientificos de Posgrado de Posgrade YSGRADO
Posgrado aprobado con Resolucion
Consejo Universitario N’ 3824-2017-
UNHEVAL
Directiva N° 004-2018-UNHEVAL-EPG
ratificado con Resolucion Consejo Aprobacion de dos (02) articulos cientificos 1.20% 50.00
Universitario N® 3413-2018-UNHEVAL
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION IRSTANCIAS DE RESOLUCION OE
RECURSOS
AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO F‘;RAHH:E“SOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTC | COMPETENTE PARA
Drden FROCEDINENTO i Evaluacién Previa e du=habley RESOLVER
Numero y Denominacién feriuioeead LA {en 1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: SEGUNDA ESPECIALIZACION DE ENFERMERIA
INSCRIPCION EXAMEN DE ADMISION
Reglamento de segunda especializacion |1, Solficitud, dirigido a la decana de la Facultad.
de enfermeria Resolucion 2271-2008- | 2. Copia autenticada por la universidad de crigen de! fitulo de licenciada
UNHEVAL-CU 02/12/2008 en enfermeria
D.L1246y 1310 3. Dos folografias recientes, lamafio carné .
108 | Estatuto de la UNHEVAL aprobada con [4. Pago por derecho de admision. 289% 12000 % UN (01) Dia Sm'”gﬂ‘{;::;f:”“” s DEF%’E“:J?E:DLA NO APLICA NO APLICA
Resolucion Asamblea Universitaria N° |5 Fichas de inscripcion (adjunto en ef prospecto) de cada especialidad.
0001-2018-UNHEVAL 6. Declaracion jurada de fe de lenencia de los originales de la
documentacion presentada (adjunto en el prospecto)
MATRICULA
1. Conslancia de ingreso
Reglamento de sequnda especializacion |2. Ficha de matricula debidamente rellenada
de enfarmeria Resolucion 2271-2008- |3, Pago por derecho de matricula.
UNHEVAL-CU 02/12/2008 4, Fotocopia del diploma de colegialura otorgade por el Colegio de SEGUN Secretaria del Programa 2da. | COORDINADOR DEL
109 D.L.1246y 1310 Enfermeros del Per{u. 361% 150.00 X CRONOGRAMA Especiaizacin PROGRAMA NO APLICA NO APLICA
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |5. Moslrar su DNI
Resolucion Asamblea Universitaria N° 6. (03) fotografias acluales a color y en fondo blanco, de frente y tamaiio
0001-2018-UNHEVAL carne.
D.L.N° 1246y 1310 7. Curriculum vitae documentado y numerado.
REINCORPORACION
Reglamento de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
1o Estalul deEIJVLULz:EP:LMO s 1. Ficha de malricula debidamenle rellenada 1.60% 7000 CINGO (05) Dias habiles Secrelaria el Programa | COORDINADOR DEL NO APLICA NO APLICA
slalulo de la aprobado con 7 x ! | ;
7 Segund | PROGRAMA
Resohcion Agamiiea Univarsitaria e 2. Pago por derecho de reincorporacion  ( 70.00 x afio) egunda Especializacion
0001-2018-UNHEVAL
D.L.N® 1246y 1310
CONSTANCIA DE ESTUDIOS
Reglamento de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008 1. Solicilud )
D.L.1246y 1310 ' 1 DOS (02) DIAS Secrelaria del Programa 2da.| COORDI NADOR NOAPLICA NO APLICA
11| Extatuo de la UNHEVAL aprobado con [ porer o 20 0tés 02r8 w L 02 Especializacion DEL PROGRA MA
i g ago por constancia
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
D.LN® 1246y 1310
ASIGNATURA DIRIGIDO
Reglamento de sequnda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008 -
D.LA246y 1310 1. Solilud
112 | Estalulo dela UNHEVAL aprobado con |2 Reporta de notas 361% 150.00 x CINCO (05) Diag | Secelaria del Programa 2da, |COORDINADOR DEL 1, o1 0 NO APLICA
A Especializacion PROGRAMA
Resolucion Asamblea Universitaria N° |2 Pago por asignatura dingida
0001-2018-UNHEVAL
D.LN° 1246y 1310
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Nro. de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION(*)

CALIFICACION

Numero y Den:

ominacién

Formulario /Cédigo
MJbicacion

{en% UIT)

(en SI)

Automatice

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA RESOLVER
{en dias habiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

13

EXAMEN DE SUBSANACION POR
ASIGNATURA

Reglamento de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
D.L.1246 y 1310
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL

D.L.N° 1246y 1310

1. Solicilud
2. Reporte de nolas.
2. Pago

1.69%

70.00

CINCO (05) DIAS

Secretaria del Programa 2da.
Especializacion

DECANO DE LA
FACULTAD

NO APLICA NO APLICA

14

NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE
TESIS

Reglamento de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
D.L1246y 1310
Estaltuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL

D.L.N° 1246y 1310

1. Solicitud

2. Carla de aceptacion del docente asesor

GRATUITO

0.00]

CINCO (05) DIAS

Secrelaria de la Facultad de
Enfermeria

DECANOQ DE LA
FACULTAD

NO APLICA NO APLICA

115

NOMBRAMIENTO DE COMISION
AHDOC Y APROBACION DEL
PROYECTO DE TESIS

Reglamenlo de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
D.L1246y 1310
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL

D.LN° 1246y 1310

1. Solicitud
2.(3) Ejemplares del proyeclo de lesis
3. Informe del asesor

GRATUITO

0.00

SIETE (07) dias habiles

Secrelaria del Programa 2da.
Especializacion

DECANOQ DE LA
FACULTAD

NO APLICA NO APLICA

116

NOMBRAMIENTO DE JURADO Y
REVISION DE BORRADOR CE TESIS

Reglamento de sequnda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
D.L.1246y 1310
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL

D.LN® 1246y 1310

1. Solicitud
2. (4) Ejemplares de! borrador de tesis
3. Informe del asesor

GRATUITO

0.00

CINCO (05) DIAS

Secretaria de la Faculiad de
Enfermeria

DECANO DE LA
FACULTAD

NO APLICA

NO APLICA

38



TE*TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO®
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- AUTORIDAD
'g;;’ Di:%ﬁz‘;;ﬁ:g; k PLAZO PARA RESOLVER 05 n| pROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
(en dias habiles)
. Formulario /Cédigo . Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Wbicacion fen % UIT) fen SL) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
SUSTENTACION DE TESIS ( FECHA Y
HORA)
Reglamento de segunda especializacion
de enfermeria Resolucion 2271-2008-
UNHEVAL-CU 02/12/2008
D.L1246y 1310 e
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con | !- SoliGitu Secrelaiia de la Facullad de |  DECANO DE LA
M7 | Reeoucion samisea Univtara N |2 (3 Eempiares ol esis G o ¥ K B Enfermeria FacULTAD  |NOAPLICA NOARLICA
0001-2018-UNHEVAL
D.LN® 1246y 1310
1. Solicitud
2. Copia autenticada por el fedatario de la universidad de procedencia,
del litulo profesional
OBTENCION DEL TITULO 3 Acla de sustentacion del Irabajo de invesfigacion
PROFESIONAL 4. Resolucion de designacion de jurados.
5. Pago por concepto de obtencion del litulo
6. Ofros que se solicite de acuerdo al reglamento de la Escuela de
Reglamento de segunda especializacion |posgrado.
de enfermeria Resolucion 2271-2008- |7 Declaracion jurada de no tener antecedente policiales, penales o
UNHEVAL-CU 02/12/2008 judiciales 8 Constancia de no )
118 DL1246y 1310 adoudar 9.64% 40000 X TREINTA (30) Dlag | Seretaria i Programa 2da,| COORDINADOR DEL| ) 6p o NO APLICA
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con  |9.Tres (03) otografias actualizadas de frente, tamafio pasaporte, 2 Especializacion PROGRAMA
Resolucion Asamblea Universitaria N° [cdlores, en fondo blanco con temo (4.5 x 3.5)
0001-2018-UNHEVAL Reglamento | 10.Constancia original de Registro de Titulo Profesional expedido por la
General de la UNHEVAL aprobado con |Sunedu
Resolucion Consejo Universitario N° 25474 11. Cerlificado original de esludios de la Especializacion originales
2018-UNHEVAL 12.Tres ejemplaresempastados de tesis(empaste azul , lelras doradas)
D.L.N® 1246y 1310 13. Censtancia de la entrega de dos (02) CDs al Instiluto de
Investigacion
14.Constancia de ética en la invesligacion
15.CD del archivo en pdf (etilable) de la lesis
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
g Di’;%’g'g&mg:fé" P"Az(':“:':rhﬁ:g‘:““ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
n — Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion blcséltn (en % UIT) (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negative
Unidad Organica: PROGRAMA DE SEGUNDA ESPECIALIDAD DE EDUCACION
DERECHO DE ADMISION
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con | 1. Solicitud
Resolucion Asamblea Universitaria N° 12, Pago por derecho de admision
0001-2018-UNHEVALReglamento 3. Folocopia de! Titulo Profesional cetlificada por el fedataric de la
(General de la UNHEVAL aprobado con [universidad o titulo da profasor de los Institulos Superiores pedagogicos, Coordinador de la
Resolucion Consejo Universitario N* 25474 cerlificada por la antidad correspondiente o por la Direccion Regional de e UN (01) Dia segun Secrelaria de la Segunda Sequnda
118 2018-UNHEVAL Educacion 1A S0.00 X cronograma Especializacion de Educacion| Especializacion de NO APLICA MO APLICA
4, Folocopia del Grado de Bachiller, certificada por el fedataric de la Educacion
DLN®1246y 1310 Universidad.
5. Curriculum Vitae documentado.
Tasa educacional aprobado con 6. Mostrar su ONI
Resolucion Consejo Universilario N° 0561-
2018-UNHEVAL
MATRICULA 1. Solicitud dirigida al coordinador precisando ala mencion que se
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con |presenta
Resolucion Asamblea Universitaria N° 2. Pago por derecho de malricula
0001-2018-UNHEVAL 3. Pago por derecho de folder {sera entregado en la oficina de Coordinador de la
PROSEP) UN (01) Dia segin Secrelaria de |a Segunda Segunda
" DL N° 1246y 1310 4. Copia folostalica del certificado de estudios, cerlificada por el 1as% .00 X cronograma Especializacion de Educacion| Especializacion de N ARLICA NOAFLICA
fedatario de la Universidad, en caso de Institutios, cerlificada por la Educacion
Tasa educacional aprobado con entidad o por la Direccioon Regional de Educacion
Resolucion Consejo Universilario N° 0561-|5 (01) Folografia de lamafio camet a colores.
2018-UNHEVAL 6. Mostrar su DN
Coordinador de la Decano de |a Facultad
CURSO DIRIGIDO Segunda Especializacion |  dela Ciencias de la
Eslaluto de la UNHEVAL aprobado con de Educacion Educacion
Resolucion Asamblea Universilaria N®
0001-2018-UNHEVAL 1. Solicitud Coordinador dela
; ‘ Secrelaria de la Sequnda Segunda
% CINCO S £ it
9 DLLN° 1246 y 1310 g Ezp:;dgiﬁ de asignatura dirigida b — % INGO (05) Dias | ocializacion de Educacion| Especializacionde | Plazo maximopara | Plazo méximo para
i 9 Educacion presentar el recurso; 15 | presentar el recurso: 15
Tasa educacional aprobado con dias dias
Resolucion Consejo Universitario N° 0561-
2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
SUBSANACION DE ASIGNATURA
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con Coordlnadof‘ dg la Decano de la Facultad
Resolucion Asamblea Universitaria N° Sequnda Especializacion | de la Ciencias dela
0001-2018-UNHEVAL : de Educacion Educacion
1. Solicitud Coordinador de |
2. Pago por deracho de subsanacion ) =
DL N° 1246 y 1310 2 % 2 Secrelaria de la Segunda Segunda
121 i 'Iger‘r;o‘l‘:f;aalgu superior a 7 1.59% 66.00 X CINCO(05) Dias Eepeciazacion do Educaion| Especializacion do Plazo méximo para Plazo méximo para
Tasa educacional aprobado con gasd Educacion presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Resolucion Consejo Universitario N° 0561- dias dias
2018-UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recursc: 30 | resolver ef recurso: 30
dias dias
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TE**0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO*S
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER| |\ e bonceniMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO Evaluacién Previ (en dias habiles) RESOLVER
% . Formulario ICédige RN 4 L
Numero y Denominacion sicacién fen % UIT) {en §1) RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
APROBACION DEL PROYECTO DE
TESIS Y NOMBRAMIENTO DE ASESOR
DE TESIS Coordinador de la Decano de la Facultad
Segunda Especializacion | da la Ciencias de la
de Educacion Educacion
Reglamento de Titulacion del Programa
de Segunda Especializacion de Educacion
aprobado con Resolucion N° 1287-2007- |1. Solicitud al coordinador Secrelaria d la Segunda ngma::;ade I
122 | UNHEVAL-CU, At N°8-9 221072007 |2. Un ejemplar del proyecto 000% GRATUITO X CINCO(05) Dias btelos # gnee - — Plazo méx
UNHEVAL apros ) Especializacion de Educacion| Especializacion de o para az Mo para
Eslalutoge la UNHEVAL apr a\‘{ocun 3. Una carla del asesor de lesis Educagion presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N° dias dias
0001-2018-UNHEVAL
D.LNe 1246y 1310 Plazo maximo para Plazo maximo para
Tasa educacional aprobado con tesolver el recurso: 30 | resolver ef recurso: 30
Resolucion Consejo Universitario N° 0561- dias dias
2018-UNHEVAL
NOMBRAMIENTO DE JURADO Y
REVISION DE BORRADOR DE TESIS Coordinador de la Decano de la Facultad
Sequnda Especializacion | de la Ciencias de la
. de Educacion Educacion
Reglamento de Titulacion del Programa
de Segunda Especializacion de Educacion Coordinader de la
aprobado con Resolucion N° 1287-2007- | 4 Solicitud dirigi ’ '
E igida al coordinado : Secretaria de la Segunda Segunda 4 .

123 | UNHEVAL-CU, Art N® 1213 22/10/2007 ; 0.00% GRATUITO X QUINCE(15) Dias AT = 3 5 Plazo maximo para Plazo maximo para
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con 2. {04) Ejemplares del borrador de tesis Especializacion da Educacion ESpEi:?; de presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N° dias dias

0001-2018-UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver e recurso: 30
dias dias
SUSTENTACION DE TESIS (HORA Y Coordinador dela | Decano de la Facultad
FECHA) Sequnda Especializacion | - de la Ciencias de la
de Educacion Educacion
Reglamento de Titulacion del Programa
de Segunda Especializacion de Educacion 1. Solicitud Coordinador dela
obado con Resolucion N° 1287-2007- |, : . 3 x Secretaria de la Sequnda Segunda Pl axi Pl
12 | ™ 2. (4) sjemplares de la tesis en borrador debidamente anillado 0.00% GRATUITO X CINCO(0S) Dias itk ; Y azo maximo para azo maximo para
UNHEVAL-CU, Art N® 12-13 2211012007 | ; : i Especializacion do Educacion| Especializacion de | presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con 3. File conteniendo los requisitos de litulacion y pages Educacion s o
Resolucion Asamblea Universitaria N°®
0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver ef recurso: 30
dias dias
ACEPTACION Y DESIGNACION DE
JURADOS POR LA MODALIDAD DE
EXPERIENCIA PROFESIONAL Cootdmadnr.da la Decano de Ia Facultad
Seqgunda Especializacion | de la Ciencias de la
Reglamenlo de Titulacion del Programa e Educacion Educacion
de Segunda Especializacion de Educacion
awobad; con Resolucion N* ‘?37{-]',220507' 1. Solicitud Coordinador de la
UNHEVAL-CU, Art N° 47-49 2211012007 |2 Documentos que acrediten Irabajo 3 afios conseculivos Secretaria de la Segunda S
; egunda ) 2
125 | Estatuto dela UNHEVAL aprobade con |3 Copia del Titulo profesional autenticado por el Secretario General de B00% GRATUITE % QUINCE (15} Dias {0 ializacion de Educacion| Hssecializacion de Plazo maximopara | Plazo maximo para
Resolucion Asamblea Universitaria N° |13 universidad de origen ducacion presentar el recursa: 15 |presentar el recurso: 15
0001-2018-UNHEVAL dias dias
DL N° 1246y 1310 Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
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TF "0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
U Y ACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACIOI RECURSOS
AUTORIDAD
ritm Di:%g?&ﬂg:?:‘ PLAZ(OMII:!’A“I::‘?‘CD;VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formulario /Codigo Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Ablcacion fen % UIT} (en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
REVISION DEL BORRADOR DEL Coordinador de la Decano de |a Facultad
INFORME MEMORIA POR Segunda Especializacion| de la Ciencias de la
EXPERIENCIA PROFESIONAL deEdiaciin Edisaabion
Coordinador de la
Reglamento de Titulacion del Programa i o - .
126 |do Segunda Expecializacion de Educacien| | S0 ‘ N 0.00% GRATUITO X QUINCE (1) Diag | Seereteriadala Sequnda Seginds Plazo masmopara | Plazo maimo para
aptobado con Resolucion N° 1287-2007- 2. 4 sjemplares del borrador del informe de experiencia profesional Especializacion de Educacion| Especializacion de presentar el recurso 15 |presentar el recurso: 15
UNHEVAL-CU, Art N° 48 22/102007 Educacien diss dias
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N° Plazo maximo para Plazo maximo para
0001-2018-UNHEVAL resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
SUSTENTACION DEL INFORME POR
EXPERIENCIA PROFESIONAL Coordinador de la Decano de la Facultad
o Segunda Especializacion | de la Ciencias de la
Reglamenlo de Titulacion del Programa o Education Educacion
de Segunda Especializacion de Educacion
aprobado con Resolucion N° 1287-2007- [1. Solicitud ) Coordinador de la
127 | UNHEVAL-CU, Arl N° 5056 22110/2007 |3, 4 ejemplares del informe memoria 0.00% GRATUITO X CINCO (05) Dias | Secretavia de la Segunda Sepunda Plazomaximopara | Plazo maximo para
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3, Pago por haber pagado los derechos respectivos Especializacion de Educacion| - Especializacion de [ vecentar ef recursor 15 | presentar e recurso: 16
Resolucion Asamblea Universitaria N° Educacion dias dias
0001-2018-UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
D.L. N® 1246y 1310 resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
Coordinador de la Decano de la Facultad
AUTORIZACION, DESIGNACION DE Segunda Especializacion | de la Ciencias de la
JURADO, FECHA, LUGAR, HORA de Educacion Educacion
PARA EL SORTEO DE TEMA'Y
EXAMEN ESCRITO POR LA
MODALIDAD DE EXAMEN DE 1. Solicitud
SUEICIENCW PROFESIONAL 2. Promedio ponderado de 12 Coordinador de la
o 3. Reporte de natas ’ Secretaria de la Segunda Segunda Plazo maximo par Pl i
i N ] ; b el para azo maximo para
128 dz%g:Tn?;DE::ezz:::c?gndigﬁégggn 4. Cn?ia dg\ Titulo Profssiunal aulenticado por el Secretario General de A0k ERATUID X CINGO,(0%) Dras Especializacion de Ed Especial i de el recurso; 15 |presentar el recurso: 15|
aprobado con Resolucion N° 1267-2007- la Universidad de Origen Educacion dias dias
UNHEVAL-CU, Art N° 3440 22/10/2007 ) .
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucién Asamblea Universitaria N° resolver eil recurso: 30 | resolver al_lecurso. 30
0008-2017-UNHEVAL dizs digg
D.L.N° 1246y 1310
EXAMEN ESCRITO Y ORAL POR LA
MODALIDAD DE SUFICIENCIA Coordinador de la Decano de |a Facultad
PROFESIONAL Segunda Especializacion | de la Ciencias de la
de Educacion Educacion
Reglamento de Titulacion del Programa 7
de Segunda Especializacion de Educacion| 1. Estar expedito para rendir el examen escrilo y oral aprobado ) Coordinadordela
129 | aprobado con Resolucion N° 1287-2007- | medianta resolucion. 0.00% GRATUITO UN (01) Dia Setretar do la Segunds Segunda Plazomaximopara | Plazo maximo para
UNHEVAL-CU, Arl N° 4146 22102007 (2. Guadennillo (Traer por el interesado) Especializacion de Educacion ializacionde | presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Eslatuto de la UNHEVAL aprobado con e Educacion dias dias
Resolucion Asamblea Universilaria N°
0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
D.LN® 1246 y 1310 dias dias
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TE 7 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
TUPA - UNHEVAL - 2019
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION '"STA"C'A;Q:EUEES%%LUC'G" bE
i AUTORIDAD
Nro. de Dir:‘%MINAcmN DEL “‘“‘3:2?:““:5"5:')'““ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden SEDIMIENTO ik Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién o e | en%um fen $1) Automtico RECONSIDERACION APELACION
Pasitiva Negativo
St Coordinador dela | Decano de la Facultad
2. Haber aprobado alguna de las medalidades de obtencion del fitlulo Segunda Especializacion | de la Ciencias da la
profesional ( Tesis, Experiencia profesional y Examen de suficiencia de Educaion Educacion
profesional)
3. Pago por concepto de obtencion del titulo profesional
OBTENCION DEL TITULO 4. Cinco{03) folografias actualizadas de frenle, tamafio pasaporte, a
PROFESIONAL colores, en fondo blanco con termno
5, Declaracion jurado de no tener antecedente policiales, penales y/o
judiciales
Reglamento de Tilulacién del Programa 6. Un dossier con el logotipo de la UNHEVAL y de la Facullad
de Sequnda Espacializacion de Educacion | eonieniendo los documentos mencionados
aprobado con Resolucion N° 1267-2007- |7- Constancias de no adeudar por ningdn concepto de la UNHEVAL 3
. 8. Copia del Tilulo Profesional con el reso, el mismo que debe Coordinador dela
UNHEVAL-CU, Art N® 16 22/10/2007 |8- Copia del Titulo Profesional con el que ingreso, el mismo que e S iy
130 DL.N° 1246 y 1310 ser aulenticada por el fedatario de la regidn al que perlenece y en caso X TREINTA (30) Dizs |- et la”a dala EE;QU o 5 S.B?“" . 4 Play i pata Plaze midsirio para
de ser de la UNHEVAL fedateada por el Secretaria General specializacion de Educacion|  Especializacion de presentar e recurso: 15 |prasantar o recurso: 15
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con |9 Conslancia de inscripcion del litulo profesional expedido por la Educacion dias dis
Resolucion Asamblea Universitaria N° | SUNEDU, para aquellos profesionales egresados de olras
0001-2018-UNHEVAL Reglamento | Universidades Plazo méximo para Plazo maximo para
General de la UNHEVAL aprobado con |10. Gonstancia do Egresado ) resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
Resolucion Consejo Universitario N° 25471 1. Certificado de esludios de Segunda Especializacion dias dias
2018-UNHEVAL 12.Olros que se solicile de acuerdo al reglamento del Programa de
Sequnda Espeialidad de la Facultad de Cs. de la Educacion
A Tesis 14.67% 609.00
B Examen de suficiencia profesional 20.00% 830.00]
{04 Experiencia Profesional 16.00% 664.00]
Unidad Orgéanica: PROGRAMA DEL CICLO DE ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS - PROCEC
DERECHO DE ADMISION
Estatute de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion
Asamblea Universitaria N®0001-
2018-UNHEVAL 29/01/2018  |1. Solicilud dirigida al coordinador del PROCECLI.
Reglamento General de la 2. Pago por derecho de admision
UNHEVAL aprobado con 3. Copia del Tilulo Profesional legalizado por |a Direccion Regional de
Resolucion Consejo Universitario |Educacion UN(01) Dia segun 12 del PR Coordinador del
a1 N° 2547-2018-UNHEVAL |4 Copia legalizada del cerlficado de estudios del Insftuto Pedagogico, 0% 5000 X il Secretaria del PROCEC i NO APLICA NO APLICA
Tasas educacionales aprobado |certificada por la institucion o por la Direccion Regional de Educacion
con ResoulcionConsejo 5. Mostrar su DNI.
Universitario N° 0564-2018- |5 Curriculum Vilae documentado
UNHEVAL
Reglamento de estudios PROCEC
aprobado con Resolucion N° 190-
2008-UNHEVAL/FCE-CF
MATRICULA 1. Solicitud dirigida al coordinador del PROCEC
2. Pago por derecho de inscripcion al programa {pago Unico)
Reglamento de estudios PROCEC 3. Pago por dereche de matricula
aprobado con Resolucion N° 190-2008- |4. Pago por derecho de pension de ensefianza primera cuola
UNHEVAUFCE-CF 5. Copia del certificado de estudios del Instituto Superior Pedagogico
D.L. N° 1246 y 1310 autenticada por el fedalario de la inslitucién de origen (10 semeslres ' i !
132 académico) 193% 50.00 X LN Dig segin tmadorioel NO APLICA NO APLICA
cronograma OCEC

Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resclucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL

6. (02) fotografias tamano camet a color, fondo blanco

7. Ficha optica de inscripcion de cursos y matricula( (adquirida en caja)
8. Compromiso de pago (formato de PROCEC).

9. Los documentos, presentar en folder especial (PROCEC).
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{TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIV/,S
TUPA - UNHEVAL - 2019

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(* CALIFICACION
€) RECURSOS
AUTORIDAD
Mgy DENOMINAGION DEL pLATO P.?RA RESO LVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO Evaluacién Previ. (en dias habiles)
_ Formulario /Codigo uacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacién WUbleacién fen % UIT) fen SI) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
. Decano de la Facultad
SUBSANACION DE CURSOS “‘;’;gf:dé’(‘:de' dela Ciencias de la
Reglamento de estudios PROCEC Educacion
aprobado con Resolucion N* 190-2008-
UNHEVALIFCE-CF 1. Solicitud -
D.L. N° 1246 y 1310 2. Tener un promedio igual o superior a 7 . . Coordinador del Plazo maximo para Plazo maximo para

133 3. Reporte de noas. 1.59% 66.00 X CINCO (05) Dias Secrelaria del PROCEC PROCEC presentar el recurso 15 | presentar el recursa: 15
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |4, Pago por subsanacién de asignatura dias dias
Resolucion Asamblea Universitaria N°

0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
5 Decano de la Facultad
CURSOS DIRIGIDD Cﬁ;‘gacd&“' de la Ciencias de la
Reglamenlo de estudios PROCEC Educacion
aprobado con Resolucion N* 190-2008-
UNHEVALIFCE-CF 1. Soficitud Pl i Py
o 1 . - azo maximo para azo maximo para

134 DLN 2By 2 Reporte donotas 482% 20000 X CNCO (05)Dias | Secrelaiadel PROCEC | SO | ioprrio o recursr 15 [presentar o ocurso: 15
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con 3. Pago por subsanacion de asignatura dias dias
Resolucion Asamblea Universitaria N° .

0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
REINCORPORACION G Decano de la Facultad
codnaocdsl dela Ciencias de la
Reglamenlo de estudios PROCEC PROCEC Educacin
aprobado con Resolucion N* 190-2008-
UNHEVALFFCE-CF
1. Solicitud F— Plazo maximo para Plazo maximo para
135 DL.N°1246y 1310 Eslalutodela |2 Pago por reincorporacion 1.06% 44.00 X CINCO(05) Dias Secretaria del PROCEC PRI(;CSE: presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15|
UNHEVAL aprobado con Resolucion | 3. Reporte de nolas dias dias
Asamblea Universitaria N° 0001-2018-
UNHEVA Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
: Decano de |a Facultad
LICENCIA DE ESTUDIOS Coordinador del de la Ciencias de la
FRECEG Educacion
Reglamento de estudios PROCEC
aprobado con Resolucion N*® 190-2008- . "

136 UNHEVAUFCE-CF 1-Sekciod 0.00% GRATUITO X SIETE(O7)Dias | Secretaria del PROCEC C"‘;’;g:’;':w Plazo miximopara | Plazo méimo para
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N° dias dias

0001-2018-UNHEVAL

Plazo maximo para Plazo maximo para

resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias

CONVALIDACION DE ASIGNATURA Coordinador del D:Tmc‘?ﬂ la Fag"‘:ad

POR TRASLADO PROCECLI aEdlsnufas e la

1. Solicilud dirigida al coordinador s
Reglamento de estudios PROCEC |2, Copia del cerlificado de estudios autenticada por el fedatario de la - ) .

aprobado con Resolucion N* 190-2008- (ingtitucion de origen del programa de ciclos de estudios Coordinador del azo maximo para lazo maximo para

137 UNHEVALIFCE-CF complemantarios o simiaree 0.27% 11.00 X QUINCE (15) Dias | Secrelaria del PROCEC ORGoEL presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3, Pago por derecho de traslado dias dias
Resolucicn Asamblea Universitaria N°

0001-2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver ef recurso: 30
dias dias
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TE’

TUPA - UNHEVAL - 2019

Y UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
& AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER | |00 nEt pROCEDIMIENTC | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO Evaluacién Previ. {en dias habiles) R
oy Formulario [Cédige - vauscian Frevia ESOLVER
Numero y Denominacion Kibicahin fen % UIT) (en SI) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Pasitivo Negativo
1. Solicitud
OBTENCION DEL DIPLOMA DEL {2 (3) Fotografias a colores lamafio pasaporte aclualizadas (lerno azul)
GRADO DE BACHILLER 3. Pago por Grado de Bachiller CONSEJO DE CONSEJO
4. Constancias de no adeudar B FACULTADDE LA | UNNERSITARIO DE
5. Declaracion jurada de no lener anlecedentes policiales, penales y FACULTAD DE LA FACULTAD DE
Reglamento de Grados y lilulos aprobado |judiciales CIENCIAS DE LA CIENCIAS DE LA
con Resolucion N° 02699-2013- |6, Cerlificado de estudios original del PROCEC. EDUCACION EDUCACION
UNHEVAL-CU, At N° 5 7. Certificado de estudios criginal del Instituto Superior Pedagégico
D.L N° 1246y 1310 8. Copia del titulo pedagégico autenticado por la DRE .
{35 | OfioN" 812016 SUNEDU-15-15.02 |9 Resolucén de convalidacion opcional) : TREINTA (30} Dizs (S0 acol Doosnalo b la) o Foculad
Estatuto de la UNHEVAL aprabado con | 10,Constancia de Egresado. habiles Ediacitn 8 4 “
Resolucion Asamblea Universitaria N° [11.0lros que se soficite de acuerdo al reglamento del Programa de Plazo méaximo para Plazo maximo para
0001-2018-UNHEVALReglamento | Ciclo de Estudios Complementarios de la Facullad de Cs. de la presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
General de la UNHEVAL aprobado con | Educacion diss dias
Resolucion Consejo Universitario N°® 2547
2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
A Grado Académico de bachiller 5.88% 244.00
OBTENCION DEL TITULO
PROFESIONAL 1. Solicitud CONSEJO DE CONSEJO
Reglamento de Grados y fitulos aprobado |2. Copia del grado de bachiller autenticada FACULTADDELA | UNIVERSITARIO DE
con Resolucion N° 02699-2013- |3, Pago por modalidad de litulacion FACULTAD DE LA FACULTAD DE
UNHEVAL-CU, At N® 5 4. Declaracion jurada de no lener anlecedentes policiales, penales y CIENCIAS DE LA CIENCIAS DE LA
DLN° 1246y 1310 judiciales . EDUCACION EDUCACION
s | OfcioN" 812016 SUNEDU-15-15.02 (5 Constancias deno adeudsr x TREINTA @0)Dise |3 e ete | Conesiodo tad
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |6, (3) Fotogralias actualizadas de frente, tamafio pasaporle, a colores, habiles Educacion bl e s
Resolucion Asamblea Universitaria N° | en fondo blanco, con lemo. Plazo maxima para Plazo maximo para
0001-2018-UNHEVALReglamento 7 .Olros que se solicile de acuerdo al reglamento del Programa de Ciclo presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
General de la UNHEVAL aprobado con |de Estudios Complementarios de la Facullad de Cs. de la Educacion. dias dias
Resolucion Consejo Universilario N° 2547
2018-UNHEVAL Plazo maximo para Plazo maximo para
A Tesis 6.67% 277,00 resolver :I‘:mrso: 30 | resolver :Ii;esmrsu' 30
Unidad Organica: PROGRAMA DE LICENCIATURA - PROLI
DERECHO DE ADMISION
Estatuto de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion
Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
29/01/2018 o
Reglamento General de la ; gollmtud tzllgld: al;o;dmgdm del PROLI
UNHEVAL aprobado con . Pago por derecho de admision
Resolucigfm DConsejo 3. Copia del Grado de Bachiller o resolucion de expedito, certificado por Coordinador de la
. S ~ la universidad de origen UN(01) Dia segun Secretaria de la Segunda Segunda
140 UnlverSlla;leoHI;VZASST 2018 4, Copia del Titulo Pedagogico, certificado por la Direccién Regional de 120% gl X cronograma Especializacion de Educacién| Especializacion de NO APLICA NO APLICA
Educacion ic
Tasas educacionales aprobado |5 woeirar su DNI Exhaceh
con ResoulcionConsejo 6. Curriculum Vitae documentado
Universitario N°® 0568-2018-
UNHEVAL
Reglamento de estudios
PROCEC aprobado con
Resolucion N° 190-2008-
UNHEVAL/FCE-CF
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION ISTANGIAR DE REBOLUCION D
RECURSOS
AUTORIDAD
l(‘;; 2 DEP‘I;%“;:‘DA!;IE:;}OE : FLA?;::’::’AH':E:Z:VER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
" Formulario /Codis Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién IUbicacién i {en % UIT) fen 1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Pasitive Negativo
MATRICULA 1. Solicitud dirigida al coordinador del PROLI
2. Pago por derecho de inscripcion al programa (pago unico)
Reglamento de estudios PROLI 3. Pago por derecho de matricula
aprobadio con Resolucion N* 190-2008- 4. Pago por derecho de pension de ensefianza primera cuota
UNHEVALFCE-CF 5. Copia del cerlificado de estudios del Institulo Superior Pedagogico
D.L N° 1246y 1310 autenlicada por el fedatario de la inslitucion de origen (10 semeslres
Estatuto da la UNHEVAL aprobado con  {académico) UN(O1) Di i %
141 Resolucion Asamblea Universitaria N® 6. (02) fotografias tamafio camet a color, fondo blanco 2.88% 120.00 X ((;m":g:ns;gun Secrelaria del PROLI ngggﬁ ) NO APLICA
0001-2018-UNHEVAL 7. Ficha oplica de inscripcion de cursos y malricula( (adquirida en caja)
Tasas educacionales aprobado con  [8. Compromiso de pago (formato de PROLI).
Resolucién Consejo Universilaio N°0568- 9. Los documentos, presentar en folder especial (PROLI)
2018-UNHEVAL
SUBSANACION DE CURSOS
Decano de |a Facullad
Reglamento de esludios PROLI aprobado Coordinador del PROLI | de IaE(‘J;encxas dela
con Resolucién N° 190-2008- ada
UNHEVALFCE-CF 1. Solicitud
s c ; Plazo maximo para Plazo maxima para
2. Tener un promedio igual o superior a 7 - F Coordinador del
142 Estatulo de la UNHEVAL aprobado con {3 Reparte de Notas. 1.59% 66.00 X QUINCE (15) Dias Secretaria del PROLI PROLI praseniare_! recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N° |4 pago por subsanacion de asignatura dias dias
0001-2018-UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver ol recurso: 30
dias dias
CURSOS DIRIGIDO
Reglamento de estudios PROLI aprobado Decano de la Facultad
con Resolucion N® 190-2008- Coordinador del PROLI | de la Ciencias dela
UNHEVALFCE-CF Educacion
D.L. N° 1246 y 1310 1. Sdlicitud Booriiaondi = — = -

143 2. Reporte de Nolas 482% 200.00 X CINCO (05) Dias Secrelaria del PROLI il e SO0 RRA a0 o parg
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |3 Pago por curso dirigido PROLI presentar e{ recurso: 15 |presenlar el recurso: 15
Resolucion Asamblea Universitaria N°® dias dias

0001-2018-UNHEVAL
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias

Decano de la Facullad

Coordinador del PROLI | dela Ciencias de la
CONVALIDACION DE ASIGNATURA Educacion
POR TRASLADO
R"g'm;";:;f;ﬁﬁfggoggmm 1. Solicitud dirigida al coordinador

144 UNHEVALFCE.CF 2. Copia del cerfificado de esludios aulenticada por el fedatario de la 0.27% 11.00 X QUINCE (15) Dias Secretaria del PROLI Plazo maximo para Plazo méximo para
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con lnsllt;monr:z:rrgznsﬁn:gograma de ciclos de esludios presan!arj recurso’ 15 -presenla:‘? recurso; 15
Resolucion Asamblea Universitaria N |20mP o or onos bt G e

0001-2018-UNHEVAL 3. Pago por derecho de Iraslado
4. Copia del grado de bachiller autenticada por la institucion de origen Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
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7 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION
RECURSOS
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER AUTORIDAD
Orden PROCEDIMIENTO en dias hibiles) | ™NICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
. for io ICédigo Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Wbicacién (en % UIT) (en SI) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: SECRETARIA GENERAL
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS Jef .
POR EL FEDATARIO S - o
Reglamento del Fedalario de la 1. Documento original Doc ' 5 i r?l“)m:ad 4 "Ja";”'z "G e d
145 | UNHEVAL, aprebado con Resolucion N° |2. Copia del documento a autentificar 0.05% 200 X UN (01 DiaHabil | o | e e NO APLICA NO APLICA
2224-2018-UNHEVAL 3. Pago por documento a aulenticar ransparma Unidad de | Transparencia Jefe
Archivo Central Unidad de Archivo
Ley N°® 27444 Art. 127, A 136 del TUO Central
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS
POR SECRETARIA GENERAL
Reglamento del Fedatario de la 1. Documento eriginal
146 UNHEVAL, aprobado con Resolucion N° |2. Copia del documento a autentificar 0.05% 2.00 X UN (01) Dia Habil Secretaria General Secretaria General NO APLICA NO APLICA
2224-2018-UNHEVAL 3. Pago por documento a autenticar
Ley N° 27444 Art, 127, Art.136 del TUD
VISACION DE DOCUMENTOS POR
SECRETARIA GENERAL Eslalulcl) delal, b0 imento o o ‘
147 UNHEVAL, aprobado Resolucion 2. Pago por dosumento a visar 0.05% 2.00 X UN (01) Dia Habil Secrelaria General Secretania General NO APLICA NO APLICA
Asamblea Universitaria N°001-2018-
UNHEVAL Ar.181, inciso f)
Rectorado
Secrelaria General
Plazo maximo para
CONSTANCIA DE GRADO, TITULO ¥ o prosoty :"ar:”” L
OTROS EN TRAMITE 1. Soicitud az‘l’ m“:“"‘“ paraw .
- i . 3 ; presentar el recurso:
148 i 2. Pago por ebeiantis 0.07% 300 X DOS (02) Dias Habiles Secretaria General Secrelaria General dias Pl i
Ley N® 27444 Art. 127, Art. 136 del TUO resolver el recurso: 30
Plazo maximo para dias.
resolver el recurso: 30
dias
Unidad Organica: UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS
CERTIFICACION DE GRADO
ACADEMICO, TITULO PROFESIONAL |1. Pago por certificacion
Y SEGUNDA ESPECIALIDAD 2. Adjuntar diploma original a certificar (bachiller, litulo, segunda 0.80% 33.00 X
especialidad)
Estatute de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL ) i P :
Maeslria (Ciclo Regular y Ciclo de Nivel
Ley 20626 aprabado con Resolucien N° aeslria (Ciclo Regular y Ciclo ivelacion) 1.20% 50.00
1525-2006-ANR 17/01/2006
149 Reglamento del Regisiro Nacional de AL INSTANTE Unidad de Grados y Titulos | Secretaria General NO APLICA NO APLICA
Grados y Titulos aprobado con Resolucion
N 009-2015-SUNEDU/CD
Of. Circular N® 003-2015-SUNEDU-
DDINYRGT g ; Wy
ad lo Regul
Resolucion N° 1209-2015-UNHEVAL-CU Doctorado (Ciclo Regular y Ciclo de Nivelacion) 1.45% 60.00|
04/05/2015
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION
0 RECURSOS
AUTORIDAD
’g; ge DENOMMNACIUH DFY, PLAZO PARA RESOLVER| 010, pE| pROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
en PROCEDIMIENTO (en dias habiles)
Formulario /Codigo Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacién Nbicacion {en % UIT) {en SI) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
COPIA DE GRADO O TITULO EN
PAPEL DE SEGURIDAD
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°®
0001-2018-UNHEVAL
Ley 28626 aprobado con Resolucion N* 1. Solicitud
150 1525-2006-ANR 17/01/2006 + : 3.20% 133.00 X DOS(02) dias habiles Secrelaria General Secretaria General NO APLICA NO APLICA
, 2.Pago en caja de la UNHEVAL
Reglamento del Regisiro Nacional de
Grados y Titulos aprobado con Resclucién
N° 009-2015-SUNEDUICD
Of. Circular N° 003-2015-SUNEDU-
DDINyRGT
Resolucion N® 1209-2015-UNHEVAL-CU
04/05/2015
DUPLICADO DE DIPLOMA POR
PERDIDA O DETERIORO DEL GRADO
ACADEMICO, TITULO PROFESIONAL
O TITULO DE SEg}g:‘DA ESPECIALIZA POR PERDIDA Consejo Universitario
1. Solicitud dirigida al Rector
2. Pago por duplicado
3. Constancia de la denuncia policial
ii:t:'o?e tf UNEEVA,L apropladn c::m 4. Copia cerlificada por el secretario general de la resolucion que otorga
i ; el grado o litulo profesional
0001-2018-UNHEVAL R e ” ]
; » 5. Publicacion en diario de mayor circulacion del lugar, el aviso de fa
Ly 2828 sprchatlo oon Resdlboibn N perdida del diploma y de la solicitud del duplicado (No incluye el monto
1525-2006-ANR 17/01/2006 2 pagar)
Regla\ms.nlo s Regifio Nacondl de. . 16.Publicacion en el diario oficial el peruano de la resolucion que dispone
Grados y Tilulos aprobado con Resolucion el duplicado de diploma (Que se encuentra Incluido el pago por derecho
N° 009-2015-SUNEDU/CD de duplicado)
: s e 1
Of. Circular 30?33;215 SUNEDU 7. Declaracion jurada de no tener antecedenles judiciales y/o policiales
TR 8. Cualro folografias tamafio pasaporle con terno
e e VALY |poR DETERIORO 0 MUTILACION
1. Solicitud dirigida al rector
2. Pago por duplicado
3. Publicacion en diario de mayor circulacion del lugar, el aviso de la TREINTA (30) Dias Unidad de Tramile S
151 pérdida del diploma y de la solicitud del duplicado (No incluye el monto x hébiles Dociréntario Consejo Universitario NO APLICA
apagar) o ) Plazo maximo para
4. Publicacion gn ¢l diario oficial el peruano de la resoiuqnn que presentar el recurso: 15
dispone el duplicado de diploma (Que se encuentra Incluido el pago por dias
derecho de duplicado)
5. Copia cerlificada por el secretario general de la resolucion que olorga Plazo maximo para
el grado académico o litulo profesional raea El e e an
6. Devolucion del diploma deteriorado o mutilado dias
7. Declaracion jurada de no tener anlecedentes judiciales ylo policiales
8. Cualro fotografias lamafio pasaporte con lemo
A Duplicado de Titulo Profesional 100.00% 4150.00]
B Duplicado del Grado de Bachiller 100.00% 4150.00
C Duplicado del Titlulo de Sequnda Especializacion 100.00% 4150.00
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

.
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION RECURSOS
AUTORIDAD
’g::‘:: Di:%?:aﬂg:ﬁf L rmz(gn?d?rh:s:::“r{ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
L Formulario ICédigo Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Niblcackén (en % UIT) (en S/) Automitico RECONSIDERACION APELACION
Positivo I Negative
Unidad Organica: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
ATENCION DE SOLICITUDES CON
ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
- Ley N°® 27806 Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica 02/08/2002, D L.
1353 modif. Art. de dicha Ley
-Ley N° 27927 modifica la ley
Transparencia y Acceso a la informacion
Publica 13/01/2003 Para solicilar informacion
- Ley N° 27444 Ley de Procedimiento | . Soficitud que contenga la siguiente informacion
Administrativo General del 10/04/01,  |2) Nombres, apellidos completos, DNI y domicilio del solicitante. Cuando
Reglamenlo de Transparencia y Acceso a|el solicilanle sea menor de edad no se requerira informacion sobre DNI.
a Informacion aprobado con Resolucion | b} Expresion concreta y precisa del pedido de informacion
Conssjo Universitario N° 3414-2018-  |c) Numero telefonico y correo electronico de ser el caso.
UNHEVAL d) Firma del solicitante ¢ huella digital, de no saber firmar o estar Setrelaria General Rectorado
-D.S. N° 043-2003-PCM, aprueba el Texto|impedido de hacerlo, de ser el caso, cuando la solicitud se presente por
Unico Ordenado de la Ley N° tramite documentario.
Transparencia y Acceso de |a Informacion
Publica del 24104103 Para que la informacion sea puesta a_disposicion: SIETE (07) Dies
-D.S. N° 063-2010-PCM, aprueba | 2- Exhibir recibo de pago por I reproduccion de la informacion Habiles
implementar Portal Transparencia | solicitada. Unidad de Tramite
152 Estandar El pago se realizara previa liquidacion realizada por la auloridad que X Documentario (encargado de | Secretaria General
.DS. N° 003-JUS, aprueba. Leyde | resuelve el Iramile a fin de proceder a la entrega de la informacion. Plazo adicional de recepcionar |a solicitud)
Protecc.Datos personales. CINCO (05) Dias
Habiles
A Copia simple hoja A-4 0.00% 0.10
Plazo maximo para Plazo maximo para
8 Copia simple hoja A3 0.01% 0.40 presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
£ & dias dias
c Disco Compaclo 0.02% 1.00 Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
D Copia legalizada 0.05% 200
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
Pl AUTORIDAD
'3?;:: Di:%’é':‘;;ﬁ:%" g “"Z:n:?ffh:;f;:mz INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién {en % UIT) RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Unidad Organica: UNIDAD DE PROCESOS ACADEMICOS
MATRICULA E INSCRIPCION 1. Pago correspondiente al derecho de malricula
2. Para los ingresantes, haber recogido su conslancia de ingreso
Ademas se debe presentar los siguientes documentos:
Reglamento de estudios de la UNHEVAL |a} Ingresantes por traslado interno:
aprobado con Resolucion Conssjo + Resolucion de Consejo de Facullad, ratificado por el Consejo
Universitaric N° 4431-2018-UNHEVAL  |Universilario que cancela su ingreso a la Escuela Profesional de
2601212017 procedencia para lo cual el Director de Admision previamente informara
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |al Reclor de la UNHEVAL
Resolucién Asamblea Universilaria N° |+ Resolucion del Decano que aprueba la convalidacion de cursos de la
0001-2017-UNHEVALReglamento Escuela Académico Profesional de procedencia, previa ion del
General de la UNHEVAL aprobado con |recibo de pago por convalidacion de cursos.
Resolucion Consejo Universitario N* 25471b] Ingresantes por traslado externo:
2018-UNHEVAL + Resolucion del Decano de la Facultad correspondiente, que aprueba
la convalidacion de cursos de la Universidad de procedencia, previa
presentacion del recibo de pago por convalidacion de cursos.
« El Decano remitira a la Direccion de Asuntos Académicos la
resolucion de convalidacion, para ser procesado en el sislema
c) Ingresante por |a modalidad de bachilleres y/o profesionales:
+ Resolucion del Decanc de la Facultad correspondiente que aprueba la
convalidacién de asignaturas
= Pago por derecho de convalidacion de cursos.
UN(01) dia habil segun Unidad de Procesos Jefe de la Unidad de
153 % cronograma Académicos o Viainternet | Procesos Academicos HOAPLICA NOAPLICA
Alumna ingresante
A Colegio Macional 1.45% 60.00
Colegio Particular 241% 100.00
B Alumno regular 1.20% 50.00
c Alumno ingresante como profesional 6.02%| 250.00
Alumno ingresante por traslado:
Interno 241% 100.00
D Externc:
Universidad Publicas 361% 150.00
Universidad Privada 6.02% 25000
E Alumnos con uno © mas cursos desaprobados 1.93% 80.00
RETIRO Y REINSCRIPCION DE
ASIGNATURA
Reglamento de estudios de la UNHEVAL
" aploh.:rdQ CI?;: E:;?;;‘%S;:’EEC’M 1. Estar matriculado. UN(O1) dia hébil Jofe de la Unidad
154 nvarseang & 2. Contar con el nimero de créditos disponibles segiun plan de estudios GRATUITO 0.00 X (01) !a %Un Via internel afet 7 de NO APLICA NO APLICA
26122017 semastralizado Calendario Académico Procesos Académicos
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universilaria N° =
0001-2017-UNHEVAL o Hg, v
(=)
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION
RECURSOS
Nro, DENOMINACION DEL i AUTORIDAD
0':,: S CERRENTD ”‘N:gn':?;?h:lf:i'{““ INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Formulario Cédigo Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacion Mbicacién fen % UIT) fen S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
ASIGNATURA A CARGO
Reglamento de estudios de la UNHEVAL | 1. Unica asignalura desaprobada en el afo académico inmediato
aprobado con Resolucion Consejo anterior con promedio final menor de siete (07) o desaprobada sclo en UN (01) dia habil i
155 | Universitario N° 4431-2018-UNHEVAL [una asignatura en el examen de aplazados; el estudiante Io llevara a GRATUITO 0.00 X M{01) dia nilal soptn Viainternel Jals e Ja Unldad do NO APLICA NO APLICA
261122017 cargo en afo académico siguiente. ( Solo para Escuelas Profesionales Calendario Académico Procescs Académicos
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con | con el plan de estudios del sislema anual)
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2017-UNHEVAL
ASIGNATURA DIRIGIDA
Reglamento de estudios de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo s ” 2 R .
2 r ] 1. Estar malriculado en el afio académico en que llevara la asignatura
° 4431-2018-UNHEVA 2
155 | Uiverslaiol EVAL | iigida GRATUITO 0.00 X CINCO (05) dias hébiles Via internal Direciorde NO APLICA NO APLICA
E2 2. Ten diente para egresar d hasta fres asignal PEROMED
Estalulo de 1a UNHEVAL aprobado con P pendieie ara eqiesal o ing asta s
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2017-UNHEVAL
EXAMEN DE SUBSANACION
Reglamento de esludios de la UNHEVAL
aprobado con Resclucion Conssjo 1. Tener nota desaprobaloria con promedio igual o superior a siete (07),
157 Universitario N° 4431-2018-UNHEVAL  [hasla 2 asignaluras pendientes para egresar 0.48% 20.00] X SIETE (10) dias habiles Viainternel. Direclor Acadeémico NO APLICA NO APLICA
261122017 2. Pago por derecho de subsanacion.
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2017-UNHEVAL
EXAMEN DE APLAZADOS
Roglemert de asludos d,Pf la UNHE,VAL 1. Tener nota desaprobatoria en el Afio Académico inmediato anlerior
spiobiado o Resolueir Conselo con promedio igual o superior a siete (07) en una, dos o Ires
158 Universilario h;ﬁ#;;bﬁglﬂ-UNHEVAL | asignaluras, para el sistema Escuslas Profesionales del sistema anuzl 0.48% 20.00 X CINCO (05) dias habiles Via internet. Director Académico NO APLICA NO APLICA
Estalulo de la UNHEVAL aprobado con 2. Pago por derecho de examen de aplazados
Resolucion Asamblea Universilaria N°
0001-2017-UNHEVAL
1. Recibo de pago por reporte
REPORTE DE NOTAS
Reglamento de esludios de la UNHEVAL o Pregrado 0.07% 3.00
aprobado con Resolucion Conssjo
Universitario N° 4431-2018-UNHEVAL Unidad de P Jefe de la Unidad d
159 % UN (01) dia habil TOCEs0s lefe da la Unidad de
Hn017 A Postgrado, Segunda Especializacion, 0% 500 (01) i Acade Procesos Académicos NOAPLICA NO APLICA
Estaluto de la UNHEVAL @robaﬂo con PROCAPT , PROLI y PROCEC :
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2017-UNHEVAL
B Maestria y Doclorado-Nivelacion 0.12% 500
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION() CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOCS
AUTORIDAD

Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER
Orden PROCEDIMIENTO (en dias habiles) INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA

Formularic (Cédigo Evaluacion Previa RESOLVER
Numero y Denominacién Mbicacion o (en % UIT) (en S1) Automitico RECONSIDERACION APELACION

Positivo Negative

Unidad Organica: UNIDAD DE REGISTRO CENTRAL Y ARCHIVO ACADEMICO

CONSTANCIA DE ESTUDIOS,
EGRESADO, MATRICULA, NO HABER
SIDO SEPARADO DE LA
UNIVERSIDAD, PROMEDIO
PONDERADO, NOTA MINIMA
APROBATORIA Y OTROS
Reglamento de estudios de 1a UNHEVAL
aprobado con Resolucion de Consejo
Universitario N° 4431-UNHEVAL
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con

Resolucion Asamblea Universilaria N°® ¢ PROCECLI 0.14% 600
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales UNHEVAL aprobado|
con la Resolucion Rectoral N° 0222-2017-
UNHEVAL 0310312017 MAESTRIA.
Tasas educacionales del Posgraqo Sin Nota 0.48% 2000 ) )
aprobado con Resolucion Consejo  |E CONSTANCIA . Vicerrector Plazo maximo para Plazo maximo para
160 Universitario N° 0367-2018-UNHEVAL |DE ESTUDIOS DOCTORADO X DOS (02) Dias habiles Umdf:h? Regjelfo Cenlrel y AcadémicolAsesoria | Presentar el recursa: 15 [presentar el recurso’ 15
1810172018 rchivo Académico Legal dias dias

1. Solicitud dirigida al Jele de Unidad Regisiro Cenlral y Archivo Vicarrector Académi Consejo Universil
2. Pago en caja

Pregrado 0.07% 300

B Segunda Especializacion de Educacion 0.27% 11.00]

o

PROCAPT 0.24% 10.00

TESZE:ucaCi?dg d?'P:\:OCAPT Sin Mola L 2.0 Plazo maximo para Plazo maximo para
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N* 0740-2017-UNHEVAL resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30

0140372017 F CONSTANCIA DE | .. . - ! dias dias
MATRICULA Ciclo Nivelacion: Maestria y Doctorado 0.48% 2000

G CONSTANCIA

EGRESO Ciclo Nivelacion: Maeslria y Doclorado 0.48% 2000

CONSTANCIA DE PRIMEROS
PUESTOS, TERCIO SUPERIOR Y
QUINTO SUPERIOR.
Vicerreclor Academico | Consejo Universitario
Reglamento de estudios de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion de Consejo
Universitario N® 4431-UNHEVAL

Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVA
Tasas educacionales UNHEVAL aprobado
161 |con la Resolucion Rectoral N° 0222-2017-
UNHEVAL 03/03/2017
Tasas educacionales de Posgrado
aprobado con Resalucion Consejo
Universitario N* 0367-2018-UNHEVAL

1. Solicitud e Unidad de Registro Cenfral y Vicerreclor
7" " o
2. Pago en caja h2re o % DOS (02) Dias habiles | = jvo Academico Académico Plazomaximopara | Plazo maximo para
presentar el recursor 16 |presentar e fecurso: 15
dias dias

Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias




TE¥~0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO®
TUPA - UNHEVAL - 2019

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(") CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION OE
RECURSOS
o AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER| |\ pE| pROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO ‘ Evaluacion Previa fon iz hibiles) RESOLVER
Numero y Denominacion Formuirio edig®]  tensum fen'sl) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
CDNSTANEC‘AS DE ESTU%IOS PARA Vicerrector Académico | Consejo Universitario
L EXTRANJER 1. Solicitud
Reglamento de estudios de la UNHEVAL % Bepotte ds_nolas
X "= 13. Pago en caja de la UNHEVAL -
aprobado con Resolucion de Consejo Y S—— Plazo maximo para Plaze maximo para
Universitario N°® 4431-UNHEVAL .. | Unidad de Registro Central y ; .| presentar el recurso: 15 |presentar el 15
159 00 DOS T AcadémicolAsesoria | P 1119, [ presantar e Tectrsn
162 Estatuto de la UNHEVAL aprobado con s 56 X (02 Diss hebfes Archivo Académico I!::al # dias dias
Resolucion Asamblea Universitaria N*
0001-2018-UNHEVA Plazo maximo para Plazo maximo para
Tasas educacionales UNHEVAL aprobado rasolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
con la Resolucion Rectoral N° 0222-2017- dias dias
UNHEVAL 03/03/2017
HISTORIAL ACADEMICO
Reglamento de estudios de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion de Consejo
Universilario N* 4431-UNHEVAL 1. Solicitud o N Unidad de Registro Central y Vicerrector
X ! N(O1) D | . 2 Vi NO APLICA PLICA
16 Estatuto de la UNHEVAL aprobado con |2, Pago en Caja de lalUNHEVAL L% 30 S L) stk Archivo Académico Academico o NOAPLIC
Resolucién Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVA
Tasas educacionales UNHEVAL aprobado
con la Resolucion Rectoral N° 0222-2017-
UNHEVAL 03/03/2017
CERTIFICADO DE ESTUDIOS 1. Solicitud dilrigida al Jefe de Unidad de Registro Cenlral y Aechivo Vicerrector Académico | Consejo Universitario
2 Pago en caja de la UNHEVAL
3. Una folo a colores Vcamel actualizado
Reglamento de estudios de la UNHEVAL |4, Constancias de no adeudar actual {Egresado)
aprobado con Resolucion de Consejo |5, File del egresado firmado y revisado por el responsable de cuentas
Universitario N* 4431-UNHEVAL cormientes.
Reglamento de Elaboracion de x
Cerlificados de Esludios de la UNHEVAL .
: 2 Unid: R |
aprobada con Resolucion Consejo A Pregrado {Pago por cada afio de estudios) 0.41% 17.00! DOS (02) Dias habiles nidad d? 39‘51"? Qenlra Y
Archivo Académico
Universitario N° 0642-2018-UNHEVAL = = = :
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con a Segunda Especializacion de Educacion 3 Ciclos { 106% 4400 TRES (03) Dias habiles Secrelaria fie la segunds_:_
Resolucion Asamblea Universitaria N° Pago por ciclo) Especializacion de Educacion
0001-2018-UNHEVAL o ]
Tasas educacionales UNHEVAL aprobado! c PROCECLI 2 Semeslres (pago por semeslre) 0.41% 17.00] TRES (03) Dias habiles | Secretaria de PROCECLI
con la Resolucion Rectoral N°® 0222-2017-
UNHEVAL 0310372017 Maestria 4 Ciclos (40.00 por cada ciclo) 3.86% 160.00 5 .
— ecretaria de la Escuela d
Tasas educacionales de Posgrado D TRES (03) Dias habiles Post o Vicerrector Academico ; .
i ‘ ‘ grado 2 Congejo Universitario
164 aprobado con Resolucion Consejo Maestria {Cerlifcado Modular) 241% 100.00 Plazo maximo para ol i
e £ lazo maximo para
Universitario N° 0367-2018-UNHEVAL 5 P Vicerrector presentar el recurso: 15 presentar el recurso: 15|
180112018 3 Doclorad 6 Ciclos (50,00 por cada ciclo) 7.23% 30000 GINGO 105) i hiits| 7P = & SRR | AciddmicolAsesaris dias prii e
ostgrado : ias azo maximo
Tasas Educacionales de PROCAPT Legal Plazo maximo para para resolver el
aprobado con Resolucion Consejo Ciclo Nivelaci 1 10000 oI 5 Dias habil Secrolaria de |a Escuela de resolver el recurso: 30 ksl
Universitario N® 0740-2017-UNHEVAL F Masslrando de la UNHEVAL-Ciclo Nivelacion 241% & ICO (05) Dias habiles Posigrado dias recurso: 30 dias
01/03/2017 i Ci
G Masslra_pda de ofras universidades-Ciclo 361% 150.00 SEIS (06) Dias habiles Secretaria de la Escuela de
Nivelacion Poslgrada
i : — Srrelaria de la Segunda
H Sequnda Especialidad de Enfermeria 2.89% 120.00 TRES (03) Dias habiles Especializacion de
=
Maestria Facullad de Ciencias de la Educacion S Secretaria de la Unidad de
| 2 Ciclos (40,00 por cada cidla) 1.83% 80.00 TRES (03) Dias habiles Postgrado
Maestria (Cerlificado Modular) Facultad de ; . Secrelaria de la Unidad de
J Ciancias da 1 Eduicackon: 241% 100.00! TRES (03) Dias habiles Posigrado
Doctorado Facullad de Ciencias de la Educacion S Secrelaria de la Unidad de
K 6 Ciclos (50.00 por cada ciclo) 7.23% 300.00] TRES (03) Dias habiles Poslgrado
L PROCAPT 361% 150.00 CINCO (05) Dias habiles| Secrelaria de PROCAPT
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DERECHO DE TRAMITACION(*)

CALIFICACION

AUTORIDAD

RECURSOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Nro. de
Orden

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

PLAZO PARA RESOLVER
(en dias habiles)

PROCEDIMIENTO

Numero y Denominacion

Formulario [Codigo
MUbicacién

(en % UIT)

(en S1) Automatico

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

Vicerreclorado
Académico

APELACION

Consejo Universitario

165

CONSTANCIA DE INTERNADO
Resolucion N° 1209-2015-UNHEVAL-CU

Estaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°®

Reglamento General de la UNHEVAL
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N°2547-2018-UNHEVAL

04/05/2015

0008-2017-UNHEVAL

1. Solicitud
2. Reporte de nolas
3.Pago en caja de la UNHEVAL

0.07%

3.00

DOS (02) Dias habiles

Unidad de Registro Central y
Archivo Académico

Vicerrector
AcademicolAsesoria

dias

Legal

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias

Plazo maximo para
presentar el recursa: 15

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30

dias

dias

Unidad

Organica: PROGRAMA DE CAPACITACION Y TITULACION PROFESIONAL - PROCATP

Regla

Resolucion N° 0973 -UNHEVAL-CU art

Eslaluto de la UNHEVAL aprobado con
166 Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL Reglamento
General de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Consejo Universitario N°* 2547

MATRICULA
menlto de PROCATP aprobado con

13 al 17 08/04/2014

2018-UNHEVAL

Resolucien Consejo Universitario N® 0740

2017-UNHEVAL 01/03/2017
D.LN® 1246y 1310

1. Solicitud

2 Copia del Grado Académico de Bachiller

3. Pago por el concepto de malricula

4 Una carpeta de matricula adquitida en PROCATP.

9.64%

400.00 X

UN (01) Dia habil segin

cronograma

Secrelaria de la Coordinacion

del PROCATP

Coordinador de
PROCATP

NO APLICA

NO APLICA

E
167

Resolucion Asamblea Universitaria N°

CURSO DIRIGIDO  Reglamento de
PROCATP aprobado con Resolucion N°

0973 -UNHEVAL-CU art 13 al 17
08/04/2014
slatuto de 1a UNHEVAL aprobado con

0001-2018-UNHEVAL

Resolucion Consejo Universitario N°* 0740

2017-UNHEVAL 01/03/2017

Solicitud
pago

Recibo de

7.23%

TRES (03) Dias habiles

sagun cronograma

Secrelaria de la Coordinacion

del PROCATP

Decano de la Facultad

NO APLICA

NO APLICA

168

EXAMEN DE SUBSANACION

Reglamenta de PROCATP aprobado con

Resolucion N* 0973 -UNHEVAL-CU art
13 al 17 08/04/2014
Estaluto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Resolucion Consejo Universitario N° 07404
2017-UNHEVAL 01/03/2017

Solicitud

pago
Reporte de Notas

Recibo de

50.00

TRES (03) Dias habiles
$eqgun cronograma

Secrelaria del PROCAT

Coordinador del
PROCATP

NO APLICA

NO APLICA
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(*) CALIFICACION INSTANCIA:EDCEUI;ESSD%LUCION DE
sy DENOAC R DR PLAZC PARA RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO CDM’I‘;“]‘%:?EAEARA
Orden PROCEDIMIENTO Evaluacién Previa {en dias habiles) RESOLVER
Numero y Denominacion Famumh ol i {enst) Automtico RECONSIDERACION APELACION
Positive Negativo
Unidad Organica: COLEGIO NACIONAL DE APLICACION
EXAMEN DE ADMISION
Estatulo de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universilaria N°
0001-2018-UNHEVAL
Tasas educacionales aprobado con
Resolucién Consejo Universilario N° 0623-| 1. Solicitud e Hiema e
018- " . o i I inier
2018-UNHEVAL 2.Recibo de pago por derecho de adrms_mn UN (01) Dia habil segin C-OTISIOH Interna de Admision Colegio
169 3. Copia de la libreta de notas (alumno inviclo) 361% 150.00 X Admision Colegio Nacional NO APLICA NO APLICA
% Una fologralia tamaf 8 cronograma s Nacional de
: lografia tamafio carn de Aplicacion At
5. Tarjela de informacicn de nolas Aplicacian
CONSTANCIA DE ESTUDIOS
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con Consejo de Facultad de
Resolucion Asamblea Universilaria N° Direccion del Colegio la Facultad de la
Gewm -meI-UUNP:‘Ifg\TA—L Regl;;emo Nacional de Aplicacion Clencias de la
neral de la aprobado con "
Resolucion Consejo Univer:lann N® 2547 Educacion
2018-UNHEVAL Tasas
educacionales del Colegio de Aplicacion
aprobado con Resolucion Consejo |y ¢ i 4 Méca da .| Direclor del Colegio
s o partes del Colegio :
170 UnlverslTarlolNWJGerUJ B'U:HEVN 2. Pago por derecho de conslancia 0-14% el k DOS (02) Dias hsle Nacional de Aplicacion N:c“::l .de Plazo maximo para Plazo maximo para
Resolucion D’"eclwf‘l N°029-B-DCNA- plicacion presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15
UNHEVAL-2011 N° Art 11 24/02/2011 dias dias
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver of recurso: 30
dias dias
CERTIFICADO DE CONDUCTA Consejo de Facultad de
Direccion del Colegio la Facullad de la
Estaluto de la UNHEVAL aprobade con Nacional de Aplicacion Ciencias de la
Resolucion Asamblea Universitaria N° Educacion
0001-2018-UNHEVAL Tasas
educacionales del Colegio de Aplicacion
R - _ | Director del Colegio
aprobado con Resolucion Consejo 1. Solicitud . . Mesa de parles del Colegio . .
171 Universitario N0B23-2018- 7 Pago por cerlficad de conducta 0.14% 6,00 X DOS (02) Dias habiles Nacional do Aplicacion N acw.ona} .de Plazo maximo para Plazo maximo para
UNHEVALResolucion Directoral N°029-B] Aplicacion presentar el recurso: 15 |presentar el recurso: 15r
DCNA-UNHEVAL-2011 N® At 11 dias dias
2410212011
Plazo maximo para Plazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurse: 30
dias dias
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION(') CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
AUTORIDAD
Nro. de DENOMINACION DEL PLAZO PARA RESOLVER| | o oo ceniMIENTO | COMPETENTE PARA
Orden PROCEDIMIENTO {en dias habiles)
T Evaluacién Previa RESOLVER
Numero y Denominacién Wbicacién . (en % UIT) {en S1) Automatico RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
Consejo de Facultad de|
EVALUACGION DE RECUPERACION ¥ Direccion del Colegio la Facullad de la
SUBSANACION Nacional de Aplicacién Ciencias dela
Educacion
Estatuto de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Asamblea Universitaria N°
0001-2018-UNHEVAL Tasas
educacionales del Colegic de Aplicacion
aprobado con Resolucion Consejo
Universitario N°0623-2018-UNHEVAL e Director del Colegio Plazo maximo para Plazo maximo para
172 | Resolucion Directoral N°029-B.DCNA- ; ff:";‘“‘d dorectn o recupteacion  subsanacién {Pago porcurso} 1.20% 50.00 X os (,Dzlgfs :‘::Les Mﬁ:ﬂ?‘:ﬂ‘a’:’fﬁ gg;?‘“ Nacionalde | presentar el recursa: 15 |presentar el recurso: 15
UNHEVAL2011 N At 11 240222011 [* 7290 P ISR y e B seain Henod ° Aplicacion dias dias
Plazo maximo para Plazo maxame para
resolver el recurso; 30 | resolver el recurso; 30
dias dias
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
1. Solicitud Consejo de Facultad de
Eslalulc_de la UNHEVAL apro{aadn cor: 2. Pago por certficado de estiudios r\ID\rgoclm deAC_oleg_\_u Iagac;,llad dela
Resolucion Asamblea Universitaria N 302 folografias tamafio camel acional de Aplicacion iencias de la
0001-2018-UNHEVAL Reglamento Educacion
General de la UNHEVAL aprobado con
Resolucion Consejo Universitario N® 2547
2018-UNHEVAL Tasas . -
educacionales del Colegio de Aplicacion (A Nivel Inicial (por grado de estudios) 0.14% 600 X Plazo maximo para Plazo méximo para
aprobado con Resolucion Consejo presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Universitario N°0623-2018-UNHEVAL dias dias
Resolucion Directoral N°029-B-DCNA-
UNHEVAL-2011 N° Art 11 24/02/2011 il peendio G Director el Colegio | Plazomaximo para Plazo maximo para
173 B Nivel Primario (por grado de estudios) 0.14% 6.00 DB 02) iss hkles Nacional de Aplicacion NAacimaF 4 I sdl il Ko jrecu;so‘ »
plicacion ias ias
Plazo maximo para Plazo maximo para
presenlar el recurso: 15 |presentar ef recurso: 15
C Nivel Secundario {por grado de estudios) 0.24% 10.00 diasPlazo maximo para | diasPlazo maximo para
resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
dias dias
NOTA: El DNIsera mostrados segun requiera el Procedimiento a tramitar (Segun D.L N2 1246 y 1310}
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RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 1551-2020-UNHEVAL

Cayhuayna, 17 de setiembre de 2020.

VISTOS, los documentos que se acompanan en diez (10) folios;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Informe N° 0234-2020-UNHEVAL/UPJ, del 20.AG0.2020, la Jefe de la Unidad
de Procesos Judiciales, emite informe sobre la modificacién del TUPA procedimientos 44 y 45; en
atencion a las siguientes consideraciones:

Primero: Que, a efectos de levantar las observaciones realizadas por la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacién de Barreras Burocraticas del INDECOPI, con el Oficio N° 0091-2020/INDECOPI-SRB, de fecha
19 de junio de 2020 a los procedimientos 44 y 45 del TUPA aprobado con Resolucién Consejo Universitario
N° 0769-2019, el Consejo Universitario, mediante Resolucion Consejo Universitario N° 1379-2020-
UNHEVAL, de fecha 26 de junio de 2020, resolvio: 1° MODIFICAR los siguientes articulos del Reglamento
General de Grados y Titulos vigente de la UNHEVAL; por lo expuesto en los considerandos de la presente
Resolucion: - Articulo 5° Para obtener el Grado Académico de Bachiller, de acuerdo al articulo 45° inciso
45.1 de la Ley Universitaria, se requiere la presentacién del expediente que consta de una solicitud dirigida
al Decano de la Facultad, adjuntando lo siguiente: a. Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales
y policiales. b. 03 Fotografias actualizadas de frente a colores, en fondo blanco con terno (4.5 x 3.5)
(opcional). Debiendo haber cumplido con el pago por derecho de otorgamiento de Titulo Profesional y con
no adeudar a la UNHEVAL por ningan concepto. - Articulo 10° Para acceder a cualguiera de las modalidades
para optar el titulo profesional el Bachiller debe presentar una solicitud, dirigida al Decano de la Facultad
especificando la modalidad elegida, adjuntando lo siguiente: a. Declaracion Jurada de no tener antecedentes
penales y policiales. b. 03 Fotografias actualizadas de frente a colores, en fondo blanco con temo (4.5 x3.5)
(opcional). Debiendo haber cumplido con el pago por derecho de otorgamiento de Titulo Profesional y con
no adeudar a la UNHEVAL por ningtn concepto. - Articulo 60° Quien acceda al titulo profesional a través de
la modalidad del Programa de Capacitacion y Titulacion Profesional, debe adjuntar a la solicitud presentada
al Decano de la Facultad, los documentos precisados en el articulo 10° del presente reglamento. 2°
DISPONER la modificacién de los procedimientos 44 y 45 del Texto Unico de Procedimiento Administrativo
de la UNHEVAL, debiendo ser considerado los siguientes requisitos a presentarse: PROCEDIMIENTO 44:
Obtencién del Diploma del Grado de Bachiller. 1. Solicitud (adjuntar). 2. Pago por Grado de Bachiller. 3. No
tener deuda pendiente por ningin concepto con la UNHEVAL. 4. Declaracion Jurada de no tener
antecedentes penales y policiales. (adjuntar). 5. 03 fotografias actualizadas de frente a coloras, en fondo
blanco con terno (4.5 x 3.5) (adjuntar de manera opcional). 6. Otros documentos que se solicita de acuerdo
al Reglamento de cada Facultad que no haya sido emitido por la UNHEVAL o que se tenga en virtud a un
tramite anterior realizado. PROCEDIMIENTO 45: 1. Solicitud (adjuntar) 2. Pago por Titulo Profesional. 3. No
tener deuda pendiente por ningun concepto con la UNHEVAL. 4. Declaracién Jurada de no tener
antecedentes penales y policiales. (adjuntar). 5. 03 fotografias actualizadas de frente a colores, en fondo
blanco con temo (4.5 x 3.5) (adjuntar de manera opcional). 6. Otros documentos que se solicita de acuerdo
al Reglamento de cada Facultad que no haya sido emitido por la UNHEVAL o que se tenga en virtud a un
tramite anterior realizado.

Ante lo cual la Unidad de Organizacién y Metodos, inicié las acciones para ejecutar el mandato del Consejo
Universitario y formalizar la modificacion de los procedimientos 44 y 45 en el Texto Unico Procedimiento
Administrativos.

Sequndo: Que, la modificacién del procedimiento ante la no peticion de documentos que han sido
considerados como barreras burocraticas, trajeron como consecuencia la modificacion en el procedimiento
y ala vez la modificacion en el costo y de acuerdo al informe N° 0123-2020-UNHEVAL-SUCyT-J, la obtencién
del Grado de Bachiller ascenderia al costo total de S/. 1,684.59 (Un mil seiscientos ochenta y cuatro con
59/100 soles) y el Costo del Titulo Profesional seria de S/. 1,833.18 (Un mil ochocientos treinta y tres con
18/100 soles).

Tercero: Que, segun se tiene del costo establecido en el TUPA-2019 se advierte que el costo con el nuevo
procedimiento resulta ser mayor al estipulado anteriormente, tal como se describe a continuacion:

Grado de Bachiller: Procedimiento 44

Denominacioén COSTO segun TUPA 2019 Costo segln Informe N°
Resolucion Consejo Universitario 0123-2020-UNHEVAL-
N° 0769-2019-UNHEVAL. SUCyT-J
% UIT S/ Sl uiT
Grado Académico de Bachiller (referida a los | 5.88% 244.00 1,684.59 39.16%
alumnos que no tienen segunda profesién)
Grado Académico de Bachiller Segunda | 9.35% 388 1,684.59 39.16%
Profesion

=ufll
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UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN
,HUATNUCO - PERU

... RESOLUCION CONSE.JO UNIVERSITARIO N° 1551-2020-UNHEVAL
Titulo Profesional: Procedimiento 45

Denominacion COSTO segun TUPA 2019 | Costo segun informe
Resolucién Consejo N° 0123-2020-
Universitario N° 0769- UNHEVAL-SUCyT-J
2019-UNHEVAL.
1 % UIT S/ Si. uIT

Tesis 6.67% 277.00 1833.18 | 42.63%
Tesis-Segunda Profesion 12.00% 498.00 1833.18 | 42.63%
Experiencia Profesional 24.02% 997.00 1833.18 | 42.63%
Experiencia Profesional-Segunda Profesion 26.67% 1107.00 | 1833.18 | 42.63%
Examen de Suficiencia Profesional 18.67% 775.00 1833.18 | 42.63%
Examen de Suficiencia Profesional-Segunda Profesion | 20.00% 830.00 1833.18 42.63%
PROCATP, Bachiller de la UNHEVAL 6.67% 277.00 1833.18 | 42.63%
PROCATP, Segunda Profesion 40.02% 1661.00 | 1833.18 | 42.63%

Cuarto: Que, mediante el Infforme N° 018-2020-UNHEVAL/UOM.JDA, de fecha 22 de agosto de 2020, del
Jefe de la Unidad de Organizacion y Métodos, ante los informes sefialados realiza un analisis técnico,
concluyendo que Los costos mas significativos para el procedimiento de obtencion de grado académico son
el rubro 2.1. Personal directo por un monto de S/ 1,797.81 el cual representa el 98.2% del costo total del
procedimiento, para el caso del procedimiento de Obtencion de Titulo Profesional el rubro de la 2.1. Personal
directo tiene un costo de S/ 1,833.18 el cual representa el 98.1% del costo total del procedimiento, esto
debido, que para su atencién se ejecutan a través de diversas areas, que generan mayor carga
administrativa, costos y tiempo de atencién y recomienda en mérito a la reunion sostenida el 21 de agosto
del presente, con el Jefe de la Unidad de Contabilidad, el CPC. Froilan Linares Ramos, la Abog. Maribel
Geronimo, la Directora de la Oficina de Planificacion y Presupuesto y su persona; y asimismo que en la
medida que los procedimientos en mencién requieren de simplificacién y que esto conllevara tiempo en
modificar tanto la normatividad interna de la institucion y los cambios de la forma de atencién, se propuso
recomendar la subvencion el costo de los procedimientos 44 y 45 (previa autorizacion de Consejo
Universitario) equiparando a los costos actuales establecidos en el TUPA vigente y considerando los
costos independientes vinculados a los procedimientos, con la finalidad de no afectar a los usuarios y sobre
todo por el actual estado de emergencia que esta atravesando nuestro pais, en ese sentido dicha propuesta
se describe en los siguientes puntos. Salvo mejor parecer.

Finalmente, tomando en consideracién el punto anterior propone que el costo del procedimiento, tal como se
muestra en los cuadros siguientes:

Denominacién para COSTO segin Total de otros | Nuevo Costo seglin Subvencién
Bachiller TUPA 2019 costos Costo Informe N° (S1.)
(Procedimiento 44) UNHEVAL. (S/.) | vinculados al (s1.) 0123-2020-
procedimiento UNHEVAL-
(s1.) SUCyT-J
(S1)
Grado Académico de
Bachiller (referida a los
alumnos que no fienen 244.00 106.00 00 1,684.59 1,334.59
segunda profesién) e
Grado Académico de o
Bachiller Segunda | 388.00 106.00 494.00 1,684.59 1,190.59
Profesidn :
Denominacién para COSTO segin Total de otros Nuevo Costo segln Subvencion
Titulo (Procedimiento TUPA 2019 costos Costo Informe N°® (S1.)
45) vinculados al (S1.) 0123-2020-
procedimiento UNHEVAL-
(s/.) SUCyT-J
(81.)
Tesis 277.00 160.00 437.00 1,833.18 1,396.18
= etous 498.00 160.00 658.00 1,833.18 1,175.18
rofesion
Experiencia Profesional 997.00 160.00 1,157.00 1,833.18 676.18
Experiencia
Profesional-Segunda 1,107.00 160.00 1,267.00 1,833.18 566.18
Profesion
SRaTEN, 12 S 775.00 160.00 935.00 1,833.18 898.18
rofesional
Examen de Suficiencia
Profesional-Segunda 830.00 160.00 990.00 1,833.18 843.18
Profesion
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PROCATP, Bachiller de
la UNHEVAL 277.00 229.00 506.00 1,833.18 1,327.18
PROCATP, Segunda 1,890.001
Profesion 1,661.00 229.00 “;:':“ 1,833.18 )
1,833)

Quinto: Que, en el presente caso en atencién a que los costos reales de los procedimiento 44 y 45, son mas
altos de los que se encuentra considerado en el TUPA actual y considerar los mismos perjudicaria a los
alumnos econémicamente y ante la situacion actual de nuestra Region y nuestro pais con el avance de la
pandemia ocasionado por el Virus COVID 19, el cual viene afectando de manera significativa la economia
de nuestro pais, se considera razonable la propuesta de que las tasas administrativas de los procedimientos
44 y 45 se mantengan en el monto de la tasa actual del TUPA.

Sexto: Que, de acuerdo al articulo 118° inciso c) que estipula: “El Consejo Universitario tiene las siguientes
atribuciones: c) Aprobar el presupuesto general de la UNHEVAL, el plan anual de adquisiciones de bienes y
servicios, autorizar los actos y contratos que atafien a la universidad y resolver todo lo pertinente a su
economia”; corresponde al Consejo Universitario aprobar que el costo de los procedimientos 44 y 45 se
mantenga de acuerdo a la tasa administrativa vigente en el TUPA actual.

OPINION: Por las consideraciones expuestas se OPINA que, EL CONSEJO UNIVERSITARIO APRUEBE
QUE EL COSTO DE LA TASA ADMINISTRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS 44 GRADO DE BACHILLER
Y 45 TITULO, SE MANTENGA DE ACUERDO A LA TASA ADMINISTRATIVA DEL TUPA VIGENTE.

Que, dado cuenta en la sesion ordinaria N° 44 de Consejo Universitario, del 31.AG0.2020, luego

del sustento amplio expresado por la Jefe de la Unidad de Procesos Judiciales y estando de acuerdo con los
fundamentos expuestos en su informe legal, y habiendose solicitado a la Jefe de la Unidad de Procesos
Judiciales ampliar su informe legal respecto a este caso, el pleno acordé:
1. Mantener el costo de la tasa administrativa de los procedimientos 44 grado de bachiller, y 45 titulo,
establecido en el TUPA de la UNHEVAL vigente, ADICIONANDO los costos vinculados que los alumnos
asumian como son el pago por certificado de estudios, constancias de no adeudar y ofros;
consecuentemente, el nuevo costo de ambos procedimientos es de la siguiente manera:

Denominacion para Bachiller (Procedimiento 44) Nuevo Costo (S/.)
Grado Académico de Bachiller (referida a los alumnos que no tienen segunda 350.00
_profesion)
Grado Académico de Bachiller Segunda Profesion 494.00
Denominacién para Titulo (Procedimiento 45) Nuevo Costo (S/.)
Tesis 437.00
Tesis-Segunda Profesion 658.00
Experiencia Profesional 1,157.00
Experiencia Profesional-Segunda Profesion 1,267.00
Examen de Suficiencia Profesional 935.00
Examen de Suficiencia Profesional -Segunda Profesion 990.00
PROCATP, Bachiller de la UNHEVAL 506.00
PROCATP, Segunda Profesion 1,833.00

Disponer que el Vicerrectorado Académico, el Vicerrectorado de Investigacion, los decanatos de las
facultades, la Oficina de Planificacion y Presupuesto, la Direccién General de Administracion, y los
demas oOrganos internos competentes adopten las acciones de su competencia;

Que, asimismo, mediante el Informe N° 0244-2020-UNHEVAL/UPJ, del 09.SET.2020, la Jefe de la
Unidad de Procesos Judiciales, de la Oficina de Asesoria Legal, amplia el Informe N° 0234-2020-
UNHEVAL/UPJ; en atencion a las siguientes consideraciones:

Primero: Que, mediante Informe N° 234-2020-UNHEVAL-UPJ, de fecha 20 de agosto se emitio opinién
para la modificacién del TUPA procedimientos 44 y 45, en la cual se concluyé “Que, el Consejo Universitario
apruebe que el costo de la tasa administrativa de los procedimientos 44 grado de bachiller y 45 ftitulo, se
mantenga de acuerdo a la tasa administrativa del TUPA vigente”; sin embargo del Informe N° 018-2020-
UNHEVAL/UOM.JDA, de fecha 22 de agosto de 2020, el Especialista en Modernizacién y Planeamiento de
la Gestion Publica de la Unidad de Organizacién y Métodos, propuso que el costo del procedimiento sea de
la siguiente manera:

/4
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Denominacién para COSTO Total de Nuevo Costo segin Subvencion (S/.)
Bachiller segiin otros Costo Informe N°
(Procedimiento 44) TUPA 2019 costos (S1.) 0123-2020-
UNHEVAL. vinculados UNHEVAL-
(81.) al proced SUCyT-J
(S1.) (8/.)
Grado Académico de
Bachiller (referida a los
akifnnos que o tienen 244.00 106.00 350.00 1,684.59 1,334.59
segunda profesion)
Grado Académico de
Bachiller Segunda | 388.00 106.00 494.00 1,684.59 1,190.59
Profesion
Denominacion para COSTO | Total de otros | Nuevo Costo segun Subvencion (S/.)
Titulo (Procedimiento seguln costos Costo | Informe N° 0123-
45) TUPA vinculados al (S1)) 2020-UNHEVAL-
2019 proced (S/.) SUCyT-J
(S1.)
Tesis 277.00 160.00 437.00 1,833.18 1,396.18
Tesis-Segunda Profesién 498.00 160.00 658.00 1,833.18 1,175.18
Experiencia Profesional 997.00 160.00 1,1 27.0 1.833.18 676.18
Experiencia Profesional- 1,267.0
Sagunda Profesion 1,107.00 160.00 0 1,833.18 566.18
Examen de Suficiencia
Profesional 775.00 160.00 935.00 1,833.18 898.18
Examen de Suficiencia
Profesional-Segunda 830.00 160.00 990.00 1,833.18 843.18
Profesion
PROCATP, Bachiller de
la UNHEVAL 277.00 229.00 506.00 1,833.18 1,327.18
PROCATP, Segunda 1,890.0
Profesién 0?2
1,661.00 229.00 (debe 1,833.18 -
ser
1,833)

Segundo: Que, en atencion a los costos propuestos en los considerandos anteriores y que son parte del
Informe  N° 234-2020-UNHEVAL-UPJ, se considera razonable la propuesta del costo de la tasa
administrativa considerando los costos vinculados que pagaban los alumnos y tal como se expuso de manera
verbal en la sesién de Consejo Universitario, consecuentemente el Consejo Universitario APROBO: QUE
EL COSTO DE LA TASA ADMINISTRATIVA DE LOS PROCEDIMIENTOS 44 GRADO DE BACHILLER Y
45 TITULO, SE MANTENGA DE ACUERDO A LA TASA ADMINISTRATIVA DEL TUPA VIGENTE MAS
LOS COSTOS VINCULADOS QUE LOS ALUMNOS ASUMIAN COMO SON EL PAGO POR CERTIFICADO
DE ESTUDIOS, CONSTANCIAS DE NO ADEUDAR Y OTROS; QUEDANDO LOS NUEVOS COSTOS DE
LA SIGUIENTE MANERA:

Denominacion para Bachiller Nuevo Costo
(Procedimiento 44) (S1.)
Grado Académico de Bachiller (referida a los alumnos que no tienen segunda 150.00
profesion) .
Grado Académico de Bachiller Segunda Profesion 494.00
SEC,C:KEA Denominacién para Titulo (Procedimiento 45) Nuevo Costo
= {Sl.)
%, ‘ e Tesis 437.00
Soant Tesis-Segunda Profesion 658.00
Experiencia Profesional 1,157.00
Experiencia Profesional-Segunda Profesion 1,267.00
Examen de Suficiencia Profesional 935.00

/4

Al ser mayor el nuevo costo con respecto ai informe N° 11423-2020-LINHEVAL _SIICYT- ) e dabe de rasnetor ol casio de!
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Examen de Suficiencia Profesional-Segunda Profesion 990.00
PROCATP, Bachiller de la UNHEVAL 506.00
PROCATP, Segunda Profesion 1833.00

Que el Rector remite el caso a Secretaria General, con el Proveido N° 0463-2020-UNHEVAL-CU/R,
para que se emita la resolucion correspondiente;

Estando a lo acordado y a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220,
por el Estatuto y el Reglamento General de la UNHEVAL; por la Resolucion N° 050-2016-UNHEVAL-CEU,
del 26.AG0.2016, del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acreditd, a partir del 02.SET.2016 hasta
el 01.SET.2021, a los representantes de la Alta Direccién; por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-02-
15.02, del 14.0CT.2016, que resolvidé proceder a la inscripcién de las firmas de las autoridades de la
UNHEVAL en el Registro de Firma de Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de Educacion
Superior de la SUNEDU;

SE RESUELVE:

1° MANTENER el costo de la tasa administrativa de los procedimientos 44 grado de bachiller, y 45 titulo,
establecido en el TUPA de la UNHEVAL vigente, ADICIONANDO los costos vinculados que los alumnos
asumian como son el pago por certificado de estudios, constancias de no adeudar y otros;
consecuentemente, el nuevo costo de ambos procedimientos es de la siguiente manera; por lo expuesto
en los considerandos precedentes:

Denominacién para Bachiller (Procedimiento 44) Nuevo Costo (S/.)
Grado Académico de Bachiller (referida a los alumnos que no tienen segunda 350.00
profesién)

Grado Académico de Bachiller Segunda Profesién 494.00
Denominacién para Titulo (Procedimiento 45) Nuevo Costo (S/.)
Tesis 437.00
Tesis-Segunda Profesion 658.00
Experiencia Profesional 1,157.00
Experiencia Profesional-Segunda Profesion 1,267.00
Examen de Suficiencia Profesional 935.00
Examen de Suficiencia Profesional -Segunda Profesion 990.00
PROCATP, Bachiller de la UNHEVAL 506.00
PROCATP, Segunda Profesion 1,833.00

2° DISPONER que el Vicerrectorado Académico, el Vicerrectorado de Investigacion, los decanatos de las
facultades, la Oficina de Planificacidén y Presupuesto, la Direccion General de Administracion, y los
demas érganos internos competentes adopten las acciones de su competencia; por lo expuesto en los
considerandos precedentes.

3° DAR A CONOCER la presente Resolucion a los 6rganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.

Abog. YERSEMARCH(C EROA QUINONEZ
ARIA GENERAL

Rectorado VRAcad
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UTransparencia
OCalidad DAySA
DIGA UGT
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UC UT SUIngresos
Facultades (14)
Archivo
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Cayhuayna, 16 de octubre de 2020.

VISTOS, los documentos que se acompafian en cinco (05) folios.

CONSIDERANDO:

Que la Jefa () de la Unidad de Organizacién y Métodos, con visto bueno de la Directora de la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, con el Informe N° 020-2020-UNHEVAL/OUM-BMR, de fecha
16.0CT.2020, dirigido al Jefe de la Oficina de Asesoria Legal; informa lo siguiente: PRIMERO: Que,
mediante la Resolucién Consejo Universitario N° 0769-2019-UNHEVAL, de fecha 27 de febrero de
2019, se aprobo el Texto Unico de procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan de Huanuco, elaborado por la Unidad de Organizacién y Métodos. SEGUNDO: Que,
mediante la Resolucién Rectoral N° 0195-2020-UNHEVAL, de fecha 20 de febrero de 2020, se resolvié
conformar y encargar al Equipo de Mejora Continua de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, para
cumplir con las actividades y funciones establecidas en la Metodologia de Simplificacion Administrativa,
aprobado por el D.S. N° 007-2011-PCM, y aquellas que correspondan segun lo dispuesto en los
lineamientos para el proceso de implementacién progresivo del manual para mejorar la atencién a la
ciudadania en las entidades de la administracién publica, aprobado con Resolucién de Secretaria de
Gestion Puablica N° 001-2015-PCM-SGP. TERCERO: Que, el numeral 41.1, del Articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala, entre otros: “Mediante decreto supremo refrendado por la
Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos Y servicios prestados en
exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacién por las entidades competentes para tramitarios, las que no
estén facultadas para modificarios o alterarios. Las entidades estén obligadas a incorporar dichos procedimientos
y servicios estandanizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin necesidad de
aprobacion por parte de otra entidad...” asi también, el numeral 53.7, del Articulo 53 de la norma citada,
sefiala: “Mediante Decreto Supremo refrendado por el Presidente del Consejo de Ministros y el Ministro de
Economia y Finanzas, siguiendo lo previsto en el numeral anterior, se pueden aprobar los derechos de tramitacién
para los procedimientos estandarizados, que son de obligatorio cumplimiento por parte de las entidades a partir de
su publicacion en el Diario Oficial, sin necesidad de realizar actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos. Sin perjuicio de lo anterior, las entidades estan obligadas a incorporar el monto del derecho de
tramitacion en sus Texto Unico de Procedimientos Administrativos dentro del plazo maximo de cinco (5) dias
hébiles, sin requerir un trémite de aprobacion de derechos de tramitacion, ni su ratificacién”. CUARTO: Que,
mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprobé el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso 2 la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre
en su posesion o bajo su control: decretando lo siguiente: “Articulo 1.Ambito de aplicacién; Articulo
2.Aprobacion del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u
obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control; Articulo 3.Aprobacién del derecho de
tramitacion, Articulo 4.Aprobacién de la tabla ASME-VM del Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su
control; Articulo 5.Facultad de las entidades de establecer condiciones més favorables; Articulo 6 Fiscalizacion y
supervision; Articulo 7.Adecuacion de los TUPA de las entidades; Articulo 8.Publicacion; Articulo 9.Financiamiento;
Articulo 10.Refrendo”; asi como también, decreté la disposicion complementaria final, donde se dispone
gue la presente norma entra en vigencia a los cinco (05) dias habiles, contados a partir del dia siguiente
de su publicacion en el diario oficial El Peruano. QUINTO: Que, de acuerdo a las normas citadas en los
considerandos anteriores, la Universidad Nacional Hermilio Valdizan tiene |a obligacioén de incorporar
el procedimiento administrativo estandarizado con denominacién “ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O
BAJO SU CONTROL", en sustitucion al procedimiento administrativo N° 152 del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA VIGENTE) de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de
Huanuco, aprobado con Resolucién Consejo Universitario N° 0769-2019-UNHEVAL, denominado
“ATENCION DE SOLICITUDES CON ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”. SEXTO: Que,
mediante el trabajo realizado por el Equipo de Mejora Continua de la UNHEVAL ¥ en cumplimiento al
Articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, se procedi6 a determinar; la Unidad de
Tramite Documentario o la que haga sus veces para dar inicio al procedimiento, la autoridad
competente para resolver el procedimiento administrativo y la unidad organica a la que pertenece, y la
autoridad competente que resuelve los recursos administrativos, en lo que resulte pertinente, en los
anexos 01y 02 aprobados en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM; por todo lo expuesto,conchive
que la UNHEVAL ejecute la incorporacion del procedimiento administrativo denominado ‘ACCESu A

vial)
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LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN
SU POSESION O BAJO SU CONTROL", aprobada con Decreto Supremo N° 164-2020-PCM:; por lo
que remite los Anexos 01 y 02 aplicados a la UNHEVAL para su aprobacion;

Que el Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, con el Oficio N° 463-2020-UNHEVAL-AL, de fecha
16.0CT.2020, dirigido al Rector, manifiesta que la informacién contenida en los Anexos 01y 02 para la
incorporacién del Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica al
TUPA de la UNHEVAL, remitida por la Unidad de Organizacién y Métodos de la Oficina de Planificacion
y Presupuesto, con el Informe N° 020-2020-UNHEVAL/OUM-BMR, se encuentra acorde a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM; en tal sentido, emite opinién legal favorable para
la incorporacion del referido Procedimiento Administrativo Estandarizado al TUPA de la UNHEVAL en
reemplazo del Procedimiento Administrativo N® 152; en consecuencia, vuestro Despacho mediante
resolucion rectoral apruebe adecuar el TUPA de la UNHEVAL incorporando el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica en sustitucion del Procedimiento
Administrativo N° 152, de acuerdo al Informe N° 020-2020-UNHEVAL/UOM-BMR, de fecha 16 de
octubre de 2020, debiendo la Unidad de Organizacién y Métodos adoptar las acciones

correspondientes;

Que el Rector, estando a la opinion legal, remite el caso a Secretaria General con el Proveido
Digital N° 1435-2020-R/UNHEVAL, para que se emita la resolucion correspondiente; CON CARGO A
DAR CUENTA AL CONSEJO UNIVERSITARIO; y

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto
y el Reglamento de la UNHEVAL; por la Resolucién N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016,
del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acredit6, a partir del 02.SET.2016 hasta el 01.SET.
2021, a los representantes de la Alta Direccion, y por la Resoluciéon N° 2780-2016-SUNEDU-02-15.02,
del 14.0CT.2016, que resolvié proceder a la inscripcion de las firmas de las autoridades de la
UNHEVAL en el Registro de Firma de Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de
Educacion Superior de la SUNEDU;

SE RESUELVE:

1° INCORPORAR en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA VIGENTE) de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco, aprobado con Resolucién Consejo
Universitario N° 0769-2019-UNHEVAL, el Procedimiento Administrativo Estandarizado con
denominacién “ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA
ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL”, en sustitucién del
procedimiento administrativo N° 152, denominado “ATENCION DE SOLICITUDES CON ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA”, en cumplimiento del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, de
acuerdo a los Anexos 01 y 02 que forman parte de la presente Resolucién; por lo expuesto en los
considerandos de la misma.

2° DISPONER que la Unidad de Organizacién y Métodos y demé&s unidades administrativas
competentes adopten las acciones complementarias.

3° DAR A CONOCER esta Resolucion a los 6rganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
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Anexo n° 01

Procedimiento Administrativo Estandarizado:

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

IDescripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacion creada, obtenida, en posesién o bajo control de la UNHEVAL), sin
expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que
esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencidn es de 10 dias habiles, sin embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a
causas justificadas, por tnica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo
maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacién.

JRequisitos

1. Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2. De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar
copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicién del ciudadano el
costo de reproduccién de la informacidn requerida a cancelar.

Notas:

- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que
tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién documentaria, o a través de otros
canales creados para tal fin.

- La liquidacidn del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada la solicitud. En tal
supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectue la reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicién la
informacion dentro del plazo establecido legalmente.

- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el costo que suponga el
pedido.

- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo méaximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante emitido por el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resoluciéon N2 010300772020. El plazo maximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la
admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del
Decreto Supremo N2 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

IFormuIarios

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada por la UNHEVAL.
http://www.unheval.edu.pe/transparencia/

ICanaIes de atencién

IPa

IPIa

*Atencion presencial: Sede central; Av. Universitaria N° 601-607, Pillco Marca 10003

*Atencion virtual: Realice el tramite a través de mesadepartes@unheval.edu

o por derecho de tramitacion IModaIidad de pago

Copia simple formato A4: S/ 0.10 (por unidad) *Efectivo: a través de caja de la UNHEVAL

Informacién en CD : S/ 1.00 (por unidad) * Tarjeta de débito:

Informacion por Correo electrénico: gratuito *Tarjeta de crédito:

*Agencia bancaria:
Z0 Calificacién del procedimiento
Evaluacién previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede interponer los recursos

10 dias habiles administrativos.

ISedes y horarios de atencién

IUn

IUn

Ilnstancias de resolucién de recursos

IBase legal

|Sede central: Horario de atencién de 8:00 a.m hasta 3:45 p.m. |

idad de organizacidon donde se presenta la documentacion

|Unidad de transparencia I

idad de organizacion responsable de aprobar la solicitud IConsuIta sobre el procedimiento

Telefono: 062-591060 Anexo: 1601

Unidad de transparencia
P Correo: transparencia@unheval.edu.pe

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y
P P Acceso a la Informacién Publica

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de

respuesta No aplica 10 dias habiles

Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N2 021-2019-JUS, publicado el 11/12/2019.

Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
publicado el 07/08/2003.

Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353,

Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacidn de la gestién de intereses, publicado el 07/01/2017.




