Afo del Didlogo y la Reconciliacién Nacional

UNIVERSIDAD NA CIONAL HERMILIO VALDIZAN
HUANUCO - PERU
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION CONSEJO UNI VERSITARIO
N°4681-2018-UNHEVAL

Cayhuayna, 28 de diciembre de 2018.
VISTOS, los documentos que se acompafian en veinticinco (25) folios, y;
CONSIDERANDO:

Que, la Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, mediante Informe N° 1182-201 8-UNHEVAL-AL,
de fecha 13.DIC.2018, emite opinién legal respecto a la aprobacion de la Directiva N° 003-2018-
OFAPO/UNHEVAL, “Ejecucion del Inventario Fisico General de Bienes Muebles, Inmuebles,
Almacén Central y Bienes no Catalogables Periodo 2018 de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizin” (anexos, cronograma general y presupuesto), como sigue: PRIMERO: Que mediante
Oficio N°® 229-2018-UNHEVAL-AFAPO/J, de fecha 21.NOV.2018, el Jefe de la Oficina de
Administracién, Patrimonio y Operaciones de la UNHEVAL, remite la DIRECTIVA N° 003-2018-
EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES, INMUEBLES,
ALMACEN CENTRAL Y BIENES NO CATALOGABLES PERIODO 2018 DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL HERMILIO VALDIZAN”, el mismo que tiene por objeto regular los parametros para
mantener actualizado el margesi de Bienes Muebles Patrimoniales, Inmuebles, Almacen Central y
Bienes No Catalogables de la UNHEVAL al 31.DIC.2018 y para lo cual se establece el pago de una
retribucién econdmica, la cual cuenta con disponibilidad presupuestal, DEBIENDO PRECISARSE
QUE LAS LABORES QUE REALIZA EL PERSONAL QUE VA EJECUTAR LAS FUNCIONES
ESTABLERCIDAS EN EL REGLAMENTO PROPUESTOS DEBERAN HACERLO FUERA DEL
HORARIO DE TRABAJO. SEGUNDO: Que, en el presente caso se tiene que de acuerdo al articulo
59.2° de la Ley Universitaria precisa: “E/ Consejo Universitario tiene las siguientes atribuciones: Dictar
el Reglamento General de la Universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos
especiales, asi como vigilar su cumplimiento”, la cual es concordante con lo establecido en el articulo
113°, inciso b) del Estatuto Universitario y atendiendo a que la norma legal no faculta a otro organo de
gobierno la aprobacién de la Directiva corresponde al Consejo Universitario su aprobacién y atendiendo
a que la presente Directiva resulta necesario a efectos de establecer el procedimiento y obligatoriedad
de realizar el inventario fisico general de los bienes muebles al 31.DIC.2018;

Que en la sesién ordinaria N° 26 de Consejo Universitario, del 20.DIC.2018, analizado Ia
documentacion y ante los informes legal y presupuestal favorables, el pleno acordo:

I. Aprobar la Directiva N° 003-2018-OFAPO/UNHE VAL, “Ejecucion del Inventario Fisico
General de Bienes Muebles, Inmuebles, Almacén Central ¥ Bienes no Catalogables Periodo 2018
de la Universidad Nacional Hermilio Valdizin” (anexos, cronograma general y presupuesto),
elaborado por la Sub Unidad de Bienes Patrimoniales, cuyo texto se adjunta.
Aprobar el Presupuesto de Gastos hasta por el importe de S/. 39,069 soles, para la Ejecucion del
Inventario Fisico General de Bienes Muebles, Inmuebles, Almacén Central y Bienes no
Catalogables Periodo 2018 de la Universidad Nacional Hermilio Valdizdn, con cargo a los
recursos del Proyecto de Programacién Multianual de Presupuesto 2019-2021, para ser atendido en
el afio 2019 en la Genérica de Gastos 2.1 Personal y Obligaciones Sociales, y 2.3 Bienes y Servicios
de la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados u otros, en concordancia al
numeral 5), del articulo 77 del TUO de la Ley N° 28411 y el articulo 19 de Ia Ley de Contrataciones
del Estado, consecuentemente, autorizar la PREVISION a fin de que se garantice la programacicn
de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.
3. Establecer que las labores que realizars el personal para ejecutar las funciones establecidas para la
ejecucion del Inventario, deberan hacerlo fuera del horario de trabajo establecido en la universidad.

Que el Rector remite el caso a Secretaria General, con el Proveido N°© 1386-2018-UNHEVAL-
CU/R, para que se emita la resolucion correspondiente;

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el
Estatuto y el Reglamento de la UNHEVAL, la Resolucién N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del
26.AG0.2016, del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acredito, a partir del 02.SET.2016
hasta el 01.SET.2021, a los representantes de la Alta Direccién; por la Resolucién N° 2780-2016-
SUNEDU-02-15.02, del 14.0CT.2016, que resolvié proceder a la inscripcion de las firmas de las
autoridades de la UNHEVAL en el Registro de Firma de Autoridades Universitarias, Instituciones y
Escuelas de Educacion Superior de la SUNEDU;
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Distribucidn:

APROBAR la Directiva N° 003-2018-OFAPO/UNHEVAL, “Ejecucion del Inventario Fisico
General de Bienes Muebles, Inmuebles, Almacén Central y Bienes no C atalogables Periodo 2018
de la Universidad Nacional Hermilio Valdizin” (anexos, cronograma general y presupuesto),
elaborado por la Sub Unidad de Bienes Patrimoniales, cuyo texto se adjunta; por lo expuesto en los
considerandos precedentes.

APROBAR el Presupuesto de Gastos hasta por el importe de S/. 39,069 soles, para la Ejecucion
del Inventario Fisico General de Bienes Muebles, Inmuebles, Almacén Central y Bienes no
Catalogables Periodo 2018 de la Universidad Nacional Hermilio Valdizdn, con cargo a los
recursos del Proyecto de Programacion Multianual de Presupuesto 2019-2021, para.ser ateridido en
el afio 2019 en la Genérica de Gastos 2.1 Personal y Obligaciones Sociales, y 23 Bienes y Sg'rijqio_s
de la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente Recaudados u otros, &n ‘cbneordancia al
numeral 5), del articulo 77 del TUO de la Ley N° 284 11y elarticulo 19 de la Ley de Contrataciones
del Estado, consecuentemente, autorizar la PREVISION a fin de que se garantice la programacién
de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsjguientes; - -
por lo expuesto en los considerandos precedentes. e s
ESTABLECER que las labores que realizara el personal para ejecutar las funciones establecidas -
para la ejecucion del Inventario, deberan hacerlo fuera del horario de trabajo establecido en la
universidad; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

DAR A CONOCER la presente Resolucion a los érganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
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UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN

UNIDAD DE ADMINISTRACION PATRIMONIO Y
OPERACIONES
SUB UNIDAD DE BIENES PATRIMONIALES

DIRECTIVA N° 003-2018-OFAPO/UNHEVAL

“EJECUCION DEL INVENTARIO FiSICO GENERAL DE BIENES
MUEBLES, INMUEBLES, ALMACEN CENTRAL Y BIENES NO
CATALOGABLES PERIODO 2018 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIO VALDIZAN”

(Anexos, Cronograma General y Presupuesto)
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“EJECUCION DEL INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES,
INMUEBLES, ALMACEN CENTRAL Y BIENES NO CATALOGABLES PERIODO
2018 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO”.

(Anexos, Cronogramas General y Presupuesto)

I ASPECTOS GENERALES
11: FINALIDAD

A. Mantener actualizado el margesi de Bienes Muebles
Patrimoniales, Inmuebles, Almacén Central y Bienes No
Catalogables de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan.

B. Verificar, asegurar el uso correcto, la permanencia fisica y
el estado de conservacion de los Bienes Muebles que
conforman el patrimonio mobiliario, Inmuebles, Almacén
Central y Bienes No Catalogables. de la Universidad
Nacional Hermilio Valdizan

C. Proporcionar informacion objetiva, uniforme, completa,
ordenada e interrelacionada de los tipos de bienes
muebles susceptibles de ser considerados como
Patrimonio Mobiliario de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan, asi como de los Inmuebles, Aimacén Central y
Bienes No Catalogables. de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan

D. Cumplir las normas legales establecidas para el ejercicio
presupuestal y contable de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan.

Ei Cumplir la Ley N° 29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento General de
Procedimientos Administrativos de los Bienes de
Propiedad Estatal, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2008-Vivienda.

E: Cumplir la Resolucion N° 046-2015/SBN que aprueba la
Directiva N° 001 -2015/SBN “Procedimientos de Gestién

de Bienes Muebles Estatales”.

1.2, OBJETIVO

Establecer las disposiciones indispensables para la adecuada y
oportuna ejecucion del Inventario Fisico General de Bienes
Muebles al 31 de Diciembre del 2018, en todas las Facultades y
Dependencias de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan,
inventario de Inmuebles, Almacén Central y Bienes No
Catalogables. de |la Universidad Nacional Hermilio Valdizan

1.3, BASE LEGAL
A Constitucion Politica del Pert.
B. Ley 30220 - Ley Universitaria.
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administrativas, Centros de Produccién y otras Dependencias
la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, bajo responsabilidad.
DEFINICION DE TERMINOS

Para efectos de la presente directiva seran de aplicacion las
siguientes definiciones y abreviaturas:

A. BIENES FALTANTES.
Aquellos que figuran en el registro patrimonial de la entidad,
pero no se encuentran fisicamente en su posesion.

B. BIENES MUEBLES.

Son todos aquellos enseres, mobiliario, maquinarias, equipos,

vehiculos, unidades de produccion en general y semovientes

de propiedad de la UNHEVAL., catalogados o posibles de
catalogar dentro del C.N.B.M.E.
C. BIENES SOBRANTES.

Aquellos bienes muebles que sin estar registrados en el

patrimonio, se encuentran en posesién de la UNHEVAL

debido a que:

a. No se conoce sus propietarios.

b. No cuentan con la documentacién suficiente para su
incorporacién en el registro patrimonial.

c. No han sido reclamados por sus propietarios.

d. No se conoce su origen.

e. Provengan de Entidades fusionadas, liquidas o
extinguidas, o hayan sido recibidos en mérito a convenios
de cooperacién.

D. BIENES CATALOGABLES:
Aquellos bienes que sin estar incluidos en el CNBME, son
susceptibles de ser ingresados al mismo.

E. BIENES CATALOGADOS:
Aguellos cuyo tipo de bien que los identifica se encuentran
incluidos expresamente en el CNBME

F. BIENES NO CATALOGABLES:

Aquellos que debidos a su naturaleza o funcién de uso no

podran ser Incluidos en el CNBME, tales como accesorios,

repuestos, suministros, software, armas, entre otros.
G. CHATARRA.
Causal de baja que implica al bien en estado de avanzado
deterioro, que le impide cumplir las funciones para las cuales
fue disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa.
H. C.N.B.M.E.
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
I. CODIGO PATRIMONIAL O CODIGO SBN.
Cédigo unico de doce (12) digitos de identificacién patrimonial
de bienes muebles, de acuerdo al C.N.B.M.E.
J. CUENTA CONTABLE.

Es la cuenta de los Bienes Muebles Depreciables y No

Depreciables, contenido en la Versién Modificada del Plan

Contable Gubernamental 2009, que sera utilizada para la

clasificacién de los bienes patrimoniales.

K. PERDIDA:




Causal de baja aplicable cuando el bien ha desaparecido
fisicamente de la entidad.

ESTADO DE CONSERVACION.

Es la evaluacién y calificacion respecto a la utilidad y
condiciones materiales del bien mueble. Puede ser: Nuevo,

.Bueno, Regular, Malo, RAEE y Chatarra.

I.F.G.B.M.

Inventario Fisico General de Bienes Muebles.

RAEE.

Causal de baja que implica que los aparatos eléctricos y
electronicos, han alcanzado el fin de su vida Util por uso u
obsolescencia.

II. GRGANOS DE SUPERVISION Y EJECUCION DE INVENTARIO

2.1. COMISION CENTRAL DE INVENTARIO

Es

el colegiado designado por la D.L.G.A. para la toma de

inventario de la UNHEVAL , al 31 de diciembre del 2018.

21.1.

21.2.

CONFORMACION

La DIGA, mediante resolucion, constituird la Comisién de
inventario que tendra a su cargo el procedimiento de toma
de inventario de la entidad, la cual estara conformada,
como minimo, por los siguientes representantes:

Direccion General de Administracion (presidente)
Oficina de Contabilidad (integrante)

Oficina de Administracién Patrimonio y Operaciones
(integrante}.

La Unidad de Bienes Patrimoniales participara como
facilitador, apoyando en la ubicacion e identificacién de los
bienes.

FUNCIONES
Son funciones de |a Comision Central de Inventario:

- Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de
inventario, en caso de que éste se realice por terceros
contratados. Realizar la toma de Inventario de la entidad;
Elaborar un cronograma de actividades que determine el
tiempo que demandard |a realizacion del Inventarlo;

- Comunicar a todas las oficinas y personal de la entidad
la fecha de inicio de toma de inventario:

- Conformar los equipos de trabajo:

- Llevar a cabo |la toma de inventarlo patrimonial al barrer
o en forma selectiva, seglin sea el caso; Colocar el simbolo
material a los bienes como: placas, laminas o etiquetas,
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escribiendo con tinta indeleble, jaretes o cualquier °"a"vuanun°'
forma apropiada, que |dentifique los bienes de! Estado.

Elaborar y suscribir;

- El Acta de Inicio de la Toma de Inventario, conforme al
formato contenido en el Anexo N° 12;

- El Acta de Conciliacion Patrimonio-Contable del
Inventario, conforme al formato contenido en el Anexo N°
13y,

- El Informe Final del Inventario, conforme al formato
contenido en el Anexo N° 14.

- Realizar la congiliacion patrimonio-contable, que debe ser
suscrita por la Comisién de Inventarlo y los responsables
de la Oficina de Contabilidad y de la UBP.,

- Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma de
inventario, en caso de que éste se realice por terceros
contratados.

- Proporcionar a los equipos de trabajo de material
logistico: tableros, lectores, catalogos, espejos, lupas,
camara fotogréfica, linternas, metros, etc, Remitir a la
DIGA. el Informe Final de Inventario y el Acta de
Conciliacién Patrimonio-Contable

21.3. RESPONSABILIDADES

La Comisién Central de Inventario supervisara las
actividades de las Comisiones de Ejecucion de Inventario
ademas es responsable de los avances y los resultados
del Inventario, para lo cual, designara Coordinadores de
Inventario, los cuales se encargaran de la capacitacién, y
distribucion del Personal de Apoyo de Inventario, para la
verificacion fisica de los bienes muebles en todas las
Facultades y Dependencias de la UNHEVAL. Dentro de los
plazos sefalados en el Cronograma, la cual debe de
realizarse entre los meses de diciembre, enero y febrero
del 2018.

22 COORDINADORES DE INVENTARIO

2.2.1. FUNCIONES

Son funciones de los Coordinadores de Inventario:

a. Coordinacién entre las Facultades y Dependencias a su
cargo y la Comisién Central de Inventario, absolucién de
dudas o consultas y resolucién de problemas referentes al
I.LF.G.B.M.

b. Informar permanentemente a la Comision sobre el avance
del Inventario en las dependencias asignadas.



2.3.

c. Dar soporte al Personal de Apoyo de Inventario en el
manejo de la base de datos para la Toma de Inventario
Fisico

d. Controlar el cumplimiento de las funciones asignadas a
cada una de las comisiones a su cargo dentro de los plazos
establecidos

e Elevar el Informe final a la Comision Central de Inventario,
sobre las labores realizadas por las Comisiones de
Ejecucioén de Inventario en las diferentes dependencias de
la UNHEVAL.

PERSONAL DE APOYO DE INVENTARIO
Es el personal encargado de verificar fisicamente los bienes
patrimoniales ubicados en los ambientes fisicos de las
Facultades, Areas Administrativas, Centros de Produccion y
Oficinas Desconcentradas de la UNHEVAL

2.3.1. FUNCIONES

Son funciones del Personal de Apoyo de Inventario:

a Verificacion de existencia Fisica, efiquetado v
actualizacién de bienes muebles en Facultades y
Dependencias. (De acuerdo a los lineamientos indicados
en la presente directiva)

b. El Personal de Apoyo de Inventario determinara la
presencia fisica del bien mueble, ubicacién y al servidor
responsable que tiene asignado el bien mueble.

¢ Presentacién de Informe mensual de avance de Inventario
y problemas encontrados en las 4reas asignadas.

Iil. INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES.

34.

3.2,

DEFINICION
Es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar
y registrar los bienes con los que cuenta la UNHEVAL. a una
determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de los
bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar
las diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan. El inventario mobiliario debe
estar acorde con el Médulo Muebles del SINABIP, comprendiendo
la relacién detallada de las caracteristicas y valorizada de los
bienes
BIENES MUEBLES SUSCEPTIBLES DE SER
INVENTARIADOS
Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes
caracteristicas:

a. Sean de propiedad de la UNHEVAL

b. Tengan una vida Util mayor a un afio.

c. Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.



Clasifique como activo fijo o bien mueble no deprecia
Sean tangibles.

Sean pasibles de algun acto de disposicién final.

Los que se encuentran descritos en el C.N.B.M.E.

@~oa

3.3, BIENES NO INVENTARIABLES
No son bienes materia de inventario:

a. Los fabricados en material <. vidrio y/o ceramica para
ensayo, instrumental de laboratorio, set o kit de
instrumental médico-quirirgico, a excepcién de los
descritos en el CNBME:

b. Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias vy
software},

c. Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

d. Los materiales desmontables © armables (carpas,
tabladillos. tribunas, etc.};

e. Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos, etc.)
e insectos;

f. Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte
de la entidad; v,

g. Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros de forma inmediata en cumplimiento
de sus fines institucionales.

3.4. REGISTRO Y CODIFICACION

El registro y codificacion de los bienes que constituyen el
patrimonio mobiliario de las Universidad se realizara en forma
permanente y tendra un codigo Unico y permanente que les
diferencie de cualquier otro bien. Dicha codificacién se realiza
asignando al bien doce (12) digitos, a través de los cuales se le
clasificara e identificara.

El cadigo patrimonial esta dividido en: Grupo Genérico (2 digitos),
Clase (2 digitos), Denominacion o Tipo de Bien (4 digitos), que se
muestran en el CNBME, a los que se incluye numero correlativo
(4 digitos), generados por el Modulo Muebles del SINABIP, al
momento de realizar el registro.,

El cédigo patrimonial asignado a cada bien mueble es tnico y
permanente, Este cédigo se genera cuando es dado de alta y se
excluye cuando el bien es dado de baja. No puede existir mas de
un bien mueble con el mismo cédigo dentro de la misma entidad.

La identificacién es el simbolo material mediante el cual se
consigna en un bien mueble en forma obligatoria: el nombre o
siglas de la entidad y los 12 digitos del codigo patrimonial.

Adicionalmente, se pueden incluir otras caracteristicas relevantes
para identificar al bien mueble como: nombres, cuenta contable,
codigo interno, etc. segun sea conveniente, ya sea en la misma
etiqueta o en ofra.




3.5.

La UCP es la responsable de mantener debidamente identificados
los bienes. En caso de que el simbolo material sufra algun dafio o
deterioro, el servidor civil que tiene asignado el bien, comunicara
el hecho inmediatamente a la UCP para su reemplazo o generar
un nuevo simbolo material de identificacion

TOMA DE INVENTARIO FiSICO

3.5.1.

3.5.2.

DE LAS ACCIONES PREVIAS A LA TOMA DE
INVENTARIO.

_ La Comisién Central de Inventario se encargara de la

capacitacion y la asignacion del Personal de Apoyo de
Inventario, asi como proporcionar las etiquetas y los
reportes por ambiente de las Facultades vy
Dependencias, lo que se evidenciard en el Acta de
Inicio de Inventario.

_ La Comisién de Inventario solicitara a la Direccion

General de Administracion que mediante Oficio
Circular comunique la fecha de inicio de la Toma de
Inventarios a cada una de las dependencias de Ia
UNHEVAL - segun comresponda - y daran indicaciones
sobre la inamovilidad de los bienes mientras dure la
Toma de Inventario.

Una vez designados los Coordinadores y asignado el
Personal de Apoyo de Inventario, se elaboraran los
oficios dirigidos a las Facultades y Dependencias
informando el Inicio de la Toma de Inventario Fisico, se
enviaran los nombres de los Coordinadores de
Inventaric y el Personal de Apoyo asignado, a manera
de presentacion y se solicitara a las Facultades
nombrar un responsable a fin de facilitar la toma de
inventarios.

TOMA DE INVENTARIO AL BARRER

La toma del Inventario fisico se efectta al barrer, para lo
cual la entidad debe tener en consideracion lo siguiente

a. Identificar los ambientes fisicos, segun el organigrama

de la entidad, para- determinar los ambientes fisicos
donde existan bienes

 Contar con la relacién del personal que labora en la

entidad, para proceder a identificar los bienes a su
cargo y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de
Bienes Muebles, conforme al formato contenido en el
Anexo N° 04.

Elaborar un cronograma de actividades, teniendo en
cuenta las restricciones existentes, la cantidad de
bienes y el nimero de equipos de trabajo,
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solicitar las facilidades del caso para el acceso de la
Comisién de Inventario (incluyendo a los equipos de
trabajo), a los lugares en donde se encuentran los
bienes bajo responsabilidad de los servidores civiles,
Realizar la toma de inventario teniendo en cuenta la
informacion solicitada para el registro de los datos en
€l Mddulo Muebles del SIMABIP, y consignar en la
Ficha de Levantamiento de Informacién, conforme al
formato contenido en el Anexo N° 15, la informacién en
caso de que los bienes verificados se encuentren como
sobrantes

e. Los Bienes que fueron Asignados al responsable
durante el inventario no se encuentran (perdida y/o
robo) los responsables de los inventarios pondran
como faltante donde comunicaran al personal de apoyo
de la Sub Unidad de Bienes Patrimoniales para indagar
y el resultado comunicara al jefe de la Sub Unidad de
Bienes Patrimoniales par su Notificacién respectiva.
Anexo N° 15.

3.5.3. VERIFICACION FISICA

La Toma de Inventario o verificacién fisica estara a cargo
de los Coordinadores ylo del Personal de Apoyo de
Inventario, los cuales deberan de tener en cuenta lo
siguiente:

a. El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos
con el nombre, nomenclatura o cédigo interno (para su
registro en el Maodulo Muebles del SINABIP),
asignando los bienes encontrados en cada ambiente al
personal que los tiene en uso.

b. El personal de los equipos de trabajo se constituira en
cada uno de los ambientes fisicos, procediendo a
inventariar los bienes que se encuentren en cada uno
de ellos. Identificando los bienes con el simbolo
material {etiquetas, placas, etc.) que permita su control.

c. El equipo de trabajo determinara la presencia fisica del
bien, ubicacién y al servidor responsable que tiene
asignado el bien.

d. Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del
area o al que éste determine como responsable;

e. Los equipos de trabajo verificaran los detalles Técnicos
como: marca, modelo, tipo, color, Dimensiones, serie,
placa de rodaje, motor, afio, edad, raza, etc.;

f. Estado de conservacion, consignandose: N = Nuevo, B
= Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, Ys
Chatarra, segun corresponda;

g. Condiciones de seguridad.




3.54.

3.5.5.

3.5.6.

ETIQUETADO

Para la colocacién de la etiquetas de identificacion se
Procedera del modo siguiente:

Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte
superior. En caso de muebles adheridos a la pared o a
otros que impidan su visualizacién, en el frente o cara
interna del mueble donde sea posible su ubicacion y facil
lectura. Las sillas, modulares, sillones o similares en la
parte inferior del tablero del asiento.

Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde
sea posible ubicarla. En la superficie inferior del equipo o
en su parte trasera. En caso de equipos pequenos como
celulares en el compartimento de la bateria.

Vehiculos: Al interior de la guantera del vehiculo o en |a
parte superior izquierda de la cabina del vehiculo.
Magquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a
grasas utilizar placas metdlicas.

Semovientes: Aretes.

En caso de constatar bienes en proceso de reparacion o
mantenimiento, el equipo de trabajo solicitara la
documentacién que sustente su salida y seran
considerados dentro del ambiente donde se encuentran
asignados.

CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE E INFORME
FINAL DE INVEANTARIO.

La Comisién de Inventario, la UBP y la Oficina de
Contabilidad efecttian la Conciliacién Patrimonio- Contable
de la informacion obtenida, contrastando los datos del
inventario fisico con el registro contable, para lo cual la
Oficina de Contabilidad debe proporcionar la Informacion
detallada de todas las adquisiciones, valores actualizados,
depreciaciones, cuenta contable, fecha de Ingreso, entre
otros.

La Comisién de Inventario, en coordinacién con la Oficina
de Contabilidad y la UBP, elaboraré el Acta de Conciliacion
Patrimonio-Contable segun formato contenido en el Anexo
N° 13, determinando la existencia de bienes faltantes o
sobrantes de inventario.

INFORME FINAL DE INVENTARIO

Concluida la conciliacién patrimonio-contable, la Comision
de Inventario debera elaborar y presentar a la OGA, para
su refrendo, el Informe Final de Inventario, suscrito por
todos sus integrantes, de conformidad con el formato
contenido en el Anexo N° 14



V. INVENTARIO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA Y TERRENOS

4.1. DEFINICION

El inventario fisico valorizado de infraestructura y terrenos es el
registro de las obras ejecutadas y aquellas que se encuentran en
proceso o0 en construccion, por contrata o administracion directa,
convenios, y cualquier otra modalidad existente con recursos
publicos y de aquellos terrenos con los que cuenta la Universidad
Nacional Hermilio Valdizan. El inventario debe ser verificado y
suscrito por la Comisién de Inventarios.

4.2, VERIFICACION FISICA

Para la verificacion fisica de los predios de propiedad de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizan y de afectacidn en uso,
la Comision de Inventario designada con el apoyo de los técnicos
de la Jefatura de Infraestructura y Mantenimiento desarrollara un
plan de trabajo y el Formato para el Inventario de Bienes
Inmuebles., verificando "in situ" las obras efectuadas en el afio
comprendidas en la cuenta contable 15.01 Edificios y Estructuras
y de la 15.02 Terrenos, en la que incluird informacién en fichas
descriptivas y muestras fotograficas, elaborando un Informe Final
previa conciliacion con los registros contables.

4.3. CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE.
La Comision de Inventario, la UBP y la Oficina de Contabilidad
efectuan la Conciliacién Patrimonio- Contable de la informacién
obtenida, contrastando los datos del inventario de infraestructura
publica y terrenos con el registro contable y se elaborara el Acta
de Conciliacion Patrimonio-Contable.

4.4, INFORME FINAL DE INVENTARIO
Concluida la conciliacién patrimonio-contable, la Comisién de
Inventario debera elaborar y presentar a la OGA, para su refrendo,
el Informe Final de Inventario de infraestructura publica y terrenos,
suscrito por todos sus integrantes, de conformidad con el formato
contenido en el Anexo N° 14

V. INVENTARIO DE EXISTENCIAS FiSICAS EN EL ALMACEN CENTRAL
5.1. FINALIDAD

Senalar los procedimientos a seguir para efectuar una ordenada
y oportuna verificacién fisica de los bienes almacenados en el
Almacen Central y almacenes periféricos de la Universidad.
Constatar la veracidad de las existencias mediante conteo,
medicién, y/o pesaje de los articulos que se encuentran en el
Almacén Central, y almacenes periféricos de la Universidad a fin
de realizar la conciliacién con los saldos registrados en los libros
contables

Establecer si los bienes adquiridos se encuentran en condiciones
adecuadas de almacenamiento.




5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

VERIFICACION FISICA

_ La Comisién Central de Inventario designada instruira al
Comité de Inventario del Almacén Central y almacenes
periféricos de la Universidad., como llevar adecuadamente el
Inventario Fisico.

- El Inventario Fisico de Existencias comprende los articulos
existentes al 31 de diciembre 2018 en los almacenes

- El saldo valorizado de los articulos debe congiliar con el saldo
del KARDEX registrado en el SIGA y cuantitativamente con el
saldo de las Tarjetas de Control visible de Almaceén.

. Elverificador debera registrar su firma al costado de la Tarjeta
de Control Visible de Almacén como ARTICULO
INVENTARIADO.

La verificacion se realizard tomando en cuenta lo siguiente:

- Existencia real de los bienes

- _Grado de conservacién o deterioro de los bienes (Bueno,
Regular o Malo).

SOBRANTES DE ALMACEN

Si en la toma de Inventario se obtuvieran sobrantes, el Comité de

Inventario procedera de la siguiente manera:

Determinar su origen, determinando la existencia de documentos

fuente no registrados como ingreso al Almacén

Bienes entregados en menor cantidad a la autorizada en la

respectiva PECOSA.

Entrega de otros bienes a los sefialados en el pedido

Comprobante de Salida (PECOSA) para lo cual se debe realizar

el ajuste correspondiente el cual sera sustentada con el informe

de la Comisién de Inventario designada, al margen de las

responsabilidades que pudiera existir.

FALTANTES DE ALMACEN

En el caso como consecuencia del Inventario se determine bienes

faltantes, el Comité de Inventario debera levantar el acta por

Faltante por robo o sustraccién y se elaborara un expediente de

las investigaciones realizadas acompafiadas de la denuncia

policial correspondiente.

CONCILIACION CONTABLE.

La Comisién de Inventario, la Oficina de Contabilidad y el Almacén

central efectuaran la Conciliacién Contable de la informacion

obtenida, contrastando los datos del inventario con el registro

contable y se elaborara el Acta de Conciliacion Contable.

INFORME FINAL DE INVENTARIO

Concluida la conciliacion contable, la Comision de Inventario de

Almacén debera elaborar y presentar a la OGA, para su refrendo,

el Informe Final de Inventario de Almacén con todos sus

integrantes, de conformidad con el formato contenido en el Anexo

N° 14



Vi CONTROL Y CONTEO FISICO DE BIENES NO CATALOGABLES

6.1, DEFINICION
Es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, los
bienes no catalogables (aquellos que debidos a su naturaleza o
funcion de uso no podran ser Incluidos en el CNBME) con los que
cuenta la UNHEVAL. a una determinada fecha, con el fin de
comprobar la existencia de los bienes, contrastar su resultado con
el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir
y proceder a las regularizaciones que correspondan, cuyo conteo
debe comprender la relacién detallada de las caracteristicas
valorizadas de los bienes.

6.2. VERIFICACION FISICA
La verificacién fisica estara a cargo de los Coordinadores y/o del
Personal de Apoyo de Inventario, designados para tal fin, para lo
cual se designaran las siguientes comisiones:

CENTROS DE PRODUCCION

Que sera responsable del conteo de los bienes comprendidos en
las siguientes cuentas:

1507.0104 Otros Animales

1607.0105  Arboles Frutales

1507.0107  Semillas Y Almacigos

INVENTARIO DE LIBROS Y TEXTOS

Dicha comisién sera la encargada de realizar el inventario del
material bibliogrifico de la Biblioteca Central, Bibliotecas
Especializadas de las 27 carreras y las bibliotecas de las
secciones descentralizadas, que conforman la cuenta:

1507.0201 Libros Y Textos Para Bibliotecas

INVENTARIO OTROS BIENES CULTURALES y PATENTES Y
MARCAS DE FABRICA.

Esta comisién sera responsable del conteo de los bienes y valores
comprendidos en las siguientes cuentas:

1507.0299 Otros Bienes Culturales

1507.0301 Patentes Y Marcas De Fabrica

INVENTARIO DE SOFTWARE Y OTROS ACTIVOS
INTANGIBLES

Esta comision sera responsable del conteo de los bienes y valores
comprendidos en las siguientes cuentas

1607.0302 Software

1507.0399  Otros Activos Intangibles

6.3. CONCILIACION CONTABLE.
La Comision de Inventario, la Oficina de Contabilidad y las Areas

Responsables  (Biblioteca, Logistica, Informatica, Centros de
Produccién, etc.) efectian la Conciliacion Contable de la




Vil.

informacién obtenida, contrastando los datos del control y conteo
fisico inventario con el registro contable y se elaborara el Acta de
Conciliacion Contable.
6.4. INFORME FINAL

Concluida la conciliacién contable, 1a Comisién encargada debera
elaborar y presentar a la OGA, para su refrendo, el Informe Final
de control y conteo fisico de bienes no catalogables, suscrito por
todos sus integrantes, de conformidad con el formato contenido
en el Anexo N° 14

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

Las retribuciones de los responsables de las comisiones, facilitadores y
personal de apoyo del inventario y actividades complementarias, estaran
sujetas al cumplimiento de las metas establecidas en el cronograma de la
presente Directiva previo Informe Final y remision a la SBN.
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:"é PAT IALES SUPUESTO DE EJECUCION DE GASTOS POR EL PROCESO DE INVENTARIO FiSICO GENERAL DE BIENES

( EBLES, INMUEBLES, ALMACEN CENTRAL Y BIENES NO CATALOGABLES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

Hugnue™” HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO, AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2018

| MATERIAL DE ESCRITORIO: IDAD |UM. PU TOTAL
Archivadores de cartén con palanca lomo ancho 12 | UNIDADES 3.43 41.16
Cajas de clips 10 | UNIDAD 1.00 10.00
Engrapador de Metal Tipo Alicate 10 | UNIDAD 9.00 90.00
Cajas de grapas 26/6 10 | UNIDAD 1.00 10.00
Boligrafo color azul 2 'DOCENA 6.00 18.00
Boligrafo color rojo 3| DOCENA 8.00 18.00
Cajas de lapices mongol con borrador 3 | DOCENA 6.00 18.00
Memorias Portatil USB16 de GB 12 | UNIDAD 19.00 228.00
Notas autoadhesivas 3| DOCENA 1.50 4.50
folder de manila A-4 2 | Empaque x 25 4.00 8.00
sobre de manila tamafio A-4 1 | Empaque x 50 7.00 7.00
L:ggrfs acrilicos tamafio oficic CON SUJETADOR DE 12| UNIDADES 15.00 180.00
Winchas de Metal x 5m. 12 | UNIDAD 21.00 252.00
Téner para Impresora laser hp (Q5849A) 2 | UNIDAD 270.00 540.00
STICKER AUTOADHESIVA IMPRESA 4.3 cm X 4.3 cm 30000 | UNIDAD 0.06| 1,800.00
Papel Bond A4 6 [ MILLAR 20.00 120.00
Marcador Permanente N° 23 3 | DOCENA 12.00 36.00
Marcador Permanente N° 25 3 [ DOCENA 18.00 54.00
Marcador Permanente N° 421-5 3 | DOCENA 24.00 72.00
Caja de Guantes p' examen descartable N° 7 X 100 5| CAJA 19.00 985.00
Guantes de Cuero 4 | UNIDAD 12.00 48.00
Chalecos con Bolsillos 8 | UNIDAD 28.00 224,00
SUB TOTAL 1 3,873.66
OTRAS RETRIBUCIONES . =
COMISION CENTRAL ! L
PRESIDENTE 1 1,000.00 | 1,000.00
MIEMBROS 2 1,000.00| 2,000.00
FACILITADORES
JEFE DE UNIDAD BIENES PATRIMONIALES Y ALMACEN 2 700.00 | 1.400.00
PERSONAL DE APOYO BIENES PATRIMONIALES 7 500.00| 3,500.00
ALMACEN 2 500.00| 1.000.00
ENCARGADOS DE CONCILIACION CONTABLE
JEFE DE UNIDAD DE INTEGRACION CONTABLE 1 700.00| 700.00
PERSONAL DE APOYO INTEGRACION CONTABLE 2 500.00| 1.000.00
COMISION DE INVENTARIO DE OFICINA
ADMINI TIV, ORATORIOS, GABINETES Y = =




R El Y DE FACULTADES Y
LAS ACADEMICAS PROFESIONALES (INCLUYE
s)
RDINADOR (FACULTADES Y OFICINAS) 2 500,00/ 1.000.00
* HyA™ PERSONAL DE APOYO 18 400.00| 7.200.00
PERSONAL DE APOYO DE LABORATORIOS DE LA
UNHEVAL 2 400.00|  800.00
COMISION DE INVENTARIO DE ALMACEN CENTRAL Y
ALMACEN DE OBRAS =
RESPONSABLE 1 500.00| 500.00
PERSONAL DE APOYO 3 4popo| 120000
I DE TECA
CENTRALY PERIFERICAS : ]
RESPONSABLE 1 750.00|  750.00
PERSONAL DE APOYO 7 750.00| 5.250.00
COMISION DE INVENTARIO DE ANIMALES DE CRIA
AN S REP! ES, - Y BIENES NO
CATAL TR NIMALE: R »
FRUT, Y ]
NTROS DI D FO.
RESPONSABLE 1 500.00|  500.00
PERSONAL DE APOYO 3 400,00 1.200.00
c I ENTARIO DE
INMUEBLES,INFRAESTRUTURA PUBLICA -
RESPONSABLE 1 500.00 500.00
PERSONAL DE APOYO 2 400.00| 800.00
| IN FTWARE Y OT!
Tl A
RESPONSABLE 1 50000 500.00
I INVENTA S
BIENES C LES y PATENTES Y AS DE
FABRI
RESPONSABLE 1 500.00| 500.00
C JON DE MIGRACION DE SIGA INVENTA! 3 800.00
FINAL 2018 800.00 i
SUB TOTAL 2 32.100.00
TOTAL 35,973.66
RESUMEN
MATERIAL DE ESCRITORIO Y ACCESORIO 3,873.66
OTRAS RETRIBUCIONES 32,100.00
ASIGNACION DE PASAJES Y VIATICOS (ANEXO) 6,169.00
REFRIGERIOS 800.00
TOTAL 42,942.66



DETALLE DE PASAJES Y VIATICOS (COMISION DE INVENTARIO 2018):
COMISION DE BIBLIOTECA;

OBAS
UNION

PANAO
COMISION 01:

JESUS
BANOS
LA UNION

COMISION 02:
HUACRACHUCO

AUCAYACU
COMISION 03:

PANAO
COMISION 04:

LLATA
JACAS GRANDE

02 dias x pasajes s/
02 dias x pasajes s/.

02 dias x pasajes s/.

40-
90.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 294.00

60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00

60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00

02 dias x pasajes s/. 60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00
02 dias x pasajes s/. 60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00

02 dias x pasajes s/ 60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00

04 dias x pasajes &/. 150.00 viaticos s/. 800.00 = S/. 950.00

01 dias x pasajes s/. 60.00 viaticos s/. 102.00 = S/. 162.00

19 -
02 dias x pasajes s/. 60.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 264.00

-
02 dias x pasajes s/. 80.00 viaticos s/. 204.00 = /. 284.00

02 dias x pasajes s/. 60.00 vidticos s/. 204.00 = S/. 264.00

CHAVIN DE PARIARCA 02 dias x pasajes s/. 60.00 viaticos s/. 204.00 = §/. 264.00

COMISION 08:

MONZON
COMISION 06:

OBAS

CHAVINILLO
COMISION 07:

TAMBOGAN

HUACAR

/
02 dias x pasajes s/. 100.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 304.00

0.
02 dias x pasajes s/. 30.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 294.00

40
02 dias x pasajes s/. 90.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 294.00

18
01 dias x pasajes s/. 40.00 viaticos s/. 102.00 = S/. 142.00

|
01 dias x pasajes s/. 4&’00 viaticos s/. 102.00 = S/. 164.00

COMISION DE CENTRO DE PRODUCCION:
LLULLAPICHIS 03 dias x pasajes s/. 180.00 viaticos s/. 675.00 = S/. 855.00

CONOBAMBA 02 dias x pasajes s/.

90.00 viaticos s/. 204.00 = S/. 314.00 TOTAL s/. 6,169.00



CRONOGRAMA GENERAL DEL INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO
VALDIZAN, AL 31 DE DICIEMBRE 2018

PROCESO

DICIEMBRE

ENERO

FEBRERO

MARZO

2018

2018

2018

2018

CONVOCATORIA Y CAPACITACION DEL PERSONAL DE APOYO DE INVENTARIO

DICIEMBRE

26 AL 29 DE

PREPARACION DE INFORMACION PARA EL PROCESO DE INVENTARIO 2018

05 ENERO 2019

26 DE DICIEMBRE AL

REGISTRO Y CODIFICACION DE BIENES MUEBLES (COMPRAS, DONACIONES,
REPOSICIONES, ETC) CORRESPONDIENTES AL 31 DE DICIEMBRE 2018

05 DE ENERO DEL 2019

CONTINUO HASTA EL

PLAZO ULTIMO DE ENTREGA DE DOCUMENTACION DE INGRESO DE BIENES AL 31 de
Diciembre del 2018, BAJO RESPONSABILIDAD.

05 DE ENERO

ACTA DE INICIO DE INVENTARIO, ASIGNACION DE COORDINADORES DE INVENTARIO Y
PERSONAL DE APOYO DE INVENTARIO

08 DE ENERO

FIRMA DEL ACTA DE INICIO, ENTREGA DEL MATERIAL DE INVENTARIO, ASIGNACION
DEL PERSONAL DE APOYO DE INVENTARIO

08 DE ENERO

TOMA DE INVENTARIO: VERIFICACION FISICA Y ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES, E
INVENTARIO DE INFRAESTRUCTURA

09 DE ENERO AL

15 DE FEBRERO

ENTREGA DE INFORME PRELIMINAR DE INVENTARIO, POR PARTE DE LAS COMISIONES

11 DE FEBRERO

INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES EN LAS SEDES
DE LA UNHEVAL

15 AL 26 DE
ENERO

INVENTARIO DE LIBROS Y TEXTOS (,Biblioteca Central, Bibliotecas Especializadas y las
biiotecas de las : . By

02 DE ENERO AL

15 DE FEBRERO

INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS EN EL ALMACEN CENTRAL DE LA UNHEVAL

02 DE ENERO AL

15 DE FEBRERO

RECEPCION  DEL
RESPONSABILIDAD)

INFORME DEL INVENTARIO (PLAZO MAXIMO BAJO

23 DE FEBRERO

CONSOLIDADO DE INFORMACION DEL PROCESO DE INVENTARIO (ACTUALIZACION DE
BASE DE DATOS GENERAL)

DEL 23 AL 27 DE
FEBRERO

PROCESO DE CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE DE BIENES MUEBLES
DEPECIABLES, NO DEPRECIABLES Y SEMOVIENTES

PROCESQ CONTINUO

HASTA EL 27 DE FEBRERO DEL 2018

FIRMA DEL ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO-CONTABLE DE BIENES MUEBLES
DEPRECIABLES, NO DEPRECIABLES, SEMOVIENTES, INFRAESTRUCTURA, Y
CONCILIACION CONTABLE DE INVENTARIOS DE ALMACEN Y BIENES NO CATALOGADOS
(Libros , Software y otros)

28 DE FEBRERO

ELABORACION DE INFORME FINAL DE INVENTARIO Y REMISION A LA SBN.

15 DE MARZO

MIGRACION DEL INVENTARIO FINAL AL SIGA MEF

18Y 17 DE
MARZO
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ANEXO N° 04
FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION EN USO DE BIENES

ENTIDAD : FECHA :
I UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO ] { A

USUARIO RESPONSABLE :
APELLIDOS Y NOMBRES :
DEPENDENCIA :
UBICACION :

MODALIDAD: FUNCIONARIO( ) CAP( ) CAS [ )
- 5 TR ‘s ke A S ARIAE e 3

PATRAONIAL | INTERNO |

9

10

LEYENDA: MUY BUENO (MB) B: BUENO (B) R:REGULAR(R) MMALO (M)

USUARIO RESPONSABLE RESPONSABLE DE LA UBP



ANEXO N° 12

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO
ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan , ubicada en ubicada en la Av.
Universitaria 601-607 Cayhuayna, del distrito de Pillko Marca, provincia de Huanuco y

departamento de Huadnuco, siendo Ias ........... horas del dia ........... de 20......, se reunieron los
siguientes integrantes de la Comisién de Inventario 2018, designado mediante Resolucion N°

(Presidente)

(Miembro)

(Miembro)

Existiendo el quorum reglamentario, el presidente da por validamente instalada la Comisién de
Inventario, y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos.

ACUERDOS

(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacion de funciones, materiales a utilizarse,
plazos para la entrega de la informacién, comunicaciones a las distintas unidades orgénicas,

etc.)

No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesion,
siendo las ...... horas del mismo dia, procediendo los participantes a suscribir la presente acta
en sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro




ANEXO N°13
FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO - CONTABLE
ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIO CONTABLE

En las instalaciones de la Universidad Nacional Hermilio Valdizén, ubicada en la Av. Universitaria 601-607 Cayhuayna,

del distrito de Pillko Marca, provincia de Hudnuco y departamento de Huanuco, siendo las ............ horas del dia
........... de 20......, se reunieron los siguientes integrantes de la Comision de Inventario 2018, designado mediante
Resolucion N° ..., CONjuntamente con los responsables de la Oficina de Contabilidad y de la Unidad de

Bienes Patrimoniales.
Responsable de la Oficina de Contabilidad

Presidente
Miembro Responsable de la Unidad de Bienes Patrimoniales
Miembro
Yaler Diferencia Diferen
Valor de | Depreciacién | Valor Neto Valor Depreciacion | Neto de ola de
CUENTAS Adquisicién | Acumulada | Cantable al | Adquisicién | Acumulada UBP al | Depreciacié Valor
Contable Contable 31-12-2018 uep uep 31-12- n Neto
2018 A lad.

Luego de dar lectura al acta los participantes procedan a Suscribirla en sefial de conformidad

PRESIDENTE MIEMBRO MIEMBRO

RESPONSABLE DE LA UBP RESPONSABLE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD




ANEXO 15

UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN™ HUANUCO  ~ZMrme’
UNIDAD DE BIENES PATRIMONIALES

NOTIFICACION N° 2018

Fecha t i ennn. . J2018

Por medio del presente me dirijo a usted para comunicarle que,
de conformidad a la Ley 29151 Ley General de Sistema Nacional de Bienes
del Estado y D.S. N° 007-2008-VIVIENDA,; Resolucién N° 019-2009-UNHEVAL-
VRAdm : Directiva N.* 001-J/JUBP-OL/UNHEVAL-2009, Bienes de Asignacion
Personal (Docentes, Administrativos y Obreros), en sus Disposiciones
Generales: le hacemos de su conocimiento, se realizé el inventario general de
todos los ambientes de.........ccceeeeviiiiiiiiiiii i ; Se observa un
bien faltante que estuvo bajo su responsabilidad; Por lo cual debera de
informarnos el destino de dicho bien en un plazo de 72 horas, en caso de no
tener respuesta al presente se procederd de acuerdo a Ley, se detalla el
siguiente bien faltante:

N° CODIGO DE BIEN............... DETALLE ......iooi0--.8ERIE s cnvinian

Esperando con su pronta atencion al presente, hacemos propicia la oportunidad para
manifestarle las muestras de nuestra especial consideracién.

Atentamente,

CPC. Edith Marina Gonzales y Orizano CPC. Cesar A. Bazan Jaimes
Jefe Unidad de Administracion Patria. Y jefe Sub Unidad de Bienes patrimoniales
operaciones
G.L.
oci.




ANEXO N° 14
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO
INFORME FINAL DE INVENTARIO

| ANTECEDENTES:

Exponer a remisién de los inventarios anteriores

Il BASE LEGAL

DS. N° OC7-2008 VIVIENDA, Reglamento de la Ley 29151. Ley General de Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

Directiva N"........... /SBN. Procedimientos de gestion de los Bienes Muebles Estatales

Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N* 158-97.'SBN que aprueba el Catélogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado

Resolucidn N° 003-2012/SBN-DNR que aprueba Compendio del Catdlogo Nacional de Bienes
Muebles de Estado

Ill ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacién de equipos de trabajo (personas que elaboran el inventario, capacitacion, condiciones
previas, etc.)

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién, etc.)
Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién, migracién de informacién, etc.)

Resultados obtenidos (bienes en uso de la entidad, bienes que no se encuentran en uso por 13
entidad, bienes que can sido afectado o cedidos en uso bienes en proceso de transferencia. etc. )

Informacién contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes)
Valorizacién de bienes |de aquellos totalmente depreciados o con valores simbélicos)
Cuadro resumen de Conciliacién Patrimonio -Contable

Otras actividades no sefialadas (etiquetado fecha de neme, tiempo o e ejecucion ele.)




IV ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relacién de bienes en uso de la entidad.

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la entidad
Relacién de bienes afectados o cedidos en uso

Relacién de bienes prestados por otras entidades

Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados etc.)
Relamian de bienes sobrantes

Relacion de bienes dados de baja y en custodia

Relacién de bienes dados de Caja y en proceso de disposicion final
Relacién de bienes que serdn propuestos para su inclusion en el CNBME

Relacién de servidores responsables del inventario

Otros resultados no contempladas (cédigos el minados, modificaciones, etc

Presidente Miembro

Miembro




ANEXO N° 15
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTARIO PATRIMONIAL

ENTIDAD FECHA
[ 525 UN. HERMILIO VALDIZAN ] i
USUARIO RESPONSABLE. PERSONAL
INVENTARIADOR:
APELLIDOS ¥ NOMBRES: APELLIDOS Y NOMBRES:
DEPENDENCIA: SRS
MODALIDAD: FUNCIONARIO ( ) CAP { ] CAS ( )
DESCRIPCON DEL BIEN
CODIGO CODIGO SERE ESTADODE | OBSERVACION [)
PATRIMONAL | INTERNO DENOMINACION MARCA MODELO PO COLOR |DMENSKNES | CONSERVACION

TTEM

1

2

3

I

5

8

7

8

9

10

YEN| MUY BUENO (MB) BUENO (B) REGULAR (R) MALO (M)

NQTA El usuario declara haber mostrado todos los bienes que se encuentran bajo su responsabiiidad y no contar con més bienes materia de inventario

ElwamwwauMymmmwmmmm.

Cualquier traslado del bien dentro o fuera de! local de la entidad, debe ser L al

le tomar las

USUARIO PERSONAL

do de la UCP bajo bilidad

RESPONSABLE INVENTARIADOR PERSONAL INVENTARIADOR

cias del caso para evitar pérdidas, sustracciones, deterioros, etc




