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UNIVERSIDAD NACIONAL HERM’ILIO _VALDIZAN-HUANUCO-PERU
s SECRETARIA GENERAYJL

§ RESOLUCION ne 0311-2016-UNHEVAL-R]
Q(’ 5 Cayhuayna, 25 de mayo de-2014
o Vistosd®s documentos que se acompanan en veintidos (22) folios:
< & ‘
S RS
~ CONSIDERANDO:

’Q.v' ‘&‘9 o Que, mediante la Resolucion de Consejo Directivo N° 010-2016-SUNEDU/CD, de fecha 05.FEB.2016, de
™ & é@%uperintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria, se resuelve: Arficulo 1.- Disponer como medida

¥ opreventiva a la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, el desconocimiento de/ senor Guillermo Augusto Bocangel

Weydert como Rector de Ia Universidad Nacional Hermilio Valdizén; y, al sefior Lorenzo Pasquel Loarte como
Vicerrector Académico, con mandatos.vencidos al 01 de enero de 2016, para efectos de todos Jos procedimientos

Valdizan, que. a) Designe, en ef mas breve plazo, a las nuevas autoridades correspondientes; y b) Culmine con ef
proceso de adecuacion de gobierno, dispuesto en la Ley N° 30220, Ley Universitaria y la Resolucion No 002-
2015-SUNEDU/CD del Consejo Directivo, que aprueba la Guia para la Adecuacién de Gobiemo de |as
Universidades Publicas al amparo de la Primera Disposicion Complementaria Transitoria de |5 Ley N° 30220, de
x acuerdo a lo resuelto por la autoridad Judicial correspondiente;

. Y\ Que, con la Resolucion N° 0001-2016-UNHEVAL-AE, de fecha 1 5.FEB.2016, se resuelve: declarar Ja
\\ { 1Y vacancia del cargo de Rector del Dr. Guillermo Augusto Bocange/ Weydert, y la vacancia de/ carglo de Vicerrector

\\{/ Académico del Dr. Lorenzo Pasquel Loarte, de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, con mandatos vencido

Villavicencio Cabrera docente Principal y miembro de la Asamblea Estatutaria de la UNHEVAL, a partir de/ 15 de
febrero de 2016 hasta la eleccién del Vice Rector Académico de acuerdo a lo establecido por ja Ley Universitaria
.. N°30220. Encargar interinamente o/ cargo de Vicerrector de Investigacion a la Doctora Mélida Sara Rivero Lazo
«-.»docente Principal y miembro de la Asamblea Estatutaria de la UNHEVAL, a partir de/ 15 de febrero de 2016 hasta
a eleccion del Vice Rector de Investigacion de acuerdo a Io establecido por la Ley Universitaria N° 30220:

Que, mediante las Resoluciones N°s 161 y 259-2016-SUNEDU-15-*:5.02, de fechas 24.FEB.2016 y
3.MAR.2018, respectivamente, emitidas por la Unidad de Registro de Grados y Titulos de |a Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria, se procede a g Inscripcion de las firmas de los sefiores Dr. David
Alcides Maquera Lupaca como Rector Interino; Dr. Marco Antonio Villavicencio Cabrera, como Vicerrector
Academico Interino; y Dra. Mélida Sara Rivero Lazo, como Vicerrectora de Investigacion Interina, en el Registro de
Firmas de Autoridades Universitarias. Instituciones y Escuelas de Educacion Superior de la SUNEDU:

Que en el segundo numeral de I parte resolutiva de la Resolucion N° 0468-2016- UNHEVAL-CUI se
encarga a partir del 20 de abril 2016 las funciones del Vicerrector Académico Interino a fa Dra, Mélida Sara Rivero
Lazo Vicerrectora de Investigacion Interina, para garantizar el normal funcionamiento académico y de gobiemo de
la UNHEVAL en tanto se pronuncie la Asamblea Estatutaria;

Que, con Oficio N° 143-2016-UNHEVAL-DIGA/OT-J |a CPC Anabel Apéstegui Astuquipan Jefe {e)dela
Oficina de Tesoreria remite al Director General de Administracion la DIRECTIVA de NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE LOS FONDOS FIJO PARA CAJA CHICA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN" DE HUANUCO, que contiene Objetivos, Finalidad, Base Legal, Alcance,
Procedimientos, Rendicion de Cuentas y Disposiciones Complementarias Y que se adjunta;

Que, con Proveido N° 1835-2016-DIGA el Director Genera! de Administracion remite a I3 Oficina de
Logistica ei Proyecto de la Directiva de Normas y Procedimientos para el Uso del Fondo Fijo para Caja Chica de la
UNHEVAL para que en coordinacion con la Srta Anabel Apéstegui Astuquipan revisen I Directiva y efectlien las
correcciones si es que ios hubiera e informar para su aprobacion;

Que, con Oficio N° 0093-2016-J-OL-UNHEVAL la Jefa de Logistica CPC Irma Paima Vitor remite al
Director General de Administracion el informe del Proyecto de la Directiva de Normas y Procedimientos para ¢l
uso del fondo fijo para Caja Chica de la UNHEVAL donde considera que esta dentro de I correcto y que ameritg
su visto bueno y aprobacion;

Que con Proveido N° 1835-2016-DIGA ¢ Director General de Administracion remite a la Oficina de
Contabilidad el Proyecto de Ia Directiva de Normas y Procedimientos para el Uso del Fondo Fijo para Caja Chica
de la UNHEVAL para que en coordinacion con la Srta. Anabel Apéstegui Astuquipan revisen Ia Directiva y
efectten las correcciones si es que los hubiera e informar para su aprobacién;
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Que, con Elevacion N° 069-2016-UNHEVAL/DIGA/OC-J ei Jefe de la Oficina de Contabilidad remite al
Director General de Administracion la conformidad de la Directiva de Normas y Procedimientos para el Uso def
Fondo Fijo para Caja Chica de la UNHEVAL;

Que, el Oficio N° 0408-2016-UNHEVAL-DIGA el Director General de Administracion remite al Rector
Interino la Directiva de Normas y Procedimientos para el Uso del Fondo Fijo para Caja Chica de la UNHEVAL,
para su autorizacion mediante Resolucion correpondiente;

Que el Rector remite el caso a Secretarfa General con el Proveido N° 2251-2016-UNHEVAL-RI, para que
se emita [a Resolucion correspondiente;

Que, estando a las atribuciones conferidas al Rector Interino, por la Ley Universitaria N° 30220, al
segundo numeral de la parte resolutiva de la Resolucion 0001-2016-UNHEVAL-AE y al articulo primero ‘de Ia
Resolucion N° 161-2016-SUNEDU-15-15.02, y;

SE RESUELVE:
1° APROBAR la Directiva N° 001-2016-UNHEVAL/DIGA/OT Normas y Procedimientos para el Uso del Fondo

Fijo para Caja Chica de la Universidad Nacional Hermifio Valdizan de Huanuco Ejercicio 2016; por o expuesto
a los considerandos de la presente Resolucion. ‘

2° DAR A CONOCER esta Resolucion a los 6rganos competentes v a los interesados.

T Registrese, comuniquese y archivese. N
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IV. ALCcANCE

Las normag contenidas en jg Presente directiy g seran de aplicacign Y cumplimiento
obligatorio en todas las dependenciag Que conforman |3 UNHEVAL Y tendra vigencia
durante g| ano fiscal 201g.

La presente Directiva eg de aplicacion para el Mmanejo de Igg Caja Chica afectadas
presupuestalmente a la Genérica del Gastg 2.3, Bienes y Servicios.

V. PROCEDIMIENTOS

5.1.

5.2

5.3.

5.4,

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9

La asignacion de| Fondo Fijo para Caja Chicg S€ aprobarg Mediante Resolucién,
donde se designara 5 dependencia g la que se asigna (a caja chica, ¢ esponsable
del manejo y el montg total de I3 caja chica,

Se girarg ¢f cheque para la Constitucion o réposicion dej Fondo a nombre de o5
responsahles tanto de| manejo de |a Caja Chica Central de I3 Oficina de Tesoreria

hasta e} 10 %delaU)T vigente, &quivalente g importe de S/ 395.00 (Trescientos
noventa y cincg y 007100 soles).

directivg.

Se aperturara Caja Chicg bara la oficing ge enlace en | Ciudad de Lima, por el
importe de 5/ 1,000.00 (Un mil y 0g/1 00 soles) siendo los gastos unitariog hasta por
el importe de S/.385.00 (Trescientos naventa y cingg y 007100 Soles).



5.10.

511

5.12.

513

5.14.

5.15.

Recibo de Honorarios, etc ), debiendo estas estar emitidas @ nombre de la
Universidad Nacional Hermilio Valdizén, © UNHEVAL.. Al reverso de los
Comprobantes de Pago se dejara constancia de 13 recepcion ¥ conformidad del
servicio o bien adquirido, indicando el destino del gasto, con |afirma y sello del Jefe
de Oficina, Jefe de la Unidad usuaria, asi como del Director General de
Administracion Y el Jefe de la Oficina de Tesoreria.

En el caso de bienes corrientes, también debe de consignarse al reverso de la boleta
de pago, que dichos bienes no se encuentran en stock del almacen, con sello y firma
del jefe de almaceén.

En el caso de movilidad local se utilizaré el recibo de egresosy sera considerado de
caracter gefinitivo para su rendicion de cuenta. Para su autorizacion debera tener la
aprobacion del jefe inmediato y ia autorizacidn con |a firma del Jefe de \a Oficina de
Tesoreria y del Director General de Administracion, aplicable también para |a oficina
de Entace - Lima.

Excepc'lonalmente se pagaran yiaticos urgentes ¥ no programados estos deberan
ser solicitados por \a Jefatura del Area usuaria ¥ autorizados mediante memorando
de la Direccion General de Administracion, al Jefe de ta Oficina de Tesoreria. L.a
rendicion de estos gastos seran con documentos sustentatorios normados en la
Directiva de Viaticos dentro de las 48 horas (02 dias habites) de realizado el serviclo.

Esta prohibido utilizar los 1€CLrS0S del Fondo de Caja Chica para el pago de
compras de bienes de capital 0 depreciables, gastos de teiefonos fijos ¥ celulares.
Salvo excepcion en la Oficina de Enlace autorizados por {a Direccion General de
Administracion.

Los montos gue se dieran excepci,cna\mente con cargo @ rendirse, estas $€
efectuaran dentro de las 48 heras de la entrega, bajo responsabilidad, para su
registro en el Modula de Tesoreria — Caja Chica— SIGA. no eximiéndose del informe
para el proceso administrativo.

En caso de haber transcurtido 48 horas (02 dias habiles}), ¥ et usuario de Caja Chica
no efectie 1a rendicion documertada, | responsable de Caja Chica informara BAJO
RESPONSABILIDAD a su Jefe inmediato para que este a su vez informe a 1a
Direccion General de Administracion para conminar 1a devolucion del dinero
otorgado y 1a apertura de las responsabi\idades administrativas que correspondan.

En forma excepcional, los gastos realizados por los usuartios de las diversas
unidades, oficinas y facultades por necesidad 0 urgencia sin el previo recibo de
egresos que autoriza & gasto, seran reconocidos Por Caja Chica, previa
sustentacion de los gastos ¥ autorizacion de {a Direccion de Adrinistracion y el
Jefe de la Oficina de Tesoreria. Esta excepciona\idad no puede ni debe ser
reiterativo.

No esta permitida la entrega provisional de recursos con cargo a la citada Caja
Chica, excepto cuando se€ autoriza en forma expresa € individualizada por el
Director General de Administracion en casos debidamente justificados. v los
gastos efectuados seran sustentados dentro de las 48 horas de la entrega
carrespondiente.



VL. RENDICION DE CUENTAS.

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5

6.6.

vii
7.1.

7.2.

7.3

La custodia de los foridos estarg g cargo y 'esponsabilidag de los €ncargados de|
manejo de Caja Chica'Central y Oficina de Enlace Lima; y se rigen por Jo ordenado
en la presente Directiva,

reposicion se solicitara por los 'esponsables en forma obligatorig Cuando esta se
encuentre +/. g4 75% de sy ejecucion,

En cumplimiento de g ordenado con Resolucion Directoral N° 026»80-EF/77-15, se

efectuaran arqueos Sorpresivos e inopinados del fondo ge Caja Chica, porlo menos

manejo de ios fondos para Caja Chicg POr cada rendicign realizada.
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La presente directiva se rige por las normas legales senaladas y entrara en vigencia
al dia siguiente de su aprobacion.

li
presente directiva, no eximiéndose del informe para el respectivo deslinde de
esponsabilidades administrativas.

Cada uno de los Comprobantes de bago que sustenten log gastos llevaran sello con
la frase PAGADO con CAJA CHICA.

FORMATOS:

Huanueo, Diciembre del 2015



LiDAD LOCAL N° 001

PLANILLA DE MOV

DEPENDENCIA SOLICITANTE: - =l
LUGAR DE DESTINO: ___——————— I [ ——
DESPLAZAMIENTO EN:TAXV( ) |day Vuelta COLECTVO { ) iday Vuelta

\MPORTE: S/ ———* ). FECHA: )

MOTIVO:

DATOS DEL USUARIO
APELLIDOS Y NOMBRES: _  ———— —— S
N DN ERMA ___  ————

CARGO:

e B DIGA.

FIRMA Y SELLO DEL JEFE
INMEDIATO



CERTRTINASY Sl an A ORMATO-N® 03 =

RECIBO PROVISIONAL N° 0001

Recibi la suma de

Por concepto de:

La rendicion de cuentan documentada del presente recibo, debe efectuarse en el plazo de 48
horas de haber recibido el efectivo del encargo de caja chica; caso contrario autorizo se me
descuente dicho importe recibido de mis haberes, en curmplimiento de {a Normatividad vigente.

DATOS DE QUIEN RECIBE EL DINERQ:

APELLIDOS Y NOMBRES: D.N.I

CARGO: DEPENDENCIA:

FIRMA DE RECIB! CONFORME.

FIRMA'Y SELLO DEL JEFE V°.B°. DIGA. V°.B°. TESORERIA.
INMEDIATO
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REERE - FORMATO N° 04~~~

RENDICION DE CUENTA DE CAJA CHICA CENTRAL N°

RESUMEN POR PARTIDAS ESPECIFICAS DEL GASTO Y METAS PRESUPUSTALES DE
GASTOS.

| PARTIDAS ESPECIFICAS DEL | METAS PPTALES. IMPORTES
__GASTO

FECHA:

FIRMA Y SELLO DEL ENCARGADO DE CAJA CHICA



