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s°’"RESOLUCION RECTORAL N° 0682-2020-UNHEVAL

Cayhuayna, 17 setiembre de 2020.

VISTO, el documento que se acomparia en un (01) folio;
CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Rectoral N° 0668-2020-UNHEVAL, de fecha 09 de setiembre de 2020,
se APROBO el MANUAL DE USUARIO "APLICATIVO MOVIL DE ASISTENCIA PARA EL TRABAJO
REMOTO, Versi6én 1.0" de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco, elaborado por Ia
Unidad de Recursos Humanos, el mismo que se adjunta y forma parte de la presente Resolucion;

Que, por omisién involuntaria no se consider6 en el tercer considerando de la Resolucién Rectoral
N° 0668-2020-UNHEVAL, de fecha 09 de setiembre de 2020, que la citada resolucion debia emitirse
con CARGO A DAR CUENTA A CONSEJO UNIVERSITARIO, por lo que corresponde ampliar los
alcances de tal considerando: y

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto
y el Reglamento de la UNHEVAL, por la Resolucion N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016,
del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acreditd, a partir del 02.SET.2016 hasta el
01.SET.2021, a los representantes de Ia Alta Direccién, y por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-

02-15.02, del 14.0CT.20186, que resolvio proceder a la inscripcion de las firmas de las autoridades de

1° AMPLIAR los alcances del tercer considerando de Ia Resolucién Rgctoral N° 0668-2020-

sigue; por lo expuesto en los considerandos de la presente Resolucion: Que el Rector, estando
al Informe de la Unidad de Recursos Humanos, remite el caso a Secretaria General con el
Proveido Digital N°0946-2020-RIUNHEVAL, para que se emita la resolucién correspondiente,
CON CARGO A DAR CUENTA A CONSEJO UNIVERSITARIO.

2 DEJAR SUBSISTENTE en lo demas que contiene la Resolucién Rectoral N° 0668-2020-
UNHEVAL, de fecha 09 de setiembre de 2020; por lo expuesto en los considerandos de la
presente Resolucion.

3 DISPONER que la Jefatura de la Unidad de Recursos Humanos y la Sub Unidad de Escalafén y
Control y los demas 6rganos internos competentes adopten las acciones complementarias.

4° DAR A CONOCER la presente Resolucién a los érganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
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»*RESOLUCION RECTORAL N° 0668-2020-UNHEVAL

Cayhuayna, 09 setiembre de 2020.

VISTOS, los documentos que se acompafan en diez (10) folios;
CONSIDERANDO:

Que la Jefa de la Sub Unidad de Escalafén y Control, con Informe N° 0308-2020-UNHEVAL-
U.RR.HH/SUEYC, del 24. AG0.2020, comunica a la Jefe de la Unidad de Recursos Humanos que el
personal tecnico Paulo CABRERA VILCHEZ, adscrito a dicha Sub Unidad, ha cumplido con remitir el
MANUAL DE USUARIO "APLICATIVO MOVIL DE ASISTENCIA PARA EL TRABAJO REMOTO,
Version 1.0", por lo que lo eleva para su aprobacién;

Que, asimismo, la Jefe de la Unidad de Recursos Humanos, con Informe N° 0352-URH/J, del
31.AG0.2020, solicita la aprobacién mediante acto administrativo del MANUAL DE USUARIO
"APLICATIVO MOVIL DE ASISTENCIA PARA EL TRABAJO REMOTO, Versién 1.0™; herramienta
complementaria para la verificacion del personal no docente de la Universidad Nacional Hermilio
Valdizan;

Que el Rector, estando al Informe de la Unidad de Recursos Humanos, remite el caso a Secretaria
General con el Proveido Digital N° 0946-2020-R/UNHEVAL, para que se emita la resolucién
correspondiente; v,

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto
y el Reglamento de la UNHEVAL; por la Resolucién N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016,
del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acredito, a partir del 02.SET.2016 hasta el
01.8ET.2021, a los representantes de la Alta Direccién; y por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-
02-15.02, del 14.0CT.2016, que resolvio proceder a la inscripcién de las firmas de las autoridades de
la UNHEVAL en el Registro de Firma de Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de
Educacién Superior de la SUNEDU;

SE RESUELVE:

1°  APROBAR el MANUAL DE USUARIO "APLICATIVO MOVIL DE ASISTENCIA PARA EL
TRABAJO REMOTO, Versién 1.0" de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan de Huanuco,
elaborado por la Unidad de Recursos Humanos, el mismo que se adjunta y forma parte de la
presente Resolucion; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

2° DISPONER que la Unidad de Recursos Humanos NOTIFIQUE y difunda la presente Resolucién,
asi como el aplicativo correspondiente a todos los servidores administrativos, para su
conocimiento e implementacion, por lo expuestos en los considerandos precedentes.

3° DISPONER que la Jefatura de la Unidad de Recursos Humanos y la Sub Unidad de Escalafon y
Control y los demas 6rganos internos competentes adopten las acciones complementarias.

4° DAR A CONOCER la presente Resolucién a los 6rganos competentes.
Registrese, comuniquese y archivese.

..............

M/OSTOS MIRAVAL
RECTOR

Distribucién:

Rectorado-VRAcad.-VRInv

AL-OCI-Transparencia-Unid. Infor

DIGA-DAySA-UPA-OPyP -URH

Facultades -DDpio

Direcciones universitarias 24 Ll

Oficinas, Unidades y subunidades

Archivo ®e RIA GENER, Uinons
SRAL

Av. Universitaria 601-607 Cayhuayna, Apartado 278 - Telf (062)591063; correo: secretariageneral@:.heval edu pe




MANUAL DE USUARIO
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.  INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad ser una guia basica de
operacién del aplicativo mavil; permitiendo al usuario del mismo
adquirir las destrezas y conocimientos indispensables para una
operacién adecuada del aplicativo mévil, y ser una herramienta de
consulta de primera mano a la cual puede recurrir el usuario para la

instalacién y automatismo.

Se pretende dar una idea mas detallada de los alcances y ventajas del
sistema, que permite marcar la asistencia del personal de la UNHEVAL
que realiza trabajo remoto, dada las circunstancias en la que se vive hoy

en dia.
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Il.  REQUERIMENTOS

Los requerimientos minimos para que la APLICACION
MOVIL DE ASISTENCIA PARA EL TRABAJO REMOTO
funcione correctamente, son los siguientes:

1) Sistema operativo Android

2) Version Android 4.4 Kikat

lll. DESCARGA

1) Para descargar la aplicacidon primero debe ingresar
al navegador de su preferencia dentro de su movil.

20:19.., &2,

Miércoles, 19 de agosto

®) f

WhatsApp Facebook

Optimizador Te Musica Video
G- § y
- )
T R VR )
Google Play Stote Austey Gulewia

YL
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2) Una vez dentro del navegador debemos digitar el
URL de la UNHEVAL: www.unheval.edu.pe, vy
presionar a la pagina.

a0 0 T25% & 12021

(Y @& google.com/search: (@ i

C, Www.unheval.edu.pe 4

ToDOS MAPS IMAGENES NOTICIAS v

() https://www.unheval.edu.pe « portal

unheval - huanuco - Universidad
Nacional Hermilio Valdizan

Central Telefonica 062-
591060; Email:
webmaster@unheval.edu.pe.
DIRECTORIO INTRANET
CORREO FACEBOOK
EGRESADOS

Visitaste esta pagina el 20/07/20

Intranet Directorio Servidores aulavirtual

(3 https//www unheval.edu.pe « portal

intranet = Universidad Nacional
Hermilio Valdizan

Central Telefonica: 062- ’ .
591060; Email: /
webmaster@unheval.edu.pe. 7

DIRECTORIO INTRANET 4

CORREQO FACEBOOK
EGRESADOS,

o https Jaulavirtual unheval edu.pe

Aula Virtual UNHEVAL Area | - I
Contéactenos. Plllco Marca, Av. Universitaria 601-

| @) O
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http://www.unheval.edu.pe/

3) Dentro de la pagina web de la UNHEVAL, visualizard
como primer pantallazo un enlace de descarga, el
cual, debe presionar para que comience la descarga.

0 U N H EVA L # laUmveradad » & Oficinay « Fimcoliades « @ tosgrado «  § Admisson « @ Investioaciin «
PR D Wa LA L) SeLIAL AN
‘F

O Asstoncla UNsfEVAL

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

21:41:12

APLICATIVO MOVIL
| IDE ASISTENCIA

DESCARGAR

ASISTENCIA_UNHEVAL ok.apk
Parece ser que este archivo no cuenta con una vista previa que podamos mostrarte.

Descargar

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS —
SUB UNIDAD DE ESCALAFON Y CONTROL



IV. INSTALACION

1) Una vez culminada la descarga debemos ingresar al
gestor de descargas de tu moévil y darle click al

aplicativo ASISTENCIA UNHEVAL.

40 mas %=

& Acceso rapido

Gestor de descarg...
2 jul.

Facebook *
14 ago.

WhatsApp *
19:38

Instagram
Sin contenido

Captura con despla...
Hace 16 min

Camara
14 ago.

Huawei Share
Sin contenido

LINE

No instalada
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2) En algunos casos te mostrara un aviso como en la
imagen adjunta; en ese caso debemos ingresar a
configuracion, luego activar la opcion “permitir la

instalacion de apps”.

DAL % % 12044

& Archivos

Por tu seguridad, el teléfono no
tiene permitido instalar apps

desconocidas de esta fuente.

CANCELAR CONFIGURACION

it O T4 % 120045

(— Instalar aplicaciones de fuentes externas

& Archivos @

Version 10.6.0.311

Permitir la instalacion de apps

El uso de aplicaciones de origen
desconocido volvera mas vulnerable
dispositivo y a los datos personales
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3) Se mostrard un cuadro de dialogo donde debes
presionar en instalar, automaticamente el movil
procedera a instalar el aplicativo. Seguidamente, se
mostrara un aviso de término de la instalacidn.

() Asistencia UNHEVAL () Asistencia UNHEVAL

¢Deseas instalar esta Se instalo la app.
aplicacion?

CANCELAR INSTALAR LISTO ABRIR

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS —
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4) iLISTO! Ya tienes descargado e instalado Ia
aplicacion, ahora a usarlo...

0)

Aslstencia
UNHEVAL

) (

Camarn
s
<JR > )
’I /:
Mus«<ca Yideo

V. USO DE LA APLICACION

1) Al ubicar el icono de la aplicacidon en el menu de
aplicaciones o en la pantalla del teléfono, presionar
sobre la aplicacion para que se inicie de manera

automatica.

Migrcoles, 19 de agosto

®

WhatsApp

Chiome

e
&~ )
-
Optrretador Tomas Musca
oo k
- .
S I Y

Googe Play Sioee Ajustes

)

a0 L

D22

-

Yicea

o

Guwoie
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2) Seguidamente ingrese su nimero de DNI

Ll © G72%

© Asistencia UNHEVAL

21:41:12

46943688

REGISTRAR ASISTENCIA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS —
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3) Presione el recuadro de color azul que dice:
“REGISTRAR ASISTENCIA”. Enseguida podrd
visualizar sus nombres, apellidos, fecha y la hora de
entrada o de salida, segln sea el registro.

Al 00

6 Asistencia UNHEVAL

19-08-2020

21:43:35

46943688

REGISTRAR ASISTENCIA

HORA DE ENTRADA: 21:42:07
HORA DE SALIDA:

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS —
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IMPORTANTE:

e Entre una primera marcacidon y una segunda marcacion, el
aplicativo te permite realizarla cada quince minutos (15
min.), en caso de realizar la segunda marcacion en menos
del tiempo senalado el aplicativo enviara un aviso de la
siguiente manera: Ud. ha marcado su entrada a las...
(indicando la hora de la primera marcacion).

20

O Asistencia UNHEVAL

PAULO CESAR CABRERA
VILCHEZ

19-08-2020

21:46:46

46943688

REGISTRAR ASISTENCIA

Ud. ha marcado su entrada a las

21:42:07

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS — 13
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e Si se digita un numero de DNI erréneo el aplicativo
sefalara: Este usuario no esta registrado.

il & O

© Asistencia UNHEVAL

19-08-2020

21:50:54

12345678

REGISTRAR ASISTENCIA

HORA DE ENTRADA:
HORA DE SALIDA:

Este usuario no esta registrado.
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