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I. INTRODUCCIÓN 

 

 

El presente manual tiene como finalidad ser una guía básica de 

operación del aplicativo móvil; permitiendo al usuario del mismo 

adquirir las destrezas y conocimientos indispensables para una 

operación adecuada del aplicativo móvil, y ser una herramienta de 

consulta de primera mano a la cual puede recurrir el usuario para la 

instalación y automatismo.  

 

Se pretende dar una idea más detallada de los alcances y ventajas del 

sistema, que permite marcar la asistencia del personal de la UNHEVAL 

que realiza trabajo remoto, dada las circunstancias en la que se vive hoy 

en día. 
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II. REQUERIMENTOS 

 

Los requerimientos mínimos para que la APLICACIÓN 
MÓVIL DE ASISTENCIA PARA EL TRABAJO REMOTO 

funcione correctamente, son los siguientes: 

1) Sistema operativo Android  

2) Versión Android 4.4 Kikat 

 

III. DESCARGA 

 

1) Para descargar la aplicación primero debe ingresar 

al navegador de su preferencia dentro de su móvil. 
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2) Una vez dentro del navegador debemos digitar el 

URL de la UNHEVAL: www.unheval.edu.pe, y 

presionar a la página. 
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3) Dentro de la página web de la UNHEVAL, visualizará 

como primer pantallazo un enlace de descarga, el 

cual, debe presionar para que comience la descarga.  
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IV. INSTALACIÓN 

 

1) Una vez culminada la descarga debemos ingresar al 

gestor de descargas de tu móvil y darle click al 

aplicativo ASISTENCIA UNHEVAL. 
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2) En algunos casos te mostrara un aviso como en la 

imagen adjunta; en ese caso debemos ingresar a 

configuración, luego activar la opción “permitir la 

instalación de apps”. 
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3) Se mostrará un cuadro de dialogo donde debes 

presionar en instalar, automáticamente el móvil 

procederá a instalar el aplicativo. Seguidamente, se 

mostrará un aviso de término de la instalación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS –                            
SUB UNIDAD DE ESCALAFÓN Y CONTROL 

10 

 

      

4) ¡LISTO! Ya tienes descargado e instalado la 

aplicación, ahora a usarlo… 

 

 

 

 

 

  

 

V. USO DE LA APLICACIÓN 

 

1) Al ubicar el ícono de la aplicación en el menú de 

aplicaciones o en la pantalla del teléfono, presionar 

sobre la aplicación para que se inicie de manera 

automática. 
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2) Seguidamente ingrese su número de DNI  
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3) Presione el recuadro de color azul que dice: 

“REGISTRAR ASISTENCIA”. Enseguida podrá 

visualizar sus nombres, apellidos, fecha y la hora de 

entrada o de salida, según sea el registro. 
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IMPORTANTE: 

 Entre una primera marcación y una segunda marcación, el 

aplicativo te permite realizarla cada quince minutos (15 

min.), en caso de realizar la segunda marcación en menos 

del tiempo señalado el aplicativo enviara un aviso de la 

siguiente manera: Ud. ha marcado su entrada a las… 

(indicando la hora de la primera marcación). 
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 Si se digita un número de DNI erróneo el aplicativo 

señalara: Este usuario no está registrado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


