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& @ CONSIDERANDO:
Que el Cireclor Central de Planificacion y Presupuesto, can &l Oficia N° DE?ﬁ-EG“tE-UNHEUAL-DCP}rR

D, diigddo al Rector, adjurta el Informe N° 003-20M5/0CPyP-D-URM, del Jefe(e) de ja Lidad de
Racionalizacion, quien manifiesta que el Manual de Procedimientos Administrativos corespondiente gl
Macroproceso. Exdension Universitaria y Proyeccion Social, ha sico efaborado per la Unidad de nacionafzanion
cenjuntamente con la Direccion de la Oficina Central de Planifcacion v Fresupueste, la misma que se encusrt:a
desarroliada en concerdancia con el Maga de Frocesos de la UNHEVAL, aprobado mediante id Resoluzion N2
02972-2013-UNHEVAL-CHL v que contiere |z caracterizacitn de sus procesos ¥ la descipcidn de sus
procedimientos, slendo éste Ultime aguelle qus involuera actividaces y tareas del personal, fa determinacisn de

tiemao de 1ealizacion, el uso de recursos matenales v tecnoldgicos v 2 aplicacion de metodos de {rabaio para la

soneasucion de un fin determinado; asimisma, en el presente MAPRO se ha utiizado el diagrama de blogues

zon fa notacion del BPM {BPWVN] que es ura forma de representacior grafica que permite ‘a visuslizacian para

J,.; unz pasterior automatizacion, asimismo, precisa que pars |3 elaboracion ¥ el desarrolio el presente MAPRO no

Solo se ha utlizade el contenido estruciural contemplade en la Directiva: N° 002-77-INAPIDNR *Normzas para la

g ksmulacior de os Manuales da Procedimientos’ aprobado mediants Resolucian Jefatura) NP Qa8-TTINAPDNR
3% que tambien se ha incluido aspectos actualizades tales como una gesiion uor procesas contempladas en Jal
o MiBHgla de Simplificacon Administratva aprobado madiante Decrafo Supramo Ne 007-2011-PCH, |5 Palitica

R SO VI ' R
.Mﬁnﬂl de Maodemizacion de la Sestién Publica al 2021, &l Plan de Implementacian {2013-2016) aprohado

nte Resolucion Ministerial N® 125-2013-PCM. ello conia finglidad de Gue s& aprecie un frabaje acorde eon
poliicas de modernizacion del Estado que se encuertra vigente actualmente; por 1o expuestn remite e
_ Manuz: ce Procedimientos do. Macroproteso: Extensian Universitada v Proyeccion Sacial {an un tosal de 3¢
i paginas y sus respectivos anexos) mas un CD con toda ia informacion: para su caificacion, analisis v posterior
apmbazion;
Que el Presidente del Consejo Consultiva de 2 Alta Direccitn, con el Oficio N2 062-COAD-UNREVAL.
115, dirigide al Rector, indica que uego de hizber revisado el documents, considera pertinents la aarobacion:
% i Qua el Rector remile el caso a Secretaria General con el Proveldo Mo U864-2015-UMHEVAL-R, ,lear‘a
se enita la reso ucién comespendiente, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario, v
_ 3 Estandn a a8 atribuciones coferidas al Redlor, por la Ley Universitara N 30220, el Estatuto de la
:?ﬁﬁf_?ﬁ NHEVAL y la Resolucidn N 003-2013-UNHEVAL-AL, que reconoce al Dr, Guillerme Augusto Socangst
ieydert como Hector;

SE RESUELVE:

1 APROBAR el MaNUAL DE PRCCEDIMIENTOS DEL MACROFROCESO EXTENSIGN UNIVERSITARIA ¥
PROYECCION SOCIAL, que cortiens la informacion gue ha continuacidn se detafla; sorlo sxpussto en log
_considerandos de la presente Resolucion;
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il | |las facullades. '
YW | ¥ A2312  Elshoracion de Propuesia del Conuenio er Extension Univeskara y Froyeosisi Sociat

-
(| A2313  Plenificacién de los Programas y Proyactos de Sxtensian Universitaria y Prayeccién Sacial,
»  A2314 Propuesta de Actuslizazien de Paliticas, Momnas, Reglamentos entre ciros oama Extensitn
Universitatia v Proyeczion Social.
B S » 8232 Gestdn del Desarolls de Programas ¥ Proyecios de Extensién Universitaria v Provecsion
i Bocial.
#  AZ321 Formulacidn v Aprebacion dg los Programas Frovectos de Extension Universitaria y
Provescion Social,
F p2aZ2  Ejecusien y Control ce los Progeamas v Proyesios de Extension Ureversitaria v Provee-ién
Social '
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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos es un documento descriptivo y de sistematizacion normativa,
teniendo también un caracter instructivo e informativo. Contiene en forma detallada las
acciones que se siguen en la ejecucidn de los procesos generados para el cumplimiento de las
funciones, y deberd guardar coherencia con los respectivos dispositivos legales y/o
administrativos que regulan el funcionamiento de la entidad. Ademas, sirve como elemento de

analisis para desarrollar estudios de racionalizacién.

El presente MAPRO se encuentra desarrollada en concordancia con el Mapa de Procesos de la
UNHEVAL aprobado mediante Resolucién N2 02972-2013-UNHEVAL-CU, correspondiendo en
este caso al MACROPROCESO DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL, cuya
informacidn ha sido recopilada por la Unidad de Racionalizacién y trabajada conjuntamente con
la Direccion de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social, el cual contiene la caracterizacion
de sus procesos y la descripcién de sus procedimientos, siendo éste ultimo aquello que involucra
actividades y tareas del personal, la determinacion de tiempo de realizacion, el uso de recursos
materiales y tecnoldgicos y la aplicacion de métodos de trabajo para la consecucion de un fin de
determinado; asimismo en el presente MAPRO se ha utilizado el diagrama de bloques con la
notacion del BPM (BPMN) que es una forma de representacion grafica que permite la

visualizacidn para una posterior automatizacion.

Para el desarrollo del presente MAPRO no sélo se ha utilizado el contenido estructural
contemplado en la Directiva N° 002-77-INAP/DNR “Normas para la formulacion de los Manuales
de Procedimientos” aprobado mediante Resolucién Jefatural N° 059-77/INAP/DNR, sino que
también se ha incluido aspectos actualizados tales como una gestidn por procesos contempladas
en la Metodologia de Simplificacién administrativa aprobado mediante Decreto Supremo N°
007-2011-PCM, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestidén Publica al 2021, el Plan de
Implementacion (2013-2016) aprobado mediante Resolucidon Ministerial N2 125-2013-PCM, ello
con la finalidad de que se aprecie un trabajo acorde con las politicas de modernizacién del

Estado.

Este documento técnico normativo de gestion, estd sujeto a variaciones y/o modificaciones
determinadas por la dindmica que generen los procedimientos administrativos de gestion propia

de la universidad.


http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/Plan-Implementacion.pdf

BASE LEGAL

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Huanuco, Resoluciéon N° 006-
2008-UNHEVAL-AU.

Mapa de Proceso de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, Resolucion N2 02972-
2013-UNHEVAL-CU.

Directiva N° 002-77-INAP/DNR “Normas para la formulacion de los Manuales de
Procedimientos” aprobado mediante Resolucidn Jefatural N° 059-77/INAP/DNR
Metodologia de Simplificacion administrativa aprobado mediante Decreto Supremo N°
007-2011-PCM

Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2021.

Plan de Implementacion (2013-2016)- Resolucidn Ministerial N2 125-2013-PCM


http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/Plan-Implementacion.pdf
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Objetivo:

Implementar programas y proyectos de intervencidn social y trasferencia de
conocimiento a las comunidades u organizaciones publicas y privadas a través de su
elaboracion, desarrollo y difusion.

Procesos:
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= organizacion de PGy
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T

Gestion del desarrollo
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Gestion de la difusion
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Cadigo: A231

PROCESO Versién: 01
GESTI()N DE LA ORGANIZACION DE LOS PROGRAMAS | Fecha: Enero- 2015
Y PROYECTOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y
PROYECCION SOCIAL

A231. GESTION DE LA ORGAMIZACION DE PROGRAMAS Y P

(&

Inicio]

Objetivo:

Gestionar, organizar y planificar las actividades que se realizardn en los programas y
proyectos de Extensién Universitaria y Proyeccidon Social a beneficio de las empresas y
la sociedad.

Subprocesos:

Designacion de
directores de los

CEUyRs-F
rif Elaboracion de

propuesta de
e conveni EUyPS
it

Planificacion de los Propuesta de

™ pragramas y * actualizacidn de »O
proyectos de EU politicas, norm

Eﬁ (ﬁ:l Finl




MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A231. Gestion de la organizacidén de programas

‘ UNHEVAL y proyectos de Extensidn Universitaria y Proyeccion Cédigo: A2311
Social

Version: 01

(NFERIDONCNLHERILI DY DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
DESIGNACION DE DIRECTORES DE LOS CENTROS DE EU Y PS
EN LAS FACULTADES

Fecha: Enero- 2015
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1. Objetivo
Asignar adecuadamente a los directores de los Centros de Extension Universitaria y
Proyeccidn Social quienes se encargaran de gestionar, dirigir y controlar los programas,
proyectos y actividades referidas a la Extension Universitaria y proyeccion Social en la
Facultad.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la propuesta del Director del CEUPS hasta él envié
de la resolucién a la Direccién de EU y PS.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.




e Directiva N2001-2014-UNHEVAL : "Creacidn del Centro de Extensién
Universitaria y Proyeccidn Social- De Las Facultades (CEUPS-F) y designacidn
del Director"- Resolucién N2 1987-2014-UNHEVAL-CU.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

Definiciones

Extensidn Universitaria: Es la prestacidon y promocién de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccién entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

Proyeccion Social: Es funcién basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacion y el fortalecimiento de los principios
axioldgicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacion.

Notacion

EU: Extension Universitaria

PS: proyeccién Social

CEUPS-F: Centro de Extensidn Universitaria y Proyeccién Social de la Facultad
CF: Consejo de Facultad

DEUyPS: Direccién de Extension Universitaria y Proyeccién Social

Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Resolucidn de creacién de Centros de Extensidn Universitaria y
Proyeccion Social

6.2. Salidas

v’ Resolucidn de la designacidn del Director del CEUPS-F

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Magquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras



8. Descripcion de actividades y responsables

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

Proponer al Director del CEUPS-F

Decanato

El Decano es quien propondrd al docente
que asumird el cargo de Director del CEUPS-
F, el cual debera cumplir con los requisitos
sefialados en la Directiva correspondiente.

960

120

Elaborar oficio de designacion de Director del
CEUPS-F

Decanato

Elaborar oficio preliminar para el Consejo
de Facultad sobre la propuesta del Director
del CEUPS-F.
Producto: Oficio preliminar para Consejo de
Facultad.

480

Revisar documento

Decanato

Revisar el  contenido del oficio.
éDocumento correcto?
Sl: Continuar  con el paso 4

NO: Describir correcciones y volver al paso 2

Firmar oficio

Decanato

En caso que sea correcto el documento el
Decano procedera a la firma respectiva.
Producto: Oficio de propuesta del Director
del CEUPS-F para el CF.

Esperar reunion de Consejo de Facultad

Decanato

Esperar la reunidn de Consejo de Facultad
que se realiza una vez al mes

14400

14400

Designar al Director del CEUPS-F en sesién
del CF (Acta de sesion)

Consejo de
Facultad

Con el oficio de propuesta de emitido por el
Decanato, en sesion de consejo se designara
al Director del CEUPS-F.
Producto: Acta de sesién de Consejo de
Facultad.

120

15

Elaborar resolucién de designacién del
Director del CEUPS-F

Consejo de
Facultad

Elaborar resolucion preliminar de la
designacion del Director el CEUPS-F.
Producto: Resolucién preliminar de la
designacion del Director del CEUPS-F

480

10

Revisar resolucion

Consejo de
Facultad

Revisar la resolucién preliminar de la
designacion del Director del CEUPS-F.
¢éEs correcta la resoluciéon?
Sl: Continuar con el paso 9
NO: Describir correcciones y volver al paso 7

10

10

Firmar resolucion

Consejo de
Facultad

En caso que sea correcto el documento el
Decano procederd a la firma respectiva
como representante del Consejo de
Facultad.

Producto: Resolucién de designacion del
Director del CEUPS-F.

10

Trasladar resolucion a la Direccién de EU y PS
e interesados

Consejo de
Facultad

Trasladar resolucion de designacion del
Director del CEUPS-F.
Documentos:

- Resolucién de designacion del Director del
CEUPS-F.

30

30




Direccion de

Recepcionar la resolucién de la designacion

. L. . L. Extensio h
1 Recepcionar la resolucién de designacion del Uni\)/(eigi?ac:?a de Director del CEUPS-F de la Facultad para 1 L
Director del CEUPS-F de la Facultad ) Ylsu respectivo tramite.
Proyeccion > .
. Producto: Resolucién recepcionada
Social
Direccion de
. L . L, Extension El registro de la resoluciodn se realizard en un
Registrar la resolucion de designacion del R o .
12 | . Universitariay | formato elaborado en Microsoft Excel. | 5 5
Director del CEUPS-F de la Facultad L ., .
Proyeccion Producto: Resolucion registrada
Social
Direccién de
. L . . Extension N L ; L.
13 Archivar resolucién de designacion de Universitaria Se archivara la resolucién de la designacién 5 5
directores ) Y| del Director del CEUPS-F
Proyeccion
Social
TOTAL 16498 | 14608
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 34 30

9. Diagrama de bloques (Flujograma)

10



AZ2311. DESIGNACION DE DIRECTORES DE LOS CEUPS-F

| Brlaharar Revisar
= oficio . documento
Inicia T
1 i
Describir NO Y
g COmELe.. Documento comecto?
: sl
n
U
u |
a]
Dacumento en fisico: ofico
1.- Oficio de propuesta
del Director del
CEUPS F
Esperar reunion de Cansejo de Facultad
Deesignar
Director del
CELPSF ..
Q Flaborar
resolucian de
designacio..
boj
b
5
)
& Descnbir
3 carre
g & G
r ;s correctala resalucian?
c
il 8
¥}
Firmar Tradader
Dacumento en fisico resoluc.. | resolucid..
(Salida): :
1.- Resolucion de
desi gnacion del
Director del (EUPS-F
Recepcionar
& resolugion
de..
g Y
; Registrar la
& resolucidn de
s} A o
3 desigracid.,
0
E "
a Archivar _O
resalucidn de :
1 Fiml

11




10. Controles de subproceso
e Tiempo de emision de resolucidn de designacién de Director del CEUPS-F
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de docente que participa en la designacién del Director del CEUPS-F

12



MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A231. Gestion de la organizacion de programas

AR UNHEVAL y proyectos de Extension Universitaria y Proyeccion Cédigo: A2312
Social

 NVERSIAD ACONAL HERMLI AL Version: 01

DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
ELABORACION DE PROPUESTA DEL CONVENIO EN EUY PS | Fecha: Enero- 2015

1. Objetivo

2. Alcance

3. Lineamiento
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4, Definiciones

5. Notacion

6. Entradas y salidas
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1. Objetivo
Realizar propuestas de convenios con organizaciones interesadas para la Extension
Universitaria y Proyeccion Social para su posterior aprobacién y formalizacion.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la solicitud de establecer convenio con una
organizacion hasta la elaboracién de propuesta de convenio.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento de procedimiento para la suscripcion de convenios y acuerdos-
Resolucién N2 2015-2014-UNHEVAL-CU

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Extension Universitaria: Es la prestacion y promocién de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

e Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacién y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacion.

e Convenio: Acuerdo entre dos o mas entidades sobre un asunto en particular.

e Proyecto de convenio: Documento en el cual se plasma los acuerdos pertinentes
para establecer un convenio que serd revisado por la oficina correspondiente.

5. Notacion
e EU: Extensidn Universitaria
e PS: Proyeccién Social
e CEUPS-F: Centro de Extension Universitaria y Proyeccién Social de la Facultad
e CF: Consejo de Facultad
e DEUYPS: Direccion de Extensién Universitaria y Proyeccién Social

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Solicitud de convenios con organizaciones
v' Oficio de observaciones del proyecto de convenio

6.2. Salidas

v’ Proyecto de convenio
v" Oficio para aprobacién del proyecto de convenio

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
“» S
g &
e ) . $| ¢
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
s £
g s
Q o
= Q
£
K
=
Recepcionar documento de una
. organizacién para establecer conveniocon
Recepcionar documento de una .
1 R . Rectorado los respectivos sellos. 1 1
organizacion para establecer convenio .
Producto: Oficio con los sellos de
recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un
) - formato de Microsoft Excel elaborado por
2 | Registrar oficio Rectorado P 5 5
el Rectorado.
Producto: Oficio registrado
Redactar proveido para la DEUyPS que sera
3 | Redactar proveido para la DEUyPS Rectorado dispuesto por el Rector. 5 5
Producto: Proveido para DEUyPS
Revisar si el proveido son correctos.
¢Documento correcto?
4 | Evaluar documento Rectorado Sl: Continuar con el paso 5| 5 5
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 3
Una vez revisado el documento se
. . rocedera a firmar proveido por el rector
5 | Firmar proveido Rectorado P P X P . 1 1
para su  correspondiente  tramite.
Producto: Proveido para DEUyPS
Trasladar a DEUyPS.
Documentos :
6 | Trasladar proveido a DEUyPS Rectorado - Proveido para DEUyPS | 5 5
- documento de una organizacién para
establecer convenio
Direccién de .
Extension Recepcionar documento de rectorado para
. . o establecer convenio con la Direccion de
7 | Recepcionar documento de rectorado Universitaria y . i L L, . 1 1
- Extension Universitaria y Proyeccion Social.
Proyeccion X
K Producto: Documento recepcionado
Social
Direccién de
Extension Registrar documento para establecer
8 | Registrar documento Universitariay | convenio. 5 5
Proyeccion Producto: Documento registrado
Social
Direccion de | Se elaborara un oficio preliminar para
.- L, Extensidn convocar a una reunioén respectiva con la
Elaborar oficio para convocar a reunién con . - R . . .
9 o . R Universitariay | organizacion que solicite algin convenio. | 5 5
las organizaciones que soliciten convenios. ., - A
Proyeccion Producto: Oficio preliminar de
Social convocatoria de reunién para convenios.
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Revisar el oficio preliminar respectivo a la

Direccién de .
L convocatoria.
Extension i
) . R ¢Documento correcto?
10 | Revisar oficio Universitaria y . 10 10
L. SI:  Continuar con el paso 11
Proyeccion - .
X NO: Describir correcciones y volver al paso
Social
9
Direccién de
L En caso que sea correcto el documento el
Extensidn . . . .
. - . o director procederd a la firma respectiva
11 | Firmar oficio Universitaria y . . L. 1 1
., Producto: Oficio de convocatoria a reunion
Proyeccion .
) para convenios
Social
Direccién de
Extension Esperar la reunién que ha sido especificado
12 | Esperar reunion Universitariay | en el oficio para convocatoria de esta | 2400 | 2400
Proyeccion misma.
Social
Direccién de | Reunirse con los representantes de las
Extension organizaciones .
13 | Reunir con los representantes Universitariay | ¢El proyecto cumple con las expectativas? | 120 | 120
Proyeccion Sl: Continuar con el paso 14
Social NO: Rechazar por estar fuera de alcance
Oficina de .
Extensin Elaborar el proyecto de convenio con la
14 Elaborar el proyecto de convenio con el Universitaria organizacién respectiva a partir de los 960 60
respectiva organizacion L Y puntos acordados en la reunién respectiva.
Proyeccion R
K Producto: Proyecto de convenio.
Social
. ., Revisar proyecto de convenio elaborado
Direccién de -
L por el Jefe de Oficina.
Extensién . .
. . . o ¢Es correcto el proyecto de convenio?
15 | Revisar proyecto de convenio Universitaria y . 480 30
L, Sl: Continuar con el paso 16
Proyeccion L .
K NO: Describir observaciones y volver al
Social
paso 14
. ., Elaborar oficio preliminar para la
Direccién de . .
- L L aprobacién del proyecto de convenio a
Elaborar oficio para la aprobacién del Extension ol
) . o Cooperacién Técnica para que pueda ser
16 | proyecto de convenio a Cooperacion | Universitariay | . - K 5 5
o ., visado y seguir el tramite correspondiente.
Técnica Proyeccion .. L
Social Producto: Oficio preliminar para la
aprobacién del proyecto de convenio
Direccién de | Revisar el oficio del proyecto de convenio.
Extension ¢Documento correcto?
17 | Revisar oficio Universitariay | SI:  Continuar con el paso 18| 10 10
Proyeccién NO: Describir correcciones y volver al paso
Social 16
Direccion de
L En caso que sea correcto el documento la
Extensidn R . ) .
) - R Directora procedera a la firma respectiva.
18 | Firmar oficio Universitaria y - . 1 1
., Producto: Oficio para la aprobacién del
Proyeccion R
) proyecto de convenio
Social
. ., Trasladar oficio a Cooperacidn técnica para
Direccién de L. R
L su tramite correspondiente.
Extension Documentos:
19 | Trasladar oficio a Cooperacidn técnica Universitaria y L ) ., 10 10
., - Oficio para la aprobaciéon del proyecto de
Proyeccion .
) convenio.
Social .
- Proyecto de convenio.
TOTAL 4030 | 2680
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 8 6




9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles de subproceso
e Tiempo de emision de la propuesta de proyecto del convenio.
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
o % de representantes de las organizaciones que participaron en la reunién
para la propuesta de convenios
e % de acuerdos previos realizados que se plasmen en las propuestas de

convenios
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A231. Gestion de la organizacidén de programas

‘ UNHEVAL y proyectos de Extension Universitaria y Proyeccién Cdédigo: A2313
Social

Version: 01

(NVERSIA SCHOAL BERMIIO ALY DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
PLANIFICACION DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE EU
Y PS Fecha: Enero- 2015
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3. T4 T T 07T 19
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10.  CONEroles de SUDPIOCESO........ccceriiriirririirirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 28
11, MELricas (INAICAUOIES) .....uuiiriiriririiriisrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 28

1. Objetivo
Realizar la planificacion de las actividades de Extensién Universitaria y Proyeccion Social
en beneficio de las organizaciones y sociedad a través de la presentacion de un plan de
trabajo.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la convocatoria de la reunién hasta la aprobacién
del Plan de Trabajo de Extensién Universitaria y Proyeccidn Social.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.
e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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Definiciones

Extensidon Universitaria: Es la prestacion y promocion de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacion y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacidn.

Plan de Trabajo: Es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacién
relevante para mostrar las acciones que se realizardan en una direccion, oficina o
unidad.

Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comidn para su
realizacion que son plasmados en un documento técnico.

Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comun para su
realizacion que son plasmados en un documento técnico.

Notacion

EU: Extension Universitaria

PS: Proyeccién Social

DEUyPS: Direccién de Extension Universitaria y Proyeccién Social
PT: Plan de Trabajo

DCPyP: Direccidn Central de Planificacidn y presupuesto

VA: Vicerrector Académico

CU: Consejo Universitario

PR: Programas

PY: Proyecto

POI: Plan Operativo Institucional

Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Requerimiento para proyectos y programas de EU y PS
v Informes de los proyectos de EU y PS

v" POl aprobado

v" Requerimiento de personal

v Convenios

6.2. Salidas

v’ Resolucidn de aprobacién del Plan de Trabajo
v Plan de Trabajo
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7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software
v" Microsoft Office
7.2. Maquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
“» S
gl 2
) ) ) A
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
a £
g =
Q []
i: Qo
£
2
[
Direccion de - L
Extension Elaborar oficio para convocar a reunion a
1 Elaborar oficio para convocar a reunién a Universitaria los jefes de unidades de la DEUyPS. 5 5
los jefes de unidades de la DEUyPS L Y| Producto: Oficio preliminar de reunion para
Proyeccion .. .
K elaboracién del Plan Trabajo
Social
. - Revisar el oficio preliminar respectivo a la
Direccién de .
L convocatoria.
Extension )
) - ) o ¢Documento correcto?
2 | Revisar oficio Universitaria y . 10 10
L, Sl: Continuar  con el paso 3
Proyeccion " .
K NO: Describir correcciones y volver al paso
Social
1
Direccién de
L En caso que sea correcto el documento el
Extensidn . . ) .
. .- . o director procederd a la firma respectiva.
3 | Firmar oficio Universitaria y .. " 1 1
L Producto: Oficio de reunion para
Proyeccion L . .
. elaboracién del Plan Operativo
Social
Direccion de
Extension L
L. . L Esperar reunidon de acuerdo a lo que se
4 | Esperar reunion Universitaria y 2400 | 2400
L establezca en el documento.
Proyeccion
Social
. . . . Equipo de Reunir y revisar las actividades a realizar
5 | Reuniry revisar las actividades a realizar quip ; Y 30 30
trabajo para los programas y proyectos de EU y PS.
6 Priorizar los programas o proyectos a Equipo de Priorizar los programas o proyectos a 20 30
realizar trabajo realizar.
Elaborar requerimientos de recursos Equipo de Elaborar requerimientos de recursos
7 | humanos y logisticos de los programas o ?rasa'o humanos vy logisticos de los programas o | 30 30
proyectos a realizar I proyectos a realizar por la DEUyPS.
3 Establecer cronograma de actividades de Equipo de Establecer cronograma de actividades de 30 20
los programas o proyectos trabajo los programas o proyectos.
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Consolidar el Plan de Trabajo tomando en

9 | Consolidar el Plan de Trabajo Equo.de consideracion los requerimientos y. el 950 | 960
trabajo cronograma establecido.
Producto: Plan de Trabajo
Direccién de L .- .
Extensin Emision oficio para aprobacién del Plan de
Emitir oficio para aprobacién del Plan de . o Trabajo al Vicerrectorado Académico.
10 . Universitaria y L. ., 10 10
Trabajo L Producto: Oficio para aprobacién del Plan
Proyeccion .
K de Trabajo
Social
Direccién de - .
o Trasladar documento a la oficina respectiva.
Extension Documento:
11 | Trasladar documento Universitaria 'y . ' L, . 5 5
- - Oficio para aprobacién del Plan de Trabajo
Proyeccion .
X - Plan de trabajo
Social
. N Vicerrectorado Recepcionar oficio que pro.cede de la
12 | Recepcionar oficio . DEUYPS con los respectivos sellos. 1 1
Académico .- -
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un
. Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
13 | Registrar documento . X ‘. 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar proveido para la evaluacion del
. Vicerrectorado | Plan de trabajo de Extensién Universitaria y
14 | Elaborar proveido para la DCPyP . . ) 5 5
P P 4 Académico Proyeccién Social por la DCPyP.
Producto: Proveido para la DCPyP
Revisar si el proveido es correcto.
- ¢Documento correcto?
Vicerrectorado .
15 | Evaluar documento . Sl: Continuar con el paso 16| 10 10
Académico L .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 14
Una vez revisado el documento de
evaluacion del Plan de trabajo de Extension
. Universitaria y Proyeccién Social se
) , Vicerrectorado . X ,
16 | Firmar proveido . procederd a firmar proveido por el 1 1
Académico ) .
Vicerrector Académico para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido a la DCPyP
Trasladar a la DCPyP el proveido de
evaluacion del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social.
Documentos :
- Proveido dirigido a la DCPyP para la
Vicerrectorado | evaluacion del Plan de trabajo de Extension
17 | Trasladar documento g . - L . 5 5
Académico Universitaria y Proyeccion Social
- Oficio del aprobacion del Plan de trabajo
de Extension Universitaria y Proyeccion
Social
- Plan de trabajo de Extension Universitaria
y Proyeccion Social
Direccion . -
Recepcionar oficio que procede del VA con
. .- Central de .
18 | Recepcionar oficio e . los respectivos sellos. 1 1
Planificacion y - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
Presupuesto
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Direccion Registrar oficio recepcionado en un
. Central de formato de Microsoft Excel elaborado por
19 | Registrar documento P, 5 5
Planificaciény | la DCPyP.
Presupuesto | Producto: Oficio registrado
Direccion
. . - Central de . . s
20 | Indicar a quien va dirigido el documento e . Indicar a quien va dirigido el documento 5 5
Planificacion y
Presupuesto
Evaluar si el Plan de Trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccidn Social es correcto
. ., de acuerdo a los lineamientos establecido y
Direccion . . -
su concordancia con su asignacion
. Central de
21 | Evaluar Plan de Trabajo e . presupuestal. 2400 | 600
Planificaciony | .
Presupuesto ¢Plan de trabajo correcto?
P SI:  Continuar con el paso 22
NO: Describir observaciones y enviar
documento respectivo para su correccion
Elaborar oficio preliminar de conformidad
Direccion del Plan de trabajo de Extension
2 Elaborar oficio de conformidad del Plan de Central de Universitaria y Proyeccion Social. 5 5
Trabajo Planificacion y | Producto: Oficio preliminar de conformidad
Presupuesto | del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccidn Social
o Revisar documento.
Direccion )
Central de ¢Documento correcto?
23 | Revisar documento e g SI:  Continuar con el paso 24 5 5
Planificacion y " .
NO: Describir correcciones y volver al paso
Presupuesto
22
Direccion En caso que sea correcto el documento se
24 | Firmar documento Central de procedera a firmar a cargo de el Director. L L
Planificacion y | Producto: Oficio del Plan de trabajo de
Presupuesto | Extensidn Universitaria y Proyeccion Social
Trasladar al VA el oficio de conformidad
delPlan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social
Documentos :
- Oficio de conformidad del Plan de trabajo
Direccion de Extension Universitaria y Proyeccion
Central de Social
25 | Trasladar documento e . - 5 5
Planificaciony |- Proveido dirigido a la DCPyP para la
Presupuesto | evaluacion del Plan de trabajo de Extension

Universitaria y Proyeccion Social
- Oficio del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social
- Plan de trabajo de Extension Universitaria
y Proyeccion Social

26

Recepcionar oficio

Vicerrectorado
Académico

Recepcionar oficio que procede de la DCPyP
con los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
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27

Registrar documento

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

28

Elaborar proveido para el Rectorado

Vicerrectorado
Académico

Elaborar proveido para la aprobacién del
Plan de trabajo de Extension Universitaria y
Proyeccién Social por el Rectorado.
Producto: Proveido para el Rectorado

29

Evaluar documento

Vicerrectorado
Académico

Revisar si el proveido es correcto
é¢Documento correcto?
Sl: Continuar con el paso 30

NO: Describir correcciones y volver al paso
28

10

10

30

Firmar proveido

Vicerrectorado
Académico

Una vez revisado el documento de
conformidad del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccidn Social
se procederd a firmar proveido por el

Vicerrector Académico para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido al
Rectorado

31

Trasladar documento

Vicerrectorado

Trasladar al Rectorado el proveido para la
evaluacion del Plan de trabajo de
Extensidn Universitaria y Proyeccion Social.
Documentos :
- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién  del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccidn Social
- Oficio de conformidad del Plan de trabajo
de Extensién Universitaria y Proyeccion

Académico .

Social
- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacion del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social
- Oficio del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social
- Plan de trabajo de Extensidn Universitaria
y Proyeccidn Social
Recepcionar oficio que procede del VA con

32 | Recepcionar oficio Rectorado los respectivos sellos. | 1 1
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un formato

. - de Microsoft Excel elaborado por el

33 | Registrar oficio Rectorado P 5 5
Rectorado.
Producto: Oficio registrado
Redactar proveido para elaboracién de

3 Redactar proveido para elaboracién de Rectorado resolucidn por Secretaria General que sera 5 s

resolucion por Secretaria General

dispuesto por el Rector.
Producto: Proveido para secretaria general
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35

Evaluar documento

Rectorado

Revisar si el proveido y los documentos
anexados son correctos.
é¢Documento correcto?
Sl: Continuar con el paso 36
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 34

36

Firmar proveido

Rectorado

Una vez revisado el documento para la
aprobacién  del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccion Social
se procedera a firmar proveido por el rector
para su correspondiente  tramite.
Producto: Proveido para Secretaria General
para la aprobacion del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccién Social

37

Trasladar proveido a Secretaria General

Rectorado

Trasladar a Secretaria General el proveido
para la elaboracién de la resolucién del Plan
de Trabajo de Extension Universitaria y
Proyeccién Social.
Documentos :
- Proveido para Secretaria General para la
aprobacién  del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccion Social
- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién  del Plan de trabajo de
Extension Universitaria y Proyeccion Social
- Oficio de conformidad del Plan de trabajo
de Extensién Universitaria y Proyeccion
Social

- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacion del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccion Social
- Oficio del Plan de trabajo de Extension
Universitaria y Proyeccién Social
- Plan de trabajo de Extensidn Universitaria
y Proyeccion Social

38

Recepcionar documento

Secretaria
General

Recepcionar proveido que procede del
Rectorado con los respectivo sellos.
Producto: Proveido con los sellos de
recepcion.

39

Registrar documento

Secretaria
General

Registrar proveido recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
secretaria general.
Producto: Proveido registrado

40

Elaborar anteproyecto de resolucién de
aprobacion del Plan de Trabajo de EU y PS

Secretaria
General

Elaborar anteproyecto de resolucion
aprobacién del Plan de Trabajo de EU y PS
para su posterior revisién por la secretaria
general.

Producto: Anteproyecto de resolucion

10

10
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Revisar  anteproyecto de resolucion
verificando que el contenido y las
especificaciones sean las correctas antes de

41 | Revisar anteproyecto de resolucion Secretaria su emision. 10 10
proy General ¢Resolucién bien elaborada?
SI:  Continuar con el paso 42
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 40
Elaborar resolucién final de aprobacion
L L Secretaria tomando el anteproyecto de esta misma.
42 | Elaborar resolucion de aprobacién p' ,y . 5 5
General Producto: Resolucion de aprobacién del
Plan de Trabajo de EU y PS
La asesora legal revisa las formalidades
legales que debe contener la resolucién
43 | Visar por la asesora legal Asesoria Legal » . 5 5
P g g aprobacién del Plan de Trabajo de EU y PS,
otorgando su rubrica y respectivo sello.
. ) Secretaria Firmar resolucién a cargo de la Secretaria
44 | Firmar resolucion 1 1
General General.
45 | Firmar resolucion Rectorado Firmar resolucion a cargo del Rector 1 1
Fotocopiar y transcribir resoluciones asi
como también colocar los sellos respectivos
46 | Fotocopiary transcribir resoluciones Secretaria Producto: 10 10
plary General - Resolucion final de aprobacion del Plan de
Trabajo de EU y PS
-Transcripciones de la resolucién.
Distribuir resolucién de aprobacion del Plan
de Trabajo de EU y PS a las dreas
- L. - . ertinentes.
Distribuir resolucidn de aprobacién del Plan Secretaria P
47 de Trabajo de EU y PS eneral Documentos: 60 &0
) ¥ g -Resolucion final de aprobacion del Plan de
Trabajo de EU % PS
-Transcripciones de la resolucién
Direccion de . - .
L Recepcionar resolucién con los respectivos
Extensidn
48 | Recepcionar resolucion Universitaria sellos. 1 1
P L. ¥ Producto: Resolucién con los sellos de
Proyeccion recencion
Social P '
Direccién de
Extensidn Registrar resoluciéon recepcionado en un
49 | Registrar documento Universitariay | formato de Microsoft Excel. 5 5
Proyeccién Producto: Resolucion registrado
Social
Direccion de
Extension . L L
. .. . o Archivar resolucion de aprobacion del Plan
50 | Archivar resolucion Universitaria y . 5 5
L de Trabajo de EU y PS.
Proyeccion
Social
TOTAL 6131 | 4331
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 13 9

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles de subproceso
e Concordancia del presupuesto con el POI actual
e Tiempo de emision de la Resolucidn de aprobacién del Plan de Trabajo
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de avance del Plan de Trabajo
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A231. Gestion de la organizacidén de programas
y proyectos de Extension Universitaria y Proyeccién Cdédigo: A2314

UNHEVAL

(DO MOV AL DL DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
PROPUESTA DE ACTUALIZACION DE POLITICAS, NORMAS,
REGLAMENTOS ENTRE OTROS PARA EU Y PS

Fecha: Enero- 2015

1. (02111 41V TN 29
2. Y1 T 29
3. LINEAMIENTO ceeviiiiiiiiniiitiiiiiiiiiiiiteiiisiiiiieeeiisssete e s ssssee e s s s s ssssss e e e ssssssassntaessssssssssneeesssssssssnnanesssssssnnntens 29
3.1. BAS@ LEGAL ..ottt e et b e bt e s et e bt e sae e e be e s beennreeneens 29
4. 0T Ty ol T« T 30
5. 110 Yol T 30
6. ENTradas ¥ SAlidas cccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiien e seeeseesssessss e s ss e s e s e s e s s e s e s e e e s s e s e s s e s s s s e s e s s s e e e e e e e e e e e e e eseseseeeeeeseseeeeeneanaes 30
6.1. Entradas (INCluye REQUISTEOS) ..........ooeiiiiuiiiiriieiieieee ettt sttt bbbt sae s 30
6.2. SAIHAS ... bbbt b bt bbbt eae bt e anenreene 30
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE .......eiiiiiiiiiiieetiiiiiiiiiintriiinnssee s sssss s ass s s s s s s s snnneens 30
7.1. Herramientas de SOftWAre.............ccoiiiiiiiiie e et 30
7.2. MaQUINANIA Y/0 QUIPO ......ooviiiiiieieieieitete ettt sttt et etesbessesseseenseseesessessessensenseseesessessansans 31
8. Descripcion de actividades y reSponsables.......ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieccceereseeeeesreese e s e e s e s ssessesesessessessssssenens 31
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ......cccceeeerererrseeeeeeisesssnneesessssssssnsesessssssssnsessssssssssnssssssssssssnnssssssssssssnnnenns 33
10.  CONEroles de SUDPIOCESO........ccceriiriirririirirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 35
11, MELricas (INAICAUOIES) .....uuiiriiriririiriisrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 35

1. Objetivo
Proponer la actualizacién de politicas, normas, reglamentos entre otros (Directivas,
cronogramas, etc) que regulen el Proceso de Extension Universitaria y Proyeccion Social.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la convocatoria de la reunion para revisiéon de
propuesta hasta su emisidn respectiva.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.
e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

Extension Universitaria: Es la prestacion y promocidn de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacién y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacion.
Proyecto: Es un documento el cual esta compuesto por uno o mds programas.
Programa: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comun para la
realizacion de un proyecto.

Reglamento, politicas y normas: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados
por la autoridad competente para la ejecucién de una ley, para el funcionamiento de
una corporacion, de un servicio o de cualquier actividad.

5. Notacion

EU: Extension Universitaria

PS: Proyeccién Social

CEUPS-F: Centro de Extensidn Universitaria y Proyeccién Social de la Facultad
DEUyPS: Direccién de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social

PR: Programas

PY: Proyecto

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Plan de trabajo aprobado
v Informacién sobre las necesidades de modificacidn de politicas,
normas, reglamentos entre otros

6.2. Salidas

v Resolucion de aprobacién de actualizacion de politicas, normas,
reglamentos entre otros

v Oficio de la propuesta de actualizacién de politicas, normas,
reglamentos entre otros

v’ Propuesta de actualizacidon de politicas, normas, reglamentos entre
otros

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software
v' Microsoft Office
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7.2.

Magquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
“ k5]
gl 2
o i . £ §
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES Eo 2
[-% —
g =
Q []
i: (-5
£
2
[
Proponer actualizacion de politicas, normas,
Jefatura de reglamento entre otros.
Emitir oficio de la propuesta de Extension Producto:
1 | actualizacién de politicas, normas, | Universitariay | -Oficio de propuesta de actualizacion de politicas, | 1440 | 1440
reglamento entre otros Proyeccion normas, reglamento entre otros
Social -Propuesta de la politica, normas, reglamento
entre otros
Direccion de
Extension Recepcionar oficio que procede de la Jefatura con
2 | Recepcionar documento Universitariay | los respectivos sellos. 1 1
Proyeccion Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Social
Direccion de
Extension Registrar oficio recepcionado en un formato de
3 | Registrar documento Universitariay | Microsoft Excel elaborado por la DEUyPS.| 5 5
Proyeccion Producto: Oficio registrado
Social
Direccion de - L .
- -, Elaborar oficio para convocar a reunidn a los jefes
Elaborar oficio para convocar a Extension R R
. . . . o de unidades de la DEUyPS o Consejo de EU y PS.
4 | reunidn a los jefes de unidades de | Universitariay .. . L 5 5
. L Producto: Oficio preliminar de reunién para
la DEUyYPS o Consejo de EU y PS Proyeccion L.
. evaluacion de propuesta
Social
Direccion de .
L Revisar documento.
Extension R
) RN ¢Documento correcto?
5 | Revisar documento Universitaria y R 5 5
L. Sl: Continuar con el paso 6
Proyeccion . .
. NO: Describir correcciones y volver al paso 4
Social
Direccion de
- En caso que sea correcto el documento se
Extension . ) .
. . . procedera a firmar a cargo del Director.
6 | Firmar documento Universitaria y - L. ., 1 1
-, Producto: Oficio de reunion para evaluacion de
Proyeccion ropuesta
Social prop
Direccion de
Extension L
L. . o Esperar reunidn de acuerdo a lo que se establece
7 | Esperar reunion Universitaria y 2400 | 2400
L en el documento.
Proyeccion
Social
Revisar la propuesta de actualizacion de politicas,
Revisar la propuesta de Equino de normas, reglamento entre otros. Si en caso se
8 | actualizacion de politicas, normas, '?'raf)ajo encuentra alguna observacion el equipo de | 480 | 180

reglamento entre otros

trabajo se encargara de las modificaciones

pertinentes.
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Aprobar y consolidar la propuesta

A partir de haber establecido revisado la
propuesta de actualizacién para los respectivos
documentos se realizara la aprobacion vy

o Ve Equipo de consolidacion respectiva.
9 | de actualizacion de politicas, . 480 120
Trabajo Producto:
normas, reglamento entre otros s o
-Aprobacion de propuesta de actualizacién de
politicas, normas, reglamento entre otros
- Acta de aprobacion
. ., Elaborar oficio para remitir  propuesta de
- " Direccién de o .
Elaborar oficio para remitir Extension actualizacion de politicas, normas, reglamento
propuesta de actualizacion de . o entre otros al Vicerrector Académico.
10 V. Universitaria y - A 5 5
politicas, normas, reglamento Proveccién Producto: Oficio preliminar de la propuesta de
entre otros SthiaI actualizacion de politicas, normas, reglamento
entre otros
Direccién de .
L Revisar documento.
Extension )
) e é¢Documento correcto?
11 | Revisar documento Universitaria y . 5 5
- Sl: Continuar con el paso 12
Proyeccion - .
. NO: Describir correcciones y volver al paso 10
Social
Direccion de
- En caso que sea correcto el documento se
Extension . . .
. . o procedera a firmar a cargo del Director.
12 | Firmar documento Universitaria y .. R 1 1
Proveccién Producto: Oficio de la propuesta de actualizacion
4 . de politicas, normas, reglamento entre otros
Social
. L Trasladar documento a la oficina respectiva.
Direccion de
L, Documento:
Extension - s
. o - Oficio de la propuesta de actualizacién de
13 | Trasladar documento Universitaria y Y 5 5
Proyeccion politicas, normas, reglamento entre otros
Social - Propuesta de actualizacién del politicas, normas,
reglamento entre otros
) Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS con
. - Vicerrectorado P g p. y
14 | Recepcionar oficio e los respectivos sellos. 1 1
Académico - ”
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
Registrar oficio recepcionado en un formato de
. Vicerrectorado | Microsoft Excel elaborado por el Vicerrectorado
15 | Registrar documento .y Lo 5 5
Académico Académico.
Producto: Oficio registrado
Evaluar que tramite va a seguir segun el asunto
que se remita.
¢Aprobacién mediante resolucion del
Vicerrectorado | Vicerrectorado Académico ?
16 | Evaluar documento e L L 10 10
Académico SI: Elaborar resolucién de aprobacién con la
revision y firma respectiva del Vicerrector
Académico
NO: Continuar con el paso 17
Elaborar proveido para la evaluacién de la
17 Elaborar proveido para el Consejo | Vicerrectorado | Propuesta de actualizacién de politicas, normas, 5 s
Consultivo Académico reglamento entre otros
Producto: Proveido para el Consejo Consultivo
Revisar si el proveido es correcto.
. Vicerrectorado | ¢Documento correcto?
18 | Revisar documento .y . 10 10
Académico Sl: Continuar con el paso 19
NO: Describir las correcciones y volver al paso 17
Una vez revisado el documento para la
evaluacion de propuesta de actualizacién de
. oliticas, normas, reglamento entre otros por el
. i Vicerrectorado p. ’ ’ g X p.
19 | Firmar proveido Vicerrector Académico se procederad a la firma 1 1

Académico

para su correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido al Consejo
Consultivo
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Vicerrectorado

Trasladar a la Consejo Consultivo el proveido para
la evaluacion respectiva.
Documentos :
- Proveido dirigido al Consejo Consultivo

20 | Trasladard t L .. o 5 5
rasiadar documento Académico - Oficio de la propuesta de actualizaciéon de
politicas, normas, reglamento entre otros
- Propuesta de actualizacion de politicas, normas,
reglamento entre otros
TOTAL 4870 | 4210
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 10 9

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles de subproceso
e Tiempo de emision de resolucién por el Vicerrectorado Académico
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas
e Tiempo de revision de la propuesta de actualizacién

11. Métricas (Indicadores)

e % de actualizaciones realizadas a las politicas, normas, reglamentos entre
otros
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PROCESO

GESTION DEL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS Y

PROYECTOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y

PROYECCION SOCIAL

Codigo: A232

Version: 01

Fecha: Enero- 2015

Objetivo:

Formular, ejecutar y evaluar los programas y proyectos de Extensién Universitaria y

Proyeccion Social.

Subprocesos:

O

Iniciol

-

Formulacidny aprobacion
delos PGy PY EUy PS

|

’—

Ejecucidn y Control de
los PGy PY de EUy PS

H

£232. GESTION DEL DESARROLLO DE PROGRAMAS ¥ P

#8  Evaluacion final de los PGy

PY de EUy PS

Emisidn de constancia de
participac

|

Finl
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A232. Gestion del desarrollo de programas y

| o iversitari i . | Cédigo: A2321
UNHEVAL proyectos de Extension Universitaria y Proyeccion Social
Versién: 01
(VBRSO ACKNAL BERMLIO LD DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
FORMULACION Y APROBACION DE LOS PROGRAMAS Y Fecha: E Jo1s
PROYECTOS DE EU Y PS : EN€ro

1. Objetivo

2. Alcance

3. Lineamiento

3.1. BAS@ LEGAL ..ottt e et b e bt e s et e bt e sae e e be e s beennreeneens

4, Definiciones

5. 110 Yol T 38
6. ENTradas ¥ SAlidas cccceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicciiinieinneneeesecssesee e se s e e e s e s s s s s s e s s s e e e s s e s s e s e s s e s e s e s s s e e s e e e e e e e e e e eeeseseeeeeeeeseeeennaanans 38
6.1. Entradas (INCluy@ REQUISTEOS) .........c.ooeiiiiiiiiiiieiieieee sttt sttt sbe et sae s 38
6.2. SAIHAS ... bbbt b bt bbbt eae bt e anenreene 38
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieeeecieeeseseeeeseesessseseseesssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsans 38
7.1. Herramientas de SOFtWAIE............oc.ei ittt st b e sar e e e sneesnneenee s 38
7.2. MaAQUINAEIA Y/ EQUIPO ......ocveievierieeecteeteete et et et e eteeeeeteeteeteeseesbeeateetsereesbeesseeseesseeseessestsensesseensesteersesseas 39
8. Descripcion de actividades y responsables...........ceiieeiiccrveeeiieiiicnneeeeesssssseeeeesessssssnseessssssssnnneesessssssnnnnenes 39
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ....ccceeeiiiiiiiiiineeiiiiiiiiinneeininiissssseessesismmsseesesismsssesssssssmsssessssssssssssssss 46
10.  CoONEroles de SUDPIOCESO........cccceeirriiriiriirirsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 49
11, MELricas (INAICAUOIES) ......uciiiirriiririiriisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnes 49
R Y = (o T3 49

1. Objetivo
Formular y aprobar los programas o proyectos de Extension Universitaria o Proyeccién
Social donde se realizara las coordinaciones con los participantes y entidades lo que
incluird los recursos necesarios para la realizacion de sus actividades.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la solicitud para elaboracion del programa o
proyectos hasta su aprobacién respectiva.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.
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e Reglamento de Extensidén Universitaria - Resolucidon N° 1987-2014-UNHEVAL-
cu

e Reglamento de Proyeccion Social - Resolucidn N° 1987-2014-UNHEVAL-CU

o Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones

e Extension Universitaria: Es la prestacidon y promocién de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnolégicos, culturales y
artisticos generados en la Universidad.

e Proyeccidn Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacién y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacién.

e Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comun para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

e Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comudn para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

5. Notacion
e EU: Extension Universitaria
e PS: Proyeccién Social
o CEUPS-F: Centro de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social de la Facultad
e DEUyPS: Direccion de Extension Universitaria y Proyeccién Social
e PR: Programas
e PY: Proyecto
e CF: Consejo de Facultad

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Plan de trabajo
v’ Solicitud Requerimiento para proyectos y programas de EU y PS
(Requisito para el procedimiento ejecutado en la DEUyPS)

6.2. Salidas
v Resolucion de aprobacién de proyecto de EU o PS
v Proyecto de EU o PS aprobado
7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office
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7.2.

Magquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

A2321. Formulacién y aprobacion de los programas y proyectos de EU
Y PS - DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION

SOCIAL
o
2
" 5]
gl
o ) $| &
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
[-% i
g s
Q o
": Qo
£
2
=
Recepcionar solicitud para el desarrollo de
Direccién de algun programa o proyecto de Extension
) . ) Extensidn Universitaria o Proyeccién Social del
1 | Recepcionar solicitud del interesado .X R I . . versirar yecd R I 1 1
Universitariay | interesado con los respectivos sellos.
Proyeccion Social | Producto: Solicitud con los sellos de
recepcién
Direccion de . - .
Extension Registrar oficio recepcionado en un formato
2 | Registrar documento . o de Microsoft Excel elaborado por la DEUyPS. | 5 5
Universitaria y - .
L . Producto: Oficio registrado
Proyeccion Social
Evaluar el documento si tiene correlacién con
Direccién de la Extension Universitaria y Proyeccion Social.
3 | Evaluar documento Extensiony éPedido cumple con lo requerido? | 480 30
Proyeccion Social | SI: Continuar con el paso 4
NO: Devolver solicitud al interesado
Direccién de Emitir documento.
4 | Emitir documento Extensiony Producto: Oficio para evaluacion por el area | 10 10
Proyeccion Social | correspondiente
Unidad de
. Extension o . -
5 | Recepcionar documento . Recepcionar documento de la solicitud. 1 1
Unidad de
Proyeccion Social
Unidad de .
- Revisar documento para evaluar a que
. Extension o , .
6 | Revisar documento Unidad de CEUPS-F sera enviado para su | 480 60
) . correspondiente trdmite.
Proyeccion Social
Unidad de
o - - Emiti fici | CEUPS-F
7 Emitir oficio para el CEUPS-F Extension o Cg:lrelg ondc;elrc1ltoe para € 5 5
correspondiente Unidad de P '

Proyeccion Social

Producto: Oficio para la CEUPS-F
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Trasladar documentos al CEUPS-F.
Unidad de Documentos:
8 | Trasladar documentos Extgnswn o - '(?fICIO para la CEUPS’-F 10 10
Unidad de - Solicitud para el desarrollo de algun
Proyeccion Social | programa o proyecto de Extensidon
Universitaria o Proyeccidn Social
. Recepcionar documento ara su
9 | Recepcionar documento CEUPS-F P . L, P 1 1
correspondiente evaluacion.
10 | Evaluar documento CEUPS-E Evaluir documento correspondiente para su S880 | 720
atencion por CEUPS-F
Emitir informe a la DEUyPS sobre el
11 | Emitir informe a la DEUyPS CEUPS-F documento enviado. 5 5
Producto: Informe dirigido a la DEUyPS
Trasladar documentos.
Documentos:
-Informe dirigido a la DEUyPS
12 | Trasladar documentos CEUPS-F - Oficio para la CEUPS-F | 10 10
- Solicitud para el desarrollo de algun
programa o proyecto de Extension
Universitaria o Proyeccion Social
Direccién de Recepcionar informe de la solicitud con los
. . Extensién respectivos sellos.
13 | Recepcionar informe . - 1 1
Universitariay | Producto: Informe con los sellos de
Proyeccion Social | recepcidn
Direccion de Registrar informe recepcionado en un
14 | Registrar informe Extension formato de Microsoft Excel elaborado por la 5 5
g Universitaria y DEUyPS.
Proyeccion Social | Producto: Informe registrado
Evaluar el informe correspondiente para
Direccién de designar la elaboraciéon del proyecto.
. Extensidn éInforme favorable?
15 | Evaluar informe . o . 13440 | 13440
Universitariay | Sl: Continuar  con el paso 16
Proyeccion Social | NO: Se le devuelve los documentos al
interesado
Elaborar proyecto utilizando los formatos ya
. establecido en el respectivo reglamento. En
Unidad de P L g. S
- caso que sea para Extension Universitaria o
Extension o L. . .
16 | Elaborar proyecto Unidad de Proyeccién Social sera desarrollado por la | 7200 | 4500
Proveccién Social unidad correspondiente.
4 Producto: Proyecto de Extension
Universitaria o Proyeccion Social
) ., Elaborar oficio preliminar par: r idn
Direccién de clo prelim! a”pa a.ap c?baqo
L del proyecto para Extensidon Universitaria o
- L. Extensién L . .
17 | Elaborar oficio para aprobacion del proyecto . o Proyeccion Social. 5 5
Universitaria y = .. .
. . Producto: Oficio preliminar para aprobacion
Proyeccion Social
de proyecto
Direccion de Revisar documento.
. Extension ¢Documento correcto?
18 | Revisar documento ) S R 5 5
Universitariay | Sl: Continuar  con el paso 19
Proyeccion Social | NO: Describir correcciones y volver al paso 17
Direccién de En caso que sea correcto el documento se
E L ) ) Di ]
19 | Firmar documento .xten45|0r.1 procedera a fltmar a cargo del .|lrector 1 1
Universitariay | Producto: Oficio para aprobacién de
Proyeccion Social | proyecto de EU o PS
Direccién de Trasladar documento a la oficina respectiva.
Extensid Do to:
20 | Trasladar documento .X en.5|or.1 cu.m.en L 5 5
Universitariay |- Oficio para aprobacién de proyecto
Proyeccion Social | - Proyecto de EU o PS
] R i ofici ocede de la DEUyPS
. - Vicerrectorado ecepcionar oficio que pr cc'e edela y
21 | Recepcionar oficio con los respectivos sellos. 1 1

Académico

Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
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22

Registrar documento

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio recepcionado en un formato
de Microsoft Excel elaborado por el
Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

23

Elaborar proveido para el Consejo Consultivo

Vicerrectorado

Elaborar proveido para la evaluacion del
proyecto de Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social por el Consejo Consultivo.

Académico . )
Producto: Proveido para el Consejo
Consultivo
Revisar si el proveido es correcto.
Vicerrectorado ¢Documento correcto?
24 | Evaluar documento Sl: Continuar con el paso 25| 10 10

Académico

NO: Describir las correcciones y volver al
paso 23

25

Firmar proveido

Vicerrectorado
Académico

revisado el documento de
del proyecto de Extension
o Proyeccién Social se
firmar proveido por el
Vicerrector Académico para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido al Consejo
Consultivo

Una vez
evaluacion
Universitaria
procedera a

26

Trasladar documento

Vicerrectorado

Trasladar al Consejo Consultivo el proveido
de evaluacién del proyecto de Extension
Universitaria o  Proyecciéon  Social
Documentos

Académico e . . .
- Proveido final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio  para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS
. Recepcionar documento con los sellos
. Consejo R
27 | Recepcionar documento . respectivos. 1 1
Consultivo .
Producto: Documento recepcionado
Registrar oficio recepcionado en un formato
. Consejo de Microsoft Excel elaborado por el Consejo
28 | Registrar documento . . 5 5
Consultivo Consultivo.
Producto: Oficio registrado
Consejo Evaluar el royecto de  Extension
29 | Evaluar documento J. . . proy L, . 960 60
Consultivo Universitaria o Proyeccién Social.
Elaborar oficio de opinidn sobre el proyecto
. Consejo de Extension Universitaria o Proyeccion
30 | Emitir oficio de opinidn J_ . v 5 5
Consultivo Social.
Producto: Oficio de opinién
Trasladar oficio de opinién.
Documento:
.- Consejo - Oficio de opinion
31 | Trasladar oficio . e A . . 5 5
Consultivo - Proveido final dirigido al Consejo Consultivo

- Oficio para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS

32

Recepcionar oficio

Vicerrectorado
Académico

Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS
con los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcidn.

33

Registrar oficio

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio recepcionado en un formato
de Microsoft Excel elaborado por el
Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

34

Elaborar elevacién para el Rectorado

Vicerrectorado
Académico

Elaborar elevaciéon para la aprobacion del
proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social por el Rectorado.
Producto: Proveido para el Rectorado

35

Evaluar documento

Vicerrectorado
Académico

Revisar si la elevacion es correcto
éDocumento correcto?
Sl: Continuar con el paso 36

NO: Describir correcciones y volver al paso 34

10

10
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36

Firmar elevacién

Vicerrectorado
Académico

Una vez revisado el documento de
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccidn Social se
procedera a firmar la elevacion por el

Vicerrector Académico para su
correspondiente tramite.
Producto: Elevaciéon final dirigido al
Rectorado

37

Trasladar documento

Vicerrectorado
Académico

Trasladar al Rectorado la elevacion para la
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccion Social.
Documentos :
- Elevacion final  dirigido al Rectorado
-Proveido final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio  para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS

38

Recepcionar oficio

Rectorado

Recepcionar oficio que procede del VA con
los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.

39

Registrar documento

Rectorado

Registrar oficio recepcionado en un formato
de Microsoft Excel elaborado por el
Rectorado.

Producto: Oficio registrado

40

Elaborar proveido para Consejo Universitario

Rectorado

Elaborar proveido para aprobacién del
proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccion  Social por el Consejo
Universitario.
Producto:

Universitario.

Proveido para Consejo

41

Evaluar documento

Rectorado

Revisar si el correcto.
éDocumento correcto?
NH Continuar con el paso 42

NO: Describir correcciones y volver al paso 40

proveido es

10

10

42

Firmar proveido

Rectorado

Una vez revisado el proveido para la
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccion Social se
procedera a firmar proveido por el rector
para su correspondiente tramite.
Producto: Proveido dirigido al CU para la
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccion Social

43

Trasladar proveido a Consejo Universitario

Rectorado

Trasladar a CU el proveido para la aprobaciéon
del proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social.
Documentos :
- Proveido dirigido al CU para la aprobacion
del proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social
- Elevacién final  dirigido al Rectorado
-Proveido final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio  para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS

44

Recepcionar documento

Consejo
Universitario

Recepcionar oficio que procede de Rectorado
con los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.

45

Agendar para reunion de CU

Consejo
Universitario

Poner en agenda el tema de revision de la
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccidon Social para
reunion de CU.
Producto: Tema agendado

46

Esperar de reunion de CU

Consejo
Universitario

Esperar reunion de CU que se realiza una vez
al mes un aproximado de 15 dias o en casos
excepcionales.

7200

7200
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47

Extension
( Firmar

Aprobar proyecto para
Universitaria o Proyeccién Social
acta)

Consejo
Universitario

Revisar en reunién del CU el proyecto para
Extension Universitaria o Proyeccion Social el
cual serd descrito en un acta de reunién que
es firmada por todos los integrantes del CU
asi como la redaccion de un proveido para la
elaboracién de la resolucion por Secretaria
General.

Producto:

- Acta de reunién de aprobacion del proyecto
para Extensidon Universitaria o Proyeccién
Social

- Proveido para Secretaria General

60

60

48

Trasladar documentos a Secretaria General

Consejo
Universitario

Trasladar a Secretaria General los
documentos para la elaboraciéon de
resolucion de aprobacion del proyecto para
Extension Universitaria o Proyeccion Social .
Documentos :
- Acta de reunion de aprobacion del proyecto
para Extension Universitaria o Proyeccion
Social

- Proveido para Secretaria General
- Proveido dirigido al CU para la aprobacion
del proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social
- Elevacién final  dirigido al Rectorado
-Proveido final dirigido al Consejo Consultivo
- Oficio  para aprobacién de proyecto
- Proyecto de EU o PS

49

Recepcionar documento

Secretaria
General

Recepcionar proveido que procede del CU
con los respectivos sellos.
Producto: Proveido con los sellos de
recepciéon

50

Registrar documento

Secretaria
General

Registrar proveido recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
secretaria general.
Producto: Proveido registrado

51

Elaborar anteproyecto de resolucion de
aprobacion del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccidn Social

Secretaria
General

Elaborar anteproyecto de resolucion de
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccion Social para su
posterior revisién por Secretaria General.
Producto: Anteproyecto de resolucion

10

10

52

Revisar anteproyecto de resolucion

Secretaria
General

Revisar  anteproyecto de  resolucidon
verificando que el contenido y las
especificaciones sean las correctas antes de
su emision.
¢Resoluciéon bien elaborada?
Sl: Continuar  con el paso 53
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 51

10

10

53

Elaborar resolucion de aprobacion del
proyecto para Extension Universitaria o
Proyeccién Social

Secretaria
General

Elaborar resolucion final de aprobacion del
proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién  Social considerando el
anteproyecto de esta misma.
Producto: Resolucion de aprobacién del
proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social

54

Visar por la asesora legal

Asesoria Legal

La asesora legal revisa las formalidades
legales que debe contener la resolucién de
aprobacién del proyecto para Extension
Universitaria o Proyeccién Social , otorgando
su rubrica y respectivo sello.

55

Firmar resolucion

Secretaria
General

Firmar resolucion a cargo de la Secretaria
General.

56

Firmar resolucién

Rectorado

Firmar resolucion a cargo del Rector.
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Fotocopiar y transcribir resoluciones asi
como también colocar los sellos respectivos.
Producto:

- Resolucidn final de aprobacién del proyecto

. - . S tari ) T L
57 | Fotocopiary transcribir resoluciones Z(;rr?e:lla para Extension Universitaria o Proyeccion | 10 10
Social
- Proyecto para Extension Universitaria o
Proyeccién Social
- Transcripciones de la resolucién
Distribuir la resolucion de aprobacién del
proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social a las areas pertinentes.
— L. L. D tos:
Distribuir resolucién de aprobacién del . ocumerlos. -
. . o Secretaria - Resolucidn final de aprobacién del proyecto
58 | proyecto para Extensién Universitaria o L. . . L. 2400 | 900
P . General para Extensidon Universitaria o Proyeccion
Proyeccién Social .
Social
- Proyecto para Extensidon Universitaria o
Proyeccién Social
- Transcripciones de la resolucién
Direccién de Recepcionar resolucion con los respectivos
) L Extension sellos.
59 | Recepcionar resolucion . - L. 1 1
Universitariay | Producto: Resolucién con los sellos de
Proyeccion Social | recepcidn.
Direccion de . L .
Extensién Registrar resolucién recepcionado en un
60 | Registrar resolucion . o formato de Microsoft Excel. | 5 5
Universitaria y L. .
. . Producto: Resolucién registrado
Proyeccion Social
Direccion de . L L
L Archivar  resolucién de aprobacion del
. - Extension - . -
61 | Archivar resolucion . - proyecto para Extensidon Universitaria o 5 5
Universitaria y . .
. . Proyeccién Social.
Proyeccion Social
TOTAL 35329 | 27199
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 74 57
A2321. Formulacion y aprobacion de los programas y proyectos de EU
Y PS - FACULTADES
°
2
@ S
g &
o ) ) £ 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
a £
g =
O o
= Qo
€
@
-
Elaborar proyecto para Extension
1 | Elaborar proyecto para EU o PS Docente Universitaria o Proyeccion Social. | 1920 | 1920
Producto: Proyecto de EU o PSy CD
Recepcionar proyecto para Extension
Recepcionar informe final del proyecto para Universitaria o Proyeccién Social.
2 P proyectop CEUPS-F v R

EUoPS

Producto: Proyecto de EU o PS con los sellos
de recepcién
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Evaluar los proyectos de Extensidn
Universitaria y Proyeccion Social.
¢Cumple con los términos de referencia y
3 | Evaluar los proyectos de EU o PS CEUPS-F esquema? 1920 | 1200
Sl: Continuar con el paso 4
NO: Levantar observaciones por el docente a
cargo
Emitir oficio para aprobacion del proyecto de
4 Emitir oficio para aprobacion del proyecto de CEUPS-E EU o PS por Consejo de Facultad. 5 5
EU o PS por Consejo de Facultad Producto: Oficio de aprobacion de proyecto
de EU o PS
Trasladar documento.
Documentos:
5 | Trasladar documento CEUPS-F L L, 5 5
- Oficio de aprobacién de proyecto de EU o PS
- Proyectos de EU o PS
L . Esperar la reunién de Consejo de Facultad
6 | Esperar reunién de Consejo de Facultad CEUPS-F P ' ! 14400 | 14400
que se realiza una vez al mes.
Aprobar los proyectos de EU o PS en sesion
7 Aprobar los proyectos de EU o PS en sesion Consejo de del CF. 120 15
del CF (Acta de sesion) Facultad Producto: Acta de sesion de Consejo de
Facultad.
Elaborar resolucién preliminar de la
3 Elaborar resolucion de aprobacion de Consejo de aprobacién de los proyectos de EU o PS. 280 20
proyectos de EU o PS Facultad Producto:  Resoluciéon  preliminar  de
aprobacién de proyectos de EU o PS
Revisar la  resolucién preliminar de
. aprobacién del proyecto de EU o PS.
. ., Consejo de .p proy .,
9 | Revisar resolucion ¢Es correcta la resoluciéon? | 10 10
Facultad .
Sl Continuar con el paso 10
NO: Describir correcciones y volver al paso 8
En caso que sea correcto el documento el
. Decano procedera a la firma respectiva como
. L. Consejo de R
10 | Firmar resolucion representante del Consejo de Facultad. 1 1
Facultad L >
Producto: Resolucion de aprobacién del
proyecto de EU o PS
Trasladar resolucion de aprobacién de
proyectos de EU o PS
L Consejo de Documentos:
11 | Trasladar resolucion a la DEUyPS : Y L, L, 10 10
Facultad - Resolucién de aprobacién del proyecto de
EU o PS
- Proyecto de EU o PS
Direccion de . - L
. L L L Recepcionar la resolucién de aprobacién de
Recepcionar la resolucion de aprobacidn de Extension
12 . . proyectos de EU o PS. 1 1
proyectos de EU o PS Universitaria y L. .
L . Producto: Resolucion recepcionada
Proyeccion Social
Revisar resolucién que este de acuerdo a los
. ., términos de referencia adecuado tanto en
Direccién de - .
L fisico como en digital.
. L. Extensidn )
13 | Revisar resolucion . o éEs conforme? | 480 60
Universitaria y .
Proveccién Social Sl: Continuar con el paso 14
Y NO: Describir observaciones y emitir
documento a la facultad
Direccién de
14 Registrar proyecto aprobado a la base de Extension Registrar proyecto aprobado a la base de 10 10
datos Universitariay | datos elaborado en Microsoft Excel.
Proyeccion Social
TOTAL 19363 | 17668
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 40 37
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9. Diagrama de bloques (Flujograma)
A2321. Formulacién y aprobacion de los programas y proyectos de EU

Y PS - DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION
SOCIAL
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A2321. FORMULACION Y APROBACION DE - FACULTADES
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10. Controles de subproceso
e Tiempo de emision de resolucién de aprobacién de proyectos de Extension
Universitaria o Proyeccion Social
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

e Tiempo de elaboracién de proyecto de Extensidon Universitaria o Proyeccién
Social

11. Métricas (Indicadores)
e % de proyectos o programas de EU aprobadas del total de planificadas
® % de proyectos o programas de PS aprobadas del total de planificadas
e Nro. de estudiantes que participan en EU
e Nro. de estudiantes que participan en PS

12. Anexos
Anexo 1

By 25 1o Frrmmoct 5. Fodorrue B ppwrminil p 258 Trmgwreoeive Emsires ©
UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN”
@ WICE-RECTORADO ACADEMICO/DIRECCION EXTENSION UNIVERSITARIA ¥ PROYECCION SOCIAL
OFICINA DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL
Av. Universitaria N¥ 501-607, Pabellén Central Block &, Teléf. 062-591060,/2041, correc e- jefaturseupsi@unheval.adu.pe

Art. 12 : Los docentes responsables haran entrega a los Jefes de los
Departamentos Académicos el proyecto anual de Extension Universitaria el mismo
que derivara los proyectos al Director de Extension Universitaria y Proyeccion
Social de la Facultad para su evaluacion y aprobacion. Esta a su vez elevara al
Decano para |a aprobacion de los proyectos por Consejo de Facultad.

Art 13. La inscripcion de los proyectos presentados por grupos monovalentes se
realiza en cada Facultad, en original y dos copias, el original es remitido a la
Direccion de Extension Universitaria y Proyeccion Social (DEUPS), previa revision
y aprobacion del Centro de Extension Universitaria y Proyeccién Social de Ia
Facultad (CEUPS), una copia para el interesado y ofra copia para el archivo de la
Facultad respetando en cronograma establecido. La DEUPS procede a la
inscripcion oficial, siempre en cuando cumpla con lo estipulado en el presente
reglamento, caso contrario se deriva para su correccion y posterior reingreso
contando con siete dias habiles para su rectificacion.

Art. 14. En forma general, el perfil de una actividad, proyecto o programa de
extension universitaria debe tener la siguiente estructura.

Titulo del proyecto

Antecedentes

Justificacion

Objetivos

Fundamentacion del Proyecto

Metodologia

Indicadores de evaluacion del proyecto

Metas

. Potenciales beneficiarios

10.Impacto de la actividad

11.Medios de verificacion

12.Cronograma o fechas en que se realiza

13. Participantes en el proyecto

14. Presupuesto(indicar la fuente de funcionamiento)

D®E N DR W

Art. 15. Cada Facultad en forma obligatoria debera inscribir minimo un proyecto
dirigido a las comunidades pilotos de acuerde a convenios vigentes. ElI Consejo
Directivo debera propiciar la implementacion de proyectos polivalentes en las
comunidades pilotos

Art. 16. Las Facultades hacen llegar a la Direccion de Extension Universitaria y
Proyeccion Social, las actividades de extensidn universitaria programadas en su
plan operativo anual a la culminacion del ejercicio académico para el afio
siguiente.

Art. 17. Los Directores miembros del Consejo Directivo podran inscribir proyectos
para viabilizar el cumplimiento del Plan Operativo Institucional de la DEUPS.

_Art. 18. Los integrantes de los proyectos deberan presentar dos informes
parciales y un informe final de las actividades de Proyeccion Social desarrolladas.
Art. 19. Los informes deberan cumplir con la siguiente estructura:
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Anexo 2

" e e Fremencesc & e Furie Sipgrrecesil y o Gimperemmer Tdizes”
it UNIVERSIDAD NACIONAL "HERMILIO VALDIZAN"
OFICINA DE EXTENSION UNIVERSITARIA ¥ PROYECCION SOCIAL
Moy, Universitaria N2 601-607, Pabellon Central Block A, Telef. D62-591060/ 2041, corren e- jefaturasups@unhevaledu pe

2. Proyectos exclusivos - Desarrollado solo por docentes.

3. Proyectos Voluntarios - Incluye a profesionales, Graduados, personal
administrativo, entre otros. Que voluntariamente quieran incorporarse a los
Proyectos de Extension Universitaria y Proyeccion Social.

4. Proyectos especiales de Optimizacion.- Desarrollado por estudiantes
durante el pericdo de estudios que invelucra el Plan Curricular y cuenta con
asesor (es). Estin orientados a optimizar actividades y recursos de las
facultades o de la Direccion de Extension Universitaria y Proyeccidn Social,
debiendo ser aprobados por el Consejo Directive y cumplir los requisitos
sefialados en el Art. 29 del presente reglamento.

Art. 20 : Los docentes responsables haran entrega a los Jefes de los

Departamentos Académicos el proyecto anual de Proyeccion Social el mismo que

derivara los proyectos al Director de Extension Universitaria y Proyeccion Social de

la Facultad para su evaluacion y aprobacion. Esta a su vez elevara al Decano para

la aprobacion de los proyectos por Conssjo de Facultad.

Art. 21. La inscripcion de los proyectos presentados por grupos monovalentes se

realiza en cada Facultad, en original y dos copias, el oniginal es remitido a la

Direccion de Extension Universitaria y Proyeccién Social (DEUPS), previa revision
aprobacidn del Centro de Extension Universitaria y Proyeccion Social de la

Facultad (CEUPS), una copia para el interesado y otra copia para el archivo de la

Facultad respetando en cronograma establecido. La DEUPS procede a la

inscripcion oficial, siempre en cuando cumpla con lo estipulado en el presente

reglamento, caso contrario se deriva para su commeccion y posterior reingreso

contando con siete dias habiles para su rectificacion.

Art. 22. En forma general, el perfil de una actividad, proyecto o programa de

proyeccion social debe tener la siguiente estructura.

Titule del proyecto

Antecedentes

Justificacion

Objetivos

Fundamentacion del Proyecto

Metodologia

Indicadores de evaluacion del proyecto

Metas

. Potenciales beneficiarios

10. Impacto de la actividad

11. Medios de venficacion

12. Cronograma o fechas en que se realiza

13. Participantes en el proyecto

14. Presupuesto(indicar la fuente de funcionamiento)

©ENP AW

Art. 23. Cada Facultad en forma obligatoria debera inscribir minimo un proyecto
dingido a las comunidades pilotos de acuerdo a convenios vigentes. El Consejo
Directivo debera propiciar la implementacion de proyectos polivalentes en las
comunidades pilotos

Art. 24 Las Facultades hacen llegar a la Direccion de Extension Universitaria y
Proyeccion Social, las actividades de proyeccion social programadas en su plan
operativo anual a la iniciacién del gjercicio académico.
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A232. Gestion del desarrollo de programas y

‘ UNHEVAL proyectos de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social Codigo: A2322
Version: 01
OVERSDAD NACHOVAL BERVILIO VLD ‘r ) DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
EJECUCION Y CONTROL DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS Fecha: Enero- 2015
DEEUYPS

1. (02111 41V TN 51
N1 1T 51
O 1 T=T- 11 41T T o U PP 51
3.1. BASE LEGAL.......oo i e e et b e e e e e e e ba e e e abeeeeabeeeabaeeeatteeeeaabeeeereeaeantreas 51

L 0 T T4 T T o T TN 52
L |1 1 T 52
6. o 1o TR 1o - T 52
6.1. Entradas (INCluy@ REQUISITOS) .........ooeeiiiiiiiiiiiciiee ettt ettt e e e e e e tb e e eba e e e sate e e e abeeeebaeaeannaeas 52
6.2. SAlIAAS ... s 52

7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeesesessseeeesssseseeessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnns 52
7.1. Herramientas de SOftware..............ccccooiiiiiiiii 52
7.2. MaAQUINAEIA Y/O EQUIPO ......oveeevireeie ettt eee et et eteeeeeteeveeteeseesbeeteetsessesbeesseebeessesseessestsensesseensesteersesean 52

8. Descripcion de actividades y reSponsables...........ceeieeiicrrreeereeiiiesssereeesssssssnnseesesssssssnnsesssssssssnnssessssssssnnsenes 53
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ....ccceeeiiiiiiiiiineeiiiiiiiniineeinnnisssssseessesismsseesssssmsssessssssssssassssssssssssssss 54
10.  CONEroles de SUDPIOCESO........ccceriiriirririirirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 56
11, MELricas (INAICAUOIES) ......uuiiiiriirriiiiisrsssrssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnes 56

1. Objetivo
Realizar la ejecucidn y el control de los programas y proyectos de EU o PS mediante la
presentacién de los informes de avance respectivos, los cuales siguen un cronograma
ya establecido.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la propuesta de coordinadores para la ejecucién
de los programas o proyectos hasta su revision respectiva.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento de Extensidén Universitaria - Resolucion N° 1987-2014-UNHEVAL-
Cu
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e Reglamento de Proyeccion Social - Resolucidn N° 1987-2014-UNHEVAL-CU
o Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

Definiciones

Extension Universitaria: Es la prestacidon y promocidn de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacién, practica, difusidn
cultural y artistica, asi también la formacién y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacidn.
Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comidn para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comun para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

Notacion

EU: Extension Universitaria

PS: Proyeccién Social

DEUyPS: Direccién de Extensidon Universitaria y Proyeccion Social
PR: Programas

PY: Proyecto

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Proyecto de EU o PS aprobado

6.2. Salidas

v Informe de avance del proyecto de EU o PS
v Informe de avance del proyecto de EU o PS aprobado

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
“ ]
g &
e ) ) £
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES = 2
a £
gl =
] )
= =%
£
K
-
Direccion de
. . L, Extension Proponer coordinadores para la ejecucion de los
Proponer coordinadores para la ejecucién . o
1 Universitariay | programas o proyecto de EU y PS de acuerdo al rubro | 480 30
de los programas o proyecto de EU y PS ..
Proyeccion a tratar.
Social
Direccién de = . L .
o Elaborar oficio para designacién de coordinadores
.- . -, Extensidn . - . P
Elaborar oficio para designacion de . o mediante resolucién de Vicerrectorado Académico.
2 X Universitaria y - L . L. 5 5
coordinadores L Producto: Oficio preliminar de designacién de
Proyeccion .
) coordinadores
Social
Direccion de | Revisar el oficio preliminar de designacion de
Extension coordinadores
3 | Revisar oficio Universitariay | éDocumento correcto? 10 10
Proyeccién Sl: Continuar con el paso 4
Social NO: Describir correcciones y volver al paso 2
Direccion de | En caso que sea correcto el documento el director
Extension procedera a la firma respectiva.
4 | Firmar oficio Universitariay | Producto: Oficio para la designacién de 1 1
Proyeccion coordinadores para los programas o proyectos de EU
Social oPS
Direccion de
L Trasladar documentos.
Extension Documentos:
5 | Trasladar documentos Universitaria 'y . ) . ., . 5 5
L - Oficio para la designacién de coordinadores para los
Proyeccion rogramas o proyectos de EU o PS
Social P
. Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS con los
. .- Vicerrectorado P R quep v
6 | Recepcionar oficio g respectivos sellos. 1 1
Académico - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un formato de
. Vicerrectorado | Microsoft Excel elaborado por el Vicerrectorado
7 | Registrar documento . L 5 5
Académico Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar resolucién preliminar de designacién de los
coordinadores para los programas o proyectos de
3 Elaborar resoluciéon de designacién de | Vicerrectorado | Extension  Universitaria o Proyecciéon  Social. s 5

coordinadores

Académico

Producto: Resolucion preliminar de designacion de
coordinadores para los programas o proyectos de EU
o PS.
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Revisar la resolucion.

. Vicerrectorado | ¢Documento correcto?
9 | Revisar documento .. . 10 10
Académico Sl: Continuar con el paso 10
NO: Describir las correcciones y volver al paso 8
Una vez revisada la resoluciéon de designacion de los
coordinadores se procederd a la firma para su
. L Vicerrectorado | correspondiente tramite.
10 | Firmar resolucion L L. . L. 1 1
Académico Producto:  Resolucion de  designacion  de
coordinadores para los programas o proyectos de EU
oPS
Trasladar resolucién a la oficina correspondiente.
Vicerrectorado | Documentos :
11 | Trasladar documento . ) . L . 5 5
Académico - Resolucion de designacién de coordinadores para
los programas o proyectos de EU o PS
Direccion de
Extensidn . L .
. L, . o Recepcionar resolucion con los respectivos sellos.
12 | Recepcionar resoluciéon Universitaria y L. . 1 1
., Producto: Resolucion recepcionado
Proyeccion
Social
. . Controlar, supervisar y monitorear el programa o
Controlar, supervisar y monitorear el ) » sup r ¥ monttorear &l prog " | cronogr | €N
13 rograma o provecto Coordinador | proyecto de Extensidn Universitaria o Proyecciéon amas | 08"
prog proy Social al cual ha sido asignado. mas
TOTAL 529 79
s Cronogr Cron
TOTAL DIAS APROXIMADOS: ogra

ama

ma

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles de subproceso
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas
e Tiempo de emision de resolucidn de designacién de coordinador

11. Métricas (Indicadores)
e % de coordinadores que ejecutan y controlan los proyectos de EU o PS
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A232. Gestion del desarrollo de programas y

‘ UNHEVAL proyectos de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social Codigo: A2323
Version: 01
OVERSIDAD ACIONAL BERML UHLMZ\ 'DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
EVALUACION FINAL DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE
EUY PS Fecha: Enero- 2015

1. (02111 41V TN 57
N1 1T 57
O 1 T=T- 11 41T T o U PP 57
3.1. BASE LEGAL.......oo i e e et b e e e e e e e ba e e e abeeeeabeeeabaeeeatteeeeaabeeeereeaeantreas 57

L 0 T 14T T T o T TN 58
L |1 1 T 58
6. o 1o TR 1o - T 58
6.1. Entradas (INCluy@ REQUISITOS) .........ooeeiiiiiiiiiiiciiee ettt ettt e e e e e e tb e e eba e e e sate e e e abeeeebaeaeannaeas 58
6.2. SAlIAAS ... s 58

7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeesesessseeeesssseseeessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnns 58
7.1. Herramientas de SOftware..............ccccooiiiiiiiii 58
7.2. MaAQUINAEIA Y/O EQUIPO ......oveeevireeie ettt eee et et eteeeeeteeveeteeseesbeeteetsessesbeesseebeessesseessestsensesseensesteersesean 59

8. Descripcion de actividades y responsables...........ceiieeiiccrreeeiieiiicnneereeesssssseeeeessssssssnsseesssssssnnneesessssssnnnnenes 59
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ....ccceeeiiiiiiiiiineeiiiiiiiniineeinnnisssssseessesismsseesssssmsssessssssssssassssssssssssssss 63
10.  CONEroles de SUDPIOCESO........ccceriiriirririirirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 66
11, MELricas (INAICAUOIES) ......uuiiiiriirriiiiisrsssrssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnes 66
I Y = (LR 66

1. Objetivo
Evaluar los informes finales de los programas y proyectos de Extensién Universitaria o
Proyeccidn Social los cuales siguen un cronograma ya establecido.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la presentacion del informe final hasta la emisién
de la resolucién de felicitacidn para el docente.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento de Extensidn Universitaria - Resolucién N° 1987-2014-UNHEVAL-
Cu
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e Reglamento de Proyeccion Social - Resolucidn N° 1987-2014-UNHEVAL-CU
o Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones

e Extension Universitaria: Es la prestacion y promocién de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

e Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacién, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacion y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacidn.

e Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comdn para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

e Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comuin para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

5. Notacion

e EU: Extensidn Universitaria

e PS: Proyeccién Social

e DEUYPS: Direccion de Extensién Universitaria y Proyeccién Social

e PR: Programas

e PY: Proyecto

e CF: Consejo de Facultad

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Resolucidn de designacién de coordinadores
v’ Proyecto de EU o PS aprobado

6.2. Salidas

v’ Resolucidn de aprobacién de informe final y felicitacién
v Resolucion de aprobacién del informe final
v Informe final del proyecto de EU o PS aprobado

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office
v" Portal web de la UNHEVAL
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7.2.

Magquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

A2323. Evaluacidn final de los programas y proyectos de EU y PS-
DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL

o
2
g %
2| &
o i £ §
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES Eo 2
a £
g =
Q []
i: Q
£
2
[
R . Elaborar informe final del proyecto de
Elaborar informe final del proyecto de EU o : e . - - ’
1 PS proy Coordinador Extension Universitaria o Proyeccién Social. 28080 28800
Producto: Informe final y CD
Direccién de
Extension Recepcionar informe final del proyecto con
2 | Recepcionar informe final Universitariay | los sellos respectivos. 1 1
Proyeccién Producto: Informe recepcionado
Social
Direccion de . . ) .
L Registrar informe final recepcionado en un
Extensidn .
) ) ) o formato de Microsoft Excel elaborado por la
3 | Registrar informe final Universitaria 'y 5 5
Proyeccién DEUYPS.
Y X Producto: Oficio registrado
Social
Direccion de | Revisar informe final del proyecto de EU o PS.
Extensidn ¢Cumple con esquema?
4 | Revisar informe final Universitariay | SI: Continuar con el paso 5| 30 30
Proyeccién NO: Levantar observaciones por el
Social coordinador
Direccion de
Extension Elaborar oficio de aprobacién del informe
5 | Elaborar oficio para aprobacion Universitariay | final por el Vicerrector académico.| 5 5
Proyeccion Producto: Oficio preliminar de aprobacion
Social
Direccion de | Revisar el oficio preliminar de la aprobacién
Extension del proyecto final.
6 | Revisar oficio Universitariay | éDocumento correcto? | 10 10
Proyeccion Sl: Continuar  con el paso 7
Social NO: Describir correcciones y volver al paso 5
Direccién de
L En caso que sea correcto el documento el
Extension . . X .
. .- . o director procederd a la firma respectiva.
7 | Firmar oficio Universitaria y L. L. X 1 1
- Producto: Oficio de aprobacién del informe
Proyeccion .
. final
Social
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Direccién de

Extension Trasladar documentos.
8 | Trasladar documentos Universitariay | Documentos: 5 5
Proyeccién - Oficio de aprobacién del informe final
Social
. Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS
. - Vicerrectorado P quep ) ¥
9 | Recepcionar oficio e con los respectivos sellos. | 1 1
Académico - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un formato
. Vicerrectorado | de Microsoft Excel elaborado por el
10 | Registrar documento . . . 5 5
Académico Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar resolucién de aprobacion del
» -, ) informe final felicitacion al docente .
Elaborar resolucién de aprobacion del | Vicerrectorado Y L .
11 | " e L. Producto: Resolucion  preliminar de| 5 5
informe final y felicitacion al docente Académico . . ] e
aprobacién del informe final y felicitacion al
docente
Revisar la resolucion.
’ ¢Documento correcto?
) L Vicerrectorado )
12 | Revisar resolucion . Sl: Continuar con el paso 13| 10 10
Académico - )
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 11
Una vez revisada la resolucidn de aprobacién
del informe final y felicitacion al docente se
. ) Vicerrectorado | procederd a la firma para su correspondiente
13 | Firmar resolucion g P 1 1
Académico tramite.
Producto: Resolucién de aprobaciéon del
informe final y felicitacién al docente
Trasladar  resolucion a la  oficina
X correspondiente.
Vicerrectorado P
14 | Trasladar documento .. Documentos : 5 5
Académico .. L . )
- Resolucién de aprobacion del informe final
y felicitacion al docente
Direccién de
Extensidn Recepcionar resolucién con los respectivos
15 | Recepcionar resoluciéon Universitariay | sellos. 1 1
Proyeccién Producto: Resolucion recepcionado
Social
Direccion de | Registrar resolucién de aprobacion y
Extension felicitacion al docente en un formato de
16 | Registrar y entregar resolucion Universitariay | Microsoft Excel elaborado por la DEUyPS | s 5
Proyeccion para su posterior entrega al docente.
Social Producto: Resolucion registrada
. L . ., Publicar en el portal Web de la UNHEVAL los
17 Publicar resolucién en el portal Web de la| Direccién de rovectos o P rogramas que contienen | 480 20
UNHEVAL Informatica | ProYecto programas g
resolucidn de felicitacion.
TOTAL 29037 28920
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 61 60
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Evaluaciéon final de los programas y proyectos de EU y PS -

FACULTADES

PASO

ACTIVIDAD

AREA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Tiempo Minutos

Tiempo Minutos Efectivo

Elaborar informe final del proyecto para EU o
PS

Docente

Elaborar informe final del proyecto para
Extension Universitaria o Proyeccidon Socia
Producto: Informe final del proyecto de EU o
PSy CD

2400

2400

Recepcionar informe final del proyecto para
EU o PS

CEUPS-F

Recepcionar informe final del proyecto para
Extension Universitaria o Proyeccidn Social.
Producto: Informe final del proyecto de EU o
PS con los sellos de recepcion

Evaluar informe final del proyecto de EU o PS

CEUPS-F

Evaluar  informe final del proyecto de
Extension Universitaria o Proyeccidn Social.
¢Cumple con los términos de referencia y
esquema?

Sl Continuar con el paso 4
NO: Levantar observaciones por el docente a
cargo

1920

1200

Emitir oficio para aprobacién del informe
final del proyecto de EU o PS para Consejo
de Facultad

CEUPS-F

Emitir oficio para aprobacion informe final
del proyecto EU o PS para Consejo de
Facultad.

Producto: Oficio de aprobacién de informe
final del proyecto de EU o PS

Trasladar documento

CEUPS-F

Trasladar documento.
Documentos:

- Oficio de aprobacién de informe final del
proyecto de EU o PS

- Informe final de EU o PSy CD

Esperar reunién de Consejo de Facultad

CEUPS-F

Esperar la reunién de Consejo de Facultad
que se realiza una vez al mes

14400

14400

Aprobar informe final del proyecto de EU o
PS en sesion del CF (Acta de sesion)

Consejo de
Facultad

Aprobar el informe final de los proyectos de
EU o PS en sesion del CF.
Producto: Acta de sesion de Consejo de
Facultad.

120

15

Elaborar resolucion de aprobacion de
informe final del proyecto de EU o PS

Consejo de
Facultad

Elaborar resolucién preliminar de la
aprobacién del informe final del proyecto de
EU o PS.
Producto:  Resoluciéon  preliminar  de
aprobacién del informe final de proyecto de
EUoPS

480

30

Revisar resolucién

Consejo de
Facultad

Revisar la  resolucion preliminar de
aprobacién del informe final del proyecto de
EU o PS.
¢Es correcta la resoluciéon?
Sl: Continuar con el paso 10
NO: Describir correcciones y volver al paso 8

10

10
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En caso que sea correcto el documento el
Decano procedera a la firma respectiva como

. L Consejo de R
10 | Firmar resolucion ! representante del Consejo de Facultad. 1 1
Facultad . -
Producto: Resoluciéon de aprobacién del
informe final del proyecto de EU o PS
Trasladar resolucion de aprobacién de
proyectos de EU o PS
L Consejo de Documentos:
11 | Trasladar resolucion a la DEUyPS ! " . . . 10 10
Facultad - Resolucion de aprobacién del informe final
del proyecto de EU o PS
- Informe final del Proyecto de EU o PSy CD
Direccién de . ” L
. L L ., Recepcionar la resolucién de aprobacion del
Recepcionar la resolucién de aprobacién del Extension . .
12 |, ) R o informe final del proyecto de EU o PS. 1 1
informe final del proyecto de EU o PS Universitaria y - .
o ; Producto: Resolucion recepcionada
Proyeccioén Social
Revisar resolucién que esté de acuerdo a los
o, términos de referencia adecuado tanto en
Direccion de . .
L fisico como en digital.
. L. Extension X
13 | Revisar resolucion R . ¢Es conforme? | 480 60
Universitaria y .
Proveccion Social Sl Continuar con el paso 14
4 NO: Describir observaciones y emitir
documento a la facultad
Direccion de
14 Registrar informe final aprobado a la base de Extension Registrar informe final aprobado a la base 10 10
datos Universitariay | de datos en Microsoft Excel
Proyeccion Social
Direccion de Elaborar oficio para emisién de resolucién de
15 Elaborar oficio para emision de resolucién de Extension felicitacion por el Vicerrector académico. 5 5
felicitacion Universitariay | Producto: Oficio preliminar de emision de
Proyeccioén Social | resolucion de felicitacion
. L Revisar el oficio preliminar para la emision de
Direccion de - S
- resolucion de felicitacion.
. - Extension i
16 | Revisar oficio R - ¢Documento correcto? | 10 10
Universitaria y .
Proveccién Social Sl: Continuar  con el paso 17
4 NO: Describir correcciones y volver al paso 15
Direccion de En caso que sea correcto el documento el
) - Extension director procedera a la firma respectiva.
17 | Firmar oficio R o - L 1 1
Universitariay | Producto: Oficio para la emision de
Proyeccion Social | resolucion de felicitacion
Trasladar documentos.
Direccion de Documentos:
Extension - Oficio para la emisiéon de resolucién de
18 | Trasladar documentos R o R, 5 5
Universitariay | felicitacion
Proyeccién Social | - Resolucion de aprobacion del informe final
del proyecto de EU o PS
) Recepcionar oficio que procede de la DEUyPS
. - Vicerrectorado P quep X i
19 | Recepcionar oficio s con los respectivos sellos. 1 1
Académico - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un formato
. Vicerrectorado | de Microsoft Excel elaborado por el
20 | Registrar documento . . P 5 5
Académico Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar resolucidon de felicitacion al docente
L s Vicerrectorado | .
21 | Elaborar resolucién de felicitacion al docente . ., . 5 5
Académico Producto:  Resolucién  preliminar  de
felicitacion al docente
Revisar la resolucion.
) é¢Documento correcto?
. ) Vicerrectorado .
22 | Revisar resolucion Sl Continuar con el paso 23| 10 10

Académico

NO: Describir las correcciones y volver al
paso 21
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23

Firmar resolucién

Vicerrectorado
Académico

Una vez revisada la resolucion de aprobacion
del informe final y felicitacion al docente se
procedera a la firma para su correspondiente
tramite.

Producto: Resolucion de felicitacion al

docente
Trasladar  resolucién a la oficina
Vicerrectorado | correspondiente.
24 | Trasladar documento . P 5 5

Académico Documentos
- Resolucién de felicitacion al docente

Direccién de . L .

L Recepcionar resolucion con los respectivos
Extension

25

Recepcionar resolucién

Universitaria y
Proyeccién Social

sellos.
Producto: Resolucion recepcionado

26

Registrar y entregar resolucién

Direccion de
Extension
Universitaria y
Proyeccion Social

Registrar resolucion de felicitacion al
docente en un formato de Microsoft Excel
elaborado por la DEUyPS para su posterior
entrega al docente.
Producto: Resolucion registrada

TOTAL

19897

18202

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

41

38

9. Diagrama de bloques (Flujograma)

A2323. Evaluacion final de los programas y proyectos de EU y PS -

DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL
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A2323, EVALUACION FINAL DE LOS PROGR -DIRECCION

2
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5 g
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A2323. Evaluacidn final de los programas y proyectos de EU y PS — FACULTADES
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A2323, EVALUACION FINAL DE LOS PROGR -DIRECCION
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10. Controles de subproceso

e Tiempo de revision del informe final por el CEUPS-F

e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

e Tiempo de emision de resolucidn de aprobacién

e Tiempo de emision de resolucidn de felicitacion

11. Métricas (Indicadores)

e % de informes de finales de proyeccién social presentados de los inscritos
e % de informes de finales de extensién social presentados de los inscritos
e % de cumplimiento de los objetivos planeados en el proyecto de PS o EU

12. Anexos
Anexo 1
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VICE-RECTORADO ACADEMICO/DIRECCION EXTENSION UNIVERSITARIA ¥ PROYECCION SOCIAL

@ UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN”

OFICINA DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL

Bow_ Uniwersitaria N® 601-607, Pabelldn Central Block A, Telef. D62-581060,/2041, corren - jefaturs val.edu.pe

NOTA (La Caratula debe contener lo siguiente):
a) Nombre de la Universidad, Facultad, Escuela, Logo.
b) Nombre del proyecto
c) Poblacion y organizacion focalizado
d) Responsables, y colaboradores.

DN

Introduccién.

Descripcidn De La Situacidon Problema Donde Se Intervino

Objetivos ¥ Metas

Actores O Participantes En El Desarrollo Del Proyecto Roles

Estrategias Implementadas Y/O Desarrolladas Para El Cumplimiento De

Los Objetivos.

el

Resultados

a) Beneficiarios de la intervencion
b) Resultados del objetivo desdel—— n
c¢) (En cada uno aplicar las siguientes preguntas)

a.
b.

C.

g.

Mencicnen cada uno de los cbjetivos especificos del proyecto
y explique jen qué medida han sido alcanzados hasta ahora.?
i Qué productos y servicios ha facilitado el proyecto hasta
ahora al grupo destinatario?

¢En gué medida ha producido el proyecto otros efectos,
previstos o no previstos? (Por ejemplo respecto a género, paz
y conflictos, ecologia, sociedad civil), ;COmo reacciond el
equipo ante este efecto?.

. £Se ha realizado hasta ahora (en la fase en curso del

proyecto) una evaluacion por parte de los grupos de interés?
En caso afiimative jcuales fueron los resultados vy
conclusiones?

. Estrategias de sostenibilidad, (priorizar las estrategias

adoptadas).

Aportes del proyecto de Extension Universitaria y Proyeccion
Social al proceso de desarrollo de la Unidad Académica y al
proceso de ensefianza aprendizaje.

Dificultades presentadas en el desarrollo del proyecto vy
propuesta de solucion

7. Conclusiones Y Recomendaciones

8. Anexos

a) Informe economico y financiero.
b) Ofras evidencias

NOTA ElI informe vy los proyectos alcanzarios a la DEUPS-
UNHEWVAL, en Archivo impreso y DIGITAL, previa aprobacion del
Consejo de su Facultad, (art. 174 del Estatuto UNHEWVAL).
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Anexo 2
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VICE-RECTORADO ACADEMICD/ DI RECCION EXTENSION UNIVERSITARLA ¥ PROYECCION SOCIAL

@ UNIVERSIDAD NACIONAL “HERMILIO VALDIZAN"

OFICINA DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL

Av_ Uniwersitaria N 601-607, Pabelldn Central Block &, Telef 062-59106042041, corren e- jefaturasups@unheval e du.pe

NOTA (La Caratula debe contener lo siguiente):
a) Nombre de la Universidad, Facultad, Escuela, Logo.
b) Nombre del proyecto
¢) Poblacidn y organizacion focalizado
d) Responsables, y colaboradores.

Gk

Introduccidn.

Descripcion De La Situacion Problema Donde Se Intervino

Objetivos Y Metas

Actores O Participantes En El Desarrollo Del Proyecto Roles

Estrategias Implementadas Y/O Desamclladas Para El Cumplimiento De

Los Objetivos.

@

Resultados

a) Beneficiarios de la intervencion
b) Resultados del objetivo desdel——» N
c) (En cada uno aplicar las siguientes preguntas)

d.
b.

C.

g

Mencionen cada uno de los objetivos especificos del proyecto
y explique jen qué medida han sido alcanzados hasta ahora.?
¢Qué productos y servicios ha facilitado el proyecto hasta
ahora al grupo destinatario?

iEn qué medida ha producido el proyecto otros efectos,
previstos o ne previstos? (Por ejemplo respecto a género, paz
y conflictos, ecologia, sociedad civil), ;Como reacciond el
equipo ante este efecto?.

. iSe ha realizado hasta ahora (en la fase en curso del

proyecto) una evaluacion por parte de los grupos de interes?
En caso afimativo jcuales fueron los resultados vy
conclusiones?

. Estrategias de sostenibilidad, (priorizar las estrategias

adoptadas).

Aportes del proyecto de Extension Universitaria y Proyeccion
Social al procese de desarrollo de la Unidad Académica y al
proceso de ensefianza aprendizaje.

Dificultades presentadas en el desamollo del proyecto vy
propuesta de solucion

7. Conclusiones Y Recomendaciones

8. Anexos

a) Informe econdmico y financiero.
b) Otras evidencias

NOTA El informe y los proyectos alcanzaros a la DEUPS-
UNHEVAL, en Archivo impreso y DIGITAL, previa aprobacion del
Consejo de su Facultad, (art. 174 del Estatuto UNHEWVAL).
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
Proyeccion Social
PROCESO: A232. Gestion del desarrollo de programas y L
., . . -, . Codigo: A2324
proyectos de Extensidn Universitaria y Proyeccion Social

UNHEVAL Version: 01
DENOMINACION DEL SUBPROCESO:

ONVERSIDAD KACIONAL BERML UHLMH EMISION DE CONSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL
DESARROLLO Y EJECUCION DE LOS PROGRAMAS Y Fecha: Enero- 2015
PROYECTOS DE EU Y PS

1. (02711 41V TN 68
2. Y1 T 68
3. LIN@AMIENTO ceeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieiiiisiiniteeeissssete e s sssse e e s s s s sssss e e e sssssssssntaessssssssssnteesssssssssntanesssssssnnntans 68

3.1. BAS@ LEGAL ...t et st e e et e b e bt esae e e bt e sar e e beeeneennneeneens 68

4, Definiciones

5. Notacién

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

6.2. SALIAS ..o e et e et e e e ebaee e eabaeeeatteeeeaabeeeabaeeetteeeaabeeeabaeeearreeaanes

7. Recursos - Herramientas de SOPOITE .......ciiiiiiiiiiieetiiiiiiiiietriiinissseer s ssssss s s ass s s s s s s s s snnneees 69

7.1. Herramientas de Software

7.2. MaQUINANIA Y/0 QUIPO ......ouiiiiiieieieeieete sttt ettt ettt et et et etesaestesseseenseseesessessessensenseseesessessansans

8. Descripcion de actividades y reSponsables.......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieceeeeereer e see e e s e s s s e s e s s e s e s s e s s seseseeeeens 70
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) .......ccceeeerieerrseeeresisessssnneesessssssssneesessssssssnsessssssssssnseesssssssssnnssesssssssssnnnenns 71
10. CoNtroles de SUDPIrOCESO........ccccirrriiriiirrrrissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnes 73
11, MELricas (INAICAOIES) ..cceeeeeeueeeerreiierrsneeeeeesiessnneeesesssssssnseessssssssssnseensssssssssnsesassssssssnseesssssssssnnnsensssssssnnnenes 73

1. Objetivo
Emitir la constancia a la persona solicitante que ha culminado con el proyecto de
Extensidn Universitaria o Proyeccidn Social satisfactoriamente; para reconocer el apoyo
de los gestores y proporcionar una evidencia de la misma con fines que se consideren
pertinentes.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la solicitud de la constancia hasta su emision.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Huanuco
Resolucion N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.
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e Reglamento de Extensidén Universitaria - Resolucidon N° 1987-2014-UNHEVAL-
cu

e Reglamento de Proyeccion Social - Resolucidn N° 1987-2014-UNHEVAL-CU

o Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones

e Extension Universitaria: Es la prestacion y promocidn de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

e Proyeccidn Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacién, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacién y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacién.

e Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comun para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

e Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comudn para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

5. Notacion
e EU: Extension Universitaria
e PS: Proyeccién Social
e DEUyPS: Direccion de Extension Universitaria y Proyeccién Social

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Proyecto aprobado de EU o PS

v" Resolucién de designacién de coordinadores

v Informe final del proyecto de EU o PS aprobado
v’ Solicitud (Requisito para el usuario)

v Recibo de pago (Requisito para el usuario)

6.2. Salidas

v’ Constancia de participacién en proyectos d EU o PS

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office
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7.2.

Magquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
w | ©
g| 2
e ) ) £| 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES P 2
[-% -
g =
Q []
= Q
£
K]
=
. . Ejecutar pago en caja.
1 | Ejecutar pago Caja . . 30 4
. pag | Producto: Recibo de pago por la constancia
Direccion de
Extension Recepcionar solicitud y recibo de pago para
2 | Recepcionar solicitud y recibo de pago Universitariay | a emisién de constancia. 1 1
Proyeccion Producto: Solicitud recepcionada
Social
Direccion de e -
L, Verificar los requisitos.
Extension . L.
. L - - ¢Requisitos correctos?
3 | Verificar los requisitos Universitaria y R 5 5
Proveccién Sl: Continuar  con el paso 4
4 . NO: Denegar solicitud
Social
Direccion de . . .
L Registrar solicitud recepcionado en un
Extension .
. . R o formato de Microsoft Excel elaborado por la
4 | Registrar solicitud Universitaria y DEUYPS 5 5
Proyeccidn ) . .
v . Producto: Oficio registrado
Social
Direccion de
. . — Extension . . i
5 Revisar y autorizar la revision de la base de Universitaria Revisar y autorizar la revisién de la base de 10 10
datos los proyectos ) Y | datos los proyectos.
Proyeccion
Social
Direccion de .
., Verificar los proyectos en la base de datos.
Extension ) e .
- K N ¢Cumple con las verificaciones?
6 | Verificar los proyectos en la base de datos Universitaria y X 480 | 30
L Sl: Continuar  con el paso 7
Proyeccion L .
. NO: Denegar emisién de constancia
Social
Direccion de . N
., Elaborar Constancia de participacién en
Extension .
. R . proyectos d EU o PS, tomando en cuenta si
7 | Elaborar constancia Universitaria y . . 5 5
Proveccién han sido concluidas.
v . Producto: Constancia preliminar
Social
Direccion de Revisar la constancia.
Extension ¢Documento correcto?
8 | Revisar constancia Universitariay | Sl: Continuar con el paso 9| 10 10
Proyeccion NO: Describir las correcciones y volver al
Social paso 7
Direccion de
Extension Firmar constancia a cargo del Director.
9 | Firmar constancia Universitariay | Producto: Constancia de participacidon en 1 1
Proyeccion proyectos d EU o PS
Social
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10

Entregar constancia

Direccion de
Extension
Universitaria y
Proyeccion
Social

Entregar constancia al interesado.

11

Archivar cargo

Direccién de
Extension
Universitaria y
Proyeccion
Social

Archivar cargo de la constancia emitida.

TOTAL

553
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TOTAL DiAS APROXIMADOS:

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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A2324. EMISION DE CONSTANCIA DE PARTICIPACIéN

Caja

Direccion de EU y PS

Iniciol

Recepcionar

solicitud y recibo
de pago

Verificar log

Informacion requerida
(Entracla);

1.- Solicitud (Requisito)
2- Recibo de pago...

requisitos

sRequisitos correctos?

NO

T

O

Fin1

BReg\strar
solicitud

Revisary
autorizar la

revision de ..

Informacion requerida
(Entrada);

1.- Proyecto aprobado de
EUoPS

2.- Informe de avance
aprobado

3.- Informe final aproba..

Qverificar los
proyectos..

,/)(\_ 3l

\/.

umple con |4 verificaciones?

NO

Denegar

emision de
constancia

8 Elaborar

constancia

Revisar

constancia

;Documentoe correcto?
Sl

Firmar

constancia

¥y
Entregar
constanc...

Describir

correccio..

Documentacion en
fisico (Salida):

1.- Constancia de
participacion en..

b O
cargo Fin3
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10. Controles de subproceso
e Tiempo de revision de proyectos, informes para la emisién de la constancia
e Tiempo de emision de constancia

11. Métricas (Indicadores)
e Nro. de constancias de participacion en EU o PS emitidas anualmente
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Codigo: A233

PROCESO Versién: 01
GESTION DE LA DISUSION DE LOS PROGRAMASY | Fecha: Enero- 2015
PROYECTOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y
PROYECCION SOCIAL

Objetivo:
Difundir a los interesados, entidades y sociedad huanuquefia sobre los programas y
proyectos realizados en la Extensién Universitaria y la Proyeccidon Social de la UNHEVAL.

Subprocesos:

I/_\'l
Ny
Iniciol >
Publicacion de revista
Valdizana de EU y PS O
Iz Fin1

A233. GESTION DE LA DIFUSION DE LOS PROGRAMAS Y P
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MACROPROCESO: A23. Extension Universitaria y
. Proyeccion Social
‘ PROCESO: A233. Gestion de la difusidén de programas y L
., . o g . Cadigo: A2331
proyectos de Extensién Universitaria y Proyeccion Social
Versidon: 01

(NVERSIDAD ACIONL BERMTLI VALDIZAY DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
PUBLICACION DE LA REVISTA VALDIZANA DE EU Y PS Fecha: Enero- 2015

1. (01 1=T Y N 75
R - 1o T o N 75
3. I =TT T T=T o o R 75
3.1. 2 LY K=Y - - | O S PUSRPPUPPPR 75
4. [T T o o T 76
5. 110 Tl T 76
6. o 1o TR 1o - T 76
6.1. Entradas (INCluy@ REQUISITOS) .........oooeiiiiiiiiiiiciiee ettt et etee e et e e e e e be e e e sare e e eabeeeebaeaeannaeas 76
6.2. 1T« TP PP PR PSR PRPPO 76
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeceeeeseeessssesseesseseseseeessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 76
7.1. Herramientas de SOFtWAIE............cc.ei ittt e b e sare e b e sneesnneenee s 76
7.2. MaAQUINAEIA Y/ EQUIPO ......oveievirieeecteeteete et et ettt eeeeteeteeteeseesbeeateetsessesbeesseeseesseeseessestsensesseensesteensesean 76
8. Descripcion de actividades y responsables...........cceiieiiccrreeeiieiiinnreereesessssneeeessssssssnsneesssssssnnneesessssssnnnnenes 78
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ....cccceeeiieiiiiiiineeiiiniiiniineeiieiiissssseessiiisssseessssmsssesssssssmsssessssssssssssssss 81
10. CoNtroles de SUDPIOCESO........cccccirrririiirriirisesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssnnnes 83
11, MELricas (INAICAOIES) ..cceeeeeeueeeerreiierrsneeeeeesiessnneeesesssssssnseessssssssssnseensssssssssnsesassssssssnseesssssssssnnnsensssssssnnnenes 83

1. Objetivo
Informar sobre los programas y proyectos realizados referentes a la Extension
Universitaria y Proyeccién Social, ejecutados en la UNHEVAL mediante la publicacién de
la revista Valdizana.

2. Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la propuesta de comision evaluadora hasta la
distribucidn y publicacion de la revista.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudanuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento de Extensidén Universitaria - Resolucion N° 1987-2014-UNHEVAL-
Cu

e Reglamento de Proyeccion Social - Resolucion N° 1987-2014-UNHEVAL-CU
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e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

Definiciones

Extension Universitaria: Es la prestacidon y promocidn de servicios de capacitacion
profesional y técnica a favor de quienes no son alumnos regulares de la universidad,
cuya interaccion entre la Universidad y la comunidad, va orientada a desarrollar,
consolidar y difundir los conocimientos cientificos, tecnoldgicos, culturales vy
artisticos generados en la Universidad.

Proyeccion Social: Es funcion basica de la Universidad a través de la cual se transfiere
tecnologia, se extienden conocimientos, se fomenta la creacidn, practica, difusion
cultural y artistica, asi también la formacion y el fortalecimiento de los principios
axiolégicos, como resultado de las actividades académicas y de investigacidn.
Proyecto: Conjunto de actividades que cumplen un objetivo en comuin para su
realizacién que son plasmados en un documento técnico.

Programa: Conjunto de proyectos que cumplen un objetivo en comun para su
realizacion que son plasmados en un documento técnico.

Diagramacion de la revista: Disefio editorial que se encarga de organizar en un
espacio, contenidos escritos y visuales en medios impresos y electrénicos, como
libros, diarios y revistas.

Notacion

EU: Extension Universitaria

PS: Proyeccién Social

DEUyPS: Direccién de Extension Universitaria y Proyeccién Social
UEU: Unidad de Editorial Universitaria

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Plan de Trabajo aprobado
v Informe final de los proyectos de EU o PS aprobados

6.2. Salidas

v’ Revista Valdizana de Extensidn Universitaria y Proyeccién Social

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office
v" Portal web de la UNHEVAL

7.2. Maquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas
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v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
| 8
£ o
e ) . £ 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
a £
gl =
] o
= o
£
K
[
Direccion de
- Extensién Proponer la Comisién Evaluadora para la
Proponer la Comisién Evaluadora para la . o L .
1 L X Universitariay | publicacién de la revista de EU y PS que | 30 30
publicacién de la revista de EU y PS L .
Proyeccion esta a cargo del Director.
Social
. . Elaborar oficio para aprobacién de
Direccion de ; s
- ., L propuesta de integrantes del Comision
Elaborar oficio para aprobacién de Extension
. s o Evaluadora
2 | propuesta de integrantes del Comisidn | Universitariay - o 5 5
L Producto: Oficio preliminar para
Evaluadora Proyeccion . .
K aprobacién de propuesta de integrantes
Social -
del Comision Evaluadora
Direccién de | Revisar documento.
Extension ¢Es correcto?
3 | Revisar documento Universitariay | SI:  Continuar  con el paso 4| 10 10
Proyeccién NO: Describir correccionesy volver al paso
Social 2
Direccién de | En caso que sea correcto el documento se
Extension procedera a firmar a cargo del Director.
4 | Firmar documento Universitariay | Producto: Elaborar oficio para aprobacién 1 1
Proyeccién de propuesta de integrantes del Comision
Social Evaluadora.
Direccion de | Trasladar documento a la oficina
Extension respectiva.
5 | Trasladar documento Universitariay | Documento: 5 5
Proyeccion - Oficio para aprobacién de propuesta de
Social integrantes del Comision Evaluadora
Recepcionar oficio que procede de la
6 | Recencionar oficio Vicerrectorado | DEUyYPS con los respectivos sellos. L 1
P Académico Producto: Oficio con los sellos de
recepcion.
Registrar oficio  recepcionado en un
. Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
7 | Registrar documento L X Lo 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar resoluciéon de aprobacion de los
L L . integrantes del  Comision Evaluadora.
Elaborar resolucion de aprobacion de los | Vicerrectorado € L i
8 Producto: Resolucion preliminar de 5 5

integrantes del Comisién Evaluadora

Académico

aprobacién de los del

Comision Evaluadora

integrantes
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Revisar la resolucion.
] é¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
9 | Revisar documento . Sl: Continuar con el paso 10| 10 10
Académico L .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 9
Una vez revisada la resoluciéon de
aprobacién de los integrantes del
. L Vicerrectorado | Comisién Evaluadora se procederd a la
10 | Firmar resolucion L . . P 1 1
Académico firma para su correspondiente tramite.
Producto: Resolucidon de aprobacion de
los integrantes del Comision Evaluadora
Trasladar resolucion a la oficina
X correspondiente.
Vicerrectorado P
11 | Trasladar documento .. Documentos : 5 5
Académico - L
- Resolucion de aprobacién de los
integrantes del Comisién Evaluadora
Direccién de
Extensidn Recepcionar resolucion con los respectivos
12 | Recepcionar resoluciéon Universitariay | sellos. 1 1
Proyeccién Producto: Resolucion recepcionado
Social
Direccién de
Extension
13 | Archivar resolucion Universitariay | Archivar resolucién. 1 1
Proyeccion
Social
., L, Evaluar royectos de Extensidn
Evaluar proyectos de Extensién Comision . . .p v L. -
14 P - . Universitaria y  Proyecciéon  Social. | 6720 | 3360
Universitaria y Proyeccién Social Evaluadora 9
Producto: Formato de valoracion
Comision Emitir informe con los documentos
15 | Emitir informe evaluados a la DEUyPS. | 10 10
Evaluadora -
Producto: Oficio de proyectos evaluados
s Trasladar documentos.
A Comision
16 | Trasladar Emitir informe Documentos: 10 10
Evaluadora . L e
- Articulos cientificos evaluados
Direccion de
Extensidn . .
. . . Recepcionar informe.
17 | Recepcionar documentos Universitaria y . 1 1
., Producto: Informe recepcionado
Proyeccion
Social
Direccién de
Extension . . .
. . . o Registrar informe en Microsoft Excel.
18 | Registrar informe Universitaria y R 10 10
L Producto: Informe registrado
Proyeccion
Social
Direccion de — L
_, Elaborar citacién para convocar a reunion
Extension al consejo de EU PS
19 | Elaborar citacion para el consejo de EU y PS | Universitariay ,J L L ¥ o 5 5
-, Producto: Citacidn preliminar para consejo
Proyeccion
X deEUyPS
Social
. ., Revisar el citacion preliminar para consejo
Direccién de
L de EU y PS.
Extensidn )
. S . o ¢Documento correcto?
20 | Revisar citacidn Universitaria y . 10 10
-, SI:  Continuar con el paso 21
Proyeccion - R
K NO: Describir correcciones y volver al paso
Social 19
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Direccién de

Extension En caso que sea correcto el documento el
21 | Firmar citacion Universitariay | director procederd a la firma respectiva. 1 1
Proyeccion Producto: Citacidn para consejo de EU y PS
Social
Consejo de
. . Extensién . .
Revisar y aprobador el informe de los . o Revisar y aprobar el informe de los
22 . Universitaria y . 480 300
proyectos seleccionados - proyectos de EU y PS seleccionados.
Proyeccion
Social
Consejo de T L
J., Emitir informe de aprobacién de los
Extension .
s L . o proyectos de EU y PS seleccionados.
23 | Emitir informe de aprobacién Universitaria y P 10 10
L Producto: Informe de aprobacién de los
Proyeccion royectos de EU y PS
Social proy ¥
Consejo de Trasladar informe a la  DEUyPS.
Extensidn Documentos:
24 | Trasladar informe a la DEUyPS Universitariay |- Emitir informe de aprobaciéon de los | 10 10
Proyeccién proyectos de EU y PS
Social - Proyectos de EU y PS aprobados
Direccion de
Extension . .
. . - Recepcionar informe.
25 | Recepcionar documentos Universitaria y . 1 1
L Producto: Informe recepcionado
Proyeccion
Social
Direccién de
Extensidn . . .
. . . o Registrar informe en Microsoft Excel.
26 | Registrar informe Universitaria y . 10 10
.. Producto: Informe registrado
Proyeccion
Social
Direccion de
. . Extensién Derivar documento a la Unidad de
Derivar documento a la Unidad de N L
27 S Universitariay | Comunicacion ya que es el encargado de | 10 10
Comunicacién L . . L. .
Proyeccion realizar la diagramacion de la revista.
Social
. Unidad de Recepcionar documento ara la
28 | Recepcionar documento . P L. . . P . 5 5
Comunicacion | elaboracién dla diagramacion de la revista.
. Elaborar el disefio de la revista en base al
— . Unidad de . .
29 | Elaborar el disefio de la revista o perfil que  maneja la DEUYPS. | 14400 | 14400
Comunicacion L .
Producto: Disefio de la revista (Machote)
Direccion de | Revisar la diagramacién de la revista
Extension elaborado por la Unidad de Comunicacién.
30 | Revisar diagramacidn de la revista Universitariay | ¢Es correcto? | 60 60
Proyeccién SI:  Continuar con el paso 31
Social NO: Levantar observaciones
Emitir oficio con la diagramacion de la
Direccion de | revista fisico y virtual (CD) para su
. - . » Extension impresion con las especificaciones
Emitir oficio con la diagramacién de la . . . L. .
31 . R L Universitariay | adecuadas a la Direccion de Servicios | 10 10
revista para su impresion . P
Proyeccion Académicos.
Social Producto: Oficio de envio de diagramacion
de revista
Direccion de | Trasladar oficio.
Extensidn Documentos:
32 | Trasladar oficio Universitariay | - Oficio de envio de la diagramacién de la | 15 15
Proyeccion revista
Social - Revistas
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Direccién de

Recepcionar documento con los sellos

33 | Recepcionar documento Servicios respectivos. 1 1
Académicos | Producto: Documento recepcionado
Direccién de . .
. . Registrar documento en Microsoft Excel.
34 | Registrar documento Servicios 5 5
- Producto: Informe documento
Académicos
. . Direccién de | Elaborar proveido ara la Unidad de
Elaborar proveido para la Unidad de la . . P P . e
35 L R - Servicios Editorial Universitaria. 5 5
Editorial Universitaria - , i
Académicos | Producto: Proveido preliminar para la UEU
Revisar el proveido preliminar para la UEU
Direccionde |
) , o ¢Documento correcto?
36 | Revisar proveido Servicios . 10 10
. SI:  Continuar con el paso 37
Académicos . R
NO: Describir correcciones y volver al paso
35
Direccién de | En caso que sea correcto el documento el
37 | Firmar proveido Servicios Director procedera a la firma respectiva. 1 1
Académicos | Producto: Proveido para la UEU
Trasladar impresion de ejemplares.
Direccién de | Documentos:
38 | Trasladar documento Servicios - Proveido para la UEU | 15 15
Académicos |- Oficio de envio de la diagramacion
- Diagramacion de las revistas
Unidad de .
. . L o Recepcionar documentos.
39 | Recepcionar documento y diagramacion Editorial X 1 1
. o Producto: Documento recepcionado
Universitaria
. Realizar impresién de los ejemplares dla
- L . Unidad de . L .
40 Realizar impresion de los ejemplares de la Editorial diagramacion de la revista. | o1 g000
diagramacion de la revista . . Producto: Impresion de los ejemplares dla
Universitaria . L. .
diagramacién de la revista
Unidad de Trasladar impresion de ejemplares.
41 | Trasladar impresion de ejemplares Editorial Documentos: 15 15
Universitaria | - Impresion de ejemplares
Direccién de
Extensidn
42 | Recepcionar ejemplares de revista Universitariay | Recepcionar ejemplares de revista. 1 1
Proyeccién
Social
Direccion de | Elaborar oficio preliminar para la
- o, Extension distribucion de los ejemplares a las revistar
Elaborar oficio para la distribucién de los . o . .
43 | . . Universitariay | a las facultades y otras areas pertinentes. 5 5
ejemplares a las revistas -, L L S
Proyeccién Producto: Oficio preliminar de distribucion
Social de revista
Direccién de | Revisar la documento
Extensidn ¢Documento correcto?
44 | Revisar documento Universitariay | Sl Continuar con el paso 45| 10 10
Proyeccion NO: Describir las correcciones y volver al
Social paso 43
Direccion de A - g
o Una vez revisada la oficio de distribucién
Extension . . .
. . o de revista por el Director se procederd a la
45 | Firmar documento Universitariay | .. X L. 1 1
Proyeccion firma para su correspondiente tramite.
Social Producto: Oficio de distribucion de revista
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Direccién de | Distribuir revistas cientificas a las oficinas

Extension correspondientes.
46 | Distribuir revistas Universitariay | Documentos :| 960 5
Proyeccion - Oficio de distribucién de revista
Social - Revista de EU y PS
Direccién de | Publicacién de revista de EU y PS en portal
Extension web de la UNHEVAL correspondiente a EU
47 | Publicar revista de EU y PS en el Portal Web | Universitariay |y PS. 480 60
Proyeccion Producto: Revista de EU y PS publicada en
Social el Portal web.
TOTAL 37768 | 27453
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 79 57

9. Diagrama de bloques (Flujograma)

81



Dineccitn EU y PS

O

[0 cumentacisn en fisicor

1- Oficio de propuesta de In Documentacion en fisico;
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Inicial |comision evaluadors : . ! e €Uy PS5
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Recepcionar
resolucion
intarmcian rquenda tEtradal: Distrbu revistar
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o el e
- Revesta Valdizana de Elly el
b

Trasiacar
impresion de
empinres

Documentacian en fiico:
L- Proveido pars a UEU
1 Dacumentas adjurtos
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10. Controles de subproceso
e Tiempo de evaluacidn de los proyectos que seran publicados
e Tiempo de emision de la aprobacién de los integrantes de la Comisidn
Evaluadora
e Tiempo de emision de las revistas de EU y PS
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
® % de proyectos de Extension Universitaria publicados en la revista
e % de proyectos de Proyeccidn Social publicados en la revista
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OBSERVACIONES



MACROPROCESO:

A23. EXTENSION UNIVERSITARIA Y PROYECCION SOCIAL

Implementar programas y proyectos de intervencion social y
trasferencia de conocimiento a las comunidades u organizaciones

OBIJETIVO: publicas y privadas a través de su elaboracion, desarrollo y difusién
Ojo: (Tener en cuenta la trasferencia de conocimiento que se
encuentra dentro de la Investigacidn)

OBSERVACIONES

A2313: Planificacién .
Este subproceso describe todo lo que se
de los programas y .
pueda requerir para los proyectos vy
proyectos de .. .. )
L programas de extensién y proyeccion social
extension . )
. L. gue solo han sido consolidados en un Plan de
universitaria Vi .
.. ) Trabajo.
proyeccion social

E Actualmente este subproceso funciona de la

L manera que ha sido descrita en este manual,

sin embargo existe una propuesta de

E modificacién que abarca lo siguiente:

A232: Gestion del 1. Evaluacién inicial-técnica: Consiste

M desarrollo de en la evaluacién del proyecto inicial

programas y lo cual culmina con un informe.

E proyectos de 2. Evaluaciéon _ del  cumplimiento:

N Extension Evaluar las actividades realizadas

Universitaria y dentro de la ejecucidon que culmina

T Proyeccion Social en la entrega de un informe.

3. Evaluacion de resultados: Evaluar el

o cumplimiento de los objetivos y

metas trazadas que serdn descritas

S en un informe final.

4. Evaluacion del Impacto: Evaluar el

impacto de los beneficiarios a través
de encuestas.
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