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HUANUCO - PERU
o SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 3095-2019-UNHEVAL

@ UNIVE RS]DA D NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

Cayhuayna, 17 de junio de 2019.

VISTOS, los documentos que se acompanan en siete (07) folios, un ejemplar de la
Directiva, y;

CONSIDERANDO:
Que el Director General de Administracion, mediante Elevacion N° 409-2019-DIGA,

del 26.ABR.2019, eleva, el Informe N° 001-2019-DIGA-UA-UNHEVAL, del Jefe de la Unidad
de Abastecimiento, solicitando la aprobacion de la Directiva N° 001-2019-DIGA-UNHEVAL,
Directiva para la Adquisicion de Bienes, Contrataciones de Servicios y Consultarias por
\\importes iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias;

Que la Jefe de la Oficina de Asesoria Legal, con Informe N° 423-2019-UNHEVAL/AL, del

30.MAY.2018, emite informe sobre |a Directiva propuesta; en los siguientes términos:

Primero: Que, mediante Informe N° 001-2019-DIGA-UA-UNHEVAL, de fecha 26 de abril de
2019, el Jefe de la Unidad de Abastecimientos, propone el Proyecto.de Directiva para
Contratacion por Monto igual o inferior a 8 UIT.

Sequndo: Que, revisado el Reglamento propuesto y con el cual se va a regular el
procedimiento para la contratacion cuyo monto sea igual o menor a 8 UIT, se debe precisar a

a Directiva propuesta, se tiene que el mismo regula todo el procedimiento desde el

reguerimiento hasta su ejecucion y pago; asimismo el mismo tiene como contenido los
formatos que deben presentarse para la contratacion respectiva, el cual se considera que se

encuentra correcto.

Tercero: Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 113° inciso b) del Estatuto
Universitario: “El Consejo Universitario tiene las siguientes atribuciones: b) Aprobar el
Reglamento General de la UNHEVAL, el Reglamento de Elecciones y otros reglamentos

nternos especiales, asi como vigilar su cumplimiento”; por lo que atendiendo a que la Directiva

Propuesta cumple con establecer los lineamientos y procedimientos de contratacion
corresponde que el Consejo Universitario apruebe el mismo.

OPINION: por las consideraciones expuestas se OPINA: que el Consejo Universitario apruebe
la Directiva N°001-2019-DIGA-UNHEVAL, “DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE
BIENES, CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR IMPORTES

/

GUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS"
Que en la sesion ordinaria N° 31 de Consejo Universitario, del 30.MAY.2019, con la

opinién legal favorable y en mérito al inciso b), del Articulo N° 113 del Estatuto de la
UNHEVAL, el pleno acordé aprobar la DIRECTIVA N° 001-2019-DIGA-UNHEVAL,

‘DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y

CONSULTORIAS POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES

MPOSITIVAS TRIBUTARIAS” DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

DE HUANUCO, cuyo texto se adjunta, propuesto por la Unidad de Abastecimiento;
disponiendo su distribucion a todas las dependencias académicas y administrativas para las

acciones de su competencia;

Que el Rector remite el presente caso a Secretaria General, con Proveido N° 0673-

2019-UNHEVAL-CUIR, para la emision de la resolucién correspondiente:
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Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por
statuto y el Reglamento de la UNHEVAL, la Resolucion N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del
.AGO.2016, del Comité Electoral Universitario, que proclamé y acreditd, a partir del
2.S5ET.2016 hasta el 01.SET.2021, a los representantes de la Alta Direccion y por la
esolucion N° 2780-2016-SUNEDU-02-15.02, del 14.0CT.2016, que resolvié proceder a la
scripcion de las firmas de las autoridades de la UNHEVAL en el Registro de Firma de
utoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de Educacion Superior de la SUNEDU y
or la Resolucion Rectoral N° 0768-2019-UNHEVAL, que encarga las funciones de Secretario
Seneral de la UNHEVAL al CPC Manuel Augusto Silva Martinez, por el dia 17 de junio de
019;
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SE RESUELVE:

APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2019-DIGA-UNHEVAL, “DIRECTIVA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS
POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS” DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE
HUANUCO, cuyo texto se adjunta, propuesto por la Unidad de Abastecimiento; por lo
expuesto en los considerandos precedentes.

DISPONER su distribucion a todas las dependencias académicas y administrativas para
las acciones de su competencia; por lo expuesto en los considerandos precedentes.

DISPONER que la Direccion General de Administracion y demas érganos internos
competentes adopten las acciones correspondientes.

. DAR A CONOCER la presente Resolucion a los 6rganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.

WO
S

AL H{,f&/

< (e

.......... 3 = AETARIA \

. — — 2 SEC ~ i A "q \

REyhjldo M. BSTOS MIRAVAL || / z‘., ) 2

RECTOR A \ZChgantel A. SILVA MARTINEZ
Distibucion. S TARIO GEyRA (E)
Rectorado VRAcad VRInv AL /
OCI Transparencia DCalidad
DIGA / f
g::(:;‘:nc::z:‘l;ades Administrativas y Academicas {' o Y i b "
Oficinas Administrativas { o .J;:H-" aen ; N
|

Archivo

-
Facultades (14) l/
ped/Ydrsely Rarln Fiaueroa Quifion
‘ H:T.‘a.iiﬁ.ur_-tliu

Av. Unitversiaria 601-607 Cavimawna, Apartado 275 - Telf (062)591063; correo: secretariagenerali@wunheval edi




Iv.

4.1

4.2

4.3

DIRECTIVA N°001-2019-DIGA-UNHEVAL
DIRECTIVA PARA LA ADQUSICION DE BIENES CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS

OBJETO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio para la atencion
de requerimientos, autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios cuyo monto de contratacion
sea igual o inferior a las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), que requieran los diferentes
unidades organicas de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” — Huanuco.

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos y el cumplimiento de las obligaciones
contractuales de los proveedores, en los plazos razonables, con los principios de moralidad, eficiencia
y transparencia de las contrataciones, salvaguardando, el buen uso de los recursos publicos en el
Marco de la Gestion por Resultados.

BASE LEGAL

Ley Universitaria N® 30220

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS - Texto unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal correspondiente.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo
de Etica de la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y modificatorias.

Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, gue crea el Portal de Software Publico Peruano.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion a todo el personal de cada
érgano unidad organica de la UNHEVAL, que participe e intervenga directa o indirectamente en los
procesos de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la contratacion.

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones iguales o inferiores OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (8 UIT) son
aquellas que se realizan mediante acciones directas, no encontrandose sujetas al cumplimiento de Io
establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, de conformidad con lo sefialado
en el literal a) del numeral 5.1, articulo 5, de la Ley de Contrataciones del Estado, excluidas del
ambito de aplicacion sujetas a supervision.

Es responsabilidad de los centros de costos segun corresponda, verificar previamente que la
adquisicion directa del bien y/o servicio no se requiera de manera continua o periodica, en Cuyo caso
se debera programar su contratacion mediante procedimiento de seleccién, siendo esto verificado
por la Unidad de Abastecimiento (articulo 20° de la Ley 30225-Prohibido Fraccionamiento).

Los centros de costos, son responsables de formular sus requerimientos de bienes y servicios en el
SIGA (Programacion de Cuadros de Necesidades — Fase Requerido — Anteproyecto - Aprobado) en el
cumplimiento de sus metas y tareas reflejados en el Plan Operativo Institucional, definiendo con
precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de los bienes y servicios que requieren para el

L HER .desarrollo de sus funciones, acompafiados de los Términos de Referencia-TDR y las Especificaciones

400N .ecnicas-EETT, debidamente visadas con sellos, firmas y post firmas por los responsables de cada

ggentro de costos.

J0s centros de costos que requieran bienes y/o servicios programados y no programados en sus
Cuadros de Necesidades, deberan solicitarios con la justificacion del requerimiento dentro de los
ocho dias finales de cada mes en el SIGA para su remision respectivamente, con la autorizacion de
la Direccion General de Administracion a la Unidad de Abastecimiento, la cual realizarz la verificacion,
cotizacion del bien o servicio, posterior Certificacion del Crédito Presupuestal y ser atendidos en el mes

siguiente



DIRECTIVA N°001-2019-DIGA-UNHEVAL
DIRECTIVA PARA LA ADQUSICION DE BIENES CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y

CONSULTORIAS POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS

4.5 Todos los requerimientos deberan sujetarse a los criterios de razonabilidad, objetividad y ser
coherentes con la contratacién en funcion a las metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional y al cumplimiento de los objetivos del Plan Estratégico Institucional.

46 Los centros de costos, en ningun caso podran optar por éste procedimiento de contratacién de
bienes y servicios, para evitar la realizacién de los procedimientos de seleccion sefalados en la Ley
de Contrataciones del Estado.

4.7 La Direccion General de Administracion y los funcionarios responsables deberan promover Ia difusién
de la aplicacion de la presente Directiva entre su personal, con la finalidad de optimizar la aplicacién de
la misma en la Universidad.

4.8 Los centros de costos designaran a una persona gque actuara como responsable y/o coordinador de
los requerimientos que formulen ante la Unidad de Abastecimiento a fin de optimizar la atencién de los
diversos requerimientos que se reciban.

4.9 La Unidad de Abastecimiento a través de las Sub Unidades de Adgquisiciones, Servicios, Proceso y
Contrataciones y Aimacén, son responsables de mantener y custodiar los documentos en archivos
ordenados cronologicamente, de acuerdo a las instrucciones de la Sub unidad de archivo de la institucion,
por fecha de emision y por numeracion correlativa de las érdenes de compra, ordenes de servicio,
expedientes de los procedimientos, cuadros comparativos, Contratos, Pecosas, entre otros
documentos.

V. PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR CON LA UNIVERSIDAD NACIONAL
HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO

5.1 En todo proceso de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o menores a 8 IUT
vigentes al momento de la transaccion, estan impedidos los funcionarios y servidores de la Universidad
Nacional Hermilio Valdizan.

5.2 El conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad de los funcionarios y servidores de la Universidad.

5.3 Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente con
inhabilitacion temporal o permanente en el ejercicio de sus derechos para contratar con el Estado.

5.4 La Unidad de Abastecimientos a través de las Sub Unidades de Adquisiciones, Servicios, Proceso
y Contrataciones, es responsable de verificar, si el proveedor esta en situacion de impedimento para
contratar con la Universidad Nacional Hermilio Valdizan.

VL. PROCEDIMIENTO

Requerimiento de Contratacion

6.1 El centro de costo que para el cumplimiento de sus funciones, requiera adquirir bienes o servicios,
debera solicitarlo en el SIGA acompafiado de las "Especificaciones Técnicas de Bienes-EETT, si se
trata de bienes, FORMATO 02 o "Términos de Referencia-TDR", si se trata de servicios (locacion
de servicios de caracter eventual o consultorias) FORMATO 01,03, 04.

Dichas EETT o TDR deberan registrarse en el SIGA y presentarse impreso del mismo sistema
acompafiado con la respectiva solicitud, en fisico a la Direccién General de
Administracién, para derivarlos a la Unidad de Abastecimiento.

6.2 En el caso de servicio de consultoria, el centro de costos debe adjuntar los planos, croquis, fotos,
modelo, medidas, tipo de material, dimension, color, componentes, rubro y estructura de costos, asi
mismo, podra adjuntar cualquier documento adicional que acompafie a la solicitud.

6.3 La solicitud de los bienes y servicios no programados sera aprobada por la Direccion General de

Administracion en Coordinacion con la Direccion de Planificacion y Presupuesto, con una anticipacion

(5 e cinco (05) dias calendario de Ia fecha en que se requiera el bien o el inicio de |a prestacion de

ER ® ffz;’;" rvicios. Autorizado el pedido por la Direccion General de Administracion, sera derivado y atendido

R °"§76r la Unidad de Abastecimiento, para el proceso técnico de adquisicion, estudio de mercado, cuadro
\& “l‘N_\.,g:.f/domparativo. determinacion del valor_ re_ferencia!. certificacion presupuestal, emision de la Orden de

S Compra o Servicio, previo al cumplimiento de los requisitos que establece el numeral 6.9 de la
presente, segun corresponda.
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6.4 La solicitud de los requerimientos de bienes programados solicitados en el SIGA seran atendidos en
forma Directa por la Unidad de Abastecimiento parz el proceso correspondiente
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6.5 En el caso de consultorias o locacién de servicios de caracter eventual, el area usuaria, de contar con
alguna propuesta, adjuntara los TDR vy el curriculo vitae.
Para el caso de la contratacion de un tercero por locacion de servicios para que realice actividades de
caracter temporal, especifico y especializado, vinculados a los procedimientos administrativos,
docencia y servicios brindados por la Universidad, a cambio de una contraprestacion. Dicho contrato
no genera vinculo laboral con la Universidad. El drea usuaria deberé establecer el perfil profesional
del tercero, la experiencia especifica y demas requisitos adicionales al perfil académico — profesional.
El tercero no debe estar comprendido en ninguno de los impedimentos establecidos en el Articulo V
de la presente Directiva. De presentarse casos que desnaturalizacion de contratos, se debera remitir el
expediente a la Unidad de Recursos Humanos y Asesoria Legal para su opinion y atencion respectiva.

La seleccion de terceros estara a cargo de la Unidad de Abastecimientos de acuerdo a los términos de
referencia y los requisitos establecidos en el numeral 6.7 (solicitud de certificacion presupuestal) y
numeral 6.8 de la presente Directiva, cuya adjudicacién mediante Orden de Servicio se notificara al
tercero conforme a lo establecido en el numeral 6.10 de la presente Directiva, cuyo plazo de
ejecucion corre a partir del dia siguiente de notificado, perfeccionandose en Contrato de Locacion de
Servicio; en el caso de incumplimiento de la prestacion pactada, se procedera a la Resolucion del
contrato perfeccionada con la Orden de Servicio.

La contratacion de un tercero por locacion de servicios no debe superar el plazo de diez (10) meses.
El tercero a contratar no debe haber laborado en la Universidad Nacional Hermilio Valdizan en los
ultimos treinta dias (30) dias calendarios bajo cualquier modalidad.

El tercero contratado no puede transferir parcial ni totalmente sus obligaciones, ni sub contratar la
prestacion del servicio, siendo exclusivamente responsable de su ejecucién y cumplimiento,
considerados de resultado y conforme a las condiciones y términos de referencia del servicio.

El tercero debe contar con el RNP vigente, en caso que el monto de la prestacion supere la Unidad
Impositiva Tributaria.

Al culminar el plazo del servicio el te-cero contratado debe presentar una carta de las actividades
que detalle la ejecucion de las tareas asignadas. La conformidad del servicio prestado esta a cargo
del area usuaria quien emite un informe de conformidad por cada contratacion, dejando constancia
expresa de la conformidad de la prestacion del servicio en los términos y plazos pactados.

Asimismo, si se establece en los Términos de Referencia que el producto de la Consultoria o Locacién
de Servicios se entregaran en forma periédica, se girara la Orden de Servicio por la totalidad de la
prestacion, previamente se solicitara la certificacion presupuestal, perfeccionandose como Contrato de
Locacion de Servicios de ejecucion periodica, donde se detallaran los plazos de ejecucion de cada
entregable y demas condiciones contractuales, asi como los requisitos del numeral 6.8 de la
presente. Una vez culminado la prestacion de cada entregable el tercero presentara una Carta donde
detalle las actividades realizadas para su valorizacion por el area usuaria, quien otorgara la conformidad
y continuara el tramite administrativo correspondiente para el pago a favor del tercero.

El curriculo vitae y la documentacion sustentatoria de la persona que proponga €l area usuaria y los
que haya obtenido la Unidad de Abastecimiento, de ser el caso, deberan estar suscritos en cada folio
por el respectivo consultor o locador.

Concluido el servicio con la entrega del producto periddico o final acordado, €l area usuaria remitira.
ademas de la conformidad contenida en el FORMATO 09 "Acta de Conformidad " firmada por el
responsable del area usuaria, el recibo de honorarios profesionales, Cuenta Corriente Interbancaria -
CCl, impresion del Registro Nacional de Proveedores-RNP, con el registro que correspondz,
iImpresion de la ficha RUC con oficio u ocupacion de acuerdo a los servicios que presta, por duplicado
para la fase de compromiso, devengado y posterior giro y pago correspondiente

otizaciones y Cuadro Comparativo

& La Unidad de Abastecimiento, con la solicitud presentada por el centro de costos, procede E
" 6.6.1. Obtener dos cotizaciones como minimo cuando el monto de referencia es has_ta 3 Umdagies
Impositivas Tributarias-UIT del periodo presupuestal, en cuyo caso se procede z la adquisicion del bien

O servicio
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6.6.2.  Obtener tres cotizaciones como minimo cuando el monto de referencia es mayor a 3 UIT
hasta 8 UIT, a fin de establecer un valor estimado o elegir proveedor. Las cotizaciones podran realizarse
mediante formatos impresos del SIGA, salicitando al proveedor mediante cartas correos electrénico
institucional, portales electrénicos oficiales, fax, entre otros. adjuntando los TDR y las EETT rubricadas.

Con la informacién de las cotizaciones, que cuentan con las descripciones técnicas, en el caso de
equipos, maquinaria, etc., declaracion jurada de conocer los TDR y las EETT, contar con RNP en el
registro correspondiente y RUC en relacion a los servicios que presta y bienes que oferta, elabora un
Cuadro Comparativo de precios, resultado de la indagacion de posibilidades que ofrece el mercado; el
mismo que es visado, con firma y post firma del especialista cotizador como responsable directo de la
cotizacion realizada, por el Jefe de la Sub Unidad de Adquisiciones y/o, por el responsable Sub Unidad
de Servicios y del Jefe de la Unidad de Abastecimientos.

Las sub unidades de Servicios y adquisiciones, solicitara, al centro de costo la opinion y sustentacion
técnica sobre las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, previa a la contratacion, estando
obligadas estas a brindar el apoyo que se requiera, emitiendo cuadro comparativo de las EETT/TDR
ofertadas que se ajusten a las caracteristicas deseadas, con sellos, firmas y post firma del Jefe de Area
en sefal de aceptacion del bien elegido o desestimandolas , éstas por no cumplir con las EETT/TDR
segun la descripcion del bien o servicios.

6.6.3. Quedan exceptuados de obtener cotizacion:

i. Las publicaciones gue se efectien en el diario oficial "El Peruano” u otros diarios a nivel local,
regional o nacional, de acuerdo con o dispuesto por el titular del pliego o Direccion General de
Administracion.

ii. Los servicios de fotocopiado para informacion solicitada de remision inmediata. de envio de
correspondencia, de mantenimiento y reparacion de muebles, equipos, maguinas, motores, unidades
moviles e inmuebles que requieren ser atendidos de manera urgente y que no superen el 25% de una
UIT vigentes en el periodo del servicio.

Hii. La compra de pasajes o de precios (nicos de lista.

iv. Las adquisiciones de bienes y servicios para atenciones oficiales de la Alta Direccion, cuya
organizacion le corresponda a la Oficina de Relaciones Publicas o que, en forma extraordinaria, la Alta
Direccion autorice a la Direccion General de Administracion que, por su urgencia e imposibilidad de
programarse con anticipacion, no puedan efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos
en la presente Directiva, asi como medicamentos de urgente necesidad.

Calificacion y Evaluacion de Propuestas

6.7 Las Sub unidades de adqguisiciones y la sub unidad de Servicios en los cuadros comparativos de
bienes o cuadro comparativo de servicios o consultoria, segun sea el caso, debe sefialar el monto
cotizado por cada uno de los proveedores participantes; asi como calificar el cumplimiento de las
especificaciones tecnicas o los términos de referencia, oportunidad o plazos, calidad y precio.

Certificacion de Crédito Presupuestario

6.8 Para la emision de la certificacion de crédito presupuestario se utilizara el SIGA, Ia cual
garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento en la seccidn funcional
respectiva, y procede de acuerdo a los procedimientos establecidos por la Direccion General de
Administracion y la Unidad de Presupuesto.

Documentacion sustentadora para lz formulacion de las drdenes de compra o servicios:

olicitud de requerimiento de bienes o servicios registrado e impreso del SIGA.

ORMATO 02 “Especificaciones Técnicas de Bienes-EETT" si se trata de bienes
FORMATOs 01,03,04 "Términos de Referencia-TDR", si se trata de servicios o consultorias
e). Cuadro comparativo de cotizaciones
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Todos los formatas en original, debidamente visados: firma, post firma y sello.

f).Certificacion de crédito presupuestario, del sistema SIGA y en documento impreso y visado.
g).Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el registro correspondiente.

h). Ficha RUC, de acuerdo a los rubros ofertados, concordantes con ocupacion u oficio.

Orden de Compra o Servicios

6.10 Las Sub Unidades de Servicios y Adquisiciones, con la documentacién sustentatoria
indicada en el numeral 6.9 procede a:

I Elaborar la orden de compra o servicios, segun corresponda, la misma que debe contar
con el sello de post firma y firma del personal a cargo.

I. Registrar el compromiso mensual en el SIGA y/o SIAF.

M. Notificar en forma inmediata al proveedor la orden de compra/servicio, para su atencion.

V. Copia para el centro de costo y para Almacén Central.

€.11 La notificacion al proveedor se efectuara por cualquiera de los siguientes medios:

| Por notificacién cursada a2 su domicilio real o fiscal.

Il Por correo electrénico teniendo por notificado al dia siguiente de enviado el mismo.

Il Por notificacién directa al proveedor o a su representante legal o apoderado, bastando
para ello la constancia de recepcion_con sus nombres y apellidos, firma y fecha cierta de
producido el acto.

6.12 A partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra o servicio correra el plazo para
el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Plazo para la Entrega de Bienes o Prestacion de Servicios a Conformidad

6.13 El plazo para la entrega de bienes y servicios lo establece el centro costos, para lo cual
debe consignarlo en forma explicita en los FORMATO 01, FORMATO 02, FORMATO 03 0 FORMATO
04, segun corresponda, y debe estar debidamente expresado en la glosa de la orden de compra o de
servicio.

Recepcioén del bien, Conformidad de la Prestacion v Entreaga del Bien al Usuario

6.14 El encargado de la sub Unidad de Almacén recepcion el bien adquirido, verificando gue cumpla
con las Especificaciones técnicas, para lo cual requiere el apoyo del area usuaria. Asi también
otorga la conformidad de los bienes mediante el Formato N° 08 o reporte del SIGA.

6.15 La conformidad, de la adquisicion del bien o servicio, es otorgada por el centro de costos,
para lo cual debe llenar el FORMATO 09 y firmado por el responsable en un plazo maximo de cinco
dias calendario.

6.16 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por la Unidad
de Informatica, para lo cual debe llenar el FORMATO 08 " Acta de conformidad", y suscrito por el Jefe
de la Dependencia (jefe de Unidad, Directores. Jefes de Departamentos, Decanos y otros cargos
jerarquicos)

6.18 Cuando el proveedor no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido, o cumpla en
forma parcial o defectuosa, la Universidad a través de la sub unidad de Adquisiciones y/o Servicios

aplicaréa las siguientes penalidades:
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b) No adquirir bienes o salicitar los servicios al proveedor que se le haya dejado sin efecto la
orden de compra/servicio.

¢) Enla orden de compra/servicio se debera establecer el plazo de ejecucion y el plazo de
entrega;

Se aplicara penalidad por cada dia de atraso injustificado de acuerdo a Ia formula siguiente:

(0.10 x Monto )
(F x Plazo en dias)

Donde el Monto seré por el total de la contratacion.

Donde “F" tendré los siguientes valores:

* F=0.40 Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicio y
ejecucion de mantenimientos.

* F=0.25 Para plazos mayores a sesenta (60) dias. Hasta por un monto maximo equivalente
del 10% del monto total contratado.

Cuando se presenten estos casos, la Unidad de Abastecimientos a través de las sub unidad de
Adguisiciones y/o Servicios, debera comunicarlo a la Direccion General de Administracion, con
el objeto de que ademas de aplicar la penalidad que corresponda, evalie si amerita iniciar
las acciones legales de caracter civil, segun la normatividad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde el dia siguiente de aceptada la
orden de compra/servicio, por parte del proveedor. Excepto en los casos de consultorias y
servicios profesionales o técnicos, que podran iniciarse desde el mismo dia de la emision de la
orden de compra/servicio.

Causales de Ampliacion de plazo

6.19  El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera de las siguientes
causales ajenas a su voluntad:

Caso fortuito o fuerza mayor
Causas imputables a la UNHEVAL

6.20 La ampliacion de plazo debera ser requerida por el CONTRATISTA, dentro del plazo de
ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador que lo imposibilita a realizar la
correcta ejecucion de la prestacion.

Procedimiento de Ampliacién de plazo

6.21  Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido en el numeral
precedente, se debera realizar el siguiente procedimiento:

El Contratista debera ingresar por Mesa de Partes de la UNHEVAL, una solicitud dirigida a la Unidad
de Abastecimiento requiriendo la ampliacién de plazo, sefialando la (s) causal (es) que impidieron la
ejecucion de la prestacion, sustentados con los medios probatorios respectivos.

La Unidad de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacion de plazo para su aceptacion y
pronunciamiento de los érganos y/o unidades organicas correspondientes.

Los érganos y/o unidades organicas en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas de recepcion, la
notificacion realizada por la Unidad de Abastecimiento, remitirda mediante documento el
pronunciamiento sobre la ampliacién de plazo correspondiente.

La Unidad de Abastecimiento recepciona el pronunciamiento de los érganos y/o unidades organicas
que determina la procedencia o no de la ampliacion del plazo solicitado, la cual debera notificar al
Contratista mediante el correo electronico y/o documento.

Causas de Resolucion de Orden o Contrato

6.22  La UNHEVAL puede resolver el contrato, en los siguientes casos;
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For el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
¢2'rgo, pese a haber sido requerido para ello.

For la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras
pelalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

Poi la paralizacion o reduccion de la ejecucion de la prestacion, pese a haber sido requerido para
comagir tal situacion.

Procedimiento de Resolucion de Contrato u Orden

6.23 La Unidad de Abastecimiento verificara y determinara si alguna de las partes falta al
cumplimiento de sus obligaciones, la parte perjudicada debe requerir mediante carta notarial que las
ejecute en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el contrato.
Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o sofisticacion de la contratacion, la
UNHEVAL podra establecer plazos mayores, en ningun caso mayor a quince (15) dias habiles,

6.24 La Orden de servicio, Orden de compra o Contrato, queda resuelio de pleno derecho a partir de
la recepcién de dicha comunicacion. La UNHEVAL podra resolver el contrato sin requerir previamente
el cumplimiento al contratista, cuando se debe a la acumulaciéon del monto maximo de penalidad por
mora u otras penalidades o cuando la situaciéon de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos
casos, la comunicacion al contratista mediante carta notarial seré suficiente para la resolucion del
contrato.

6.25 La resolucion parcial solo involucra a la parte del contrato afectado por el incumplimiento,
siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad. En tal sentido, el requerimiento
que se efectle debe precisar con claridad que parte del contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no resaltar tal precision, se entiende que la resolucién es total.

Registro de las contrataciones en el SEACE

6.31 El responsables de la Sub Unidad Servicios y la sub unidad adquisiciones, debe registrar todas las
ordenes de servicio y compras, emitidos durante el mes en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado (SEACE), conforme a los plazos y procedimientos establecidos por el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

6.32 La contratacién de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del Acuerdo Marco
se regiran bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las
Directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado o
la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS.

Vil DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 Las contrataciones materia de la presente Directiva solo se llevaran a cabo con proveedores que
cuenten con inscripcidon vigente en el Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos
cuyos montos de contratacion sean iguales o inferiores a una (1) UIT, y que no estén comprendidos
en las causales de impedimento para contratar con el Estado, establecidas en el articulo 11 de la
Ley de Contrataciones del Estado.

La Unidad de Abastecimiento, solo iniciaréd el procedimiento de contratacion, si el requerimiento
cuenta con toda la documentacion respectiva y acorde a lo previsto en la presente Directiva, casc
contrario se procedera a la devolucion de la documentaciéon a las Unidades Organicas de la
UNHEVAL.

7.2 Los términos de referencia del servicio a contratar o las especificaciones técnicas del bien adquirir,
deben definir con claridad y precisién el objeto de la contratacion, la finalidad publica de l2
contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o cronograma (en caso de bienes),
plazo de ejecucion (en caso de servicios), lugar de entrega o realizacion del servicio, requisitos del
proveedor y/o el personal, forma de pago, funcionario que emitira la conformidad, las penalidades
por mora en la ejecucién de la prestacion. de acuerdo z ia formuiz prevista, otras penalidades
aplicables y demas consideraciones que se requieran pars la adecuada adquisicion o realizacion

del servicio
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7.3 Los o6rganos unidades organicas de la UNHEVAL designaran a un Coordinador, quien ac):ra
como responsable de gestionar el tramite de los requerimientos solicitados, ante la Unide.a de
Abastecimiento.

7.4 Todas las unidades organicas de la UNHEVAL son responsables de la adecuada formulacon del
requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de referencia, debiendo asequrar la
calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas a.e
repercutiran en el procedimiento de contratacion.

7.5 Las Sub unidades de Abastecimiento, brindara apoyo a los 6rganos de la UNHEVAL en la
elaboracion de los términos de referencia y especificaciones técnicas, cuando por la naturaleza del
objeto de la contratacién, dichos unidades organicas requieran el conocimiento técnico para su
formulacioén.

7.6 Las unidades organicas son las responsables de hacer el seguimiento de Ia ejecucién de la
prestacion, debiendo comunicar a la Unidad de Abastecimiento el retraso o incumplimiento por
parte del proveedor, al dia siguiente de producido el hecho, y solicitar que se adopten las acciones
administrativas correspondientes.

7.7 En el caso de la adquisicion a través de los Catalogos Electronicos de computadoras, proyectores,
escaneres, asi como impresoras, consumibles y accesorios, la Unidad de Informética o la que haga
sus veces es responsable de orientar o formular dicho requerimiento.

vill RESPONSBILIDADES

8.1 Todos los érganos y/o unidades organicas de la UNHEVAL son responsables del debido y estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva.

8.2 Los organos y/o unidades organicas de la UNHEVAL son responsables de la adecuada formulacion
del requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de referencia, debiendo asegurar la
calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercuten en la contratacion; asimismo, de la correspondiente conformidad por la prestacion
ejecutada.

8.3 Los organos y/o unidades organicas de la UNHEVAL son responsables por el incumplimiento de la
prohibicion de fraccionar debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de responsabilidad, cuando
corresponda.

8.4 La Direccion General de Administracion a través de la Unidad de Abastecimiento y la Unidad de
Presupuesto, velaran por el cumplimiento de la presente Directiva.

IX DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 En el caso de existir reprogramaciones a los bienes, servicios que estén directamente relacionados
a las unidades organicas, la Direccion General de Administracion verificara si estos se encuentran
programados en sus respectivos Cuadro de Necesidades. De no ser asi, deberan ser remitidos a
la Direccion de Planificacion, para que verifique si se mantiene la actividad del POI, si se debe
actualizar o se debe crearse una nueva de ser el caso modificar el POI vigente de acuerdo a la
disponibilidad Presupuestal correspondiente.
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X ANEXOS

Formato N° 01: TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACIONES DE
SERVICIOS.

Formato N° 02: ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICOIN DE BIENES EN
GENERAL.

Formato N° 03: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
CONSULTORIA.

Formato N° 04: TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
LOCALDORES.

Formato N° 05: COTIZACION

Formato N° 06: DECLARACION JURADA DE PROVEEDOR.

Formato N° 07: DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA

CONTRATAR CON EL ESTADO.
Formato N° 08: CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

Formato N° 09: ACTA DE CONFORMIDAD.
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XI DEFINICIONES:

Area Usuaria: Organos y Unidades Organicas que forman parte de |a UNHEVAL, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion, a través del Organos
Encargado de las Contrataciones (OEC) o, que dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la planificacion
de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento, previas a su conformidad.

Certificacion de Crédito Presupuestal: Acto de administracion, cuya finalidad es
garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal
respectivo, el cual es registrado en el SIGA y SIAF

Centro de Costos: Es la unidad organica responsable de formular los requerimientos de
contratacion de bienes y servicios a través del SIGA u otro sistema o aplicativos previstos,
para el cumplimiento de sus tareas y metas operativas en concordancia con su respectivo
Plan Operativo.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a una entidad, luego
de haber sido notificado con una orden de servicio, de compra o suscrito el contrato.

Consultoria: Servicio profesional altamente calificado que realiza una persona natural o
juridica, para la elaboracion de estudio y/o proyectos: en la inspeccion de fabrica, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre
factibilidad y factibilidad técnica, econémica y financiero, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de
referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procedimientos de seleccion.

Consultoria de Obra: Servicio profesional altamente calificado que consiste en la elaboracion
del expediente técnico de obra o en la supervision de obras. Tratandose de elaboracion de
expediente técnico la persona natural o juridica encargada de dicha labor debe contar con
una experiencia especializada no menor de 1 afio; en caso de supervisiones de obra
experiencia especializada debe ser no menor de 2 afios.

Cuadro de Necesidades: Es el documento que elaboran los érganos y/o unidades organicas
de la UNHEVAL y consolida la Unidad de Abastecimiento, que contiene los requerimientos de
bienes, servicios y/o consultorias a ser adquiridos o contratados durante el afo fiscal
siguiente, para el cumplimiento de las metas y objetivos.

Entregable: Es el resultado — producto (s), bien (s) cuantificables y verificable (s) que presenta
el contratista, locador o consultor de acuerdo a lo establecido en Ia orden de servicio o contrato
suscrito por las partes.

Especificaciones Técnicas; Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo
las que deben ejecutarse las obligaciones.

Indagacion de Mercado: Accion mediante el cual el especialista del organo encargado de las
T contrataciones identifica las ofertas que brinda el mercado y determina el valor de la
7+ eis s, \contratacion de los bienes o servicios requeridos.
3 < e\
2% TRER 1)
3 J E ~Locador: Persona natural que brinda un servicio. por un periodo de tiempo determinado. sin

4 L ~vinculo laboral con la entidad; luego de habérsele notificado una orden de servicio o suscrito
UANUCY.

‘[”:N':

\&
===+ el contrato correspondiente.
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Orden de Compra: Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento para formalizar la
contratacion de los bienes solicitados por los érganos y/o unidades organicas de la UNHEVAL.

Orden de Servicio: Documento emitido por la Unidad de Abastecimiento para formalizar la
contratacion de los servicios y consultorias solicitados por los érganos y/o unidades organicas
de la UNHEVAL.

Organo Encargado de las Contrataciones: Es aquel organo o unidad organica que realiza
las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de la UNHEVAL. Esta a
cargo de las contrataciones hasta la emision de la Orden de Servicio y Orden de Compra
segun corresponda, y del tramite de la conformidad para el pago respectivo.

Pedido SIGA: Documento generado por los érganos y/o unidades organicas de la UNHEVAL
en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), que formaliza el requerimiento de
bienes y servicios.

Prestacion: Es la realizacion del servicio, consultoria o a entrega de los bienes, cuya
contratacion formaliza la Oficina de Abastecimiento.

Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacion que administra y
opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual habilita para
ser participante, postor y/o contratista en los procesos de contratacion publica de bienes,
servicios, consultores de obras y ejecutores de obra.

Requerimiento: solicitud del bien, servicio o consultoria formulado por los érganos y/o
unidades organicas de la UNHEVAL. El documento de requerimiento esta conformado por el
Pedido SIGA y los términos de referencia y/o especificaciones técnicas, segun corresponda,
que deben tener en cuenta para la adquisicidén o contratacion respectiva.

Términos de Referencia: Documento en el cual se describen las caracteristicas técnicas y
las condiciones en que se ejecuta el servicio y/o las consultas contratadas. En el caso de
consultorias, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la extension
del trabajo que se encomienda (actividades), asi como, si la UNHEAVL debe suministrar
informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion
de sus ofertas.

Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que se utiliza en el Perl para
determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del pais
establezcan.

Especificaciones Técnicas: Es la descripcion de las caracteristicas fundamentales
de los bienes y/o suministros cuya adquisicion se requiera, asi como condiciones de
contratacion (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de entrega, forma de entrega,
otros).

Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las
actuaciones referidas a una determinada contratacion.

Organo Encargado de Contrataciones de la UNHEVAL: Organo o unidad organica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al Interior de Una Entidad,
incluida la gestion administrativa de los contratos. En la UNHEVAL, el Organo encargado
de contrataciones es la Oficina de Abastecimiento de la Direccion General de
Administracion.

Perfeccionamiento del contrato: Formalizacion de |z relacion contractual, entre |2
UNHEVAL y el proveedor, concretado a través de |la suscripcion del contrato, de la recepcion
y suscripcion de la orden de compra u orden del servicio.
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Prestacion: Es la realizacion de la consultoria, Ia prestacion del servicio o la entrega del bien
Cuya contratacion se regula en la Ley y en el Reglamento de Contrataciones del Estado.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda, presta servicios generales
o de consultoria.
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FORMATQO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO

Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacién de la Contratacion:

| FINALIDAD PUBICA (Obligatorio) |

(Los érganos y/o unidades organicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida. Por ejemplo: en el caso de contratacion del servicio de telefonia movil, podria considerarse lo siguiente:
“El presente proceso busca mejorar el nivel de integracion de la Entidad, asi como mantener la comunicacion
telefonica en forma inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia
y satisfaccion de los usuarios internos y externos”.)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Objetivo General
(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida)
Objetivos Especificos:
(Indicar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran
una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad).

Il ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (obligatorio)

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y
por la entidad para la ejecucion del servicio)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)
(Los organos y/o unidades organicas deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas e metrologicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de /as contratacion)
SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, los organos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de seguro que se exigira al proveedor,
|a cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion)

V. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(§e podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
y/o entrenamiento del personal de la entidad, entre ofras, por lo que se debera precisar segun la prestacion
solicitada)
Vi, REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Los organos y/o unidades organicas deberan precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir
el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)

(Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizara el servicio, precisando la cantidad
minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacion académica, experiencia,
capacitacion vio entrenamiento)
VIL. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (Los érganos y/o unidades organicas deberan sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (Los organos y/o unidades organicas deberan expresar el plazo de la prestacion en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicios).
(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho lazo
Vil ENTREGABLES (Obligatorio)
(Se debera indicar los organos y/o unidad organica responsables de otorgar la conformidad
del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el
otorgamiento de la conformidad
IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debera indicar los érganos y/o unidad organica responsables de otorgar la conformidad del servicio y precisar
~.. 4 elprocedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)
v eksleX. . FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
=S E(L*@'s organos y/o unidades organicas deberan precisar si se realizaré el pago de |z
centraprestacion en un solo pago o pagos periadicos) _ _

(Q.m/s organos ylo unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
pra | realizacion del pago considerando la conformidad de los mismos y comprobante de pago)
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La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.
XI. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga
accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacien a
terceros)
XIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no
menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIll. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista
algiin bien mueble o inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos, de lo contrario,
respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5)
dias habiles.
XIV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalida por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion
de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F = 0. 15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacién
parcial, de ser el caso, que fuera materia de refraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtin tipo.
XV. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacion los 6rganos y/o unidades organicas podran establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
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FORMATO N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS
PARA LA ADQUISICOIN DE BIENES EN GENERAL
PEDIDO DE COMPRA N°

Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacion de la Contratacion:

I FINALIDAD PUBICA (Obligatorio) [

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisicion de computadores personales, podria considerarse lo siguiente:
‘El presente proceso busca contar con equipos de computo que permitan mejorar el procesamiento de la
informacion de las diversas areas de la Institucion, permitiendo una mejor y eficiente atencion a los administrados” )
Il OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar cuél es el objeto de la contratacion requerida)

Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran
una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad).

M. CARACTERISTICAS TECNICAS (obligatorio)

(Los drganos yfo unidades organicas deberan indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el
bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material, empaque, afio de
fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algun
equipo o componente, entre otros)

[\ REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)
(Los organos y/o unidades organicas deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas e metrologicas y/o
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de /a contratacion)
V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)

(De ser el caso, los érganos y/o unidades organicas deberan indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios
necesarios, asi como el espacio requerido para la realizacion de los trabajos de instalacion).
VI GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

(De preverse la garantia comercial los organos y/o unidades organicas deberén indicar el alcance de la garantia,
condiciones de la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia)
VIl MUESTRAS (Obligatorio)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras para la evaluacion y
verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas)
VIl PRESTACIONES ACCESORIAS (Obligatorio)
(Se podra considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion ylo
entrenamiento del personal de la entidad, por lo que se deberé precisar el tipo, procedimiento, lugar, tipo de
certificacion que se otorgara, segun la prestacion solicitada)
IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(De ser el caso, los 6rganos y/o unidades organicas deberan precisar si el proveedor requiere contar con una
autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente)
(Si la adquisicion demanda otras prestaciones que requieran de personal, os 6rganos y/o unidades organicas
deberan precisar la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion yio
entrenamiento minimo.
X LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberan sefalar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de
los bienes.

Plazo: (Los organos y/o unidades organicas deberan indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, indicando
el inicio del plazo de ejecucion de Ia prestacion.)

(En caso se establezca acondicionamiento montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento en la adquisicion, se
debera precisar dicho plazo)

Xl. CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar el procedimiento y requisitos que debera realizar el proveedor
para el otorgamiento de la conformidad de la prestacion)

Xl FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (De corresponder)

(Los 6rganos ylo unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periodicos)
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(Los organos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago como: recepcion de almacén central, conformidad de los organos ylo unidades
organicas deberan y comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas & favor del contratista dentro de los quince (1 5) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.
XIll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertado por un plazo
no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIV. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalida por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F fiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucién
de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0. 15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, a la ejecucién total del servicio o a Ia obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XV. OTRAS PENALIDADES
(De acuerdo al tipo de contratacion los drganos y/o unidades organicas podran establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
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FORMATO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS
PEDIDO DE SERVICIO N°

Unidad Organica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

I FINALIDAD PUBICA (Obligatorio) |

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida. Por ejemplo: En el caso de contratacion del servicio de consultoria para la elaboracion del Plan
Estratégico, podria considerarse lo siguiente: * Considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento,
se requiere contar con lineamientos rectores de la gestion en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestion
de est a Institucion en beneficio de sus clientes internos externos. "

Il OBJETIVOS Y UTILIDAD DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Objetivo General

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar cual es el objeto de la contratacion requerida)

Objetivos Especificos:

(Indicar con mayor precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran
una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervision para la Entidad).
Utilidad de los entregables: Los organos y/o unidades organicas deberan precisar la utilidad de los entregables
materia de la contratacion.

M. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (obligatorio)

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar el alcance de la consultoria a realizar, el detalle de ias
actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a seguir para el desarrolio del mismo, recursos a ser previstos
por el consulto ry por la entidad para la ejecucion del servicio

Iv. PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)

(Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y ofros.)

Tratandose de persona juridica , se debera indicar el personal que se requiere, asi como « | Grado Académico,
Experiencia laboral en general , experiencia laboral especifica, capacitacién, otros, de dicho personal .

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)

(Los organos y/o unidades organicas deberan mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas ylo
sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de Ia contratacion)

VI. SEGUROS (De corresponder)

(De ser el caso, los organos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de seguro que se exigira al consultor,
|a cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion)

VIL PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(§e podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion
ylo entrenamiento del personal de la entidad, entre otras, por lo que se debera precisar segln la prestacion
solicitada)

VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberan sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)
Plazo: (Los organos y/o unidades organicas deberan expresar el plazo de la prestacion en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicios).

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho lazo

IX.  ENTREGABLES (Obligatorio)

(Los organos y/o unidades organicas deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.)

X CONFORMIDAD (Obligatorio)

(Se debera indicar los 6rganos y/o unidad organica responsables de otorgar la conformidad del servicio y precisar
el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)

Xl FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Los érganos y/o unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periodicos) | .
(Los organos ylo unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor

para la realizacion del pago considerando la conformidad de los mismos y comprobante de pago)




DIRECTIVA N°001-2019-DIGA-UNHEVAL
DIRECTIVA PARA LA ADQUSICION DE BIENES CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y
CONSULTORIAS POR IMPORTES IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.
XIl. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no
menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIIl. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de Ia Ley Nro. 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista
algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos, de lo contrario,
respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5)
dias habiles.
XIV. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se
encuentra relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
XV, PENALIDADES (Obligatorio)
Penalida por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion
de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F = 0. 15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XVI. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacion los érganos y/o unidades organicas podran establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacion,
por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
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FORMATO N° 04

TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DE LOCALDORES

Unidad Organica:
Actividad del POI:
Denominacion de la Contratacion:

l. FINALIDAD PUBICA (Obligatorio) I

(Los 6rganos y/o unidades organicas deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion
requerida.)
Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Los crganos ylo unidades organicas deberan indicar cual es el objeto de la contratacion)
Mll. ALCANCES DEL SERVICIO (obligatorio)
(Los drganos y/o unidades organicas deberan indicar la (s) actividad (s) especificas y detalladas que realizara el
locador, las cuales no deberan ser de naturaleza permanente)
V. REQUISITOS MINIMOS DELLOCADOR (Obligatorio)
(Se debera indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, y ofros.)
V. SEGUROS (De corresponder)
(De ser el caso, los 6rganos y/o unidades organicas deberan precisar el tipo de seguro que se exigira al locador,
|a cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion)
VL. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
Lugar: (Los organos y/o unidades organicas deberan sefialar el lugar donde se efectuaran la prestacion)
Plazo: (Los organos y/o unidades organicas deberan expresar el plazo de la prestacion en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion).
(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo)
VL. ENTREGABLES (Obligatorio)
(Los érganos y/o unidades organicas deberan indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable,
los plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
VIl CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Se debera indicar los 6rganos y/o unidades organicas responsables de otorgar la conformidad del servicio y
precisar el procedimiento y requisitos que debera cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad)
IX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)
(Los organos ylo unidades organicas deberan precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periodicos)
(Los drganos y/o unidades organicas deberan precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad de los 6rganos y/o unidades organicas deberan y
comprobante de pago)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.
X CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se
encuentra relacionada con la prestacion, guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
XI. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no
menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
XIL. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de |a Ley Nro. 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista
algun bien mueble o inmueble, éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos, de lo contrario,
respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5)
dias habiles.
o XL PENALIDADES (Obligatorio)

_“M\Penalida por Mora en la ejecucion de la prestacion:
. 31En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
-} aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad dianz = 0.10 x monto

C v nlasn Aan Aiar
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Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion
de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Paraobras: F= 0. 15
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de refraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
XIV. OTRAS PENALIDADES (Opcional)
(De acuerdo al tipo de contratacion los 6rganos y/o unidades organicas podran establecer ofras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deberan ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de Ia contratacion,
por lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)
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FORMATO N° 05

COTIZACION

Sefiores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

Presente.-

Ref.: Solicitud de Cotizacion — (Descripcion de la Prestacion)
Estimados serores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la UNHEVAL, me comprometo con la
presente a la ejecucién de la prestacion, cumpliendo con la integridad de vuestros requerimiento
técnicos minimos (Especificaciones Técnicas / Términos de Referencia), conforme a las
condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econémica:

e — PRECIO
TOTAL S/.
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO S/ (Incluye los
impuestos de Ley)

1 Nombre del Bien y/o servicio

2 Nombre del Bien y/o servicio

TOTAL

GARANTIA:

PLAZO DE ENTREGA:

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien ofertado. En tal sentido, la UNHEVAL no realizara pago adicional de ninguna naturaleza
por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera validada y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, a partir de Ia

fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada
por la UNHEVAL en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.

Huanuco, de de 20

Firma y Sello
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FORMATO N° 05

DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Senores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN
Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE:
Nombres y Apellidos / Razén Social:
DNI: RUC:
Direccion de Notificacion:
Nombre de contacto:
Telf. Fijo / Movil: E-Mail:
N° CCI*. Banco:

El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 — Principio de presuncion de veracidad — del
articulo IV, del Titulo Preliminar de la Ley N°® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

1. Haber examinado los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda, proporcionados por la Unidad
de Abastecimiento de la UNHEVAL

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones tecnicas, segun corresponda, y me someto
a cualquier Indagacion posterior a la contratacion gue sea necesaria.

3. No percibir ningun ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Publica o Empresa del Estado) y
no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, salvo por funcion
docente o por ser miembros unicamente del 6rgano colegiado.

4. No tener impedimento para tratar con el Estado. de acuerdo a Ic sefialado en el numeral 11.1 del articulo 11 de la Ley N°
30225 y sus modificatorias, Ley de Contrataciones del Estado, que sefiala “Cualguiera sea el régimen legal de contratacion
aplicable, estan impedidos de ser participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, incluso en las contrataciones a
que se refiere el literal a) del articulo 5 de la presente Ley, las personas establecidas en los literales:
a),b).c).d).e).f),g).h).i).j).k).hm).n).0).p).9).s). y 1) .".

5. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo dispuesto por los articulos 41° y 42° de la

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General en los casos de: Inhabilitacion vigente para prestar servicios

al Estado, conforme al REGISTRO NACIONAL DE SANCIONES DE DETITUCION Y DESPIDO — RNSDD, Inhabilitacion

administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancion del colegio profesional, de ser el caso.

No tener vinculo laboral o prestar servicios bajo cualguier modalidad con otra Institucion Pablica o dependencia de la

UNHEVAL

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de integridad.

Conocer lo establecido en el articulo 116.4) del Reglamento de la Ley de Contrataciones — Clausulas Anticorrupcion

0. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl y Banco

consignando en los Datos del Declarante. Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago & ser emitida por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/lo Orden de Servicio o las prestaciones
en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara canceiada para todos sus efectos, mediante |a sola acreditacion del
importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere lineas arriba.

Swoo~N O

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo establecido en la normativa

vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su
falsedad.

Huanuco,

Representante Legal de la Empresa
RUC N°

1

Codigo de cuenta interbancanc. el mismo que consta de 20 digitos y debe estar asociade 2 su numero de RUC debiendo consignar el banco
de procedencia y el tipo de moneda
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FORMATO Ne° 07
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Apellidos: Nombres:

Documento de Identidad: Dependencia:

Domicilio:

Provincia/Departamento: Fecha de declaracion:
Vinculo con la entidad: Nombrado( ) Designado( ) Contratado ()

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N° 26771, publicada el 15.04.97m que establece la prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacion de personal en el sector publico en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 26771.

c) Decreto Supremo N° 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el Reglamento de la
Ley N° 26771.

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el Reglamento de la
Ley N° 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracién Jurada para prevenir casos de
nepotismo.

2. He cumplido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES proporcionado por la Entidad en el
enlace www.unheval.gob.pe del Portal de la UNHEVAL y he agotado las demas verificaciones y
corroboraciones necesarias.

3. Enconsecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que (indicar Sl o NO) tengo parientes
hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con
trabajador (es) de la UNHEVAL y en otras entidades estatales tales como Ministerios, empresas
del Estado, entre otros.

4. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la (s) persona (s) con quien
(es) me une el vinculo antes indicado es (son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA
PARENTESCO
AU s B R T S S R o T P S T T S S RS

La declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 4-A del Reglamento
de la Ley N° 26771, incorporado mediante Decreto Supremo N°® 034-2005-PCM.

Huanuco, de del 20

FIRMA DEL DECLARANTE
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FORMATO N°8
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO
AV.UNIVERSITARIA N° 601-607 PILCOMARKA - HUANUCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

CUADRO COMPARATIVO N°  -2019-eeeee

[DOCUMENTO DE PEDIDO:

\WREA USUARIA:

IOBJETL:

ADJUDICADO: s

ESPECIFICA

MENOR PRECIO! CALIDAD

V'BY AREA USUARIAOY ESPECIALISTA V¥ UNIDAD ABASTECIIENTO VB S8 UNIDAD NOMBRE VFRILA DEL COTIZADGR

CONFORME A& LD REQUERDC
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FORMATO N° 09
ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta la Oficina... (Unidad Organica) ... otorgar la conformidad
a la Orden de ....... n° ... .del contratista o  proveedor

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN DE HUANUCO

OBJETO DE LA PRESTACIO Contratacion del:

Numero de contrato y/o nimero de orden
de servicio/ compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o
orden de servicio / compra

Monto total de la Orden y/o contrato Contratacion del:
Fecha de notificacion y/o recepcioén de la
orden
Plazo de prestacién INICIO:
TERMINO:
Plazo de ejecucién (dias calendario)
compra
Pago n° Primer/ Unico entregables .....
Monto total de la Orden y/o contrato Contratacidn del:

Fecha de presentacion del entregable

Monto de la prestacién Eje cutada. S/.

Penalidad de corresponder - J— | o J—

Se expide la presente constancia, para uso exclusivo de tramite de pago.

Huénuco, de del 20

Firma y sellos del responsable de emitir la conformidad

s
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