e del Didlogo ¢ la Reconciliacisn Nacional )
I UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN

HUANUCO - PERU

~ SECRETARIA GENERAL
-+ RESOLUCION RECTORAL N° 1460-2018-UNHEVAL

Cayhuayna, 12 de octubre de 2018.

Vistos los documentos que se acompafian en ocho (08) folios:;

CONSIDERANDO:

Que la Directora de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, con el Oficio N° 633-2018-UNHEVAL-
OPyP-D, informa que en la Gltima reunion de trabajo con el personal de DIGA y Planificacion se tratd sobre las
pautas para proseguir con el cierre del ejercicio presupuestal. Por tal motivo, presenta los lineamientos para la
ejecucion de ingresos y gastos correspondiente al Gltimo trimestre del afio fiscal 2018 de la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan-Huanuco, el que debe ser revisado y disponer la expedicion de la resolucion regpeetjva;

Que el Rector remite el caso a Secretaria General con el Proveido N° 8974-2018“UNHEVAL-R, para
que se emita la resolucion correspondiente; y "

Estando a las atribuciones conferidas al Rector por la Ley Universitaria N° 30220, por el Estatuto y el
Reglamento de la UNHEVAL, la Resolucion N° 050-2016-UNHEVAL-CEU, del 26.AG0.2016, del Comité
Electoral Universitario, que proclamé y acredito, a partir del 02.SET.2016 hasta el 01 SET.2021, a los
representantes de la Alta Direccion; por la Resolucion N° 2780-2016-SUNEDU-02-15.02, del 14.0CT.2016, que
resolvio proceder a la inscripcion de las firmas de las autoridades de la UNHEVAL en el Registro de Firma de
Autoridades Universitarias, Instituciones y Escuelas de Educacion Superior de la SUNEDU y la Resolucion
Rectoral N° 1444-2018-UNHEVAL, que encarga las funciones de Rector al Dr. Ewer Portocarrero Merino,
Vicerrector Académico, los dias del 11 al 13 de octubre de 2018;

SE RESUELVE:

1° APROBAR el documento denominado lineamientos para la ejecucion de ingresos y gastos
correspondiente al ultimo trimestre del afio fiscal 2018 de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan-
Huénuco, que forma parte de la presente Resolucion, contenido en doce (12) folios y que tiene como
objetivos, entre ofros, contribuir al uso eficiente y eficaz de los fondos de la UNHEVAL, asegurando el
cumplimiento de objetivos y metas trazadas en el Plan Operativo Institucional como en el Presupuesto
Institucional Modificado; por lo expuesto en los considerandos de la presente Resolucion.

2° DISPONER que las autoridades, funcionarios, directivos y personal de la UNHEVAL, adopten las acciones
complementarias para el cumplimiento de los lineamientos establecidos, bajo responsabilidad.

3° DAR A CONOCER esta Resolucion a los 6rganos competentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
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* LINEAMIENTOS PARA LA EJECUCION DE INGRESOS Y GAST _
CORRESPONDIENTE AL ULTIMO TRIMESTRE DEL ANO FISCAL 2018
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN -
HUANUCO.

1. OBJETIVO:

1.1. Contribuir al uso eficiente v eficaz de los fondos de la UNHEVAL, asegurando el
cumplimiento de objetivos y metas trazadas en el Plan Operativo Institucional
como en el Presupuesto Institucional Modificado.

1.2. Cumplir con la recomendacién resultado de ejecucién de la auditoria y examen
especial a la informacién financiera periodos presupuestales 2016-2017.

1.3. Establecer lineamientos que deben ser cumplidos bajo responsabilidad los
Centros Generadores de CEGEBSUS o CEGESAS en la UNHEVAL referente a sus
presupuestos, concluyendo el ejercicio presupuestal 2018 sin deuda alguna para
el afio 2019.

2. BASE LEGAL

2.1 Constitucién Politica del Estado

2.2 Ley Universitaria No. 30220.

2.3  Estatuto de la UNHEVAL

2.4 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico, aprobada por ley
No. 28112

2.5 Ley No. 28411 Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

2.6 Leyde Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal
2018

2.7 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria” aprobada mediante Resolucion
Directoral No. 030-2010-EF/76.01 y sus modificatorias.

2.8 Leyde Presupuesto de la Republica 2018

2.9 Proyecto de Ley de Presupuesto de la Republica 2019

2.10 Decreto Legislativo No. 1057 y su Reglamento

2.11 Ley No. 30225 Ley de Contrataciones del Estado

2.12 Ley del Procedimiento Administrativo General

3. ALCANCE

El presente instrumento es de aplicacién para ultimo trimestre del afio fiscal 2018, de
cumplimiento obligatorio bajo responsabilidad, por las autoridades, funcionarios,
directivos y personal de la Institucién independientemente de su régimen laboral o
contractual del Pliego Universidad Nacional Hermilio Valdizén.

4. ORGANIZACION

Conforme a la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, cuyo Texto
Unico Ordenado ha sido aprobado mediante el Decreto Supremo No. 304-2012-EF y en
cumplimiento de las Recomendaciones de Auditoria como lo estipulado en la Ley
Universitaria:




4.1

4.2

4.3

4.4

El Titular de la entidad es el Rector, més alta autoridad ejecutiva del Plie
responsable de conducir la gestion presupuestaria conforme a normati
concordancia con la autonomia econémica, académica y administrativa que le
reconoce la Ley Universitaria; encauzando para lograr los objetivos y metas
establecidas en el Plan Operativo Institucional y Presupuesto Modificado
Institucional concordante con el Plan Estratégico de la UNHEVAL.

El Director General de Administracién en plena coordinacién con los Jefes de
Unidad de Gestion de Recursos Humanos, Logistica, Contabilidad, Tesoreria y
Ejecutora de Inversiones adoptardn las medidas administrativas que
correspondan para lograr el cumplimiento de las normas del proceso
presupuestario en materia de ejecucion de ingresos y egresos.

La Direccién de la Oficina de Planificacién y Presupuesto en coordinacién con 105
Jefes de Unidad de Presupuesto, Planeamiento Estratégico, Estadistica vy
Eormuladora de Inversiones son los responsables de asesorar a la Alta Direccion
en materia de gestion presupuestaria, fase en el ultimo trimestre de evaluacién;
manteniendo relaciones técnico-funcionales con la DGPP del MEF para el
cumplimiento de los objetivos y metas con cargo a los créditos presupuestarios
aprobados.

En el Gltimo trimestre 2018 debe de consolidarse los ingresos para atender todas
las obligaciones de gasto conforme a los créditos presupuestarios autorizados, 1o
que quiere decir que debe realizarse toda clase de estimaciones para las
modificaciones presupuestarias de nuestro Pliego. Autoridades, Directores
Académicos — Administrativos, Jefes de Oficinas y Unidades, Coordinadores o
Directivos de CEGEBSUS conductores de areas orgénicas, son responsables
directos del adecuado cumplimiento de las normas que rigen la ejecucion
presupuestal.

EJECUCION DE INGRESOS

5.1

52

53

5.4

La ejecucion de ingresos compete a |a Oficina de Tesoreria quien debe recaudar
los fondos y conforme a normativa depositarlos en la cuenta bancaria. Son
sustentados con documentos exigidos por la SUNAT.

Los diferentes CEGEBSUS o CEGESAS deben realizar las coordinaciones con la
prevencién posible de la recaudacién de sus ingresos articulados a sus
presupuestos debiendo dar el cierre antes del 31/12/2018 con la prevencion
debida.

Cualquier emisién de comprobante por parte de la Oficina de Tesoreria por la
recaudacién de fondos deben ser ejecutados conforme a normativa evitando girar
comprobantes anticipados a otras dependencias que no van a ser realizados el
depdsito antes de los pagos que debe efectuar la Entidad sobre todo con los
Convenios con el Gobierno Regional de Hudnuco. Las dependencias que solicitan
facturas no deben tener pendientes facturas por cobrar,

En caso de existir ingresos en la UNHEVAL no centralizados en Tesoreria compete
a los 6rganos fiscalizadores a realizar la investigacién y establecimiento de



5.5

5.6

responsabilidades, por cuanto la DIGA y Planificacién no dieron disposiciones pa A%
que se realicen dichas actividades de funcionamiento.
En caso de existir devoluciones por parte de los beneficiarios de viaticos o
encargos estos deben efectuarse con la celeridad que el caso amerita ya que
dichas devoluciones generan trastoques en el SIAF. Para tal efecto los usuarios

deben reportar en forma oportuna.

Corresponde a los CEGEBSAS o CEGESAS a revisar los Presupuestos que vienen
ejecutando en el presente ejercicio presupuestal, a fin de articular los ingresos
presupuestados con los que se vienen captando para realizar obligatoriamente las
modificaciones conforme a los ingresos reales.

EJECUCION DE GASTOS.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

En cumplimiento de la disposicion Rectoral mediante Resolucion la Direccion
General de Administracidn es la encargada de la aprobacidn de gastos a peticién
de las dreas usuarias y que contengan las acciones que emana la normativa.

La Oficina de Planificacion y Presupuesto a través de la Unidad de Planeamiento

Estratégico requerird a los Centros de Costos el cumplimiento de sus actividades
programadas en su Planes Operativos; los cuales deben ser informados conforme
a cronograma establecido para la elaboracion de la Evaluacién del Plan Operativo
Institucional

La Direccién de Planificacion a través de la Unidad de Presupuesto es la
responsable de la administracion del presupuesto mediante las certificaciones
presupuestales segun el crédito presupuestario asignado para el presente
ejercicio 2018.

La Direccién General de Administracion es la encargada de la ejecucion del
presupuesto como de la priorizacién del gasto para lo cual requerira aprobacién
de las certificaciones presupuestales.

El personal operativo, independientemente de su relacién laboral o modalidad
contractual, directamente vinculado con la ejecucion del proceso presupuestario
en su respectiva unidad orgdnica, es responsable de revisar y acreditar
adecuadamente la informacién y documentacion requerida al amparo de la
normativa, conforme a sus funciones asignadas y también en cumplimiento
diligentemente en su permanencia en la Entidad.

El proceso de la ejecucién del Presupuesto de gastos comprende las siguientes
etapas: Certificacion, Compromiso, Devengado, Girado y Pagado. El funcionario o
responsable de cada unidad ejecutora debe velar por el cumplimiento de cada
una de las fases hasta su finalizacién, manteniendo celeridad en sus acciones por
el bienestar institucional; como también realizando las observaciones de actos
administrativos que no se encuentren enmarcados en la normativa. Las
certificaciones y compromisos no devengados al cierre del ejercicio presupuestal
seran anulados, bajo responsabilidad de la Unidad de Presupuesto y Logistica.




6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

La Oficina de Planificacion y Presupuesto dentro de las acciones de Evaluacion
Presupuestal debe requerir al Titular del Pliego proceda a convocar a reuniones
de permanente coordinacion con la Direccién General de Administracion,
Asesoria Legal y Alta Direccion para ver el avance presupuestal.

En las metas que no existe mucho avance, la Direccién de Planificacion y
Presupuesto deberd realizar comunicacion escrita a los responsables (dreas
usuarias) a fin de solicitar los requerimientos en forma urgente (por tratarse del
ltimo trimestre) colaborando el personal de la Oficina de Logistica contratado
para tal fin en que se haga efectivo el requerimiento lo mas pronto posible.

En lo que respecta a las Genéricas del Gasto 21y 22 corresponde a la Oficina de
Recursos Humanos realizar la proyeccién de los pagos hasta finalizar el presente
ejercicio presupuestal y de existir saldos debe informar a la Unidad de
Presupuesto antes del 30 de octubre del presente afio, para que la Unidad de
Presupuesto pueda realizar modificaciones presupuestales conforme al numeral
9 de la Ley de Presupuesto de la Repiblica; debiendo el Comité de Sentencias
Judiciales actuar con celeridad.

En lo que respecta a la Genérica del Gasto 26 corresponde a la Oficina de
Infraestructura realizar las proyecciones de los Proyectos de Inversion e informar
a la Unidad de Presupuesto para que dicha Unidad realice las modificaciones
presupuestales antes del 15 de octubre del presente afio,

En lo que respecta a las Genéricas del Gasto 23 Bienes y Servicios, 18 Recursos
determinados corresponde a la Oficina de Logistica actuar con la celeridad que el
caso amerita coordinando con las dreas usuarias a realizar sus requerimientos,
para realizar la atencién debida, articulando con el Plan Operativo. Todo
requerimiento debe ser realizado conforme al anexo del presente instrumento
para realizar las acciones desde la etapa de actos preparatorios de adquisiciones
con la prevencién y prudencia respectiva.

El personal de la Direccién de Produccién de Bienes y Servicios deben realizar la
evaluacién de todo los Centros Generadores de Recursos incluyendo los Centros
de Produccién y en forma articulada con la Unidad de Presupuesto deben de
realizar el analisis de los Presupuestos aprobados con Resolucion a fin de que
todos los gastos de dichos presupuestos deben ser atendidos bajo
responsabilidad en el presente afio presupuestal para dar cumplimiento a la
Recomendacion del Reporte de Deficiencias significativas producto de la
ejecucion de la Auditoria Financiera y Examen Especial a la Informacién
Presupuestaria del periodo 2016 y 2017 de la UNHEVAL para cumplir con el
presupuesto institucional aprobado y modificado final sea EJECUTADO DENTRO
DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL. En caso de la Escuela de Post Grado corresponde
al contador y director de la EPG realizar tal accion.

Corresponde a los responsables de la Unidad de Presupuesto, de los Centros
Generadores de Recursos como al Centro de Produccidn a tener permanente



S e
comunicacién con los Contadores de CEGEBSUS a fin de lleven el control de su %“\p.iﬁt}}b“g‘i
Presupuestos para ser culminados al 100% en el presente ejercicio presupuesta 3'4-»m
bajo responsabilidad de los responsables de los CEBEBSUS como de los S
Contadores. En caso de la Escuela de Post Grado corresponde al Contador y

director de la EPG realizar tal accién.

6.14 Durante el mes de diciembre del afio presupuestal 2018 no seran aprobados
Presupuestos de los Centros Generadores de Recursos de Bienes y Servicios salvo
que estos se inicien en el afio 2019 desde sus ingresos. Asi como también se
sugiere el no inicio de curso alguno para realizar un cierre prudente.

6.15 Queda establecido para los Centros Generadores de Bienes y Servicios que en el
afio 2019 se atenderdn los CREDITOS DEVENGADOS Y RECONOCIDOS DE ANOS
ANTERIORES, en caso existiesen bajo responsabilidad de los que dirigen el
CEGESAS y los Contadores solo una vez que el saldo de balance sea incorporado
al Presupuesto Institucional de Apertura que es culminado el primer trimestre
del afio 2018.

6.16 Las Facultades que cuentan con Docentes por la partida de Recursos
Directamente Recaudados bajo responsabilidad de los Sefiores Decanos y
Directores de Departamentos deberan realizar las acciones correspondientes a fin
de dar la conformidad del servicio de las armadas a abonar conforme a | - Anexo
No. 01 segtin Anexo No. 01

6.17 Las atenciones de Encargo conforme a la Directiva de Tesoreria del afio 2007
(vigente) serdn atendidos en la UNHEVAL seglin cronograma - Anexo No. 01 —
Anexo No. 01 que incluye el anexo, debiendo realizarse las rendiciones a los 8 dias
de culminado el evento. Los Encargos no rendidos deben ser descontados en el
ltimo trimestre del presente afio, en la planilla del mes de diciembre bajo
responsabilidad de la DIGA y de la Oficina de Tesoreria.

6.18 Los vidticos por comision de servicios como las asignaciones econdmicas
otorgados por disposicion de la Alta Direccién serdn otorgados segun cronograma
- Anexo No. 01. Las rendiciones no efectuadas seran descontadas al 100% en la
planilla del mes de diciembre del 2018 bajo responsabilidad de la DIGA y de la
Oficina de Tesoreria.

Por lo que en el presente ejercicio presupuestal no debe existir cuentas por
cobrar por los conceptos de Encargos y Viaticos como Asignaciones econémicas.

6.19 La Caja Chica de la Oficina de Enlace como la de la Oficina de Tesoreria serd girada
segln cronograma - Anexo No. 01; debiendo los responsables realizar las
proyecciones debidas.

6.20 Elcronograma - Anexo No. 01 de atencion para el pago de locadores y otra previa
conformidad del servicio correspondiente al mes de noviembre y diciembre segun

cronograma - Anexo No. 01.




6.21 El cronograma de pagos de los alumnos del CEPREVAL para el Ciclo C— 2018 deoe
ser difundido de tal manera que no exista problema alguno el dia 30 de diciembre,:
vy queda establecido que dichos ingresos de los ultimos dias del mes de diciembre.

6.22 La Unidades y Sub Unidades de DIGA, Planificacién, Asesoria Legal, Comision de
Inventario y la Alta Direccion obligatoriamente deben respetar y entregar |a
informacién al 30 de enero del 2019 para el cierre del ejercicio presupuestal y
elaboracion de los Estados Financieros.

MATERIA DE AUSTERIDAD.

La Alta Direccién, Directivos administrativos-académicos, Jefes de Oficina y Unidades de
la administracién central como de las Facultades y Centros Generadores de Recursos de
Bienes y Servicios independientemente de su régimen laboral o contractual,
directamente vinculado con el proceso de ejecucion del gasto de su respectiva
dependencia, bajo responsabilidad, debe aplicar obligatoriamente, durante la ejecucion
del presupuesto, las medidas de disciplina y calidad del gasto conforme a la normativa
vigente independientemente de la fuente de financiamiento.

Es responsabilidad de las Direccién de Planificacién y Presupuesto, General de
Administracién como de las Unidades y Sub Unidades a cumplir estrictamente con las
normas de austeridad dadas por el Gobierno Central.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

Cualquier accion que se presentase no contemplada en la presente Directiva serd
absuelta por el Titular con las Direcciones de Planificacién y Presupuesto como Direccion
General de Administracion.

La presente Directiva rige a partir del 15 de octubre a diciembre del afio 2018.

Copia de la presente Directiva se remitird al Organo de Control Institucional de la
UNHEVAL a fin de dejar sustentado que tanto la Direccién General de Administracion
como la de Planificacién y Presupuesto vienen realizando todas las acciones posibles
para ejecutar el Presupuesto Institucional Modificado en su totalidad a fin de no tener
responsabilidades posteriores.



ANEXO No. 01

CRONOGRAMA DE ESTRICTO CUMPLIMIENTO

O CEGESAS POR CONTRATOS
ANTERIORES AL ANO 2018 (LOS
PAGOS DE ANOS ANTERIORES
SON DE ABSOLUTA
RESPONSABILIDAD DE LAS AREAS
USUARIAS ANTE LOS ORGANOS
DE CONTROL

DESCRIPCION FECHA ULTIMA RESPONSABLE |

ARTICULACION DE UNIDAD DE PRESUPUESTO

CERTIFICACIONES CON 25/10/2018 UNIDAD DE LOGISTICA

COMPROMISOS

RESOLUCION DE CONTRATOS 12/10/2018 FACULTADES

POR LA PARTIDA 21 (PLANILLA) VICE RECTORADO ACADEMICO

INCLUYE TODAS LAS ASESORIA LEGAL

FACULTADES. SECRETARIA GENERAL

ATENCION DE PROYECCIONES DE | PLANILLA DE RECURSOS HUMANOS

PLANILLAS NOVIEMBRE DIGA

INFORME PARA ATENCION DE 15/11/2018 DIGA

SENTENCIAS JUDICIALES COMITE DE SENTENCIAS
JUDICIALES

REQUERIMIENTO DE CONTRATOS | 10/10/2018 AREAS USUARIAS

POR LOCACION DE SERVICIOS ASESORIA LEGAL

HASTA EL MES DE DICIEMBRE UNIDAD DE PRESUPUESTO HASTA
QUE ALCANCE LA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

REQUERIQMIENTO DE CEGEBSAS | 25/10/2018 AREAS USUARIAS

REQUERIMIENTO DE PAGOS DE
LOCADORES INCLUYE TODAS LAS
FACULTADES, CEGESAS O
CEGEBSAS, DIRECCIONES,
OFICINAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, HASTA EL
MES DE NOVIEMBRE.

PRIMERA SEMANA
HABIL DE
NOVIEMBRE

AREAS USUARIAS
DIGA

REQUERIMIENTO DE PAGOS DE
LOCADORES INCLUYE TODAS LAS
FACULTADES, CEGESAS O
CEGEBSAS, DIRECCIONES,
OFICINAS Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, AL MES DE
DICIEMBRE.

07/12/2018

AREAS USUARIAS

ENTREGA DE CANASTA
NAVIDENA Y MENSUAL DE
DICIEMBRE

14/12/2018

DIGA
UNIDAD DE ADQUISICIONES
UNIDAD DE ALMACEN

REQUERIMIENTO DE BIENES Y
SERVICIOS MENORES A 8 UIT.

25/10/2018

AREAS USUARIAS
OFICINA DE LOGISTICA

REQUERIMIENTO DE BIENES Y
SERVICIOS MAYORES A 8 UIT,

16/10/2018

AREAS USUARIAS
OFICINA DE LOGISTICA




EBIENDO TOMAR EN CUENTA
%L PLAZO DE EJECUCION
"7 ELONTRACTUAL QUE DEBE
S/ CULMINAR EL 15/(12/2018.
OTORGAMIENTO DE ENCARGOS | 25/10/2018 DIGA
| SECRETARIA GENERAL

OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y | 25/11/2018 DIGA

ASIGNACIONES SECRETARIA GENERAL

ENTREGA DE CAJA CHICA LIMA 15/12/2018 DIGA

ENTREGA CAJA CHICA HUANUCO | 20/12/2018 DIGA

RENDICIONES DE ENCARGOS, 25/11/2018 DIGA

VIATICOS Y ASIGNACIONES UNIDAD DE TESORERIA

DESCUENTO DE ENCARGOS, 30/11/2018 PLANILLA DE DICIEMBRE

VIATICOS, ASIGNACIONES UNIDAD DE TESORERIA

ECONOMICAS NO RENDIDOS DE UNIDAD DE RECURSOS

ACUERDO A NORMATIVA HUMANOS

INTERNA Y EXTERNA DIGA

RENDICIONES DE CAJA CHICA 26/12/2018 OFICINA DE ENLACE

LIMA DIGA
OFICINA DE TESORERIA

RENDICION DE CAJA CHICA 26/12/2018 DIGA

HUANUCO OFICINA DE TESORERIA

ATENCION DE DEVENGADOS AL | 30/11/2018 DIGA

95% UNIDAD DE LOGISTICA
SUB UNIDADES DE LOGISTICA
SUB UNIDAD DE AFECTACION
PRESUPUESTAL

ATENCION DE DEVENGADOS AL | 27/12/2018 DIGA

100% UNIDAD DE LOGISTICA
SUB UNIDADES DE LOGISTICA
SUB UNIDAD DE AFECTACION
PRESUPUESTAL

DEVENGADO AL 100% DE 27/12/2018 DIGA

INVERSIONES UNIDAD EJECUTORA DE
INVERSIONES.
UNIDAD DE LOGISTICA
SUB UNIDADES DE LOGISTICA
SUB UNIDAD DE AFECTACION
PRESUPUESTAL

La responsabilidad que se asume es ante la ENTIDAD y ante los Organos de Control interno y
externo.

Implementacién de recomendaciones de Auditoria Presupuestaria y Financiera afio 2016 Y
2017.

Los saldos del PUR deben ser con tratamiento especial conforme al avance de LOGISTICA en
los Procesos de Seleccién.



ANEXO No. 02

INFORMACION A PRESENTAR PARA LA ELABORACION DE LA INFORMACION FINANCIERA,
PRESUPUESTARIA Y COMPLEMENTARIA DEL CIERRE CONTABLE POR LAS ENTIDADES
GUBERNAMENTALES DEL ESTADO PARA LA ELABORACION DE LA CUENTA GENERAL DE LA REPUBICA.

WIDAD DE CONTABILIDAD 1) Conciliacién de Operaciones SIAF y cierre de Ia |
Ejecucion Presupuestaria: EP-1 y anexo, EP-2,

EP-3, EP-4, Anexo PP-1y Anexo PP-2.

2) Informe de los Estados Financieros de los
CEGESA, informe de cuentas por cobrar y cuentas
por pagar consolidados del Ejercicio 2017
debidamente conciiados con la informacién
registrada en el sistema integrado  de
administracion financiera.

3) Ratios Financieros de Liquidez, Solvencia,
Rentabilidad y Gestion, comentados.

4)  Evaluacion de los Eslados Financieros utilizando
el método de anlisis horizontal y anélisis vertical.

5)  Arqueo de fondos y valores.

UNIDAD TESORERIA 1) Resumen de cheques girados, transito, cartera,
anulada y pagada de! Ejercicio 2018.

2) Acta de conciliacion de cuentas de enlace.

3)  Informe de Transferencias Financieras recibidas y
olorgadas durante el Ejercicio 2018.

4) Cuentas por cobrar clasificados por concepto de
adeudos, nombres de deudores, importes, fechas
de emision y vencimiento, y su registro SIAF.

5) Ejecucion de Gastos con la Fuente de
Financiamiento Recursos Ordinarios al 31 de
diciembre 2018.

) AF-9 Movimiento de Fondos de Sub Cuentas
Corrientes del Tesoro Pablico.

7) Informe de la Ejecucion de Ingresos por
Clasificador de Ingresos conciliada con el Estado
de Ejecucién Presupuestal de Ingresos al 31 de
diciembre 2018

8) Informe detallado de saldos de los registros YG,
por encargos en las cuentas de la UNHEVAL
indicando el concepto de los mismos y las
devoluciones realizadas a dichos registros al 31de
diciembre 2018.

9) Informe de los registros de retencion del IGV

realizados en aplicacion del Régimen de

Retenciones del IGV correspondientes al mes de

diciembre 2018.

Reporte detallado de las Operaciones Reciprocas

entre Entidades del Sector Publico de ingresos y

gastos en Cuenlas del Activo, Cuentas del Pasivo

y Cuentas de Gestion.

11) Cartas fianzas recibidas en custodia y devueltas

correspondiente al Ejercicio 2018.

Conciliaciones Bancarias al 31 de diciembre 2018

por toda fuente de financiamiento, reporte del saldo

y movimientos de los recursos depositados en la
L CUT por cada fuente de financiamiento distinta de
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Recursos  Ordinarios, de acuerdo a las
responsabilidades establecidas en la DIRECTIV~
DE TESORERIA N° 001-2007-EF/77.15 Articulo
57°. Dichas conciliaciones deben contar con el
resumen por cuentas corrientes a fin de realizar |2
distribucion respectiva en el Asiento de Cierre.

UNIDAD DE PRESUPUESTO

1

2)

3)

Informe Resumen de las notas y resoluciones de
modificacion presupuestal de ingresos y gastos
correspondientes al mes de diciembre 2018.
Informacién Presupuestaria (Estados
Presupuestarios: PP1 y anexo, PP2 y anexo, EP3
y EP4).

Otros de conformidad a lo establecido en la
DIRECTIVA N°® 004-2015-EF/51.01.

UNIDAD FORMULADORA DE INVERSIONES

Informe detallado de los Estudios y Proyectos de
Inversién Publica ejecutadas durante el Ejercicio
2018.

UNIDAD DE LOGISTICA

Informe documentado de los Bienes en transito y/o
Unidades por recibir seguin corresponda.
Movimiento de Entradas y Salidas de almacén de
las existencias y bienes patrimoniales de la entidad
del mes de diciembre y reporte consolidado.
Relacion de la fotalidad de Resoluciones de Altas
y Bajas de Bienes del Ejercicio 2018 y sus
respectivas NEAS.

Informe documentado de los Bienes en transito y/o
Unidades por recibir segiin corresponda.
Movimiento de Entradas y Salidas de almacén de
las existencias y bienes patrimoniales de la entidad
del mes de diciembre y reporte consolidado.
Relacion de la totalidad de Resoluciones de Altas
y Bajas de Bienes del Ejercicio 2018 y sus
respectivas NEAS.

UNIDAD DE ADMINISTRACION
PATRIMONIO Y OPERACIONES

2)
3)

4

5)

Informe sobre Transferencias de bienes Recibidos
y Oftorgadas durante el Ejercicic 2018 con
entidades del sector pblico.

Bienes en préstamo y/o cedidos en uso.

Informe sobre existencia de bienes entregados en
afectacion en uso.

Informe del registro en el Médulo de Revaluacién
de Edificios y Terrenos de acuerdo a lo establecido
en el segundo parrafo del numeral 8 de la Directiva
N° 002-2014- EF/51.01.

Informe sabre cumplimiento de lo establecido en la
RESOLUCION DIRECTORAL N° 012-2016-
EF/51.01 que aprobar la Directiva N® 005-2016-
EF/51.01 "Metodologla para el reconocimiento,
medicién, registro y presentacion de los elementos
de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

Inventario Fisico Valorado 2018.

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

Informe detallado de la ejecucion de gastos en
inversiones efectuadas en infraestructura el




gjercicio 2018, mediante las diversas modalidades,
2 fin de realizar la conciliacion de saldos y firma del
Acta respectiva-

2) Informe de Saldos de la Cuenta 1501.07
Construcciones de Edificios (Obras) pendienies
por liquidar para efectos de conciliacion y firma del

Acta respectiva.

Reporte del calculo actuarial del periodo remitido
por la ONP para la esfimacion de pensiones por
pagar OA-6.
2) Provision de Intereses.
3) Provision de Vacaciones Truncas personal.
D.L276y D.L 1057
4) Gastos por planillas por régimen laboral segun OA-
4 (saldos acumulados)
5) Estadistica de Personal (altas y bajas) por régimen
laboral OA-5
Provision para Compensacion por Tiempo de Servicios
Registro de las demandas judicializadas, en
aplicabilidad de lo dispuesto en el inciso 22.6 del
articulo 22 del Decreto Legislativo N° 1068, en el
aplicativo informatico *Demandas Judiciales y
Arbitrales en Contra del Estado
1) Memoria Anual, la presentacion  de  este
documento corresponde a 1a Alta Direccion de
cada entided piblica, la misma gque debera
contener lo siguiente:
a.  Presentacion.
b. Breve resefia historica que contenga, entre
otros, la base legal de creacion.
¢ Vision y Mision.
d.  Estructura Organica.
e
f

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

OFICINA DE ASESORIA LEGAL

ALTA DIRECCION

Principales actividades de la entidad.
Logros obtenidos y dificultades presentadas
durante el periodo que se informa.

g.  Ratios Financieros de Liquidez, Solvencia,
Rentabilidad y Gestién, comentados.

h. Evaluacien de los Estados Financieros
utilizando el método de andlisis horizontal y
analisis vertical.

i Andlisis de la programacion y ejecucion del
presupuesto  de ingresos, gastos e
inversion, comentando aspectos relevantes
de la ejecucion respecto a Ja programacion,
asimismo debe indicar las limitaciones silas
hubiere.

j.  Ademas, podra  incluir informacion que

considere necesaria y que tenga efeclo

relevante para la entidad, asi como lo
economico y social.

1)  Inventarios correspondientes al ejercicio 2018.
a)  Inventario fisico d& bienes en almacen.
b)  Inventariofisico e vehiculos, maguinarias y
otros
¢)  Inventario fisico de edificios y estructuras.
d) Inventario fisico de bienes no depreciables.
Inventario de Otros Activos

COMISION DE INVENTARIOS




* Bienes Agropecuarios, Mineros y Otrds
* Animales De Cria
= Animales Reproductores
» Otros Animales
e Arboles Frutales
* Semillas Y Aimacigos

= Bienes Culturales.
*  Libros Y Textos Para Bibliotecas
= Otros Bienes Culturales

*  Inventario de Activas Intangibles
¢ Patentes Y Marcas De Fabrica
* Otros Activos Intangibles

Inventario de Activos Intangibles (SOFTWARES)
sobre  software instalado, licencias y la
documentacion para el software, asimismo debera
contener el Informe de los sistemas desarrollados
por la Entidad o por terceros, a fin de incluirlos en
los Estados Financieros de la Entidad,

Los Inventarios deben incluir el informe sobre
faltantes, sobrantes y condicion de los bienes.
Asimismo, deben ser consolidados en el inventario
fisico valorado en la que seincluira a depreciacion,
amortizacion y agotamiento acumulado, deterioro,
desvalorizacion, fluctuacion de valores segun
corresponda.




