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e D gl SECRETARIA GENERAL
T it RESOLUCION N° 0015-20 15-UNOEVAL-CU,
e o
'ﬁ?j’h o "
X 1\1\ @3:1'3‘ Cayhuayna, 07 de enero da 2015,
el )
LR , . ]
ﬂﬂq\‘ﬂ"‘gag&ﬁa Vistos los documentos que sc acompaiian on sicte (07 folios);
CONSIDERANDO: o

Cue ¢l Thrgetor de Ia Oficina Central de Planificacion v Presupussto, mediante Oficio W2 3658-
ZNA-TINTIEVAL-OCEyP-13,  del  |7.DIC.2014, remite al Rector el Oficio N° 026-2014-
UNNEVAL/QCPYP-D-UR/], del 04.DIC.2014, presentado por la Jele de la Unidad de Racionalizacidn
los documentos de gestion elaborados v actualizados: Etapa de Bediscfio del TUPA {TOMO | ¥ TOMO
1); Munual de Procedimientos Maproproceso: Dmeccionamiento Estratégico v el Manual de
Frocedimientos Maproproceso: levestigacién para su aprobacion en [a Sesidn del Consejo Universitaria:;
asimisino sefiala referente al TUPA de los dos tomo que adjunta s la sulminacion de wdo lo consolidado
para la etapa de Redisefiv, quedando pendiente el Sistema de Tnformacion que determinari el costo del
sistema que se ha de wtilizar para ser incluido en ¢l Aplicativa web; también manitiesta que se adjuuta (2
ejemplares del MAPRO referente a dos dreas {Direceion de Planificacion y Prosupuesto ¥ de la Direccidn
TIniversitaria de Tnvestigacion) v a fines del presente mes se hard entrega de los dos MAPROS ruslantes
(Direccion de Lxtension Universitaria y Proyeccién Social y de la Unidad de Racionalizacidn);

7 Oue dado cuenta en L sesidn extraordinarin de Consejo Universitario, del 30.DIC 2004, en
Eﬁtplmnranto del numeral 392, del Art. 59% de la Ley N 30220-Ley Universitaria, ef pleno acordao:
: Aprobar el Manual de F’mmdlmlcnm-a Macroproceso: Direccionamiento Estratégico, elaborado par la
= |, Jefatura de la Unidad de Racionalizacion de la Direceidn Central de Planificacion v Presupuesto.
j:f 4. Aprobar el Manual de Provedimicntos Macroproeeso: Investigacion, ¢laborado por la Jelalura de la
) Unidad de Racionalizacion de la Direccidn Central de Planificacion ¥ Presupuesto.

Que el Recior remite el caso o Secretarin General, con ¢l Proveido N° 0012-2015-UNHEVAL-
CUVR, para que se emita [ resolucion correspondiente:

]’ Estando a lo acordado, a las atribuciones conferidas al sefior Reclor, por la Ley Universitariag N*
30220, =1 Estatuto de la UNHEVAL y la Resolucion N* 003-2013 -UNITEVAL-AU, que recanoce al Dr.
Cuitermo A. Bocangel Wevdert, como Rector

SE RESTULLYE:

1%, APROBAR ¢l Muwrusl de Procedimicatoy Mecroprocese: Direcclonamiento Esrratépice,
claborado por la Jefutura de la Unidad de Racionalizacidn de ls Direccion Central de Blanificacion v
Fresupucsto,

2%, Aprobar el Manual de Procedimientos Macroproceso: Investigaeion, elaborado por la Tefalura de la

izgeidn }a Direecidn Central de Manificacion ¥ Presupuesto,

ila presepie Resolucian a los drganos competentes.
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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos es un documento descriptivo y de sistematizacién normativa,
teniendo también un caracter instructivo e informativo. Contiene en forma detallada las
acciones que se siguen en la ejecucidn de los procesos generados para el cumplimiento de las
funciones, y deberd guardar coherencia con los respectivos dispositivos legales y/o
administrativos que regulan el funcionamiento de la entidad. Ademas, sirve como elemento de

analisis para desarrollar estudios de racionalizacién.

El presente MAPRO se encuentra desarrollada en concordancia con el Mapa de Procesos de la
UNHEVAL aprobado mediante Resolucién N2 02972-2013-UNHEVAL-CU, correspondiendo en
este caso al MACROPROCESO DE INVESTIGACION, cuya informacién ha sido recopilada por la
Unidad de Racionalizacidon y trabajada conjuntamente con la Direccidon Universitaria de
Investigacion, el cual contiene la caracterizacion de sus procesos y la descripciéon de sus
procedimientos, siendo éste Ultimo aquello que involucra actividades y tareas del personal, la
determinacidn de tiempo de realizacidn, el uso de recursos materiales y tecnoldgicos y la
aplicacién de métodos de trabajo para la consecucién de un fin de determinado; asimismo en el
presente MAPRO se ha utilizado el diagrama de bloques con la notacion del BPM (BPMN) que
es una forma de representacion grafica que permite la visualizacion para una posterior

automatizacion.

Para el desarrollo del presente  MAPRO no sélo se ha utilizado el contenido estructural
contemplado en la Directiva N° 002-77-INAP/DNR “Normas para la formulacion de los Manuales
de Procedimientos” aprobado mediante Resolucién Jefatural N° 059-77/INAP/DNR, sino que
también se ha incluido aspectos actualizados tales como una gestidn por procesos contempladas
en la Metodologia de Simplificacién administrativa aprobado mediante Decreto Supremo N°
007-2011-PCM, la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestidén Publica al 2021, el Plan de
Implementacion (2013-2016) aprobado mediante Resolucidon Ministerial N2 125-2013-PCM, ello
con la finalidad de que se aprecie un trabajo acorde con las politicas de modernizacién del

Estado.

Este documento técnico normativo de gestion, esta sujeto a variaciones y/o modificaciones
determinadas por la dindmica que generen los procedimientos administrativos de gestion propia

de la universidad.


http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/Plan-Implementacion.pdf

BASE LEGAL

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Huanuco, Resoluciéon N° 006-
2008-UNHEVAL-AU.

Mapa de Proceso de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan, Resolucion N2 02972-
2013-UNHEVAL-CU.

Directiva N° 002-77-INAP/DNR “Normas para la formulacion de los Manuales de
Procedimientos” aprobado mediante Resolucidn Jefatural N° 059-77/INAP/DNR
Metodologia de Simplificacion administrativa aprobado mediante Decreto Supremo N°
007-2011-PCM

Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica al 2021.

Plan de Implementacion (2013-2016)- Resolucidn Ministerial N2 125-2013-PCM


http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/PNMGP.pdf
http://files.servir.gob.pe/WWW/files/Comunicaciones/Comunicados/Plan-Implementacion.pdf
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A21. INVESTIGACION

O

Iniciol

Objetivo:

Generar conocimiento cientifico en las diversas dreas que aporten a la solucién de

problemas del entorno a través de los proyectos de investigacidn, propiedad intelectual

y la trasferencia de conocimiento.

Procesos:

Gestion de proyectos

de investigacian

Gestion de la
propiedad intelectual
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Gestion de
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Cédigo: A211

UNHEVAL PROCESO Versién: 01
0 2 Fecha: Noviembre- 2014
mamovancoozs | GESTION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

Objetivo:
Planificar, desarrollar y difundir los proyectos de investigacién generando conocimiento
cientifico y tecnolégico en la region, asi como un reconocimiento al investigador.

Subprocesos:
{ Plaruficacian de |2z
Ve u.cu'wd.ldki .d:
Inicic | "MEECIDE
Propuesta de

actuslzacion gl 46,

po\iti' I n

Satabieciments de
liness de

Elabaoracian de
Propuesta de
commven s d Inve
[+

Enboracién de
pravects; de

investignridn
i

Cantral del dlesareii
¥ ejecucion de
proyectes d
3]

AZ11. GESTION DE PROVECTOS DE INVESTIGACION

T
Evalugcian de
nfiarmes finales de
v
Eecucii delas

Jomadas de
invesfigacion

Fublicacian de

Erniiain de
conatanui de ¥

Investigaci
Finl




UNHEAL

MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidon de proyectos de investigacion | Codigo: A2111
Version: 01

DENOMINACION DEL SUBPROCESO:

(ESDAVACOVLHERLOVADZY| - PLANIFICACION DE LAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACION | Fecha: Noviembre- 2014
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1. Objetivo

2.

3.

Establecer el marco de trabajo para el desarrollo de la investigacidn a través de su Plan
Operativo y Plan de trabajo.

Alcance
El siguiente subproceso abarca desde la convocatoria de reunién hasta la emision de
resolucidn de la aprobacién del Plan Operativo de Investigacion y Plan de Trabajo.

Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacidon- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu

e Directiva Metodoldgica para la Formulacién del Plan Operativo Institucional,
Los Planes Operativos de las facultades y Direcciones y el Presupuesto
Institucional de la UNHEVAL- Resolucién 0795-2014-UNHEVAL-R

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,




Definiciones

Analisis FLOR: Es la descripcion en cual se realizara el andlisis de las Fortalezas,
Logros, Oportunidades y Retos.

Plan Operativo: Es un instrumento de gestién de corto plazo que define las
actividades que se llevaran a cabo en los periodos de un afo.

Plan de Trabajo: Es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacién
relevante para mostrar las acciones que se realizardan en una direccién, oficina o
unidad.

Anteproyecto de resolucidén: Especificacién que se da a la elaboraciéon preliminar de
una resolucidn la cual serd revisada por la secretaria general para su posterior
emision.

Notacion

DUI: Direccidn Universitaria de Investigacion

PO: Plan Operativo

PT: Plan de Trabajo

DCPyP: Direccidn Central de Planificacidn y presupuesto
VA: Vicerrector Académico

CU: Consejo Universitario

Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Informacién de nuevas tendencias de la Investigacién
v POl aprobado

v" Requerimiento de personal

v Informe de jornadas de Investigacion

6.2. Salidas

v’ Resolucion de aprobacion del Plan Operativo de Investigacion y del
Plan de Trabajo

v" Plan Operativo de Investigacion

v’ Plan de Trabajo

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras



8. Descripcidn de actividades y responsables
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Elaborar oficio para convocar a sesiones de
trabajo al equipo de la Direccion
- . Direccion Universitaria de Investigacion que estd
Elaborar oficio para convocar a sesiones de . - . L.
. . X L, Universitaria | conformado por: La direcciéon, Jefe de
1 |trabajo al equipo de la Direccion . o . . 1 1
. o L, de oficina, personal administrativo y consejo
Universitaria de Investigacion L .
Investigacion | consultivo de DUI.
Producto: Oficio preliminar para convocar
a sesiones de trabajo al equipo de la DUI
. ., Revisar documento.
Direccion 3
L é¢Documento correcto?
. Universitaria .
2 | Revisar documento de SI:  Continuar con el paso 3| 5 5
. NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacion 1
Direccion En caso que sea correcto el documento se
) Universitaria | procederd a firmar a cargo del Director.
3 | Firmar documento - R 1 1
de Producto: Oficio para convocar a sesiones
Investigacion | de trabajo al equipo de la DUI
Direccion
., Universitaria | Esperar reunidon de acuerdo a lo que se
4 | Esperar reunion 2400 | 2400
de establezca en el documento.
Investigacion
Equino de Realizar el andlisis FLOR, objetivos
5 | Realizar el andlisis respectivo Trgbapo DU estratégicos, acciones estratégicas, metas e | 7200 | 2700
) indicadores para su analisis respectivo.
Equino de Establecer presupuesto para los
6 | Establecer presupuesto q p requerimientos de personal, recursos, | 60 60
Trabajo DUI . L
bienes y servicios.
- . Establecer un cronograma de actividades
Establecer un cronograma de actividades y Equipo de . & s .y
7 K responsables teniendo en cuenta el andlisis | 120 120
responsables Trabajo DUI .
ya realizado.
A partir de haber establecido el presupuesto
responsable y cronograma de actividades se
consolidara el Plan Operativo de
3 Consolidar Plan Operativo de Investigacion Equipo de Investigacion 'y Plan de trabajo 280 120
y Plan de trabajoy Plan de Trabajo Trabajo DUI Producto:

-Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo
-Plan de trabajo.




Elaborar oficio para remitir Plan Operativo

- . . Direccion L .
Elaborar oficio para remitir Plan Operativo R . de Investigaciéon y Plan de trabajo al
L . Universitaria . o
9 | de Investigacidn y Plan de trabajo y Plan de de vicerrector académico. 5 5
Trabajo al Vicerrector Académico . Producto: Oficio preliminar del Plan
Investigacion R L .
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
. .. Revisar documento.
Direccion )
Universitaria ¢Documento correcto?
10 | Revisar documento de SI:  Continuar con el paso 11 5 5
. NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacion 9
Direccion En caso que sea correcto el documento se
11 | Firmar documento Universitaria | procedera a firmar a cargo del Director. L L
de Producto: Oficio del Plan Operativo de
Investigacidon | Investigacion y Plan de trabajo
Trasladar documento a la oficina respectiva.
Direccion Documento:
Universitaria | - Oficio del Plan Operativo de Investigacion
12 | Trasladar documento P e R 5 5
de y Plan de trabajo
Investigacion |- Plan Operativo de Investigacion
- Plan de trabajo
) Recepcionar oficio que procede de la DUI
. - Vicerrectorado P que p -
13 | Recepcionar oficio . con los respectivos sellos. 1 1
Académico - -
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un
. Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
14 | Registrar documento .. X . 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar proveido para la evaluacion del
. Vicerrectorado | Plan Operativo de Investigacion or la
15 | Elaborar proveido para la DCPyP L. P g P 5 5
Académico DCPyP.
Producto: Proveido para la DCPyP
Revisar si el proveido es correcto.
- ¢Documento correcto?
Vicerrectorado .
16 | Evaluar documento L. Sl: Continuar con el paso 17| 10 10
Académico L .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 15
Una vez revisado el documento del Plan
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
. Vicerrectorado | se rocederd a firmar proveido por el
17 | Firmar proveido . . P . P P 1 1
Académico Vicerrector Académico para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido a la DCPyP.
Trasladar a la DCPyP el proveido para la
evaluacion del Plan Operativo de
Investigacion 'y  Plan de trabajo.
Documentos :
. - Proveido dirigido a la DCPyP para la
Vicerrectorado ., .
18 | Trasladar documento evaluacion del Plan Operativo de 5 5

Académico

Investigacion

- Oficio del Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo

10



Direccion

Recepcionar oficio que procede de la VA con

. - Central de X
19 | Recepcionar oficio e, los respectivos sellos. 1 1
Planificacion y - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
Presupuesto
Direccion Registrar oficio recepcionado en un
. Central de formato de Microsoft Excel elaborado por
20 | Registrar documento e . 5 5
Planificaciony | la DCPyP.
Presupuesto | Producto: Oficio registrado
Direccion
. . A Central de . . N
21 | Indicar a quien va dirigido el documento e, Indicar a quien va dirigido el documento 5 5
Planificacion y
Presupuesto
Evaluar si el Plan Operativo de Investigacion
es correcto de acuerdo a los lineamientos
Direccion establecido y su concordancia con su
. L Central de asignacion resupuestal.
22 | Evaluar Plan Operativo de Investigacion e, X g . . p P 2400 | 600
Planificacién y | éPlan Operativo de Investigacién correcto?
Presupuesto | SlI:  Continuar con el paso 23
NO: Describir observaciones y enviar
documento respectivo para su correccion
Direccion Elaborar oficio preliminar de conformidad
23 Elaborar oficio de conformidad del Plan Central de del Plan Operativo de Investigacion. s s
Operativo de Investigacion Planificacion y | Producto: Oficio preliminar de conformidad
Presupuesto | del Plan Operativo de Investigacion
o Revisar documento.
Direccion )
Central de ¢Documento correcto?
24 | Revisar documento e . SI:  Continuar con el paso 25 5 5
Planificacion y L .
NO: Describir correcciones y volver al paso
Presupuesto
23
Direccion En caso que sea correcto el documento se
25 | Firmar documento Central de procedera a firmar a cargo de el Director. L L
Planificacién y | Producto: Oficio del Plan Operativo de
Presupuesto | Investigacion
Trasladar a la VA el oficio de conformidad
del Plan Operativo de Investigacion
Documentos :
- Oficio de conformidad del Plan Operativo
Direccion de Investigacion
Central de - Proveido dirigido a la DCPyP para la
26 | Trasladar documento e L & y .p 5 5
Planificaciény | evaluacion del Plan Operativo de
Presupuesto | Investigacion 'y Plan de trabajo.

- Oficio del Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo

27

Recepcionar oficio

Vicerrectorado
Académico

Recepcionar oficio que procede de la DCPyP
con los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion

28

Registrar documento

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

11



29

Elaborar proveido para el Rectorado

Vicerrectorado
Académico

Elaborar proveido para la evaluacion del
Plan Operativo de Investigacién y Plan de
trabajo por el Rectorado.
Producto: Proveido para el Rectorado

30

Evaluar documento

Vicerrectorado
Académico

Revisar si el correcto
é¢Documento correcto?
Sl: Continuar con el paso 31
NO: Describir correcciones y volver al paso

29

proveido es

10

10

31

Firmar proveido

Vicerrectorado
Académico

Una vez revisado el documento de
conformidad del Plan Operativo de
Investigacion y Plan de trabajo se procederd
a firmar proveido por el Vicerrector
Académico para su correspondiente
tramite.
Producto:
Rectorado

Proveido final dirigido al

32

Trasladar documento

Vicerrectorado
Académico

Trasladar al Rectorado el proveido para la
evaluacion del Plan Operativo de
Investigacion 'y  Plan de  trabajo.
Documentos :
- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo por CuU.
- Oficio de conformidad del Plan Operativo
de Investigacion y Plan de trabajo
- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacion del Plan Operativo de
Investigacion 'y  Plan de trabajo.
- Oficio del Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacién y Plan de
trabajo

33

Recepcionar oficio

Rectorado

Recepcionar oficio que procede del VA con
los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.

34

Registrar documento

Rectorado

Registrar oficio recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
el Rectorado.
Producto: Oficio registrado

35

Elaborar
Universitario

proveido para Consejo

Rectorado

Elaborar proveido para aprobacion del Plan
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
por el Consejo Universitario.
Producto: Proveido para Consejo
Universitario.

36

Evaluar documento

Rectorado

Revisar si el correcto.
¢Documento correcto?
Sl: Continuar con el paso 37
NO: Describir correcciones y volver al paso

35

proveido es

10

10

37

Firmar proveido

Rectorado

Una vez revisado el proveido para la
aprobacién del Plan Operativo de
Investigacion y Plan de trabajo se procederd
a firmar proveido por el rector para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido dirigido al CU para la
aprobacién del Plan Operativo de
Investigacion y Plan de trabajo
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38

Trasladar proveido a Consejo Universitario

Rectorado

Trasladar a CU el proveido para la revision
del informe de evaluacién del POL
Documentos :
- Proveido dirigido al CU para la aprobacion
del Plan Operativo de Investigacion y Plan
de trabajo
- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo por CU.
- Oficio de conformidad del Plan Operativo
de Investigacion y Plan de trabajo
- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacion del Plan Operativo de
Investigacion 'y  Plan de trabajo.
- Oficio del Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo

39

Recepcionar documento

Consejo
Universitario

Recepcionar oficio que procede de
Rectorado con los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcién.

40

Agendar para reunion de CU

Consejo
Universitario

Poner en agenda el tema de revision del
Plan Operativo de Investigacidn y el Plan de
Trabajo para reunion de CU.
Producto: Tema agendado

41

Esperar de reunién de CU

Consejo
Universitario

Esperar reunion de CU que se realiza una
vez al mes un aproximado de 15 dias o en
casos excepcionales.

7200

7200

42

Aprobar el Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo ( Firmar acta)

Consejo
Universitario

Revisar en reunién del CU el Plan Operativo
de Investigacion y Plan de trabajo el cual
sera descrito en un acta de reunidn que es
firmada por todos los integrantes del CU asi
como la redacciéon de un proveido para la
elaboracion de la resolucion por Secretaria
General.

Producto:

- Acta de reunién de aprobacién del Plan
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
- Proveido para Secretaria General

60

60
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43

Trasladar documentos a Secretaria General

Consejo
Universitario

Trasladar a Secretaria General los
documentos para la elaboracion de
resolucion de aprobacion del POL
Documentos :

- Acta de reunién de aprobacién del Plan
Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo.

- Proveido para Secretaria General
- Proveido dirigido al CU para la aprobacion
del Plan Operativo de Investigacion y Plan
de trabajo
- Proveido dirigido al rectorado para la
aprobacién Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo por cu
- Oficio de conformidad del Plan Operativo
de Investigacion y Plan de trabajo
- Proveido dirigido a la DCPyP para la
evaluacion del Plan Operativo de
Investigacion 'y  Plan de  trabajo
- Oficio del Plan Operativo de Investigacion
y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo

44

Recepcionar documento

Secretaria
General

Recepcionar proveido que procede del CU
con los respectivos sellos.
Producto: Proveido con los sellos de
recepcién

45

Registrar documento

Secretaria
General

Registrar proveido recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
secretaria general.
Producto: Proveido registrado

46

Elaborar anteproyecto de resolucién de
aprobacion del Plan Operativo de
Investigacion y Plan de trabajo

Secretaria
General

Elaborar anteproyecto de resoluciéon de
aprobacién del Plan Operativo de
Investigacion y Plan de trabajo para su
posterior revisién por Secretaria General.
Producto: Anteproyecto de resolucion

10

10

47

Revisar anteproyecto de resolucion

Secretaria
General

Revisar  anteproyecto de resolucion
verificando que el contenido y las
especificaciones sean las correctas antes de
su emision.
¢Resoluciéon bien elaborada?
SI:  Continuar  con el paso 48
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 46

10

10

48

Elaborar resolucién de aprobacién del Plan
Operativo de Investigacidn y Plan de trabajo

Secretaria
General

Elaborar resolucidn final de aprobacién del
Plan Operativo de Investigacién y Plan de
trabajo considerando el anteproyecto de
esta misma.
Producto: Resolucion de aprobacion del
informe de evaluacion del POI

La asesora legal revisa las formalidades
legales que debe contener la resolucién de

49 | Visar por la asesora legal Asesoria Legal | aprobacion del Plan Operativo de 5 5
Investigacion y Plan de trabajo , otorgando
su rubrica y respectivo sello.
. L. Secretaria Firmar resolucion a cargo de la Secretaria
50 | Firmar resolucién 1 1
General General.
51 | Firmar resolucién Rectorado Firmar resolucion a cargo del Rector. 1 1
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Fotocopiar y transcribir resoluciones asi

como también colocar los  sellos
respectivos.
. Producto:
. _ . Secretaria A -
52 | Fotocopiary transcribir resoluciones General - Resolucion final de la aprobacién del Plan | 10 10
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo
- Transcripciones de la resolucién
Distribuir la resoluciéon de aprobacién del
Plan Operativo de Investigacién y Plan de
trabajo a las areas pertinentes.
- . L . Documentos:
Distribuir resolucidn de aprobacién del Plan Secretaria S g L
53 . L . - Resolucidn final de la aprobacién del Plan | 2400 | 900
Operativo de Investigacién y Plan de trabajo General X s g K
Operativo de Investigacion y Plan de trabajo
- Plan Operativo de Investigacion y Plan de
trabajo
- Transcripciones de la resolucién
Direccion Recepcionar resolucién con los respectivos
54 | Recepcionar resolucién Universitaria | sellos. 1 1
P de Producto: Resolucién con los sellos de
Investigacion | recepcidn.
Direccion . .. .
L Registrar resolucién recepcionado en un
. Universitaria .
55 | Registrar documento de formato de Microsoft Excel. | 5 5
o Producto: Resolucién registrado
Investigacion
Direccion . L .
R o Archivar resolucion de aprobacién del Plan
. - Universitaria R L
56 | Archivar resolucion de Operativo de Investigacion y Plan de| 5 5
. trabajo.
Investigacién
TOTAL 22513 | 14353
TOTAL DIAS APROXIMADOS: 47 | 30

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles de subproceso
e Concordancia del presupuesto con el POl actual.
e Tiempo de emisidn de la Resolucién de aprobacidon del PO de Investigacién y
el Plan de Trabajo.
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas.

11. Métricas (Indicadores)
e Registro de los documentos (oficios y resoluciones) recepcionados.
e Actas de sesion de Consejo Universitario.
e Tiempo de elaboracién del Plan Operativo de investigacion.
e Tiempo de elaboracién del Plan de trabajo.
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MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidn de proyectos de investigacion | Codigo: A2112

Version: 01

DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL RGlI, POLITICAS,
NORMAS Y FORMATOS DE INVESTIGACION

Fecha: Noviembre- 2014

1. (02111 41V TN 18
2. Y[ T 18
3. LINEAMIENTO ceeeiviiiiiiniiiiiiiiiiiinitieeiiiiiiieiieeensssissneeesssssssssnteeesssssssssneeesssssssssnneeesssssssssnseenssssssssnnasessssssssnnnnes 18
3.1. L2 T I T =1 PP PPPPP 18
4. 0 T Ty ol T« T 19
TR 1 - o T N 19
6. ENTradas ¥ SAlidas ccccceeeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciciinieennnsneeeseeseseeseee s e e s e e s e s s s s e s e s e e e s s s e e s s s s e s e s s e s s e e e e e e e e e e e e e e eseseeeeeseeeeseseennaaaans 19
6.1. ENtradas (INCIUYE REQUISTTOS).....ieueiierieeiieiieie sttt sttt sttt ettt sbe et sbe st bt esbe et e sbe e b e sbeentesaean 19
6.2. SAlIAS ..t s b bt bbbt bbbt bt e esh e eae e bt eanenreene 19
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE .......eiiiiiiiiiiietiiiiiiiiiinttinisssserr s sssss s s aass s s s s ssssssnnneees 19
7.1. Herramientas de SOFtWAIE. . ..ccc.ii ittt aesne s 19
7.2. MaAQUINGITA Y/O BOUIPO «.vteueeieetirtiteiesteteteetestestesteeeseeseesessessessesaesseseesessessessensenseseasessessessansensesessessessassans 19
8. Descripcion de actividades y reSponsables.......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnseeeseeree e se e s e ssessesssssssessssssssenens 20
9. Diagrama de bloques (FIUJOZrama) ......ccccveiiiiiiiiininiiinieiiinnninissesssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssasenes 22
10. Controles del SUDPIrOCESO.........ccciiiiiiiiiriiiriccssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnes 24
11.  MELricas (INAICAOIES) ...cceeeeerueeeereeiiirrsneeeeeesiessnneeesesssesssnseessssssssssnseensssssssssssesassssssssnsessssssssssnnnesasssssssnnnenns 24

1. Objetivo
Proponer la actualizacion del Reglamento General de Investigacidn, politicas, normas y
formatos de investigacién (incluye cronogramas) que regule el Proceso de Investigacion
en la UNHEVAL.

2. Alcance
Este subproceso Abarca desde la convocatoria a reunion hasta la emision de la
propuesta de actualizacion mediante el Vicerrectorado Académico.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizdn” de Hudanuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacion- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Anteproyecto de resolucion: Especificacion que se da a la elaboracidn preliminar de
una resolucidn la cual serd revisada por la secretaria general para su posterior
emision.

e Reglamento, politicas y normas: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados
por la autoridad competente para la ejecucion de una ley, para el funcionamiento de
una corporacién, de un servicio o de cualquier actividad.

e Formatos de Investigacion: Son aquellas que seran utilizadas para alguna actividad
de investigacion, puede incluir cronogramas entre otros.

5. Notacion
e DUI: Direccién Universitaria de Investigacion
e VA: Vicerrector Académico

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Informacidn sobre las necesidades de actualizacidn de RGl, politicas,
normas y formatos de investigacion

6.2. Salidas

v Proveido dirigido al Consejo Consultivo

v Oficio de la propuesta de actualizacidn del reglamento, politicas,
directivas o formatos de investigacion

v Propuesta de actualizacion del reglamento, politicas, directivas o
formatos de investigacion

v" Resolucidn de aprobacién de algun formato de investigacién

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
g | §
g &
Q ) ) s 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES = 2
a £
gl =
] o
= o
£
K
[
Elaborar oficio para convocar a sesiones de
trabajo al equipo de la Direccion
- . Direccion Universitaria de Investigacion que estd
Elaborar oficio para convocar a sesiones de . - . L.
) . . L, Universitaria | conformado por: La direcciéon, Jefe de
1 |trabajo al equipo de Ila Direccion - L . . 1 1
X o L, de oficina, personal administrativo y consejo
Universitaria de Investigacion s .
Investigacion | consultivo de DUL.
Producto: Oficio preliminar para convocar
a sesiones de trabajo al equipo de la DUI
o Revisar documento.
Direccion )
L ¢Documento correcto?
. Universitaria .
2 | Revisar documento de Sl: Continuar  con el paso 3 5 5
o NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacién 1
Direccion En caso que sea correcto el documento se
. Universitaria | procederd a firmar a cargo del Director.
3 | Firmar documento - L 1 1
de Producto: Oficio preliminar para convocar a
Investigacion | sesiones de trabajo al equipo de la DUI
Direccion
L Universitaria | Esperar reunién de acuerdo a lo que se
4 | Esperar reunion 2400 | 2400
de establece en el documento.
Investigacion
. Equipo de Establecer un cronograma de actividades
5 | Establecer cronograma de trabajo q p i Y| w0 60
Trabajo DUI responsables.
Proponer la actualizacion del reglamento, Equino de Proponer la actualizacion ya sea del
6 | politicas, directivas o formatos de Tr:bap')o BUI reglamento, politicas, directivas o formatos | 180 | 180
investigacion ) de investigacion en las sesiones de trabajo.
A partir de haber establecido las
actualizaciones para los respectivos
. S documentos se consolidara todo lo
Consolidar propuesta de actualizacidn del . e -
P I Equipo de acordado para ser remitido a su evaluacién.
7 | reglamento, politicas, directivas o formatos K 480 120
Trabajo DUI Producto:

de investigacion

-Propuesta de actualizacion del reglamento,
politicas, directivas o formatos de
investigacion
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Elaborar oficio para remitir propuesta de
actualizacion del reglamento, politicas,

Elaborar oficio para remitir propuesta de Direccion o . Lo
N " R Y directivas o formatos de investigaciones al
actualizacion del reglamento, politicas, | Universitaria ) .
8 . . K L Vicerrector Académico. 5 5
directivas o formatos de investigacién al de - L
R .. L, Producto: Oficio preliminar de la propuesta
Vicerrector Académico Investigacion . f
de actualizacién del reglamento, politicas,
directivas o formatos de investigacion
. ., Revisar documento.
Direccion )
T ¢Documento correcto?
. Universitaria .
9 | Revisar documento de SI:  Continuar con el paso 10 5 5
o, NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacion 3
o En caso que sea correcto el documento se
Direccion . X -
Universitaria procedera a firmar a cargo del Director.
10 | Firmar documento de Producto: Oficio de la propuesta de 1 1
. actualizacion del reglamento, politicas,
Investigacion ) . R o
directivas o formatos de investigacion
Trasladar documento a la oficina respectiva.
Documento:
Direccion - Oficio de la propuesta de actualizacién del
Universitaria | reglamento, politicas, directivas o formatos
11 | Trasladar documento & P ! . o 5 5
de de investigacion
Investigacion |-  Propuesta de  actualizacion  del
reglamento, politicas, directivas o formatos
de investigacion
] Recepcionar oficio que procede de la DUI
. - Vicerrectorado P que p X
12 | Recepcionar oficio .. con los respectivos sellos. 1 1
Académico - L
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
Registrar oficio recepcionado en un
) Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
13 | Registrar documento . i P 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Evaluar que tramite va a seguir segun el
asunto que se remita.
¢Aprobacion  de algun  formato de
Vicerrectorado | investigacion?
14 | Evaluar documento . & L ., 10 10
Académico Sl: Elaborar resolucién de aprobacion con la
revision y firma respectiva del Vicerrector
Académico
NO: Continuar con el paso 15
Elaborar proveido para la evaluacion de la
Propuesta de actualizacion del reglamento,
15 Elaborar proveido para el Consejo | Vicerrectorado | politicas, directivas o formatos de 5 s
Consultivo Académico investigacion.
Producto: Proveido para el Consejo
Consultivo
Revisar si el proveido es correcto.
] ¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
16 | Revisar documento Sl Continuar con el paso 16| 10 10

Académico

NO: Describir las correcciones y volver al
paso 14
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17

Firmar proveido

Vicerrectorado
Académico

Una vez revisado el documento para la
evaluaciéon de propuesta de actualizacion
del reglamento, politicas, directivas o
formatos de investigacién por el Vicerrector
Académico se procederd a la firma para su
correspondiente tramite.
Producto: Proveido final dirigido al Consejo
Consultivo

18

Trasladar documento

Vicerrectorado
Académico

Trasladar a la Consejo Consultivo el
proveido para la evaluaciéon respectiva.
Documentos :

- Proveido dirigido al Consejo Consultivo

- Oficio de la propuesta de actualizacién del
reglamento, politicas, directivas o formatos
de investigacion

- Propuesta de actualizacion  del
reglamento, politicas, directivas o formatos
de investigacion

TOTAL

3180

2820

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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A2112. PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL RGI POLITI
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10. Controles del subproceso

e Tiempo de emisién de la propuesta de actualizacién del RGI, politicas, normas y

formatos de investigacion.

e Tiempo de emisidn de resolucién de aprobacién de algin formato de investigacion

e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de actualizaciones realizadas en el RGI.
e % de actualizaciones realizadas en las politicas y normas.

e % de actualizaciones realizas en formatos de investigacion.
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MACROPROCESO: A21. Investigacién
o PROCESO: A211. Gestidon de proyectos de investigacion | Codigo: A2113
UNHEVAL Version: 01

i DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
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9. Diagrama de bloques (FIUJOSrama) ......ccccveieiiieiiiiiniiinieiiisnnesisneessssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasenes 28
10. Controles del SUDPIrOCESO........ccciiieiiiiriririrrrrsrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 30
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1. Objetivo
Recopilar y publicar las lineas de investigaciéon dentro del marco de las politicas de
investigacion tomando en cuenta las prioridades y estructuras curriculares de las
carreras profesionales.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la solicitud de las lineas de investigacidn a las facultades
hasta la publicacién de estas mismas en el Portal Web de la UNHEVAL.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.
e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones
e Lineas de Investigacidn: vienen a ser las tendencias o direccidn en el campo de la
investigacion, los mismos que al ir vinculdandose a un mismo eje tematico, van
constituyendo una perspectiva y prospectiva en el trabajo investigativo.
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5. Notacion

e DUI: Direccidn Universitaria de Investigacion

e VA: Vicerrector Académico

e IFF: Instituto de Investigacidn de la Facultad

6. Entradas y salidas

6.1.

6.2.

Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Lineas de investigacion de la facultad

Salidas

v’ Lineas de investigacion de la UNHEVAL

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1.

7.2.

Herramientas de Software

v" Microsoft Office
v" Portal Web UNHEVAL

Magquinaria y/o equipo

v' Oficinas administrativas

v’ Equipos informaticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

*
*
°
v Q
2| &
3 w
o ; . £ 2
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES = =
a 8| £
£ 2
2 o
= -3
£
@
=

Direccion Elaborar oficio preliminar para solicitar
1 Elaborar oficio para solicitar lineas de | Universitaria |lineas de investigacion a las facultades. 5 s

investigacion a las facultades de Producto: Oficio preliminar de solicitud de

Investigacion | lineas de investigacion
. L. Revisar documento.
Direccion 3
. . éDocumento correcto?
. = Universitaria .

2 | Revisar oficio de SI:  Continuar con el paso 3| 5 5

Investigacion

NO: Describir correcciones y volver al paso
1
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Direccion En caso que sea correcto el documento se
. - Universitaria | procedera a firmar a cargo del Director.
3 | Firmar oficio - . , 1 1
de Producto: Oficio de solicitud de lineas de
Investigacidon | investigacion
Direccion Trasladar documento a la oficina respectiva.
Universitaria | Documento:
4 | Trasladar oficio - L. . 10 10
de - Oficio de solicitud de lineas de
Investigacion | investigacion
Recepcionar oficio que procede de la DUI

5 | Recepcionar oficio Decanato con los respectivos sellos. 1 1
Producto: Oficio con los sellos de recepcion
Registrar oficio recepcionado en un

. formato de Microsoft Excel elaborado por

6 | Registrar documento Decanato P 5 5
el Decanato.
Producto: Oficio registrado
Elaborar proveido para el Director del IIF ya

. ’ ue el documento indica asunto para este

7 | Elaborar proveido para el Director de IIF Decanato q . P 5 5
mismo.

Producto: Proveido para el Director del IIF

8 | Firmar proveido Decanato Firmar proveido a cargo del Decano 1 1
Trasladar proveido al Director del IIF.
Documentos:

9 | Trasladar proveido Decanato - Proveido para el Director del IIF| 5 5
- Oficio de solicitud de lineas de
investigacion

Instituto de Recepcionar proveido con los respectivos
10 | Recepcionar proveido Investigacion | sellos. 1 1
de la Facultad | Producto: Proveido recepcionado
Evaluar documento.
¢Existen las lineas de investigacion
Instituto de aprobado?
11 | Evaluar documento Investigacion | SI:  Continuar con el paso 12| 48 | 60
de la Facultad | NO: Aprobar las lineas de investigacion
mediante el Consejo de Facultad y continuar
con el paso 12
. Emitir oficio con las lineas de investigacion
Instituto de -
e . S solicitadas a la DUL.

12 | Emitir oficio con lo solicitado Investigacion .- . . s 15 15

Producto: Oficio de lineas de investigacion
de la Facultad
aprobados
. Trasladar los documentos solicitado a la
Instituto de DUI
13 | Trasladar documentos Investigacion ' 10 10
Documentos:
de la Facultad L . . .
- Oficio de lineas de investigacion aprobados
Direccion . .- .
L Recepcionar oficio con los respectivos
. - Universitaria
14 | Recepcionar oficio de sellos. 1 1
. Producto: Documentos recepcionados
Investigacion
Direccion Registrar oficio recepcionado en un
. Universitaria | formato de Microsoft Excel elaborado por
15 | Registrar documento 5 5
de la DUL.
Investigacion | Producto: Oficio registrado
Direccion
- Universitaria | Esperar las lineas de investigacion

16 | Esperar lo solicitado de las facultades P . 8 3840 | #u#t

de aprobadas solicitadas a las facultades

Investigacion
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Consolidar las lineas de investigacion de las

Direccion
Universitaria

A partir de las lineas de investigacion

17 enviadas por las facultades se consolidara | 1440 | 540
facultades de .
o estas mismas.
Investigacion
Publicar lineas de investigacidn en el Portal Ur?itz:;:ilt(;r:ia Publicar lineas de investigacién en el Portal
18 web & de Web de la UNHEVAL, para la seccién de | 180 | 60
. Investigacion.
Investigacion
TOTAL 6010 | 4570
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 13 10

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo de espera para la informacién solicitada sobre las lineas de investigacion.

11. Métricas (Indicadores)
o 9% de lineas de investigacion actualizadas.
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MACROPROCESO: A21. Investigacion
‘ PROCESO: A211. Gestidn de proyectos de investigacion | Codigo: A2114
W Versién: 01
UNHEVAL DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
i DYVERSDAD VACIONAL BERMLO VL00AY ELABORACION DE PROPUESTA,DEL CONVENIO DE Fecha: Noviembre- 2014
/ INVESTIGACION
1. (01 1=T Y N 31
1 Tl 31
T 1 T= T4 11Ty o 31
3.1. L2 YT =T == | OSSR PRR 31
L 0 T 141 T T o T TN 32
L |11 1 T 32
6. o 1o TR 1o - T 32
6.1. ENtradas (INCIUYE REQUISTTOS).....ieuieierieeiieiieiesieeteste et sttt sttt st sb et st sbe st s b et esbe et e sbe e b e sbeeneesnean 32
6.2. SIS ..ttt 32
7. Recursos - Herramientas de SOPOIEE .......eiiiiiiiiiiuetiiiiiiiiiintrininsssserr s sssasss s s ass s s s s sssssnnneees 32
7.1. Herramientas de SOFEWare........cciiiiiiiiiiiic s 32
7.2. MaAQUINGITA Y/O BOUIPO w.vteuietietirtiteieseeteteetestestestete st eseesessessessesaenseseesessessessensenseseesessessessansenseseasessessassans 32
8. Descripcion de actividades y reSponsables.......ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinireeessseesse e sss e e ssessessssssssssssssssenens 32
9. Diagrama de bloques (FIUJOSrama) ......ccccceiiireiiiiiieniiinieniiiniennisnnesisssesssssessssssessssssessssssessssssesssssnssssssassssnes 34
10. Controles del SUDPIrOCESO.........cciiriiiiirirriirirrrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnnes 35
11, MELricas (INAICAOIES) ...cceeeerueeeereerierrseeeeeeeseessnneeesssssesssnseessssssssssnseensssssssssnsesassssssssnsesssssssssssnnsesssssssssnnnenes 35

1. Objetivo
Generar propuestas de convenios entre las instituciones interesadas y la DUI, para su
posterior formalizacion mediante la Direccidn de Cooperacidn Técnica.

2. Alcance
Este subprocesos abarca desde la identificacion de las instituciones con la que se
realizara el convenio hasta la emisién de propuesta de convenio para su revisién por
Cooperacion Técnica.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
¢ Reglamento de procedimiento para la suscripcion de convenios y acuerdos-
Resolucién N2 2015-2014-UNHEVAL-CU.
e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Convenio: Acuerdo entre dos o mas entidades sobre un asunto en particular.

5. Notacion

e DUI: Direccion Universitaria de Investigacion

6. Entradas y salidas
6.1.

Entradas (Incluye Requisitos)

v" Solicitud de convenios de las organizaciones interesadas

v Oficio de observaciones de la propuesta de convenio

6.2. Salidas

v" Oficio para la aprobacién del proyecto de convenio

v" Proyecto de convenio

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software
v" Microsoft Office
7.2. Maquinaria y/o equipo

v" Oficinas administrativas

v’ Equipos informaticos: Computadoras e impresoras

8. Descripcion de actividades y responsables

o
2
i+
7]
=} 2
5 w
wv
o) i i é ]
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES ° 2
a a -
€ =
Q o
= a
£
@
-
Direccion . S .
- S . . - Identificar la institucion con que se realiza
Identificar la institucion con que se realiza | Universitaria . . .
1 X convenio respectivo para su posterior [ 5 5
convenio de .
o reunion.
Investigacion
Direccién Se elaborara un oficio preliminar para
Elaborar oficio para convocar a reunion con Universitaria convocar a una reunién respectiva con la
2 |las organizaciones que se realizara el de organizaciéon que se realizara el convenio. 5 5

convenio

Investigacion

Producto: Oficio preliminar de
convocatoria de reunién para convenios
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Revisar el oficio preliminar respectivo de

Direccion convocatoria.
. - Universitaria | éDocumento correcto?
3 | Revisar oficio . 10 10
de SI:  Continuar con el paso 4
Investigacion | NO: Describir correcciones y volver al paso
2
Direccion En caso que sea correcto el documento el
. - Universitaria | director procederd a la firma respectiva.
4 | Firmar oficio . . L 1 1
de Producto: Oficio de convocatoria a reunion
Investigacion | para convenios
Direccion ., . -
K . Esperar la reunién que ha sido especificado
L, Universitaria - .
5 | Esperar reunion de en el oficio para convocatoria de esta | 2400 | 2400
o, misma.
Investigacion
. L, Reunirse con los representantes de las
Direccion o
. - organizaciones .
. Universitaria . .
6 | Reunir con los representantes de ¢El proyecto cumple con las expectativas? | 120 | 120
Investigacion Sl Continuar con el paso 7
& NO: Rechazar por estar fuera del alcance
Direccion Elaborar el proyecto de convenio con la
7 Elaborar el proyecto de convenio con el | Universitaria | organizacion respectiva a partir de los 960 60
respectiva organizacion. de puntos acordados en la reunidn respectiva.
Investigacion | Producto: Proyecto de convenio
Elaborar oficio preliminar para la
= ., Direccion aprobacién del proyecto de convenio a
Elaborar oficio para la aprobacién del . o P ., . p v
R L, Universitaria | Cooperacion Técnica para que pueda ser
8 | proyecto de convenio a Cooperacidn ) ) - ) 5 5
Técnica de visado y seguir el tramite correspondiente.
Investigacion | Producto: Oficio preliminar para la
aprobacién del proyecto de convenio
. L Revisar el oficio del proyecto de convenio.
Direccion )
. . é¢Documento correcto?
. = Universitaria .
9 | Revisar oficio de SI:  Continuar con el paso 12| 10 10
o NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacion
10
Direccion En caso que sea correcto el documento el
) - Universitaria | Director procedera a la firma respectiva.
10 | Firmar oficio L. A 1 1
de Producto: Oficio para la aprobacién del
Investigacion | proyecto de convenio
Trasladar oficio a Cooperacion técnica para
Direccion su tramite correspondiente.
- S Universitaria | Documentos:
11 | Trasladar oficio a Cooperacion técnica . L. 10 10
de - Oficio para la aprobaciéon del proyecto de
Investigacion | convenio
- Proyecto de convenio
TOTAL 3527 | 2627

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo de emision del proyecto de convenio.

11. Métricas (Indicadores)
e 9% de propuestas de convenio observados.
e 9% de conversaciones que culminaron con una propuesta de convenio.
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MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidn de proyectos de investigacion | Codigo: A2115

NV

. , DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
{f UNIVERSIDAD NACIONAL KERMILIO VALDIZAY ELABORACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Fecha: Noviembre- 2014
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S Y/ 13 (o= T3 ([ T e [Tor=Te [T o =X R 42
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1. Objetivo
Obtener y registrar los proyectos aprobados y alineados al marco de la investigacion
para su posterior ejecucion.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la convocatoria a presentacion de proyectos de
investigacion hasta la aprobacién de estos mismos mediante resolucién.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudanuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

¢ Reglamento General de Investigacidon- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Directiva N2 002-DUI-UNHEVAL-2013.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

36




4. Definiciones
e Proyecto de investigacion: documento que se escribe con fines de establecer
formalmente el método concreto a seguir para dar respuesta a un problema

especifico de investigacion.

5. Notacion
e DUI: Direccion Universitaria de Investigacion
e VA: Vicerrector Académico
e |FF: Instituto de Investigacion de la Facultad

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Requerimiento de proyectos de investigacién
v" Formatos de evaluacion, esquemas del proyecto
v’ Lineas de investigacidn

6.2. Salidas

v’ Resolucion de aprobacidn de proyectos de investigacion
v’ Lista de proyectos de investigacion aprobados
v’ Proyectos de Investigacion

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v’ Equipos informaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
w!| ©
g3
) . !
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S | 2
a £
g 2
Q o
= <%
£
K
=
Direccion . . L
. . L . o Realizar convocatoria de presentacién de
Realizar convocatoria de presentacion de | Universitaria X L
1 . L proyecto de investigacion tomando en| 5 5
proyecto de investigacion de . -
o consideracion el cronograma ya aprobado.
Investigacién
Instituto de
Investigacion .
. R Publicar cronograma para los proyectos de
Publicar cronograma para los proyectos de | de la Instituto | . L .
2 |. L investigacion en los Institutos de| 10 10
investigacion de R .
o Investigacion de la Facultades respectivas.
Investigacion
de la Facultad
Los docentes conformaran sus grupos de
. s Equipo investigacion para la elaboracién
3 | Conformar grupos de investigacion 9 .p . g P V| ago | 480
Investigador | ejecucion  de  sus  proyectos de
investigacion.
Formular proyectos de investigacion de
. L Equipo acuerdo a los lineamientos de
4 | Formular proyectos de investigacion . . L . . 2400 | ###
Investigador | investigacion que se tienen en las Instituto
de Investigacion de la Facultades.
Instituto de Recepcionar los proyectos de investigacion
5 | Recepcionar proyectos de investigacion Investigacion | por el Director del IIF. 1 1
de la Facultad | Producto: Proyectos recepcionados
Verificar los proyectos de investigacion si
cumplen con todos los requisitos
. establecidos.
Instituto de K
. . L L ¢Es correcto?
6 | Verificar los proyectos de investigacion Investigacion . 60 60
SI:  Continuar con el paso 7
de la Facultad L . .
NO: Describir observaciones vy enviar al
equipo investigador
Producto: Ficha de evaluacion
Emitir oficio con los proyectos de
- - Instituto de investigacion a la Direccion Universitaria
Emitir oficio con los proyectos de L L
7 investigacion Investigacion | de Investigacion. | 10 10
g de la Facultad | Producto: Oficio para la remision de
proyectos de investigacién a la DUI
Trasladar documentos a la DUL
. Documentos:
Instituto de Oficio de remision de proyectos de
8 | Trasladar documentos a DUI Investigacion proy 10 10

de la Facultad

investigacion
- Proyectos de investigacion con hojas de
evaluacion
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Direccion Recepcionar documentos que procede de
9 | Recepcionar documento Universitaria | la DUI con los respectivos sellos. . .
P de Producto: Oficio con los sellos de
Investigacidon | recepcidn.
Direccion Registrar oficio  recepcionado en un
. Universitaria | formato de Microsoft Excel elaborado por
10 | Registrar documento 5 5
de la DUL.
Investigacion | Producto: Oficio registrado
Direccion .
R Y Elaborar proveido a la Jefatura para su
, Universitaria . L
11 | Elaborar proveido para la Jefatura de posterior revision. 5 5
L, Producto: Proveido para la Jefatura
Investigacion
Revisar los proyectos de investigacion que
contengan la ficha de evaluacién cuya nota
minima es 14 de aprobacién dada por el
Jefatura de director de IIF.
12 | Revisar los proyectos de investigacion Investigacion | éEs correcto? | 30 30
Universitaria | SI:  Continuar con el paso 13
NO: Describir observaciones y enviar a la
Instituto de Investigacién de la Facultad
correspondiente mediante la DUI
Jefatura de Registrar los proyectos aprobados para su
13 | Registrar los proyectos aprobado Investigacion g . p‘ y P P 5 5
e posterior seguimiento.
Universitaria
Jefatura de
Esperar todos los proyectos para L, Esperar todos los proyectos para
14 L, R 9 Investigacion » . - w | e
aprobaciéon mediante resolucion . o aprobacién mediante resolucion.
Universitaria
Elaborar oficio para aprobaciéon mediante
Direccion resolucion de los proyectos de
15 Elaborar oficio para aprobacién mediante | Universitaria | investigacion. 5 5
resolucion de los proyectos de investigacion de Producto: Oficio preliminar para la
Investigacion | aprobacion de los  proyectos de
investigacion
Revisar el oficio preliminar de aprobacién
Direccion de proyectos de investigacion.
. Universitaria ies correcto?
16 | Revisar documento ¢ . 5 5
de SI:  Continuar con el paso 17
Investigacion | NO: Describir correcciones y volver al paso
15
Una vez revisado el documento para la
Direccion aprobacién de proyectos de
. Universitaria | investigaciones procederd a la firma para
17 | Firmar documento & P . . p' 1 1
de su correspondiente tramite.
Investigacion | Producto: Oficio de aprobacién de los
proyectos de investigacion
. L Trasladar documentos.
Direccion
Universitaria Documentos:
18 | Trasladar documentos de - Oficio de aprobacién de los proyectos de 5 5
. investigacion
Investigacion . L
- Proyectos de investigacion
Recepcionar oficio que procede de la DUI
19 | Recencionar oficio Vicerrectorado | con los respectivos sellos. ) )
P Académico Producto: Oficio con los sellos de

recepcion.




20

Registrar documento

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio  recepcionado en un
formato de Microsoft Excel elaborado por
el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

Elaborar resolucion preliminar de
aprobacién de proyectos de investigacion.

Elaborar resolucién de aprobaciéon de | Vicerrectorado - .
21 . s L. Producto: Resolucién preliminar de| 5 5
proyectos de investigacion Académico 9
aprobacién de los proyectos de
investigacion
Revisar la resolucién.
) ¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
22 | Revisar documento . Sl: Continuar con el paso 23| 10 10
Académico - .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 21
Una vez revisada la resolucién de
aprobacién de los proyectos de
. investigacion por el Vicerrector Académico
. L Vicerrectorado . X
23 | Firmar resolucién .. se procederda a la firma para su 1 1
Académico R .
correspondiente tramite.
Producto: Resolucién de aprobacién de los
proyectos de investigacion
Trasladar  resolucion a la  oficina
X correspondiente.
Vicerrectorado P
24 | Trasladar documento . Documentos : 5 5
Académico - L
- Resolucién de aprobacion de los
proyectos de investigacién
Direccion . ) .
L Recepcionar resolucion con los respectivos
. - Universitaria
25 | Recepcionar resolucion de sellos. 1 1
. Producto: Resolucion recepcionado
Investigacién
Direccion Registrar resolucion recepcionado en un
. L Universitaria | formato de Microsoft Excel elaborado por
26 | Registrar resolucion . ) 1 1
de la Direccién
Investigacion | Producto: Resolucidn registrado
Direccion
. L, Universitaria . -
27 | Archivar resolucion de Archivar resolucion 5 5
Investigacion
TOTAL 31872 | ###
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 66 66

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo acorde al cronograma para la presentacion de proyectos de investigacion
e Tiempo de emision de la aprobacidon de los proyectos de investigacion

11. Métricas (Indicadores)
e % de proyectos aprobados por el instituto de investigacidn de la facultad.
e % de proyectos aprobados por la DUI.
® % de estudiantes que participan en investigacion.

12. Anexos
Anexo 1

AHEXD N* 01
FitHa OE NSCASCION DE FROYECTO DE BVESTIGACION CEENTIFICA 2013
DEPENDERCHA DE INVESTIGACION (Carrera Profesional)
1 DATOS GENERALES

11 TITULD DE LA INVESTIGACKIN:

12 TPODEINVESTIGACION: | | BAsica [ ] apucapa

13, RESPONSABLE DEL PROYECTO!
14, INTEGRANTES

[} ASFECTOS CIENTIFICOS DEL PROYECTO
1. PROBLEMA DE INVESTIGACION

% HIPOTESIS

4, JUSTIFICACIKIN
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V. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS:

51. CRONOGRAMA

Actvdades

&

Feb

52.  PRESUPUESTO GLOBAL POR PARTIDAS

N o W | cansses | G0 | Como
patids Moo Witato | Totl
MR, ecvosey Dvenprscnscs s antbobomnc mbinin de 2013
FIRMA Y POST FIRMA
RESPONSABLE DEL PROYECTD
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Anexo 2

ANEXD 02:
ESQUEMA DEL PROYECTO DE INVESTIGACION CIENTIFICA

CARATULA
UNIVERSIJAD NACIONAL HERMLIO VALDIZAN
DIRECCION UNIVERSITARIA DE INVESTIGACION
TITULO DE LA INVESTIGACION
RESPONSASLE
INTEGRANTES
(Afs de presertacian)

INFORMACION GENERAL:
14, TITULO DE LA INVESTIGACION:

'Izl
“3!

14,

15

16

TIPODEWVESTIGACION: | | BASICA [ ] apuicaoa
RESPONSABLE DEL PROYECTO:

INTEGRANTES:

Nortbre del Integrante: Actudad asgnada {Segin chistive planteada)

CONTEXTO DE LA REALIDAD LOCAL, REGIONAL Y NACICNAL.

Ambio o mpacts de estudio (comantaro sabre 1a pesiie contribucitn dentifica, terica o lumanistics
¥ ol mpacio o apone clentifico, sonal, econbmicd o culdral que o2 separa obiesr como efecdo diech
oindireck de la aplicacian de ks resutades de & mvestgacion),

;hgg&msnmwucmmmmmcouumsaamuwa
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INFORMACION ESPECIFICA:

CAPTULDI —
EL PROBLEMA DE INVESTIGALKIN

14  Descripsitn de problema.

B Fommulacitin ded probiama
- Probless genadal

» Probdemas sspect foos

CAPITULG W

ASPECTOS CIENTIFICOS DEL PROYECTO

21 Oljedve General y obelves especiions.

22 Hiptiess yo skiema de hpiiesk.
Vrighies

73 Mainz de conststencia del Proyect
24 Jussfcacién e mportancia

25 Wiabiidad
24 Limiacones
CAPTTULS IH
MARGD TEORICD
a1 Arsaderies
34 Bases adncas

- Definiitiones concnpiupies:
a3 Biames mpis 8micos,
CARITULO IV i
ASPECTOS METODOLOGICOS

41 Tipa da investaciin.

42  Deefoy esgoema da & inwesigacon

43  Pobleciin y muesira

44  Delnicidn operaliva o Instromanics do eodleccion de dains.
45  Térices de eoojy, procesamsiante y presenacitn de datns.

CARTULD Y
ASPECTOS ADMINISTRATINGS

a1 Cromograma de acthidades

52 Firstndemionia del pmoyacio
53 Fresipraesta gickal

Anexo 3
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ANEXD 03:
TABLA DE EVALUACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2013

Para cada criteric, califique con &l puntsje cocrespondiente

Pertinancia 3 125 :
B linese & De la Facukad
.'['; I_g; :)ﬁ De fuemies cooperantes

Esructuradel | Coherancia con ef esqusma de i DUI
Z Proyecly memmdwmoemm

muhmumpnmmam

(0-2) Emmmaamon
Plandea con oo emoqua
Esun { .

Consislencia enire:

4 | igorcientifoo Mamamm)‘

(0-8) resukados ¢e ctros trabsjos

Define métodos, dsefio poblacion, muestra
variablas y bienicss
_ | Souckna us predlanta vigenie de i
5. M%“"SM sociedad 0 insthuciin
(9=2)  I'idantice benetcios y beneticarios
Apote alacencia | Desarola ua prspecte ecrics nueva

6 o kecnologla | Critica o retuta 180ras 0 concements
(0-2} eigenins

Rgracknde |\

m v
(0-2) | Newiowm

Comisian Revisora:




MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidon de proyectos de investigacion | Codigo: A2116

t‘ ! z
UNHEVAL DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
I" 10NAL HERMIL

l . CONTROL DEL DESARROLLO Y EJECUCION DE LOS
UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZAN PROYECTOS DE INVESTIGACION

Version: 01

Fecha: Noviembre- 2014

1. [0 31 1=T Y N .47
R - 1o T o N 47
3. I =TT T T=T o o R 47

3.1. 2 YT =T =1 RPN 47
4. T oo TR 48
5. 110 Tl T 48
6. o 1o TR o - T 48

6.1. ENtradas (INCIUYE REQUISITOS).....eciiiiieeiiieeiiiie ettt ettt e et e e et e e et e e e eabe e e e abee e etaeeeeabaeessasaeesenbeeesaseeaennseeas 48

6.2. Y 11T TSP P PP PR U SUPRPPO 48
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeesesese e seessssesesesssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnns 48

7.1. Herramientas 08 SOTtWAIE.......ic it s e st e be e s e e sanesreesnneeneens 48

7.2. MaGQUINGEIA Y/O EUUIPO «veeveeetiecreeetee et eeteeeeteeetteeeteestbeeeteeeveeesseebeeesseesssesaseeasesenseessseesesssssesseesaseessesenseans 48
8. Descripcion de actividades y responsables...........eeeieeciccrreeeiieiiicirereeesssssreeeeesessssssnsseesssssssnnneesessssssnnnnenes 49
9. Diagrama de bloques (FIUJOBIrama) ...ccceeeiieiiiiiiineeeiiiiiisnnneeiieiiissssseessiiissssessssissmsssessssssmsssessssssssssssssss 51
10. CoNtroles del SUDPIOCESO.......ccceiiiiiiriiriiriirsirssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 53
11.  MELricas (INAICAOIES) ...cceeeeeueeeerreiiirrsneeereesiessnneeesesssesssnseessssssssssnseenessssssssnsesassssssssnseessssssssssnnsenssssssssnnnenes 53
I Y 1= o TN 53

1. Objetivo
Ejecutar los proyectos de investigacién cuyo aporte de conocimiento cientifico y
humanistico estd orientado a la solucion de problemas asi como también se realiza el
seguimiento y control de los proyectos a partir de la presentacion de los informes de

avance.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la presentacion de los informes de avance hasta la
remisién de los documentos para el pago por subvencién.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal
e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.
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e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

® Reglamento General de Investigacion- Resolucién N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Directiva N2 002-DUI-UNHEVAL-2013.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones
e Proyecto de investigacion: Documento que se escribe con fines de establecer
formalmente el método concreto a seguir para dar respuesta a un problema
especifico de investigacion.
e Subvencion por investigacion: Cantidad de dinero que se concede a un docente
como ayuda econdmica para realizar una actividad de investigacion.

5. Notacion
e DUI: Direccion Universitaria de Investigacion
e VA: Vicerrector Académico
e |FF: Instituto de Investigacion de la Facultad

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Proyecto de investigacion

v Informacién especifica de organizaciones

v’ Informacién de esquemas de informes parciales
v Cronograma de actividades

6.2. Salidas

v’ Lista actualizada de docentes investigadores
v Informe parcial del proyecto de investigacion
v’ Proveido para remision de planillas

v' Planillas de subvencién

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
" S
g 2
Q ) i £ 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
[-% —
g =
Q o
= <%
£
K
=
Desarrollar los proyectos de investigacion
. s Grupos de . .
1 | Desarrollar proyectos de investigacion o que han sido aprobados mediante | 43200 | 43200
Investigacién L.
resolucion.
) . Instituto de Recepcionar informe de los proyectos de
Recepcionar informe de los proyectos de L, . s
2 investigacion Investigacion | investigacion. 1 1
g de la Facultad | Producto: Informes recepcionados
Revisar informe de acuerdo a lo
establecido en los proyectos de
Instituto de investigacion.
3 | Revisar informe Investigacion | éEs correcto? | 480 60
dela Facultad |SI: Continuar con el paso 4
NO: Describir observaciones y levantar
observaciones
., Instituto de L
Esperar la acumulacion de todos los o Esperar la acumulacion de todos los
4 | Investigaciéon | . . 14400 | 14400
informes informes de avance para enviar a las DUI.
de la Facultad
Emitir oficio con todos los informes de
Instituto de avance de la Instituto de Investigacion de
5 | Emitir oficio con todos los informes Investigacion | la Facultad. | 10 10
de la Facultad | Producto: Oficio de remision de los
informes
. Trasladar los documentos a la DUL
Instituto de
s Documentos:
6 | Trasladar documentos Investigacion - s . 10 10
- Oficio de remision de los informes.
de la Facultad K N
- Avances de los proyectos de investigacion
. - . Direccion Recepcionar oficio con informe de
Recepcionar oficio con informe de R . . L
) S Universitaria | proyectos de la Instituto de Investigacion
7 | proyectos de la Instituto de Investigacion de i 1 1
de de la Facultad con los sello respectivo.
la Facultad . .. K
Investigacion | Producto: Oficio recepcionado
Direccion Registrar oficio  recepcionado en un
. .- Universitaria | formato de Microsoft Excel elaborado por
8 | Registrar oficio . ., 5 5
de la Direccidn.
Investigacion | Producto: Oficio registrado
Direccion ,
. - Elaborar proveido a la Jefatura para su
, Universitaria . L.
9 | Elaborar proveido para Jefatura de posterior revision. 5 5

Investigacion

Producto: Proveido para la Jefatura
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Revisar y actualizar los informes en la base
de datos de proyectos de investigacién ya

. . . Jefatura de sea para informes de  avance.
Revisar y actualizar los informes en la base S K ) .
10 R L, Investigacion | éCumplié con todos lo establecido? | 30 30
de datos de proyectos de investigacion . o .
Universitaria | SI:  Continuar con el paso 11.
NO: Describir observaciones y devolver a
las Instituto de Investigacidn de la Facultad
A partir de la revisidén que se ha realizado
. .. Jefatura de ) k
Elaborar planillas de subvencién por s se elaborard la planilla para el pago
11 | . L Investigacion . L, 960 120
investigacion S respectivo por subvencion de
Universitaria | . L
investigacion.
Direccion Elaborar oficio para pago de subvencién al
= L, Universitaria | vicerrector académico.
12 | Elaborar oficio para pago por subvencion = .. 5 5
de Producto: Oficio preliminar de pago de
Investigacion | subvencion
. ., Revisar documento.
Direccion R
L ¢Documento correcto?
. Universitaria .
13 | Revisar documento de SI:  Continuar con el paso 14 5 5
. NO: Describir correcciones y volver al paso
Investigacion
12
Direccion
L En caso que sea correcto el documento se
. Universitaria . X X
14 | Firmar documento de procedera a firmar a cargo del Director. 1 1
L Producto: Oficio para pago por subvencidn
Investigacién
. L Trasladar documento a la oficina
Direccion .
L respectiva.
Universitaria
15 | Trasladar documento de Documento: 5 5
o - Oficio para pago por subvencién
Investigacion .
- Planilla de pago
Recepcionar oficio que procede de la DUI
16 | Recepcionar oficio Vicerrectorado | con los respectivos sellos. 1 1
P Académico Producto: Oficio con los sellos de
recepcion.
Registrar oficio  recepcionado en un
. Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
17 | Registrar documento L . 2 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar proveido remitir a la Direccion
. Vicerrectorado | General de Administracion.
18 | Elaborar proveido . , 5 5
Académico Producto: Proveido para el pago por
subvencion
Revisar si el proveido es correcto.
] é¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
19 | Revisar documento . Sl: Continuar con el paso 20| 10 10
Académico . .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 18
Una vez revisado el documento para el
. ago de subvencion se procedera a la firma
. . Vicerrectorado pag P R L
20 | Firmar proveido para su  correspondiente  tramite. 1 1

Académico

Producto: Proveido para el pago por
subvencion
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Trasladar documentos a la oficina
correspondiente.

Vicerrectorado | Documentos :
21 | Trasladar documentos . . L 1 1
Académico - Proveido para el pago por subvencién
- Oficio de la DUI para pago por subvencién
- Planilla de pago
TOTAL 59141 | 57881
TOTAL DIiAS APROXIMADOS: 123 121

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo acorde al cronograma para la entrega de los informes de avance

e Pago correcto por subvencion
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de grupos de investigacion que cumplen con el cronograma
* % de informes de avance que estan observados por el Director del IIF

® % de informes de avance que estan observados por el DUI

e % de proyectos de investigacion ejecutados

12. Anexos

Anexo 1

ANEXO 4
ESQUEMA PARA INFORME DE AVANCE DEL PROYECTC DE INVESTIGACION 2013

CARATULA

UNIVERSIDAD NACIONAL HERMLIO VALDZAN
DIRECCIIN UNIVERSITARIA CE INVESTIGACION

(Ano da presantacion)

INFORMACION GENERAL:

1.1

1.2.

13

14

15.

16

7

TITULO DE LA INVESTIGACION:

INTRODUCCION

Presentar una inlroducticn peeliisar def Proyecto s Investigacién,
MARCO TEGRICO

Presentar bz estnuctirs ¥ el desanolio evoltivg del mancs edrico

RESULTADOS

Informar de ka2 actividades reaizadas por cada wno de koa ntageantes dal equpo de imestigacdn v su
relacidn con s cbjedvos fommulasos en o proyecto de invstigacion

Describir los rewaiados partiales obeenkdos @ les actividades ded grupa de imestigasian qus contaman
o modfican % hipélesis fomuiada, o s resitados que validan el proyecto de nestigasian.

MATERIAL Y METODOS {Opcional)
Informir de o5 avances ¢ reaUsHE 02 I3 metpdologia qus o= estd uilzando

ANALISIS PRESUPUESTAL
Sustariar el dessrolo prespuestrio del proyecio {ente ko gecutado v previsy), indicando ¥
Jstficando, de exstir las vaneciores o mismo.

ANEXDS
Mlaﬁmlu&wﬁaﬁéndelasa:ﬁa&amlmd&swm uno de los nisgrantes &l
EqUIp0 de. Imvestigacitn y de acuendo a jos shistives formudades en ol proyecio.
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(NVERSIDAD ACIONAL HERMILIO VALDIZAY

K‘ INEEVL

MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidn de proyectos de investigacion | Codigo: A2117

Version: 01

DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
EVALUACION DE INFORMES FINALES DE INVESTIGACION

Fecha: Noviembre- 2014
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6.1. ENtradas (INCIUYE REQUISTTOS).....ieuieierieeiieiieie sttt sttt sttt ettt sbe st s b et e sbe et e sbe e b e sbeentesnean 55

6.2. SAlIAS ..ttt b bbbt e h bt bbb bt et e bt e e e nreene 55
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE .......ciiiiiiiiiiineriiiiiiiiiinttiiinissserr s sss e s ass s s s s sssssannneens 55
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9. Diagrama de bloques (FIUJOSrama) ......cccccveiriiiiiiininniiiiniiisinenisnensssnnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasenes 58
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7 Y 1= o TN 60

1. Objetivo
Revisar y validar los proyectos que cumplan con los estdndares establecidos por la DUI
tomando en consideracién el pago de subvencion por investigacion.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la redaccidn de los informes finales hasta su aprobacion
considerando el pago respectivo.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacidn- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Directiva N2 002-DUI-UNHEVAL-2013.
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e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones

¢ Informe final de Investigacion: Representa el resultado final del largo proceso de
investigacion.

e Articulo cientifico: Es un trabajo relativamente breve destinado a la publicacién en
revistas especializadas. Tiene como objetivo difundir de manera clara y precisa, los
resultados de una investigaciéon realizada sobre un d&rea determinada del
conocimiento.

e Subvencién por investigacion: Cantidad de dinero que se concede a un docente
como ayuda econdmica para realizar una actividad de investigacion.

5. Notacion
e DUI: Direccién Universitaria de Investigacion
e VA: Vicerrector Académico
e |FF: Instituto de Investigacion de la Facultad

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Informe parcial del proyecto de investigacidn
v’ Informacién de esquemas de informes final y articulo cientifico

6.2. Salidas

v Resolucidn de aprobacién de informes finales y articulos cientificos
v Informe final aprobado

v' Articulo cientifico aprobado

v Proveido para remisién de planillas

v' Planillas de subvencién

v’ Lista de proyectos de investigacion desarrollados

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

*
*
o
. 2
(7} ©
2 o
=] w
o B . £ 2
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES 3 =
a o c
o —
£ =
2 ]
= <%
£
K
[
Redactar informe final del . )
. L L Redactar informe final del proyecto de
1 | proyecto de investigacion y | Grupos de Investigacion | . L . e 1 1
, L investigacion y articulo cientifico.
articulo cientifico
. . ) . Recepcionar informe final de los proyectos de
Recepcionar informe final de Instituto de . pA L . P Ve .
. s L investigacion y articulo cientifico.
2 | los proyectos de investigacion Investigacion de la ) . e 1 1
. s Producto: Informe final y articulo cientifico
y articulo cientifico Facultad .
recepcionado
Revisar informe final y articulo cientifico de
. acuerdo a lo establecido.
. § , Instituto de X
Evaluar informe final y articulo L ¢Es correcto?
3 e Investigacion de la . 480 60
cientifico Sl Continuar con el paso 4
Facultad - .
NO: Describir observaciones vy levantar
observaciones
Esperar la acumulaciéon de Instituto de - .
. . L Esperar la acumulacién de todos los informes
4 | todos los informes finales y Investigacion de la . . R 14400 | 14400
3 finales y articulos para enviar a las DULI.
articulos Facultad
. Emitir oficio con todos los informes finales y
. - Instituto de .
Emitir oficio con todos los L articulo a la DUL.
5 |. Investigacion de la - L . 10 10
informes Producto: Oficio de remisién de los informes
Facultad . .
finales y articulos
Trasladar los documentos a la DUL
Instituto de Documentos:
6 | Trasladar documentos Investigacion de la - Oficio de remision de los informes finales y | 10 10
Facultad articulos
- Informes finales y articulos cientificos
Recepcionar oficio con . .. . o Recepcionar oficio con informe final y articulo
. X , Direccién Universitaria e .
7 |informe final y articulo L cientifico con los sello respectivo. 1 1
e de Investigacion - .
cientifico Producto: Oficio recepcionado
. .. . . Registrar oficio recepcionado en un formato de
. .. Direccidn Universitaria R . L.
8 | Registrar oficio N Microsoft Excel elaborado por la Direccion. 5 5
de Investigacion L .
Producto: Oficio registrado
. . ., . o Elaborar proveido a la Jefatura para su posterior
Elaborar proveido para | Direccion Universitaria s P P P
9 o revision. 5 5
Jefatura de Investigacion

Producto: Proveido para la Jefatura
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Revisar y actualizar la entrega

Jefatura de Investigacion

Revisar y actualizar la entrega de informe final y
articulo cientifico.

écumplio con  todos lo  establecido?

10 | de informe final y articulo . e SI: De manera paralela continuar con el paso 10 | 30 30
e Universitaria . L.
cientifico y elaborar planilla de subvencion
NO: Describir observaciones y devolver a las
Instituto de Investigacién de la Facultad
Elaborar oficio para aprobaciéon de informes
= finales, articulos cientificos y pago de subvencién
Elaborar oficio para X ..
L . . L. . - al Vicerrector Académico.
1 aprobacién  de  informes | Direccidn Universitaria Producto: s 5
finales, articulos cientificos y de Investigacion S . .
L - Oficio preliminar de aprobacion de informes
pago de subvencion ) ’ s e
finales y articulos cientificos
- Oficio preliminar de pago de subvencién
Revisar documento.
. Direccidn Universitaria | ¢Documento correcto?
12 | Revisar documento L . 5 5
de Investigacion SI: Continuar con el paso 13
NO: Describir correcciones y volver al paso 11
En caso que sea correcto el documento se
procedera a firmar a cargo del Director.
. Direccién Universitaria | Producto:
13 | Firmar documento s L L . ) 1 1
de Investigacion - Oficio de aprobacién de informes finales y
articulos cientificos
- Oficio de pago de subvencién
Trasladar documento a la oficina respectiva.
Documento:
. .. . o - Oficio de aprobacién de informes finales y
Direccion Universitaria , L
14 | Trasladar documento N articulos cientificos 5 5
de Investigacion = »
- Oficio de pago de subvencién
- Planillas de subvencién
- Informes finales y articulos cientificos
. Recepcionar oficio que procede de la DUI con los
. .- Vicerrectorado P R quep
15 | Recepcionar oficio P respectivos sellos. 1 1
Académico - "
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un formato de
. Vicerrectorado Microsoft Excel elaborado por el Vicerrectorado
16 | Registrar documento . L 5 5
Académico Académico.
Producto: Oficio registrado
Evaluar documento de manera paralela se
. realizardn las siguientes acciones:
Vicerrectorado , »
17 | Evaluar documento g a) Se procederd al envid de los documentos para 5 5
Académico L
el pago por subvencion
b) Continuar con el paso 18
L Elaborar resolucién preliminar de aprobacion de
Elaborar resolucién de . . . . e
L . Vicerrectorado informes  finales y articulos cientificos.
18 | aprobacién de informes . L L ) 5 5
Académico Producto: Resolucién preliminar de informes

finales y articulos cientificos

finales y articulos cientificos
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Revisar la resolucion.
. Vicerrectorado ¢Documento correcto?
19 | Revisar documento . . 10 10
Académico Sl: Continuar  con el paso 20
NO: Describir las correcciones y volver al paso 18
Una vez revisada la resolucion de aprobacion de
informes finales y articulos cientificos por el
. L, Vicerrectorado Vicerrector Académico se procederd a la firma
20 | Firmar resolucién . . P 1 1
Académico para su correspondiente tramite.
Producto: Resolucién de aprobacién de informes
finales y articulos cientificos
Trasladar resolucién a la oficina correspondiente.
Vicerrectorado Documentos :
21 | Trasladar documento . " L . ) 5 5
Académico - Resolucién de aprobacién de informes finales y
articulos cientificos
. . . o Recepcionar resolucién con los respectivos
. L. Direccion Universitaria
22 | Recepcionar resolucion L sellos. 1 1
de Investigacion .. .
Producto: Resolucion recepcionado
Registrar resolucion recepcionado en un
. L Direccién Universitaria | formato de Microsoft Excel elaborado por la
23 | Registrar resolucién L s 1 1
de Investigacion Direccion
Producto: Resolucion registrado
. L Direccion Universitaria . ”
24 | Archivar resolucion L Archivar resolucion. 5 5
de Investigacion
TOTAL 14998 | 14578
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 31 30

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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A2117. EVALUACION DE INFORMES FINALES DE INVESTIG

Informatién requerimientas
(Errada)
.- Iforme de avance delos

H Redactu
i Oi aforme finl proyectos de imvestigaci..
L delproecta... -
5 Inicio
4
i
0
2 Levantar
g ahsenaciones
: 0
T
Obsenaciones
Desabic
absenvaciones

5 Recepianr
i N
£
2
3 3 (D
4 7
s & ot
H Esperarla scumulacin de o nformes
H 23 comecto?
H
T - -
3 requerida (Entrada): Documentacén (Seldal: Documermacianen
B | conogams.. \:-hme bl ico:

ericule cientco .- Ofico de informe

wiiada il y aticulo

.- Ficha de aluacion cenfco

- Tathdar =

e
g Documentacien e fiscai
|- Ofci par aprobacian de
T infarme finaly articuln

B entfico
5 .- Dfci deremisidn de
H lanils..
4 R Baboraroficn Revisar Firmar
2 pragagoy docume... |- 3 docume..
E |Documentacion en ‘ermisin de
& i :
] resshciin
H 1 Proveido para = ocumento comecto?
£
5 foua
A
5
8

Trasladar

curn

Jefatura de Investigacisn Universitaria

Documenteon (Selida):
.- Lt actalzads de
proyectos desarolados

Ryt
losirfommes enla
baze

Decumentacién en fisico:
1.- Planillas gz subvencidn

seumplid cantoge lo etablcida?
N

Descrbir
shaenacionsz
remit

Obsenaaciones

Vicerrectaradn Académica

Paga de subvencidn

Desibir g |
cone % reselién

sdocuments comectn?

Deseribr
comECciones

Documentzaén en
Fcofsalca):

1 -Proveido para remisiin de
plarilas

2. Anexado { Ofica de
remizian de planillesy
Panitaz e subsencién)

Trasladar
docume,
i1

0

Finl

Documensacidn en
iica (Salic):

- Resolusion e
aprotacian de
rfomes firalesy..
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10. Controles del subproceso
e Tiempo acorde al cronograma para la entrega de los informes finales
e Pago correcto por subvencion
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de grupos de investigacion que cumplen con el cronograma.
o % de informes finales que estan observados por el Director del IIF.
® % de informes finales que estan observados por el DUL.
e % de proyectos de investigacion ejecutados con totalidad.

12. Anexos

Anexo 1

ANEXD N° 05
ESGUEMA DEL INFORME FINAL DEL PROYECTO DE INVESTIGACION CIENTIFICA

CARATULA
UNIVERSIDAD NACICHAL HERMLIO VALDIZAN
DIRECCICN UNIVERSITARIA DE INVESTIGACION
/ ¢tﬂr‘,
dget "
i s
o ,./iv'
PROYECTO D€ INVVESTIGACION CIENTIFICA
TITULO DE LA INVESTIGACION |
RESPONSABLE
INTEGRANTES
(Afio de presentasiin)
PAGINAS PRELIMINARES
Decicatoda
Agradecimients
indice ds contenidcs
Presentaciéo
Titdo sl Proyecio

Resumen y palabras chave (Inchir un abstract ¥ keywords)

CAPITULO |
EL PROBLEMA DE INVESTIGACION

1.1 Descripcion del protiema
1.2 Foremdiacidn dd prabiema
- Peblema

- Problemas especificos

CAPITULO B

ASPECTOS CIENTIFICOS DEL PROYECTO

21. Objetivo General y cbistivas especifons

22 Hipdees Yo sisthema da hipbtesis,
Variablks

23 Walriz de consisiencia ded Proyects

24 Justhcacitn e mportancia
Limtaciones |



CAPITULO IN

MARCO TEORICO
31 Aniecedentes, —
32  Basesteddcss.
- Defniciones conceptugies.
33  Bases epistéricos.
CAPITULO IV
MATERIAL Y METODOS

41 Metodologa utlizada en el proceso de nvwstigaciin centifca
42  Tpode inestgackn,

43 Dsefo y esquema de la invesSigasion

44  Poblodn y muestra

45  Defnkion operstve o2l Instrumenios 82 recolccion de dais.
45  Teoncas de recop, procasamiento y presantation de daos.

CAPITULO V

RESULTADOS

51 Presentar bos rmesubadas ded Eatelo @6 campo con aploacion estadisica, medante distribationes de
frecoancias, graficos.

82  Contrastacon de las hipdtesis. .

53  Pruebade hpolesis (en £330 de habero formulads).

CAPITULO VI

CISCUSION

6.1 Contrastaciin de los resudiados del vabsjo de campo con fos refesenies bbliogrificos de ks tases

82 Agore centtico de la imvestigacitn,

CAFTTULO VI \

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES

6.1 Corclusiones
Las conclusiones deben estar relacionadas con ks accones realzadas durarde 1 inestigacitn, indicado
cada uno de elos en oz olietws especticas.

62  Recomendaciones
Caxda sugerencia debe espondar 3 cada concusion, estabiecienda una unidad de critenos.

REFERENCIAS BBLIOGRAFICAS: indicar I maiacion del material biblogréfica. hemerogrifica, y okas fusntes do
consula como informss dantficos, joumal revistas cienifices, tases de dalos, pformackin cbtenidsa de bbioiecas
vilusies, inlemet y ofras Sentes de informacdn dighal o de uso masho.

El ingreen © enfrada de & tibicgrafia dete hacerse segin orden akbadon y seqin &f estilo meomendado por b
Cwecciin Unwvershara o2 Investgacitn (s rcomienda & estilo Vancou).

ANEXOS

Preszntar ke docuaentos abiendos de fuenies documentales @ nsrumenos de recolkeociin de dados, asi como b
fusntes de verficackn de las actividades reaizadss por cada uno d¢ los indegrantes del equipo de mvessgasién v
de acuends 2 ks objetives formudadas en ef proyeoy.

61



Anexo 2

ANEXO N* 06

TABLA DE EVALUACION DE INFORMES FINALES DE INVESTIGACION 2013

AREA:. ...
ITEM ESCALA | ESTADO DETALLE ]
2 Buero Especifca ef probiema de investgacion
TITULO 1 Reguar Especiicaciin detcluosa
0 Mab Na especiica el probiema de investgackn ‘
2 Busne SinleSza tota¥mente la nuestigaciin
RESUMEN 1 Reguar Sinledza parcakents
o Mak No sinieliza
2 Bano Plariea & prodlema, hipdless y obstrios
INTROCUCCION 1 Ragular Flantea sin clasdad
0 Mo Noplartea finguno
MARCO 2 Bueno Relaciorada con & inessgacian
TEGRICO 1 Regular Rglaciorada parcigments
___ 0 Malo Sin ninguna elscitn
ASPECTCS 2 Bueno Destripide croenada y compheta
METODOLOGICOS 1 Regulsr Deseripcién descrienada @ Incomplets
U Nel Depeipckin cosusa
2 Buem Prassntaciin expiichia
RESULTADOS 1 Raguler Presantacion defcients
0 Nak Frasentacidn confuss
2 Busro Contrasta o resulados oboenidos
DISCUSION 1 Reguiar Contrasta parcizmenta
Q Mabo No contrasts
2 Buzro Indica inferancia o produdo aberida
CONCLUSIONES ] Reguar Smpie desorpaon de resuliades
0 Maio No conchupe.
2 Bozoo | Concondams oon I investigagion
RECOMENDACIONES 1 Regdar Refativa concondancia
0 Maio Ninguna refacidn
REFERENCIA 2 Bueno Rederencisd comeclameants
BIBLIOGRAFICA 1 Regdar Rederencia imcomrpiesa
0 Mao Referencs detcente.

FIRMA

DESERVACION GENERAL:

FECHA wd . - o

APELLIDOE ¥ HOMBREE
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Anexo 3

AMEHD N &Y
PALTAS PARA LA PRESENTACION DE ARTICULOS CIENTIFICOS

Les articulos, para s publeaeitn deben ser origirales y propics, Inherenies & objsés da estudi ¥ 8 B ciendia
dinnds 38 desamaebee i imestigacion, La escriiuna v sistass deben ser comecias v ol wocabibens al alsance da
los leciores. £ manuscrilo debe ser enbegado an papel bond A4 on wna sole cat A espacio smpe, con
mapenes de 25 mm a los lados v 20 mm an lee mérmenss sepenior @ infence, La exensian iolal dol manussrig
nchiyento ias miesencins bitiiogrificas, no debe ser mayor de esis pagines, on aracherEs de 11 purios en
eslio Anial; asimismo el debe entregar ura copis en dsguake o COMOM en formals 'Werd v de acuendo &
sigulentas recomeniationes:

Tidula
Debe ser conclso y especifoo, milgan adecuadamente o objefvo de la investigacien ¥ bs variabies
iressligadas. No debs axcader 15 palabras Este dates psiar edactado en ESPEROL & BNGLES

Auloe{es)
&i son venos los aclores, los rombms 0 deben colocar an ceten de contribucion 8n &l Eaban: nombres y
spelidos corphrios,

REEUMEN 1

En esla parte se debe exponer en pocas palabeas (Miximo una péging & 250 palabras) 08 punioa katados en of
gilicula Es decir debe contener un breve surano de ks cbiefivos médodos, msudtados ¥ peincipsies
Concusones que e abuwo en & discusdn. En un sols pierala; s abreiafums, Hemidas, labkas ni graficos,
lammpocn se debe estuchurar con subiitsos.

Palabras clave: Daba constar de ires 3 seis patabras simples v compuestas mo inclodas on o Shii; escrits
inmediafaments debiai del rsurmen

ABETRACT
Es b tragucsdn ot resumen o inglés,

Koy wands: Son s fismas palabras daves teducdas d ingks,

INTRODUCCION
En efla se deben sxponer brevamantn pam aon shankin Hasitad, b nowdad ¥ sctualidad dil fsma, o ohistn de

la invesigacion, la hipliesia de ratajo, o fundsmentc metndoibgioo ¥ foe mekados ulitzados para sealizar &
trabaje de Fnesigacion. E5 dect, la inroduceitn es i fundamendacin chontifica tel trabajo en Srma resumids,
aderras 52 debe considerar en b redaccitn kb sigulents:

* Amecedentes de lrabajs simikanes,
" Fazones por las quesa etz gl Fategs ¢ en quconsishd el problema
:Hmﬂeamﬁrruﬁl]

" Corbucianes del aular y s qua comesmonden & oifas pubizaciones.
* Resukados generales.
" Dficaikiades que & presentaron v supesenaiss pars ponliruar con [ immstigaciin,

Ademas deberd indur citas bbliograficas, esumenadas enbe paréninsis consecutivamenbs en orden da mancien,
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MATERIAL Y METODOS

En esia parte daberd especiicar &l maleral usado y 8 foma cdmo s reazl 1a nwestigaciin, pobiacito yio
maleral que se uflizd, asi como los milodos para obtener B poblacién, bs muestras o Ios materdes, v ke
daka numénces. Descripcidn del matedsl, de fa poblacitn y da dalos adicionaes, conltrdd, palrén o festgo,
apwaos wilzados dentficados por o model y B mama de fabrica especifcaciones onicss de ks
procadmientos y las cantdedes exaclas de las sustencias ulizadss, nombre genérico de ks producios
quimicos, drogas usadas con la dos’s y 2 forma de adminsracdn,

Explicar3 los procedimentos usados en forma delatada para pemiilr que clios vesSigadores puedan repetir of
exparimentn, disedo oignal ceado por el sor ¢ las modficacines de las técricas 9o los mésodos o de os
instrumentos descritos y utkzados por otros autores, eepecimenss idendificades por &f género, & espacie ¥ de
Ser poabie por la cepa de acuerdo 3 IS nomas taeonomicas Cuandd se rabaja con humanos en lugar de
makeral se puede coloCAr pacenks O parsonas y modas, dicando las nommas dficas emvpleadas,
mmumwm cuando 53 necesao, especiicando 6l programa de compulaciin

Sl la imestgacion es de recoptBckin cocumentaria o monogafca, se pusde obwiar esks punto.

RESULTADOS

Cada uno de ios rezuliadios encontrades, s escriben de manera fexiual, detallada y secuencial consdderando
que ol 3000 85 1 principal forma de pressntar 105 resutades. Loa cuadios y ka8 Nguras se uflzadin sk cuando
conkiduyan & la nlidez de ks esplicacién [no repelr on @ fexdo | informac 0 de los cuadros y Tiguras).

DISCUSION

En esta parte dal articulo cebe enfatizer 1S ruevos sspecios @ & estudio, plantea b inferuetacdn ¥
justifcacion de fos resulados, explca fa confrastacion de los resubiadas cbtenidos por el auke con Urabgos
simiares enconkrados en la revision biblografica y con & hiphkss.

Recuerde:

* No se debe repetit en detale los didos presentades en ks resutados para Undamentar 8 discusitn.

* Ge dobe colocar 133 chas comeciamants radactados y lomando & cusnta & estibo Vancouver

* Se enpiica en delale ks livitacicoes y diicutades en cada efapa do la mvestgacion, 8si como 188 probables

saluciones y la posibdidad de coninuar [a mestigacdn.

En la discusion al detatlr y opinar sobre contendos de olfos Sulones S esorbe en poesente, pues son
conocisientos actuales que se usan coma refierencia, cuanda se comentan los resuliades obtenides se escrben |
en pasado. |

Agradecimientos

S us pertingnte, Se agradece prmen 8 BS personas que han colaborade can apoye centifes, con ayuda
¥enica, con asesoria o con la revision de! manuscric; Wego 3 185 insttuciones por aiglin ipo & asoyo
mmhmwmuMomm

Referencias Bibliogréficas

Deba uiizarss o essho Vancouver. Los dales bittiogrificos se colocan y s escriban segln el orden de apariikin
de s otas rchidas enel i 1,2, 3,4,5... mnummmmmmmmm
&0 &l cuerpo A articulo.

Coereo slectronico del sulee

S o trabap comesponds 3 varios aulnres deberd calocar sole of emal de uno de log autores (gQuisn esie mis
famiianizade con b invesSgacion) con o cual s lactores pudan inkersctusr, & fin do resolver las poskbies
ensutas mspectn al mabajo.



Anexo 4

ANEXO N* 03
TABLA DE EVALUACION DE ARTICULOS CENTIFICOS
Tituee ol aticudo clentifico;
Autor fes):
( Aspacto & evaluar [ 81 TNo | Evabacon cositsva |

Pogse e estructure clara condormada por Resumen, Intreduzcitn,
Matsria y Metodos, Resuliades, Dissusiée ¢ Reforencias bibbografess | | |

E] cbjetivo, medcdeiogia y conclusiones maneados e al resumen ma
presents estho Vancouver (texto conticug) y aborden |a temitca de

marnera covpleta
:m?acmmmammmmu l_]'“|

El Resumen articulo fle ramitvdo en ngkée u otra kergua exdanera =1

Abords femas o probemas sodales relacknades con (8 cules
(M&myswlwmstammumuMM
producios CULLIEES ¥ COMUAKIconales concretns

Las teorias y mitodos meponden a las necssidades de infrmacién def
chioto de estudio.

Bewmmanhwammum«mmmml I |
I intreduconn, andlss de s resultades y discusion.

Les resutisdos presemtados consdtuye Indomacidn origing y novedasa,
msutane de un proceso de invesigaciéo mboonade oon los cdietvos
el estdio

El procsso de estritura ha sida pensado sam ser publcado con bess
en el expirit editorid de una reista clentics [tipografia, presentaciin
de fblas v grafons y uliizacidn adecuada de infemacitn clentifica ¥
refarenciss bibkograscas)

Las Reforenciss Biografcss presentan nformacitn uniome, estan
sin%udnmrdodosﬂﬂmymmalmm
el artculo

Segan larevisian esta Direcin & determinedo que of articulo cientifos ha sido;

[ womomm0o | [ yroimamasmmieny | | sz ||

B APELLIDGS ¥ NOMBRES Fiits, j

FECHA oot e

OESERVACHIN CEMERAL:




MACROPROCESO: A21. Investigacién
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1. Objetivo
Difundir los resultados obtenido en las investigaciones realizadas hacia los beneficiarios
y la comunidad universitaria.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la elaboracidn de directiva para la ejecucion de las
jornadas de investigacion hasta la resolucidon de felicitacion de los docentes que
participaron en las jornadas.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacion- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

Informe final de Investigacion: Representa el resultado final del largo proceso de
investigacion.

Articulo cientifico: Es un trabajo relativamente breve destinado a la publicacién en
revistas especializadas. Tiene como objetivo difundir de manera clara y precisa, los
resultados de una investigaciéon realizada sobre un drea determinada del
conocimiento.

Jornada de Investigacion: Es una actividad tienen como objetivo difundir la
produccién cientifica desarrollada en el ambito de ciencia y la tecnologia generando
un espacio en el que los docentes-investigadores de esta Casa de Estudios pueden
presentar sus trabajos, promover la discusidn e integracién de las diversas areas del
conocimiento, hacerlas extensivas a la sociedad civil y grupos de interés, permitiendo
asi la transferencia del conocimiento y el cumplimiento de una politica institucional
asumida.

5. Notacion

DUI: Direccién Universitaria de Investigacién
VA: Vicerrector Académico
IFF: Instituto de Investigacidn de la Facultad

6. Entradas y salidas

6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Informe final aprobado
v" Articulo cientifico aprobado

6.2. Salidas

v' Resolucidn de felicitacién a los docentes
v Informe de lo realizado en las jornadas de investigacién

7. Recursos - Herramientas de Soporte

7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
“ k5]
<] &
5 w
) s 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
[-% —
3 s
Q o
= o
£
2
=
" . - . .. Emitir proveido para solicitar la organizacion de
Emitir proveido para solicitar Direccién . h .
o . . o las jornadas de investigacion.
1 | laorganizacion delasjornadas | Universitaria de ) L s . 30 30
; N L Producto: Proveido para solicitar organizacion
de investigacion Investigacion A
de jornadas
Jefatura de Recepcionar proveido con los sellos
2 | Recepcionar proveido Investigacion respectivos. 1 1
Universitaria Producto: Proveido recepcionado
N Elaborar directiva para la realizacién de las
Elaborar directiva para la Jefatura de . . L
R ) S jornadas de investigacion.
3 | realizacidn de las jornadas de Investigacion N R 2400 900
. . X . Producto: Directiva para la realizaciéon de
investigacion Universitaria . . L
jornadas de investigacion.
. ., Evaluar directiva.
Direccion iEs correcto?
4 | Evaluar directiva Universitariade | ¢ ) ’ 960 240
Investigacion Sl: Continuar con el paso 5
g NO: Describir observaciones y remitir
Elaborar oficio preliminar para aprobacién de
Elaborar oficio ara Direccién directiva.
5 L - p Universitaria de | Producto: Oficio preliminar de aprobacion de 5 5
aprobacidn de directiva L L R .
Investigacion directiva de realizacion de jornadas de
investigacion
. . Revisar documento.
Direccion R
’ A é¢Documento correcto?
6 | Revisar documento Universitaria de . 5 5
L SI: Continuar con el paso 7
Investigacion . .
NO: Describir correcciones y volver al paso 5
L En caso que sea correcto el documento se
Direccién . X .
. . o procederd a firmar a cargo del Director.
7 | Firmar documento Universitaria de - - . . 1 1
L, Producto: Oficio de aprobacién de directiva de
Investigacion o . . L
realizacién de jornadas de investigacién
Trasladar documento a la oficina respectiva.
Direccion Documento:
. o - Oficio de aprobacién de directiva de
8 | Trasladar documento Universitaria de o . ) s . 5 5
L realizacion de jornadas de investigacion
Investigacion X . o .
- Directiva de realizacidn de jornadas de
investigacion
. Recepcionar oficio que procede de la DUI con
. - Vicerrectorado .
9 | Recepcionar oficio los respectivos sellos. 1 1

Académico

Producto: Oficio con los sellos de recepcion
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Vicerrectorado

Registrar oficio recepcionado en un formato de
Microsoft Excel elaborado por el

10 | Registrar documento .. X P 5 5
g Académico Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar proveido para la e aprobacion de la
Elaborar proveido para la e directiva de realizacion de jornadas de
1 aprobacién de la directiva de Vicerrectorado investigacion s s
realizaciéon de jornadas de Académico Producto: Proveido para la aprobacidn de
investigacion directiva de realizacion de jornadas de
investigacion
Revisar la resolucion.
) éDocumento correcto?
. Vicerrectorado .
12 | Revisar documento L. Sl: Continuar con el paso 13 10 10
Académico L .
NO: Describir las correcciones y volver al paso
11
Una vez revisada el proveido para la
aprobacién de la directiva de realizacion de
jornadas de investigacion por el Vicerrector
) L, Vicerrectorado Académico se procederd a la firma para su
13 | Firmar resolucion . . - 1 1
Académico correspondiente tramite.
Producto: Proveido para la aprobacién de la
directiva de realizacion de jornadas de
investigacion
Trasladar proveido a la oficina
correspondiente.
. Documentos :
Vicerrectorado , L —
14 | Trasladar documento .. -Proveido para la aprobacién de la directiva de 5 5
Académico o . . N
realizacion de jornadas de investigacion
- Directiva de realizacion de jornadas de
investigacion
Direccion
15 | Esperar emision de resolucidon |  Universitaria de | Esperar emision de resoluciéon 2400 2400
Investigacion
Direccién Recepcionar resolucion con los respectivos
16 | Recepcionar resolucion Universitaria de | sellos. 1 1
Investigacion Producto: Resolucidn recepcionado
. . Registrar resolucion  recepcionado en un
Direccion .
. - N formato de Microsoft Excel elaborado por la
17 | Registrar resolucion Universitaria de . L. 1 1
Investigacion Direccion
Producto: Resolucién registrado
-, Direccion . . .. R
Emitir documentos para la . o Autorizar ejecucion de la directiva aprobada y
18 . . L Universitaria de - . 5 5
autorizar ejecucion L emitir documento a la jefatura.
Investigacion
Jefatura de Recepcionar documento de autorizacién de la
19 | Recepcionar documento Investigacion directiva. 1 1
Universitaria Producto: Documento recepcionado
Emitir y enviar un documento para el
Jefatura de conocimiento de la directiva sobre la
20 | Emitir oficio con la directiva Investigacion realizacién de las jornadas de investigacion a 10 10

Universitaria

las facultades.
Producto: Oficio de informe de directiva
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Trasladar documento.
Jefatura de Documentos:
21 | Trasladar documento Investigacion - Oficio de informe de directiva 10 10
Universitaria - Directiva de realizacion de jornadas de
investigacion
Instituto de
22 | Recepcionar documento Investigacion de la | Recepcionar documento de directiva. 1 1
Facultad
Instituto de - . .
R . . L Distribuir directiva a todos los docentes
23 | Distribuir la directiva Investigacion de la | . . . 480 30
investigadores adscritos a su facultad .
Facultad
. . Instituto de . . . L
Organizar las jornadas de L Organizar las jornadas de investigacion de
24 | . s Investigacion de la R 3840 1440
investigacion acuerdo a lo establecido en el cronograma.
Facultad
Elaborar su exposicion de su proyecto a partir
Elaborar su exposicion de su Grupos del informe final y el articulo cientifico
25 . . Cronograma | Cronograma
proyecto investigadores presentado.
Producto: Exposicion del proyecto
Sustentar royecto de Sustentar proyecto de investigacion finalizado
26 | L p y Jurado Evaluador P y” & 480 60
investigacion finalizado para su evaluacion por el Jurado Evaluador.
Elaborar acta de sustentacion a partir de lo
calificado en la sustentacion.
L Producto: Acta de sustentacion
27 | Elaborar acta de sustentacién | Jurado Evaluador | | 30 30
é¢Proyecto  aprobado con nota  14?
Sl Continuar con el paso 28
NO: Describir observaciones
. Elaborar informe de los proyectos de
Elaborar informe de los X L proy
. L investigacion sustentados .
28 | proyectos de investigacién | Jurado Evaluador 2400 600
Producto: Informe de proyectos de
sustentados . .
investigacion sustentados.
Trasladar documentos a la DUL.
Documentos:
29 | Trasladar documentos Jurado Evaluador | - Acta de sustentacion 10 10
- Informe de proyectos de investigacion
sustentados.
Direccién Recepcionar documentos emitidos por el
30 | Recepcionar documento Universitaria de | jurado evaluador. 1 1
Investigacion Producto: Documento recepcionado
. ., Registrar documento recepcionado en un
Direccién .
. N formato de Microsoft Excel elaborado por la
31 | Registrar documento Universitaria de DUI 5 5
Investigacion ) )
g Producto: Documento registrado
Elaborar informe de todo el desarrollo de las
. ., jornadas de investigacion para la emision de
. Direccion L s
Elaborar informe de los . o resolucion de felicitacion.
32 |. . . Universitaria de 960 480
jornadas de investigacion Producto: Informe del desarrollo de las

Investigacion

jornadas de investigacion para emision de
resolucién

33

Trasladar documento

Direccion
Universitaria de
Investigacion

Trasladar documentos.
Documentos:

- Informe del desarrollo de las jornadas de
investigacion para emision de resolucién
- Lista de docentes para reconocimiento de su

proyecto de investigacion
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34

Recepcionar documento

Vicerrectorado
Académico

Recepcionar oficio que procede de la DUI con
los respectivos sellos.
Producto: Oficio con los sellos de recepcion.

35

Registrar documento

Vicerrectorado
Académico

Registrar oficio recepcionado en un formato de
Microsoft Excel elaborado por el
Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado

36

Elaborar resolucién de
felicitacion a los docentes que
aprobaron los proyectos de
investigacion

Vicerrectorado
Académico

Elaborar resolucién preliminar de felicitacion a
los docentes que aprobaron los proyectos de
investigacion.
Producto: Resolucidn preliminar de felicitacion
a los docentes que aprobaron los proyectos de
investigacion

Revisar la resolucion.
. é¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
37 | Revisar documento . . Sl: Continuar con el paso 38 10 10
Académico s .
NO: Describir las correcciones y volver al paso
35
Una vez revisada la resolucién de felicitacion a
los docentes que aprobaron los proyectos de
investigacion por el Vicerrector Académico se
) L, Vicerrectorado procederd a la firma para su correspondiente
38 | Firmar resolucién . (. 1 1
Académico tramite.
Producto: Resolucién de felicitacion a los
docentes que aprobaron los proyectos de
investigacion
Trasladar resolucion a la oficina
. correspondiente.
Vicerrectorado P
39 | Trasladar documento .. Documentos : 5 5
Académico L s g
- Resolucion de felicitacion a los docentes que
aprobaron los proyectos de investigacion
Direccion Recepcionar resolucién con los respectivos
40 | Recepcionar resolucion Universitaria de | sellos. 1 1
Investigacion Producto: Resolucién recepcionado
Direccién
41 | Archivar resoluciéon Universitaria de | Archivar resolucién. 1 1
Investigacion
TOTAL 14103 6333
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 29 13

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo de emision de la aprobacidn de la directiva para la realizacion de las jornadas
de investigacién
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % de grupos de investigacion de las facultades que participaron en las jornadas de
investigacion.
e Nro. de asistentes a las jornadas de investigacion.

12. Anexos

Anexo 1

ANEXD R 32
PAUTAS PARA LA PRESENTACION ¥ EXPOSICION DE INFORMES DE INVESTIGACION CIENTIFICA

RESUMEN

En e=in pade =& debe exponer en pocas palsbres (Maximo ¥ pagine o 250 palabes) loz pundos beisdos =n of ardicdo;
= dacir debe conferer un teeve sumarn de los objetivor, meétcdos, resultsdes y principales conchumicnes del eshudic. El
resumer 2= esbucturs e un solo parmafo. Ademas debem sdicionere sl resumen fres o mas palabme= claves.

Evile &l uso suskhilos y sbeevisfures 2§ se hacen uso d= siglss o scmnimos s cormignam = nombee compledo de b
organizaciin y, & continmecion y enke pareniesis, ls =igls o o scrcnimo respecie.

INTRODUCCION

La infoduccice consisle &n e fundemeniscion centiica del bekbajo & foema resumids, e esde punio &2 indizpenzable
corsidersr las brevemeniz peso con atsoluls clandad, los antecedent=s, I novediad y schuslidad del fema, =si comao =
chjsbz de ks investigacion. Es imporisnke considermr lax fusrhes Biblicgraficas o smilames que susterien by exisiencia del
problema v = fundameniacion. Pars £l uso sbeevishuras, sigles o acronimos 5= dam = mizmo beflamienio del punio
antenice.

MATERIAL ¥ METODOS

En =siz paris debers expecficer I foma como == reafizo bs ivvestigacion: =l fpo d= peestigacon, melodo, diseno,
pobleciin, muesire, procedimientns, iEonices de recogids y procesamienko die la Rformacion. Delaler las canfidades
exschys del matesdnl o imsume utlzsde, nombes genérico die ks producion, dosi y s forma d= administecian. induir laz
ciias biblograficas respechives en refierencia & o mélodos uliizsdos.

RESULTADDS

Pres=niar evidencias de oz apores oginale: corsidemndc sok los resulado: més imporanies eladonsdes con e
chjsfivo de estudio, haciendo énfasi=z en kos dalos medianis el uso de | extndisbcn descriptiva & inferencial, sobre lode
=i debe conte=ter mes hipidesis, Exics deben expresarse dees y sencla, porque represarian los rueves conccimisnin:
que =& eshin apodando &l mundo.

[ Loz cusdros v las fgures s= ublizsmn sk pasnda condrbuyan = |s mitdez de b srsicecicn., |

DESCUSION
En e=te punio se contrastan los resulisdos més ressfianies de ln investigacian con s feoria y los hallazgos de imbsjos
similares, ulizsdzs como referente pars Is resizscicn del exhudic v of sustenmls del propio inestigsdicr.

Solo 32 deberd dizgulr con sufiores ooys referencia se encusnire conlenids en e infroduccicn u ofre punio antes de e
dizcusion.
Recuenie: Mo se debe repefir en defale los daios presenisdos en ke resuliados parm fundamentar Ia dizcusicn.

REFERENCIAS BIBLIGGRAFICAS
Los delos biblografices == coloran y se escriben s=qin el crdien de sparician de las clas incluides en & cuerpo del
erficulo. Pare e2ie punin 5= debe uliizerbes paulns en estio Vancower.

En relacian con las cilas bibiograficas, exiss sepin indicadss en o irienor del tmbajpn medisnts pferenciss parerbsficas
{mzelida; mna]. El namero superindice ded Bamado se coloca anfes del signo de pusiusciin. Dicha sisterna de referncia
debe remifir o |s i=tw =n omden de sparicidn (no alsbstica], que s= corsigne al finel ded tesbajn. Todo berke ciado dese
chiigaicriamente consignarse en las referencizs bibfogrefias.
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Anexo 2

BMEEO N33

TAELA DE SVALLSCION DE LI PRESENTALION ¥ EXFOSHCI0N DE INFORMES

DE MVESTIGATION CIENTISICA i

Tiulo de |z Investgacon:

niEgrEnies:
p
CRITERNOS MEPECTOS & EVALUAR "NTIUE_
Reguisr | Busno | Excelenis
Uiensadn preseniscion de ios inlsgrankes del squips de 1 05 1
rvestigadores ’
N
”r-::. ::ln;. Fcr.d:-p-u-:i:_n infegm de oz miembros diel equips de 1 0 1
rvestigacion
Puntuslidad n| o5 | 1
L imve=higacion abords temas o problemas cuyo resulado
spois & |s genemcion de nuswor conocimientos en 05 . -
cenca ¥ becnologin ¥ e=ia acorde con s liness de ) -
peestigaoion de su faculiad.
La exposicion poses una estructhur clams concrmade por
Resumen, Intoduccian, Mabedal y Wetodos, Resullmdos, 0.5 i 2
Dimcusion y Referencias bichogmficas.
Ls mefodologia wilzada es perfineniz &l imbap de
Exposicion de|l | investigecion renlinds, considersndo s muestm y bos | 0.5 1 2
fmiaj de rsbumenios de invesiigacion pars medir las varnbles,
rvestigacion - -
R iados presenisdos dexcrben con precision los 05 . 5
! ] * | objelvos planisados mn & eshudio de inwesiigacicon. )
Los resufiados preseniados se descrizen mediente e 05 4 -
exindisbics descripdve [varnsbles calegoacas y numencas). : -
Los resufsdoz presenindos confesbsn mus  hipolesis . -
1 0.5 2
hacienda uso die ls estadisfica mferncal
La dismmicn preseninda Bene fundamenin cienfdfico
|conlrasta = resullndos con olms investigaciones) y | 0.5 1 2
explicacones son comprersiles.
Pregunias del
Jurado y la Perfinencia de lms rezpuesinz por o sustenbsnde y of . " :
sudincia equipo de imvestigadorss. -
(i 3 Punfns]
Segin ls evaluscidn e2le uredo ha del=minado que s investigecion preseniads y expussis ha sdo:
APROBADD ) EI:IHDIEIIIIH.AEHII .
(A modificeciones, mejom ¥ revisian]
JURADD EVELUADOR
Presidente Secreano Yhocal
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1. Objetivo
Difundirlos resultados de investigacion obtenidos a través de las publicacion de revistas
de investigacion.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la aprobacion de los integrantes del comité editorial hasta
la distribucidn y publicacion de las revistas de investigacion.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacion- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Articulo cientifico: Es un trabajo relativamente breve destinado a la publicacién en
revistas especializadas. Tiene como objetivo difundir de manera clara y precisa, los
resultados de una investigacién realizada sobre un area determinada del
conocimiento.

o Revista de Investigacion: Es una revista cientifica editada por la Direccion
Universitaria de Investigacidn, en donde se encuentra la recopilacién de todos los
articulos cientificos de las investigaciones realizadas.

5. Notacion
e DUI: Direccién Universitaria de Investigacién
e VA: Vicerrector Académico
e |FF: Instituto de Investigacion de la Facultad

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v" Articulo cientifico aprobado
v" Plan operativo aprobado

6.2. Salidas

v" Revistas de investigacion

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office
v" Portal Web UNHEVAL

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
“ ki
g 3
Q ) ) £ 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S 2
a £
g =
Q o
= <%
£
@
=
Direccion _ -
s T . o Proponer al Comité Editorial para la
Proponer al Comité Editorial para la | Universitaria ., . . L
1 L . . L publicacién de la revista de investigacion | 30 30
publicacién de la revista de investigacion de . .
. que esta a cargo del Director.
Investigacién
Elaborar oficio para aprobacion de
.- ) Direccion ropuesta de integrantes del Comité
Elaborar oficio para aprobacién de . o P .p . 8
. . .| Universitaria | Editorial
2 | propuesta de integrantes del Comité - A 5 5
Editorial de Producto: Oficio preliminar para
Investigacion | aprobacion de propuesta de integrantes
del Comité Editorial
. L. Revisar documento.
Direccion )
Universitaria ¢Es correcto?
3 | Revisar documento de SI:  Continuar con el paso 4| 10 10
. NO: Describir correccionesy volver al paso
Investigacién 5
h .. En caso que sea correcto el documento se
Direccion . ] .
R o procedera a firmar a cargo del Director.
. Universitaria - -
4 | Firmar documento de Producto: Elaborar oficio para aprobacion 1 1
. de propuesta de integrantes del Comité
Investigacién o
Editorial.
. .. Trasladar documento a la oficina
Direccion .
Universitaria respectiva.
5 | Trasladar documento de Documento: 5 5
. - Oficio para aprobacién de propuesta de
Investigacion | . e e
integrantes del Comité Editorial
Recepcionar oficio que procede de la DUI
6 | Recepcionar oficio Vicerrectorado | con los respectivos sellos. L L
P Académico Producto: Oficio con los sellos de
recepcion.
Registrar oficio recepcionado en un
. Vicerrectorado | formato de Microsoft Excel elaborado por
7 | Registrar documento L. X - 5 5
Académico el Vicerrectorado Académico.
Producto: Oficio registrado
Elaborar resolucion de aprobacion de los
., ., . integrantes  del Comité Editorial.
Elaborar resolucidon de aprobaciéon de los | Vicerrectorado g L .
8 Producto: Resolucion preliminar de 5 5

integrantes del Comité Editorial

Académico

aprobacion de los integrantes del Comité
Editorial
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Revisar la resolucién.
) ¢Documento correcto?
. Vicerrectorado .
9 | Revisar documento . Sl: Continuar con el paso 10| 10 10
Académico L .
NO: Describir las correcciones y volver al
paso 9
Una vez revisada la resoluciéon de
aprobacién de los integrantes del Comité
. L Vicerrectorado | Editorial se procederd a la firma para su
10 | Firmar resolucion . . P 1 1
Académico correspondiente tramite.
Producto: Resolucién de aprobacion de
los integrantes del Comité Editorial
Trasladar resolucion a la  oficina
X correspondiente.
Vicerrectorado P
11 | Trasladar documento . Documentos : 5 5
Académico - L
- Resolucion de aprobacién de los
integrantes del Comité Editorial
Direccion . ” .
; - Recepcionar resolucion con los respectivos
. -, Universitaria
12 | Recepcionar resoluciéon de sellos. 1 1
. Producto: Resolucion recepcionado
Investigacién
Direccion
. L Universitaria . L
13 | Archivar resolucion de Archivar resolucion. 1 1
Investigacion
Elaborar proveido solicitando la
Direccién adecuacion de articulo cientificos al
Elaborar proveido solicitando la adecuacién R . formato de la revista a la Jefatura de
. e Universitaria L
14 | de articulo cientificos al formato de la de Investigacion. 5 5
revista . Producto: Proveido preliminar para
Investigacion .. . .
solicitar la adecuacion de articulos
cientificos al formato de la revista
. .. Revisar documento.
Direccion )
Universitaria ¢Documento correcto?
15 | Revisar documento de Sl: Continuar con el paso 16 5 5
o NO: Describir las correcciones y volver al
Investigacién
paso 14
h L En caso que sea correcto el documento se
Direccion . . X
R . procederd a firmar a cargo del Director.
. Universitaria , .
16 | Firmar documento de Producto: Proveido para solicitar la 1 1
o adecuacion de articulos cientificos al
Investigacion .
formato de la revista
Jefatura de .
. S Recepcionar documento.
17 | Recepcionar documento Investigacion ) 1 1
. o Producto: Documento recepcionado
Universitaria
. , s e " Jefatura de . , L e
Revisar los articulos cientificos en gramatica L Revisar los articulos cientificos en
18 einglés Investigacion ramatica e inglés 960 180
J Universitaria | S gles.
Emitir informe de la revisién al Comité
Jefatura de L
s sy L Editorial.
19 | Emitir informe de la revisién Investigacion L. . 10 10
. o Producto: Informe de revision de articulos
Universitaria e
cientificos
Trasladar documento.
Jefatura de Documentos:
20 | Trasladar documento Investigacion |- Informe de revision de articulos | 10 10
Universitaria | cientificos

- Articulos Cientificos




Recepcionar documento de la revision de

. Comité , e
21 | Recepcionar documentos . los articulos cientificos. 1 1
Editorial .
Producto: Informe recepcionado
Evaluar los articulos cientificos para su
posterior edicion.
, e Comité ¢Es correcto?
22 | Evaluar los articulos cientificos o ¢ . 960 60
Editorial SI:  Continuar con el paso 23
NO: Describir observaciones y devolver al
docente
-, Comité Emitir documentos evaluados a la Jefatura
23 | Emitir documentos evaluados . s 10 10
Editorial de Investigacion.
L Trasladar documentos.
Comité
24 | Trasladar documentos o Documentos: 10 10
Editorial . s e
- Articulos cientificos evaluados
Jefatura de Recepcionar documento de la evaluacién
25 | Recepcionar documentos Investigacion | de los articulos cientificos. 1 1
Universitaria | Producto: Informe recepcionado
Jefatura de Elaborar machote de todos lo articulos
26 | Elaborar machote Investigacion | cientificos considerados para la revista. | 480 60
Universitaria | Producto: Machote de articulos cientificos
. Jefatura de .
Trasladar el machote a la Unidad de . Trasladar el machote a la Unidad de
27 L R e Investigacion o . - 15 15
Editorial Universitaria . o Editorial Universitaria.
Universitaria
Unidad de Recepcionar machote
28 | Recepcionar machote Editorial P . ’ 1 1
. - Producto: Machote recepcionado
Universitaria
. Realizar impresiéon de los ejemplares del
. ) L . Unidad de P jemp
Realizar impresién de los ejemplares del o machote.
29 Editorial L . 14400 | 9000
machote . L Producto: Impresién de los ejemplares del
Universitaria
machote
Unidad de Trasladar impresion de ejemplares.
30 | Trasladar impresion de ejemplares Editorial Documentos: 15 15
Universitaria | - Impresion de ejemplares
Direccion
. . . Universitaria . . .
31 | Recepcionar ejemplares de revista de Recepcionar ejemplares de revista. 1 1
Investigacion
. » Elaborar oficio preliminar para la
Direccion S, X .
.- e . . distribucion de los ejemplares a las revistar
Elaborar oficio para la distribucién de los | Universitaria . .
32| . . a las facultades y otras areas pertinentes. 5 5
ejemplares a las revistas de L L o
L, Producto: Oficio preliminar de distribucion
Investigacion X
de revista
. L Revisar la documento
Direccion R
Universitaria ¢Documento correcto?
33 | Revisar documento de Sl: Continuar con el paso 34| 10 10

Investigacion

NO: Describir las correcciones y volver al
paso 32

34

Firmar documento

Direccion
Universitaria
de
Investigacion

Una vez revisada la oficio de distribucion
de revista por el Director se procederd a la
firma para su correspondiente tramite.
Producto: Oficio de distribucién de revista
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Distribuir revistas cientificas a las oficinas

Direccion -
Universitaria correspondientes.
35 | Distribuir revistas Documentos ;| 960 5
de - L .
o - Oficio de distribucion de revista
Investigacion . . N
- Revista de investigacion
Publicacién de revista de investigacion en
. . . s Jefatura de portal web de la UNHEVAL
Publicar revista de investigacién en el Portal ., . S
36 Web Investigacion | correspondiente a Investigacién. | 480 60
Universitaria | Producto: Revista cientifica publicada en el
Portal web.
TOTAL 18422 | 9547
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 38 20

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo de emisidon de la aprobacion de los integrantes del comité editorial
e Tiempo de emision de las revistas de investigacidn
e Oficios, proveidos o resoluciones correctas

11. Métricas (Indicadores)
e % articulos cientificos publicados.
e % articulos cientificos publicados por cada IIF.
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A1 NIVERSIDAD ACIONAL HERMILIO VALDIAY

MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A211. Gestidn de proyectos de investigacion | Cédigo: A21110

Version: 01

DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
EMISION DE CONSTANCIA DE INVESTIGACION

Fecha: Noviembre- 2014
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1. Objetivo
Emitir la constancia a la persona solicitante que ha culminado con una investigacion
satisfactoriamente.

2. Alcance
Este subproceso abarca desde la solicitud de la constancia hasta la emisién de esta
misma.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento General de Investigacion- Resoluciéon N2 1544-2008-UNHEVAL-
Cu.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Constancia de Investigacion: Es un documento que hace contar que el docente ha

realizado una investigacion para la UNHEVAL.

5. Notacion

e DUI: Direccién Universitaria de Investigacion

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Proyectos de investigacion culminados

6.2. Salidas

v Constancia de investigacién
v’ Solicitud (Requisito)
v’ Recibo de pago por constancia (Requisito)

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v' Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v’ Equipos informaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
s | 8
gl G
) ) . £ 8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES > | 2
a £
g5
Q o
= o
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=
. . Ejecutar pago en caja.
1 | Ejecutar pago Caja . . 30 | 4
. pag | Producto: Recibo de pago por la constancia
. L . ... | Recepcionar solicitud para a emisién de constancia
. L Direccion Universitaria . L
2 | Recepcionar solicitud L de investigacion. | 1 1
de Investigacion . .
Producto: Solicitud recepcionada
Direccién Universitaria Registrar solicitud recepcionado en un formato de
3 | Registrar solicitud L. Microsoft  Excel elaborado por la DUL| 5 5
de Investigacion . .
Producto: Oficio registrado
Verificar todas las investigaciones concluidas.
. Jefatura de i . R
Verificar todas las L ¢éInvestigaciones concluidas?
4 | L . Investigacion . 480 | 10
investigaciones concluidas . . Sl: Continuar con el paso 5
Universitaria L .
NO: Denegar emisién de constancia
5 Elabora constancia de | Direccion Universitaria | Elabora constancia de investigaciones, tomando en 5 5
investigaciones de Investigacion cuenta si han sido concluidas.
) . Direccion Universitaria | Firmar constancia a cargo del Director.
6 | Firmar constancia L, . R 1 1
de Investigacion Producto: Constancia de Investigacion
. Direccidn Universitaria . .
7 | Entregar constancia L Entregar constancia al interesado. 1 1
de Investigacion
. Direccidn Universitaria . . .
8 | Archivar cargo L, Archivar cargo de la constancia emitida. 5 5
de Investigacion
TOTAL 528 | 32
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 1 0

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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10. Controles del subproceso
e Tiempo de emision de la constancia de investigacion
e Registro correcto de los proyectos culminados

11. Métricas (Indicadores)

e Nro. de constancias de investigacion emitidas anualmente.
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Cddigo: A212
PROCESO Version: 01

GESTION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL | Fecha: Noviembre- 2014

Objetivo:

Proteger los derechos del autor a través del registro, con el fin de la patentabilidad
respectiva. Asi mismo establecer los medios de publicacidn de los trabajos intelectuales
gue conducen a la obtencidn del grado o titulo profesional.

Subprocesos:

Publicacian en

Q Registro de

. investigaciones,
Iniciol

producciones intel

repositorios de tesis en .
medios

Finl

A212. GESTIOM DE L& PROPIEDAD INTELECTUAL
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MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A212. Gestidn de la Propiedad Intelectual Codigo: A2121

UNHEVAL Versién: 01

. . DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
4 UNIVERSIDAD NACIONAL HERMILIO VALDIZA REGISTRO DE INVESTIGACIONES, PRODUCCIONES
INTELECTUALES E INVENCIONES

Fecha: Noviembre- 2014

1. (02111 41V TN 89
2. Y1 T 89
3. LI =TT T T=T o o R 89
3.1. L2 YT =T == | OSSPSR PPR 89
4. T T o o TR 920
5. 110 Tl T 89
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7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeesesesssesssesssesssesessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 920
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7.2. MaGQUINGEIA Y/O EUUIPO «veeveeetieereeetee et eeteeeeteeetteeeteesbeeeteeebeeesseebeessseessseanseeaseeeseessseeseessssesseesareeasesenseens 90
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9. Diagrama de bloques (FIUJOBrama) ....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinininnsnnnsssesessssse s sssssssse s s s s s s sssssssssssssssssssssssssssssssssnns 92
10. CoNtroles del SUDPIrOCESO.......ccceeiriiiiiiriiriiissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnee 94
11, MELricas (INAICAUOIES) ......uuciirrrriirrirsiriissssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnes 94

1. Objetivo
Registrar todas las investigaciones, producciones intelectuales e invenciones que se
vienen desarrollando en la UNHEVAL de manera que se establezca la patentabilidad
respectiva.

2. Alcance
Este subprocesos abarca desde la recepcién de la solicitud para el registro hasta la
emision del certificado y la concesién econdmica.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudnuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacidn y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento sobre la Propiedad Intelectual en la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan de Huanuco- Resolucion N° 2345-2014-UNHEVAL-CU.
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e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,

4. Definiciones

e Concesidon econdémica: El personal docente, investigadores, personal administrativo y
alumnos que participaron en el desarrollo de una creacién intelectual tendran derecho
a los beneficios obtenidos por la Universidad por la explotacion, licencia o cesion de las
creaciones intelectuales, los mismos que se distribuiran al final del ejercicio fiscal
correspondiente.

5. Notacion
e DUI: Direccién Universitaria de Investigacion

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v Investigacion, produccion intelectual o invencion

6.2. Salidas

v Oficio de concesién econémica
v" Certificado de registro de las investigaciones, producciones
intelectuales o invenciones

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v" Microsoft Office

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v Equipos informéticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

o
2
w| ©
o (3
€| &
) |8
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES S | 2
a £
g2
Q o
= | e
£
2
=
: . Jefatura de . - . ’
Recepcionar  solicitud de s Recepcionar solicitud para el correspondiente registro.
1 . Investigacion .. . 1 1
registro X o Producto: Solicitud registrada
Universitaria
Revisar si la investigacién, produccion intelectual e
Jefatura de invencion no ha sido registrado con anterioridad.
2 | Revisar la solicitud de registro Investigacion ¢Existe registro? | 20 | 20
Universitaria SI: Denegar registro y termino del procedimiento
NO: Continuar con el paso 3
Registrar la investigacion, producciéon intelectual e
Jefatura de neistra € P P
. - s invencién para lo cual se le otorgara un cédigo Unico
3 | Registrar lo solicitado Investigacion X 30 | 30
e respectivamente.
Universitaria P .
Producto: Cddigo de registro
Trasladar a la Direccion de Jefatura de . L L . I
N K - ) Trasladar a la Direccion de Investigacion Universitaria el
4 | Investigacion Universitaria el Investigacion . 1 1
: S registro
registro Universitaria
- L Direccién - L - .
Definir la concesion . L Definir la concesidon econdmica que se le otorgara al
5 . Universitaria de . R 480 | 60
econdmica L solicitante del registro.
Investigacion
De manera paralela se realizaran las siguientes acciones:
a) Elaborar oficio preliminar sobre la decision final de la
- concesion econdmica otorgada a los autores por sus
Elaborar oficio sobre la . .. R . L.
L » Direccion trabajos de investigacion.
decision final de la concesion . o = . L ‘.
6 . Universitaria de Producto: Oficio preliminar de concesién econdmica | 60 | 60
econémica otorgada a los L, o ) . L
. Investigacién b)Elaborar certificado de registro de la investigacion,
autores y el certificado ) R . L
produccion intelectual e invencion
Producto: Certificado preliminar del registro de la
investigacion, produccidn intelectual e invencién
. ., Revisar oficio % certificado.
Direccidon )
. - . T ¢Documento correcto?
7 | Revisar oficio y certificado Universitaria de . 5 5
Sl: Continuar con el paso 8

Investigacion

NO: Describir las correcciones y volver al paso 6
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En caso que sea correcto el documento se procederd a

. ., firmar a cargo del Director.
. Direccion
Firmar documento y . o Producto:
8 . Universitaria de - L P 1 1
certificado L - Oficio de concesion econdémica
Investigacion e . . L -
- Certificado de registro de la investigacion, produccion
intelectual e invencidn
Direcciéon
9 | Entregar oficio y certificado Universitaria de Entregar oficio y certificado al usuario. 5 5
Investigacion
Direcciéon
10 | Archivar cargo Universitaria de Archivar cargo 5 5

Investigacion

TOTAL

608

188

TOTAL DiAS APROXIMADOS:

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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AZ2121, REGISTRO DE INVESTIGACIONES, PRODUCCIOMES

Jefatura de Investigacién Universitaria

Direccion Universitaria de Investigacion

O

Iniciol

Recepcionar
solicitud de
registro

Revisar la [
solicitud... ’(@> »

Informacion requerida
{Entrada):

1.- Investigacian,
produccién intelectual o
invencion

sexiste registre?

NO

BRegi:trar lo

solicitado

Traslaclar a
la DIU el...

Definir la
concesion
ecandmica

8 Elabarar oficia
concesian
econdmicay
certificado

Rewisar
oficia ..

Denegar

registro

Aplicativos:

1.- Registro de las
investigacion,
produccidn intelect..

Y L
<Y

Jes5 carrecto?

NO

Describir

COITecci.

Finl

Firmar

docume...

Documentacian en fisico
(Salida):

1.- Oficio de concesian
econdmica

2.- Certificado de registro

Fin2
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10. Controles del subproceso
e Registro de las investigaciones, producciones intelectuales o invenciones
e Registro de recepcion de documentos (Proveidos, oficios, etc)

11. Métricas (Indicadores)
e % Investigacién, produccién intelectual o invencidn registradas.

e Nro. de patentes.
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MACROPROCESO: A21. Investigacién
PROCESO: A212. Gestion de la Propiedad Intelectual

Version: 01

[NAEYAL

i . DENOMINACION DEL SUBPROCESO:
\ ) (VERDAD VACIONALHERMILIOVALDIZAY) - PUBLICACION EN REPOSITORIOS DE TESIS EN MEDIOS
DIGITALES DE PRE Y POST GRADO

Cédigo: A2122

Fecha: Noviembre- 2014

1. (02111 41V TN 95
2. Y1 T 95
3. LI =TT T T=T o o R 95
3.1. L2 YT =T == | OSSPSR PPR 95
4. T T o o TR 96
5. 110 Tl T 96
6. o 1o TR 1o - T3 96
6.1. ENtradas (INCIUYE REQUISITOS).....eiiiiuiieeiiiieiitie ettt e ettt et e e e tte e et e e e eaba e e e abee e staeeeeabaeeeaasaeeseabeeesseeaennsneas 96
6.2. Y 11T TSP PR PSRRI 96
7. Recursos - Herramientas de SOPOITE ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeesesesssesssesssesssesessesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 96
7.1. Herramientas 08 SOTtWAIE.......ooiiiiieiieee ettt e st b e sare e e e sneesnneeneens 96
7.2. MaGQUINGEIA Y/O EUUIPO «veeveeetieereeetee et eeteeeeteeetteeeteesbeeeteeebeeesseebeessseessseanseeaseeeseessseeseessssesseesareeasesenseens 96
8. Descripcion de actividades y responsables...........cceiieiiccrreeeiieiiinireereeesssssseeeeesessssssnseeesssssssnnneesessssssnnnnenes 97
9. Diagrama de bloques (FIUJOBrama) ....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinininnsnnnsssesessssse s sssssssse s s s s s s sssssssssssssssssssssssssssssssssnns 97
10. CoNtroles del SUDPIrOCESO.......ccceeiriiiiiiriiriiissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnee 929
11, MELricas (INAICAUOIES) ......uuciirrrriirrirsiriissssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnnnes 99

1. Objetivo
Publicar en los repositorios de tesis en medios digitales los trabajos intelectuales que
conducen a la obtencidn de titulos profesionales y las tesis de grado.

2. Alcance
Este subprocesos abarca desde la solicitud de las tesis a las facultades y post grado hasta
la publicacion de las tesis.

3. Lineamiento
3.1. Base Legal

e Estatuto de la Universidad Nacional “Hermilio Valdizan” de Hudanuco
Resolucién N° 006-2008-UNHEVAL-AU.

e Reglamento de Organizacién y Funciones -ROF - UNHEVAL - Resolucion N°
1544-2008-UNHEVAL-CU.

e Reglamento sobre la Propiedad Intelectual en la Universidad Nacional
Hermilio Valdizan de Huanuco- Resolucion N° 2345-2014-UNHEVAL-CU.

e Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N2 27444,
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4. Definiciones

e Repositorio de Tesis: Es un servidor que contiene el texto completo en formato digital
de tesis de pre y post grado de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan. El Repositorio
permite la consulta remota a través de Internet del texto completo de las tesis, asi como
realizar buisquedas por autor, titulo, materia de la tesis, etc.

5. Notacion
e DUI: Direccidén Universitaria de Investigacién

6. Entradas y salidas
6.1. Entradas (Incluye Requisitos)

v’ Tesis de pre y post grado en medio digital

6.2. Salidas

v" Tesis publicadas en repositorios

7. Recursos - Herramientas de Soporte
7.1. Herramientas de Software

v’ Microsoft Office
v’ Repositorio de tesis

7.2. Maquinaria y/o equipo

v’ Oficinas administrativas
v’ Equipos informaticos: Computadoras e impresoras
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8. Descripcidn de actividades y responsables

*
o
2
@ S
2| &
=] w
c ")
] . . i S
2 ACTIVIDAD AREA DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES o 3
a o —
£ 2
2 o
= o
£
2
=
- - . - Elaborar oficio preliminar para solicitar a las Facultades
Elaborar oficio para solicitar Direccién . . .
. o y Post grado sus tesis en medio digital.
1 | alas Facultades y Post grado Universitaria de . L L . R 5 5
. AT L, Producto: Oficio preliminar para solicitar tesis en medio
sus tesis en medio digital Investigacion L
digital
. . Revisar oficio y certificado.
Direccion .
) - A éDocumento correcto?
2 | Revisar oficio Universitaria de . 5 5
L, Sl: Continuar con el paso 3
Investigacion " .
NO: Describir las correcciones y volver al paso 1
. - En caso que sea correcto el documento se procederd a
Direccion X .
. . . o firmar a cargo del Director.
3 | Firmar oficio Universitaria de 1 1
Investigacion Producto:
g - Oficio para solicitar tesis en medio digital
Direccién Trasladar documentos a las facultades.
4 | Trasladar documentos Universitaria de Documento: 10 | 10
Investigacion - Oficio para solicitar tesis en medio digital
. Direccion . .
Esperar las tesis de las . s Esperar las tesis de las facultades en un periodo de 5
5 Universitaria de ., 2400 | 2400
facultades L dias.
Investigacion
Jefatura de . - . .
. - . o, Recepcionar oficios y tesis emitidas por las facultades.
6 | Recepcionar oficios y tesis Investigacion . . 1 1
X o Producto: Tesis recepcionadas
Universitaria
. . . Jefatura de
Subir las tesis al repositorio S, . . N
7 digital Investigacion Subir las tesis al repositorio digital. 60 | 60
& Universitaria
Jefatura de
8 | Publicar tesis Investigacion Publicar tesis. 1 1
Universitaria
TOTAL 2483 | 2483
TOTAL DiAS APROXIMADOS: 5 5

9. Diagrama de bloques (Flujograma)
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A2122. PUBLICACION EN REPOSITORIOS DE TESIS EN ME

Direccign Universitaria de Investigacidn

Jefatura de Investigacién Universitaria

O

Iniciol

-

8 Elaborar

oficio pa..,

v .
oficio A
v

Revisar /\\ S
- ):/\ -

4

sdocumento correcto?

NO

Describir
correcciones

Trasladar
docume...

Esperar las tesis de las facultades

Recepcion

ar oficio...

¥
8 Subir las

tesis al.,

Salida:
L- Tesis publicadas
enrepositorios

Firmar
oficio

Documentacién en fisico:
L- Oficio para solicitar
tesis de pre y post grade

Informacian
requerida (Entrada);
1.- Tesis de pre y
post grado en medio
digital

Finl
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10. Controles del subproceso
e Registro de las tesis de pre y post grado
e Registro de recepcion de documentos (Proveidos, oficios, etc)

11. Métricas (Indicadores)
e 9% tesis de pre grado publicadas por facultad.
e % tesis de post grado publicadas.
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OBSERVACIONES



MACROPROCESO: A21. INVESTIGACION
Generar conocimiento cientifico en las diversas dreas que aporten a la solucion de
OBIJETIVO: problemas del entorno a través de los proyectos de investigacion, propiedad

intelectual y la trasferencia de conocimiento.

OBSERVACIONES

A2112: Propuesta de
actualizacion del RGI,
politicas, normas y
formatos de
investigacion

En este subproceso se tiene que tomar en
consideracion al hablar de formatos de

investigacion, también refiere a
cronogramas u otros documentos que

involucren a la gestidn de la investigacion.

A2113:
Establecimiento de
lineas de
investigacion

La elaboraciéon y aprobacion de las lineas de
investigacion se ejecuta ha responsabilidad
de las facultades, sin embargo la DUl tiene el
encargo de la publicacién de las lineas de
investigacion de la UNHEVAL a través de su
portal web. Para esto la DUI requiere tener
actualizada las lineas de investigacion para
lo cual solicitara a cada facultad
respectivamente. Cabe resaltar que algunas
facultades a partir de esta solicitud recién
aprueban sus lineas de investigacion asi
como algunas otras remiten sus lineas de
investigacion ya aprobadas con

anterioridad.

En el diagrama de este subproceso se
visualiza que dicha informacién serd tomada
de otro proceso incluido en A223. Gestion
del Proceso Ensefianza — aprendizaje.

A2114: Elaboracién
de propuesta de
convenios de
Investigacion

La propuesta de convenio no se ha realizado
aun, sin embargo existe el Reglamento de
procedimiento para la suscripcion de
convenios y acuerdos que describe el
Tomar en

procedimiento a seguir.

consideracion para el Proceso de convenios.
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A212: Gestion de la
propiedad
intelectual

Este Proceso ha sido considerado ya que
cuenta con la base legal respectiva sin
embargo no se ha desarrollado aun. A partir
de su reglamento se ha podido determinar
los siguientes subprocesos:

1. Registro de investigaciones,
producciones intelectuales, e
invenciones

2. Publicacién en repositorios de tesis en
medios digitales de pre y post grado
Por tal motivo se debe tener en cuenta la

evaluacién de estos Ultimos para asi
determinar otros subproceso o |la
modificacion de los ya descritos.

A213. Gestion de
transferencia de
conocimiento

Este proceso ha sido determinado ya que es
una de las funciones de la investigacion al
igual que el de la propiedad intelectual sin
embargo no queda aun claro para la
universidad porque no existe ninguna base
legal que lo respalde, asi como tampoco
ninguna actividad se ha realizado que
concierte a la trasferencia de conocimiento.

Cabe resaltar que la trasferencia de
conocimiento es un proceso por el que la
innovacién realizada en la investigacion
dentro de una institucion de educacion
superior se traslada a la sociedad, la cual
caracteriza la productividad de Ia
investigacion en forma de aplicacion,
patentes, descubrimientos, premios,
produccidn de bienes de consumo.
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ANEXOS
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