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No el imine esta  fi la . Es ta  fi la  está  oculta  para  conservar una fórmula  que se usa  para  resa l tar el  día  actual  dentro de la  programación del  proyecto. L

a  

Denominación de los registradores SUT (Usuario 

y Contraseña)

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa
100% 29-9-20

Elaborar inventario de recursos humanos
Recursos  Humanos

Costos  y Tributación
100% 29-9-20

    Llenar en el SUT el inventario en recursos 

humanos
Regis trador de costos 0% 8-10-20

Elaborar inventario de servicios
Costos  y Tributación, Unidad de 

Abastecimiento 
100% 29-9-20

    Llenar en el SUT el inventario de servicios Regis trador de costos  0% 8-10-20

Elaborar inventario de material fungible
Costos  y tributación

Unidad de Abastecimiento
100% 29-9-20

    Llenar en el SUT el inventario de material 

fungible
Regis trador de costos 0% 8-10-20

Lenado de justificación legal en el SUT Regis trador lega l 0% 29-9-20

Capacitación al personal involucrado (de 

acuerdo a la verificación de requisitos)
Unidad de Organización y Métodos 0% 22-3-21

PROCEDIMIENTO RELACIONADOS A GRADOS Y TÍTULOSL

a  

c
Evaluación del Reglamento de Grados y títulos 

bajo el Decreto Legislativo N°1246.
Unidad de Organización y Métodos  100% 20-9-20

Adecuación de la  normativa  de acuerdo a  

las  observaciones  y normas  regulatorias

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos , 

Comis ión de Elaboración del  

Reglamento de Grados

Áreas  Usuarias

100% 20-9-20

L

a Aprobación de la normativa Consejo Univers i tario 100% 20-9-20

Elaborar el inventario de procedimientos 

actualizado

Unidad de Organización y 

Métodos
100% 27-9-20

Elaboración del recorrido de actividades de los 

procedimientos dministrativos.
Unidad de Organización y Métodos 100% 28-9-20

Estandarización de los procedimientos 

relacionados a grados y títulos. 
Unidad de Organización y Métodos  100% 2-10-20

Elaboración y/o adecuación de las Tablas ASME 

(incluir actividades, determinación de tiempos, 

y recursos), procedimientos:

*a

*b

*c…

Área usuaria

Unidad de Organización y Métodos

(Reuniones  de trabajo con 

colaboradores)

0% 5-10-20

Diseño del diagrama de flujo del procedimiento Unidad de Organización y Métodos 0% 5-10-20
Articulación del procedimiento administrativo 

con el Manual de Procedimientos de la 

UNHEVAL.

Unidad de Organización y Métodos 0% 14-10-20

Val idación de los  procedimientos  

adminis trativos  (tabla  ASME, diagrama, y 

ficha  del  procedimiento).

Área usuaria

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

0% 16-10-20

Llenado de la  Tabla  ASME- SUT Unidad de Organización y Métodos 0% 20-10-20

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT.

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
0% 26-10-20

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  RELACIONADOS A ADMISIÓN, POS GRADO, SEGUNDAS ESPECIALIDADES, ASUNTOS ACADÉMICOS

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS A ADMISIÓN 

Evaluación del Reglamento de admisión bajo el 

Decreto Legislativo N°1246.

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

100% 23-9-20

Adecuar la Tabla ASME (A nivel de actividades) , a 

los proyectos de los reglamentos
Unidad de Organización y Métodos 0% 30-9-20

Adecuación de la  normativa  de acuerdo a  

las  observaciones  y normas  regulatorias  - 

Reglamento de Admis ión

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 30-9-20

Aprobación de la normativa para los 

reglamentos de Admisión. 
Consejo Univers i tario 0% 13-10-20

Elaborar el inventario de procedimientos 

actualizado

Unidad de Organización y 

Métodos

#

#
2-11-20

Elaboración del recorrido de actividades de los 

procedimientos administrativos - Admisión
Unidad de Organización y Métodos 0% 4-11-20

Estandarización de los procedimientos 

relacionados a grados y títulos. 
Unidad de Organización y Métodos  0% 9-11-20

Elaboración y/o adecuación de las Tablas ASME 

(incluir actividades, determinación de tiempos, 

y recursos), procedimientos - ADMISIÓN:

*a

*b

*c…

Área usuaria

Unidad de Organización y Métodos

(Reuniones  de trabajo con 

colaboradores)

0% 10-11-20

Diseño del diagrama de flujo del procedimiento -

ADMISIÓN
Unidad de Organización y Métodos 0% 10-11-20

Articulación del procedimiento administrativo 

con el Manual de Procedimientos de la UNHEVAL 

- ADMISIÓN.

Unidad de Organización y Métodos 0% 16-11-20

Val idación de los  procedimientos  

adminis trativos  (tabla  ASME, diagrama, y 

ficha  del  procedimiento) - ADMISIÓN.

Área usuaria

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

0% 18-11-20

Llenado de la  Tabla  ASME- SUT - 

ADMISIÓN
Unidad de Organización y Métodos 0% 23-11-20

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT - 

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
0% 27-11-20

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS A ESTUDIOS (REGLAMENTO DE ESTUDIOS)

Evaluación del Reglamento de Estudios bajo el 

Decreto Legislativo N°1246.

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 7-10-20

Adecuar la Tabla ASME, a los proyectos de los 

reglamentos
Unidad de Organización y Métodos 0% 7-10-20

Adecuación de la  normativa  de acuerdo a  

las  observaciones  y normas  regulatorias  - 

Reglamento de Estudios

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 7-10-20

Aprobación de la normativa para los reglamento 

de estudios
Asesoría  Legal 0% 21-10-20

Elaborar el inventario de procedimientos 

actualizado

Unidad de Organización y 

Métodos
0% 2-11-20

Elaboración del recorrido de actividades de los 

procedimientos administrativos - Estudios
Unidad de Organización y Métodos 0% 4-11-20

Estandarización de los procedimientos 

relacionados a grados y títulos. 
Unidad de Organización y Métodos  0% 9-11-20

Elaboración y/o adecuación de las Tablas ASME 

(incluir actividades, determinación de tiempos, 

y recursos), procedimientos - ESTUDIOS:

*a

*b

*c…

Área usuaria

Unidad de Organización y Métodos

(Reuniones  de trabajo con 

colaboradores)

0% 10-11-20

Diseño del diagrama de flujo del procedimiento - 

ESTUDIOS
Unidad de Organización y Métodos 0% 10-11-20

Articulación del procedimiento administrativo 

con el Manual de Procedimientos de la UNHEVAL 

- ESTUDIOS.

Unidad de Organización y Métodos 0% 16-11-20

Val idación de los  procedimientos  

adminis trativos  (tabla  ASME, diagrama, y 

ficha  del  procedimiento) - ESTUDIOS.

Área usuaria

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

0% 18-11-20

Llenado de la  Tabla  ASME- SUT - 

ESTUDIOS
Unidad de Organización y Métodos 0% 23-11-20

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT - 

ESTUDIOS

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
0% 27-11-20

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS LA ESCUELA DE POSGRADO 

Evaluación del Reglamento de Escuela de Pos 

Grado bajo el Decreto Legislativo N°1246.

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 14-10-20

Adecuar la Tabla ASME, a los proyectos de los 

reglamentos
Unidad de Organización y Métodos 0% 14-10-20

Adecuación de la  normativa  de acuerdo a  

las  observaciones  y normas  regulatorias  - 

Reglamento de la  Escuela  de Posgrado

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 14-10-20

Aprobación de la normativa para los 

reglamentos de Pos grado
Consejo Univers i tario 0% 5-11-20

Elaborar el inventario de procedimientos 

actualizado

Unidad de Organización y 

Métodos
0% 3-12-20

Elaboración del recorrido de actividades de los 

procedimientos administrativos - Pos grado
Unidad de Organización y Métodos 0% 7-12-20

Estandarización de los procedimientos 

relacionados a grados y títulos. 
Unidad de Organización y Métodos  0% 11-12-20

Elaboración y/o adecuación de las Tablas ASME 

(incluir actividades, determinación de tiempos, 

y recursos), procedimientos - POS GRADO:

*a

*b

*c…

Área usuaria

Unidad de Organización y Métodos

(Reuniones  de trabajo con 

colaboradores)

0% 14-12-20

Diseño del diagrama de flujo del procedimiento -

POS GRADO
Unidad de Organización y Métodos 0% 14-12-20

Articulación del procedimiento administrativo 

con el Manual de Procedimientos de la UNHEVAL 

- POSGRADO

Unidad de Organización y Métodos 0% 21-12-20

Val idación de los  procedimientos  

adminis trativos  (tabla  ASME, diagrama, y 

ficha  del  procedimiento) - POS GRADO.

Área usuaria

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

0% 28-12-20

Llenado de la  Tabla  ASME- SUT - POS 

GRADO
Unidad de Organización y Métodos 0% 4-1-21

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT - 

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
0% 8-1-21

PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS A SEGUNDAS ESPECIALIDADES 

Evaluación del Reglamento de Segundas 

Epecialidades bajo el Decreto Legislativo 

N°1246.

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 21-10-20

Adecuar la Tabla ASME, a los proyectos de los 

reglamentos
Unidad de Organización y Métodos 0% 21-10-20

Adecuación de la  normativa  de acuerdo a  

las  observaciones  y normas  regulatorias  - 

Segundas  Especia l idades

Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos

Áreas  Usuarias

0% 21-10-20

Aprobación de la normativa para los 

reglamentos de Admisión, Pos grado, segundas 

especialidaeds y estudios

Consejo Univers i tario 0% 13-11-20

Elaborar el inventario de procedimientos 

actualizado

Unidad de Organización y 

Métodos
0% 1-12-20

Elaboración del recorrido de actividades de los 

procedimientos administrativos - Segundas 

Especialidades

Unidad de Organización y Métodos 0% 3-12-20
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Estandarización de los procedimientos 

relacionados a grados y títulos. 
Unidad de Organización y Métodos  0% 8-12-20

Elaboración y/o adecuación de las Tablas ASME 

(incluir actividades, determinación de tiempos, 

y recursos), procedimientos - SEGUNDAS 

ESPECIALIDADES:

*a

*b

*c…

Área usuaria

Unidad de Organización y Métodos

(Reuniones  de trabajo con 

colaboradores)

0% 9-12-20

Diseño del diagrama de flujo del procedimiento - 

SEGUNDAS ESPECIALIDADES
Unidad de Organización y Métodos 0% 9-12-20

Articulación del procedimiento administrativo 

con el Manual de Procedimientos de la UNHEVAL 

- SEGUNDAS ESPECIALIDADES

Unidad de Organización y Métodos 0% 16-12-20

Val idación de los  procedimientos  

adminis trativos  (tabla  ASME, diagrama, y 

ficha  del  procedimiento) - SEGUNDAS 

Área usuaria

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

0% 21-12-20

Llenado de la  Tabla  ASME- SUT - 

SEGUNDAS ESPECIALIDAES
Unidad de Organización y Métodos 0% 28-12-20

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT -  

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
0% 4-1-20

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELACIONADO A  CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 

Etapa de Diagnóstico
Diagnostico del procedimento administrativo 

actual
Unidad de Organización y Métodos 0% 2-11-20

Diagnostico legal Asesoría  Legal 2-11-20

Diagnostico de equipamiento Unidad de Bienes  Patrimonia les 0% 2-11-20

Diagnostico de costos Unidad de Costos  y Tributación 0% 2-11-20
Presentación del diagnóstico al Comité de 

Direccionamiento de Simplificación 

Administrativa

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa
0% 6-11-20

Etapa de Re diseño

Elaborar la propuesta de la Tabla ASME, 

mejorado

Unidad de Organización y Métodos , 

areas  usuarias  
9-11-20

Propuesta  de adecuación de la  Normativa
Asesoría  Legal

Unidad de Organización y Métodos
0% 16-11-20

Propuesta  del  acondicionamiento y el  

equipamiento
Unidad de Organización y Métodos 16-11-20

Forta lecimiento de capacidades  

(sens ibi l i zación frente a l  cambio del  
Unidad de Organización y Métodos 30-11-20

Presentación del  procedimiento 

adminis trativo mejorado a l  Comité de 

Direccionamiento de Simpl i ficación 

Unidad de Organización y Métodos

Comité de Direccionamiento de 

Simpl i ficación Adminis trativa

4-12-20

Etapa de Implementación

Capacitación y sens ibi l i zación Unidad de Organización y Métodos 27-11-20

Aprobación del  marco normativo que 

fundamente el  nuevo procedimiento 

adminis trativo diseñado

Unidad de Organización y Métodos

Asesoría  Legal

Áreas  usuarias

7-12-20

Llenado y de la  Tabla  ASME- SUT Unidad de Organización y Métodos 11-1-21

Elaboración del  expediente para  

determinación de costos  a  través  de SUT 

Costos  y tributación

Regis trador de cotos
18-1-21

Adeacución de ambiente de 

infrestructura  y tecnología

Área Usuaria  en coordinación las  

unidades  correspondientes
1-12-20

Difus ión mas iva  de la  reforma del  

procedimiento adminis trativo
Unidad de Organización y Métodos 1-3-21

L

a  INFORME LEGAL

Elaboración del  informe Legal . Asesoría  Legal 0% 3-3-21

Regis tro del  informe legal  en el  SUT Regis trador Legal 0% 12-3-21E

st

a  
Inserte nuevas filas ENCIMA de ésta
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